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Infroduction

Voici en détail le processus pour une campagne d'évaluation :

; -

Selon les consignes données, les éléves Le professeur des écoles corrige les cahiers

remplissent leur cahier d'évaluation. d'évaluation a I'aide du protocole d'évaluation
et code les réponses.

Les enseignants saisissent les codes de Le directeur enregistre sur I'ordinateur de I'école
chaque éléve par item, au moyen de le fichier anonyme produit par I'outil de saisie
I'outil de saisie locale. Le directeur locale. Le directeur transfére le fichier anonyme
consolide les informations avec I'oufil de dans I'application web de I'académie.
saisie locale.

Préalable

¢ Equipement : Ordinateur connecté a internet.
¢ Résolution d'écran préconisée : 1024x768.
¢ Systeme d'exploitation préconisé : windows.
¢ Logiciel : Disposer d'une application de type tableur : Microsoft Excel (v.97, 2000, 2003
ou 2007) ou Open Office (v.2).
¢ Navigateur : Autoriser I'affichage des popup.

Le directeur peut télécharger le tableur d’Open Office (version 2) : sur le site de
diffusion d'Evaluation, sélectionner le projet Evaluation, cliquer sur le lien Documentation

puis sur le menu Divers.

Version 1.3 3
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Lexique

Version 1.3

Application web académique : application informatique de type web permettant
au directeur de transférer (ou de saisir) les résultats anonymes des éléves.

Indicateurs de I'évaluation : mesures permettant d'évaluer les acquis d'un groupe
d’'éleves, ils sont au nombre de cing par discipline (francais et mathématiques) :
o Nombre d'éleves avec moins de 33% d'items réussis.
Nombre d'éléves avec de 33% & 50% d'items réussis.
Nombre d'éléeves avec de 50% Q 66% d'items réussis.
Nombre d'éléves avec plus de 66% d'items réussis.

O O o o

Médiane du groupe d’éléves : nombre d'items réussis par au moins la
moitié du groupe d’éléves.

ltem: une des questions posées au cours de I'évaluation des acquis .par
I'enseignant & un éléve.

Code : code obtenu par I'éléve par item. Il peut avoir 3 valeurs : 0,1 ou A.

Ecole a effectif standard :

o Ecole (au sens code UAI) qui posséde a la fois un CM2 et & la fois un CE1
et dont le nombre d'éleves, a la fois dans le niveau CM2 et a la fois dans
le niveau CE1, est supérieur ou égal a 10.

0 Ecole (au sens code UAI) qui ne possede qu'un seul des deux niveaux
concernés par I'évaluation (CM2 ou bien CEl) et dont le nombre
d'éleves est supérieur ou égal a 10 dans le seul niveau concerné par
I"évaluation.

Ecole a petit effectif : Ecole (au sens code UAI) qui n'est pas une école a effectif
standard.

Résultats : données transférées dans I'application web académique.

Score : nombre d'items réussis par domaine de compétences.

Outil de saisie locale : application informatique de type tableur permettant la
saisie des codes par item et qui produit une synthése anonyme des scores.
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U

tiliser I'outil de saisie locale

L'outil de saisie locale est un fichier qui s’ouvre sur une page d'accueil.

Présentation de |'outil de saisie locale

=

- Il existe un outil de saisie locale par niveau d‘évaluation (CE1 et CM2) mais le

principe d'utilisation de I'outil est le méme dans les deux cas.

Ce fichier est composé de 7 feuilles :

* o

Accueill : les différentes étapes de la saisie accompagnées d'un commentaire.

Liste éléves : foutes les informations concernant le groupe d'éléves (école, niveau,
classe, noms des éléves)

Saisie codes : saisie des codes par item pour chaque éleve

Synthése éléves : consultation de la synthése des scores par domaine de
compétences

Synthése individuelle : pour chague éléve, une synthése de ses scores par
compétence

Synthése école : pour I'ensemble de I'école, les cing indicateurs de francais et les
cing indicateurs de mathématiques.

Synthése anonyme : synthése anonyme des scores. Cette synthése est destinée a étre
exportée dans I'application Web académique pour la remontée des scores.

Pour passer d'une feuille a I'autre, utiliser les onglets affichés au bas de I'écran :

A | Bl e B ] ) O 0 0 A | | | J | I | L | W s 9 =

-~

1
_2 |Evaluations 2009 - Mode d'utilisation du fichier outil de saisie des resultats

3
=
= Accuel
B ﬂ
i

] ra C les informations du groupe d'éléves

9 ! HSleHleves Liste des €léves du niveau CE1
0] 1

11

12 2 Shicerodes = Saisin les codes Ele chaque éléve de la liste

13 Code 1:Bonne reponse

14 Code 0: Réponse efronée ou absence de réponse
15| Code A: Absence de l'eléve

16

17 oo - Consulter la synthése des résultats du groupe i'éléves
18] 4 ntiiese Bituen cEd Synthése des résultats par domaine de compétences
]
» ¢

Z Consulter la synthése des résultats d'un éléve

4 Synthése individuelle Synthése des résultats par domaine de compétences

2z pour un éléve sélectionné

73 ﬂ
24 Consulter la synthése école du niveau CE1
%% 5 Synthése école Synthese des résultats sous forme dindicateurs
7] B
26
29 Consulter la synthése des résultats anonymes

30 - Synthése pouvant étre exportée au format CSY.

Eill 6 SynthEse Enomme Cafte synthase permet d'alimenter Iapplication académigue
3z
ekl .
©= Navigation par onglet

36 Version x.xxx
4 4+ W Accueil f Lste &iSves £ Saisie codes f Synthése Bléves CE1 4 Synthéss individuele { Synthése école { Synthése amonyme / |¢ >

- ’

< L'outil de saisie locale n'utilise aucune macro et doit pouvoir s'ouvrir sans difficulté

sur votre poste.
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Saisie de la liste des éleves

Cliquer sur I'onglet « Liste éleves ».
La feuille « Listes éléves » s'affiche :

A B | ¢ o] € | F [ & | H | [y

(][

Liste des 8léves |

—  Saisir la liste des éléves

= === == N
—\Dcoooﬂmmhwm—\m|°°|”|mmh|wm

1 Appolon
2 pelnen o Placer le curseur dans la cellule & renseigner
4
5
6
7
8
9 ~ g ye . . b
10 /— Vous étes positionné sur la feuille « Liste des éléeves »
11
22 12 /
23 13 4
24 11 g v
M« v Wy Accuei b Liste éleves f Saisic codes { Synthése éléves CEL 4 Synthése individuele | < | »

L'enseignant saisit le nom des éléves évalués pour le niveau affiché.
Le nom est utilisé pour faciliter la saisie des évaluations, il ne sera pas transmis dans
I'application Web académique.

“ L'ordre de saisie et I'écriture minuscule ou majuscule des noms n'a pas
d'importance. Si la colonne « nom » n'est pas assez large pour afficher le nom d'un éléve, |l
est souhaitable de ne pas le saisir en totalité (il sera tronqué).

< Dans le cas d'homonymie (dans I'école et pour un méme niveau) sur les noms (cas
des jumeaux par exemple), saisir nom et initiale(s) pour les distinguer. Le prénom peut étre
saisi en totalité si la longueur totale nom+prénom est inférieure a la largeur de la colonne.

L Il est impératif que deux éléves différents (de nom identique) soient explicitement
distingués dans la colonne nom et dans la largeur disponible. Dans le cas contraire, la
synthése éléeve sera faussée pour I'éléve qui aura été saisi en deuxieme.

Version 1.3 11
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Saisie des codes

L'enseignant clique sur I'onglet « Saisie codesy.
La feuille « Saisie codes » s'affiche, elle contient la liste des éléeves saisie dans la feuille
« Liste éleves ».

Al B | C E|lFlGg/HI[allLImIn[olPlalrls[Tlulvw]wl[x]Y

Code 1 Bonne réponse

Code 0 Reponse ermonée ou absence de réponse

Saisie des codes CE1

Code A Absence de |'&léve

Numéro de I'item

1
2|
|3
| 4 |
5
6
7 HOM
|8 | 1 |Appolon O asj0jo]1|1
1 9 | 2 |Batman
10| 3 |Buffon
|11 4 | Casar
|12 5 |Charfemaque
|13 6 | Charfes-ifartei
| 14| 7 |Chopin
| 15| 8 |Civéron
| 16 | 9 |Clandel
|17 | 10 |Cleopatre
|18 | 11 |Clovis
| 19| 12 |Corneifie
| 20 | 13 |Cyclopa
| 21| 14 |De La Fontaine
| 22 | 15 |Defacroix

M4 b w Accuel 4 Liste dléves b Saisie codes /. Synthése éléves CE1 4 Synthése individuglls 4 Synthése école Sy [ <€

Saisir les codes pour chacun des items numérotés de 1 a 100 pour chaque éléve. Pour
passer d'une case a I'autre, n'utiliser que la souris ou bien le clavier (fleches de
navigation).

- Penser a régulierement sauvegarder la saisie : menu Fichier > Enregistrer ou bien
tfouches Ctrl + S du clavier.

A Chaque valeur doit éfre saisie. A cette étape il est interdit d'ufiliser les fonctions de
copier-coller ou de dlisser.
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Un rappel des codes et de leur signification est affiché en haut de la feuille :
- Code 1 pour une réponse correcte
- Code 0 pour une réponse erronée ou une absence de réponse
- Code A pour absence de I'éleve lors de I'évaluation de I'item.

-

' Pour tout autre code saisi, une fenétre d'erreur s'affiche :

Avec Excel Codes possibles

&1 v. 97, 2000, 2003 et 2007)

Codes possibles :

- Cade 1 : Bonne répanse
- Code 0 : Réponse erronée ou absence de réponse

- Code & : Absence de éléve

[ Réassayer I [ Annuler ]

Réessayer : laisse le code tel qu’'entré
Annuler : remet la précédente valeur de la cellule
( vide logiquement)

Avec OpenOffice Calc

Codes possibles

=
({--1 V. 2) . Codes possibles :
- Code 1 : Bonne réponse
- Code 0 : Réponse erronée ou absence de réponse
- Code A : Absence de 'éléve

OK : réaffiche la valeur précédente (vide logiqguement)

Remplissage des scores ainsi obtenus item par item pour chaque éleve évalué :

Al B | C E[F[a[H] I [u[k][L[mM[N]o[P]alr]s[Tlulv]w]=x[y[Z]an

1
| 2 | Code 1 :Bonneréponse

3 o Code 0 :REéponse erronée ou absence de reponse
D Saisie des codes CE1 ; g
L 4| Code A 'Abse”wy‘ﬂ'; Numéro des items

5
| B | Numéro de l'item

T HOM 1 2~ 3 s B T
8 | 1 |Appoion Of «|[)0 11111 1

9 2 |Batman ITNLYINL L1110 . H 0
5 3 TButron stererT oo LClettre Aenrouge indique que =T
| 11 | 4 |Cosar 1111011101110 |"éleve a été absent pour cette 0l
12 5 |Chariemagne alofojojofo]1 . 0|l
EER 6 |Charies-Miartal al1|0]l1|0]1]|0 epreuve o~
14 7 |Chopin O|0jojofo 0| 000U [U 0[O0 0000 orororo|0]|l
|15 | 8 |cicéron 1t fo[1]o[1]of1]oJoloJofofa[1[1[1]aof1]ao]1]o]"
16 0 |Cizudar 0|00 . \ 0l
17 | 10 |Cleopatre 1110 Saisirdans chaque cellule correspondant a 0l
18| 11_|Clovis 0|00 . , P 0l
Ea 12 ICorneiiia 17710 unitem,le code de réponse de I'éleve. T
20 | 13 |Cyclope Olo[o|oJo[ofofofoJofafofafofaofo[ofafalafafa]|t
| 21 | 14 _|De La Fontaine 1o oo {ofofololo{r[1[1]1[o[1[of[1]|no]["
| 22 | 15 _|Defacroix olololololololololololo|o|o|o|o|o[o|o|o[o]|n]l
23 16_|Dascartes . , . o[ [ [ Jo[1 o1 [o]"
a4 17 |Dien Utiliser I'ascenseur horizontal mgta o ool aliara ool
25 18_|Donaid ] : : o1 [ [ [ Jo[ 1o [o]"
5] 1 B ankensiain pour afficher la suite des items IR
2T 20 |Junon T LI L L L L . L e e e e L \1 111|101 [0]1]0]"
| 28 | 21 |Jupitar O|o|o|[ofo[o[o|o|ofo|olo|o|(W|[o|o|o[o|o|o[o]|n]l
29| 22 |tanceiot 1ot oo {ofofololo[y [ [ ]1[o[1[of[1]|no]["
30| 23 |Zapapa Ojo|o|o|o[o[o|o|ofojojo|o|[ag[o[o[o|[o[o|o[0[0][iw
W 4 v My Accusl { Liste éléves b Saisie codes ¢/ Synthese éléves CE1 { Synthése individusle [ ¢ >

< Un éleve ayant au moins une absence ne sera pas comptabilisé dans les scores
moyens.
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Consulter la synthese des éleves

L'enseignant clique sur la feuille « Synthése éléve CM2 (ou CE1) ».

Cette feuille, en consultation uniquement, présente les résultats obtenus par chaque éleve

dans les différentes disciplines testées :

¢ Enfrangais : lire, écrire, vocabulaire, grammaire, orthographe

¢ En mathématiques : nombres, calcul, géométrie, grandeurs et mesures, organisation et
gestion des données

La premiere ligne, sur fond , mentfionne le score moyen obtenu par I'ensemble des
éléves ayant participé a I'ensemble des tests et ayant chaque item codé.

Al B ] E o [ E [ F [ & T H T 07 T 9 T k [T Lt T m JTol¥F~

1
2 Les éléves surlignés en orange ont des Scores non saisis

. . Veuillez corriger 13 saisie des codes
BynliEes il EeuliEiD CE Les cases colorés en Jaune contiennent des

Yeuillez corriger |3 saisie des codes

En passant la souris sur les

gfires incorrects

tfriangles rouges, vous affichez

Frangais

la liste des numéros d'items pris
en compte pour chaque

e domaine de compétences.
9 Score moyen 33 éléves
| 10| 1 |Appolon
|11 | 2 |Batman 12 4 T 3 4 4 (<] 2 B 2
|12 | 3| Buffon o 1) 1 o o 1) 1) o
| 13 | 4| Casar
[14] [ o|eharfemagne En orange, les éléves ayant au moins un score non saisi
| 14 | 6| Charies-Nartel
| 16 | 7| Chopin 1] 1} 0 1 1 1] 1} 0 0 1]
|17 | 8| Cicéron 10 4 T 3 4 4 (] 2 B 2
|18 | 9| Ciaudel o o 0 1 E o o 0 0 4
19 10| Cleopatre 10 4 T j/ 4 4 B 2 ] 2
on 11 Lt 0 o 0 1 1 o o 0 0 o
. . 7 4 T 3 4 4 B 2 B 2
En jaune, les scores ayant au moins un code erroné 3 5 ] ] 3 3 5 5 a
| 23 | 14|De L3 Fontaina 10 4 7 5 4 4 [ 2 B 2
| 24 | 15| Defacroix o a 0 1 1 o a 0 0 o
| 25 | 1 B | Descartas 10 4 T 3 4 4 (<] 2 2 2
| 26 | 17 | Dien o a 0 1 1 o a 0 0 o
27 18|Donald 10 4 7 5 4 4 (<] 2 B 2
[ 2a | 11| Frankenstain n n n 1 1 n n n n n v
M 4 » »|{ Saisie codes % Synthése éléves CE1 /. Synthése individuelle / Synthése écdle / Synthése anonyme /[ € ¥
¢ Cellulesen :le score moyen éleves par domaine de compétences obtenu par les

éleves ayant participé a I'ensemble des tests.

¢ Cellules en orange : les éleves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s'agit
d'une absence de I'éleve le jour de I'évaluation ou d'un oubli de saisie.

¢ Cellule en jaune : les scores ayant au moins un code erroné. Vérifier votre saisie.

-

< En cas d'absence d'un éléve, ne pas laisser de cellule vide pour éviter tout risque
de non prise en compte : saisir « An.
De méme, dans le cas ou la note d'un éléeve n'ayant pas réussi un item est nulle, saisir ‘0’
(zéro) : ne pas laisser la cellule vide.

<,

< Un éléve ayant au moins une absence ou une cellule & vide ne sera pas
comptabilisé dans les scores moyens.

A
n éleve ayant au moins un code erroné (différent de 0, 1 ou ne sera pas
s t [ d s (différent de 0, 1 A
comptabilisé dans les scores moyens.
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Consulter la synthese individuelle

Cliguer sur la feuille « Synthése individuelle ».
Cette synthése présente pour chaque éleve le détail de ses résultats item par item ainsi
que le score obtenu.

1. Sélectionner dans la liste le nom d'un I'éleve.

A Hecll EJ F Wi Jvlk]e[m[n]e[rTalr[sTJulv]w]x]¥]z[as[ae]ac]apsE]aF [ac[anH] Al far]aL [am]

De La Fontaine
Dl La Fontaine
Dielacroiy

Dezcartes

Sélectionner un éléve

Synthése individuelle ‘

Dionald

4i9 Ordonner, comparer, encadr| Junon || 2 3|
Jupiter L
]

| Résoudre des problémes de dénombrement, de comparaison.

— 1 Cliquer dans cette cellule

o o [fo [la [la [l [

M Connaitre et wtliser des procédures de caloul mental pour caleuler des somme
Caleuls dopérations. . N .
A pour faire apparaitre la liste
: 6/14 | Connaitre et utiliser les techniques opératoires de I*addition et de 13 soustracti d es é | éves p U|S Sé | ec ho nner
E | Connaftre une technique opératoire de la multiplication et IFutiliser pour effectue s
un eleve.
M esoudre des problemes relevant de Faddition, de la soustraction et de la multiy
A Résoudre des problémes simples de partage ou de groupement. | | |
ah
- T
. | GéAnméatria | | Rarannsitra at nommar las nrincinalas finuras nlanas narcainin laurs nranridtés adnmatrinnes | | n " |
2. Lasynthéese pourl'éleve sélectionné s'affiche :
a8 Fei e | F WirlJlk[LimMn[o|plalr|s|Tulv|w|[x]|Y]|Z |ssssac|an|AE|sF|AGIaH] & faK|aL [aM] AN | &
1
F2 synthase individuells ‘ Elevel “— Sélectionner un éléve
2
s
[l CE1 Synthése de I'éléve Delacroix
4/9 | Ordanner, comparer, encadrer, des nombres inférisurs & 1000, || 1 i |

|E [

[}
147
142 . s ,
Connaissances et capacités évaluées
| " Caloul Cann| euler en ligne 5 %
— AR suites dFoperations, d
s3| A
55 ; 6714 | Connaitre et utiliser les techniques apératoires de Paddition et de la saustraction. | | 2 3 |
| E | Cannaitre une technique opératoire de la multiplioation et Putiliser pour effeatuer une multiplication par un nombre 3 1 chifire. || 2 2 |
1 M FEsoudre de= problEmes relevant de Paddiion, de Ta soustastion ot de 12 mulipieaton.
sl A Riésoudre des prablémes simples de partage ou de groupement, 3 A
T
1 Géométrie Fieconnaitre et nommer les principales figures planes, perceuoir le 1 A
61
== a o2 Score obtenu
83 y Rieproduire des figures aéamétiiques simples & Paide i S— peprer=dique [CP).
[ | E Riéalizer des tracés 3 Paide d*instruments : régle, dquerre ou gabarit de Pangle drait. 2 i3
85| § . .
= =—Domaine de compétences et nombre
&7
—— 16 / 40 |[Grandeurs et mesures ye s s
- [wefd’items évalués
= 6111 [

- [ Resausre des protiémes sanarets

75 Organisation et Utilizer un table au, un graphique 0 2
= aestion de données

77 02

78

« Les données renseignées sur cette fiche sont traitées par les enseignants de votre école sur une application informatique locale, qui a été

déclarée a la CHIL en janvier 2009 par le ministére de I'éducati it le. Vous pouvez exercez votre droit d'accés prévu par la Loi n°T$-17 du 6
79 Janvier 1978 relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés, auprés de Fenseignant concerné, »

80
W 4 » w|f Liste éléves / Saisie codes f Synthése éléves CEL ) Synthése individuelle { Synthése école { Synthése anon | <

L'enseignhant peut ainsi consulter la synthése de chacun des éléves.

- Un éléve ayant au moins une absence ou un item non noté ne sera pas
comptabilisé dans les scores moyens.
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Consulter la synthese école

Cliguer sur la feuille « Synthése école ».

Cette synthése présente les cing indicateurs de mathématiques et les cing indicateurs de
francais :

Nombre d'éléves avec moins de 33% d'items réussis.

Nombre d'éléves avec de 33% & 50% d'items réussis.

Nombre d'éléeves avec de 50% Q 66% d'items réussis.

Nombre d'éléves avec plus de 66% d'items réussis.

Médiane.

O O O O o

Pour chacun des quatre premiers indicateurs ci-dessus figure le nombre d'éléves
concernés et le pourcentage correspondant.

La médiane est le nombre d'items réussis qui partagent la population des éléves en deux
effectifs égaux.

Exemple : une médiane de 25 signifie que la moitié des éléves concernés ont réussi 25
items ou plus, et I'autre moitié moins de 25.

A | B | [= | o E | F | G | H [
1
2 .
- Synthese ecole CE1
g 4 niveaux d'indicateurs
[}
. Taux de Réussite || Maoins de 33% | De 33% 4 50% Z)-e 50 4 BE% BE% et plus 1
- ] |
F L]
g |Nombre d'itemsréussig| 0snb =13 z0snbh €29 =Enh €39 40=nb <80 ||
8 F.9 S e e . . e e . . e . . S e e ..
N Nombre déleves | 10 15 13 20 !
9| € 1 |
1 a
1| | Pourcentage d'éléves| 17% 26% 22% 4% I
0] g E O O e T Y
Médiane 25
12
T3 /
1 — Résultat median
, s
Résultats en nombre d’'€leves |waims de 33% | De 23% 450% | De50466% | 66% alpis
et en pourcentage
D<nh 213 14<nh <19 w<nh <26 27<nbh €40
T =
M
A Nombre d'éléves 10 16 13 20
17 5
18 ": Pourcentage d'éléves 17% 26% 1% 34%
= u
= Médiane 25
20 5
71 2
W 4 b b/ Liste dléves f Saisie codes f Synthése dléves CE1 [/ Synthése indiiduele .t |< >

< Un éléve ayant au moins une absence ou un item a vide ne sera pas comptabilisé
dans les scores moyens.
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Consulter la synthése anonyme

Cliguer sur I'onglet « Synthése anonyme ».

Cette synthese présente de facon anonyme I'ensemble des scores par domaine de
compétences. Cette synthése, et seulement celle-ci, est importée dans I'application Web
académique.

AlBle|p FEEMF |l H]l ] b lL]lMW|InN|lo|lr|]a]|Rr
3 Synthese des résultats Cette page permet de générer un fichier anonyme que ¥oUS pourrezs
4 anonymes imparter dans 'application académigue.
a3

1 Cliquer sur Fichier > Enregistrer sous

2 Sélectionner comme type de fichier CSV

3 Saisir un Nom de fichier (ex : synthese_anonyme.csv)

4 Cliquer sur Enregistrer

=]

|_|__| [is] i
w9 4 o[ 7 [ 4]0 [8]4 g 1
irl1z ¢« [ 7] 5[ ¢ 4] 8 [ 2 B E
18 0 0 1 0 0 0 0 0
dglw| 4 7 [ 5] 4 a8 |2 B 2
20 o o1 ]z2z]o]Jolo ] 0
»lal 475 s 4] 8] 2 B 2
22 o o[ 11 Jo]o]o i 0
23| 10 4 7 5 4 4 B 2 i} 2
24 o o[ 1 Jelo]o|o ] 4
sl 4 [ 7] 5[4+ 4] 8] 2 5 2
26 o o[ 11 Jo]o]o i 0
27|10 4 7 5 4 4 B 2 i} 2
28 0 i} 1 1 0 0 0 0 0
salto| 4 [ 7] 5[ 4] 4] 8|2 B 2
a0 o o[ 11 Jo]o]o i 0
¢ Cellules en :le score moyen éléves par domaine de compétences obtenu par les

éléves ayant participé a I'ensemble des tests.

¢ Cellules en orange : les éléves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s'agit
d'une absence de I'éleve le jour de I'évaluation ou d'un oubli de saisie.

¢ Cellules en jaune : les scores ayant au moins un code erroné. Vérifier votre

Les indications données au début de cette feuille décrivent les étapes pour importer vos
données.
Rappel : Vous n'exportez que la feuille « Synthése anonyme ».

-

S Un éléve ayant au moins une absence sera bien exporté mais ne sera pas traité ni
comptabilisé dans I'application académique.
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Manuel d'utilisation directeur Manuel a destination des directeurs d'école
CATEL-Diffusion

Collecte et réunion des fichiers

Un directeur ne pouvant remonter qu'un seul fichier par niveau dans I'application web
académique, si son école comporte plusieurs classes de CE1 ou de CM2, il sera amené a
réunir les fichiers de chaque classe d'un méme niveau.

r
g Les écoles a petit effectif ne sont pas concernées par ce processus. L'IEN de leur
circonscription collecte et réunit leur fichier.

-

d Le processus de collecte des données est le méme quelque soit le tableur (Excel ou
Open Office Calc ) employé.

Un seul fichier de résultat par niveau et par école doit étre importé dans I'application Web
académique.

Le processus de réunion des données est le suivant :

1. Les enseignants de chaque classe saisissent leurs résultats dans I'outil de saisie
locale.

2. Le directeur rassemble les fichiers dans un méme répertoire et les ouvre
successivement pour les réunir. Pour plus de clarté, nous appellerons le fichier
regroupant foutes les classes « fichier fusion ».

Regarder dans :

() Mes documents

e @@ X e ous -

Sélectionner le répertoire oU sont rassemblés
les fichiers et ouvrir chacun d’entre eux

Bureau

=
i

Fawaris

Mo du fichier I j = Quvrir vI
Type de fichiers :ITous les fichiers Microsoft Excel (*.x*; *.xls; *.xlt; "“htj Annuler |

L]

Attention, chaque fichier devant étre réuni doit porter un nom différent pour
pouvoir étre rassemblé dans un méme répertoire et éviter la confusion lors de la réunion.
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2.1. Les fichiers sont alors chargés dans le progiciel tableur (Excel ou Open
Office Calc) et sont accessibles dans le menu « Fenéfre ».
Il est possible de passer d'un fichier a I'autre en cliquant sur le lien
correspondant.

Fenétre | 7

Réarganiset...

Fermer le céte & cite

Masquer

Afficher. ..

Libérer les wolets
\A 1 APPLI_LOCALE_CMZ-E.xls
\h 2 APPLI_LOCALE_CM2-8, s

0N
oY

2.2. Le directeur sélectionne les noms des éleves dans la feuille « Liste
dans un des fichiers & réunir puis faire un copier.

ves»n

E32 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1-1.xls

Fichier Edition Affichage Insertion JBessat Qutils Données Fendtre 7

NEEe SBR @'n- %

Arial -~ 9 - 100% &R G, &h
| B11 [=] =| Chopin

A B \ | «© 5]

1

2 Liste cdes éleyes— | sélectionner le texte & copier
i et cliquer sur I'icbne «Copiem
I  Niveau: | [CE1 ou bien cliquer sur le bouton
B droit de voftre souris et choisir
7 .

g «Copiemn

O

g y

11 1 Chopin

12 2 Cicéran

13 3 Claudel

14 4 Cleopatre

15 3

16 6

17 7 B2 Coller

18 8 Collage spécial. ..

19 9

20 10

21 11

22 12 Effacer le conteru

23 13

24 14

25 15 Liste de choix...

26 16

A7 17 I
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Le directeur ouvre le fichier (« fichier fusion ») destiné & recevoir toutes les
données, il sélectionne la feuille « Liste éleves» et se place dans la 1¢ére
cellule vide dans la colonne « NOM ».

E4 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1-2.xls

Eichier Edition Affichage Insertion Format ©Outils Données Fenétre

heEs &8& BB -

&rial - 9 - 100% - @)\ a i Y
= - =
A B [ © C

1

2 Liste des éléves |

3

4

R Nveau: | - |

5]

7

g = Sai
9

11 1 Appolon

12 2 EEIE ~—— | Sélectionnerla
13 3 Buffon / K ]
14 4 Cesar / 1ere cellule vide
15 5 Charlemagne /

16 6 Charles-Martal/

17 | 7 y

18 ]

19 9

20 10

Il colle la sélection.

E2 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1-2.xls

@Eich\er Edition  Affichage  Insertion Formg

DeEs &8 $BRER S - F =
Atial - 9 » 100% =« £
| B17 [= =
A B \ [ ¢ D E

1

2

3

4

5

5]

7

g Cliguer sur I'icéne «Collem ou
i 1 EREnol) bien cliquer sur le bouton droit
12 2 Batman /

13 3 Bufon / de voftre souris et choisir «Collen
14 4 Cesar

15 5 Charlemagng/

16 [ Charles-hgsftel

17| 7

18 ]

13 9

20 10

21 11

2 12

23 13

24 1

25 15 Effacer le contenu

2B 16

27 17

28 18 Liste de choix...

29 19

an n T
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< Pour faire un copier / coller avec la souris :
1. Sélectionner les données & copier

2. Faire un clic droit et choisir I'option S Copier

3. Se placer dans le fichier de fusion des données

4. Dans la cellule correspondante, faire un clic droit et choisir 4 Coller
=> Le texte sélectionné est ajouté.

2.3. La liste des éleves dans la feuille « Saisie des résultats » du « fichier fusion »
est augmentée automatiquement des nouveaux éleves.

Al B | C E|F|G|H|[1|u|lk|L|M|N|[o|[P|a|R|S] 1~
1
2 Code 1 :Bonneréponse
3 Saisie d des CE1 Code 0 :Reéponse erronee ou absence de réponse
4 AISIe Ces codes Code A Ahsence de |'Eléve
g
A Numéro de I'item
7 HOM 1. 2 3 4 5 8 & 9 12 i
8 1 |Appoion Olajojojd 11111111 f{1/1]1
g 2 |Batman T (11111 f{of1jojojofojof1/1]1
10 3 |Buffon 0/0)] a ofolofojolofolojolofoje
11 4 |Cesar 111101 Aiout t fi d 1
EFa 5 |Crarfemagne ry = El JOUT automdarique aes noms __[
13 6 |Charies \farte! al110]1 d'élevesdans | onglet « Saisie | 1
14 7 fChopin \, ,
= 8/ [Cicéiron _ \4— des résultats » T
16 Craadef N
17 1 Cloeopatre
18 [EN VA
149 12N
20 13 w
MW 4 v kM Liste cleves ' Saisie codes / Synthése éléves CE1 4 Synthése inc [ € »

2.4. Pour copier / coller les résultats des éleves, procéder de la méme facon :
Le directeur sélectionne les résultats des éléves d'une premiére classe
(feuille « Saisie des résultats » ).

E? Microsoft Excel - APPLI_ LOCALE CFE1-1.xls

@Eich\er Edition Affichage Insertion

L=l s 880

mgk Outils Données Fenétre 7

P o - £ O A |8

Arial » 10 ~ 100% £
[ i) | =0
A B C D|E[F[G[H] [k[1 [mInlTolP

1 . . N .
2 e T hd S€lectionnerles cellules a copier et
3 A=f 5 Code O :Ré i AR :

a Saisie des résultats CE1 ngz A _AE cliquer sur I'icéne «Copiem ou
5 cliquer sur le bouton droit de votre
5] Numéygo de I'item . .. .

7 NOM souris et choisir «Copiemn

8 1 |Chopin [i] ofol1]1

9 2 |Gicéron 1]t oT T T o0 00

10 3 |Claudel | L0 T—— o|o|o|n

11 1_|Cleopatre 1]1]0 P ofofofo

12 5

13 6 ﬁcg::e' -

14 7 Collage spécial...

15 []

15 9

17 10

158 Tl Effacer le conkenu

<
< Veiller a bien sélectionner la totalité des résultats : il y a 100 colonnes de
résultats aussi bien pour le niveau CE1 que pour le niveau CM2.
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2.5. Le directeur ouvre la feuille « Saisie des résultats » du « fichier fusion » et il
sélectionne la case du tableur située & la droite du premier éléve en
atftente de résultat.

E3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1-2.xIs

Fichier Edition Affichage Insertion Format ©Outils Données Fenftre 7

DeEs &8 $ BB - fe & O A
arial -0 oL 00 - @ S 4 €
| D14 | =

A B C [DJETF G H[ I [J[K[L[M[HN
1
2 Code 1 Bonne réponse
3 s . Code 0 :Ré : Sacnab
- Saisie des résultats CE1 Code A Aper
: Placer le curseur
B Numéro de ljitem dans la ]ére cellule
7 NOM
3 1 |Appoion Ola|0/q0o01[1]1
g 2 |Batman 1 [/ Jol1[olofD
10 3 |Buffon Of0)Ya {1 |0OjO0f(0)DjO[O]O
1 4 |Cesar 1(1/logj1{oj1jof1)jo0j0ofa
12 5 |Charlemagne s floflo]ofo]r[oJo]o]D
13 6 |Charfes-Martel Apljojt1jojt1jof1{ofojao
14 7 _|Chopin
15 8 |Cicéron
16 9 |Claude!
17 10 |Cleopatre
18 11

2.6. Il colle les résultats dans la cellule sélectionnée.

E2 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1-2.xls

@ Fichier Edition Affichage Insertion Fol

DeEHe 8BRY $RBY - @5 £ ol ilB=<E:

arial - 10 - 100% - (B Temnlace iy |« =
[ D14 ] =]

& B B D[E RN

1

2 Code Bonne répanse

] . ; Code SONSE EIrOng:

] Saisie des résultats CE1 i o de P2l

5

| Numéro de I'item

T NOM Sélectionnerla 1ére cellule
8 1 |Appolon 0]a |0 SE L . ; HAA
= vide et cliquer sur I'icbne
H 2 |Batman 11111111101 a K .

10| 3 |Buffon alolAa T lolalralg «Collemou bien cliquer sur
" 4 |Cesar 1110l 1]0[1]0]1 lebouton droit de votre
12 5 |Charfemagne & olojolol1]a0 is et choisir «Coll

13 & |Charles-Viartel T Tola ool g soursetchoisir«Collem.
14 7_|Chopin T

16 8 |Cicéron # Couper

16 | 9 |Claudel Copier T

17| 10 |Cleopatre (i) I:_

18 | 11 Collage spécial... I

18 [1 [

[ T

21 14 - |

_2_2_ | 15 Effacer |e contenu -
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2.7. La collecte des évaluations pour deux classes est alors complete.

3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CE1-2.xls

@E\chier Edition Affichage Imsertion Format ©utis Données Fengtre 7

DEESS8RAY BRI v--- @ AL EOR @ » eswie. [HR R
Arial v 10 v 100% - B C @& o i I 8 | € A g | OB A -
[ s~ =

A B C DIEFIGIH| I{d kK] E M N @ F GRS T] L% W XY
1

2. Code 1 : Bonne réponse

3 . : Code 0 : Réponseerronée ou absence de réponse

Iy Saisie des résultats CE1 D g L

5

_E | Numeéro de I'item

7 NOM T sl ] e MRl e

CH 1_[Appolon (o I o e S R

Sl 2 |Batman 111 (11710

10| 3 |Buffon 0j0js 1 ]0]0]0@

1 4 |Cesar 11|01 ]oj1,0

12| 5 |Charlemagne 4|0/0j0j0[0]1

13 6 |Charles-Martel P 1 O A

14 | 7 |Chopin Ola | D101 111

15 8 |Cicéron L e O A

18 9 |Claudel olojaltfalolo

17 10 |Cleopatre 11|01 joj1,0
8] |1

19 12

3. Le directeur sauvegarde le fichier de fusion.

Il procéde ainsi pour toutes les classes concernées par le regroupement.

N

Co' )
< Que vous utilisiez Eﬂ Microsoft ou T2 Open Office, la procédure et les manipulations
sont les mémes.

Veiller & ne réunir que des données du méme niveau : CE1 ou CM2
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Ecoles a petit effectif : Rendre anonymes les codes saisis

Ce chapitre ne concerne que les écoles a petit effectif

Les écoles a petit effectif ne doivent pas enregistrer leur fichier au format csv.

Afin d’anonymer leur fichier avant leur envoi & leur [EN, les directeurs doivent au préalable
dupliquer leur fichier au format xls et remplacer les noms d’éleves de la feuille « Liste
éléves» par le nom de I'école suivi d'un numéro ( ex: pour I'école Jules Ferry, les noms
seront FERRY1, FERRY2, etc. ). Le nom de I'école retenu doit étre aussi court que possible.

F

ﬁ Il est impératif que deux éléves différents restent explicitement distingués dans la
colonne nom et dans la largeur disponible. Dans le cas confraire, la synthése éléve sera
faussée pour I'éleve qui aura été saisi en deuxieme.

Détail du processus d’anonymat des données :

1. Le directeur duplique son fichier dans son répertoire. Pour cela il clique sur le
bouton droit de la souris et choisit « copier ».

&= Mes documenis

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Outils 7 o

€3 Précedents ~ () [T | SO Rechercher [T Dossiers | [TEE]-

Adresse |3 CiiDocuments and Settings|Utilissteur|Mes documents|iMes documents ~| (=13

Talle | Type

L {7AAKn Feuille..
Ouvrir

Gestion des fichiers

Autres emplacements Nouveau

Imprimer

Créer des fichisrs PDF ou bitmap avec PDFCreator
DEtails: Quvrir avec >
APPLI_LOCALE_CE1-1.nls Zf] Compresser aver options
Feuille de calcul Microsoft Excel 9 Compresser vers APPLI_LOCALE_CE1-1.zip"
Date de modification: vendredi 5l Compresser vers APPLI_LOCALE_CE1-1.72"
12 décembre 2008, 10:38 i PawerArchiver 2007 .
Taille : 1.23 Mo

UlkraEdit-32

T Enwoyer vers >

Créer un raccoure
Supprimer
Renommer

Proprigtés

2. |l va ensuite surle menu « Edition » et choisit I'option « Coller ».

#® Mes documents
Fichier Affichage  Faworis  Qutls 7 £

| Annuler Supprimer Chr+Z -
@ Pri cher || Dossiers

| Couper Chrl+ =

| - 3
Adresse | Copier Chr+C es documentsiiMes documents bt | OF

Caller a Taille = Type Date d

Caller le raccourci 1268Ko Feulle... 12/12]

Copier dans un dassier ...
Déplacer vers un dossier. .

Sélectionner tout Chrl+-a
Irwverser la sélection

APPLI_LOCALE_CEl-1.xls
Feuille de calcul Microsoft Excel

Date de modification: vendredi 12
décembre 2005, 10:35

Taille : 1,23 Mo
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3. |l obtient alors une copie de son fichier d’origine.

& Mes documents

Fichier

Edition Favoris  Cutils 2

EI )__'Rachercher [}_ Dossiers v

Affichage

@Précédente T &d

Manuel a destination des directeurs d'école

Adresse |E3 C:\Documents and SettingsiUtlisateuriMes documentsiMes documents

v| B ok

Gestion des fichiers

Autres emplacements

Détails

APPLI_LOCALE_CE1-1.xls
Feuile de caloul Microsoft Excel

Date de modification: vendredi 12
décembre 2008, 10:35

Taille : 1.23 Mo

Talle | Tvpe Date d
1268Ko Feule... 12/12]
1z68kKo  Feuile... 12/12)

4. Le directeur ouvre la copie du fichier et se place sur la feuille « Liste éléves ».

Données  Fepstre:

: pial 2% &L S\= il e |
B20 -

A B [\e [D] E | IS
i -
2 Liste des éleves | -
| 3 |
4
5 Niveau : CE1 |
| 6 |

Saisir la liste des éléves

11 1 Appolon
12 2z Batman
13 3 Buifon.
14 4 Cesar Quvrir la copie du fichier
i 5 Charlemagne
16 5 Charles-hiartel
17 7 Chapin ]
18 [ Ciceron
19 9 Claudsl
70 10 :
] 11
22 12
73 13
74 14
25 15
36 16
27 17
25 18
79 19
30 20
3 21 ]
TR "g\uﬁ!g..élé\.!_eg,(._E_i.a_i.si_e_;@_c!_e_s_.X...S.mth.ése_.e_@_s@s__';E.l_../i_J< 3
Prét MUM
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5. llremplace les noms des éléves.

A B [ ¢ [ o] E | F |
1
3 Liste des elevas |
=N
F]
5
B |
[ 7]
8 | Saisir la liste des éléves
9
11 1 Ferry
12 2 Ferry2
13 3 Ferryd
14 4 Ferryd
14 5 Ferrys
16 [} FerryG
17 7 Ferry?
18 8 Ferryd
14 9 Ferryd
20 10
21 11
22 12
23 13
4

2 14
W 4 » Wy Accueil ) Liste éléves  Saisie codes f Synthése éléves CE1 £ Synthése individuelle

6. Les noms d'éleves sont automatiquement remplacés dans la feuille « Saisie codesy.

Al B | C E[Fle|H[1[u]k[L[m|[n[o[rPlalrs|T[ulw|[w][x]x¥
1
2| Code 1 :Bonneréponse
3| Saisie d q CE Code 0 :Réponse erronége ou absence de réponse
4 alsle des codes Code A :Ahsence de |'éléve
)
B | Numéro de I'item
7 HOM 1.2 3 4 5 B 7 9 10 41 12 13 14 15 16 17 1 2
8 1 |Fenyr OfajOjojr 1)ttty 1f{1rp1f{1yp1
9| 2 |Fery2 T (1t jr 1 jojt1{ojojfojofojr )11 y1fojp1f{oj1
10 3 |Ferry3 Of(0jajd|0jO0f0jofojojojojofjojof(o)jojojofofan
AN 4 |Ferryd T(1joj1joj1fojt1{ojojfojofaojr )11y 1fojp1f{oj1
12| 5 |Fertys Al0j0ojojojoft1jofojojojoj/ofjojof(o)jojojofofan
13 6 |Fertys Al o)1 (o1 fojt1f{ojojfojofojr )11y 1fojp1f{oj1
14 | 7 |Fery? gjojojojojofojofojojojoj/ofjojof(o)jojojofofan
158 | 8 |Ferntyd T(1joj1joj1fojt1{ojojfojofaojr )11y 1fojp1f{oj1
16 | 9 |Fery9 gjojojojoj1foj1{ojao gjojojojojojojao
a7 [0
a8l [
a8 [12
20| [13
21 [1e
22| [15

4 4 W] Accuel / Liste éleves ), Saisie codes ¢ Synthese éleves CE1 4 Synthése individuelle |, [<
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7. Il enregistre enfin le fichier en utilisant I'option « Enregistrer » avant de le fransmetire

a I'IEN.

B3 Microsoft Excel - Copie APPLI_LOCALE_CE1.xls
'@1 Fichier | Edition -E,'F'Ei'ch_aga. ‘Inserton  Format  Outls  Donndes  Fepdtre 2

Tapez une gueskion

ZLE

TR jl Nouveau... Chrl+M = ﬁ: Arial

|| Ouyrir... Chri+0

Eerrmer D | E |

¢ [ W T v [ 4 |

m Enregistrer Ctri+3s

Entegistrer sous... |

Enregistrer I'espace de travail,..

Ef}, Recherche de fichiers... iy . i
. hisir la liste des éleves

151
| 2]
B
% m Enregistrer en tant que page Web...
| 6
Sl
| 8 |
L]

Autorisation 3

Apercu de la page Web

Mise en page. ..
Zone dimpression »
| Apercu avant impression

- Imprimer. .. Chrl+P

Proprigtés

1 Copie APPLL_LOCALE CEl.xls

2 MAQ_APPLI_LOCALE_CEl.xls

3 MAGQ_APPLI_LOCALE_CE1_regroupement.xls

4 \ProjetsiEVALUATION_PR.. \APPLI_LOCALE_CEl.xls

uikker

29 19
30 20
31 21
17 22
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Enregqistrer le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne concerne pas les écoles a petit effectif

Avec & OpenOffice 2

Selon le progiciel tableur utilisé, il existe quelques différences pour enregistrer au
format .csv.

1. L'enregistrement doit se faire en étant impérativement placé sur la feuille « Synthése
anonyme ». Enregistrer le fichier en ufilisant I'option « Enregistrer sous ».

ﬂ MAQ_APPLI_LOCALE_CE1 - OpenOffice.org Calc

Edition Affichage Insertion Format Qutls Données Fendtre  Aide

[ mouveau e a‘-}‘£| By &
3 Querir., ctrl+o =
Derniers documents utiisés v “ 6 758 =
Assistants » |
5 Fermer o [ |

Cette page permet de générer un fichier &
dans lapplication académigue

{% Recharger

Exporter... registrersous
Exporter au format PDF...

le fichier CSV
Envoyer »

[ Proprigtes. .

Signatures numériques. ..

Modéle de document

Aperu dans ls navigateur Web

[ Agercu
& Imprimer... Chrl+p
#5 Paramétrage de limprimante. .

1} 8 4 8 1
] Quitter b [ 5 5 2
1a 1 1] 0 1 1 o 1] 1] 1] o
19 |10 4 7 5 4 [ 2 [ 2
zo |0 1} 0 1 2 1} 1} 1} 1} 1}

2. Renommer le nom du fichier pour enregistrement

;_ Erregistier danz © ’[’_TQ Bureau _:J
2_ : ll.Dl Mes documents I%}tesLIZDI s
T L.J | j Poste de kravail Etestien.xls
5 || Mesdosuments |93 Favaris réseau

10 | recfjts doc bureau

1 | U eclipse

1z | — Z)marniue]

Sl Bursau “)sopra?0090421_EYAL lotl 2 0.2

14 | windows 98

windowsXPTTRIC

T 4pPLI_LOCALE_CEL.xls

] 8PPLI_LOCALE_CM2 xds

S cra_CATEL 2000 T2 FROY.ls

L/

Mes documents

15 =
!jjll‘; _jMF\Q_APPLI_LOCALE_CEI s
F‘ost;e de travail | _.3MF\QJ\PPLI?LOCALEicMZ.Xls
EE_.!_]test.csv.xls

T | i | Renommer le nom du fichier
17 ¥ .
15 | Favorisréeeau  Mom du fickier : |synthese_anonyme_cel ' LJ Erregistrer | CSv pour eviter toute
19 | . : confusion avec le fichier xIs
= Type: |M|cn:|sufl Excel 97/2000/F [/ _:j Annuler .
T W Extension automatique du nam de fichier oriainel
2 | r
= I Caterlos s
24
25 | 10| 4 7 5 4 4 B 2 5 2
0o ]o |11 ]ofo]fao 0 i
27 |10 4 ¥ ) 4 4 B 2 B 2
zs 0| oo 1 oo fo]| oo i
29 |10 4 7 5 4 4 4] 22 3] 2
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3. Sélectionner le format « texte CSV (*.csv) »

lalelec|o | e lE] 6| H] T | 3 L ]M]|HN [ s |t lu | v | w | % | v |z7|salselaclanaelarl
1
2 1
e Enregisirer sous
4
= Enregistrer dans @ Bureau j G R EE
&
=] } .D Mes documents @testlen.csv
il L9 W Poste de traval
T | Mesdocuments € Raucris résean
Siga] it (3 doc bureau
ol n".r' (edipse
rew (E manuel
Ea Bursau [ 50praz0090421_FWAL lobl_2_0_2
14 : |2 wWindews 96
y [ windows¥PTTRIC
B} apPLI_LOCALE_CEL.cav
Mes documents s ool 1 | OCALE_CM2.cov
15 - =] encodage. csv
»‘J! @ssparatsur.csv
Post;é Haval @__:]separateurtexte.csv
test.csy
16 =
17 . =
18 Favoris réseau  Mam du fichier : synthese_anonyme_cel csv j Enregistrer
L2 | Type Tente C3Y (osv) B
il WMictos oft Excel 37/ 200074F [.4k]
21 Clazseur DpenDacument (.ods)
22 Modéle de clazseur DpenD ocument [ ots]
= OpenOffice.org 1.0 Claszeur [.sxc]
23 OpenOffice.org 1.0 Modéle de classeur [.ste]
24 Data Interchange Formnat [.dif) h—
dBASE [ dbf)
2o SIS R R Microsoft E el 57/2000/4F Modsle (]
00O 1|1 0 Miciosoft Excel 96 [ «ls]
o7 (10| ¢ | 7 | 5 | & | & Micinsoft Excel S5 Madgle [ 1]
Micrasoft Excel 5.0 [ ]
B 01010 Pt LT 0L Ohticosolt Excel 5.0 Modsle (]
29 |10 4 7 5 4 4 StarCale 5.0 [sdc)
7 StarCale 5.0 Modéle [vor)
ELIE R R R R B F R el e
. ) 0 O StarCalc 4.0 Madele | var)
32 a a 0 1 1 o StarCale 3.0[sdc]
@ 5 tarCale 3.0 Madéle [.var)
33 |10 4 .7 il .4 4 LF [.4lk
|00 0 1 1 o ‘
cument HTML [DpenDifice.org Calc] [html
L 2 .7 2 = 4 Microsoft Excel 2003 <ML [ xml)
00010 | 1 ] 0 Focket Excel [ psl]
(10 4 [ 7 |5 | & |4 [2 ] 6 [ 7 ]
s ool lq fololal o o]

4. Répondre « oui» d la fenétre d’avertissement :

OpenOffice.org 2.3 &

1l est passible qu'une partie du formatage et du contenu de ce document
ne puisse pas &tre enregistrée dans | Format de fichier Texte €5y,
Souhaitez-vous néanmoins enregistrer le document dans ce Farmat ?

- Cliquez sur ©ui pour enregistrer au Format de fichier Texte C3Y,

- Cliquez sur Mon pour utiliser le Format de Fichier OpenDocument le plus
récent afin de garantir l'enregistrement du farmatage et du contenu de
wotre document.

[ o ]

[ Me plus afficher cet avertissement

5. Une fenétre d'export de texte s'affiche. Utiliser les options suivantes :

* «Jeu de caractéres » : sélectionner I'option «ISO-8859-15»

Cptions de champ

Jeu de caractéres

Export de t

i R - Annul
Sl dl et Europe occidentale (150-3859-1) A | Annuler

Europe occidentale (1S0-5859-14)

=

Séparateur de kexte OpE :' SE S ""EUF_- i Aide
Europe occidentale (windows-1252wWinLatin 1) _

Grec (Apple Macintosh)

| I<

Enregistrer le conker.

[ Largeur de colonne fixe

* «Séparateur de champ»: remplacer la valeur par défaut «,» (virgule) par «;»
(point virgule) :
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Export de texte

Options de champ

o
leuds caractires  |Europe occidentale (IS0-9859-15/EUROY |

Annler
v

Séparateur de champ ||

1

P e e

Enregistrer le conter {Tah?
[ Largeur de colonne f{Espace}

HII B

« Séparateur de texte : se placer dans le champ et supprimer la valeur proposée par
défaut, le guillemet.

Export de texte

Options de champ

o]

Jeu de caractéres

Annuler
[~

Séparateur de champ I;

dli,

Séparateur de texte I j fide

[v Enregistrer le conkenu de la cellule comme indigué

[ Largeur de calonne Fixe

6. Cliquer sur « OK »

7. Une derniére fenétre d'avertissement s'affichne: seule la feuile active sera
sauvegardée. Cliquer sur « OK ».

OpenOffice.org 2.3

Avertissement lors de l'enregistrement. du document test_remontes_CMZ_op:
Seule la feuille active 5 &té enregistrée,
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Avec & Microsoft Office 97 / 2000 / 2003 / 2007

1. L'enregistrement doit se faire en étant impérativement placé sur la feuille « Synthese
anonyme ». Enregistrer le fichier en utilisant I'option « Enregistrer sous ».

B9 Microsoft Excel - MAQ_APPLI_LOCALE_CE1.xls

iE0] Fichier | Edbion  Affichage  Insertion  Format  Qubls  Donnéss  Fenétre 2
1 Mouveau... Crl+h EI a5 . l I
= i I T—
o Eermer e
il
=gl Enreqistrer Ctrks
‘ Enpegistrer sof's. . | J K L
1T & Enregistrer en tant que pags Web. ..
a Enregistrer l'espace de travail... générer un fichier
a ation académigue
L Rechsrche ds ihiers.., d
[ Autorisation 1
7
5 | Apercu de la pags Web
9
— Mise en page...
i Mise en pag
1 Zone dimpression 3
12 | & Apersu avant impression
% = Imprimer... Ctrl+P
Envoyer vers 3
Propriétés
1 St\men_eval_ecole. .\MAQ_APPLI_LOCALE_CE1.xls
2 5:\Sofinco_PEO3E15ulvi géns. . \Facturation_2008. xis
- 3 St\men_eval_ecole_2...\identifiants_contextuels. s
6 4 DiicChankalpl...\BondeCommandeBijou_07novis.xis
17 Quitter 2z
18 T oo T L . T i
110 4 [ 7[5 4 | 8] 2 [ 2
m|/ o] oo 2 oo [i] [i]
ol a7 s 4] 4562 [ 2

2. Renommer le nom du fichier pour enregistrement
ol = 0 7 e (= [ O S 1 o 0 e 5 = 0 O

1
2
3
[l Enregistrer sous
bl P
|| Enregistrer dans: |['E} Bureau v| <)) 3 | Q A =8 ™ Outils -
BT fii _-_‘.\ |IDM35 documents Ethest_lZDl s
i % !9 '_ePoste de traval iE_J'Etestien.xls
3N es documents W Favoris réseau
_11& récents () doc bureau
? ) eclipse
= & | manue!
i Bureau I]:jsopraZDDQD‘IZ1_EVAL_IOI:1_2_D_2
I [)windows 98

2N, () windowsXPTTRIC

T B ApPLT_LOCALE_CEL.xls

| [ ApPLT_LOCALE_CMz.+ds
i !@j CRA_CATEL_2009_T2_FROY,xls

E ! | EimMag_aPPLL LOCALE CE1.xls
15 : | [EMac_aPPLI_LOCALE_CMZ.xls
12 ¥ | Poste de travail | &5 R
pra || e ‘@Jtest-“\'“'s Renommer le nom du fichier
A7 = : = csv pour éviter tfoute
18 .ﬂ iNUdeﬁChiE“ |synthase_annnyme_cel.xls « | | Enre P
#al e i confusion avec le fichier xIs
[15) | Favaris resean iIYDEdEf'Eh'E“ Classeur Microsaft Excel 97-Excel 2003 & 5.0/95 (* xls) v| A o
20 —— —— —— ——— — oriainel
21| 8 4 7 ] 4 4 G i & 2
22| 0 0 o 1 il 0 0 i} 0 0
2310 4 7 5 4| 4 6| 2 & 2
0o |0 |1 Elo | o] o] 0 1
25| 10 4 i 3 4 4 1] 2 5 2
26| 0 a 1] 1 1 0 0 0 0 0
2710 4 [ 7[5 [ 4| 4|86 |2 B 2
o iR [ e R A o R T B i Fiies =
W4 b wilf Saisie codes { Synt ve.s..El..E. Synthése indviduelle{ Syrithése école ), Synthse anonyme [ <] |
Prét LM
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3. Sélectionner le format « CSV (séparateur : point-virgule)(*.csv) »

Enregistrer sous

Enregistrer dans : |@ Bureatl v| & - | Q X Cu BE-ouis-

(Mes dacumerts B restien.csv
'j Foste de travail
Mes documents | W JFavoris réseau
|=)doc bureau
|iﬂec|ipse
\manuel
.DSDDFBZUUQU‘IZ 1_EvAL_lotl 2 0.2
‘lijindows a3

I
I
1]
=
@

1 el e

=
®
c
3
)
2

|Sjwindows PTTRIC

L] a4PPLI_LOCALE_CEL.csv
|@,QPPLI_LOCALE_CM2.C5V
|

i@encndage.csv
||%]separateur.csv
i@separateurtexte.csv

82

Mes documents

15 o
—2 0 | Poste de travail | Eliest. oy
o =
17 I
18 Morn de fichier : |synthesa_anonyme_cel == a ‘

18 ) Favorisréseau | Type de fichisr ; CSY {séparateur: point-virgule) (*.csv) v /
20 Texte (séparateur: tabulation) (*.bet) (*.bet) ~

21| 8 4 £ 5 4 4{Texte Unicode (* kxt) =7

22 gl o 0 1 £ - fj| Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*.x15) =

2310 ] 4 7 5 4

24, 0[ 0 0|1 E

5010 | 4 7 4] 4

26 0|0 [0 [ 1 [ f1

710 4 i il 4

e la o T a0 [a o : — N

Mo« v Wi Saisie codes f Synthese eleves EEl.Q Synthése indviduelle{ Synthése école Y Synthase anonyme [ < |

Prét LM

4. Répondre « OK » a la fenétre d'avertissement :

Microsoft Excel

Le type de Fichier sélectionné ne prend pas en charge les classeurs qui contiennent plusieurs Fevilles.

! : « Pour enregistrer seulement |a Feuille active, cliquez sur OF,
L} + Pour enregistrer boutes les Feuilles, procédez Feuille apres feuille en leur attribuant des noms de fichiers différents ou bien sélectionnez un bype de
Fichier qui prenne en charge plusisurs Feuiles.

Ok ] [ Annuler ]

5. Répondre « OUl » pour conserver le format d'enregistrement.

6. Fermer votre fichier

’ Vous pouvez fermer votre fichier de saisie: le systéme vous demande alors
d’enregistrer les modifications : vous pouvez répondre « non », d la condition que vous ayez

bien enregistré vos données avant de faire I'export en .csv.

Version 1.3 32



Manuel d'utilisation directeur
CATEL-Diffusion

Consulter le fichier au format .CSV

Manuel a destination des directeurs d'école

Ce chapitre ne concerne pas les écoles a petit effectif

ﬂ Aftention ! Un seul fichier de résultat par niveau et par école doit étre transféré dans

l'application Web académique.

1. Il est possible de vérifier le fichier .csv (cf. § enregistrer le fichier .csv) : il ne doit y avoir
qu'une seule feuille de données : les données anonymes.

Yacabulaire |(Grammaire Orthographe Mambres

A B C
1
2 |Synthése des résultats anonymés
3
4
&
1]
7
8
] 1 Cligquer sur Fichier = Enregistrer sous
10
11 2 Sélectionner cormme type de fichier CSV
12
13 3 Cliguer sur Enregistrar
14
15 Lire Ecrire
16 |A 4 £
17 15 1 4 kil
18 |A 0 1]
19 13 1 4 kil
20 (A 0 1 2
21 A 1 4 kil
22 0 0 1] 2
23 13 1 4 kil
24 1 0 1 2
25 13 1 4 kil
26 0 0 1] 2
27 13 1 4 kil
28 0 0 1] 2
29 13 1 4 kil
30 0 0 1] 2
il 13 1 4 kil
32 0 0 1] 2
3] 13 1 4 kil
34 0 0 1] 2
35 13 1 4 kil
kT n n il 2
14/ 47» M\ MAQ_APPLI_LOCALE_CE1 /

0

[ =15 =L =1}

oo Mo ;Mmoo Mmoo m

= L L L e T L Ny Y N A N 1 Nr ]

G

H

il

K

L

1l

Cette page permet de générer un fichier ananyrre gue vous poUrtez imporer

Calculs

Cmomo oo moono oo ono oo oo oo

Géométrie

e e e e - = - - L I

Grandeurs g Organisation et gestion de données

ihl
4

EIE = I I = I = I I I =T )

2 FAUK
1 FAUK
0 VRAl
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
0 FAUK
1 FAUK
NIFALT

AAﬂention! Ce fichier ne doit éfre en aucun cas modifie (pas de remarques ou
d'annotations, de nouveaux enregistrements, pas d’'ajout de lignes blanches ou de

colonnes
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blanches sous peine d'avoir des messages d'erreurs lors de I'importation du
fichier dans I'application Web académique.
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