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Q@ Informations obligatoires dans I'application<

ez 1 C:\LEAVLeadata.mde

desactiver ['affichage de la liste de contrats salariés & échéance au démarrage Contrdle des mises a jour

- Mise a jour logidiel : 12/07/11 - 1
27_| v

Ecran d'accueil Léa

- Veérifiez que vous utilisez bien la derniére version du logiciel (1) : 2.7.
Si besoin, procédez a la mise a jour (voir manuel d’utilisation).
- Surl’écran d’accueil, cliquez sur le bouton « Observatoire » (2)

OBSERVATOIRE LEA S
i 0233170202 Ce traitement va générer un fichier
contenant I'ensemble de vos
Mot de passe FrErIERE statistiques.

Année de référence

- Dans la fenétre qui s’affiche, renseignez I'année de référence : 2011 (3)

- Cliguez sur le bouton « Générer le fichier d’export » (4)

- si des informations manquent, les champs concernés vous seront indiqués. Renseignez-les
dans le logiciel et reprenez les opérations 1 a 4.
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- Quand la fenétre « Export terminé » apparait : cliquez sur « OK » (5)

Envoi du fichier généré par mail

Destinataire Chantier Ecale
E miail chantierecole @aloa-informatique. com

Figce jointe C:\LEA\DZ33170202: St

[ k Genérer le lien d'envai du fichier par Mail o

e ————— —

- Cliquez sur le bouton « Générer le lien d’envoi du fichier par mail » (6)

Envoi du fichier généré par mail

Destinataire Chantier Ecole
E mail chapti ) losanformatioue. com
(( Pigce jointe C:\LEAD233170207 z .ixﬂ_ 0

Wﬁdﬂier par Mail ]

Si l'ouverture de votre messagerie ne s'effectue pas automatiquement en

cliquant sur le lien ci-dessus, merci d'envoyer le fichier manuellement par mail a
I'adresse mentionnée sur la ligne "E mail".

Vous joindrez a ce votre message le fichier généré mentionné sur la ligne
"Pigce jointe"

- Cliquez sur le lien « Envoi du fichier a CHANTIER école » (7)




Professionnaliser

les structures support
d'ACI est cofinancé
par le

Fonds social européen

association nationale

les acteurs du

A A
__ Logiciel pour

I'Evaluation et

I'Accompagnement

insertion/formation

P
+ =] Rédaction : Fichier Observatoire LEA |._‘E'__EI | = J P
Insérer Format Options Chutils 2 3

( o h | Jprthographe | T@_'u Joindre L _i“.\l Sécurité i _L‘_I Enregistrer e

E E).(_pealfeur: Frédéric Lorence <webmestre@chantierecole.org> webmestre = N
10233170202 00000 TR TKT 8 D

=
Sl Pour: | || chantierecole@aloa-informatique.com LA

Sujet: | Fichier Observatoire LEA

m
IS

| Texte principal 5| |Largeur variable = [ |,ﬁ| B| I |UO = |1z | & | = |
nundallnn nationale Professionnaliser
ELI[DPE les structures support
d'ACH esl eolinance
par le
Fonds social européen
Inurllﬂn.ﬂonnnilnn aveclepie  Union européanne

LLE SAINT-CLAIR

W - . .
i la piéce jointe est absente, veuillez joindre 3 ce mail le fichier C:\LEA\02332170207 . 10 >

Capture Ecran Mozilla Thunderbird

- Un nouveau message va étre généré automatiquement dans votre logiciel de messagerie :
vérifiez que la piéce jointe est bien présente (8)... vous n’avez plus qu’a cliquer sur
« Envoyer » (9).

A Attention : si I'ouverture de votre messagerie ne s’effectue pas automatiquement,
envoyez le fichier manuellement par mail a I’adresse :

chantierecole@aloa-informatique.com

en joignant le fichier généré dont le chemin d’accés est indiqué dans « Piéce jointe » (10)

Pour toute aide, contactez :

e Frédéric Lorence : 06 85 55 15 95
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