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I harmonile est une application qui vous permet d'orchestrer vos outils informatiques. Elle se présente
sous la forme d'une interface qui vous met en lien avec votre distributeur et vous donne accés a vos
logiciels, vos partenaires, des fils d'informations et divers autres outils.

I harmonie est paramétrable pour vous permettre de personnaliser votre interface en fonction de vos
besoins.

1. Installation

Si l'installation est faite avec un CD d'installation, mettre le lecteur dans le CD puis attendre
quelques instants. L'installation se lance automatiquement.
Si l'installation est faite a partir du fichier téléchargé, double-cliquer sur le fichier d'installation.

L'écran suivant s'affiche:
InstallShield Wizard

. Installation en cours de préparation...

L'inztallation Fi'H armnonie 1.11.17 prépare InztallS hield
Wizard, lequel vous guidera pour linetallation du logiciel.
WVeuvilez patienter.

Werfication de la wersion de spztéme d'exploitation

(RENRANNRANNRRANRRNNRRANRR )

Annuler

Attendre quelques instants. Le premier écran d'installation de Fil'harmonie s'ouvre:

i Installshield Wizard de FilHarmonie 1.11.17 X

Bienvenue dans |'Installshield Wizard pour
Fil'Harmonie 1.11.17.

L'InskallShield{R) Wizard va installer FilHarmonie 1.11.17 sur
wokre syskéme, Pour continuer, cliquez sur Suivank,

ATTEMTION : Ce programme est prakégé par la loi du copyright
et les conventions internationales,

< Précédent  |f  Suivank = .H Annuler
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Cliquer sur "Suivant”.

i'-.% Installshield Wizard de FilHarmonie 1.11.17

Informations client

Indiquez les informations demandées,

Mo ukilisateur:

Qrganisation:

Installer ce programme pour:

(%) Tous les utilisakeur du syskéme

() L'ukilisateur en cours uniguement: (eva)

[ « Précédent “ Suivant = ] [ Annuler

Saisir éventuellement un nom d'utilisateur et d'organisation. Cliquer sur "Suivant".

i'-.% Installshield Wizard de FilHarmonie 1.11.17

L'installation du programme peut commencer

Toutes les informations nécessaires 3 'installation sont réunies,

Pour vérifier les paramétres d'installation ou les modifier, cliquez sur Précédent, Pour quikker
['assiskant sans installer le programme, cliquez sur Annuler,

Configuration actue. ..

Type d'installation :

Dossier cible ;
C:\Program Files!Soneo|FilHarmaniz!

Informations utilisateur
Mom: dema

Socigbé:

< Précédent ]| Installer | [ annuler

Cliquer sur "Installer".
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i'-.% Installshield Wizard de FilHarmonie 1.11.17

Installation de Fil'Harmonie 1.11.17

Les fonctions sont en cours dinstallation,

FilHarmaonie 1.11.17 est en cours dinstallation, L'opération peut prendre
quelques minutes.

Ekat:

< Précédent Suivant =

Attendre que le bouton "suivant” soit accessible. Cliquer sur "Suivant".

i& Installshield Wizard de FilHarmonie 1.11.17 E|

Installhield Wizard de Fl'Harmonie 1.11.17
terming

L'Installshield Wizard a installé FilHarmonie 1.11,17 avec
succés, Cliquez sur Terminer pour quitker |'assistant,

Annuler

Cliquer sur "Terminer". I hearmonie est installé. L'icbne apparait sur le bureau.
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2. Démarrage de I'application

2.1.Premier lancement

Double-cliquez sur l'icbne FI? harmonie pour lancer l'application.
Remarque: Avec le systéme d'exploitation Vista, avant de double-cliquer sur l'icbne, vous devez faire un clic
droit sur cette icbne et cliquer sur "Propriétés". Allez sur I'onglet "Compatibilité. Dans cet onglet, cochez
"Exécuter en tant qu'administrateur".

L'écran suivant s'affiche:

L Fitharmonie

FiI? harmonie

< _Installation

Déblocage :

Code de
déblocage

Dans la partie "Déblocage”, saisissez le code de déblocage qui vous a été fourni avec le logiciel en
respectant les trois zones de saisie.

Cliquez sur "Débloquer”. HI hearmonie s'ouvre.

2.2.Restauration d'une base au premier lancement

Si vous installez FI” hermonie sur un nouvel ordinateur et que vous avez déja créé une base de
travail sur un autre poste, vous pouvez restaurer cette base aprés avoir réalisé l'installation sur le nouveau

poste.

Pour cela:

Installez AI? harmonie sur votre ordinateur

Ne lancez pas FI?harmonie mais cliquez sur "Démarrer” (en bas a gauche de I'écran)
Cliquez sur "Tous les programmes"

Dans cette liste, allez sur "Applications So'néo" puis "Restauration de la base FiI? hearmonie”
L'interface de restauration FII hearmonie s'ouvre:

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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il Fitharmonie

Fil? harmonie

Restauration

- Cliquez sur "restauration"

- Lafenétre de sélection de la sauvegarde s'ouvre:
Restauration de la Base de Données
Base : C:hprogram Fileshsoneoyfilharmoniekbaseh, ...

Source:

EC:\HarmDnie.Zip |

Festaurer ” Retour ]

|

- Cliquez sur le bouton avec les trois petits points

- Sélectionnez le fichier de sauvegarde a restaurer (fichier qui se termine par .zip)

- Cliquez sur "Restaurer"

- Une fois la restauration terminée, cliquez sur "Retour”

- Fermez l'interface de restauration en cliquant sur la croix sur fond rouge en haut a droite

Vous pouvez ensuite lancer FII? hearmonie en double-cliquant sur l'icbne qui se trouve sur le
bureau.

2.3.Lancements suivants

Si vous avez choisi de protéger I'ouverture de FilHarmonie par un mot de passe, a chaque prochain
lancement, la fenétre suivante s'affiche :

\l#l Identification

=

Code Utilisateur: | |

Mot de passe | |

Saisissez le code utilisateur et le mot de passe définis lors du premier lancement puis tapez "Entrée".
I’ harmonie s'ouvre. Pour le mot de passe, attention aux majuscules et minuscules.

Si vous ne souhaitez pas avoir a saisir votre code a chaque ouverture de Fil'harmonie, vous pouvez le
supprimer. Pour cela, allez dans "Options" puis "Options générales" et décochez la case "Demander mon
identifiant et mot de passe a I'ouverture”.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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3. Environnement de travail

Barre de titre

M? harmonie

Services CER France

SHERILHS - Les missione de I'ITE ”~
Espace client - Les Equipes ITE B
- Recevoir les conseils de I'TTB en temps réel
ERsrp - Actions de recherche 3
- Un essai au champ =l
Haltenaires: - Télecharger le logo de ['1T8 e

Charnbre du commerce

Crédit Agricale

- Les agriculteurs seront consultés

i it e, - Feu vert & la commercialisation des produits d'animaux clongés
fmsa - Vous avez dépassé Iz délai de notifications pour 2 - Vifs debats a 'Assemblee sur les OGM

mouvement(s) - Une coopérative bretanne vient en aide 3 ses élaveurs

- 24 critéres pour évaluer I'actien du ministre de I'Agriculture

Cap Seine

Logiciels - Gécembre : frais et peu arrosé
- La viande issue d'animaux clonés sur le grill
& cuira - 45 millions pour les bistechnalagies végetales
- Pric i ¥
. Caro'iel Prés de 60 h par semaine pour les agriculteurs ]
Qutils

quitte le gouvernement Olmert
Informatique - Un membre de 'ODM 3 la téte du Parlement kényan, |'opposition appell
- Airbus a recu moins de commandes d'avien que Boeing en 2007 mais €
- Le Nikkei cléture en forte baisse, entraing par la chute de Wall Street
Options - Procés Erika : le tribunal recennaitra-t-il I'existence d'un "préjudice éco
- Le Michigan remet Mitt Remney dans la course 3 la candidature républic
- Le pouvair d'achat, respansable de |a baizse de popularits de Nicolas S
Quitter - Bruxelles et les 27 négecient le partage des efforts pour réduire les ga:
- Baicse des violences en France pour |a premiére fois depuis 1995 (Reut
- Football: I'Argentine toujours en téte du classement de la FIFA (Reuters
- Football: Jean-Claude Darcheville suspendu pour trois matches (Reuter
- Open d'Australie: Richard Gasquet passe le 2e tour (Reuters)

Zone de menus Zone de modules

L'écran est composé de trois parties:
- La barre de titre qui contient le logo FHIP heaarmonie, la zone de photos paramétrables et le logo du
distributeur.
- Lazone de menus a gauche. Chaque menu est paramétrable.
- Lazone de modules au centre.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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4. La barre de titre
Vous pouvez personnaliser votre interface en affichant 5 photos de votre choix dans la barre de titre.

Pour afficher les photos de votre choix, faites un clic droit sur la barre de titre. Vous accédez au paramétrage
de vos photos. La fenétre « Ouvrir 'image » s’ouvre.

Quyrir [image

Fiegarder dans ; |@' Bureau (I s e

Ty ﬁDMes docurments
L\b f Poste de travai
Mes documents ‘:}Favuris rEsEaL
récents

Mes documents

Pozte de travail

g Norm du fickier [ v [ ok ]

Favars réseau | Fichiers de bype | Tous les fichiers graphiques [*.bmp;* dib;" cur;”, i [ &nniuler ]

Dans la zone "Regarder dans", a l'aide de la liste déroulante, sélectionnez le répertoire ou se trouvent vos
photos. Sélectionnez la photo voulue dans la liste puis cliquez sur "OK". Votre photo s'affiche dans la barre

de titre.

Vous pouvez accéder aux mémes fonctionnalités en allant dans "Options / Mes Images". La fenétre suivante
s'ouvre:

7 Mes Images

A partir de cette option, vous avez la possibilité de modifier, supprimer une image ou remettre la photo par
défaut en faisant un clic droit sur les images.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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5. Les menus

La barre de gauche vous présente la liste des menus. Chaque menu vous donne accés a une liste de sous-
menus qui peuvent étre des liens vers des pages Internet ou des raccourcis vers des applications.

La liste des types de menus (Partenaires, Logiciels...) n'est pas paramétrable. Chaque liste de sous-menus
est paramétrable.

5.1.Les types de menus

Il existe 7 types de menus.
1) Services CER France. Ce menu vous donne acces au site Internet de votre AGC ainsi qu'a votre
espace personnel sur I'extranet de I'AGC. Pour entrer sur votre espace personnel, un identifiant et un
mot de passe vous sont demandés. L'identifiant correspond a votre numéro de dossier AGC (code a
9 chiffres commengant par votre numéro de département) et le mot de passe est celui qui vous a été
fourni avec ce numéro de dossier (code a 8 caractéres).

2) Partenaires. Ce menu vous permet de lister les sites Internet des partenaires, professionnels ou
privés, dont vous avez besoin au cours de I'année (assurance, banque, URSSAF...).

3) Logiciels. Ce menu vous permet d'accéder aux logiciels professionnels que vous utilisez (POMO...).
Les logiciels peuvent étre des applications qui se trouvent sur votre ordinateur ou sur un site web.

4) Outils. Dans ce menu, vous retrouvez des outils qui sont des applications auxiliaires qui se trouvent
sur votre machine ou sur un site web (calculatrice, carnet d'adresse...). Ce menu vous donne aussi
accés aux outils "numéros utiles" et "alerteur" qui sont des outils spécifiques de FHI’ harmonie.

5) Informatique. Ce menu donne accés aux outils spécifiques qui permettent d'intervenir sur votre
ordinateur. Vous retrouvez par exemple dans ce menu l'accés a vos documents, a Internet ainsi
qu'aux informations systéme qui peuvent vous étre demandées lors d'un dépannage.

6) Options. Ce menu donne accés aux paramétrages et actions spécifiques sur votre application
I’ harmonie.

7) Quitter. Le clic sur ce menu vous permet de fermer I'application.

5.2.Fonctionnement

Les menus ont un affichage réduit et un affichage développé. Pour passer de 'un a l'autre, faites un clic
gauche sur I'en-téte du menu.

Menu développé : Menu réduit :

Partenaires Partenaires

Administration Frangaise

Ministére Agricalture

Le clic sur un sous-menu ouvre la page Internet ou I'application qui est liée.

5.3.Paramétrage

Sélection des sous-menus a afficher

Les lignes qui se trouvent dans un menu sont des sous-menus.
Pour ajouter un sous-menu, faites un clic droit sur I'en-téte du menu.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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Partenaire -
Liste des partenaires

Administration Frangaise

Ministére Agriculture

Cliquez sur le bouton de liste. Vous accédez a la liste des sous-menus déja présents dans votre

I’ hearmonie.
Il Partenaires @
Oinstitut du veoétal: |~

[ Fresse Agricole

[ Site d'actualités agricales
[¥] Administration Frangaise
[ Sonseil Géneral 27

[ Declarations sociales

[ Direction cormmerce et atisanat
Ministére Agriculture

O Ministére de 'agriculture
O Ministére Finances

[ M5A Haute Mormandie
[ URSEAF

O Grouparma

Modifier ” Ajouter ” Supprirmer H Walider H Annuler

v" Pour modifier un sous-menu déja existant : sélectionnez son intitulé dans la liste puis cliquez sur
« Modifier ». Vous accédez au détail du sous-menu et vous pouvez modifier ses paramétres. Si le
sous-menu est issu du catalogue proposé par votre distributeur ou est proposé par défaut, vous ne
pouvez pas le modifier.

v" Pour ne plus afficher un sous-menu dans le menu mais le garder dans la liste, il faut le décocher
dans la liste

v' Pour afficher dans le menu un sous-menu qui se trouve déja dans la liste, il faut le cocher.
v" Vous pouvez organiser l'ordre d'affichage des sous-menus dans la liste. Pour cela, faites un clic
gauche sur l'intitulé du sous-menu a déplacer puis, en maintenant le clic appuyé, déplacez le sous-

menu a l'endroit voulu dans la liste. Lorsque vous relachez le clic, le sous-menu se positionne a
I'endroit ou se trouve votre souris. Les autres sous-menus se décalent alors vers le bas.

Ajout / Suppression d'un sous-menu dans la liste

v" Pour ajouter un sous-menu, cliquez sur « Ajouter ». La fenétre d’ajout apparait avec les informations
a remplir.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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o"' Ajout d'un partenaine |:||E|E|

Marm; || |

Adresse du site: | |

(] L'acceés est protégé par un mat de passe

I Yalider H Annuler

Lorsque les informations sont saisies, cliquez sur « Valider ». Le sous-menu est ajouté et coché dans la
liste. Cliquez sur « Valider » pour sortir de la fenétre de liste. Le sous-menu est ajouté au menu.

Remarque : pour I'ajout d’'un partenaire, dans la zone « Nom », tapez le nom que vous voulez donner au
partenaire. Dans la zone URL, copiez I'adresse de la page Internet a afficher. Cette adresse se trouve
dans la barre d’adresse de votre navigateur Internet lorsque vous étes sur la page désirée.

&1 Ministére de FAgriculture et de la Péche - Wanadoo

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Outils 7

- — il .

e Précédente - ) [ 2 ﬁ..: A @ P ! Rechercher ‘{_:/ Favaris 6‘3
~ [l ] il

Adressn{@ htkp: ffagriculbure. gou Frf

!
=2

Libersé + Bgulind + Frasemiré
REPUBLIQUE FRANCAISE

MINISTERE LA SEMAINE EUROPEENNE
DE I.‘A.GRICU'!.ZI'U'R.E S il de I'agriculture
ET DE LAPECHE

Copiez cette adresse en faisant Ctrl+C au clavier. Collez-la dans la zone « URL » de FHI?harmonie en
faisant Ctrl+V au clavier.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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#+ Ajout d’'un partenaire

Marr Ministére Agriculture

Adressedusite | hitp:Magriculture. o frf

[ L'accés est protégé par un mot de passe

“Walider ] [ Annuler

Certains sites peuvent étre protégés par un mot de passe. Dans ce cas, vous pouvez cocher la case
"L'accés est protégé par un mot de passe" et saisir votre identifiant et votre mot de passe.

Si vous avez plusieurs comptes pour ce site (ex: un compte "GAEC" avec le mot de passe "AAA" et un
compte "perso" avec le mot de passe "BBB") et que vous consultez alternativement I'un ou l'autre,
cochez la case "Me demander lidentification a chaque lancement". Dans ce cas, lorsque vous
accéderez au site, une fenétre vous demandera avec quel compte vous souhaitez vous connecter.

Pour faire un ajout dans les menus « Logiciels », « Outils » et «Informatique », si vous choisissez « Site
web » dans la zone "type", le fonctionnement est le méme que pour « Partenaires ». Si vous choisissez
le type « Application », saisissez un nom puis cliquez sur le bouton avec trois petits points au bout de la
ligne « Chemin ». Sélectionnez le fichier avec une extension « .exe » qui sert a lancer le logiciel voulu
puis validez.

v" Pour supprimer un sous-menu dans la liste, sélectionnez son intitulé et cliquez sur
« Supprimer ».

6. Les modules
6.1.Les types de modules

Il existe 5 types de modules.

1) L'actualité CER France. L'en-téte de ce module est gris. Il affiche les informations envoyées par
votre AGC.

2) Les flux RSS. L'en-téte de ces modules est orange. lIs affichent les flux d'informations envoyés par
des sites Internet.

3) Les comptes de messagerie. L'en-téte de ces modules est bleu. lIs affichent les messages qui se
trouvent dans la boite de réception de vos comptes de messagerie. Il y a un module par compte de
messagerie.

4) Les alertes logiciel. L'en-téte de ces modules est rouge. lIs affichent les alertes envoyées par vos
logiciels professionnels paramétrés pour fonctionner avec FI? harmonie . Il y a un module par
logiciel.

5) L'alerteur. L'en-téte de ce module est vert. Il affiche les taches pour lesquelles l'alerte est
déclenchée parmi celles qui sont saisies dans l'alerteur.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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6.2.Fonctionnement général

Les modules ont un affichage réduit et un affichage développé. Pour passer de I'un a l'autre, faites un clic
gauche sur le tiret ou sur le rectangle en haut a droite de I'en-téte du module.

[ 5 . Les Echos - Innavation ( E
Ll SRR of \
- 1,21 milliard d'euros investis par le capital-risque en Europe au s

dernier trimestre de 2007

- Les sites de e-commerce francais plus accessibles mais un peu lourds
- ¢Manosciences La révolution invisible

- Le site de vidéo YouTube devance Dailyrmotion en France

- Blzarnai devrait distribuer 'affre de location de films annoncée par
Apple

- 700 millons d'euros pour le marché des contenus numériques en
France I'an dernier

Lm mEA vimak im BATT 5 o Fermmmmimm A mmm lmm Almm -

~ Les Echos - Innovation -

Pour ne plus afficher un module a I'écran, cliquez sur la croix en haut a droite de I'en-téte du module.

Le clic sur une ligne du module ouvre soit la page Internet soit I'application liée.

Vous pouvez organiser l'affichage des modules sur la page. Pour déplacer un module, faites un clic gauche
sur son en-téte et maintenez-le appuyé. Déplacez le module ou vous souhaitez qu'il s'affiche dans la page.
Les modules peuvent étre déplacés en hauteur dans la page et peuvent changer de colonne. Pour qu'un

module se place dans une colonne, il faut que, lorsque vous le déplacez avec la souris, il se trouve
entierement dans la colonne.

6.3.Paramétrage

Le paramétrage des modules se fait via un clic (gauche ou droit) sur le bouton « Options » en bas a gauche.

Cptions générales

Options

Liste des Flusx

N Liste des comptes de messagerie
Quitter :
Liste des alertes
CER France
Mettre 4 jour le catalogue
Salrvegarder

Restaurer

Flux RSS

En cliquant sur « Liste des flux RSS », vous accédez a la liste ou vous pouvez ajouter et supprimer des flux
et ou vous pouvez gérer leur affichage. Le fonctionnement est le méme que pour les menus.

Manuel d'utilisation Fil'Harmonie
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# Flux Rss

Distributeur
Les Echos-Alaune
[#] LExpress - Ala Une
[w] Mouvelohs.com - Ala une

Le Monde - France et Saciété
La Tribhune - Agroalimentaire
[¥] Fleincharmp

Catalogue ” Modifier H Ajouter H Supptimer ][ Yalider H Annuler

v" Pour ajouter un flux RSS, vous pouvez le choisir dans un catalogue qui vous propose une liste
prédéfinie de flux. En cliquant sur le bouton « Catalogue », vous accédez a cette liste dans laquelle vous
pouvez cocher ou décocher les flux RSS qui vous intéressent.

' ¢ Catalogue de flux Rss

L'actualits TJW 2

Les Echo L'actualité Distributeur =
L'Expresd |JAariculture

[ Houvelob O'me

[ Le Maonds [#] Fleinchamp

[ La Tribun] |4 1a Une

[ Fleinchan [FLes Echos- Alaune

O Aerocontact- & la une

[ Bestofmicro - Actualité shopping

O challenges.fr - L'écanamie en temps réel
[OJFtance 2- Ala une

[JFrance 3-Alaune

O nfos-du-Met- Logiciels et Internet
M1JDOM Solutions - L'édition du jour

[ g [ Vaider |[ Annuler || Annuler ]

Dans ce catalogue, le double-clic sur l'intitulé d'une catégorie (ex: Agriculture, A la une...) vous permet de
développer ou réduire la catégorie afin de voir le détail des flux proposés dans cette catégorie ou non.
Lorsqu'une catégorie est réduite, vous voyez la catégorie qui suit sans avoir besoin de descendre dans la
liste avec l'ascenseur.

=
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§ < Catalogue de flux Rss

L'actualitd] ] Autres 3
Les Echo L'actualité Distributeur =
LExpresd |[JAgriculture

Mouvelob ame

[ Le Monds [#] Fleinchamp

[ La Tribun) {418 Une

Pleinchar O] France
[ International

[0 Business I Entreprises
(Wi Cormmunication ! Média f Hightech
[ Lles Echos - Communication et medias
[ Les Echos - Hightech
[OJLes Echos - Innowation
M Bestofmicro - Actualité Image et Son e

E L Walider H Annuler ]Annuler

v" Pour ajouter un flux RSS qui n’est pas proposé dans le catalogue, cliquez sur « Ajouter ». Dans la zone
URL, vous devez copier I'adresse du flux RSS. Cette adresse se trouve sur la page Internet de ce flux.
La page Internet du flux est indiquée par le logo RSS dans un rectangle orange.

Exemple: sur le site Pleinchamp.com, il y a un bouton RSS :

—_— ot e § R AAR e T n AR B 8 R % e s
ril B Pommes de terre
Hausse de 7.5% de la production européenne (zzm102)
| l-.-la'l's'{rﬁl-.-l
5 Etats-unis critiquent la décision de la France (2104108
( | RSS | > Towute lMactualite
> Agenda national
£} Cours & Marchés

| Laitue Provence : 8,53 E/piéce (=)
Z SURLE SITE Consuttez: 33 Cultures 2 Animaux 3 Fruits & Légumes

Le clic sur ce bouton RSS ouvre la page :

» Liste des fils RSS de pleinchamp.com suivant u apparait en bas a
droite ou sur |a harre d'adresse
du navigateur, cela wveut dire
fque le site dispose d'unfil RSS.
Cliguez sur celdi-ci puis sur

e = T = "SUnsceire & Pleinchamp com:
. le fii de factu.."
http:ffwww.plemchamp.cnmfﬂuxfactu.asp}{) ‘-J?DLJIS ed?scplsserez alors des

derniers  titres de  lactualité
Fleinchamp.com dans le menu
"Marques-Pages”

Pour lire les fils RSS Pleinchamp, recopiez les adresses
depuis les boites de texte ci-dessous:

L5EE Grandes cultures:

hitp:ffwesea pleinchamp. comdfluxdculture aspx s Avec Google:

Sur  Google, wous avezr la

nncoihilitd Ao  rmnarconnalicar

Copiez I'adresse qui vous intéresse en faisant Ctrl+C au clavier puis collez cette adresse dans la zone URL
de FIPharmonie en faisant Ctrl+V au clavier.
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/ Ajout d'un Flux RSS M=

Adresse du flux:

Mam du flux:
| |

[ L'accés est pratégé par un mot de passe

Yalider H Annuler

Pour certains sites, I'adresse a copier est celle de la barre d’adresse en haut de la page.

Certains flux RSS sont protégés par un mot de passe. Dans ce cas, vous pouvez cocher la case "L'accés est
protégé par un mot de passe" et saisir votre identifiant et votre mot de passe dans la fenétre d'ajout. Si vous
souhaitez consulter un flux RSS avec deux comptes différents, cochez la case "Me demander l'identification
a chaque lancement". Une fenétre d'identification s'affichera a chaque lancement de FiI? hearmonie.

Comptes de messagerie
En cliquant sur "Liste des comptes de messagerie", vous accédez a la liste des comptes paramétrés dans

I hearmonie. A la premiére ouverture de FiII? harmonie, cette liste est vide. Cliquez sur "Ajouter” pour
paramétrer un compte.

# Ajout d'un Compte de Messagerie

Informations de connexion:

ntitule: Compte Orange |
Serveur Pop3: I_Elp.ﬂrang&fr

Fort o |

Utilisateur: idurand.m |

Mot de Passe: : |

[ “alider H Annuler

A la ligne "Intitulé" de cette fenétre, saisissez le nom que vous souhaitez donner a ce compte. C'est le nom
qui s'affichera dans I'en-téte bleu du module. Ce nom est a votre choix.

A la ligne "serveur pop3", vous devez saisir I'adresse pop de votre messagerie. Cette adresse vous est
donnée par votre fournisseur d'accés soit sur les informations qu'il vous a envoyées lors de la création de
votre compte soit sur son site Internet. En tapant dans votre moteur de recherche les mots "adresse pop",
vous trouverez des sites qui donnent la liste de ces adresses pop

(ex: http://www.commentcamarche.net/fag/sujet-893-serveurs-pop-et-smtp-des-principaux-fai)
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A la ligne "port", saisissez le numéro de port lié a I'adresse pop. Ce numéro vous est donné en méme temps
que I'adresse pop. En général, ce numéro est 110.

Aux lignes "utilisateur" et "mot de passe", saisissez vos identifiants habituels pour accéder a la messagerie.

6.4.Le module Actualités CER France.

La brique ‘actualités CER France’ affiche les informations de votre CER. Vous pouvez choisir d’afficher
seulement les informations qui vous correspondent le plus en effectuant un clic droit sur le bandeau de la
brique et en sélectionnant ‘Catégories’.

" L'actualité CER France

- Synthése de presse du 9 septembre 2008 R.afraichir
- gynthese de presse du 26 aout 2003 5

- Mégociations & I'OMC

- Festival de laterre les 6 &t 7 septembre 2008

- Ohservatoire Viande bovine aodt 2008

- Formulaire TIPP 1er semestre 2008

- GErer pour gagner Hors Série Préparer la campagne 2009

Une fenétre de sélection du type d’informations que vous souhaitez recevoir s’ouvre alors.

/ Categories du Flux

[¥] Artisants Commercants et Services
FPetites et Moyennes Entreprises
[A Professions Liberales

[#] EQUICER

[w] MALITIL

[ ASSOCIATIONS

[ “alider H Annuler ]

Il vous sulffit alors de cocher ou décocher le type d’'information que vous voulez voir apparaitre dans la brique
‘L’actualité CER'.

7. Les pages Internet

Lorsque les pages Internet s’ouvrent dans Fil? harmonie, un onglet est créé en haut de la page.

Accueil | URSSAF | Google smb 4 x

g
’ CER Expertise comptable,Conseil d'entreprise
i \rti ( ¢ as, Ac :

FRANCE

Aneciation de Gestion et

P acciee PP ausommesnous?  JP nosacences B woserestamions B e reseau P comact P wenmions ecaLes

Association de Gestion et Comptabilité de Seine Maritime

Pour fermer une page Internet, cliquez sur la croix en haut a droite de la page.
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Lorsque plusieurs pages sont ouvertes, vous pouvez passer de l'une a l'autre en cliquant sur les onglets ou
en cliquant sur les fleches en haut a droite de la page.

Le clic sur I'onglet "Accueil" vous permet de revenir sur la page d'affichage des modules.

8. Les options

8.1.0ptions générales

Pour accéder au paramétrage général, cliquez sur "Options" dans la zone de menus puis
sélectionnez "Options générales".

# Qptions générales

[ L'application se lance au démarrage de l'ordinateur

CIiL'application utilise un proxy:

[ Quwrir les liens dans man navigateur par défaut

Demander mon identifiant et mot de passe a l'ouverture

“alider H Annuler

Si vous cochez "L'application se lance au démarrage de [lordinateur", I'application se lancera
automatiquement aux prochains démarrages de votre ordinateur.

Si vous cochez « Ouvrir les liens dans mon navigateur par défaut », lorsque vous cliquerez sur le lien vers
un partenaire, la page Internet s’ouvrira dans une nouvelle fenétre de votre navigateur (Internet Explorer...)
et non dans la page FI? harmonie.

Lorsque "Demander mon identifiant et mot de passe a l'ouverture" est coché, votre identifiant et votre mot de

passe FlI?harmonie vous sont demandés a chaque ouverture de FIP harmonie. Si vous décochez cette
case, vous pourrez entrer directement dans FI? hearmonie sans saisir de code.

8.2.Informations distributeurs

Le clic sur le nom de votre distributeur dans la liste des Options lance I'affichage des informations utiles sur
votre distributeur.
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/ Distributeur

Mon Distributeur:
Site internet:
Courriel:

Tel:

Fa:

Distributeur

Wiy S 0-nien. fr

contactiéso-neo fr

02.32.75.80.38

02.32.783.80.38

Pour fermer cette fenétre, cliquez sur le bouton

"Retour".

8.3.Mise a jour du catalogue

Le clic sur "Mettre a jour le catalogue" dans la liste des Options lance la mise a jour de vos données par
rapport au catalogue proposé par votre distributeur. Cela vous permet de bénéficier des modifications

réalisées par votre distributeur sur le catalogue (ajout de flux RSS, correction de liens...).

Pendant I'opération, un message vous indique que la mise a jour est en cours. Attendez que ce message

disparaisse pour continuer a travailler dans FiI?

harmonie.

8.4.Sauvegarde et restauration

Sauvegarde

Pour réaliser une sauvegarde de vos données FIPhearmonie, cliquez sur "Options" puis sur
"Sauvegarder". L'écran de paramétrage de la sauvegarde s'ouvre:

Sauvegarde de la Base de Données

Mode: sur clé USE, disquette, etc... FE

nwoi par mail ] Sur serveur

Destination: |C:20080922-17.00.45-harmanie-0000000001.Zip

Sauvegarder H

Retour

Dernigre sauvegarde le

Sélectionnez le mode "Sur clé USB, disquette, etc..".
La ligne "Destination" vous indique I'endroit ou la sauvegarde va étre faite. Pour modifier ce chemin, cliquez

sur le bouton avec les trois petits points et sélectionnez le répertoire voulu puis validez.

Une fois que le chemin est choisi, cliquez sur "Sauvegarder". La barre de progression du bas se remplit au

fur et a mesure de la sauvegarde.

Remarque: le nom du fichier de sauvegarde a le format suivant:

AAAAMMJJ-HH.MM.SS-harmonie-nomdossier.

zip

Cela vous permet de savoir a quel moment la sauvegarde a été faite.
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Lorsque la sauvegarde est terminée, le message "Sauvegarde terminée correctement" s'affiche dans la
partie basse de la fenétre. Cliquez sur le bouton "Retour" pour fermer la fenétre de sauvegarde.

Si vous sélectionnez le mode « Sur serveur », votre sauvegarde est stockée sur un ordinateur distant. Ce
mode vous permet d’avoir une plus grande sécurité pour vos données.

Restauration

Pour restaurer votre base FiIPharmonie, allez dans le menu "Options" et cliquez sur "Restaurer". La
fenétre suivante s'affiche:

Restauration de la Base de Données

Base : C:hyprogram Files\soneohfilharmonieibase’, ...

Source:
Crdinateur [ Sur serveur

C:hyHarmonie. Zip B

[ Restaurer H Retour ]

A la ligne "Source", en cliquant sur le bouton avec les trois petits points, indiquez le chemin ou se trouve la
sauvegarde sur votre ordinateur ou sur un périphérique (clé USB, disquette...). La sauvegarde est un fichier
avec une extension .zip.

Cliquez sur "Restaurer". La barre du bas se remplit el I'indication "Restauration en cours..." s'affiche en bas
de la fenétre.

Lorsque le message "Restauration terminée correctement" s'affiche dans la partie basse de I'écran, cliquez
sur "Retour".

Si vous choisissez l'option « Sur serveur », FIPHarmonle récupére automatiquement la derniere
sauvegarde que vous aviez placé sur le serveur FlII? Harmonie.
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9. Mise a jour du logiciel.

Dés qu’une nouvelle version de Fi'Harmonie est disponible, une fenétre vous proposant une mise a jour
s’ouvre lorsque vous lancez Fil’'Harmonie.

Mise a jour FilHarmonie

“ous disposez actuellerment de la version 1.12.11 de FII? Harmonie .

LIne nouvelle version est dispaonible sur le serveur.

Souhaitez wous télécharger la version 1.1212 de FI' Harmonie ?

[iMe plus afficher ce message avant la prochaine mise & jour

[ow ) [Chon ]

Si vous choisissez « NON », la mise a jour vous sera proposée a nouveau a la prochaine ouverture du
logiciel. Si vous ne souhaitez pas mettre a jour Fi'Harmonie et si vous ne voulez plus voir apparaitre cette
fenétre, il vous suffit de cocher la case

[:Me plus aficher ce message avant la prochaine mise & jour:

Si vous choisissez « OUI », la page internet suivante s’ouvre. En cliquant sur le bouton ‘Télécharger
Fi'Harmonie’, vous pourrez récupérer l'installation de la derniére version de Fil’'Harmonie.

) Espace de téléchargement de FilHarmonie - Mozilla Firefox

Fichier ~Edition  Affichage Historique  Marque-pages  OQutils 2

- - @ ﬁ | |_| http:ff192.168.5.9/telechargement filharmonie) | x | WJ "| E00g | -+, ]

L1 Personnaliser les liens

/ F" Hdrmonle Comment télécharger Fil'Harmonie ?

& I " A . 1. Sélectionner 'Télécharger Fil'Harmonie'
Grace auy fils d'infos, une synthese des informations 2. Choisissez 'Enregistrer sue e disgue'

récemment parues sur vos sites internes preféres
arrive automatiqguement sur votre page d'accueil,
Pour vous aider a les sélectionner, une liste des
principaus sites succesptibles de wous intéresser vous 3 Ervegetrer r e degus
est proposee.

O Quvr aver v

3. Une fois I'enregistrement terming, assurez vous
gue Fil'Harmonie est ferma,

4. Lancez ensuite Fi'Harmonie Install.exe

Télécharger Fil ‘"Harmonie

Configuration reguise:

+ Windows 2000/RP/Vista
+ 256 MO de RAM
+ 50 MO d'espace disque disponible,

Terming
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