
  N° version d’OncoRCP : V2.3 
                            Manuel mis à jour le 06 Mai 2010 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

MANUEL D’UTILISATION  
 

D’ONCORCP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 1

 
 
SOMMAIRE :  
 
I - Page d’accueil : .......................................................................................................................... 2
 

1°) Si vous êtes identifiés : ......................................................................................................... 2
 

2°) Si vous n’êtes pas identifié : ................................................................................................ 2
 
II – Bienvenue sur OncoRCP............................................................................................................ 3
 

1°) Affichage des RCP programmées à venir : ....................................................................... 3
 

2°) Menu général ......................................................................................................................... 3
 

2-1) Menu « PATIENT » ......................................................................................................... 3
 

2-1-a) – Rechercher un patient........................................................................................... 3 
2-1-b) – Mes patients ........................................................................................................... 5

 
2-2) Menu « RCP ».................................................................................................................. 5

 
2-2-a) – Planifier une réunion ............................................................................................. 5 
2-2-b) – Mes favoris.............................................................................................................. 6

 
2-2-b-1 - Mes favoris : Médecins participants ............................................................. 6 
2-2-b-2 - Mes favoris : Lieux de RCP ........................................................................... 7 
2-2-b-3 - Mes favoris : Etablissements participants ................................................... 8 
2-2-b-4 - Compléter la RCP : Ajout de patients .......................................................... 9

 
2-3) Menu « Affichage » ....................................................................................................... 10

 
2-4) Menu « Profil » ............................................................................................................... 11

 
2-4-a) - Mes statistiques ................................................................................................... 12 
2-4-b) – Délégation............................................................................................................. 13 
2-4-c) – Données personnelles ........................................................................................ 14 
2-4-d) – Extraction de données ........................................................................................ 14 
2-4-e) – Modification mot de passe.................................................................................. 15 
2-4-f) – Mes connexions .................................................................................................... 16

 
2-5) Menu « Aide » ................................................................................................................ 17

 
2-5-a) Support OncoRCP ................................................................................................. 17 
2-5-b) Manuel d’utilisation du Support OncoRCP ........................................................ 17 
2-5-c) Contact..................................................................................................................... 18 
2-5-d) A propos .................................................................................................................. 18

 
2-6) Menu « Se déconnecter » ............................................................................................ 19 

 
 
 
 



 
 
Site www.oncopaca.org
 

• Vous avez participé à une RCP organisée sur OncoRCP. 
• Vous êtes médecin traitant généraliste, médecin traitant spécialiste. 
• Vous avez reçu votre clef d’habilitation par courrier. 

 
 
I - Page d’accueil : Entrer votre nom d’utilisateur et mot de passe ou votre carte CPS 
 
 1°) Si vous êtes identifiés :  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2°) Si vous n’êtes pas identifié : vous pouvez créer votre compte en cliquant sur   
 

 
 
 

Voici ce qui apparaît à l’écran 
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http://www.oncopaca.org/


 
 
II – Bienvenue sur OncoRCP
 
 

1°) Affichage des RCP programmées à venir : 
 

 
2°) Menu général

 
 
 

 
  
 2-1) Menu « PATIENT » 
 
  2-1-a) – Rechercher un patient
 
  
 
 
 
 
 
 

La recherche d’un patient se fait sur la base du nom de naissance ou marital et du prénom 
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* Les Astérix rouges indiquent la mention obligatoire : ici inscrire Nom et Prénom obligatoire 
 
Taper le nom et prénom du patient puis cliquez sur « Rechercher ».  
2 exemples :  
 
 

MARTIN Pascal       DUPONT Jean 
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Pas de résultat. 
Vous pouvez créer ce patient en l’ajoutant à une 
RCP programmée voir page 9 (2-2-b-4) 
 Cliquer sur effectuer une nouvelle recherche ou 
retour 

3 résultats correspondant au nom ou s’approchant :  
 - si l’un correspond à votre recherche alors cliquer 
sur « Sélectionner » et toutes les informations  
concernant ce patient s’affichent.  

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 -  Cliquer sur effectuer une nouvelle recherche ou 

retour  



 2-1-b) – Mes patients
 
 

 
 
 
 
 

Le menu « Mes patients » montre la liste de tous vos patients inscrits dans les différentes RCP. 

  
Pour revenir à la page d’accueil cliquez sur « Liste des RCP » 
 

 2-2) Menu « RCP »
 

 2-2-a) – Planifier une réunion
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Afin de planifier une réunion il faut remplir le formulaire de la création de la RCP. Les astérisques 
indiquent les mentions obligatoires à remplir puis cliquer sur « Créer cette réunion » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  2-2-b) – Mes favoris
  

    2-2-b-1 - Mes favoris : Médecins participants
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ce menu sert à élaborer une liste de médecins participants favoris afin de gagner du temps lors 
de la saisie des fiches RCP sur la base. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour ajouter un médecin : taper son nom puis cliquer sur « Ajouter » puis retour. 
Pour enlever un médecin : cliquer sur « Retirer des favoris » puis retour. 
 

Si un médecin n’est pas répertorié cliquer sur « Signaler un médecin manquant à la base de 
données OncoRCP et demander son ajout ! ». Un formulaire d’ajout de médecin est à compléter 
afin de pouvoir ajouter ce médecin. 
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  2-2-b-2 - Mes favoris : Lieux de RCP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Voici ce qui apparaît :  
 

 
 
 
En cliquant sur mettre à jour vous validez votre choix. 
 
Remarque : La liste des lieux favoris ci-dessus est faite sur la base des établissements relevés 
dans le FINESS officiel. Cependant s’il manque un lieu dans la liste, prenez contact avec la 
Cellule. 
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  2-2-b-3 - Mes favoris : Etablissements participants 
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En cliquant sur mettre à jour vous validez votre choix. 
 
Remarque : La liste des établissements favoris ci-dessus est faite sur la base des établissements 
relevés dans le FINESS officiel. Cependant s’il manque un établissement dans la liste, prenez 
contact avec la Cellule. 
 
 
Si une erreur survient dans la création de la RCP, vous pouvez la modifiez en cliquant sur 
l’écriture bleue « Modifiez la réunion » ou si elle est annulée cliqué sur l’écriture rouge afin de 
« Déprogrammer la réunion ». 



2-2-b-4 - Compléter la RCP : Ajout de patients
 

Vous pouvez ajouter des patients après avoir mis à jour les différents menus « favoris », vous 
revenez sur la page d’accueil des RCP où toutes les RCP que vous avez créé apparaissent. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En cliquant sur la RCP (par exemple la 1ère : RCP Pneumologie), nous pouvons ajouter des 
patients :  
 

 
2 possibilités s’offre à vous :  
a) pas de patient ou nom et prénom indiqué  b) Ce patient existe ou les approchant 
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Si votre patient n’est pas dans la liste vous pouvez le créer dans le cadre d’un RCP programmée : 
aller à la liste des réunions de concertation pluridisciplinaire programmées, choisir la RCP dans 
laquelle on désire présenter le patient. Ceci donne accès à la liste des patients à laquelle on peut 
rajouter le patient concerné. 
 

 
 

 
 
 
  2-3) Menu « Affichage » 
 
 
Ce menu permet d’afficher, à l’écran, les RCP de 2 façons différentes : soit selon 
Date/Année/Mois soit selon les différents 3C du réseau ONCOPACA-Corse. 
 

Selon Date/Année/Mois :  
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Selon les différents 3C :  
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 2-4) Menu « Profil » 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 2-4-a) - Mes statistiques 
 
Cette fonction sert à voir  l’ensemble des données des fiches RCP de vos patients. 
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 2-4-b) – Délégation 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ce menu sert à pouvoir déléguer un compte à une personne « non-médecin » en sélectionnant un 
délégué à ajouter, en validant le choix et en validant la délégation. 
Ainsi qu’à un autre médecin avec la même procédure. 
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 2-4-c) – Données personnelles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ce menu sert à pouvoir modifier les données concernant votre profil (adresse, ville, téléphone,… 
qui peuvent changer) en cliquant sur « Modifier ». 
 

 
 
 2-4-d) – Extraction de données
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Les extractions : c’est une manipulation dans laquelle on peut extraire des informations de la base 
de données OncoRCP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La liste déroulante fait apparaître parmi les quatre libellés suivants :  
 - Médecin responsable de RCP 
 - Médecin référent 
 - Traitant généraliste / spécialiste 
 - Médecin participant 
 Que le ou les seul(s) libellé(s) pour lequel vous êtes cités dans les fiches RCP. 

  Possibilité d’extraire par libellé l’ensemble des fiches vous concernant. 
Indiquer la date de début et la date de fin. A défaut, extraction totale dans toute la base OncoRCP. 

  Possibilité d’extraire, après demande à la Cellule de Nice, M. Sébastien LEMAIRE – tel : 
04.93.37.70.23 – email : oncopaca@easycrypt.net :  

- l’ensemble des fiches RCP d’un 3C déterminé 
- l’ensemble des fiches RCP d’un établissement participant à un 3C ceci dans la 

mesure où l’établissement d’origine des patients a bien été indiqué dans la fiche 
RCP 

 
 
 2-4-e) – Modification mot de passe
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ce menu sert à pouvoir modifier son mot de passe car pour se connecter la première fois nous 
vous avons affecté un mot de passe dans la lettre que nous vous avons  adressé. Il est 
recommandé, cependant, de le changer. 

 

Vous entrez, donc, votre 
ancien mot de passe et 
vous choisissez un 
nouveau mot de passe. 
 

La notion « Faible, 
Moyen, Fort » signifie le 
niveau de sécurité du 
mot de passe en fonction 
du nombre de caractère 
de celui-ci. 
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 2-4-f) – Mes connexions 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ce menu vous informe du jour, de l’heure et de l’adresse IP de l’ordinateur de connexion à la base 
de données OncoRCP. Ainsi nous pouvons tracer toutes les connexions à la base de données. 
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 2-5) Menu « Aide » 
 
  2-5-a) Support OncoRCP 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Donne accès à un support de questions/réponses concernant l’application OncoRCP : nécessité 
pour y accéder de s’identifier à l’aide d’un nom d’utilisateur et de mot de passe. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2-5-b) Manuel d’utilisation du Support OncoRCP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Donne accès au manuel d’utilisation de l’application du support d’OncoRCP : exemple ci-dessous 
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2-5-c) Contact 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il donne accès aux coordonnées de la secrétaire et du chef de projet d’OncoRCP.  
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
2-5-d) A propos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Celui –ci explicite les versions successives d’OncoRCP.  
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 2-6) Menu « Se déconnecter » 
 
 
 
 
 
Une fois toutes les réunions et fiches RCP insérées dans l’application OncoRCP, vous pouvez 
vous déconnecter de l’application.  
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