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I. AVANT DE COMMENCER

1. PRECAUTIONS D’USAGE

Au cours du remplissage de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I'application au bout de 15 minutes d’inactivité. Deux
minutes avant la fin de ce délai, une fenétre pop-up apparait pour vous prévenir de I'expiration prochaine de
votre session. Pour éviter le désagrément d'une déconnexion, il est conseillé d’enregistrer votre demande
régulierement.

Afin d'optimiser le temps de saisie de votre dossier, il convient de préparer les éléments requis avant de
commencer la démarche. Pensez a numériser les pieces jointes avant de débuter votre demande.

2. PIECES JUSTIFICATIVES

@ Point d'attention

La taille maximum acceptée est de 4Mo par piéce joi  nte, avec un total cumulé maxi de 20Mo.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, o dt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.

Pour toutes les demandes :

@ numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N°de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres)

@ numéro RNA : identifiant numérique composé d’'un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre demandé a
la préfecture

Pour un renouvellement :
@ sjvotre association n’est pas enregistrée dans le RNA :
0 un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de l'association, s'ils ont été modifiés
depuis le dépdt d’'une demande initiale,
0 la liste des personnes chargées de I'administration de I'association régulierement déclarée
si elle a été modifiée.
@ un relevé d'identité bancaire de 'association s'il a changé, portant une adresse correspondant
a celle du n°SIRET,

@  sila démarche n'est pas réalisée par le représentant Iégal de I'association, le pouvoir donné par
ce dernier,

& le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000 euros de dons ou de subventions,

@ |e cas échéant, la référence de la publication sur le site Internet JO Associations des documents
ci-dessus. Dans ce cas, il n'est pas nécessaire de joindre ces derniers,

& |e plus récent rapport d’activité approuve.

Pour une premiére demande
@ Toutes les piéces justificatives nécessaires pour un renouvellement (voir ci-dessus),
@ |les comptes approuvés du dernier exercice clos.
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Il. ACCEDER A LA DEMARCHE

1. SE CONNECTER A VOTRE COMPTE ASSOCIATION (SI VOUS POSSEDEZ UN
COMPTE)

E _..Votre compte Association
it + ta - e DOIViICE-Public. fr

RirveLigie Francass Lo compie des démarches on kgne pour los associations

likentitiant

p—

Identifiant gyblig 7 | Mot de passe oyblié 7

| . e
T -

avec Votre compte Association

& Realisez en ligne et suivez simplement vos demarches
administratives

e + Unifiez vos comptes avec Un mot de passe unique

&/ Conservez et réutilisez en toute sécurité vos pieces
A Justificatives

&/ Obtenez des informations sur mesure et officielles sur vos
% droits
et demarches

@ En savoir plus

Créez votre compte
Association Vous inscrire ©

Se connecter a Votre compte Association
Tapez votre identifiant,

Tapez votre mot de passe,

000°

Cliguez sur « Vous connecter » pour lancer la connexion.
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2. CREER VOTRE COMPTE ASSOCIATION (SI VOUS N’EN POSSEDEZ PAS)

i
L —

©00000°F

E _.Votre compte Association
bt -t - e SEIVICE-PUDIiC T

REFUBLIGUE FRANGASE L& compte des demarches on ligne pour Ies associatons

CREATION DE VOTRE COMPTE ASSOCIATION

Le symbole * est indigué devant les champs obligatoires.

* Identifiant

* Mot de passe

* Répétez voltre mot de passe
* Adresse électronique

* Confirmation de 'adresse
électronique

707 A quoigasert?

De 4 a 30 caracteres alphanumériques Votre identifiant et votre mot de

passe vous permettent
d'accéder a votre comple.

Ces Informations sont
personnelles, ne les transmettez
a personne !

De 8 a 20 caractéres, avec au moins une
lettre et un chifire

Exemple
~:antoine@free.fr, franck@hotmail com

Je désire étre informé(e) des actualités et nouveautés.

* Recopier les caractéres de limage e

¥: Jacceple les conditions générales d'utilisation

Créer son compte Association

Cliquez sur « Vous inscrire »,

Cliquez sur « Valider ».

Fpttiey

Changer limage
Vous é&tes mai-voyant ?

A quoi ga sert ?
Cette étape nous permet
d'empécher les systémes
automatiques de création de
compte d'opérer. Merci de bien

t

vouloir saisir dans la zone
dédiée. |a suite de caractéres
affichée

A e J
= _a= ous Inscrir :
Association L O)

Renseignez les éléments nécessaires a la création de votre compte,
Recopiez la suite de caractéres affichés sur 'image,

Cochez la case « J'accepte les conditions générales d'utilisation »,

Libellé du champ O/FIC Reégle de gestion

- Identifiant unique de 4 a 30 -caractéeres
Identifiant (0] L
alphanumérique
8 a 20 caractéres, avec au moins une lettre et un
Mot de passe (0] .
chiffre.
. La chaine de caractére saisie doit étre identique
Répétez votre mot de passe (0]
au champ « Mot de passe »
Adresse électronique o) Texte, vérification du format XXX@XX.XX
La chaine de caractéres saisie doit étre identique
Confirmation de votre adresse o au champ «Adresse électronique ». La
électronique fonctionnalité « copier/coller » n'est pas
opérationnelle
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oo
v e

3. ACCEDER A LA DEMARCHE

E . VOtre compte Association Derniére viste : Le 18092013 410020 &) Déconnexion
Livers « Egunt - Frtemis SETVICE-PUDbiC.fr

REPUBLIQUE FRANGAISE Le compte des démarches en ligne pour les associations Rechercher
Votre tableau de bord Vos documents Votre profil Catalogue des services
.
Accueil =

E‘-‘ VOS LIAISONS DE COMPTES ﬁa VOTRE CALENDRIER

- 18062012 Decouvrez la
Simplifiez l'acces & vos comptes administratifs et accédez directement Notez toutes vos échéances administratives afin d'en étre alerté. démarche en figne e-subvertion
aux services en ligne des organismes partenaires en ne retenant gquiun ) = -+ 07062012 Découvrez le
=eul identifiant ot mot de passe. = Ajouter une échéance nouveau service de dépdt des
z comptes annuels
= Ajouter une Haison - 31052012 Découvrez <
ma-démarche-FSE »
- 2310372012 Deécouvrez le service

VOTRE SUIVI en gne Chitue Emploi Associstl
. du réssa URSSAF
‘ - 23012012 E-créstion . créez en
131092013 - compteasso.service-public fr - Confirmation d'entegistrement de votre dossier A compléter ligne votre association
- Tout votre suivi - Toutes les actualités

A DECOUVRIR

LES DEMARCHES :

Creéation d'a ssog];ltlog!

c'éation de votre association

Déposer un dossier de demanve de subvention auprés de plusieurs organismes partensires,
Cheque Emploi Associatif : Houveau
Embauchez el gérez du personnel en toute simpliclé grace & ce service en liane proposé par |e réseau URSSAF,
1 nauprés des coll ftés teriitol : Houveau
Cette demande est 4 utiiser par les azsocistions solictant une subvention auprés dune collective territoriale partenaire, et conceme - le
flnann:ement d“wtlons Specmques de fom:itonnement général da Iassomaﬂon ou de projets dinvestissements,

L,onsuilez Ias afmont:es publlé&s Sur le sﬂe du Jawnal Officiel, concemant yolre association

- Toutes les démarches
LES FORMULAIRES CERFA :
-+ Tous les formulaites CERFA
LES ORGANISMES PARTENAIRES :

Ma-déemarche-FSE : llouveau

Ma-ciémarche-FSE permet & tous les porteurs de projets Fond social européen de France métropolitaine de saisk leurs bilans d'exécution
&n ligne. Chague portewr de projet peut ensulte suivre 'état davancement de son dossier en ligne

Depot des comptes annuels des associations : Houveau

Cetéléservice vous permet en quelques cics de procéder au dépdt en ligne des comples annuels et du rapport du commissaire aux
comptes des asgociations bénéficiart de dons / subwentions ayant atteint 153 000 €,

CAPGEMINI-GANM-JAVA-ASSO :

Wotre service CAPGEMINIGANDI-JAVA-ASSO,

- Tous les organismes partenaires

& Accéder a la démarche

o Cliquez sur « Demande de subvention ».



eSubvention — Manuel utilisateur \

¢-------

DESCRIPTION DETAILLEE DU PARCOURS USAGER

1. PAGE VITRINE PRESENTATION

fccueil » Les démarches » Demande de subvention auprés dune administration dEtat

Demande de subvention auprés d'une administration d'Etat

Ce service en ligne vous permet de déposer un dossier de demande de subvention auprés d'une administration d'Etat.

Plus précisément, vous pourrez :

identifier les subventions que les arganismes partenaires proposent aux associations,

sélectionner la subvention pour laquelle vous souhaitez effectuer une demande,

remplir en ligne l'intégralité du dossier de dernande de subvention auprés dune administration dEtat (inforrmations
relatives & votre association et aux actions a financer] et joindre les piéces justificatives,

valider le dossier et I'enveyer directement, par un simple clic, au service instructeur,

suivre I'avancement de la demande de subvention auprés dune administration dEtat tout au long de son traitement, &
travers le tableau de bord de 'espace personnalisé.

0 Cette démarche vous demande environ 20 minutes pour étre réalisée.

A quels organismes partenaires demander une subvention ?

B s

CNDS

Avant de commencer

l€¢------

¢-------
¢-------
l€¢-------
€¢-------

Accéder a la démarche

Cliquez sur « Accéder a la démarche de demande de subvention auprés d’'une administration
d’Etat ».



@ Informations complémentaires

Cette page présente la démarche « E-Subvention » et renseigne I’association sur les documents
nécessaires a la saisie du dossier. Elle comprend les logos des partenaires que I'on pourra informer
de la demande de subvention et permet I'acces a la démarche si I'on est authentifié.

2. CONDITIONS GENERALES D’UTILISATION

ESUBVENTION

Votre organisme Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

ACCUEIL

Qu'est ce que le dossier de demande de subvention?
Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés de |'Etat

Il peut étre utilisé par les collectivités territoriales et établissements publics.
Il concerne le financement d'actions spécifiques ou le fonctionnement général de I'association
Il ne concerne pas les financements imputables sur la section dinvestissements

Voici les étapes pour la saisie de votre dossier
- Renseigner, contriler, modifier les informations de votre organisme
- Fournir les informations concernant la subvention
- Fournir les informations du projet pour lequel vous demandez un financerment
- Fournir les justificatifs demandés
- Valider le récapitulatif de votre démarche et I'envoyer automatiquement aux financeurs, ou via courrier postal pour les financeurs qui ne
peuvent recevoir le dossier automatiquement.

Préparer vos justificatifs au format dématérialisé (documents scannés ou numeriques).
La taille (de Iimage) maximurn acceptée pour un justificatif est de 2Mo (stocké sur votre PC) ou 500Ko (stocke sur VCA); les formats
acceptés sont: doc, docx, xIs, xsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.

oiJ'accepte les conditions générales d'utilisation et je certifie sur 'honneur I'exactitude des informations que je vais fournir. Il est rapppelé que

toute fausse déclaration est passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal.

Accéder a la démarche

Cochez la case « J'accepte les conditions générales d'utilisation et je certifie sur I'hnonneur
I'exactitude des informations que je vais fournir. Il est rappelé que toute fausse déclaration est
passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du
code pénal. »,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Informat ions complémentaires

Cette page présente la démarche « E-Subvention », les conditions générales d’utilisation et permet

de renseigner |'association sur les étapes de la saisie du dossier.
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3. RECHERCHE DE SUBVENTION

ESUBVENTION

RECHERCHE DE SUBVENTIONS

Code | ' | Norm de la subvention I ' | |

PLUS DE CRITERES

i | Couverlure nationale Coui @non Région de localisation [ILE-DE-FRANCE v
Type de projet [= v Départernent de localisati v
Théme du projet v Commune de localisation [ v
i| Bensfclaisigroupes, |1z v Organisme financeur
H ciblés : | - -
I echrcrr (2]
RESULTATS DE LA RECHERCHE
......................................................................................... .\
Code Narm Type de projet Théme Bénéficiaire Détails
oNDG-Fan T
L . Financement . :
262 Territariale Action - Associations H mo
2013.DDCS PARIS association | TFERHEEE L N
. CNDS-Part )
(3 ) 142 Teritoriale 2013 Action et Associations " Détails |
: DDCS Val-de-Marne
i CMNDS-Part
: Territoriale ) Financement _—
355 2013_DDCS Val Action assaciation Associations m
H d'Oise

Rechercher une subvention

Renseignez les critéres de recherche souhaités. La recherche peut étre effectuée sans aucun
critere,

Cliguez sur « Rechercher »,

La liste des subventions correspondant aux critéres de recherche s’affiche,

000 0°

Cliquez sur le bouton « Détails » de la subvention souhaitée.

@ Informations complémentaires

La page « Recherche de subvention » permet a I'usager d’accéder au registre des subventions.
Les criteres permettant de rechercher une subvention sont les suivants :

- Code de la subvention - Commune de localisation du projet

- Nom de la subvention - Organisme financeur du projet

- Couverture nationale - Type de projet

- Région de localisation du projet - Théme du projet

- Département de localisation du projet - Bénéficiaire ou groupes ciblés pour le projet
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4. DETAIL DE LA SUBVENTION

ESUBVENTION

DETAIL DE LA SUBVENTION

Subvention
Libellé : CNDS-Part Territoriale 2013_DDCS_PARIS
Code: 262
Senvice instructewr : CNDS_DD_PARIS
Humeéro dutexte de réf ce : Instruction N"2012-DEFIDEC-02
Date texte de référence : 27/11/2012
Site web
Date de début : 17/02/2013
Date de fin: 19032013
Année de campagne : 2013

Couverture nationale :
Région : ILE-DE-FRANCE
Libellé departement : PARIS
Type:
Types projet : Action
Thémes projet : Financement assaciation
Bénéficiaires : Assaciations
Piéce justificative :
Engagement phuriannuel :
politique interpartenariale :

Subvention publique :

Financeurs

ne financeur : DDCS PARIS
ne financeur EtageEscalier Appartement :

Ory

Lieu dit organisme financeur :
N roLibelleVoie : 5 rue Leblanc

Code postal organisme financeur : 75015

Commune or ganisme financeur : PARIS 15

Pays organisine financeur :

Site web organisine financeur :

el of ganisine financ des-mission-spot@paris-idf.gouy fr

Courriel de contact organisme financeur :

Contact organisme financeuwr :

Téléphone organisme financeur :

Téléph de contact financeur :

Mode d'envoi du dossier :

Mode envoi : Envol en flux automatique
Commentaire deivoi:

Libelle long
Libellé long : La part territoriale du CNDS a pour objet d'aider au développement de la pratique sportive, par le soutien aux actions des
associations sportives locales (clubs, comités départementaux et ligues régionales). Elle donne lieu & Mattribution de subventions de
fonclionnement par les délégués tenitoriaux de I'établissement, apres avis des commissions territoriales au regard des cibles prioritaires
définies au niveau tenitorial en lign avec les directives nationales adoptées par le consell dadministration.

Objectif
Objectif : Corriger les inégalités dBlaccesdla pratique sportive quelles qu &en soientles causes : temritoriales, sociales, culturelles ou bien
liées & 1a condition physigue en contribuant significativement, aux cétés des collectivités locales, & |8 adaptation de 13 offre sportive aux
besoins des publics les plus éloignés de | accés 4 la pratique. une ion résalue et ique de la santé par le
sport

Modalités d'attribution
ité ibutie Les . potentisls des aides de a part lenitoriale sont. 1/1es clubs et associations sportives, agréds. =>

les associalions affiliées a des fédérations sporiives ou groupements sportifs; == les ions scolaires et , @ condition
que les actions présentées ne sinscrivent pas dans les horaires officiels d'enseignement ; == les associations encadrant des sports de
culture régionale | 2/ 1es ligues ou comités etles comités ux des é sporives ; 3 les CROS, CDOS et
CTOS ; 4/ les aroupements d5 és, went pour les actions menées au bénéfice des assaciations
sportives agréées ; 5 les associations supports des « centres de ressources et g&ginformation des bénévoles (CRIB) », pour les actions
condultes en faveur des associations sportives, dans le respect du cahler des charges &tabli par les senvices déconcentrés de IEEtat
chargés des sports, le CROS ou le CDOS, avec les partenalres locaux ; Bf les associations locales Suvrant dans le domalne du sport santé
et les associations support des centres médico-sportifs. 7/ Les établissements publics de santé od sont implantées des antennes
medicales de prévention du dopage agréées excl nt au titre du de ces centres.

Agréments
Agréments : L'agrément sport est obligatoire. La déclaration EAPS est obligatoire

Contractualisation
Conte lion : Une tion de est obligatoire pour les subventions supérieures 3 23 000 5. Des conventions
pluriannuelles peuvent étre élablies sur la base de projets de développement ou de projets associatifs (ou de clubs) qui présente une
dimension structurante pour |a pratique sportive sur un temitoire

Commentaires
Commentaire : Les aides allouges par le CNDS 4 une méme association ne peuvent 8tre inférieures 4 7505

Particularités territoriales

Particularité territoriale : indiquer le nombre de licenciés sous l'onglet ‘nombre d'adhérent. Un manuel d'utilisation E-subvention est
disponible en tutoriel. Des documenis types sont disponibles également (modgle de projet et plan d'action(s) 201 3). Vérifier I'sdresse mail
du contact de I'association afin de recevoiria ion. Dans le cas de | éducatif et de l'emploi: bien mentionner le type

de I'action dans le libellé,
TTTTIIIY)

& Sélectionner une subvention

o Cliquez sur Sélection.

Informations complémentaires

Cette page affiche les détails du dossier de subvention sélectionné. L'usager peut alors revenir en
arriere vers la liste des subventions pour en sélectionner une autre, ou choisir de poursuivre en

validant sa sélection et d’accéder au dossier de subvention.

10
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5. IDENTIFICATION

ESUBVENTION

Votre organisme Votie subvention Votre projet Justificarifs Récapitlanif Envoi du dossier

IDENTIFICATION

Les champs marqués par * sont & renseigner obligatoirement.

Vous avez sélectionné

- Subvention : CNDS-Part Territoriale 2013_DDCS_PARIS
- Code - 262
- Financeur ; DDCS PARIS
-Garanténistiqus de.la demande
: @ Premigre demandeo

Votre identification
‘ous représentez nea

* Murnéro RNA '-

Attention : en cliquant sur "Commencer”, votre dossier sera créeé.
“ous pourrez enregistrer votre dossier et le reprendre depuis votre compte Votre Compte Association.
“ous pourrez également supprimer votre dossier si vous voulez annuler votre demande.

Identifier 'association

Indiquez s'il s’agit d’une premiére demande de subvention ou d’un renouvellement en cochant
la case correspondante,

Indiquez si vous étes le représentant Iégal de I'association,

Renseignez le numéro RNA de votre association,

000 O0°

Cliguez sur « Commencer ».

/@ Point d'attention : \

Si vous n’'étes pas le représentant légal de I'assoc iation, vous devrez joindre a votre
demande le pouvoir vous permettant d’engager I'asso ciation (cf. chapitre 17 « joindre les
piéces justificatives »)

La saisie du numéro RNA est obligatoire mais non bl oquante pour la suite de la démarche
(aucun contréle de cohérence du numéro saisi). Elle permet la remontée d'informations
depuis le Répertoire National des Associations.

Certains champs seront donc pré-remplis : Raison so ciale, Numéro de SIRET, Adresse, ...
\(Cf. tableau des données a renseigner des chapitres  « présentation de I'association ») /

@ Informations complémentaires

Cette page permet l'identification de I'association par son numéro RNA. Il s’agit d’un identifiant
numérique composé d’un W suivi de 9 chiffres. Si vous n’en possédez pas, vous pouvez en faire la
demande a votre préfecture.

11
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6. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (1/5)

Accueil

ESUBVENTION

AT ETIE T L Voire subvention Votre projet lus Recap f Envoi du dossier

IDENTIFICATION DE L'ASSOCIATION (1/5)

Les champs marqués par * sont & renseigner obligatoirement.

Rna-V2 => Une erreur interne est survenue

Sivotre dossier est une de dune ion, ne li que les iques concernant des éléments qui ont été
modifiés depuis la demande précédente

Identification

" Rason sociale | c
‘NuméroS®ET | (2]
Sigle
Obiet
Activiés principales réalisées

oire association est-elle : @ nationale ) régionale () départementale () locale

Union, fédération ou réseau auquel est affiiée votre
association.

Votre association a-t-elle des adhérents personnes ' Oui @ Non
morales 7

Adresse
Numéro de voie et extension
Type et nom de voie
Immeuble - étage - appartement
Lieu df - boite postale
Code postal
Commune
Téléphone
Télécopie
Courriel
Adresse site mternet  hitp:

Votre adresse de correspondance est-elle différente? ) Oui @ Non

" NB : Le N* SIRET est indispensable pour recevoir la subvention | ke numéro RNA est indispensable pour formuler une demande de subvention,

Présenter I'association
Renseignez le nom de la structure,

Renseignez le numéro de SIRET,

000°

Cliguez sur « Suivant ».

p
@ Informations complémentaires

La raison sociale correspond au nom (titre) de I’association.

(Q Point d’attention : \

Dans le dossier de demande de subvention, certains éléments sont obligatoires, d'autres
sont facultatifs. Cependant, il faut bien avoir a |  'esprit que la qualité et I'exhaustivité des
éléments que vous transmettez sont des atouts pour obtenir la subvention qui pourra vous
étre attribuée.

\. J

12
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei

llées

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Raison sociale

O

Libellé du champ O/F/IC RNA* Regle de gestion
v

Texte, titre de I'association

Commune

Numéro SIRET (0] v |ldentifiant numérique composé de 14 chiffres
Sigle C X |Texte
Objet C v |Texte
Activités principales réalisées C X |Texte
Votre association est-elle C X [Sélectionner une des 4 possibilités
Union, fédération ou réseau auquel
. C X |Texte
est affiliée votre association
Votre association a-t-elle des F % Si « Oui » coché, affichage du champ « précisez
adhérents "personnes morales" ? lesquelles »
Veuillez préciser lesquelles F X |Texte
Numéro de voie et extension C v |Texte
Type et nom de voie C v |Texte
Immeuble — étage — appartement F v |Texte
Lieu dit — boite postale C v |Texte
Numeérique, vérification du format composé de 5
Code postal C v .
chiffres
Commune C v |Texte
. Numérique, vérification du format composé de 10
Téléphone C v .
chiffres
L Numeérique, vérification du format composé de 10
Télécopie F X .
chiffres
Courriel Texte, vérification du format XXX@XX.XX
Adresse site internet F Texte
Votre adresse de correspondance c % Si «Oui» coché, affichage des champs de
est-elle différente ? I'adresse de correspondance
Adresse de correspondance -
, . . C v |Texte
Numéro de voie et extension
Adresse de correspondance - Type
. P yp C v |Texte
et nom de voie
Adresse de correspondance -
, F v |Texte
Immeuble - étage — appartement
Adresse de correspondance - Lieu c y Numeérique, veérification du format composé de 5
dit - boite postale chiffres.
Adresse de correspondance - Code
C v |Texte
postal
Adresse de correspondance -
C v |Texte

13
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7. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (2/5)

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

Accueil

ESUBVENTION

\!Dlre subvention Votre projet Justificatifs Recapitulatif Envoi du dossier

PRESENTATION DE L'ASSOCIATION (2/5)

Les champs marqués par " sent & igner obligatoirement,

Identification du responsable légal de |'association
dent ou autre désignée par les statuts.

* Nom 6

* Prénom o
Fonction

* Téléphone e
* Courriel e

Identification de la personne chargée du dossier de subventiol

Le représentant légal : le présh

Norma
.

Prénomg
Fonctiong

u
Téléphonel

* Courrie®

Etes-vous lié & une structure associative du secteuri ) Oui @ Non
marchand?s .
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII“““‘I.I.-I

Identifier le responsable légal de I'association
Renseignez le nom du responsable légal de I'association,
Renseignez son prénom,

Renseignez son téléphone,

Renseignez son courriel,

©00000°

Renseignez les éléments d'identification de la personne chargée du dossier de subvention.
Les données contenues dans ces champs sont reprises automatiquement au chapitre 13
"Description de l'action”,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Informations complémentaires

Cette page permet d’identifier le responsable légal de I'association ainsi que la personne chargée
du dossier de subvention.
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Libellé du champ O/F/IC RNA* Reégle de gestion

Responsable légal - Nom o x |Texte, seulement caractéres alphabétiques
ou trait d'union autorisés

Texte, seulement caractéres alphabétiques
ou trait d'union autorisés

X |Texte

Responsable légal - Prénom X

Responsable légal - Fonction

Responsable légal - Téléphone Numérique, vérification du format composé

% de 10 chiffres
Responsable légal - Courriel Texte, vérification du format XXX@XX. XX
Chargé du dossier - Nom Texte
Chargé du dossier -Prénom Texte
Chargé du dossier -Fonction Texte

Chargé du dossier -Téléphone Numérique, vérification du format composé

de 10 chiffres
X |Texte, vérification du format XXX@XX.XX

Si «Oui» coché, affichage du champ
« ldentité et adresse »

X

Chargé du dossier —Courriel

Etes-vous lié a une structure associative
du secteur marchand ?

O o [0 O |O/00|0] O |m| O
X|X|X|X

Identité et adresse X |Texte
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8. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (3/5)

Accueil

ESUBVENTION

\.‘Dlre subvention Votre projet R Envoil du dossier

RENSEIGNEMENT S ADMINISTRATIFS ET JURIDIQUES (3/5)
Pour un , ne éler que les i L oU les mises & jour,

Renseignements administratifs et juridiques

Date de publication de la création au journal officiel (JJMM
IAAAA) a uma mmmmnma

Votre association dispose-t-elle dagrément(s) . Qui ) Hen
0.... e LR .

. q.Nnm”'“!?rémr!llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

LT [ ]
Précisez lesqueld @) .

: Type dagrément :

: Aftribué par :

»  Endale du (UMAAAR) :

G E N EEEEE NN EEEEE NN EEEEE NN EEEEE NN EEEEEEEEEEEERT

Utilité publique
Volre association est-elle reconnue dutité publique? ) Oui @ Non

Votre association dispose-t-elle dun commissaire sux () Oui @ Non
comptes?

-
X cesert | ~SipprmerJ “reoistrer§ ~GurteH  Suvort g SJ
L 1]

& Identifier les renseignements administratifs et jur idiques

o Renseignez la date de publication de la création de I'association au journal officiel,
o Indiquez si votre association dispose d’agréments administratifs,

o Si oui, remplissez les éléments relatifs a cet agrément,

o Si nécessaire, cliquez sur « Ajouter un agrément »,

o Cliquez sur « Suivant ».

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Libellé du champ O/F/IC RNA Reégle de gestion

Date de publication de la création au F y Date au format 01/01/2013

journal officiel

Votre  association  dispose-t-elle F % Si « Oui » coché, affichage des champs d’agrément.

d'agrément(s) administratif(s)?

Agrément — Ajouter un agrément F % Clic’: ajoute de nouveaux champs pour un nouvel
agrément

Agrément — Type d’agrément F X |Texte

Agrément - Attribué par F X |Texte

Agrément — En date du F X |Date au format 01/01/2013

Votre association est-elle reconnue| F v |Si «Oui» coché, affichage du champ « Date de

d'utilité publique? publication au journal officiel»

Date de publication au journal officiel| F X |Date au format 01/01/2013

Votre association dispose-t-elle d'un| F % Case a cocher

commissaire aux comptes?
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9. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (4/5)

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

ESUBVENTION

\-"atre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envol du dossier

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LES RESSOURCES HUMAINES (4/5)

Adhérents

sassanan,

Nombre d'adhérents a rassucialnni .

H .

dont homme:
T 0

femmesZ H

H .

LT o

Moyens humains de I'association

Nombre de bénévoless

S C réguiigrement a lactivité ie votre as%odaiiun. de maniére non rémunérée.
Nombre de volontairesy

Nombre total de salariéss a
L]
Nombre de salariés (en équivalent temps plein travaié f i
EeTR :
Cumul des cing salaires annuels bruts les plus élevés (er: :
euros H
LTTRTT Y] Ll ANNEEEEEEEJ
Précedent [~auiterFSuvant 43
Aanmmssm=m
TETPT : lIs dent aux effectifs dérés par la quotité de travail des agents, A fitre dexemple, un agent titulaire dont la quotite

physiques p
de travail est de 80% sur toute Fannée correspond a 0,8 ETPT, un agent en CDD de 3 mois, travaiant 4 80% correspond a 0,8 *312 ETPT.

Présenter les adhérents et les moyens humains de I’ association
Renseignez le nombre d’adhérents a I'association et la répartition hommes / femmes,

Renseignez les moyens humains de I'association,

000°

Cliguez sur « Suivant ».

@ Informations complémentaires

Cette page permet de renseigner les éléments concernant les ressources humaines de I’association

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées
Libellé du champ O/F/C Régle de gestion
Nombre d'adhérents a l'association F Numérique, doit correspondre a la somme des

hommes et des femmes.

Dont hommes Numérique (entier)

Femmes Numérique (entier)

Nombre de bénévoles Numeérique (entier)

Nombre de volontaires Numérique (entier)

Nombre total de salariés Numeérique (entier)

O|/m|m|m|{m|m

Nombre de salariés (en équivalent
temps plein travaillé / ETPT)

Numeérique (décimale)

Cumul des cing salaires annuels| C |Numérique (entier)
bruts les plus élevés (en euros)
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10. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (5/5)

ESUBVENTION

\"D'[(e: aubvention Voire projet

BUDGET PREVISIONNEL DE L'ASSOCIATION (515)

Les champs marqués par * sont & renseigner cblgatoirement.

0000"

A== - -

Justificatifs

* Année de fexercice 2014 o

Récapitulatii

Envei du doasier

Date de début
Date de fin
CHARGES Montant PRODUITS Montant
TTETTTTTE TN TN oTTeT TTFTETA T AT TNy
. 70 - Vente de produits finis, de "
60 - Achat jﬂ H marchandises, prestations de H
H services H
Prestations de services H H
" " .
Achats matibres el N 74 - Subventions d'exploitation |Il a
fournttures H H
0 — - "
; Etat: précisez je(s) ministére{s) "
Autres fourni H ) I
utres fourniures : e ) 0 .
v o
61 - Services ]'— . .
extérieurs o H CHDS e 1500 :
) - " ! 1 - . I
| - . | 1 H H |
) - " ' 1 - " '
! : 2] : ! . : © I
) - " ! 1 - . )
! H H ! ! H i !
| ] ] | | ] " !
v 3 . v v - O] v
86 - Emplois des b H 87-C Z - H
contributions :EIJ H e _n.;:: IIa :
volontaires en nature [ H 9 H
Secours en nature o ! Bénévolat - E
Mise & dispostion B H q H
gratuite de biens et B H Prestations en nature 5 H
P i - " - L]
Personnel bénévole e H Dons en nature ] H
TOTAL Elo H TOTAL tlo H
- -
[FITTRTITTY)
: (5]
Ssssmamamal
amsmmsmEmma
o 35)
- L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les 5urles és auprés d'autres fnanceurs publics valent
déclaration sur Fhonneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document ¥e ne sers détre é si cette partie est

complétée en indiquant les autres services et collectivités soliciés.

- Ne pas indaquer les centimes deuros.
L/LUUHITL 1L NUUYLL DI VIDIVIITIUEL UL 1T Uoovvinuu

Renseignez I'année de I'exercice,
Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,

Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées,

A== —— -

N'oubliez pas de renseigner le montant CNDS total sollicité dans la demande. L'absence de
donnée en ligne 74 fera apparaitre le message "Le montant de la subvention ne peut

dépasser le total de la ligne 74 du budget prévisionnel" lors de la saisie de votre action.

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases

grisées,

Cliguez sur « Suivant ».
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@ Point d’attention
Les différents montants saisis doivent étre des nom bres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales.
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.
& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées
Libellé du champ O/F/C Régle de gestion
Année de I'exercice c Numérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur a 2000 et
inférieur & 2099
Date de début F |Date au format 01/01/2013
Date de fin F |Date au format 01/01/2013
Tous les champs dans les colonnes Numérique, (entier)
« Montant » - Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL
F des produits.
- Le cumul des 5 salaires les plus élevés de
I'association (champs dans la page précédente)
doit étre inférieur aux charges de personnel.
Le champ de la ligne 74 (subvention Numérique. Obligatoire mais non bloquant a cette
CNDS) O leta
pe.
Tous les champs dans la colonne = Texte

« Produits »
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11. DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

ESUBVENTION
Votre orgamsm Votre projet Justificatifs Recapitulatif Envoi du dossier

VOTRE SUBVENTION (1/1)

Les champs margués par * sont a renseigner obligatoirement.
Veuillez sélectionner le type de subvention que vous demapdeZy g mammma
*Type de projeta Action

Les types de projet i " et "Foncti 1" ne sont pas disponibles actuellement.

Subvention demandée
Libelé de la subvention [CNDS-Part Territoriale 2014-DDCSPP_HAUTE-SAGNE
Nom du financeur [DDCSPP de la Haute-Sadne

Informations Complémentaires
.Illllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
m Fédération
u 100- CNOSF =
.

.
.
.Typedestrucmru e

= 1-Clubs ou structures associatives locales

"

"

u Pour les Comités régionaux ou départementaux, indiquez le nombre de clubs fédérés sur le territoire
"

.

:hdiuuez le nombre total de licenciés de votre structure

Indiquez le nombre de licenciées féminines

uindiquez le nombre de licenciés masculing
T N NS IS SN S ES NSNS SIS SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

Décrire la subvention
Ce champ est déja paramétré. Il n'est pas nécessaire de le modifier.

Renseignez les informations complémentaires,

000°

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

La saisie des informations complémentaires est fort ement conseillée car c'est une donnée
importante dans l'instruction du dossier par les se rvices de |'Etat.

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées

Type de projet C |[Liste déroulante
Fédération F |Liste déroulante
Type de structure F [|Liste déroulante
Pour les comités régionaux ou départementaux, indiquez Texte

le nombre de clubs fédérés sur le territoire F

Indiquez le nombre total de licenciés de votre structure F |Texte

Indiguez le nombre de licenciées féminines C |Texte

Indiquez le nombre de licenciés masculins C |Texte
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12. DESCRIPTION DU PROJET

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

ESUBVENTION

Votre organi Votre i Votre projet Justificatifs Récapitulatii Envoi du dossier

DESCRIPTION DU PROJET

Les champs marqués par * sont a renseigner obligatoirement.

._ﬂw.lersurle'f'poursaisiruneac‘tion pplée taire, le cas échéant
a D Actions 1
P
Afficher/masquer laction 1 AEmEmEEEE Ny

-
* Saisir (ou modifier) le détail de la description de I'aciim: Sals
am » Esssemeeml
26D :Actions 2
P W

e
Afficher/masquer faction 2
* Saisir (ou modifier) le détail de la description de I'action

[“Enregistrer | !
Décrire le projet

Cliquez sur « Saisir » pour accéder aux formulaires de description de 'action (cf. chapitres 13,
14 et 15)

Si vous souhaitez renseigner plusieurs actions supplémentaires, cliquez sur « + »,

Pour supprimer une action cliquez sur la croix correspondante,

000 O0°

Une fois I'ensemble des descriptions d’action renseigné, cliquez sur « Suivant ».

(@ Point s d'attention : )

En cliquant sur e soyez s(r de ne pas supprimer une action que vous souhaitiez conserver
(pas de message d'alerte).
Pour continuer la démarche, il faut obligatoirement saisir une action au minimum.

@ Informations complémentaires

Pour chaque saisie d’action, I'usager suivra les pages « Description de I'action » 1, 2 et 3. Si au
moins une action est saisie, I'usager poursuivra sa démarche en accédant a la page « Déclaration et
renseignement du compte bancaire ».
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13. DESCRIPTION DE L’ACTION (1/3)

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitlatif Envoi du dossier

DESCRIPTION DU PROJET

Les champs margqués par * sont a renseigner obligatoirement.

Subvention demandée

Libellé de la subvertion [CNDS-Part Teritoriale 2013_DDCS_PARIS
Nom du financeur [DDCS PARIS

* Montant de la subvention demandée pour cette action

Personne chargée de l'action
Pour remplir automatiquement avec vos coordonnées, cliquez sur le bouton "Pré-remplir”.
FYTTTTTITTTITTTT
H Pré—remplir o

’Numi

* Prénom *

* Fonction :

* Téléphone } |
* Courriel i

Présentation de I'action
* Intitulé 3

" Quels sont les objectifs de I‘action?i

* A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? ‘ H

<-----
<4-----
<-----
<-----
<-----
<-----

& Décrire I'action
(1] Renseignez le montant de la subvention demandée pour cette action,
o Renseignez les éléments d'identification de la personne en charge de I'action. Pour remplir

automatiquement cette rubrique avec les données saisies a I'étape « présentation de
'association (2/5) — identification de la personne en charge du dossier de subvention » (cf.
chapitre 7), cliquez sur « Pré-remplir »,

Indiquez s’il s’agit d’'une nouvelle action ou d’'un renouvellement d’action,

Renseignez les éléments de présentation de I'action,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

Certaines rubriques sont limitées a 8000 caractéres (espaces compris), vous ne pourrez pas
passez a I'étape suivante si vous dépassez le nombr e de caractéres autorisés
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées

Montant de la subvention demandée o Entier numérique

pour cette action

Nom O |Texte

Prénom O |Texte

Fonction O |Texte

Téléphone o Numeérique, vérification du format composé de 10

chiffres

Courriel O |Texte, vérification du format XXX@XX.XX

Nouvelle action ou Renouvellement o Radio bouton

d’action

Intitulé O |Texte

Quels sont les objectifs de I'action ? O |Texte

A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? O |Texte, 8000 caractéres maximum

Qui a identifié ce besoin (association, les . Texte

usagers, etc.) ?

Description de l'action O |Texte, 8000 caracteres maximum

Inscription dans le cadre d'une politique Texte

publique (par exemple une mission de| F
I'Etat, une orientation régionale, etc.)

Public  bénéficiaire  (caractéristiques r Texte

sociales, nombre, etc.)

Moyens mis en ceuvre F |Texte, 8000 caractéres maximum
Zone géographiqgue ou territoire de Texte

réalisation de l'action (quartier,
commune, canton, département, zone| F
géographique, etc.) - préciser le nom du
territoire concerné(s)

Quelle est la date de mise en ceuvre . Date au format 01/01/2013
prévue (début)?

Quelle est la durée prévue de l'action = Texte

Quels sont les indicateurs et les Texte, 8000 caractéres maximum
méthodes d’évaluation prévus pour| F

l'action ?

Veuillez indiquer toute information Texte

complémentaire qui vous semblerait{ F

pertinente
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<-----

14. DESCRIPTION DE L’ACTION (2/3)

ESUBVENTION

© 0 000"

Votre organisme Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

SUBVENTION DU PROJET

Les champs marqués par ~ sont a renseigner obligatoirement.
T Année ou exercice

CHARGES | Montant PRODUITS Montant
............................ 70 - Vente de produits finis, PRI ITITIITIIIT
60 - Achat 0 prestations de services,

marchandises

Prestations de senices [

Achats matieres et I | 74 - Subventions d'exploitation [o

fournitures

Autres fournitures { ': Etat: (précisez le(s) ministére(s) [U—';

sollicité(s)

61 - Services '0—5 T ) T
extérieurs E : CNDS-Part Territoriale 201 3000

1

!

' '
1 o 1
! !
v v
Total des charges ;23000 Total des produits -W

<-----
<-----
<-----

86 - Emplois des : 87 - Contributi |

contributions 40 : nidtiire e o

volontaires en nature

Secours en nature | H Bénévolat [ ]

Mise & disposition

gratuite de biens et ! Prestations en nature

prestations

Personnel bénévole L Dons en nature | ]
TOTAL 23000 TOTAL [231[]

FETITIITIITIIIT

o
La subvention de 3000€ représente 13% du total des produits : 23000€.
pereserareaeeng

I O
1 Ne pas indiquer les centimes d'euros.

2 L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent
déclaration sur I'hanneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en
indiquant les autres semvices et collectivités sollicitées

3 Catégories d'établissernents publics de coopération intercornmunale (EPCI) 4 fiscalité propre : communauté de communes ; comrmunauté
d'agglomeération ; communauté urbaine.

fLe plan comptable des associations, issu du réglement CRC n®99-01, prévoit a minima une information (gquantitative ou, 4 défaut, qualitative)
dans I'annexe et une possibilité d'inscription en comptabilité mais en engagements ¢ hors bilan » et « au pied » du compte de résultat

Décrire le budget prévisionnel de 'action
Renseignez I'année de I'exercice,
Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,

Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées. Le montant de la
subvention demandée est déja renseigné,

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases
grisées,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

Les différents montants saisis doivent étre des nom bres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales.
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées
Année de I'exercice c Numérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur & 2000 et
inférieur a 2099

Date de début F |Date au format 01/01/2013
Date de fin F |Date au format 01/01/2013
Tous les champs dans les colonnes Numérique, (entier)
« Montant » - Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL

des produits.

- Le cumul des 5 salaires les plus élevés de

F I'association (champs dans la page précédente)
doit étre inférieur aux charges de personnel.

- Le total des subventions allouées a chacune des
actions doit étre inférieur au total des
subventions du budget annuel de I'association

Tous les champs dans la colonne Texte
« Produits »

25



eSubvention — Manuel utilisateur \

15. DESCRIPTION DE L’ACTION (3/3)

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvemto Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

ANNEXE AU BUDGET PREVISIONNEL DE L'ACTION

Régles de répantition des charges indirectes affectées 41 H
I'action subventionnée (exemple : quote-part ou
pourcentage des loyers, des salaires, etc.) !

Nature et objet des postes de dépenses les plus} | E

significatifs (¢ ires de prestataires, dépl A £

salaires, etc) i E

Est-il prévu une participation financiére des bénéficiaires } O Oui @ Non o :
{ou du public visé) de I'action 7 :

Pratiques tarifaires appliquées 4 l'action (gratuité, larifsg E
modulés, baréme, prix unique, etc.): £

Cluelles sont les contributions volontaires en nature &
affectées 4 la réalisation du projet ou de I'action &

subventionnée? & H

Autres observations sur le budget prévisionnel dsg [
I'opération subventionnée :

& Ajouter des annexes au budget prévisionnel de I'act ion
o Renseignez les éléments annexes au budget prévisionnel de I'action,
o Cliquez sur « Fin de saisie de cette action ». Vous revenez a I'écran de description du projet

(cf. chapitre 12). Vous avez alors la possibilité de saisir une nouvelle action ou de cliquer sur
« Suivant ».

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées
Libellé du champ O/F/IC Regle de gestion
Regles de répartition des charges indirectes affectées a l'action Texte
subventionnée (exemple : quote-part ou pourcentage des loyers, F
des salaires, etc.)
Nature et objet des postes de dépenses les plus significatifs = Texte
(honoraires de prestataires, déplacements, salaires, etc)
Est-il prévu une patrticipation financiere des bénéficiaires (ou du = Radio bouton
public visé) de I'action ?
Pratiques tarifaires appliquées a I'action (gratuité, tarifs modulés, = Texte
baréme, prix unique, etc.)
Quelles sont les contributions volontaires en nature affectées a F Texte
la réalisation du projet ou de I'action subventionnée ?
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16. DECLARATION ET RENSEIGNEMENT DU COMPTE BANCAIRE

ESUBVENTION

Votre Votre sub Votre projet Justificatifs

Récapitolatil Envoi du dossier

DECLARATIONS SUR L'HONNEUR ET ATTESTATION

Déclarations sur I'honneur %/

Le droit daccés aux mformations prévues par la loin® 78-17 du 6 janvier 1978 relative & lnformatique, aux fichiers et aux libertés s'exerce auprés

du service ou de IEtablissement auprés duquel vous déposez ce dossier.

Sile signataire n'est pas le é légal de iation, joindre le pouvoir i permettant dengager cele-ci.
Je soussignéie), Nom Prénom, repré } iEgal(e) de iation A & Test,
- certifie que T iation est régulié déclarée |

- certifie que [association est en régle au regard de fensembie des déclarations sociales et fiscales ainsi que des colisations et paiements

correspondants ;

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la mention de I

des de

auprés d'autres financeurs publics ainsi que fapprobation du budget par les instances statutaires ;

-demande une subvention de : 1500 € ;

- précise que cette subvention, si elle est accordée, sera \r_ep.é;ﬂ SRS RADGATE 96 S E LA mmwmmn mm

Nom du titulaire du compte 1
Bangue ou centre H
Domiciiiation u

ll--ll=.ll-lllllllll.l.lllllllllllll.

- Code Banque / Etablissement Code guichet

Numéro de compte Clé RIB / RIP b
E
=

IBAN [

BIC m

Fatle |psi02r2014

SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
=

“-\

Attestation %/ 5]
Conformément & la Décision 2012/21/UE de la C is5i e du 20 dé bre 2011 et au Régh t (CE} N*360/2012 de la Commission
du 25 avril 2012 qui élend aux aides ées sous forme de compensation de service public 4 une méme entité sur une période,

trois exercices fiscaux dont le montant total n'excéde pas S00 000 € (de minimis spécifique aux services dintérét économique général -Si

Je soussigné(e), Nom Prénom, repré e) gal(e) de I iation A iation Test, certifie sur Thonneur que fassociation nfas beénéficie

d'un montant total d'aides pubbques supérieur & S00 000 € sur les trois derniers exercices.

Falt le 1nsmmu14

JfiSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERE

e o
--------- L]

I'association,

000600 O0°

Cliquez sur « Suivant ».

Remplir la déclaration de compte bancaire et I'atte  station sur I'honneur

Renseignez les éléments d'identification du compte bancaire de I'association,
Cliquez sur « calculer IBAN », I'identifiant international du compte bancaire s’auto-rempli,
Renseignez les 11 caracteres du BIC (Code international des banques)

Renseignez la commune depuis laquelle vous effectuez cette déclaration,

Renseignez les éléments relatifs au titulaire et a la domiciliation du compte bancaire de

@ Point d’attention

Les éléments bancaires ne sont pas bloquants pour |
Cependant, la subvention ne pourra étre versée en c
bancaire de votre association si I'ensemble des cha

a transmission de votre dossier.
as de changement de domiciliation
mps n'est pas rempli.
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées
Libellé du champ O/FIC Regle de gestion
Nom du titulaire du compte C Texte
Banque ou centre C Texte
Domiciliation C Texte
Code Banque / Etablissement C Numérique, 5 chiffres
Code guichet C Numérique, 5 chiffres
Numeéro de compte C Numérique, 11 chiffres
Clé RIB/RIP (o Numeérique, 2 chiffres
BIC C Alphanumérique, 11 caractéres
A C Texte
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17. JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvention Votre projet m Récapitulatif Envoi du dossier

PIECES A JOINDRE A VOTRE DOSSIER (1/1)

Voici les piéces a joindre a votre demande (taille maxi de 4 Mo par piéce). Les formats acceptés sont : doc, docx, xis, xisx, odt, ods,
Ipg. ipeg, pdf, zip, png, gif.
ion : la taille i isée pour I' des piéces justificatives est de 20 MO.

Dans le cas d'une premiére demande
© Vos statuts régulig fglages, en un seul

a [ML [ @ Ervoi du fichier

.........
Mon porte-documents VCA mﬂ I, » Demande de subvention = [ 43 ||| Rechercher dans : Demande d.. 0|

@ Laliste des personnes chargées
Parcourir—

Organiser’ Nouveau dossier =~ 0 @

EEEEEEEEEEEENENG : 2 i= Nom Modif
Mon porte-documents VCA M W Favaris |

mmmmmEEmEEEREEESE B Bureau | ) Budget prév 2014.XLS 20/01

@ un relevé d'identité bancaire ou p{) . Emplacements récents (% B2 Bureau de I'assoXLS 20/01

® Téléchargements B Comptes 2013.XLS 20/01

I F e AR E oI

4 Bibliothéques w Tl Statuts association pdf 9 05/02

o Les derniers comptes approuvés j Decuments LERR LR YR RRERNY Y]

AATOU. =] Images
i

B videos
@ Le dernier rapport d'activité approul|
P - ;

Mon porte-documents VCA Nom du fichier : ~ | Tous les fichiers (") -

@ Le budgetr ia Quvrir | Annuler

Parcourr_

Mon porte-documents VCA

@ Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents

Mon porte-documents VCA

o Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents
Parcourir_

Mon porte-documents VCA

Dans tous les cas, dans les six mois suivant la fin de I'exercice pour lequel la subvention a été attribuée’ :
o Le dernier rapport annuel d'activité et es i és de votre
o Le compte rendu financier de faction financée.

L récident l ~SuorimerlForesisirer | “Guttor— ~Sunant ~ 3 5]
&

* cf arrété du Premier minisire du 11 octobre 2006 pubbé au Journal officiel du 14 oclobre 2008,

Joindre des piéces justificatives a votre dossier

Cliquez sur parcourir,

Dans la fenétre qui s’ouvre, accédez au dossier ou vous avez stocké vos pieces justificatives

numeérisées préalablement et sélectionnez le fichier correspondant,

Cliquez sur « ouvrir »,

Vous pouvez également joindre des documents depuis le porte-documents VCA

00 00°

Répétez ces étapes pour I'ensemble des justificatifs a joindre puis cliquez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

La taille maximum acceptée de 4Mo par piéce jointe,
20Mo; les formats acceptés sont : doc, docx, xIs, x
En cas d'erreur, vous pouvez supprimer la piece joi

le total des piéces ne peut excéder
Isx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.
nte en cliquant sur "supprimer".
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18. RECAPITULATIF DE LA DEMANDE

ESUBVENTION

Votre org, Votre sub ion Votre projet Justificatifs MSmm du dossier

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE (1/1)

Identification de I'association (1/5)

Identification
Raison sociale Association Test
Huméro SIRET 2152532100058
Sigle
Objet

&s princi

Votre iation est-elle :

Union, fedération ou réseau augquel est affiliee
votre association.

Votre association a-t-elle des adhérents Non
personnes morales 7

=== —-
== - - =
=== ==
=== ==

!
I
I
I
|
v

=== ==

Piéces a joindre a votre dossier (1/1)
Dans le cas d'une premiére demande
© Vos statuts régulierement déclarés, en un seul exemplaire
Archive_Messages_30012014113906.pdf
o Laliste des personnes chargées de | ini ion de I'association (composition du consel, du bureau,...).

@ un relevé d'identité bancaire ou postal.

o Les derniers comptes approuvés

o Le dernier rapport d'activité approuvé

o Le budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif

o Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents

o Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents

.IIIIIIIIIIIIIIIII
= Modifier les valeurs 9

Précedent Enregistrer

& Visualiser le récapitulatif de votre demande

o Vérifiez 'ensemble des informations composant votre demande. Vous pouvez les modifier si
nécessaire en cliquant sur « Modifier les valeurs » en bas du chapitre concerné,

o Cliquez sur « Suivant ».
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19. VISUALISER LA DEMANDE DE SUBVENTION

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

ESUBVENTION
Votre organisme Votre subvention  Votre projet Justificatifs Récapitulatif m

ENVOI DE LA DEMANDE (1/1)

Envoi automatique
En cliguant sur “Transmettre ma demande en ligne”, volre demande de subvention CNDS-Pert Territorigle 2013_DRJSCS Alssce sera envoyée
automatiquement & : DRISCS dALSACE

SSEEEIEEEEsEEEEEEsEEEEEEn

[ GuitierJ Fransmefirc ma demande e figne

Ng¢us sommes la pour vous aider

REruBLIQUE FRANGAISE

ASSOCIATIONS

N°12156°03

DOSSIER DE
DEMANDE DE SUBVENTION

Rapybl - Un compte rendu financier doft &tre déposé auprés de lautorité administrative qui a versé la
‘subyfention dans les six mois suivant la fin de 'exercice pour lequel elle a été attribuée.

Leformulaire de compte-rendu financier est également a votre disposition sur www.service-public.fr/ onglet
fissociations» rubrique «Services en ligne et formulaires».

Quand utiliser le dossier de demande de subvention ?

Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés de I'Etat. Il peut étre

utilisé pour les ivités territoriales et les établ publics. Il concerne le financement d'actions
éci i général de Tassociation, relevant de lintérét général. Dés lors, il ne

concerne pas les financements imputables sur la section dinvestissements

ESUBVENTION

Hous avons bien transmis é de ion en ligne.

La référence de votre démarche est le - A-4-WWAKZFA
Cette référence doit étre conservée.
Elle vous sera utile lors de vos éventuels échanges pour Je sulvi de voire demande avec I(les) organisme(s) concerné(s).

Si vous avez inscrit un courriel, vatre référence de démarche vous sera également transmise par courriel dans les prochaines minutes.

& Visualiser puis transmettre votre demande en ligne

(1] Cliquez sur « Visualiser ma demande en ligne ». Le fichier PDF correspondant a votre
demande de subvention s’ouvre dans une nouvelle fenétre.

o Cliguez sur « Transmettre ma demande en ligne ». Un message de confirmation s'affiche,
vous informant du succés de la transmission de votre demande et précisant le code de
référence de votre démarche. Ce message est également disponible dans votre tableau de
bord (cf. chapitre 20).

(@ Point d’attention \

En cliquant sur "Transmettre ma demande en ligne", votre dossier est automatiquement déposé

dans le porte document de VCA. Il est préférable d'  effectuer une sauvegarde sur le disque dur

de votre ordinateur, afin de pouvoir le consulter e n cas de maintenance du site Internet.

Vous devez conserver le code de référence de votre démarche pour vos échanges avec

['administration
g J
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Votre tableau de bord

20. CONSULTER VOTRE TABLEAU DE BORD

EJ

. Service-Public.fr

A

CAISE Le compte des démarches en ligne pour les associations hﬁche‘,cm‘, ﬂ

Vos documents Votre profil Catalogue des services

Votre Compte ASSOClatiOﬂ Derriere visite : Le 19082013 a4 11h20 <] Déconnexion ‘
|

Vos liaisons de comptes

PTES
otre suivi o

Simpli
X S
seul id

1809
1309

ez lacces & vos comptes administratits et accédez directeme
rvices en ligne des organismes partenaires en ne retenant qu

(2013 - compteasso service-public fr - Confirmation d'enrec
>

»

A DECOUVRIR

LES DEMARCHES :

Création d'association :

Déclarez, en quelgues clics, la création de votre ass

Demande de subvention :

Déposez un dossier de demande de subvention aup
Chéque Emploi Associatif : llouveau
Embauchez et gérez du personnel entoute simplicté
Demande de subvention aupres des collectivi
Cette demande est & utiliser par les associations soll
financement d'actions specifiques, de fonctionneme:

‘ Visualisez rapidement et facilement tous les messages liés & votre compte Association

e

Résultats : 2 Message(s)

Supprimer M Archiver ] Messages par page: | 10 w

onfirmation de prise en compte de votre dossie ofﬁfetlné(n)

I N TS X
(|

compleasso. sefvice-
19/09/2013 public.fr

Famnteagen Senife-

VOTRE SUIVI

jentifiant ef mot de passe
-+ Ajouter une li;
Rechercher Dans [ Tous les champs | 5 Afficher tous les messages
i VOTRE SUIVI
013 - comptessso.service-public.fr - Confirmation d'emres

(]
LIRE UN MESSAGE

e Visualisez rapidement un message lie a votre compte Association. Vous pouvez, selon les cas
= répondre au message,
m [|‘archiver dans votre porte-documents,
SN w e supprimer définitiverment

Consultez les annonces publiées sur le site du Journal Officiel. cpncern:

Archiver dans vos documents il Supprimer ]

De: compteasso.senice-public fr
Syjet:  Confirmation de prisa an compte de votre dossiar
Date:  19/09/2013
Pour :

»Rere) Jointels) L Rrasantefzadans la rbrique Yotre porte-documents
t @ Documient pdf (pdB5ka)

Bonjour,

Nous wous remercions davoir utilisé le senice des démarches en ligne
Votre dossier A-3-1MPLCT9 a bien été pris en compte et sera transmis dans les plus brefs délais aux i és par votre

Les informations ci-dessous vous seront nécessaires et doivent étre conservées:
Référence de votre démarche : A-3-1TMPLCTS

Cordialement,
L'équipe compteasso.senice-public.fr

& Consulter la confirmation de prise en compte de votre dossier

Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Votre tableau de bord », sélectionnez « Votre
Suivi »,

Dans la liste des messages, cliquez sur le message intitulé « confirmation de la prise en
compte de votre dossier »,

Le message contient la référence de votre dossier ainsi que votre demande de subvention au
format PDF en piéce jointe (également consultable dans votre porte document, cf. chapitre
21).

32



eSubvention — Manuel utilisateur
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21. CONSULTER VOS DOCUMENTS

E ]Votre compte Association

Demiérevisite : Le 19/08/2013 4 12h38 <] Déconnexion

Gkt « £t e SETViICE-PuUblic. fr

REPUBLIQUE FRANGASE Le compte des démarches en ligne pour les associations

Votre tableau de bord

&

Vos documents Votre profil Catalogue des services

.

Accueil =

i Vatre pone-dncumemso

" -VT. bloc-not -
E"" VOS LIAISONS DE C Sl o OTRE CALENDRIER

Simplifiez I'accés a vos comptes administr
aux services en ligne des organismes par
qu'un seul identifiant et mot de passe

Dernigre visite | Le 190920134 12049 4] Déconnexion

Y Votre compte Association
ubmf-f:w-r..mm SGNICE-PUbIICfr

REPUBLIQUE FRANGAISE Le compte des démarches en ligne pour les associations Rechercher
Votre tableau de bord Vos documents Votre profil Catalogue des services
A

ok VOTRE SUIVI ‘

1910972013 - compteasso.service-public.fr
18/09/2013 - compleasso.senvice-public.fr

ADECOUVRIR ‘

LES DEMARCHES :

Déclarez, en quelques clics
Demande de subvention :

Déposez un dossier de der
Chéque Emploi Associatif ;
Embauchez et gérez du per
Demande de subvention ai
Cette demande est 3 utilise
conceme : le financement ¢
Consultation des annonce:

Consultez les annonces pu

Accueil » Vos documents » Voire porte-documents

VOTRE PORTE DOCUMENTS

[ — Votre porte-documents vous permet de stocker vos documents administratifs, - 1810622012 Découvrez la
démarche en ligne e-subvention
- 07/06/2012 Découvrez Iz nouveau
service de dépdt des comptes
annuels
- 310572012 Deécouvrez «
ma-démarche-FSE »
0% d'espace utilisé - 23/03/2012 Découvrez le service
en ligne Chégue Emplot Associatif
n 1 document tu réseau URSSAF
- 2301/2012 E-création : créez en
= Afficher tous les documents ligne vatre association

Rechercher Dans | Tous les champs v m

- Toutes les actualités

Résultats ; 1 Document(s)

[ Supprimer ] Ajouter un document Documents par page | 10 =
[ W ] intitwié du document m + Type de document + Auteur (Emetteur) m

: Document! pdt Demande de subvention
I i (por sk 19/08/2013 attestation © S ) Bl pétail

[ Supprimer } Ajouter un document Documerts par page | 10 =

ous pouvez sauvegarder vos documents sur volre ordinateur personnel
Vous pouvez consulter I' historique d'utilisation de votre porte-documents.

) Retour & l'accuedl

& Consulter vos documents

o Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Vos documents », sélectionnez « Votre porte-
documents »,

o Dans la

liste des documents, cliquez sur le document intitulé « Documentl » pour afficher

votre demande de subvention au format PDF.
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IV. ACTIONS SUR LA DEMANDE EN COURS

& Enregistrer votre demande de subvention

1. A tout moment de votre saisie (a I'exception des pages de description de l'action), vous pouvez
cliquer sur « Enregistrer» pour sauvegarder votre demande.

2. Vous avez le choix de poursuivre la saisie ou de la reprendre ultérieurement.

3. Une fois votre demande de subvention enregistrée, vous disposez d'un délai de 140 jours pour
poursuivre votre saisie. Au-dela de ce délai le lien de reprise ne sera plus actif.

& Reprendre ultérieurement la saisie d’'une demande enregistrée

1. Sur la page d'accueil VCA dans le menu « Votre tableau de bord », sélectionnez « Votre suivi ».

2. Dans la liste des messages, cliquez sur le message intitulé « confirmation d’enregistrement de
votre dossier» (ce message n'apparait que quelques minutes apres I'enregistrement).

3. Dans le corps du message cliquez sur «lien de reprise » pour reprendre la saisie de votre
demande de subvention.

4. La demande précédemment enregistrée s’ouvre sur la premiére page de cette derniére

& Supprimer votre dossier

1. A tout moment de votre saisie, vous pouvez cliquer sur « supprimer » pour supprimer votre
demande de subvention en cours

2. Cliquez sur «confirmer » pour valider la suppression de votre dossier. La demande de
subvention est alors supprimée.

(@ Point d’attention \

Il faut étre certain de bien vouloir supprimer le d ossier. Aprés avoir cliqué sur "supprimer”, le
bouton "Annuler" qui vous est proposé ne permet pas d'annuler la derniére action mais il
annule tous les éléments du dossier non enregistrés

Cette particularité a été relevée et transmise au ¢ oncepteur de l'outil mais ne peut-étre, pour
kdes raisons de temps, corrigée dans la version 2014 . )

& Quitter la démarche

1. A tout moment de votre saisie, vous pouvez cliquer sur « quitter » pour sortir de la démarche et
revenir sur VCA. Un message de proposition d'enregistrement apparait. Vous pouvez :
- "enregistrer” votre travail en cours et le reprendre ultérieurement
- "ne pas enregistrer" (Seuls les éléments éventuellement sauvegardés précédemment seront
conserves)
- "annuler " pour retourner dans la démarche.

Enregistrer avant de quitter

Vous avez la possibilité d'enregistrer votre saisie avant de
quitter ?

En cas denregistrement, un lien permettant la reprise
de votre décmarche vous sera affiché
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