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L'objectif principal de ce systeme derequéte de JEA en ligne est de rationaliser le
processus de recrutement et d’affectation des JEA. Les termes de référence peuvent
désormais étre directement remplis et enregistrés en ligne. Le Centre pour les JEA pourra
alors immédiatement vérifier leur contenu et, si aucune clarification n’est nécessaire, les
termes de référence seront mis a disposition des Bureaux régionaux afin d’étre validés et
classés par ordre de priorité.

Tous les Bureaux de pays auront a tout moment la possibilité de consulter le statut de leur
requéte. Comme tous les Pays donateurs ont également acces a ce systéme, ils pourront
consulter les postes de JEA demandés par les Bureaux de pays, une fois que le Bureau
régional compétent a avalisé les termes de référence en question..
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Welcome to the on-line Demand & Supply system.

ToR's are entered on-line by the duty stationis).
Onece entered the duty station can monitar the status of their request(s).

The Regional Bureauwx: will on-line endarse and prioritize the requests of the respective duty station.
The Regional Bureaux can maonitor the requests from the duty stations within the region.

Once endarsed and priaritised the requests will be availahle for Danor Countries to view. In case of interest, the Danor can contact JPO Service Centre,

Flease use the fields helow to login to the system.

User name: |

Password:

[ login |

|
& l_ ’_ | mternet

Ecran de connexion

1. Veuillez vous connecter avec vos nom d’utilisateur (User name) et mot de passe

(password) personnels. Veuillez contacter 'administrateur si vous n’avez pas encore de
mot de passe.
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The Supply & Demand system

The main purpose of this "online JPO request” systemn is to streamline the process of recruitment and placement. TaR's can now be campleted and registered on-line. The JPO
SC will then immediately check the contents ofthe ToR and if no clarification i= required, the ToR will be made availahble to the relevant Regional Bureau for validation and
priaritisation.

All Duty Stations will be able to view the status of requests at any given time. Since all donor countries alzo have access to this systemn, they will be ahle to view what JPO
positions are available, as soon as the Regional Bureau has endorsed the relevant ToR.

Submission of JPO Request

Itis essential that the ToR that's heing submitted is completed correctly. Twao sample ToRs are available under "relevant links" below. Help texts will appear an "mouse-over' on
mast af the headings throughout the ToR. Please note that if a ToR i= not completed carrectly, itwill lead to considerable time-loss for the Duty Station because the position will
nat be availahle for validation and prioritization by the Regional Bureau and consequently for cansideration by the Donar Countries.

Click on the tab New ToR to submit a new ToR.
Click on the tab Request for JPOs for overview and status of already submitted ToRs fram your Duty Station.
Click on the tab Current JPOs in your Duty Station for averview of JPOs currently working inyvaur Duty Station.

Relevant Links

ToR sample |
ToR sample |l
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Ecran de départ pour les Bureaux de pays

Cet écran vous fournira des informations sur le contenu et 'utilisation du systeme. Il y a trois
onglets principaux :

1. Nouveaux termes de référence (New ToR) pour soumette de nouveaux termes de
référence.

2. Demande de JEA (Request for JPOs) pour obtenir une liste et le statut des termes de
référence déja envoyés par votre Bureau de pays.

3. JEA actuellement en poste dans votre Bureau de pays (Current JPOs at your Duty
Station) pour obtenir une liste des JEA travaillant actuellement dans votre Bureau de
pays.
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PO Position Request system

Current user; Ds Hanoi User | Logoff [X
E Requests for JP0's [l Current |PO’s in Duty Statien o User settings

TERMS OF REFERENCE Junior Professional Officers (JPO)

Junior Professional Officers (JPO)

Flease indicate ifthis ToR supersedes a previously submitted ToR
Na =l

I. General Informati
Title:

General Information:

Indicate functional title and sector of Assignment;

e.g., Pragramme Management Officer f Gavernance and human rights
Sector of Ass

|Se|ed here...

Country:
|Se|e|:t Country...

Location {city):

Agency.
Selectagentcy...

Il. Supervision:

Mame of Supervisaor:

Title of Supervisar:

l_ ’_ | mternet

Nouveaux termes de référence (New ToR)

1. Veuillez remplir tous les champs. Afin d’accéder a des écrans d’aide, disponibles pour la

plupart des champs a remplir, laissez le curseur de la souris en suspens sur les barres de
titre.
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1. Background Infor
Bl
) IP0 Request System - Microsoll - 10l =l
Upload Organigramme
Click on "Browse.." to locate arganigramme
Please attach Organigramme: | ” Browse
upload new? | | =
uploa
ion About Living Conditions at the Duty | Cancel
Approved by
Mame:
Title:
Dty Station:
LT 1t LI
& ’_|_|° Internet
EQStart”J P} | @User Manuals | @JPO Position Request ... | @Duty Station Manual - ... “@JPD Request Syste... |E <EJ§ 3117 PM

Attacher I'organigramme

1. L'un des champs permet de nous envoyer des documents. Cliquez sur « upload » pour
joindre I'organigramme a votre demande.

2. Une fenétre plus petite apparaitra. Cliquez sur Parcourir (Browse) afin de sélectionner le

fichier contenant I'organigramme.

3. Cliquez sur « upload » dans la petite fenétre pour joindre le document aux termes de

référence.
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Agency § Lnit:

Email:

Submitted

Mame:
D= Hanoi User

Title:
User

Dty Station:
Hanoi

Agency T Unit:
Email:
Hanoi_user

Drate of Submission:
1041812002

| Clear all | | Submit

| Cancel |

|
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Soumettre les termes de référence

1. Apres avoir complété tous les champs, veuillez cliquer sur le button soumettre (submit)

et les termes de référence seront stockés dans notre base de données.
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Requests for |PO's

Requests for JPO's

Agency S Fund | Sector of Azzignment Cate of Submissi Crate of end ment by RB | Firm commitment £ Status
Energy and environment 10i08iz2002 1001 22002 - Unfilled
Agriculture, food security and rural development 10i08i2002 1082002 -
Energy and environment 10i08iz2002 - 4 Filled (EQD/assigned)
UMDP Business and administrative management 10152002 10M 82002 - Unfilled
Date of quality control: TOR:
100 512002 Eeadithere ... PrintToR...
Target Recruitment date: Organigram:
- A
Conor ! Candidate Agreement: Comments:
Bring tent

Cuty Station Acceptance:

Estimated EOD:

Actual EQD:
1
| jkhk 1CT 101158402 10182002 - Unfilled
L asd Agriculture, food security and rural development 10182002 10182002 -
2 & ’_|_|° Internet

Demande de JEA (Requests for JPOS)

1. Une les termes de référence envoyés, I'écran actuel sera remplacé par I'écran Demande
de JEA (Requests for JPOs). Vous pourrez alors consulter tous les termes de référence
soumis, y compris celui que vous venez de soumettre.

2. Vous pouvez détailler les postes en cliquant sur +. Cette action vous permettra d’obtenir
des informations complémentaires et de suivre le statut de votre (vos) demande(s).
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Requests for JPO's

Last Hame JFO | First Hame JFO Conor Sector of Azzignment
Hansen hAME Belgium uuuuneb Agriculture, food security and rural development
Janssen Jeroen hubahuba Business and administrative management
lkast Kaj Belgium skdjth sjkth Crizis prevention, humanitarian relief and recavery
Actual EOLD: TOR:
10 372001 Readithere ... Print ToR...
Estimated End of Sssignment: Organigram:
1001252004 A
Comments:
[newy ToR]
Germany Ik dfisk dilsldbflskd £ Energy and environment

|@ Done
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JEA actuellement en poste dans votre Bureau de pays (Current JPOs at your Duty

Station)

1. Cette fonctionnalité vous offre une liste des JEA travaillant actuellement dans votre
Bureau de pays.




