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SECURITY N.V.

2. Introduction.

Le logiciel ASW-250 vous permet de gérer un ou plusieurs kits a partir de votre ordinateur.
Ceci pour créer des nouvelles cartes, effacer ou modifier des cartes ou consulter un rapport.

Ce manuel vous décrit ces actions en détail.

3. Enregistrer sur le programme et lay out du programme.

Si vous démarrez le logiciel ASW-250 (via I'icéneﬂ), le systéeme vous demande de vous
enregistrer avec votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. Le mot de passe et le nom
d’utilisateur vous est fourni par votre installateur. Attention, le mot de passe et le nom
d’utilisateur tient compte des majuscules et minuscules.

Remplissez le nom d’utilisateur et le mot de passé et appuyez sur “Entrée”

il

Opérateur ||

Mot de passe |

Entrée | Annuler |

Vous recevrez maintenant I'écran suivant. Dépendant de vos restrictions il y a des touches qui
sont accessible ou pas accessible (mis en gris)
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Ci-dessous un peu plus d’explication sur les champs différents du logiciel et la terminologie
qui est utilisé dans cette manuel.

m  C\Program Files\Apollo\ASW-250\APN.mdb 1 _|EI|5
Fichier Site Aide
ASWT2_5I] Lonhiguration Hapports
. Plulti-Site ; DétenteursdeCarlE$| Evénements | Détenteursde[ﬁartesl 2
Opérateur Jours férigs | Récapitulatif | Frézence |
Cantraller
Etat [Conn [Actf |Site Maorm Synchronisa |Synchronisat T|
P © ¥ |1 Site 1 27/03/2008 | 10:49:08 | M 3
(o V|2 Site 2 27/03/2008 | 104806 | M
e
[ 1] I
| B 2 .
1. Les touches raccourcis pour le paramétrage
2. Les touches raccourcis pour les rapports
3. L’écran des sites, cela vous montre les différentes centrales/sites
4. L’écran d’état et les touches raccourcis pour le programme

3.1.Les touches raccourcis pour le paramétrage.

Configuration

: Categaories Principales | Détenteurs de Cartes |

Opérateur Jours fénigs |

- Catégories Principales: Cette touche ne peut étre utilisé par votre installateur. Via le
menu derriére cette touche, les niveaux d’accés peuvent étre modifiées.

- Opérateur: Cette touche ne peut étre utilisé par votre installateur. Via le menu derriere
cette touche, les opérateurs et leurs niveaux d’accés peuvent étre modifiées.

- Jours fériés: Via le menu derriére cette touche, vous pouvez ajouter ou effacer des
jours fériés. Faites attention, certaines portes/lecteurs réagissent ou ne réagissent pas
sur ces modifications. Cela dépend de la configuration par votre installateur. Les jours
fériés qui sont coché comme permanent, sont des jours qui reviennent chaque année.
Attention, une fois que vous avez replis les jours fériés, il faut synchroniser chaque
site (voyez 7 Synchroniser.).
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=T

i~ Férié
Nom Moel

I¥ Permanent

+| december 2008 _+| <

W1 2 3 4 5 6
78 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 13 20
21 2 23 24 9B B X
2829303 1 2 3
4 5 B 7 8 910
=) Today: 31/03/2008

|25z1 2/2008+

oK Annulé

Détenteurs de Cartes: Via le menu derrieére cette touche, vous pouvez ajouter, effacer
ou modifier les détenteurs de cartes (voyez 8 Ajouter un nouveau détenteur de carte.,
9 Modifier un détenteur de_cartes existant. et 10 Effacer un détenteur de cartes.).

3.2. Touches raccourcis pour les rapports.

Rapports

Evérnements | Détenteurs de Cartes |

Récapitulatif | Prézsence |

Evénements: Via le menu derriére cette touche, vous pouvez ouvrir un rapport
d’événements. Faites attention, vous devez synchroniser les sites avant de démarrer
cette procédure.

Récapitulatif: Via le menu derriére cette touche, vous pouvez vitement voir quand les
utilisateurs ont derniérement utilisée leur carte et ou. Avec les pages “Quand”, “Ou” et
"Propriétés” vous pouvez adapter le rapport suivant vos exigences. Vous pouvez
imprimer le rapport en utilisant la touche imprimante dans I'écran du rapport.
Détenteurs de Cartes: Via le menu derriere cette touche, vous pouvez ouvrir le
rapport des détenteurs de cartes et leurs propriétés comme leurs niveau d’acces,
numeéro de carte, etc.

Présence: En cas que le systeme est configurée pour le registration de présence par
votre installateur. Vous pouvez ouvrir le rapport de présence par utilisateur ou groupe
d’utilisateur avec cette touche. Le rapport vous montre le nombre d’heures travaillé
par jour et le nombre total.

3.3.L’écran des sites.

Etat |Conn |Actif [Site  [Mom Synchronisa | Synchronisat T|

& M | Site 1 27/03/2008 10:49:08 M4

S ¥ |2 Site 2 27/03/2008 10:45:06 M

Cet écran vous montre les sites/centrales raccordé. Les colonnes suivantes sont a votre
disposition:

Etat: Si vous trouvez un symbole V ici, ¢a veut dire que la derniére synchronisation
était bien faite. Si vous retrouvez un symbole d’interdiction ici, ¢a veut dire que la
derniére synchronisation a était fait mauvais.

Conn: En cas d’une connexion actif avec un site, vous retrouvez une boule qui
clignote rouge/vert avec grande vitesse. Quand le systéme est en train de transférer
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des données, la boule va clignoter plus irrégulierement. Attendez toujours pour la
boule de clignoter de fagon réguliere avent de commencer avec d’autres actions.

- Actif: Chaque site doit étre cochée dans cette colonne. Si non, en cas de
synchronisation automatique, le site ne sera pas contacté, ni synchronisé.

- Site: Le numéro du site (fixe).

- Nom: Le nom du site (configurée par votre installateur).

- Synchronisa: La date du dernier démarrage de synchronisation. Contrélez dans la
colonne état si la synchronisation a était fait correcte.

- Synchronisat: Le temps du dernier démarrage de synchronisation.

- T: Dans cette colonne vous retrouvez le type de connexion. N = réseau informatique,
D = modem, S = sériel (RS232/port COM).

Dans la premiére colonne, l'icbne El est située devant le site sélectionné. Les actions
exécutées seront d’applications sur ce site, pas sur les autres. Pour sélectionner un autre
site, vous pouvez double cliquer sur le nom du site.

3.4.L’écran d’état et les touchez raccourcis pour le programme.

| %] 9| E| %8| om

Dans cet écran, les touches suivantes sont disponibles:

March/arrét de la synchronisation automatique.

|
2 |

Log out du programme.
|

Configurer la synchronisation automatique. Cette touche ne peut étre utilisée
par votre installateur.

£

AT
el

Quvrir le rapport des synchronisations.

&

tatus

o

Regarder I'état on line des platines. Attention, cette touche n’est active que en
cas d’'une communication actif avec un site/centrale.

£l

Sortir du programme.

Ed

Fopd
nal

Synchronisation automatique actif, si un numéro est affiché ici, ¢a veut
dire que le systeme est en attente pour faire une nouvelle synchronisation. Il n'y a pas de
connexion active.
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4. Faire une connexion.

Sélectionnez le site avec lequel vous voulez vous connecter. Cliquez 2x sur le nom du site.

Assurez-vous que l'icéne |I| est bien affichée a coté du site que vous avez sélectionné.

Ouvrez dans la barre de taches le menu “Site” —

I'option “Connecté”.

“Manuel administrateur” et sélectionne

n C\Program Files\Apollo\ASW-250\APN.mdb 1 o ] 4
Fichier | Site  Aide
_Ai""":' Créer un MNouveau Site Rapports
i Configuration du Site ez | Détenteurs de Cartes | E vénements | Détenteurs de Cartes |
Synchroniser Site S e —
ﬁ P g ) H -
e  Manuel Administrateur  #|  Connecté iIES | | e AECERIUISE :I Presence |
Evenements Déconnects
El  supprimer Site Charger tout Synchronisa | Synchronisat | T |
P T I I ane | 27032008 10:49:08 M
& W |2 Site 2 27403/2008 10:48:06 Ml

Suivant, la boule dans la colonne “Conn”, dans la régle du site que vous avez sélectionné,
clignote rouge/vert irréguliérement. Attendez jusqu’au moment que la boule clignote de fagon
réguliére avant de démarrer d’autres actions.

A ce moment vous étes en communication avec la centrale. Vous pouvez avoir qu’une
communication active avec une seule centrale.

Toutes les modifications que vous faites, seront envoyées directement vers la centrale sans

confirmation.

Si vous recevrez un écran de dialogue en vous disant que la communication n’est pas réussie,
essayez de nouveau ou contactez votre installateur.

5. Déconnecter la communication.

Ouvrez dans la barre de taches le menu “Site” —

I'option “Déconnecté”.

o C\Program Files\Apollo\AswW-250\APN.mdb 1

Fichier | site Aide
ASW  créer un Nouveau Site

Tul
i Configuration du Site

Synchroniser Site

Manuel Administrateur

“Manuel administrateur” et sélectionne

=10 x|
Hapports
s | Détenteurs de Cartes | Evénements I Détenteurs de Cartes I
i o — e -
3 pom— iles | | ; Hecapitulatit :l Frésence I

Evenements
El sypprimer site Charger bout synchronisa | Synchronisat| T |
Pl T W1 Se 1 2740372008 10:49:08 M
& |2 Site 2 2740372008 10:48:06 [+

A partir de ce moment, la communication avec le site n’est plus active.
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6. Consulter les événements en live par site/centrale.

Faites une communication avec le site que vous voulez consulter (voyez 4 Faire une
connexion.). Attendez jusqu’au moment que la boule a cété du site clignote rouge/vert de
facon réguliére et ouvrez dans le barre de tache le menu “Site” — “Evénements”.

m C\Program Files\Apollo\ASW-250\APN.mdb 1

=10 x|

Fichier | site Aide
_Ai:"':' Créer un Mouveau Site Rapports
i Configuration du Site es | Detentewrs de Cartes | Evénements | Détenteurs de Cartes |
Synchroniser Site || [ e ]
= e ; ; .
Manuel Administrateur  » Connecté iIES | Eanl Dl :I Pz |
Décomects
Bl " Supprimer Site Charger tout Synchronisa | Synchronisat | T |
| S |4 [ =N 2770372008 10:49:08 [
& W |2 Site 2 27032008 1004806 M-l

Maintenant, vous recevrez I'écran ci dessous. Dans cette tabelle chaque événement est
sauvegardé en live avec date et heure. Attention, vous ne recevrez que les événements du
site avec lequel vous avez communication.

i, Table d'événements Site 1

Date Heure |[Quoi
15-mrt-08 | 17:43 Cancelled Alarm APM Dewr 1 Geforceerd Ope
19-mrt-08  |17:43 Cancelled Alarm APM Dewr 1 Opengehounder o
159-met-08 |17:45 Granted AP & Lezer 1 32490
19-met-08 [17:45 Granted APH & Lezer 1 5 32430
15-mit-08 | 17:4F M flarm AP Al 0
15-mrt-08 | 1745 Mew Alarm APM Dewr 1 Geforceerd Ope 1]
19-mit-08  [17:46 Cancelled Alarm AP AL T 0
19-mrt-08 | 1747 Mew Alarm APM Dewr 1 Opengehounder o
15-mrt-08 | 17:47 Cancelled Alarm APM Dewr 1 Geforeeerd Ope 1]
19-mrt-08 |17.47 Cancelled Alarm APM Dew 1 Opengehounder o
19-mrt-08  |17:48 Mew Alarm APM Dewr 1 Geforceerd Ope o
15-mrt-08 | 17:48 Mew Alarm APM Dewr 1 Opengehounder 1]
19-mrt-08 |17:48 Cancelled Alarm APM Dew 1 Geforceerd Ope o
19-mrt-08  |17:48 Cancelled Alarm APM Dewr T Opengehoundet o
15-mrt-08 | 17:49 Mew Alarm APM T amper 1]
19-mrt-08 |17:50 Cancelled Alarm LPM T amper o
28-met-08 [TR12 Granted AP & Lezer 1 Dioe, John 259430
28-mit-08 1512 N Alarm AP AL 0
28-mrt-08 | 15:12 Canceled &larm APM AL 0
28-met-08 | TR12 M Alarm AP AL 2 1]
28-mit-08 1512 Cancelled Alarm AP AL 2 0
28-mrt-08 | 1512 Mew Alarm APM Dewr 2 Geforceerd Ope o
28-mrt-08 1512 Cancelled Alarm APM Dewr 2 Geforeeerd Ope 1]
28-mit08 1512 Mew Alarm APM Dew 1 Geforceerd Ope u]
28-mrt-08 | 1512 Cancelled Alarm APM Dewr 1 Geforceerd Ope o
28-mit-08 112 M Alarm AP AL 0
p|Z8-mit08 (1512 Cancelled Alarm APM AL o
28-mrt-08 | 1514 Granted APM A Lezer 1 Dice, John 23430
28-mit-08 1520 Granted AP & Lezer 1 Dioe, John 25430 -

143 Evénements

Département
Sélection d'événements -
ITDus les Départements vl

2]

Les événements en verts sont pour des accés ou rétablissements d’alarmes. Les événements
en rouge sont pour des alarmes. Les événements en bleue sont pour d’acces refusées.

Avec la touche sélection d’événements et le fenétre drop down département, vous pouvez
changez le visualisation des événements que vous vouez ou ne voulez pas voir.
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&l
Avec la touche vous pouvez ouvrir un rapport des événements affichés. Le
numéro affiché a cété de la touche vous montre le nombre d’événements affichés. Appuyez

£Xl

sur la touche pour sortir de I'écran.

7. Synchroniser.

La synchronisation est 'envoie de tous les événements dans la mémoire interne de la centrale
vers le logiciel et 'envoie des données modifiées off line du programme vers la centrale. Ceci
en fessant une connexion temporaire. Cette action permet de vider la mémoire de la centrale
et de récupérer I'espace complet pour des nouveaux événements.

Si la mémoire de la centrale est pleine quand méme, le systéme va effacer les événements
les plus anciens. Bien sur que ces événements seront perdus.

Le synchronisation peut se faire en 2 fagons, automatique ou manuellement.

7.1.La synchronisation manuelle.

Soyez sur que vous n'avez pas de connexion actif avec une centrale/site. Sélectionnez le
site avec Ie&lel vous voulez synchroniser. Cliquez 2x sur le nom du site. Assurez-vous

que licbne est bien affichée a coté du site que vous avez sélectionné. Ouvrez dans la
barre de taches le menu “Site” et sélectionnez I'option “Synchroniser site”.

La boule qui se trouve a cété du site que vous avez sélectionné commence a clignoter de
fagon irrégulierement rouge/vert. Ceci veut dire que le logiciel est en train de faire la
connexion et d’envoyer et recevoir les données. Attendez jusqu’au moment que vous
recevrez une fenétre dialogue en vous disant que le synchronisation est bien finit.

De plus de données qui doit étre envoyé, (longtemps pas synchronisée), de plus de
temps le proces de synchronisation va prendre. Patientez, laisse le logiciel faire son
travail et attendez le dialogue.

Si vous recevrez un autre dialogue en vous disant que la synchronisation n’est pas
réussie, essayez de nouveau ou contactez votre installateur.

Appliquez cette procédure pour chaque site/centrale qui se trouve dans I'écran des sites.
N’oubliez pas de sélectionner le site correct.

7.2.Synchronisation automatique.

Si vous avez plusieurs sites/centrales dans votre écran des sites, la procédure
précédente prend assez de temps. Il est mieux d'utiliser la procédure suivant, la
synchronisation automatique.

Appuyez sur la touche . Avec ce touche vous activez le synchronisation
automatique comme configurée par votre installateur (heure fixe ou chaque x heures). Le
programme essaye maintenant de contacter chaque site et de faire une synchronisation.

Quand le synchronisation est finit, le programme attend jusqu’au dernier moment qu’il doit
re-synchroniser. Vous pouvez reconnaitre cette situation par le chiffre qui est affichée a
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cbté de . Ce chiffre est le temps vers la synchronisation automatique suivant.
A partir de ce moment vous pouvez désactiver la synchronisation automatique en

appuyant sur la touche . Vous voyez que les engrenages disparaitrent.

Aprés la synchronisation automatique, contrélez si la date et I'heure de synchronisation
sont bien a I'heure et si vous voyez le symbole dans la colonne état que la
synchronisation est bien faite. Comme contréle supplémentaire vous pouvez consulter le

rapport des synchronisations avec la touche

Si vous avez des sites/centrales ou le synchronisation n’est pas réussi (de I'heure
actuelle) re-synchronisez ou contactez votre installateur.

8. Ajouter un nouveau détenteur de carte.

R apports
Evénements | Détenteurs de Cartes |
R &capitulatif | Prézence |

Cliquez sur la touche “Détenteurs de cartes”. Vous recevrez I'écran suivant.

e

Commandé par Départerment
INom j ITous les départementj

Ajouker | t odifier

Supprim
e

1 Déetenteurs de

Ici vous avez un apergu des détenteurs de carte déja actif.

Ajou P -
Appuyez sur la touche ﬂl pour créer un nouveau détenteur de cartes. Vous recevrez une
fiche de détenteur de cartes comme ci-dessous.
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w. Change Cardholder =)=l
Frénom ||
Mam I
Départerment I j
Carte n* I code I Werifier code I
Digpense d' 4FE [ Ouverture Gache [
Mote:
|-
Catégarie Principale I.f-‘-.lways 2424 j

Date de Parution |‘| /0472008

Ajouter | Annuler |

Remplissez le nom et prénom de l'utilisateur. Introduit si nécessaire le département. En
rentrant un nouveau nom de département, vous créez un nouveau département. Avec la
fenétre drop down vous pouvez aussi sélectionner un des départements existants.
Remplissez le numéro de carte de I'utilisateur. Vous pouvez retrouver ce numéro sur les
cartes. Si le numéro n’est plus lisible sur la carte, vous pouvez présenter la carte devant un
lecteur de badge et consulter les événements. Vous allez voir qu’un badge inconnu a été
présenté avec telle numéro de badge.

Si vous utilisez des lecteurs combinés (proximité et/ou code) vous pouvez introduire le code et
la confirmation du code.

Vous pouvez cocher le champ “Dispensée d’APB” pour des détenteurs de cartes qui ne
doivent pas étre contrélé. Ceci n’est valable que en cas de lecteurs d’entrée et de sortie sur
une porte. Faites attention, cette option doit étre configurée par votre installateur.

Vous pouvez cocher le champ “Ouverture gache” si I'utilisateur a besoin d’'une activation de la
gache et ouverture de porte plus longtemps. Le temps est configuré par votre installateur. Par
exemple si l'utilisateur est une personne handicapée.

Le champ "Notes” est a remplir librement. Ici vous pouvez rentrez des différentes remarques
comme numéro de plaque d’immatriculation, numéro de carte d’identité, etc. Faites attention,
ces données ne sont pas disponibles a faire une triage dans les rapports.

Sélectionnez le niveau d’acces du détenteur de cartes avec la fenétre drop down “Catégorie
principale”. Appuyez suivant sur la touche “Ajouter” a mettre I'utilisateur dans la liste.

Vous recevrez maintenant I'écran suivant.
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e

Commandé par Département

INom j ITous les départementj

Ajouter | tadifier

Supprim
er

Si vous avez ajouter tous les utilisateurs nécessaires, appuyez sur la touche pour
activer I'envoie des utilisateur pendant le synchronisation ou téléchargement suivant.

Si vous voulez consulter un rapport des utilisateurs vous pouvez appuyer sur la touche
=

Synchronisez les sites pour envoyer tous les utilisateurs vers le centrales (voyez 7
Synchroniser.).

Si vous voulez, vous pouvez aussi faire une communication avec chaque site (voyez 4 Faire
une connexion.) et sélectionner I'option charger tout.

n  C\Program Files\Apollo\ASW-250\APN.mdb 1 o ] B

Fichier | site Aide
_A?\.q“: Créer un Mouveau Site } Rapports
i Configuration du Site es | Détentewrs de Cartes | Evénements I Détenteurs de Cartes I
Synchroniser Site ol = e
- e : 7 ; .
Manuel Administrateur  *|  Connectg iIES | | T T :I RIS I
Evenements Déconnects
Bl supprimer site Synchronisa | Synchronisat | T |
P T Iv I alte | 270372008 10:49:08 Ml
@ W |2 Site 2 27032008 10:48:06 Ml

Testez la carte sur un lecteur pour vous assurez que la carte est bien envoyé.
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9. Modifier un détenteur de cartes existant.

Appuyez dans I'écran maitre sur la touche “Détenteurs de cartes’.

Sélectionnez I'utilisateur a modifier en cliquant 1 fois sur sa rayon. Assurez vous que l'icone

. N Ay ) g ., . ., . Madifi
El se trouve bien & coté de I'utilisateur sélectionné. Appuyez suivant sur la touche ﬂl
Vous recevrez la fiche de I'utilisateur.

=l x4
Prénom IJohn
Hom IDoe
Drépartement IMagaziin j

Carte n® |2943U code I*w “erfier code Imx

Dispensé d'APE [
M ke

Plague d'imatriculation: GCO-001 ;I
"Version de carke: 2

Ouverture Gache [~

Catégarie Principale IAIwa}IS 24424 j
[rate de Parution |28303;’2DDB
todifier | Annuler |

Appliquez les modifications nécessaires et appuyez sur la touche “Modifier”.

Si vous avez fait tous les modifications nécessaires, appuyez sur la touche
I'envoie des modifications pendant le synchronisation ou téléchargement suivant.

pour activer

Synchronisez les sites pour envoyer tous les utilisateurs vers le centrales (voyez 7
Synchroniser.).

Si vous voulez, vous pouvez aussi faire une communication avec chaque site (voyez 4 Faire
une connexion.) et sélectionner I'option charger tout.

Testez la carte sur un lecteur pour vous assurez que les modifications sont bien envoyé.
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10.Effacer un détenteur de cartes.

Appuyez dans I'écran maitre sur la touche “Détenteurs de cartes’.

Sélectionnez I'utilisateur a modifier en cliquant 1 fois sur sa rayon. Assurez vous que l'icone

Supprim
El se trouve bien a coté de l'utilisateur sélectionné. Appuyez suivant sur la touche LI
Vous recevrez la fiche de I'utilisateur.

i%. Change Cardholder o ] 1 |
Frénom |Jnhn
Mo |Doe
Département IMagaZiin j
Carte n* |2943D code I*m Wérifier code Imx
Dispensé d'AFE [T Duverture Gache [~
hates
Mummerplaat; GCO-001 ;I
K.aartversie: 2
Catégorie Principale IMWG_'HS 24024 j

Drate de Parution |28,.-'|33,.*2E|DE

" Effacer | Annuler |

Si vous étes sur que vous voulez effacer I'utilisateur vous pouvez cliquez sur la touche
“Effacer”. L'utilisateur est maintenant effacé de la liste.

Attention, une fois que I'utilisateur est efface, il n’est plus récupérable.

Si vous avez fait tous les modifications nécessaires, appuyez sur la touche pour activer

I'envoie des modifications pendant le synchronisation ou téléchargement suivant.

Synchronisez les sites pour envoyer tous les utilisateurs vers le centrales (voyez 7
Synchroniser.).

Si vous voulez, vous pouvez aussi faire une communication avec chaque site (voyez 4 Faire
une connexion.) et sélectionner I'option charger tout.

Testez la carte sur un lecteur pour vous assurez que les modifications sont bien envoyeé.
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11.Consulter un rapport.

Premierement, synchronisez chaque site/centrale. Ainsi vous étes sur que les derniers
événements sont a votre disposition (voyez 7 Synchroniser.).

R apports
| Evénements | Détenteurs de Cartes |
R &capitulatif | Prézence |

Appuyez sur la touche “Evénements”. Vous recevrez I'écran suivant.

x
[ Détenteur de Cartes T Propriétés T D éparternent
Quand T 0u T Quoi
—Evé t t le —Evé ts fini: t le

+|  maat2008 | | aprilzoo8  _»]

24025 28 27 02 21 EE N

2 3 4 5 B 7 8 E 7 8 9 10 1 12

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

16 17 18 19 20 21 22 2002 22 23 24 X/ %

23 024025 26 27 2@/ M 2728 29 30 1 2 3

3031 1 2 3 4 8 4 5 & 7 8 9 10

T Today: 1/04/2008 1 Today: 1/0472008
Heure de début———— Heure de fin

¥ Tous ¥ Tous

0:00:00 = 0:00:00 =
Annuler

Fait le parcours des pages et sélectionne les options.

Quand: Sélectionnez la plage horaire dans laquelle vous voulez consulter le rapport.

Ou: Sélectionnez les sites de laquelle vous voulez consulter le rapport.

Quoi: Sélectionnez les événements que vous voulez inclure dans le rapport.

Détenteurs de cartes. Spécifiez les utilisateurs que vous voulez inclure dans le rapport.
Propriétés: Remplissez le titre du rapport en sélectionnez I'ordre de triage des événements.
Département: Sélectionnez les départements que vous voulez inclure dans le rapport.

Appuyez sur la touche “OK”. Vous recevrez le rapport dans un nouvel écran. Attention cella
peut prendre un peut de temps. (dépendant du nombre de événements).

Vous pouvez imprimer le rapport avec la touche % .

Si vous voulez, vous pouvez exporter le rapport avec la touche @ . Vous recevrez
maintenant un dialogue en vous demandant le type de fichier que vous voulez créer
(RTF,TXT, PDF — seulement si le logiciel pdf writer est disponible, XLS, etc.) et ou vous
voulez le stocker. Appuyez sur la touche “OK” et le rapport est exporté et automatiquement
ouvert dans un nouvel écran.
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Si vous voulez re-fraichir le rapport, vous pouvez appuyer sur la touche g .
Si vous voulez chercher un mot spécifique dans le rapport vous pouvez ouvrir le dialogue de

recherche avec la touche ﬂ . Remplissez le mot a chercher et appuyez “OK”.
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