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1 Introduction

La présente Partie 17 - Modification de I'entité Iégale du Manuel de I'utilisateur industriel
explique et décrit l'utilisation des fonctionnalités requises par l'industrie pour se conformer a
REACH lorsqu'une entreprise modifie sa personnalité juridique.

Ce manuel est divisé en deux parties principales. Le chapitre 2 explique le contexte d'une
modification de I'entité |égale dans REACH-IT. Le chapitre 3 est un ensemble d'instructions
étape par étape pour utiliser la fonctionnalité de modification de I'entité |égale dans REACH-
IT.

Avant d'utiliser la présente partie 17, il est fortement recommandé a l'utilisateur de lire la
«Partie 1 — Pour démarrer dans REACH-IT», ou les rubriques suivantes sont examinées en
détail:

e Structure du Manuel.
e Conventions utilisées, en termes d'icones, de texte, de boutons, de liens, etc.

¢ Informations générales sur REACH-IT et son lien avec le site web et I'application
d'lUCLID 5.
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2 Concepts géenéraux de la modification de I'entité légale

Ce chapitre, qui a pour objet de fournir le contexte global dans lequel s’inscrit la modification
de I'entité légale:

définit les principaux termes;

résume les obligations des entreprises en ce qui concerne les modifications du nom
et les modifications de la personnalité juridique;

fournit un apercu du processus de modification de I'entité Iégale dans REACH-IT;

décrit comment il convient d'appliquer la fonctionnalité de modification de l'entité
légale dans REACH-IT aux scénarios d'entreprise les plus courants;

énumere les regles les plus courantes concernant la modification de I'entité Iégale.

Le chapitre suivant décrit la facon dont la modification de I'entité |égale est effectuée étape
par étape dans REACH-IT.

2.1

Définitions

Le tableau suivant définit les termes principaux utilisés pour la modification de I'entité l1égale
dans le cadre de REACH-IT.

Tableau 1: Définitions des termes principaux

Modification de l'entité | Objet dans REACH-IT qui définit les parties (entité Iégale
légale initiale et son successeur légal) et le contenu de la

modification de la personnalité juridique.

Processus de modification @ Processus de transfert des éléments de l'entité légale

de l'entité l1égale initiale au successeur légal en cas de modification de la
personnalité juridique.

Entité l1égale initiale L'entité légale (entreprise) qui est en possession des
éléments avant la modification de la personnalité
juridique.

Successeur légal L'entité Iégale (entreprise) qui reprend possession des
éléments a la suite de la modification de la personnalité
juridique.

Elément Terme général utilisé pour désigner les

préenregistrements, les enregistrements, les notifications
et les demandes qui peuvent étre transférés de l'entité
légale initiale au successeur légal dans le processus de
modification de l'entité |égale. Chaque élément posséde
un numéro de référence comme identifiant unique.

Liste d'éléments Liste qui définit les éléments qui seront transférés de

I'entité légale initiale au successeur légal. La liste
d'éléments est créée lors de la création de la modification
de l'entité Iégale dans REACH-IT.
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2.2 Obligations des entreprises

Les obligations des entreprises varient selon qu'elles:
e modifient leur nom
e modifient leur personnalité juridique

En général, ces obligations s'appliquent a toutes les entreprises qui sont des pré-déclarants,
des déclarants, des notifiants RDAPP, des notifiants CLP et/ou des demandeurs.

Le présent manuel a pour objet d'expliquer quelles sont les actions que les entreprises ont
I'obligation d’'effectuer dans REACH-IT une fois qu'elles ont déterminé lequel des cas
énumeérés ci-dessus s'applique a leur situation particuliere.

Pour des informations sur la détermination des obligations qui s'appliqguent & une entreprise
dans des contextes commerciaux et juridiques spécifiques, il est conseillé aux industriels de
consulter la fiche d'orientation sur la modification de la personnalité juridique et la
modification du nom.

2.2.1 Modification du nom

L'ECHA considere qu'il y a une modification du nom dans les situations ou un pré-déclarant,
un déclarant, un notifiant RDAPP ou un demandeur modifie son nom sans modifier sa
personnalité juridique (voir ci-dessous). Ceci peut par exemple se présenter par suite d'une
acquisition de participations d'une personne morale.

REACH-IT présente une “fonctionnalité de modification du nom”. Il permet aux entreprises
d'effectuer des modifications du nom. Cette fonctionnalité ne doit pas étre utilisée pour
indiquer des modifications de la personnalité juridique.

Actions requises:

e L'entité Iégale qui modifie son nom devra l'indiquer dans REACH-IT en fournissant la
preuve de la modification du nom (par exemple, un extrait du registre du commerce)
et doit déclarer que la modification du nom n'est pas due a une modification de la
personnalité juridique.

e Aucune redevance n'est demandée aux déclarants qui mettent a jour leur
enregistrement par suite d'une modification du nom.

2.2.2 Modification de la personnalité juridique

L'ECHA considere qu'il y a une modification de la personnalité juridique dans les situations
définies ci-dessous.

2.2.2.1 Fusion ou scission d’une entreprise

L'entité Iégale initiale qui a soumis les informations a 'ECHA cesse de posséder le pré-
enregistrement, I'enregistrement, RDAPP ou la demande suite a soit une fusion soit une
scission de l'entreprise.

Actions requises:

e L'entité légale initiale et le(s) successeur(s) légal(aux) doivent remplir la (les)
modification(s) de l'entité Iégale dans REACH-IT pour prendre en compte la (les)
modification(s) et fournir la preuve de la (des) modification(s) de la personnalité
juridique. Il convient de noter qu'un enregistrement ne peut pas étre partagé entre
différentes entités légales.

e Une redevance doit étre versée par le(s) successeur(s) légal(aux) en vertu de l'article
5, paragraphe 1, point c), du reglement relatif aux redevances au titre des
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modifications de la personnalité juridique. La redevance payable dépend de la taille
du successeur légal aprés la modification de la personnalité juridique.

2.2.2.2 Vente d'actifs

Une vente d'actifs (par exemple, une installation utilisée pour la fabrication d'une substance)
d'une entreprise a une autre est considérée comme étant une modification de la personnalité
juridique lorsque le propriétaire des actifs convient également de transférer son
enregistrement au nouveau propriétaire des actifs.

Actions requises:

e Dans le cas ou il n'a pas déja soumis un enregistrement, un pré-enregistrement, une
notification RDAPP ou une demande pour la substance associée aux actifs, il doit,
ainsi que le vendeur des actifs remplir la (les) modification(s) de l'entité lIégale dans
REACH-IT pour prendre en compte la (les) modification(s) et fournir la preuve de la
vente des actifs. Il convient de noter qu'un enregistrement ne peut pas étre partagé
entre différentes entités légales.

¢ Une redevance doit étre versée par le nouveau propriétaire en vertu de l'article 5,
paragraphe 1, point c¢), du réglement relatif aux redevances. La redevance payable
dépend de la taille du propriétaire aprés modification de la personnalité juridique.

En particulier, le propriétaire précédent des actifs peut étre amené a mettre a jour son
enregistrement de la (des) substance(s) associée(s) aux actifs a la suite de leur vente (par
exemple si cela a un impact sur les quantités dans lesquelles la (les) substances sont
fabriquées).

2.2.2.3 Modification du représentant exclusif

Lorsque le représentant exclusif d'un fabricant non établi dans I'UE est modifié, les
conditions suivantes s'appliquent:

Actions requises:

e Le nouveau représentant exclusif devra soumettre la preuve qu'il a été désigné par le
fabricant non établi dans I'UE comme représentant exclusif et que le représentant
exclusif précédent a donné son accord sur cette modification.

¢ Une redevance doit étre versée par le représentant exclusif en vertu de l'article 5,
paragraphe 1, point c), du réeglement relatif aux redevances au titre des modifications
de la personnalité juridique. La redevance de mise a jour payable par le représentant
exclusif dépend de la taille du fabricant non établi dans I'UE qu'il représente.
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2.3 Apercu du processus de modification de I'entité légale

Lorsqu'une entité |égale initiale (LEA) est substituée par un successeur légal (LEB) a la suite
d'une fusion, d'une scission ou d'une modification du représentant exclusif, REACH-IT
permet au LEA de transférer ses pré-enregistrements, ses enregistrements, ses notifications
et ses demandes a son successeur légal LEB.

Les étapes standard qui devront étre remplies dans REACH-IT pour enregistrer une
modification de I'entité Iégale sont les suivantes:

o Le LEA crée une modification de I'entité Iégale dans REACH-IT. Le LEA communique
au LEB en dehors de REACH-IT (par exemple via e-mail) que la modification de
I'entité Iégale est préte a étre examinée.

¢ Le LEB examine la modification de l'entité Iégale.

e [LE CAS ECHEANT] Le LEB demande au LEA de mettre a jour la maodification de
I'entité Iégale. En particulier, le LEB vérifiera que la liste d'éléments contient tous les
pré-enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes requis.

e [LE CAS ECHEANT] Le LEA met a jour la modification de I'entité lIégale tel que I'a
demandé le LEB.

e Une fois que le LEB est satisfait du contenu de la modification de I'entité 1égale, le
LEB la valide.

e [LE CAS ECHEANT] Une facture correspondant a la modification de I'entité |égale est
créée et envoyee au LEB par I'Agence. Voir le chapitre 2.5.8 pour plus de détails sur
les situations ou une facture est émise ou non.

e [LE CAS ECHEANT] Le LEB paie la facture.

e Tous les éléments définis et validés (pré-enregistrements, enregistrements,
notifications et demandes) sont transférés du LEA au LEB dans REACH-IT.

e [LE CAS ECHEANT] Si le LEB ne paie pas la redevance pour la modification de
I'entité |égale dans le délai prolongé, la modification de l'entité |égale est supprimée
de REACH-IT et les éléments ne sont pas transférés.

Les étapes ci-dessus sont décrites dans le graphique ci-dessous ou chaque colonne
représente les taches des trois acteurs impliqués: le LEA, le LEB et 'ECHA. De plus, le
graphigue indique I'état de progression correspondant de la modification de l'entité légale
dans REACH-IT au cours du processus, depuis le début jusqu'a la fin.
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Figure 1. Processus de modification de I'entité
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2.4 Scénarios d'entreprise

En fonction du contexte commercial de la modification de l'entité 1égale, une ou plusieurs
modifications de l'entité |égale devront étre créées dans REACH-IT pour transférer tous les
éléments nécessaires d'une entité Iégale initiale a son (ses) successeur(s) légal(aux).

Les scénarios d'entreprise principaux sont décrits ci-dessous. Pour une interprétation
correcte des diagrammes, il convient de noter les indications suivantes:

e Les entités légales dans la colonne “Before” décrivent les entreprises avant la
modification de la personnalité juridique.

e Les entités légales dans la colonne “After” représentent les entreprises aprés la
modification de la personnalité juridique.

e Les fleches représentent la (les) modification(s) de I'entité |égale effectuée(s) dans
REACH-IT entre les entreprises décrites.

Par ailleurs, il convient de noter que ces scénarios décrivent uniguement la forme la plus
simple des différents types possibles de modification de la personnalité juridique. Les cas
hypothétiques décrits n'impliquent qu'un nombre minimum d'entités |égales. Les cas réels
peuvent s'avérer plus complexes et impliquer de nombreuses entités Iégales et un certain
nombre de modifications consécutives (ou “en chaine”) de la personnalité juridique.
Cependant, les mémes principes s'appliguent dans les scénarios plus compliqués. Par
exemple, une entreprise existante peut étre scindée en plus de deux nouvelles entreprises
ou une entreprise peut étre soumise a un essaimage et ensuite étre fusionnée
consécutivement avec une entreprise existante.

2.4.1 Fusion — Absorption (ou acquisition)

Figure 2: Fusion — Absorption (ou acquisition)

Avant Apres

Le LEA est absorbé (ou acquis) par le LEB et le LEA cesse d'exister.

Une modification de l'entité légale dans REACH-IT est requise pour transférer les pré-
enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes du LEA au LEB.
Dans ce cas, la liste d'éléments pour cette transaction est créée automatiquement par
REACH-IT et comprendra tous les éléments du LEA par défaut.
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2.4.2 Fusion — Regroupement entre égaux

Figure 3: Fusion — Regroupement entre égaux

Avant Apres

Le LEA et le LEB procedent a une fusion entre égaux pour créer une nouvelle entité lIégale
LEC. Le LEA et le LEB cessent d'exister.

Deux modifications de l'entité Iégale dans REACH-IT sont requises pour transférer les pré-
enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes du LEA et du LEB
respectivement au LEC. Les deux listes d'éléments pour ces transactions sont créées
automatiquement par REACH-IT et comprendront tous les éléments du LEA et du LEB
respectivement par défaut.

2.4.3 Scission — Essaimage

Figure 4. Scission — Essaimage

Avant Apres

e

Le LEB est essaimé (scindé) a partir du LEA pour devenir une nouvelle entité légale. Le LEA
continue d'exister.

Une modification de l'entité légale dans REACH-IT est requise pour transférer les pré-
enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes du LEA au LEB. La
liste d'éléments pour cette transaction est créée manuellement ou semi-automatiquement via
un téléchargement groupé par le LEA et peut comprendre tous les éléments ou un sous-
ensemble des éléments du LEA.
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2.4.4 Scission — Séparation

Figure 5: Scission — Séparation

Avant Apres

Le LEA se scinde en deux nouvelles entités lIégales LEB et LEC. Le LEA cesse d'exister.

Deux modifications de I'entité Iégale dans REACH-IT sont requises pour transférer les pré-
enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes au LEB et au LEC
respectivement. Les deux listes d'éléments pour ces transactions sont créées manuellement
ou semi-automatiquement via un téléchargement groupé par le LEA. En bref, ces listes
comprendront tous les éléments ou un sous-ensemble des éléments du LEA.

Tout pré-enregistrement, enregistrement, notification ou demande particulier ne peut étre
transféré qu'a un seul successeur légal. Par ailleurs, ces éléments ne peuvent pas étre
partagés ou divisés entre plusieurs successeurs légaux. Si les deux successeurs légaux
requiérent, par exemple, un enregistrement pour la méme substance, I'un des successeurs
légaux devra soumettre un nouvel enregistrement.

2.4.5 Transfert d'un actif

Figure 6: Accés alafonctionnalité de modification de I'entité Iégale

Avant Apres

Cen®
(ea>

b

Le LEA vend un actif (par exemple une installation de production) au LEB.

Une modification de l'entité légale dans REACH-IT est requise pour transférer les pré-
enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes associés a l'actif
transféré au LEB. La liste d'éléments pour cette transaction est créée manuellement ou
semi-automatiqguement via un téléchargement groupé par le LEA et peut comprendre tous
les éléments ou un sous-ensemble des éléments du LEA.
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NOTE: La modification de I'entité Iégale a la suite d'un transfert d'un actif est considérée
comme une modification de I'entité 1égale du fait d'une scission dans REACH-IT.

2.4.6 Modification du représentant exclusif

Figure 7: Accés ala fonctionnalité de modification de I'entité légale

Avant Apres

/" Fabricant N / Fabricant *\

\ nonetabli ‘' nonétabli
’

‘. danslUE - ‘. dansI'UE -

-

Bien qu'une modification du représentant exclusif ne soit pas une modification de I'entité
légale a proprement parler, la fonctionnalité de modification de I'entité Iégale dans REACH-IT
sera également utilisée pour enregistrer les modifications du représentant exclusif.

Lorsque le représentant exclusif d'un fabricant non établi dans I'UE est modifié entre le LEA
et le LEB, les pré-enregistrements, les enregistrements, les notifications et les demandes
adoptés sont transférés du LEA au LEB via une modification de I'entité légale.

De plus, une preuve justifiant que toutes les parties (LEA, LEB et le fabricant non établi dans

I'UE) sont en accord en ce qui concerne la modification sera requise.

2.5 Fonctionnalité spécifique codée pour la modification de
I'entité légale dans REACH-IT

Ce chapitre décrit la fonctionnalité qui a été codée dans REACH-IT pour la modification de

I'entité |égale.

2.5.1 Indivisibilité des éléments

Un élément est détenu par une et une seule entité lIégale & tout moment. REACH-IT ne

permet pas que les éléments soient divisés ou partagés entre deux ou plusieurs entités
légales.

2.5.2 Numéros de référence et numéros de soumission

Le numéro de référence est l'identifiant unique de I'élément. Les éléments sont transférés au
successeur légal avec le numéro de référence original. REACH-IT n'émettra pas un nouveau
numeéro de référence pour un élément dans le processus de modification de I'entité Iégale.
Mais le propriétaire du numéro de référence sera mis a jour pour prendre en compte la
modification de la personnalité juridique.

Cependant, un nouveau numéro de soumission relié au numéro de référence sera attribué
au successeur légal a la suite de la modification de I'entité légale. Le successeur légal
utilisera ce nouveau huméro de soumission lors de la soumission d'une mise a jour.

2.5.3 Principe d'un enregistrement par substance par entreprise
Le principe d'un enregistrement par substance par entreprise est maintenu.
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Pour une modification de l'entité lIégale, cela signifie qu'une entité |égale initiale ne peut pas
transférer & son successeur légal un élément (par exemple un enregistrement) pour une
substance pour laquelle le successeur a déja un élément correspondant. De tels éléments
seront signalés comme annulés par REACH-IT.

Dans le cas particulier ou l'entité Iégale initiale a enregistré sa substance pour une fourchette
de quantité plus élevée que celle atteinte par le successeur légal, REACH-IT reste informé
des droits du successeur |égal a cette fourchette de quantité supérieure. Cependant, pour
opérer légalement sur le marché a cette fourchette de quantité supérieure acquise de I'entité
légale initiale, le successeur légal devra soumettre spontanément une mise a jour de cet
effet en vertu de l'article 22 de REACH. REACH-IT ne facturera pas le successeur légal pour
cette mise a jour de la fourchette de quantité.

2.5.4 Modifications consécutives de I'entité |égale
Des modifications consécutives (ou “en chaine”) de l'entité |égale sont permises pour:

e Les éléments. Le nombre de fois qu'un élément peut étre transféré d'une entité
légale a une autre en raison de modifications de la personnalité juridique est illimité.

e Les entités légales. Une entité |égale particuliere peut étre sujette a un certain
nombre de modifications consécutives de la personnalité juridique. Par exemple,
I'entité Iégale A peut essaimer l'entité |égale B et plus tard I'entité Iégale B fusionne
avec l'entité légale C.

2.5.5 Soumissions conjointes

Le role d'une entité légale dans une soumission conjointe est transféré a son successeur
Iégal ainsi que le(s) enregistrement(s) respectifs. Les rdles a la fois de responsable et de
membre sont transférés. Si une entreprise ne souhaite pas transférer son réle de
responsable de la soumission conjointe a son successeur légal, I'entreprise doit dans un
premier temps se dégager de ce rble de responsable avant de procéder a la modification de
I'entité |égale.

2.5.6 Représentants tiers

Le successeur légal peut désigner un représentant tiers lors de la création de la modification
de l'entité |égale. Ce représentant tiers sera pris en compte dans les (pré-)FEIS des (pré-
)enregistrements respectifs qui sont transférés de l'entité Iégale initiale.

2.5.7 Jetons de sécurité

REACH-IT met en ceuvre un concept de jeton de sécurité qui doit étre utilisé par I'entité
|égale initiale et le successeur légal pour confirmer la modification de Il'entité Iégale. En
pratique, lorsque l'entité Iégale initiale crée la modification de l'entité légale, REACH-IT
génere automatiquement un jeton de sécurité associé. L'entité |égale initiale partagera
ensuite le jeton de sécurité avec le successeur légal en dehors de REACH-IT (par exemple,
via e-mail). Le successeur légal confirmera ultérieurement la validité de la modification de
I'entité |égale en utilisant ce jeton dans REACH-IT.

2.5.8 Facturation

L'Agence émettra une facture pour la modification de I'entité |égale en vertu de l'article 5,
paragraphe 1, point c), du reglement (CE) n° 340/2008 de la Commission (reglement relatif
aux redevances) si la liste d'éléments contient un ou plusieurs éléments payables.

Les éléments suivants sont des éléments payables qui, s'ils sont inclus dans une
modification de I'entité Iégale, entraineront une redevance qui sera facturée:

e Enregistrement
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e Enregistrement d'un intermédiaire isolé restant sur le site
e Enregistrement d'un intermédiaire isolé transporté

Les éléments suivants sont des éléments qui, s'ils sont inclus dans une modification de
I'entité légale, n'entraineront pas de redevance:

e Pré-enregistrement

e Recherche et développement axés sur les produits et les processus RDAPP
¢ Notification de la classification et de I'étiquetage (C&E)

e Demande de notification

Lorsqu'une facture est nécessaire (c'est-a-dire la modification de I'entité Iégale comprend au
moins un élément payable), une seule facture par modification de I'entité Iégale sera émise.

Les factures sont adressées au successeur légal. La taille de l'entreprise du successeur
légal aprés la modification de la personnalité juridique est un paramétre déterminant du
montant facturé. En vertu de l'annexe lll, tableau 3, du reglement (CE) n° 340/2008 de la
Commission, une redevance réduite sera facturée aux PME.

Seulement une fois que la facture sera réglée entierement, le transfert des éléments sera
réalisé et la modification de l'entité lIégale sera achevée dans REACH-IT. Si la facture n'est
pas réglée dans le délai prolongé, la modification de I'entité 1égale est supprimée du systéme
et les éléments ne seront pas transférés.

2.5.9 Exceptions
Un élément ne peut pas étre inclus dans une modification de l'entité Iégale si:

e L'élément est inclus dans une autre modification de l'entité |égale qui n'est pas
encore achevée.

e L'élément est en cours de mise a jour par l'entité Iégale initiale via une soumission de
mise a jour.

Un processus de modification de l'entité légale du fait d'une fusion ne peut étre initié tant
gu'une mise a jour d'un élément de I'entité l1égale initiale est en cours.

Le transfert d'un élément dans une modification de I'entité Iégale ne peut étre effectué par
REACH-IT si un élément correspondant est en cours de mise a jour par le successeur légal.
Par exemple, si le successeur légal est en possession d'un enregistrement pour une
substance qu'il est en train de mettre a jour, un enregistrement pour la méme substance de
I'entité |égale initiale ne peut étre transformé pour enregistrer le droit a la fourchette de
guantité la plus élevée.

2.5.10 Regles de sélection
En ce qui concerne les soumissions, les régles de sélection suivantes s'appliquent:

e La soumission d'une mise a jour d'un élément qui est inclus dans une modification de
I'entité Iégale ne sera pas acceptée tant que la modification de I'entité |égale ne sera
pas achevée.

e La soumission d'un nouvel élément d'une entreprise qui est I'entité Iégale initiale dans
un processus de modification de l'entité légale du fait d'une fusion ne sera pas
acceptée car cette entreprise cessera d'exister par définition.

Version 1.0 Page 17 de 42
Mars 2010



Manuel d'utilisateur industriel de REACH-IT ?4! ECH A

Partie 17 - Modification de I'entité |égale http://echa.europa.eu

3 Instructions étape par étape

3.1 Eléments du menu de modification de I'entité |égale

L'accés a la fonctionnalité de modification de I'entité Iégale est situé dans le menu principal
de REACH-IT.

Figure 8: Acces alafonctionnalité de modification de I'entité légale

BECHA

Home

Company Welcome TA_FN1265375618
Pre-registration

Pre-SIEF

You have 79 unread message

G You last connected on 2010-0

Phase-in Information

Registration /
notification

Joint submission

Classification and
Labelling

Message box
User account

Inventories

change
Invoices 9
Create legal entity

Search change

Export items list

Les sous-menus de <Legal entity change> sont les suivants:

<View legal entity change> vous permet de visualiser, éditer et supprimer les modifications
de I'entité Iégale existante.

<Create legal entity change> vous permet de créer des nouvelles modifications de Il'entité
légale ou de continuer a créer les modifications déja commencées.

<Export item list> vous permet de définir une liste de vos éléments et d'exporter cette liste au
format CSV.

f L'accés a la fonctionnalité de modification de I'entité légale n'est disponible qu'aux
utilisateurs ayant un réle de Gérant d'entreprise.
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3.2 Creer une modification de I'entité légale

Le processus de modification de I'entité lIégale est initié via la création d'une modification de
I'entité Iégale. Ceci est effectué par I'entité I1égale initiale.

1 Le successeur légal doit avoir rempli la partie relative au processus d'inscription dans
REACH-IT pour avoir un UUID d'entreprise valide. Cet UUID d'entreprise doit étre
partagé avec l'entité l1égale initiale en dehors du systeme (par exemple via e-mail).

LE ]

Avant de commencer la création de la modification de I'entité Iégale, il est conseillé a
I'entité Iégale initiale d'avoir sous la main les données requises suivantes:

UUID du successeur légal

Preuve de la modification de la personnalité juridique (par exemple, un extrait du
registre du commerce confirmant la modification de la personnalité juridique) au
format PDF

Liste des éléments a transférer au successeur légal

3.2.1 Créer une nouvelle modification de I'entité légale

L'assistant de création d'une modification de I'entité Iégale guide I'utilisateur a travers les
étapes (ou les onglets) pour créer une nouvelle modification de I'entité |égale. La Figure 9 ci-
dessous décrit les étapes principales pour créer une nouvelle modification de l'entité 1égale.
Ces étapes sont décrites en détail dans les chapitres suivants.

Figure 9: Etapes de création d'une modification de I'entité légale

Saisir les Saisir le Sélectionner Type Fusion Valider
informations |, contact || letype de >
modifi
7}
Scission /
ou
) Création
'\é'etg‘o Manuelle | manuelle de
e de 0
créatio , !a,“Ste
d'éléments
Groupé
Téléchargement
groupé de la ||

liste d'éléments

3.2.1.1 Détails

A partir de la page d'accueil de l'entreprise, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity
change \ Create legal entity change>.

Sélectionnez <Create a new legal entity change> pour créer une nouvelle modification de
I'entité Iégale. Cliquez sur <Next>.
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Figure 10: Créer une nouvelle modification de I'entité Iégale

Home = Create legal entity change:

Create/continue

Please select one of the options and click Next
¥ Create a new legal entity change
O Continue creating an existing legal entity change

Dans l'onglet <Details> saisissez les informations requises (les champs repérés par un
astérisque * sont obligatoires).

Figure 11: Onglet <Details>

Home = LECO Instance = Details

Details | [eyiET Validation

Legal entity change details

- Legal entity change name

Originating legal entity UUID ECHA-2ed24e52-2c0i-40a3-b2e7-4cd8c60b3cca
Originating legal entity name LEA
* Legal successor UUID:

Demo

ECHA-6h55h3fe-9241-4715-9879-1a% 21b63390]
Legal successor name:

Click here to upload evidence of the legal entity change
« Attachments [2] e P g ) d

Add attachment

Document title Attachment Comment Delete

Cancel

Next = >

Pour ajouter une preuve de la modification de la personnalité juridique, cliqguez sur le bouton
<Add attachment>. Vous serez redirigé a I'écran suivant.

Figure 12: Preuve d'une modification de I'entité Iégale

Home > LECO Instance » Details

Details Contact Validation
« Declaration: The user declares that the information provided herein as evidence of the legal entity change is true, correct and not misleading
* Document fitle

|Evidence |

* Supporting document:

I\\Files\Data\Users\uDB‘I22\D‘I REACH-IT\07 Functional testing\dummyJusliﬂclation.pm Browse_
Justification for the change in legal personality ...

Commenit:

* Enter the text shown: E

WD

Can't read the text below? Try another

Cancel
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Saisissez toutes les informations requises. Utilisez le bouton <Browse> pour localiser le

document que vous devez télécharger dans votre systéme. Cliquez sur <Submit>.

t N'oubliez pas de cocher la déclaration confirmant que la preuve que vous avez fournie
est véridique, correcte et non trompeuse.

1. Le(s) document(s) a joindre doivent étre au format PDF.

© Vous pouvez joindre jusqu'a cing documents.

Les document(s) que vous avez joints a la modification de I'entité légale s'affichent dans

l'onglet <Details>. Cliquez sur le symbole "delete" si vous souhaitez retirer une piéce jointe
de la modification de I'entité légale.

Figure 13: Ajouter ou supprimer une preuve de la modification de I'entité légale

Home > LECO Instance > Details
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Legal entity change details

Legal entity change name DEMO 0]

Originating legal entity UUID ECHA-2ed24e52-2c0i-40a3-b2e7-4cd8cB0bicca

Originating legal entity name LEA
Legal successor UUID ECHA-6b55h 3fe-9241-4715-9879-1a%92 21063390

Legal successor name Add more attachments by clicking here
Attachments [2] Add attachment

Delete an attachment by clicking here

Document title Attachment Comment Delete
Evidence dummy justification. pdf Justification for the change in legal personality

— =

Cliquez sur <Next> pour continuer.

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Contact>.

Si la création de la modification de I'entité légale est interrompue a tout moment depuis ce

stade et ultérieurement, le processus de création peut étre repris. Voir le chapitre 3.2.2 pour
en savoir plus.

3.2.1.2 Contacts

Dans I'onglet <Contact>, sélectionnez la personne qui peut étre contactée par I'Agence et/ou

les autorités des Etats membres au sujet de cette modification de I'entité légale a partir de la
liste des contacts existants.

Figure 14: Contact pour la modification de I'entité Iégale

Home > LECO Instance > Contact

Contact Validation

Please select a contact person who may be contacted by the Agency and/or Member State Authorities regarding this legal entity change

Select Last Name First Name Phone Email
fsj Last First 12345 test@test com
¢ Contact My contact 666666 test@test.com

<= Previous Deselect contact Add contact

Utilisez le bouton <Add contact> pour ajouter un nouveau contact a la liste.
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Utilisez le bouton <Deselect contact> pour désélectionner un contact déja sélectionné.
Cliquez sur <Next> pour continuer.

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Type>.

3.2.1.3 Type

Dans l'onglet <Type>, sélectionnez le type de modification de I'entité [égale.

€3 Dans le cas ol vous sélectionnez <Merge>, tous les éléments (enregistrements et
notifications) sont transférés par défaut de I'entité Iégale initiale au successeur légal.
Le systéeme crée automatiquement la liste d'éléments.

Si <Split> ou <Only representative change> est sélectionné, I'utilisateur devra sélectionner la
facon dont la liste d'éléments sera créée.

Sélectionnez <Manual selection of items in REACH-IT> pour créer votre liste d'éléments en
ligne dans REACH-IT.

® Sivous avez une liste d'éléments relativement courte, vous pouvez la créer en ligne.

Sélectionnez <Bulk upload of identified items> pour télécharger une liste d'éléments que
vous avez précédemment préparée hors ligne en dehors de REACH-IT.

© Si vous avez une liste d'éléments relativement longue, vous pouvez la créer hors
ligne, la sauvegarder au format CSV et ensuite la télécharger dans REACH-IT.

Vous pouvez exporter une liste de tous vos éléments dans REACH-IT via le menu
suivant <Legal entity change \ Export items list>. Vous pouvez ensuite éditer cette
liste pour inclure les éléments que vous souhaitez transférer a votre successeur légal.

Vous pourriez également créer une liste au format CSV depuis une source externe,
par exemple un systtme ERP que vous pourriez utiliser pour gérer vos
enregistrements et vos notifications.

Voir le chapitre 3.7 pour plus de détails sur I'exportation de vos éléments et le format
CSV.

Figure 15: Type de modification de I'entité Iégale et méthode de création d'une liste

Home > LECO Instance » Type

Contact Validation

Please select the type of legal entity change. [7]

i merger
® split
C Only representative change

Flease select below how you wish to define the items to be transferred ﬂ

® Manual selection of items in REACH-IT
O Bulk upload of identified items

SSHeis

Cliquez sur <Next> pour continuer.

En fonction du type d'entité Iégale et de votre choix de la facon de créer la liste d'éléments,
le systeme vous redirige vers l'onglet approprié. En fonction de votre (vos) sélection(s),
référez-vous aux chapitres suivants pour continuer:

<Merge> procédez aux instructions du chapitre 3.2.1.6.
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<Split> ou <Only Representative change> et < Manual selection of items in REACH-IT>
procédez aux instructions du chapitre 3.2.1.4.

<Split> ou <Only Representative change> et <Bulk upload of identified items> procédez aux
instructions du chapitre 3.2.1.5.

3.2.1.4 Eléments (création manuelle)
L'onglet <ltems> présente deux sous-onglets.

Utilisez le sous-onglet <All items> pour rechercher tous les éléments que vous pouvez
actuellement transférer.

Figure 16: Recherche de tous les éléments

Home = LECO Instance > Availble assets

Details § Contact Validation

W Selected items

This page allow
button. You can

to search all your items which may be transferred to the successor. Please select items you wish to add to your item list and click on the Add to item list
he current item list on the Selected items tab

Search available items criteria

Asset type Registration v
Reference number |
Submission date from Use these search
Submission date to :ghe‘:,;asrt]otg l%gigﬂiour
EC number: item list
CAS number
Chemical name
Search Clear
Select EC number CAS number Substance name Reference number Submission date
| 2311659 T7440-57-5 gold 01-2114082349-41-0000 11/02/2010
O 204-646-6 123-72-8 butyraldenyde 01-2114082176-48-0000 05/02/2010
O 203-453-4 107-02-8 acrylaldehyde 01-2114082195-48-0000 08/02/2010
| 42779-82-8 clopirac 01-2114082192-54-0000 08/02/2010

Add selected ftems Select the items you wish to add and click the button to add them

.

Les enregistrements pour lesquels une mise a jour a été soumise et dont la
soumission est encore en cours ne seront pas affichés car ils ne peuvent pas étre
transférés. La soumission de mise a jour en cours doit d'abord étre achevée.

Pour ajouter des éléments a la liste d'éléments que vous souhaitez transférer, sélectionnez
les éléments que vous souhaitez transférer et cliquez sur <Add selected items>.

Utilisez le sous-onglet <Selected items> pour rechercher tous les éléments que vous avez

sélectionnés pour étre ajoutés a la liste d'éléments. Le compteur indique le nombre
d'éléments qui sont actuellement dans votre liste.
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Figure 17: Visualiser les éléments sélectionnés

Home = LECO Instance > Selected assets

ul:!iu Selected items [)

This page allows you to search and view all items you have added to the item list to be transferred to the successor. To remove items, please select the item(s) and click on
the Remove items button

Validation

Your list currently contains 2 item(s) «— Counter indicating how marny items have been selecetd to item list

Search selected items criteria
[tem type All
Reference Number |

Submission date from
Submission date to
EC Number:
CAS Number
Chemical Name
Search Clear
Select [ltem type EC Number CAS Number Substance name Reference number Submission Date
| Registration 204-646-6 123-72-8 butyraldehyde 01-2114082176-48-0000 05/02/2010
O Registration 231-165-9 7440-57-5 gold 01-2114082349-41-0000 11/02/2010

< < Previous | Add items Remove selected items

® Notez qu'en fonction des critéres de recherche que vous avez définis, tous les
éléments ne sont pas affichés en méme temps.

Pour supprimer des éléments de la liste d'éléments, sélectionnez dans le sous-onglet
<Selected items> les éléments a supprimer et cliquez sur <Remove items>.

Cliguez sur <Next> pour continuer.
REACH-IT vous redirige a I'onglet <Validation>. Allez au chapitre 3.2.1.6.
3.2.1.5 Eléments (téléchargement groupé)
Dans l'onglet <ltems>, cliquez sur <Browse>
t Vous devez préparer au préalable votre liste d'éléments au format CSV.

@ Veuillez vous référer au chapitre 3.7 pour en savoir plus sur la facon d'exporter une
liste de tous vos éléments existants au format CSV.

Localisez le fichier CSV que vous souhaitez télécharger dans votre systéme, sélectionnez le
fichier et cliquez sur <Open> pour ajouter le fichier.
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Figure 18: Téléchargement d'un fichier CSV

Home = LECO Instance > Assets

Contact Validation

or via this legal entity change

with an asterisk () are mandatory. Hovering over a (

List of items upload

List of items [\ Files\Data\Usersiu09122\01 REACH-IT\07 Functional testing\ Testing v2.0iList01.csv| Browse_

= < Previous

Cliquez sur <Next> pour continuer.
REACH-IT vous redirige a l'onglet <Validation>.
3.2.1.6 Validation

L'onglet <Validation> offre une vue d'ensemble de toutes les entrées que vous avez
renseignées dans les onglets précédents de l'assistant de création d'une modification de
I'entité |égale.

Examinez toutes vos données et revenez a l'onglet approprié si vous souhaitez modifier
I'une de vos entrées.

Une fois que vous étes satisfaits de vos entrées, cliquez sur le bouton <Create legal entity
change>.

© La création automatique de la liste d'éléments (et le lien de téléchargement respectif)
dans le cas d'une fusion peut prendre du temps.
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Figure 19: Validation de la modification de I'entité légale

Home = LECO Instance > Validation

Details @ Contact |l Type § items JRUIGEN

Details Coniact

Legal entity change details

Legal entity change name: DEMO 01
Legal entity change type Split (Manual selection of items in REACH-IT)
QOriginating legal entity ECHA-Zed24e52-2c0f-40a3-b2e7-4cdbc60b3cca
The UUID of the new legal entity: ECHA-6b55D3e-9241-4715-9879-1a9e21b63390

P Wi — . . . "
et e Link to view/download the item list
Attachments
Document title Attachment Comment
Evidence dummy justification pdf \ Justification for the change in legal personality
Comtact person Link to view/download evidence

Contact information

Title

First Name: First

Last Name Last

Phone: 12345

Fax:

E-mail: test@test.com

Organisation

Organisation Name:

Department

Address

Street: MyStreet
Street 2

Postal code 00100
City / Town Helsinki
Region / County:

Country: F
Postal address

Create legal entity change ‘ Cancel

REACH-IT confirme la création de la modification de I'entité Iégale et fournit un jeton de
sécurité que vous devez noter. Cette confirmation est sous la forme d'un écran de
confirmation ainsi que d'un message interne.

Figure 20: Confirmation de la création de la modification de I'entité Iégale

Home > LECO Instance > Success

Your legal entity change has been successully initiated in REACH-IT. In order to proceed you must provide the legal entity change name and token to the legal successor for
him to be able fo validate the contents of the legal entity change

Legal entity change name: DEMO 01
oken: 1267601907222

Following successiul validation of the legal entity change by the legal successor and. if needed. payment of the related fee. the legal entity change will be completed by
transferring the listed items to the legal successor.

[ox ]
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e

L'entité Iégale initiale doit partager le jeton de sécurité avec le successeur légal
afin que le successeur Iégal soit en mesure de valider la modification de I'entité
Iégale dans REACH-IT.

L'entité légale initiale doit partager avec le successeur légal en dehors de
REACH-IT (par exemple via email) les informations suivantes:

Intitulé de la modification de I'entité l1égale
Jeton

A l'aide de ces informations, le successeur légal valide la modification de I'entité
|Iégale dans REACH-IT pour confirmer qu'il est réellement le successeur légal et
gue la liste d'éléments est telle que convenue.

® Si vous devez accéder au jeton ultérieurement, vous pouvez le faire via le
message interne que vous avez regu confirmant votre création de la modification
de I'entité légale.

€ Le jeton n'a pas de date d'expiration. Il restera valide jusqu'a ce qu'il soit utilisé
par le successeur légal pour valider la modification de I'entité légale.

3.2.2 Continuer la création d'une modification de I'entité |[égale existante

Si la création d'une modification de I'entité Iégale est interrompue, elle est sauvegardée en
mode brouillon. Vous pouvez continuer ultérieurement la création d'une modification de
I'entité 1égale qui a été sauvegardée en mode brouillon. Ceci peut étre fait, de I'une des deux
facons décrites ci-dessous.

3.2.2.1 A partir du menu de création

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ Create
legal entity change>.

Sélectionnez <Continue creating an existing legal entity change>.

A partir de la liste affichée des modifications de l'entité légale brouillons existantes,
sélectionnez celle que vous souhaitez continuer a créer.

Figure 21: Continuer la création de la modification de I'entité Iégale brouillon

Home = Create legal entity change

Create/continue

Please select one of the options and click Next
l Create a new legal entity change j
@ Continue creating an existing legal entity changel®

Select Instance name Party UUID
¢ DEMO 02 ECHA-6b55b3fe-9241-4715-0879-1a9e21b63390

Cancel Next = =

Cliquez sur <Next>.

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Contact> a partir duquel vous pouvez continuer le
processus de création décrit au chapitre 3.1.
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3.2.2.2 A partir du menu de visualisation

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.

Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

A partir de I'écran de résultats, sélectionnez la modification de I'entité légale brouillon que
vous souhaitez continuer a créer.

Cliquez sur <Edit>.

Figure 22: Continuer la création de la modification de I'entité légale brouillon a partir de I'écran de
visualisation

Home = View legal entity change

Search legal entity change
Search criteria
Legal Entity Change Status Draft v
Legal Entity Change Name

Search
Select Legal Entity Change Name Party UUID Status Item list
Originating legal entity : LEA
- 52 . - . FaTuat
) DEMO 02 ECHA-2ed24e52-2c0f-40a3-b2e7-4cdéc60b3cca Draft

Legal successor:
Selact legal entity change and click Edit ECHA-ED55031e-9241-4715-0879-10621063390

Edit Delete Cancel

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Contact> a partir duquel vous pouvez continuer le
processus de création décrit au chapitre 3.1

3.3 Valider une modification de I'entité légale

Une fois que le successeur Iégal a recu de I'entité Iégale initiale I'intitulé de la modification de
I'entité l1égale et le jeton de sécurité requis, le successeur légal doit valider la modification de
I'entité |égale pour qu'elle soit achevée. L'objectif de cette validation est de permettre au
successeur légal de contrbler et de vérifier que le contenu de la modification de I'entité |égale
créée par l'entité |égale initiale est tel que convenu.

€3 En particulier, le successeur légal vérifiera que le contenu de la liste d'éléments est tel
gue convenu pour les éléments corrects qui doivent lui étre transférés.

Si le successeur Iégal est satisfait du contenu de la modification de I'entité Iégale, il valide la
modification de I'entité Iégale. Voir le chapitre 3.3.1.

Si le successeur légal n'est pas satisfait du contenu de la modification de I'entité 1égale, il
demande a l'entité |égale initiale de mettre a jour la modification de l'entité légale. Voir le
chapitre 3.3.2.

3.3.1 Valider une modification de I'entité légale

L'assistant de validation d'une modification de I'entité Iégale guide I'utilisateur a travers les
étapes (ou les onglets) pour valider une modification de I'entité légale. Ces étapes sont
décrites en détail dans les chapitres suivants.

3.3.1.1 Détails

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.
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Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

A partir de I'écran de résultats, sélectionnez la modification de I'entité légale créée que vous
souhaitez valider.

Cliquez sur <Edit>.

Figure 23: Trouver une modification de I'entité Iégale a valider

Home = View legal entity change

Search legal entity change

Search criteria

Legal Entity Change Status Created A
Legal Entity Change Name
Search
Select Legal Entity Change Name Party UUID Status Item list
Originating legal entity : LEA
ECHA-2ed24e52-2c0i-40a3-b2e7-4cd8c60b3cca
.
O  Demo2 Legal successor: Uit
ECHA-6b55b3fe-0241-4715-9879-1a%9e21b63390
Originating legal entity : LEA
- ECHA-2ed24e52-2c01-40a3-b2e7-4cd8c60b3cca
S BEHEIT Legal successor: e

ECHA-6b55b31e-9241-4715-9879-1a0e21b63390

Delete Cancel

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Details>.

Saisissez le jeton de sécurité que vous avez recu de l'entité légale initiale. Cliquez sur
<Submit>.

Figure 24: Saisie du jeton de sécurité pour une modification de I'entité légale

Home > Validate legal entity change = Details

Details Legal entity change contact | Joint submission contact | Pre-SIEF contact

Representative Validation

Please enter the security token for the selected legal entity change and click "Validate" to continue

elds marked with an aslerisk (*) are mandalory Hovering over a ()

sign displays heip

Legal entity change name & token
Legal entity change name DEMO 01

Token 1267601907222

Cancel

€} La saisie du jeton de sécurité est une activité ponctuelle. Une fois le jeton saisi avec
succes, le successeur légal n'‘aura pas l'obligation de saisir a nouveau le jeton méme
s'il a interrompu le processus de validation et y revient ultérieurement.

REACH-IT affiche maintenant le contenu de la modification de l'entité légale afin que le

successeur légal puisse procéder a la validation et a la mise a jour conformément a ces
informations.

Dans l'onglet <Details> saisissez les informations requises (les champs repérés par un
astérisque * sont obligatoires).
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Figure 25: Détails pour la modification de I'entité légale

Home = Validate legal entity change > Details

Details Legal entity change contact J Joint submission contact Pre-SIEF contact Representative

Validation

Please enter the security token for the selected legal entity change and click "Validate" to continue

Legal entity change name & token

Legal entity change name DEMO 01
Token 1267601907222
Legal entity claim details — Link to view/download item list
List of items : Download
Purchase order: | E
Comment

Cancel @

® Vous pouvez saisir un numéro de bon de commande comme référence propre aux
fins de la facturation. Ce numéro de bon de commande sera référencé sur la facture
gue vous recevrez éventuellement pour la modification de I'entité Iégale.

Cliquez sur <Next> pour continuer.
REACH-IT vous redirige a l'onglet <Legal entity change contact>.
3.3.1.2 Contact de la modification de I'entité Iégale

Dans l'onglet <Contact>, sélectionnez la personne qui peut étre contactée par I'Agence et/ou

les autorités des Etats membres au sujet de cette modification de I'entité légale a partir de la
liste des contacts existants.

Figure 26: Contact pour la modification de I'entité Iégale

Home = Validate legal entity change > Contact

Legal entity change contact | JEEIINEILGTEETT Rl Pre-SIEF contact Representative Validation

Please select a contact person who may be contacted by the Agency and/or Member State Authorities regarding this legal entity change

Select Last Name First Name

Phone Email
{5 Coniact Contact Contact 6666666 tesi@test.com
O Blogs Joe 12345 test@test.com

<<Previous | | Deselecicontact | Add contact |

Utilisez le bouton <Add contact> pour ajouter un nouveau contact a la liste.

Utilisez le bouton <Deselect contact> pour désélectionner un contact déja sélectionné.
Cliguez sur <Next> pour continuer.

REACH-IT vous redirige a l'onglet <Joint submission contact>.
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3.3.1.3 Contact de la soumission conjointe

Dans l'onglet <Joint submission contact>, sélectionnez la personne a contacter que vous
souhaiter désigner comme la personne a contacter pour toute soumission conjointe
potentielle faisant partie de la liste d'éléments a transférer.

Figure 27: Contact de la soumission conjointe

Home > Validate legal entity change = Join anfzct

Legal entity change contact || Pre SIEF contact

Representative

Validation

Please select a joint submission contact person. The contact defined here will replace the contact of each joint submission transferred in this legal entity change, if any. In case
no joint submission contact is defined, joint submissions transferred will have no contact

Select Last Name First Name FPhone Email
{si Contact Contact Contact 6666666 test@test.com
O Blogs Joe 12345 test@test.com

= < Previous | Deselect contact Add contact

-

Vous ne pouvez indiquer gu'un seul contact de soumission conjointe. Ce contact sera
mis a jour pour toutes les soumissions conjointes qui vous seront transférées. Si vous
souhaitez avoir des contacts différents pour vos soumissions conjointes, vous devrez
mettre a jour cette modification dans toutes les soumissions conjointes apres que le
transfert des éléments soit achevé.

Cliquez sur <Next> pour continuer.
REACH-IT vous redirige a I'onglet <Pre-SIEF contact>.
3.3.1.4 Contact du pré-FEIS

Dans l'onglet <Pre-FEIS contact>, sélectionnez la personne a contacter que vous souhaitez
désigner comme personne a contacter pour tout pré-FEIS qui sera affecté par un
guelconque élément de la liste d'éléments a transférer.

Figure 28: Contact du pré-FEIS

Home = Validate legal entity change > Pre-SIEF Contact

Legal entity change contact || Joint submission contact ! Pre-SIEF contact L Representative WValidation

Please select a pre-SIEF contact person. The contact defined here will replace the pre-SIEF contact of each pre-registration transferred in this legal entity change, if any. In
case no pre-SIEF contact is defined, pre-registrations transferred will have no contact

Select Last Name First Name Phone Email
{si Contact Contact Contact 6666666 test@test com
O Blogs Joe 12345 tesi@test.com

<<Previous | | Deselectcontact | | Add contact

-

Vous ne pouvez indiquer qu'un seul contact de pré-FEIS. Ce contact sera mis a jour
pour tous les pré-FEIS qui vous seront transférés. Si vous souhaitez avoir des
contacts différents pour vos pré-FEIS, vous devrez mettre & jour cette modification
dans tous les pré-FEIS aprés que le transfert des éléments soit acheve.

Cliquez sur <Next> pour continuer.

REACH-IT vous redirige a I'onglet <Representative>.
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3.3.1.5 Représentant

Dans l'onglet <Representative>, sélectionnez le représentant tiers que vous souhaitez
désigner comme représentant tiers pour tout pré-FEIS qui sera affecté par un quelconque
élément de la liste d'éléments a transférer.

Figure 29: Contact du représentant tiers

Home = Validate legal entity change > Representative

e —
Legal entity change contact | Joint submission contact | Pre-SIEF contact l Representative I Validation

Please select a third party representative. The third party representative defined here will be marked as your third party representative for all items transferred in this legal
entity change
Select Company name Phene Fax Email uuID

5i LEATPR 12345 test@tpr.com ECHA-0a8a09cc-6618-4800-80d4-0377636ch423

<<Previous | | Deselectcontact | | Add contact |

e ]

Vous ne pouvez indiquer qu'un seul contact du représentant tiers. Ce représentant
tiers sera mis a jour pour tous les pré-enregistrements qui vous seront transférés. Si
vous souhaitez avoir des représentants tiers différents pour vos pré-FEIS, vous
devrez mettre a jour cette modification dans tous les pré-FEIS aprés que le transfert
des éléments soit achevé.

Cliquez sur <Next> pour continuer.
REACH-IT vous redirige a l'onglet <Validation>.
3.3.1.6 Validation

L'onglet <Validation> offre une vue d'ensemble du contenu de la modification de I'entité
légale ainsi que de toutes les entrées que vous avez renseignées dans les onglets
précédents de l'assistant de création d'une modification de I'entité |égale.

Examinez toutes vos données et revenez a l'onglet approprié si vous souhaitez modifier
l'une de vos entrées.

Indiquer votre accord avec la déclaration en cochant la case.

Une fois que vous étes satisfaits du contenu et vos entrées, cliquez sur le bouton <Accept
legal entity change>.
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Figure 30: Valider la modification de I'entité légale

dome > Validate legal entity change > Validation

Representative l Validation .

Legal entity change contact | Joint submission contact Pre-SIEF contact

Details Contact Joint submission contact Contact Representative

Legal entity change details — Agree with the declaration by ticking the box

I ¥l The user declares that the information provided herein as evidence of the legal entity change is true, correct and not
misleading

Legal entity change name: DEMO 01

Legal entity change type Split (Manual selection of items in REACH-IT)

Originating legal entity : ECHA-2ed24e52-2c0f-40a3-b2e7-4cd&c60b3cca

The UUID of the new legal entity: EC: 50550 31e-9241-4715-9879-1a9e21b6339

Token: 907222

Company Size: Medium

List of items - Download

*—___ Be sure to have verified the contents of the item list.

FUITTESE G You can view/download the item list here

Pre-SIEF contact

Contact information
Title

First Name Contact Contact
Last Name: t

Phone
Fax:
E-mail: test@test.com
Organisation

Organisation Name:

Depariment:

Address

Street Myadress
Street 2:

Postal code: 009876

City / Town: sdffdsfsd
Region / County:

Country: F
Postal address:

Accept legal entity change ‘ Request update to legal entity change ‘ Cancel

Cliquez sur <OK> dans I'écran de confirmation pour terminer le processus de validation.

Figure 31: Valider la modification de I'entité légale

You are confirming the validation of legal entity change DEMQ 01 . If this is your intention, please click 'OK'

It you wish to continue viewing/editing the legal enfity change. please click 'Cancel'

REACH-IT confirme la validation de la modification de I'entité |égale. Cette confirmation est
sous la forme d'un message de confirmation qui apparait en haut de I'écran de validation
ainsi que d'un message interne.
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3.3.2 Demander une mise a jour d'une modification de I'entité |égale

Si le successeur légal n'est pas d'accord avec le contenu de la modification de I'entité lIégale
créée, celui-ci peut demander une mise a jour par l'entité légale initiale tel que décrit ci-
dessous.

Suivez le processus de validation de la modification de I'entité légale tel que décrit au
chapitre 3.3.1 jusqu'a I'onglet <Validation>.

Cliquez sur le bouton <Request update to legal entity change>.
Cliquez sur <OK> dans I'écran de confirmation.

1. Vous devrez communiquer a l'entité légale initiale toutes les modifications que vous
souhaitez apporter a la modification de I'entité |égale en dehors de REACH-IT (par
exemple via e-mail).

® Vous pouvez utiliser cette fonctionnalité pour demander a l'entité Iégale initiale de
supprimer la modification de I'entité Iégale. Voir le chapitre 3.6 pour plus de détails.

REACH-IT met a jour I'état de progression de la modification de l'entité légale au stade
“Update requested”. L'entité légale initiale peut maintenant mettre a jour les contenus de la
modification de I'entité Iégale tel que décrit au chapitre 3.5.1.

3.4 Visualiser les modifications de |'entité legale

Les entreprises peuvent visualiser toutes les modifications de l'entité Iégale dans lesquelles
elles sont impliquées soit comme entité l1égale initiale soit comme successeur légal.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.

Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'‘écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

Toutes les modifications de I'entité légale dans lesquelles votre entité lIégale est impliquée
seront affichées.
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Figure 32: Visualiser les modifications de I'entité légale

Home = View legal entity change

Search legal entity change

Search criteria

Legal Entity Change Status All ~ Click on column heading to sort by column
Legal Entity Change Name |
Search
Select Legal Entity Change Name Party UUID Status Item list
Originating legal entity : LEA
O DEMOLECO Eeogg’gﬁgiiiﬁs%ﬁ“fééoaa'DEG?’“GSEBODSEEE Completed Download
ECHA-6055b3fe-9241-4715-9879-1a9e21b63390
Originating legal entity : LEA
O  Demo Eg:;—gzgilzi%—icfégt)%-bEe?—-’lchcEObScca Completed Download
ECHA-6b55b31e-9241-4715-0879-1a0e21b63390
Originating legal entity : LEA
O SplitManualod Eg:;-iﬁgiiiﬁsiﬁcfééoa3-h2e?-4cd8c50h3cca Completed Download
ECHA-6055b3fe-9241-4715-9879-1a9e21b63390
Originating legal entity : LEA
O Demo0? ECHA-2ed24e52-2c0f-40a3-b2e7-4cdBc60b3cca Created

Legal successor:
\ Select legal entity change ECHA-6b55b3fe-9241-4715-0679-1a0e21b63390  Click to view/download
and then click edit or Originating Ie_gal entity : LEA . itern list
O DEMOO01 delete as required ECHA-2ed24e52-2c01-40a3-b2e7-4cd8cb0b3cca Created Download
Legal successor: LEB
ECHA-6b55b3fe-0241-4715-0879-1a0e21b63390

Edit Delete Cancel

Cliquez sur les titres de colonne pour trier les enregistrements de la modification de I'entité
légale.

Cliquez sur le lien de [l'intitulé de la modification de I'entité légale particuliére pour afficher
toutes les informations pertinentes pour cette modification de I'entité légale.

Cliquez sur le lien <Download> dans la colonne de la liste d'éléments pour afficher la liste
d'éléments de la modification de I'entité |égale sous forme d'un document PDF.

La colonne de I'état de progression décrit a quel stade en est actuellement la modification de
I'entité légale dans le processus de modification de I'entité |Iégale. Voir le chapitre 2.2.2.3
pour une correspondance de ces états de progression du processus.

3.5 Editer une modification de I'entité Iégale
3.5.1 Mise ajour sur demande

En tant qu'entité légale initiale, vous pouvez mettre a jour une modification de l'entité légale
créée par vous pour laquelle le successeur Iégal a fait une demande de mises a jour.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.

Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

© Pour trouver toutes les modifications de I'entité Iégale pour lesquelles une mise & jour
a été demandée, sélectionnez |'état de progression “Update requested” comme critére
de recherche.

A partir de I'écran de résultats, sélectionnez la modification de I'entité légale créée que vous
souhaitez mettre a jour (voir la Figure 32).

Cliquez sur <Edit>.
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Faites les mises a jour nécessaires. Voir le chapitre 3.2.1 pour des instructions spécifiques.
Une fois dans l'onglet <Validation>, cliquez sur le bouton <Update legal entity change>.
Cliquez sur <OK> dans I'écran de confirmation pour terminer le processus de mise a jour.

REACH-IT confirme la mise a jour de la modification de l'entité |égale. Cette confirmation est
sous la forme d'un écran de confirmation ainsi que d'un message interne. L'état de
progression de la modification de l'entité |égale est mis a jour au stade “Created” et le
successeur légal peut maintenant valider la mise a jour.

3.5.2 Mise ajour apres achévement de la modification de I'entité Iégale

Aprés gu'une modification de l'entité I|égale ait été achevée et les éléments aient été
transférés au successeur légal, I'état de progression de la modification de I'entité Iégale est
mis a jour au stade “Completed”. Ensuite, les seules modifications qui peuvent étre
apportées a la modification de l'entité Iégale sont la mise a jour des personnes a contacter
pour I'entité Iégale initiale et le successeur légal. Il est important que ces informations soient
maintenues a jour de sorte que I'Agence et les autorités des Etats membres puissent
contacter effectivement les personnes appropriées si nécessaire.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.

Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

A partir de I'écran de résultats, sélectionnez la modification de I'entité Iégale créée dont vous
souhaitez mettre a jour les informations de contact.

Cliquez sur <Edit>.
Mettez a jour les informations de contact.

La sortie de l'assistant de navigation sauvegardera automatiquement vos modifications.

3.6 Supprimer une modification de I'entité légale

Seule l'entité lIégale initiale qui a créé la modification de I'entité Iégale dans REACH-IT peut
la supprimer du systéme.

Cette suppression n'est possible que lorsque les conditions suivantes sont remplies:
Le successeur lIégal n'a pas encore validé la modification de I'entité l1égale, et

La modification de I'entité I1égale est éditable par I'entité Iégale initiale soit au stade “Draft”
soit au stade “Update requested”.

Le successeur légal ne pourra a aucun moment supprimer la modification de l'entité 1égale.
S'il n'est pas d’accord avec une modification de I'entité Iégale dans laquelle il a été indiqué
comme successeur légal, il doit fixer I'état de progression au stade “Update requested” et
demander a l'entité Iégale initiale de supprimer la modification de l'entité Iégale du systéme.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ View legal
entity change>.

Saisissez les criteres de recherche souhaités dans I'écran de recherche. Cliquez sur
<Search>.

© Pour trouver toutes les modifications de I'entité Iégale en mode brouillon, sélectionnez
I'état de progression “Draft” comme critére de recherche.

Pour trouver toutes les modifications de I'entité 1égale pour lesquelles une mise a jour
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a été demandée, sélectionnez I'état de progression “Update requested” comme critére
de recherche.

A partir de I'écran de résultats, sélectionnez la modification de I'entité légale créée que vous
souhaitez supprimer (voir la Figure 32).

Cliquez sur <Delete>.

Pour confirmer votre intention de supprimer la maodification de l'entité |égale cliquez sur
<Yes>. Pour annuler votre intention de supprimer la modification de I'entité Iégale cliquez sur
<No>.

Si vous avez confirmé votre intention de supprimer la modification de I'entité Iégale a I'étape
précédente, la modification de l'entité |égale est supprimée de REACH-IT sans aucune autre
conséquence.

3.7 Exporter laliste d'éléments

Les entreprises peuvent utiliser la fonctionnalité d'exportation de la liste d'éléments pour
exporter depuis REACH-IT une liste de tous les éléments ou des éléments sélectionnés
gu'elles possedent au format CSV. Cette liste peut ensuite étre éditée en dehors du systeme
pour constituer une liste d'éléments pour une modification de I'entité |égale spécifique puis
étre importée via la fonctionnalité de téléchargement groupé décrite au chapitre 3.2.1.5.

3.7.1 Créer une nouvelle liste

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ Export
items list>.

Figure 33: Créer la liste d'éléments d'exportation

Home > Export items > View lists

Export item lists
The following export list{s) have been defined for your party. Use the buttons below to add. modify and export them in CSV format
Select Name Creation Date

No Records Found

Delete Export

Cliquez sur <Create>.

Dans le sous-onglet <Selected items> saisissez un intitulé pour votre liste. Comme il s'agit
d'une nouvelle liste, le compteur affiche que la liste comporte actuellement zéro (0) élément.

Version 1.0 Page 37 de 42
Mars 2010



Manuel d'utilisateur industriel de REACH-IT VA‘ E CH A
Partie 17 - Modification de I'entité légale http://echa.europa.eu

Figure 34: Exporter la liste — éléments sélectionnés

Home = Export items > Edit list

Export list of items

Selected items

Export list details

* List name Demo Ilst\

Your st crtenty contans 0 TS Couter isplaing how men fems are
Search available items criteria

Asset type: Registration

Reference number

Submission date from

Submission date to:
EC number:
CAS number:

Chemical name:

Search Clear

Select EC Number CAS number Chemical Name
Neo Records Found

Add itemns | Remove iterns Back

Reference number Submission date

Cliquez sur <Add items>. Le systeme vous redirige au sous-onglet <All items> ou vous
pouvez rechercher tous vos éléments disponibles a ajouter a votre liste.
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Figure 35: Ajouter des éléments a la liste d'exportation

Home = Export items > Edit list

Export list of items

P —
1. Selecteditems

In this page you may search the available items and add them to your export list

Search available items criteria
[tem type Registration A
Reference number

Submission date from
Submission date to
EC Number:

CAS Number

Chemical Name

Search Clear

You may select/deselect all at once
Select All | Select None

Select EC Number CAS Number Substance name Reference number Submission Date
[0 200-662-2 67-64-1 acetone 01-2114082175-50-0000 03/02/2010
[0 200-081-4 51-17-2 benzimidazole 01-2114082179-42-0000 03/02/2010
O 222-128-8 3360-41-6 4-phenylbutan-1-ol 01-2114082191-56-0000 08/02/2010
[0 2559385 42779-82-8 clopirac 01-2114082188-43-0000 08/02/2010
222-630-7 3562-84-3 benzbromarone 01-2114082196-46-0000 08/02/2010
203-628-5 108-90-7 chlorobenzene 01-2114082174-52-0000 05/02/2010
0 219-451-1 2438-72-4 bufexamac 01-2114082187-45-0000 08/02/2010

Recherchez les éléments que vous souhaitez ajouter a votre liste a l'aide des critéres de
recherche disponibles.

Sélectionnez (cochez) les éléments que vous souhaitez ajouter a votre liste et cliquez sur
<Add items>. Le systéme ajoute ces éléments a votre liste.

Cliquez sur le sous-onglet <Selected items> pour vérifier que vos éléments sélectionnés ont
été ajoutés a la liste. Le compteur affichera le nombre d'éléments qui ont été sélectionnés et
vous pouvez utiliser les critéres de recherche disponibles pour vérifier le contenu de votre
liste.
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Figure 36: Eléments ajoutés a la liste d'exportation

Home > Export items = Edit list

Export list of items

Selected items

EXPOI'E list details
List name Demo list

Your list currently contains 2 item(s)
Counter reflecting number items added to list
Search available items criteria

Asset type Registration M
Reference number.

Submission date from
Submission date fo
EC number
CAS number
Chemical name
Search Clear
Select All | Select None
Select EC Numbker CAS number Chemical Name Reference number Submission date
[0 4203-628-5 108-90-7 chlorobenzene 01-2114082174-52-0000 05/02/2010
O 2226307 S62-54-3 benzbromarone 01-2114082196-46-0000 08/02/2010
Select items you wish to remove from the list
Additems ‘ Remove items Back ‘ and click Reomve items

Pour retirer des éléments de votre liste, dans le sous-onglet <Selected items>, sélectionnez
(cliquez) les éléments que vous souhaitez retirer et cliquez sur <Remove items>. Les
éléments sélectionnés seront retirés de votre liste et le compteur est mis a jour en
conséquence.

3.7.2 Editer laliste
Vous pouvez ajouter des éléments ou retirer des éléments des listes existantes.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'‘élément de menu <Legal entity change \ Export
items list>. Le systeme affiche les listes créées précédemment.

Cliquez sur le lien de l'intitulé de la liste que vous souhaitez éditer.

Vous pouvez désormais ajouter / retirer des éléments a volonté. Voir le chapitre 3.7.1 pour
plus de détails.

3.7.3 Exporter laliste

Vous pouvez exporter une liste d'éléments que vous avez créée depuis REACH-IT au format
Csv.

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'élément de menu <Legal entity change \ Export
items list>. Le systéme affiche les listes créées précédemment.

Sélectionnez la liste que vous souhaitez exporter et cliquez sur <Export>.
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Figure 37: Liste d'exportation au format CSV

Home > Export items > View lists

Export item lists

The following export list{s) have been defined for your party. Use the buttons below to add. modify and export them in CSV format

Select Name Creation Date

Demo list 03/03/2010

Create | | Delete | Dpening Demo list. cs»

You have chosen to open
4] Demo list.csv

which is a: Microsoft Office Excel Comma Separated Values File
i~ from: https:jindustry-shared.reach.europa.local

What should Firefox do with this file?

(&) Open with | Microsoft Office Excel (default) -
() saveFile

Sauvegardez le fichier sur votre systéme.

1. Le format CSV se présente comme suit:

numéro de référence, type d'élément, date de soumission, numéro CE, numéro CAS,
nom chimique

Seul le numéro de référence est significatif dans le téléchargement groupé.

3.7.4 Supprimer laliste

A partir de la page d'accueil, cliquez sur I'‘élément de menu <Legal entity change \ Export
items list>. Le systéme affiche les listes créées précédemment (voir la Figure 32).

Sélectionnez la liste que vous souhaitez supprimer et cliquez sur <Delete>. La liste sera
supprimée de REACH-IT.
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