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SIECLE SDO EA
Premiere connexion
avec la cle OTP

eduter
eduter Cnerta



Activation de la clé OTP

Une étape qui peut étre effectuée par le gestionnaire ou par le
détenteur de clé, selon choix du gestionnaire

Acces a partir de la page d’accueil du SIECLE par lien « Activer ma
clée »

Saisissez :
* identifiant,
* code d’activation et
* numeéro de série de la clé, gravée au dos de la clé OTP

Confirmez par « OK » RSAL

console-RC

5= Activer votre clé de sécurité

Champs requis

Activer votre clé de sécurité

Vous devez activer votre dé de sécurité avant de pouvoir l'utiliser pour wous connecter.

1D Utilisateur

Code d'Activation

Numéra de Série O puis-je trouver mon numére de série ?
Annuler [ ok

Congole RC version 1.3.0

eduter



Définition du code PIN

Lors de la 1¢* connexion sur le portail SIECLE SDO EA vous
devez définir votre code PIN, afin de pouvoir construire votre
« passcode ».

Clé OTP RS A Securid

Login: jdurand
Passcode:

2468 032848

=
1]

Mot de passe construit

Définir le code PIN lors de la premiére
connexion a Sconet SDO EA

eduter



Activation de la clé OTP

e Avant de lancer la connexion,

* Vous connaissez votre identifiant SIECLE SDO EA

* Vous disposez d’une clé OTP, activée et associée a
votre identifiant

* Vous prenez connaissance de la totalite de la
procédure, afin de préparer toutes les étapes. La
duree de certaines etapes est limitée

eduter



1. Choix du code PIN

* || convient d’avoir déja en téte le nouveau
code PIN, il n’y aura pas le temps d’en trouver un
lors des étapes suivantes.

* Le code PIN doit étre composé de 4-6
chiffres différents ne se suivant pas
(222222 ou 123456 a proscrire).

* Le mémoriser et le garder secret.

* Ne pas le noter sur un support
facilement accessible (post it, cle OTP,
etc.)

* Une procédure de remise a zéro peut étre
demandée au service d’assistance.

eduter



2. Connexion au portail d’authentification

Via un navigateur se connecter a I’adresse:

https://sconet-agri.orion.education.fr/arena/

i . o
J\) accadez d vos applications

Authentification

Identifiant l:l

Mot de Passe ou Passcode OTF l:l

Prernigre connexion par clé OTP © activer ma clé
E—

/eduter/


https://sconet-agri.orion.education.fr/arena/

3. Authentification

Attention : retenir approximativement les chiffres affichées sur la clé OTP, car dans
I’étape finale il faudra saisir le numéro suivant (ne pas ressaisir le méme et ne
pas laisser passer plus d’un changement).

@ O &
Authentification de type OTP 1 - Saisir votre identifiant LD@
(noom par exemole)
——""_'—'—,/‘;1— Taper les 6 chiffres
_ [ Vilides | inscrits sur la clé. |
3 - Cliquer
sur Valider

eduter



4. Saisie du code PIN

Authentification de type OTP

21 — Entrer le code PIN j
= | 2 - Confirmer le code PIH]

 Valide: |
3 - Cliquer sur Valider j

eduter



5. Prise en compte du code PIN

Attendez que le code dynamique de votre clé de sécurité OTP change (1 minute
maximum).

Un sablier est présent sur la gauche de I'’écran et décrémente au fur et a mesure
de la minute pour vous avertir du changement imminent du code ou non.
Saisissez dans le champ PASSCODE le code PIN que vous avez renseigné a I'étape
précédente suivi du nouveau code dynamique.

1 - Saisir Code PIN +
Authentification de type OTP nouveau code [{\FI'IEIH'IIHI_IE

2 - Cliquer sur
Valider

Exemple : si mon code PIN est 5493, mon PASSCODE pour cette minute est : 5493985259

eduter
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Assistance SIECLE SDO EA

Assistance Clefs OTP :

* MFR : TALAVET Stephane
» fr.aquitaine-limousin@mfr.asso.fr
» 05.56.68.39.38

* CNEAP : PRAT Philippe
» 05 56 65 50 46 ou Fax 05 56 65 50 87
» philippe.prat@cneap.fr
* Public : DANIEL Franck
» 06 8153 33 10
» drtic.aquitaine@educagri.fr

* UNREP : BENISTANT Daniel
» 0141 83 14 26 ou Fax 01 48 91 22 82
» d-benistant@unrep-edu.org

Assistance Application SIECLE : Eduter CNERTA

Téléphone : 03.80.77.24.70
Mail : siecleagri@educagri.fr
Lundi — Vendredi : 9h00 — 12h00 et 14h00 - 17h00

ter
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mailto:philippe.prat@cneap.fr
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‘PREDECAGRI CONSOLIDATION DE DONNEES

> C—
\“""--_--""‘/ \“‘-‘--
—
IndexA2| .. .. . C O
examens formations OCEAN
EA "~
AT T // .
T~ | Résultats ::E‘PEW
formations EN
Donnapp ~
Données éléves et PREDECAGRI /,»-*’"'_'_'—'_'_"““-\
responsables, AFE \\\_______________4,/
gﬁ?/ éleves
\____________________4/
< ) SDO EA
| | Libellule -~
] ~—
—_ Suivi des éléves
Genome et situation de
i Nomens EN décrochage scolaire
Nomenclatures
—




SIEI3/4

r\D

PREDECAGRI
eleves

SIECLE
SDO EA

L5,L6, L7

F

L1 : les &léves EA présents I'année
scolaire N-1/N ou année N, non
scolarisés en EA le jour d'observation

L2 : les nouveaux inscrits en EA l'année
scolaire M/N+1

L5 : les éléves de L1 trouvés parle SIEI,
scolarisés en EN ou en apprentissage
(EN ou EA)

L6 :les eléves de L1 non scolarises
(non trouvés par le SIEl

L7 : les éléve de L1 non scolarisés,
suivis ou pas par la Mission Locale

Informations transmises :
- nom, prénoms, sexe, date et lieu de naissance ;

- coordonnées complétes du responsable légal ou de I'éléve majeur ;
- dernier diplome obtenu et I’année d'obtention ;

- derniére formation suivie;

- dates d'entrée et de sortie ;
- dernier établissement fréquenté, derniére académie ou région ;

- Mission locale assurant ou non le suivi
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" Vous avez la connaissance de votre identifiant
(généralement composé de la premiere lettre du
prénom et du nom de famille = pnom),

" Vous disposez d'une clé OTP active, associée a votre
compte dans I'annuaire de SIECLE SDO EA ,

= Vous avez déclaré votre code PIN .
La connexion se fait via le méme portail
d’authentification , sur I'adresse :

https://sconet-agri.orion.education.fr/arenh



https://sconet-agri.orion.education.fr/arena

SIECLE SDO EA
Page d’accuelil du chef
d’établissement

minlstdre

e

Rirsucye Maasas

M Scolarité du 2nd degré

M Gestion des délégations

accédez a vos applications

Bienvenue MM Mirjana MARDESIC REC

Derniére

MBase éléves établissement (BEE)
Mise a jaur
Cansultation
Caonsultation et expart
Cammun
Momenclatures

M Suivi de I'orientation (SDQ)
Prévention (eleves scolarises)
Remediation (sorties prematurées)

EIMEN 2010 - Cortact w.0.3d - 0170272012

DF\)T'I‘




—
/yCLE SDO EA - Applications Disponibles

SIECLE SDO EA - Page d’accueil
du membre d’équipe de suivi

S accédez a vos applications
| 'iig:iui.e' Bienvenue Joseph BALAVOINE

e i p—
Reinmcas Faasiuse
*

"= ACCESS AUX MODULES DELEGUES PAR le CHEF
D'ETABLISSEMENT VIA DELEG-CE

-7



SDO Remédiation SDO Prévention -

> Permet la gestion et le > Permet la gestion et le
suivi des éleves de suivi des éleves présents
I’'année scolaire I’année scolaire en cours,
précédente ou I'année en risque de décrochage
en cours, non scolarisés scolaire
le jour d’observation > Les éléves sont saisis via

> La liste des éleves est I"application BEE
initialisée via la base 212
PREDECAGRI Base eleve

> Les informations sont etablissement
échanges avec le SIEI (BEE)

Gestion des délégations (DELEG-CE): créations des
comptes et délégation d’acces aux applications; a destinations des
chefs d’établissement exclusivement




Eléves sortis prématurément du
systéme de formation initiale

Eleves PRESENTS dans I’établissement
I’année scolaire en cours, en risque de
décrochage scolaire

&

Campagne SIEI

Remédiation (sorties prématufrées]

Suivis des éléves

Echanges avec le SIEI

- Vérification liste

- Constitution de I'équipe de
suivi

- Prise contacte avec les éléves
- Recherche solution

- Suivi des actions de
remeédiation

- Contacte avec la plate-forme
départementale

®

Constat de I'équipe
pédagogique

Mise 3 jour

+

Frévention (eléves scolarizes)

- Constitution de I'équipe de
suivi

- Suivi des actions de
prévention
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M Suivi de I'orientation (SDO)
P S L ,l Suivis des éléves I
Prévention (eleves scolarises) —_———

Remediation (sarties prématurées) / Echanges avec le SIEI

Manuels utilisateur :

- SDO+manuel++Chef+d'Etab_07-09-2011_A1.1.pdf
- SDO+manuel++ référent_équipe+de+suivi_07-09-2011_A1.pdf

Ce module permet de

Déclencher un suivi pour un éléve non scolarisé
Nommer I’équipe de suivi et le référent SDO

Programmer un entretien avec I’éléve

Rédiger le compte-rendu

Tracer les demandes de I’éléve, les actions convenues et les modalités
Consulter les dossiers des éléves suivis

Clore le suivi ou en refuser la cléture

Relancer un suivi clos

Consulter et exporter les statistiques sur les éléves suivis
Imprimer ou exporter la liste des éléves non scolarisés
Imprimer le dossier complet de I’éléve

YV V VYV VY V VYV VY



“ SDO Remédiation : Suivi des éleves — Déclencher un suivi

Acces :

cliquer sur I option

1+ A dans le filtre C =SIEL
1 . SCOIarlte d u 2nd _ Deéclencher un swivi et bl s b
, |Déclencher un suivi | Tste des 18
degre [Eleves & suivre | ‘ Liste des eleves rlun,/ -
[ Suivis claos | | Hom [— Prénom ,— Formation année précédente m Chetcher
2 . SDO - f:iaﬂztiques sur les ‘ ot de sorbe douse v Concernés par le suiv Iﬁhﬁm ..I Arevdst I
Remédlatlon Retour SIE] Tons bes e . Campagne SIEI |Eama;ud.| QIIJUMFI?H dge |Tms .l a0 15/08/2011

appliquer le filtre sélectionné

13 Dang le menu DO
Remediation-Suivi des Eleves 2y Belectionner une campagnq 3 Cliguer sur Chercher pour

=

B /F ; Formation AY Date &Y . Motif AT Retour SIET AY
3 - S uivi deS | Al AY e année précédente  de naissance Age de sortie L Date &Y
éléves AFDSFIN Aikks 3EHE 15/09/1995 10 Nonscolarisé dans ['académie vz
, AGREM Agregs JEME 15/09/1995 10 Kan scolarisé dans |'académie v o iz
4. Déclencher un ATIPAQ Wy EHE 15/09/1935 10 Non scolarisé dans [académie
. AYSEP Pojyr GEME 01/01/1999 13 Non scolarisé dans ['académie
Sulvi ' BYSITY Fymewyl  DIMA 59999 16/10/1995 10 Non scolarisé dans l'académie
| DIQEIB Qenpa 3EME 15/12/1995 10 Nan seolarisé dans |'académie
DIZPHYKIZ Ylood JEME 240111996 10 Kan scolarisé dans |'académie
| EAS BOIMHFOX Paxuwab  435PO afozesr FL] Non seolarisé dans I'académie
I ELIUMOVOL llbishi JEME Z801/19% 4 Non scolarisé dans |'académie
| Zeghil [IMA 59999 01/01/1995 + 16 ans 10 Hon scolarisé dans |'académie
Mpka JEME 15/09/1995 10 Hon scolarisé dans |'académie ML 270220z

Trqom 438P0 23081997 10 Hon scolansé dans |'académie

HDAM WAFUPI Rahecu

COLLEGE FLORA TRISTAN 19/10/1998
2E09017427F Adraszse O 3NN MO MR X
40 = AUTRE MOTIF SANS PRECISION 78955 CARRIERES SOUS POISSY
SEMES Pays FRANCE
011 - ASSRL ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV Tabiphans Q000000000

Arewier I

4y Cliquer sur le nom de
I"éléwe pour developper sa

fiche

3 Cliquer su le bouton pour
declencher le suivi




Acces :

1. Scolarité du
2" degré
SDO -

Remédiation
3. Suivi des
éleves
4. Eléves a
suivre

-7
PRTIC

« Nes événerents » ; affichage
automatique d informations
provenant des equupes de suiv ¢
dernande de walidation de
compte rendu, demandes d'arrét
de suivi, nosmel élésre suivi, les
suspensions e arréts refuses ..

07800321 - COLLEGE FLORA TRIST

SDO Remédiation : Suivi des éleves — Eleves a suivre

w Liste des suivis »: liste des
eléwes suivis de I éablizsement.
De nombreuses recherches
peuvent éire opérées sur cette
liste: par etat (en cours, en
attente, en attente de cldture,
cléturg...); par référent SD0O;
par tnotif de suivi.

de la liste des ééves suivis

« Imprinner en pdf », Exporter
en gyl » wnpression ou export

o lrecteur - Remediation / Suivis des ¢l
! > Eléves & suivre
Aocuell i
|Déclencher un survi Mes événements
ves & suivre 1 nouveau suivi a été déclenché,
|Suivis clos ‘: e
Stafiques surles | f Liste des suivis s A
| SURIS

Efat I-lr.ui- !I

Prénom

Dirision Iluiu 'I

Hom
Motif du suivi m

—

Chenches

nretsoo [ ﬂ’

AT Bt AY  Nom AY

Prénom  Division AY

Dernier AY
entretien

Prochain AY
entretien

Motif du suivi AY

—

K;L N Cours ﬂHHUR HARAVL _ Yarody
—

Cligguer sur le nom de I’ éléve

pour acceder au dossier de

SUIWL

Amﬁ stolansé

Référent SO0 AY

agri1 directeur

V




,/DSDO Remédiation : Suivi des éléves - Fiche de

-7

suivi

Cliguexr ici pour déclencher
la programmumation d’un
nouwvel entretien, puis
preéciser la date et I"heure
prévae

Wous porves mettre 4 jour information sur 17élésqe . 51
1I"élé~e est 1321 de la recherche dans la BEE, la muise a
jour récupeére les infos de la BEE. 571l est non scolarisé,
une fenétre s owmvre pouar mettre 4 jour les inforrmations
de type « contact » sans relation avec le BEE

Cliguez ici pour afficher les
détails sur les demmandes de
1" élénre

DEIDZS50X - LYCEE LA BRUYERE 69570 AT
nés 2011-2012)

v - FRemédiation S Sulvis des &léwves

mrjana MARDY
Acoueil = Fiche éléve

Clastter

el
[Dvéclencher un_suivi Fiche de suivi - BARRE Marie-Laurs
(Eleves b suivee
[Suiviz clos 1
| Statistiques sur les

ETTRES

du swuivi @ an ocours

Entroticns

Informations personnellos

Mon scolarisé
LA BRUTERE
it Lo MARDESIC_REC Mirjans ., TPE

Date Imtitasléd
CERL YT Etacs di sy MARDESIC_REB
105032011 i 2 COLLIN Hugues

1O S0 TOLEH

FEMIMIN
1600 1593
es5 4 avenue Salline
f::?"i’::“-'j”“a*“"" R YT ) 2 dernandes
1LOA0 R FOLL 1 dermande
0952179397
] PARDHD Marie-Rose (MERE)
LMzt by et Date proposition Intituld Date début
ZOPROA NATUERE JARDIN PATSAGE FORET T nc MG
v i s § antation AU
Ao sk. MO COMNL o de éguipe de suiwvi i E ]
artaire o T Fuaalits
Orébut de suivi FMARDESIC_REC Mirjana CPE
COLLEN Mugues Prof, principal
MARDES|C Mirjana ZEE

ous pouvez modifier 1a
constitution de I’ équipe de
SV

Cliguez ici pour afficher les
modalités de I'action

Acces : Shiteprine

Itmpression

En nif

1. Scolarité du 2" degré

2. SDO - Remédiation

3. Suivi des éléeves

4. Eléves a suivre — Clic sur le nom de l'éléve

DQ'.'



SDO Gestion des
dossiers

1. Connexion a la base de formation

Identifiant :
directeur_agrO1 ou directeur_agr02 ou directeur _agr03
(enseignantl agrOl (nom/prénom : ELNEMRA Valors) )
(enseignant2_agrOl (nom/prénom: EYMER) Royle ))
Mot de passe : sconet00

2. Déclencher suivi pour un éleve

3. Constituer I’équipe de suivi
"  Choisir parmi : agr01 directeur, ELNEMRA, EYMERJ)
"= Désigner le référent de suivi


https://besconet.orion.education.fr/arena

/§[)O Remédiation : Suivi des éléves - Programmer un
e€ntretien

Cliguexr ici pour déclencher
la programmumation d’un
nouwvel entretien, puis
preéciser la date et I"heure
prévae

Wous porves mettre 4 jour information sur 17élésqe . 51
1I"élé~e est 1321 de la recherche dans la BEE, la muise a

jour récupeére les infos de la BEE. 571l est non scolarisé,
une fenétre s owmvre pouar mettre 4 jour les inforrmations

de type « contact » sans relation avec le BEE

Cliguez ici pour afficher les
détails sur les demmandes de
1" élénre

DEIDZS50X - LYCEE LA BRUYERE 69570 AT

nés 2011-2012)

mrjana MARDY
Acoueil = Fiche éléve

v - FRemédiation S Sulvis des &léwves

el Aade Clastter

[Dvéclencher un_suivi Fiche de suivi - ol suivi @
(Eleves b suivee
[Suiviz clos ]

st,au;-n-quus sur les
Suiwis

BARRE Marie-Laure

Informations personnelles m

Mon scolarisé

- Cours

Entroticns

LA BRUTERE
it S0 MAF!.DES—IC F.EC M-rjana r CPE

{nje By el B Etacs du Fiay MARDESIC_RE

Date Imtitasléd
105032011 Prize de contact COLLIN Hugues

-l u-n-s-:n rulsﬂ

FEMIMIN
16O 1T9D
asse 4 avenue Galline
SFL00 VILLEUREANNE R YT ) 2 dernandes
Lt 1LOA0 R FOLL 1 dermande
OFSZ1TIST
1&g aw FARDHD Marie-Rose (MERE}
sarid : . Date proposition Intituld Date début
ZOPROA NATUAE JARDIN PATSAGE FORET T - Y
b i s Ta ) ¥ Aucune
PO COBMNLE o de Néguipe de sudwi i T ]
mmartaire Qualits
Début de suivi MARDESIC_REC Miriana CPE
COLLEM Hugues Prof, principasl
MARDESIC Mirjamy CPE
Cliguez ici pour afficher les ous pouvez modifier 1a

rmodalités de 1"action

Acces : Shiteprine

constitution de I’ équipe de
SV

Itmpression

En nif

1. Scolarité du 2" degré
2. SDO - Remédiation
3. Suivi des éleves
pe, 4. Eléves a suivre — Clic sur le nom de l'éléve



&, SDO Remédiation : Suivi des éléves
| Rédiger compte-rendu d’un entretien

2% Onglet « Entretien »: Saisic

les modalités : date, heure, type Onglet « Demandes de
(Prize du contacte, Etape de 'elewe » : Fetour dansz la
‘ 13 Onglet « Eléve » : Fiche suivi, Arrét de suivi), objectifis), derniére forrnation suivie,
gl e personnes présentes Action de prévention, Ddspositif

d'accompagnement, WIGT,

Eefiis, Emploi

BROOD R - LWCER LA BEUYERE 6 e

- HOCONET -S00 f Ao 2O L1012 )
:.':.‘_'E’i'—> AARDESIC G - B in # Sulwbs cdes dldves
mGE Emvaratierss
& L Lrs

I
]
vt

R . B B Sy Onglet « Validation » © par
e weaw Liefera:lt SO

 Onglet « Cu:un-:lusmn W
Arrét ou Poursuite du sudvi,
touwjours avec les précisions

la décizion

A e=1 P
e == ) /l
i e
. I e ———
by . 9 Enregistrer chague étape || ]
Acceés : g %
Ereizz T e

Scolarité du 2" degré

SDO - Remédiation

Suivi des éléves

Eleves a suivre — Clic sur le nom de I'éléve

o
a Clic sur « Saisir le compte rendu » ]

DDTIF

Al A



SDO Suivi des
éléves

1. Connexion a la base de formation

Identifiant :
directeur_agr01 ou directeur_agr02 ou directeur _agr03
(enseignantl agrOl (nom/prénom : ELNEMRA Valors) )
(enseignant2_agrOl (nom/prénom: EYMER] Royle ))
Mot de passe : sconet00

. Accéder a un dossier de suivi
. Prendre rendez-vous (programmer un entretien)
. Rédiger compte-rendu pour un entretien
" Enregistrer la (les) demande(s) de I’'éleve
" Poursuivre le suivi
" Définir action de prévention
. Valider un entretien
. Cloturer un dossier de suivi (directeur)
. Imprimer un dossier de suivi

2 WN

0O WU


https://besconet.orion.education.fr/arena
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SDO Gestion des

dossiers
M Suivi de I'orientation (SDO)
e Fays L Suivis des éleves
Prévention (éleves scolarisés)
Remediation (sorties préematurées || = [Echanges avec le SIEI

Ce module permet de

» Consulter, imprimer et exporter la liste des éleves non
scolarisés, pour plusieurs campagnes, filtrer selon formation,
motif de sortie, statut suite au retour du SIEIl (retrouvé, non
retrouvé, suivi par une ML)...

» Consulter, imprimer et exporter la liste des nouveaux
inscrits

> Consulter et exporter les tableaux de bord avant et apres
I’envoi au SIEI

» Comparer les résultats de plusieurs campagnes



.
r%ﬁ;atp/ SDO Remédiation : Echanges avec le SIEI

Echanges
avec le SIEI

» SCONET-8DO {Année 2011-

minise,
Educatlen
natinegie em

Remédiation / Echanges avec le SIEI

Accueil Aide

[Eleves non scolarisés Tableau de bord aprés la comparaison nationale

|
[Mouveaux inscrits : Sélection des filtres

[Tableau de bord avant envoi ~
= Miveau(x) de formation : W Tous  © Age : ITDUS 'I au 05/02/2012
Tab. de bord aprés ===
comparaison nationale Sélection ! lC Par etablissement « Far regroupement
[Synthése des campagnes | Choix de I'établissernent | W Tous  ©L
attention : le temps de traitement peut &tre relativernent important, | Ch
Retour SIEI Deétail des éléves retrouvé

= Non retrouvés
) Non scolarisés )
RME Libellé Yille Dont suivis Retrouvés MEM Agriculture C

ML

Hoaaz49zmw CTRE FORMATION APPRENTIS AGRIC
Hoa90250% LYZEE GEM.ET TECHMOLAGRICOLE z 9 1 2 9 11
[ Tot, pour les établissements sélectionnés 2 El 1 2z 9 11 0 0 o o o 0o o o o o o o a

Acces :

1. Scolarité du 2" degré
2. SDO - Remédiation
3. Echanges avec le SIEI

S
DQT.F



SDO Statistiques

1. Connexion a la base de formation

Identifiant :
directeur_agr01 ou directeur_agr02 ou directeur _agr03
(enseignantl agrOl (nom/prénom : ELNEMRA Valors) )
(enseignant2_agrOl (nom/prénom: EYMER] Royle ))
Mot de passe : sconet00

2. Consulter la liste des éleves non scolarisés
3. Consulter le Tableau de bord avant envoi au SIEI

4. Accéder au Synthése des campagnes

Scolarité du 2nd degré = SDO Remédiation — Echanges avec le SIE|


https://besconet.orion.education.fr/arena

< "~ AUPROGRAMME :

> Authentification et clefs OTP
> SIEI

» SIECLE : Applications

» SDO Remédiation

* Suivi des éleves
- Echanges avec le SIEI
Base éleve établissement (BEE
* Profilage des formations (MEFs)
* Ajout d’un éleve
» SDO Prévention
» Délégation des ressources (DELEG-CE)

&<



BEE

M Base éléves établissement (BEE)
Mise a jour
Consultation
Commun
Momenclatures

" Groupe d'applications qui permet la saisie
des éleves en situation de décrochage
scolaire, présents dans |I'établissement -
c’'est I’étape indispensable pour pouvoir
déclencher le suivi dans SDO pour les éleves
présents

Manuel d’utilisateur, résume:
SIECLE SDO EA Manuel de formation V2.0.doc

* Aide en ligne est accessible a partir de chaque page
BEE



BEE
Synoptique

Lors du premier usage de |la BEE respectez bien |'ordre
des actions afin d'étre en mesure de créer des fiches
éleve :

1. Accédez a I'application « Commun» ;

Vérifiez et modifiez si besoin les parametres généraux
(informations sur I’établissement et responsable)

2. Accédez a I'application « Nomenclatures » ;
Profilez vos formations (MEFs * proposés par I'établissement)

LE PROFILAGE DES FORMATIONS EST INDISPENSABLE
AVANT TOUTE CREATION DES FICHES ELEVES

*Module Elémentaire de Formations



BEE
Synoptique

3. Accédez a I'application « BEE, Mise a
jour » : Saisissez les fiches éleve, au
minimum :

nom, prénom, date et commune de
naissance, sexe, MEF et division
(« division générique »)

4. Accedez a SDO Prévention,
= Déclenchez un suivi



BEE
/ BEE : Profilage des formations 1/2

Profiler les formations (MEF) en 5 étapes :

m i
fhehttche

Profilage > Profilage &tablissement

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques
.c v i Profilage des formations
LomEEEen Description Nombre da Sélection Profilage
Profilage Formations de scolarization 10 MEF séledtionnés ;.;.
', Formations Matieres optionnelles 15 matiéres aptionnelles selectionnaes »»
by Florr!wgtions Date du dernier profilage + 30/08/2011
d'otigine
o Meres £ Lancer le profilage
3 Circuits de /
e« s
1. Scolarite du 2nd degre profilage des formations
2. Nomenclatures en cours
3. Profilage / Formations -
5) Apres avoir sélectionné
le(s) MEF(s) sur la page
ouverte par 1), cliquer sur
« Lancer le profilage »
B pour finaliser la procédure
)




BEE-Profilage

Ik MEF

MEF de la nomenclature académique

BEWE SECTION SFORTIX

MEF sélectionnés par |'établissement

JEME

FEME SECTION SFORTN

JEME SECTION SFORTIVE

JEME

JEME SECTION SFORTIVE
SEME BILANGLIES

SEME

EEME BI LANGLIES

2) Sélectionner la
formation (MEF)

EEME
DISPOSITIF RELAIS
DISPO DNITIATION METIERS EN ALTERNANCE

/ | Valider

Annuler |

3) Basculer la formation
sélectionnée vers la liste des
formations dispensées par
votre établissement

5) Pour finaliser la procédure,
lancer le profilage sur la page

4) Valider la sélection

de la formation

Profilage/Formations /

Lancer le profilage

r\ﬁ



BEE Ajout éleve

Ajouter un éléve en sept étapes :

SIECL.E, o _ COLLEGE FLORA TRISTAN -
Eleves Etablissement (Annee 2011-2012) e | i e ngut |t scaénie bonnes s | e

2) Activer la
recherche

1) Saisir une
ou + lettres

> fiches éléves  recherche &t maj

iches Eléves - Recherche et MAJ

Chercher

3 | oyl [ (0] e
| =

Allom Prénoms Division Néfe) e Scolarise(e) Etat
AATYNU Uopja IEME3 1211996 Cormpléte
ABFE) Suhzej BEME4 23121999 Comp»
iNE7 i REMET AT A6

. 3) Cliquer sur
Acces :

I'icone
1. Scolarité du 2" degré « ajouter un
2. Bases éleves établissement (BEE) eleve »

3. Mise a jour
4. Fiches éleves/Recherche et MAJ



BEE Ajout éléve

4) Onglet ELEVE: saisir nom,
prénom, sexe, date et
commune de naissance

6) Onglet
SCOLARITE:
saisir MEF et
Division

e r

Nom * [BOROVINA SYMNTHESE ELEVE p RESPONSABLES P
Prénom1  * [Tania

Prenom 2 I

- . I Annee 2011-2012

: Période du * |

Sexe T Masculin * Féminin ] . L5081 — N

Natonalie  [FRANCE 5] ru1EF r Spécialité 4EME |
[néeie  ~ [Fimotness ] Division 4EME1 [

Pays | FRANCE -]

Département [021  |COTE D'OR

)

commune  [DWON J

Code INSEE |

NE | 7) Cliquer sur
N* inteme Terminer pour

‘ 5) Cliquer sur Suivant pour

changer d’onglet

DR

enregistrer
tout
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> Authentification et clefs OTP
> SIEI

» SIECLE : Applications

» SDO Remédiation
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* Profilage des formations (MEFs)
* Ajout d’un éleve
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&<



SDo
Gestion des
dossiers

A Suivi de I'orientation (SDO)
Frevention (&leves scolarises)

Manuels utilisateur :
- SDO+manuel++Chef+d'Etab_07-09-2011_A1.1.pdf
- SDO+manuel++ référent_équipe+de+suivi_07-09-2011_A1.pdf

Les mémes fonctionnalités que SDO Remédiation — Suivi des éleves MAIS pour
les éleves PRESENTS dans I’établissement et en risque de décrochage scolaire

Ce module permet de
»Déclencher un suivi
»Nommer I'équipe de suivi et le référent SDO
»Programmer un entretien avec I'éléve,
> Rédiger le compte-rendu
> Tracer les demandes de I'éléve, les actions convenues et les modalités
> Consulter les dossiers des éléves suivis
> Clore le suivi ou en refuser la cl6ture
> Relancer un suivi clos
> Consultes et exporter les statistiques sur les éléves suivis
> Imprimer ou exporter la liste des éléves non scolarisés
> Imprimer le dossier complet de I'éléve



O,‘ Ve . . .
Staus«/ws SDO Prevention : les suivis

Satzit un critére de
recherche pour récupérer
' éléwre préalablement saisi
ns la BEE

Acces :

1) Dang le men SD0O
Présvention cliquer sur I option
Déclencher un suivi

3y Cliguer sur Chercher pour
applicuer le filtre sélectionné

1. Scolarité du 2™
degré

. SDO Prévention

Declencher un

U 7gUuL - LUKA IRISIAN SHYSD CAMKIERES-3

ention {eléves scolarisés)

Rechercher un élive

W N

H Prénam Chercher I
. | Suivis clos
e r—— Nom &Y Prénam Année précédente Année en cours Date de naissance
SUIVI | Statistiques sur les suivis | :
BATYNY Ucap)s 4G JEME 212199
HBEE) Suhze) cHz HEME 2H120199%
ADEZ Iy cmz EME 21120199%
AEURRLIG Syqef GEME BEME 15/04/189%
£ ZOTHEN Aexygyq JEME JEME 041211596
AIREECALBA b 4G IEME 1203199
AMHYVEF Gahoi M2 BE 2LV 16/04/2000
AMOHOTAVHLIWY Cupvake 5G 4G 04031598
AMIHA Uigusy BEME 56 14,/06/159%
ANIHYL Fueud cmz HEME /002000
AQCUETT Epjaz cmz 6E ZLV 08/0%/199%
APHHTLRLOGLF Ink CM2 6E 2LV 0%02 2000
A0OIIK Suxpe GEME 5G 15/03/199%
AZIRE] Tenyt 5G 4G 227081997
[ 14

5 COLLEGE FLORA TRISTAN C sigsance 19/10/1998
Z50P0LT42TF Adresse R RO MO0 K M M D
40 « AUTRE MOTIF SANS PRECISION TE55 CARRIERES SOUS POISSY
FRANCE

= ASSR1 ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER NIV BOO0C000G0

Ml\.ltl | Ho pas sunne ol diévy

Diclenche un surd.

43 Cliguer sur le nom de
I"éleve pour developper sa
fiche

5) Cliquer su le bouton pour
decleticher e suivi

S
DQT.F



Statlstt/es

Acces :

SDO Statistiques

Déciencher un suvi |

:I ves A SUIvre J
_Eumsdus ]

les sulvis

La partie « Critéres dela
population d° éléves » permet de
filtrer les éléves pour lesquels on
veut analyser le suivi par dge,
sexe, WEF origine, commune et
motif de suivi

Cliguer sur une loupe pour
afficher et sélectionmer une
0w plusieurs walewr(s) que
peut prendre le filtre

Valider pour obtendr le
résultat de ma requéte sous
format tableur

wes sur les
Fi Eléves
MEF(s) Origine ;7 Tows L

Motif(s) de guiwi : B Tous

jGe'[Tm ;I

sexe - [Tow =] Commune(s) : ¥ Toutes

|

Etablissements

Sélection : @ par drabiissernent © par FEQroispemant

Chovx de Fétablissement : F Tous

Sélection des indicateurs

Demande(s) de structure

Demandes de 'éléve
: [ Toutes BF Aucune S0

Demands(s) de diplime : [T Toutes F Aucune

-

Typos d'entretion
Typeis) Fantratien : [~ Tous | éwecsn

I

Actions h.
Action MGT: [T Toutes P Avcune Action prévention hors 851 T Tostes [ Aucune 5
ACCHNTPSFNement projet personnel hors MG Flate-forme (fors EN) 0 [T Toutes F Aucune L
™ Tous W ducun 5
Dispositf daccompagnement : [ Tous W Aucun 4, \
HMembres !
Memdrefz) [T Tous [ Awcwsn UL -|

u.lio.r_j

1. Scolarité du 2" degré

2. SDO Prévention

3. Statistiques sur les suivis

-7
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&<



= Application réservée au chef d’'établissement
- ne peut pas étre déléguée

* Création des comptes dans I'annuaire

= Délégation des droits d’acces aux
applications

* INTERET: créer les comptes pour les
membres des équipes de suivi

Aide en ligne détaillé disponible a partir de

aide | gontact | accuell | quitter

Derniére connexion le 28/02f2012 a 11:45



Acces :
minisrére - = ; "
i accader a vos applications
1. Gestion des délégations Jennefee Bienvenue Agr01 DIRECTEUR
0 g . vie associaflye
2. Attribution des acces Al Attribution des accés (DELEG-CE)

(DELEG-CE) — Acces 2
3. Gestion des utilisateurs
4. Ajout d’un utilisateur

>: Scolarite du 2nd degre

Gestion des delegations

M Gestion des Utilisateurs Cliquer ici pour
ajouter un compte

4 utilisateurs ant &t& definis
Yous pouvez filtrer |a liste par:  nom établissement etiou type

[Taus) B G i iltrer |

Accés délégation par personne en cliguant surle nom

[] e
¥ login {uid) mail type 4 ¥ expire le &4 ¥  etablissement 4 ¥

nath: © * thot@ac-orleans-

s TOS 31/08/2020  D780032L{UAJ) m@

LT L MEY alie nie. shot




I-\I_\

\ Ajout d'un utilisateur

type | TOS 4

narm |Eia|avn:|ine

prénom [Joseph
établissement | 0780032 =|

Mot de passe [ssesssss ]

ot de passe (confirmation) |--uuu

date d'expiration (ffrmat
JJIMMI1 :I|31,fna,fznzn|

valider | annuler |

Type : Contrat aidé ou TOS . Pour les établissements de I'EA cette rubrique
n’a pas d’'importance, n’est visible nulle part ailleurs. Il faudra utiliser de
préférence le type TOS car, pour le type Contrat aidé, la date d’expiration est
obligatoirement comprise dans I'année scolaire (= suppression du compte a la
fin de 'année scolaire).

Mot de passe n’est pas utilisé.

Date d’expiration : le compte sera supprimé si expiré



DELEG-CE : Délégation par ressources

Choisissez le domaine puis Papplication souhaités :
| Scolarnté du 2nd degré - Suni de 'orientation (SDO) j | Gastion des dossiers j m

M suivi de I'orientation (SDO) - Gestion des dossiers

4 Délégations existent actuellement pour cette ressource.

Gestion des : n
Utilisateurs Vous pouvez filtrer |a liste par . établissement o type de personne
| (Tous) = | [ (Tous) =
Gestion des Boltes Accés delégation par personne en cliguant sur le nom
aux Letires
deleguele & ¥ perimetre $
BERTHOT, Nathalie Mon Enseignant 221022012 0780032L(UAT) E
| u

Ajout d'une délégation pour I'établissement
Ressource : Suivi de l'orientation (SDO) - Gestion des dossiers

—

Gestion des délégations

2. ﬁtctgg:tlon des accés (DELEG-CE) — nomfpa type de persomne [Towg =]

Délégation par ressource 1 PErsonne correspond 4 Ia recherche.
Choix du domaine : BEE ou SDO
Choix de I'application (en fonction de
domaine) + -

Ajout d’une délégation

Cocher la case pour sélectionner la cen]nnn
personne

8. Valider

| S

¥ selectionner la Persanne

ok ow

type

Maon Enseignant

Sl




" DELEG-CE 5/5

1
2
3
4
5
6

7

DELEG-CE : Délégation par personne

. Gestion des délégations
Attribution des accés (DELEG-CE) — Accés
Délégation par personne

. Recherchez par nom

. Se positionner sur Scolarité du 2 degré

. Cocher les cases correspondantes au module que vous souhaitez
deleguer

. Valider

alde | contact | accusll | quith

Dermigre connexion e 28022012 & 114

Recherchez par nom I

(gaizir la pu les premigres lefies du nom)

M BALAVOINE, Joseph

Délégation pour 'établissement * 0T20032L{UAJ}

E‘;IT:EJ:E' iy a 0 delégation pour cette personne, dans 0 domaine sur 3
—
Gestion des Boites o
Lk Lettres 0/4 gélegation(s) T~
* Surd ce 'orlentation (SDO) 07 7 délégation(sy ]
» Absences 07 4 délégation]s} \t,-"/
» Notes 0/ 4 délégation{s)] [
» Livret personnel de compétences (LPC) 0/ 1 délégation{s] |
» Affectation des éléves (AFFELNET) 0/ 1 délegation(s) )

| valider annuler




DELEG-CE
exercices

1 Connexion a la base de formation
Identifiant/mot de passe : directeur_agr01/sconet00

2. Créer un nouveau compte

Gestion des délégations = DELEG-CE -Accés = Gestion des utilisateurs =
Ajout d’un utilisateur

1. Déléguer acces a tous les modules SDO pour le compte créé
2. Déléguer accés au module BEE Mise a jour pour le compte créé

Exercice 8: Gestion des délégations

1. Connexion a la base de formation avec lI'identifiant / mot de passe
enseignant1_agr01 / sconet00 (nom/prénom : ELNEMRA Valors)

. Constater la liste des applications disponibles

Connexion a la base de formation avec I'identifiant directeur_agr01

Déléguer accés au module BEE Mise a jour a l'utilisateur ELNEMRA Valors

Re-connexion avec l'identifiant enseignant1_agr01 et vérification si le module BEE
Mise a jour est disponible

O R W N
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