Manuel d’utilisateur RBS Change - Module Médiathéeque
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Code couleur

Champ obligatoire.

Champ non-obligatoire.

Champ non-valide.
Champ valide.
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1. Introduction

Le module Médiatheque permet de stocker les images, les formats PDF, Word et
éventuellement les animations Flash, ainsi que des fichiers .exe et des fichiers zip.

2. Ou trouve-t-on le module Médiatheque ?

Le module Médiatheque se situe au niveau des Modules, disponible dans la barre de menu
principale de RBS|Change :

""?" Accueil 0 Sites et pages % Modules - ’:: E-commerce - .‘:_l? Outils -

= Actualites

"_"_“.ﬁ.gend-a
Bienvenue Ad EYTRTERREee

3. Création d’un média

» Le module Médiatheque permet d’ajouter des medias, pour cela vous devez :

« Sélectionner le dossier racine '»~ Dossier racine

« Cliquer sur o Créer...” puis « Ajouter un média » ou « Ajouter un média sécurisé »

E Médiathéque

[=l . Dossier racine Eﬁi Créer...

Ajouter un média

Ajouter un meédia séocurizé

Créer un doszier
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Les propriétés du répertoire s’affichent alors dans la zone centrale :

Propriétés principales

*  Fichier \
| E==T1)

*  Intitulé complet ﬂ

Contenu alternatif court ﬂ

Renseigner les champs :

1. Fichier : c’est-a-dire récupérer le document depuis le disque dur grdce a I'icbne

— pour le mettre dans la médiathéque.

2. Intitulé complet : c’est l'intitulé complet du média.

3. Contenu alternatif court : c’est un champ facultatif qui nous permet de
renseigner un contenu alternatif court qui sera affiché a la place du média, ce
dernier ne doit pas dépasser les 60 caractéres.

N.B Les champs marqués par I'icone * (étoile bleu) sont obligatoires.

Si les intitulés restent en rouge, alors le champ est non-valide (ou vide), si cela se produit, un
avertissement apparaitra en haut de I’écran et vous indiquera ce message :

Le champ “Intitulé de la rubrique” ne peut étre vide.

»
S—

. Créer . -
Cliquez sur pour sauvegarder le média.

» Le module Médiathéeque permet de créer des répertoires afin de classer les
documents par theme.

Pour créer un nouveau répertoire, cliquez sur o Créer...” puis « créer un dossier »

(= Médiatheque
= | Dossier racine EE; Creer,,.r

Ajouter un meédia

Ajouter un média sécurizé

| Créer un dossier
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Propriétés des documents a insérer dans le module « Médiatheque » :

« Pour les images, les formats acceptés sont le jpg, png et gif (en sachant que le gif ne

sera pas redimensionnable).
« Documents PDF, Word.
« Pour les vidéos : format swf uniquement.

N.B Attention cependant a ne pas charger de fichiers trop lourds dans la Médiathéque.

+ Glisser-déposer le document depuis le disque dur dans la médiatheque sous Change :

[ Médiathéque

=i, Dossier racine | # créar..v| S _x_i S|
. Catalogue
. Partage de liens . 4 Libe e 5 =
® | Exemple de media . L E Echantillons d'images

Fichier ~ Edition  Affichage

@Précédente T Ngd

. Sites et pages

Document(s] 1-22 sur 22

E=1EF

Favoris  Qutils ? th

f? /:\ Rechercher |"_ Dossiers v

206800 9e 00 B0 009
T

0 Z.jpa Phaota 3.jpg
< |

- E C

=
fdrasse !,‘_‘] Ci\Documents and Settingsiall UsersiDocumentsiMes imag % | ﬂ ik

S

Fhoto 4.jpa Phota 5.7pg
k2

LSS

| PO T

Phota &

|

Ir

La liste des documents se recharge.

€ Information

Photo 5.ipg...

Photo 5 envover,
Envvoi terming,

atif
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Le document inséré apparait dans la liste :

f Llh: & Fchantillons d'images E]FEHE] i
[ ] .. | Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Qutils  ? ff
Bl =
: : @ Précédente ~ [ I? ,:If' ! Rechercher |I Dossiers v
: : fdresse |i| CDocuments and Settingsiall Users\DocumentsiMes imac V| Ik
& &
@ i)
e i
& &
@ )
e i
& &
@ =
e =
(™ = Ba2.pg Phoka 3.3pg Photao 4.ipg
e =
[ =
= li= | Photo &

Attention : tout comme pour les pages, le document, afin d’étre publié doit étre marqué par
un point vert a sa gauche.

Afin d’étre publiable, il faut absolument insérer un contenu alternatif textuel au document
en éditant les propriétés de I'image.

RBS Change 5




Manuel d’utilisateur RBS Change - Module Médiathéeque

» Vous avez la possibilité de recadrer une image, il suffit de la sélectionner et de cliquer

A . Créer,..v| A =]
sur I'icone = qui se trouve tout en haut dans le menu|+ X5

Ensuite, vous pouvez sélectionner la zone de I'image qui vous intéresse et enfin
cliquez sur « recadrer I'image »

Recadrer l'image x

[] Ecrazer limage originale  Mom de limage : ;Phutu 5 (Recadrée)

Largeur 1076, Hauteur 765, Taille : 83.5 Ko Coordonnes  x: [1072 I'H

[n\:@D Recadrer l'image ] [x Annuler ]

Une nouvelle image est crée sous le méme nom que I'image originale suivi du mot
« recadrée ».
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4. Gestion des propriétés d’'un document

Une fois le document intégré dans la médiathéque, double-cliquez sur son titre ou

sélectionnez son titre et cliquer sur I'icbne 7" Lafenétre des propriétés s’affiche :

€3 retour ) Afficher Paide

| Synthése [ Proprigtés $ Etat @ Traductions <7 URL || Historigue

I=I- . Proprietes (Modifier...)
Libélle : &
Auteur @ wwadmin
Date de création : 2010-03-15 15:14:1%

I_:Iﬂ Contenu

Mime type : image/jpeg
Taille : B53.5Ko
Apercu : | 4

[=IL L Utilisation
Liste des documents

=1 Publication (Modifier...)
Etat : Actif

Hﬁ Traductions {Modifier...}
Traductions disponibles  : FR (V.0
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Propriétés principales

* Intitulé complet Photo 5 (7]
Contenu alternatif court ﬂ
Contenu alternatif long I B U-H-=- EE - a - - B - %, = n\; =]

AGBOM™EE

Crédit

Mise & jour du fichier

Mouweau fichier

Propriété principales

1. Intitulé complet : Nom du document sous Change.

2. Contenu alternatif court : Le contenu alternatif court est limité a 60 caracteres
pour des raisons d’accessibilité. Le texte inséré dans ce champ s’affichera lors
d’un survol souris sur I'image.

3. Contenu alternatif long : Champ textuel permettant de donner des informations
complémentaires sur le document avec moins de limitation quant au nombre de
caracteres utilisés.

4. Crédit : Champ textuel libre pour indiquer les crédits liés a une image par
exemple.

N.B Les champs marqués par I'icone * (étoile bleu) sont obligatoires.

» Pour supprimer un document, il vous suffit de sélectionnez le media dans le module

médiatheque et de cliquez sur x
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5. Utilisation du module Médiatheque

5.1 Insertion d’'un media dans le contenu d’une page

Pour afficher un média sur une page, placez-vous sur « Sites et pages », cliquez sur le titre de
la page désirée pour la sélectionner puis «éditer son contenu ».

Au niveau de I'arbre de ressources (colonne de droite), il est possible ensuite d’ouvrir le
module « Médiatheque » puis de procéder a un glisser-déposer d'un des médias
précédemment ajouté dans le contenu de votre page :

@ pages > H site > Ma rubrique > Mapage (Ma page) @ ;
€ retour | [ Enregistrer | Enregistrer comme gabarit | £, Préwisudliser 2 ), (5 Mediatheguer
X2 = IBUG-H-S-=2-E-0-0 - = dof 4 BN 1= [ Dossier racine
\ ey # () catalogue
.| Partage de liens
=L Exemple de media
L Logos

[

[T sites et pages
® 1! Exemple de media Actualité
/1) Exemple de media Phatoth...
# .} Exemple de media Agenda
& Exemple Fiche contact
(1l Médias lis aux exemples d...
|1 Exemples
(1] Wédia liés aux exemples de ca
(1l Wédias liés 3 Fexemple de cat..
{1 Exemple de media nnuaire d.
[ Exemple de media Documents.
(Fil d'ariane vide) i (! Habilage

Taggedmenu

ol [ & iognres
@  i=llogo CHANGE
@ [E)GQC_LOGO

s
N
i1 vide 5] Texte W Signets [T] #ise en page deux colonnes
@} Plan du site I Exception = [frame & Edition front-office

RBS Change 9




