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Términos y Preguntas Comunes

Aqui estan las definiciones de algunos de los términos que usamos en los materiales

del Estudio Domiciliario en Diarios y algunas de las preguntas mas frecuentes.

Términos Comunes

Piezas de Correo son las diferentes piezas que envian y reciben por correo — cartas,
facturas, tarjetas postales, revistas, publicidad, paquetes, etc.

Tipo de Correspondencia es la categoria de correo en la que le pedimos que organice su
correspondencia. (Vea la lista de los 6 tipos de correspondencia en la pagina 1 de este manual.)

Franqueo es la forma en la que se pagé la pieza de correo cuando fue enviada. Hay tres
tipos diferentes de franqueo: Estampillas, Sello franqueado o Permiso. (Vea los ejemplos
ilustrados detras del separador de color correspondiente al tipo de correo.)

Marcas Postales son las marcas que estan estampadas en la pieza de correo por el United
States Postal Service (USPS) u otro lugar de correo. Estas marcas indican el franqueo pagado
y el tipo de correo. El Franqueo y las Marcas Postales normalmente se localizan en:

a) la esquina superior derecha de la pieza de correo,
b) arriba o abajo de la direccién, o

c¢) adentro en la ventana del sobre.

¢Cual es la diferencia entre First-Class (Primera Clase) y
Presorted Standard (Estandar Presorted)?

Estos son los dos tipos de correspondencia mas comunes. Aqui estan algunas maneras que ayudan a

distinguir entre ellos.

La mayoria de las piezas de Primera Clase de negocios estan marcadas como “First-Class” o
“Presorted First-Class” especialmente cuando no tienen estampillas. Si la pieza de correo sélo
tiene una estampilla o un sello franqueado sin ninguna de estas marcas, probablemente es Correo
de Primera Clase. Sugerencia: La mayoria de los sobres tamafio carta van a tener franqueo de
44¢ o mas, ya sea en estampillas de Primera Clase, sello franqueado o una estampilla “Forever.”

Si es Primera Clase Presorted, tal vez tenga Ejemplos de marcas postales de Primera Clase Presorted
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Cdémo llenar el Diario de Respuestas.

(o, Clasifique su correo diario en grupos de acuerdo a cada una
de las categorias. El primer paso es clasificar su correo cada dia en grupos de los tipos de
correspondencia tomando en cuenta el franqueo y marcas postales en su correo (a esto le llamamos

“marcas de correo”). Todo el correo que reciba se puede clasificar en una de las siguientes 6 categorias™:

1. First-Class / Presorted First-Class (Correo de Primera Clase / Primera Clase Presorted) —
Paginas Moradas

Presorted Standard - PRSRT STD (Correo Estandar Presorted) — Paginas Azules
Nonprofit Organization (Correo de Organizaciones Sin Fines de Lucro) — Paginas Grises

Packages & Expedited Materials (Paquetes y Correos Rapidos) — Paginas Verdes

o > 0D

Magazines, Newspapers, or Other Periodicals (Revistas, Perioddicos, u Otras Publicaciones
Periodicas) — Paginas Amarillas

6. Unaddressed Mail (Correo Sin Destinatario) — entregado solamente por el United States Postal
Service (USPS) - Paginas Rosadas

Para organizar: Vea el Franqueo y las Marcas Postales
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*Para ayudarse a organizar su correo vea los ejemplos de franqueo y las marcas
postales detras del separador de color correspondiente al tipo de correo.

Sdélo estamos interesados en el correo de su hogar
m  Por favor NO incluya ninguna correspondencia recibida o enviada por un negocio, club o una
asociacion operada desde su hogar.

m  Solo registre el correo enviado a su hogar; NO incluya ninguna correspondencia enviada a su
PO Box.

Circunstancias Especiales

m  Sino recibié o envié ningln correo o paquetes, o si no hubo servicio de correo un dia durante su
semana asignada, ponga una “X” en el cuadro que dice “No se Recibié o Envié ningun Correo /
Paquete Hoy” en la pagina 1 del Diario de Respuestas de ese dia.

m  Sialgun miembro de su hogar va a estar ausente cualquier dia(s) durante la semana de
correspondencia, registre todo el correo recibido en el Diario de Respuestas el dia de su regreso.

m  Si Ud. olvida recoger su correspondencia un dia, registre todo el correo como recibido el dia
siguiente.

m El domingo esta incluido en la semana de su diario. Puede ser que no reciba correspondencia

el domingo, pero podria recibir paquetes y/o enviar correspondencia.
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@ Enumere las piezas de correo que tenga de cada tipo de

correspondencia. Una vez que haya separado el correo recibido ese dia, escriba

el tipo de correspondencia
en cada una de las piezas Escriba el numero de pieza y el tipo de correo

de correo y luego enumere

las piezas de cada tipo « pn
#1 ? PRI T
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ejemplo, la pieza de arriba ” s pre
del correo de Primera Primera Clase Presorted

JANE DOE

~ JANE DOE 123 MAIN STREET

Clase seria la #1, la 123 MAIN STREET

. ANYWHERE, USA 99999-9999

#3
Estdndar
B Presorted
N

123 MAIN STREET
ANYUHERE. USA  99999-9999

siguiente seria la #2 y asi
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sucesivamente hasta que
haya enumerado todo el
correo de Primera Clase
de ese dia. Después enumeraria los otros tipos de correspondencia (Estandar Presorted,
Organizaciones Sin Fines de Lucro, Paquetes, etc.) empezando de nuevo con el #1, seguido por
el #2 y asi sucesivamente para cada tipo de correspondencia. A continuacion, vea el ejemplo
ilustrado de cémo ordenar y enumerar las piezas de correo.

@ Complete la Pagina de Resumen (pagina 1) en el Diario
de Respuestas para cada dia. En esta pagina, registre el nimero total de
piezas de correo recibidas y enviadas ese dia por cada miembro de su hogar (separadas por
tipo de correspondencia). (Vea el ejemplo de la Pagina de Resumen que viene abajo.)

[ Pagina de Resumen ] Si no recibio o envio ningtin
Por favor escriba claramente como en el siguiente ejemplo: correo o paquetes) o Si no hubo
1 6 20 Use una pluma de tinta azul o negra servicio de correo un dia durante

NO USE LAPIZ

su semana asignada:

Ponga una “X” en el cuadro que
dice “No se Recibi6 o Envio
ningin Correo/Paquete Hoy” en la
Correo RECIBIDO el Lunes: Total # Recibido Hoja de Respuestas de ese dia.

Registre la cantidad total de correo recibida arriba y luego registre cada tipo de correo abajo.

1. Primera Clase: Total # Recibido —> PASEA LA PAG. 3 (MORADO)

Errores de @ # Dir. equivocada, persona correcta—> PASEALAPAG. 3

No se Recibié o Envié ningun Correo/Paquete Hoy: — []

(Si no hubo correo recibido o enviado, marque el cuadro de arriba con una “X.”
Con esto termina el dia de hoy.)

Primera Clase: (MORADO)
@ # Dir. correcta, persona equivocada NO RESPONDA
} PREGUNTAS SOBRE
@ # Dir. y persona equivocada ESTAS PIEZAS DE
CORREO
2. Estandar Presorted: El Total # Recibido —> PASE A LA PAG. 7 (AZUL)

3. Org. Sin Fines de Lucro: El Total # Recibido —> PASE A LA PAG. 9 (GRIS)

4. P; y Correos Rapi Total # Recibido —> pASE A LA PAG. 11 (VERDE)

5. Revistas, Periédicos, u Otras
Publicaciones Periédicas:

El Total # Recibido —> PASE A LA PAG. 15 (AMARILLO)

6. Sin Destinatario: El Total # Recibido —> pPASE A LA PAG. 17 (ROSADO)

Correo ENVIADO el Lunes: Total # Enviados

Sobres (Primera Clase): Total # Enviado

Tarjetas Postales
@ Total # Enviado

} PASE A LA PAG. 5 (MORADO)
(Primera Clase):

Paquetes y Correos Répidos: @ Total # Enviado—> PASE A LA PAG. 13 (VERDE)

I_Lunes 999642 Péginaﬂ







) Abra el Manual de Preguntas y el Diario de Respuestas

para ese dia y pase al color de paginas correspondiente
al tipo de correo que tenga.
Usted usara un Diario de Respuestas diferente para cada dia de la semana, pero usara el mismo

Manual de Preguntas para cada dia. Lea las preguntas de la Hoja de Preguntas (en el Manual

de Preguntas) y encuentre las respuestas correctas (codigos), después escribalas en la Hoja de

Respuestas (en el Diario de Respuestas). Cada tipo de correspondencia tiene su propio color

de paginas: el correo de Primera Clase (First-Class) es morado, el correo Estandar Presorted

(Presorted Standard) es azul, etc. Usted puede registrar hasta 12 piezas de correo por cada tipo

de correspondencia. Recuerde que el franqueo de la pieza de correo determinara el color de

hojas que usara en el Manual de Preguntas y en el Diario de Respuestas.

@ En el Diario de Respuestas para ese dia, escriba la respuesta en la Hoja de Respuestas

utilizando el numero de cddigo correcto que se encuentra en el Diario de Respuestas.

@

Empezando con la pieza de correo #1, pase a la pregunta A y escriba los cédigos en la

columna #1. Use el Manual de Preguntas como guia y continie contestandolas en orden

hasta la pregunta B.

®

Luego de que haya contestado las preguntas de la pieza de correo #1, continte con las

preguntas de la pieza de correo #2 en la columna #2. Continle haciéndolo asi con cada pieza

de correo dentro de cada categor

Hoja de Preguntas (en el Manual de Preguntas)

ia.

3
Hoja de Preguntas Morado

First-Class / Presorted First-Class

Mail Received
(Correo de Primera Clase / Primera Clase
Presorted-Recibido)

Para Correo Presorted Standard (Estandar Presorted): Pase a la pagina 7 (Azul)

NO SELECCIONE LAS RESPUESTAS AQUI;: ESCRIBA LOS CODIGOS CORRESPONDIENTES EN EL DIARIO

A. FORMA: La pieza de correo era / estaba... (Consulte el patron de tamarios para piezas de

correo en la pagina 2)
S/ ESTO ES UN PAQUETE: PASE A LA PAGINA 11 (VERDE)
1. En un sobre tamaio carta 3. Un Volante o Catélogo
4._En un sobre mayor al tamaiio carta (no incluya catalogos)

AN

2. Una Tarjeta Postal
B. DESTINATARIO: La pieza de correo estaba dirigida a...

1. Jefe de familia 5. Nifio (menor de 18 afios)
Jefa de familia
Jefe y Jefa de familia (Sr. & Sra.)

Otro adulto en el hogar (18 afios o mayor)

2 6. Todala famiia
3. 7. Ocupante, Residente, Patron Postal, etc.
4 8. Oftro destinatario (Especifique en la pagina 4 del Diario de Resp.)

C. SOBRE DE RETORNO: ¢Habia un sobre o tarjeta de

1. Si-con estampilla o franqueo pre-pagado 3. No habia un sobre o tarjeta de retomno incluido

.  TIPO DE REMITENTE: ¢{De qué tipo de industria proviene la pieza de correo?
Financiera (incluyendo todo tipo de tarjetas de crédito): Servicios, continuacion:

1 17.

2 18.

19,

<

2. Si-necesita una estampilla

Tarjeta de Crédito (de cualquier banco, tienda, o compaiia) Compaiiia de Electricidad / Gas / Agua / Servicios publicos
Banco / Entidad de ahorros y préstamos / Cooperativas de
crédito / Compania de préstamos.

Meédicos (doctor, dentista, hospital, no incluya compafiias de seguros)

Otro profesional (abogado, contador, etc.)

3. Compaiiia de seguros (médico, dental, vida, automvil, etc) ~ 20. Compaiila de renta de DVD / Blu-ray / Videojuegos (Netfix, etc.)
4. Bienes raices / Hipotecario 21. Artesano (plomero, carpintero, electricista, etc.)
5. Inversiones (bolsa de valores, fondo de inversion, plan de pensiones, etc)  22. Senvicios vacacionales / de entretenimiento (teatro, hotel, aerolinea, ec.)
6. Otro financiero (Especifique en la pég.4 del Diario de Resp.) 23. Mantenimiento de auto (cambio de aceite, mecanico, etc.)
Comerciantes: 24. Asistencia en el camino (AAA, etc.)

7.
8.

9.

10.
1
12,
13.

Supermercado / Tienda de alimentos
/ Tienda de d
Otra tienda (electrdnicos, zapateria, ropa, ferreteria, etc.)

25. Otros servicios (Especifique en la pag.6 del Diario de Resp.)

Tienda por
26,
Gubernamentales:

. Todo tipo de manufacturas (automoviles, computadoras, etc.)
Compafiia de pedidos por correo

Restaurante (incl. comida rapida, entrega de pizza, etc.) 27. Federal (Seguro Soca, adminisracion de veteranos (VA), IRS, Medicare, etc)
Publicaciones (periddicos, libros, revistas) 28. Estatal y Local (no incluya compaiilas de servicios piblicos)
Sin Fines de Lucro / Caritativos / Sociales/ Politicos:

29. Educativo (escuelas publicas y privadas, universidades, etc.)

Agencia o Concesionario de Vehiculos (no incluya fabricante o
departamento de servicio)

14. Vendedor independiente (en eBay, craigslist, u otro sitio de
ventas por Internet)

30. Politico (campafia, comité de accién politica, agrupacion
politica, etc.)

15. Otros comerciantes (Especifigue en la pég.4 del Diario de Resp.) ~ 31. Otro tipo de organizacion sin fines de lucro
Servicios: Amigo o Familiar:

16. Teléfono / Celular / Cable / Satélite / Internet 32. Amigo o Familiar (no de negocios)

Mas preguntas en la parte de atras >

Hoja de Respuestas (en el Diario de Respuestas)

Pieza de .
Pieza de
correo #1
correo #2
Hoja de Respuestas Morado
Correo de Primera Clase /
rimera Clase Presorted-Recibido
Resyponda las preguntas acerca de cada pieza de correo en las
: columnas de abajo. Hay columnas para hasta 12 piezas de correo.
Pregunta Las Preguntas o /ue e /S0 /5o /e [Be [So [So [Ss [Ss /56
\ cotam on ol Manuat /S0 5o I8/ S50/ 80/ 856/ 85/ 850/ 850/ S5 S8
A (A Forma ) 2 1 2 1 1
B. DESTINATARIO 1 2 1 3 3]
L codi SOBRE DE SN
Codigo ~* RETORNO > \3/ 8 g 2 :
TIPO DE
D. REMITENTE 10 32 16 1 27
E. PROPOSITO 9 4 9 7 6
F. PUBLICIDAD 1 2
G. LECTURA 2 1 3
H. REACCION 3 1 1
I. RESPUESTA 2 1 3
T
cLASE IR RRERE
sta bien seleccionar|
J. hasta 4 cédigos.
(Vea el ejemplo en la
(eael 4 5/ |4 |4
Lunes \ 4777?71y Pagina 3

ara las preguntas en las cuales “estd bien seleccionar mds de una respuesta,
Para l t I/ les “estd bi // d ta,”
puede registrar hasta 4 cuatro codigos.







Las Marcas Postales son importantes.

Diganos que marcas postales tiene la pieza de correo contestando la pregunta sobre la
“clase” de correo al final de cada Hoja de Preguntas (por ejemplo: Pregunta J del correo

de Primera Clase). — > Pregunta J - Clase (Hoja de Preguntas de Primera Clase)

Para poder contestar esta pregunta adecuadamente,

J. CLASE: Diganos la marcas postales que tiene la pieza de correo. (Esta bi cionar mas de una)

va a necesitar registrar todas las marcas postales que "o ot ot
2. First-Class Postage (Franquicia de Primera Clase) 11. Restricted Delivery (Entrega Restringida)
3. Estampilla Forever 12. Insured (Seguro Postal)

5. AB, 0 AF,0MB, o AV 14. Correo de Gobierno Federal con firma oficial (FRANQUEADA)
;

8.

9.

haya en la pieza de correo — el Servicio Postal de los

Certified (Certificado)

Estados Unidos y otros establecimientos de correo b
Registered (Registrado) No se pueds jor marque y coloque en

son los responsables de poner las marcas postales.

Por favor envienos sus piezas de correspondencia.

Solamente necesitamos el sobre en el que recibié su correo, no el contenido (pero lo
puede enviar si no lo necesita). Por favor NO ROMPA las marcas de correo individuales.

m Recuerde enumerar cada pieza de correo con el numero y tipo de correo que usted
le asigné en el Diario de Respuestas para que podamos compararla con sus respuestas.

B Si la pieza de correo es un catalogo, una revista, un volante o un periédico, sélo envie
la pagina con la marca de correo y el franqueo. No necesitamos el catalogo o periddico
completo, etc.

¢Por qué necesitamos sus piezas de correo?

Si tenemos sus marcas postales para cada pieza, podemos revisar que todo esta correcto.
Cada paquete pasa por un proceso de edicion en el que se verifica que las piezas de correo
estan registradas con el tipo de correspondencia correcto (Primera Clase, Estandar Presorted,
etc.) y que todas las preguntas fueron contestadas. La pieza entera de correo (el sobre por
ejemplo) nos proporciona informacién adicional para la encuesta, como el tipo de remitente.
Toda la informacion recopilada es estrictamente confidencial y sera usada solamente para fines
de investigacion

Coloque los Diarios de Respuestas completos y las
piezas de correo en los sobres marcados de lunes a
domingo. Los Manuales de Respuestas completados y las piezas de correo deben ser
colocados en el sobre correspondiente a cada dia. Por favor incluya las piezas con la clase de
correspondencia y el numero de pieza que le haya asignado.

Coloque los sobres diarios en el sobre prepagado de
Priority Mail (Correo Prioritario). Los sobres diarios con sus Manuales
de Respuestas completos y las piezas de correo deben ser enviados a NuStats en el sobre
prepagado de Priority Mail.






First-Class / Presorted

First-Class Mail

(Correo de Primera Clase /

Primera Clase Presorted)

Recibido y Enviado
(Morado)

No toda la correspondencia de Primera Clase viene marcado como “First-Class” en el

sobre o tarjeta postal. Es importante examinar las marcas postales y estampillas de cada pieza

para determinar si es First Class (Primera Clase) o no. Use las siguientes guias para ayudarse a

determinar si la pieza debe de registrarse bajo esta categoria:

Incluya sobres tamafio carta marcados “First-Class” o “Presorted First-Class.”

Incluya sobres grandes marcados “First-Class.” Examine las marcas postales cuidadosamente,
algunos sobres grandes pueden estar marcados Estandar Presorted o Rapido (Presorted Standard
o Expedited).

La mayoria de correspondencia de Primera Clase proveniente de negocios esta marcada
“First-Class” o “Presorted First-Class,” especialmente cuando tienen un sello franqueado,

no una estampilla.

Si la pieza de correo sdlo tiene una estampilla sin estar marcada “First-Class” o “Presorted
First-Class,” (o “Presorted Standard” o “Nonprofit”, etc.) probablemente es correo Primera Clase.
La mayoria de los sobres tamafo carta tienen franqueo de 44¢ o mas, ya sea en estampillas o en
un sello franqueado (el franqueo también pudiera estar en la forma de una Estampilla “Forever”).
Si es “Presorted First-Class,” puede ser que tenga menos franqueos pero va a estar marcada
como “Presorted First-Class.”

Tarjetas Postales generalmente tienen un franqueo de 28¢ para Primera Clase. Algunas postales
son de un tamano mas grande que las postales tradicionales. Sin embargo, si la pieza es mas
grande que las dimensiones de postales en la pagina 2 del Manual de Preguntas, entonces se
considera un volante.

Las piezas mas comunes de correspondencia de Primera Clase son cartas, facturas, postales,
tarjetas de saludo, cheques, y giros postales.

Incluya el correo (que no sea un paquete) enviado con servicios especiales, como Certificado,
Registrado o Seguro Postal.

Incluya revistas, catalogos, revista de noticias u otras publicaciones periddicas que estan

marcadas “First-Class.”

Los ejemplos de franqueo y marcas postales de correspondencia de

Primera Clase empiezan en la siguiente pagina.



Morado

Ejemplos de Correo de Primera Clase (First-Class)

First-Class Postage (Franquicia de Primera Clase)

FIRST-CLASS MAIL
U.S. POSTAGE PAID
COMPANY NAME
PERMIT #000

c
&
>
2
g
[a]
|
=
i
I

AAARARRE AR

U.S. POSTAGE

Estampilla de Estampilla Forever Sello de Franqueo Permiso
Primera Clase Regular (Metered Strip)

Pl

*§‘¢7_1.=;_——_—

* *
111 ~nn PB
7610800.28° yuL 23
310 émaLep FrromausTINT T BT 4 6

Estampilla de Primera Clase Franqueo para Postales Franqueo para Postales
para Tarjeta Postal (Metered Postcard) (Metered Postcard)

Presorted First-Class, PRSRT, o FP

Presorted
First-Class Mail
U.S. Postage Paid
Mailed from Zip Code 27101

PRESORTED
FIRST CLASS

EEE AT RN R LS ]

U.8.POSTAGE PERMIT #000
“Presorted First-Class” “Presorted First-Class” “Presorted First-Class”
con Sello Franqueado con Permiso en Estampilla

First-Class Mail
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

Busque arriba de

5698 1 0.305 la direccién y en

JANE DOE la es_quin_a inferior
izquierda

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

5698 1 0.305

“First-Class” con Permiso “FP” arriba de la direccion
o en la esquina inferior izquierda

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Morado

Ejemplos de Correo de Primera Clase (First-Class)

AUTO AB, o AF, o MB, o AV

FIRST-CLASS
Q
A

s f
e

E

Y o

3

= »

LA

23 e

PRESORTED

FIRST-CLASS

nnnnn

kkkkkkkhkhkkhkhkkhkkk AUTO**B-D|G|T 999
JANE DOE

123 MAIN STREET

ANYWHERE, USA 99999-9999

5895 (MB) 0261 1

JANE DOE
123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

99999 AUTO “III“II!IIIII'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIllllll“IIIIIIIIIIIIII“I

“AUTQO” arriba o debajo de la direccion

“AB, 0 AF, o MB, 0 AV”
arriba de la direccion

Single Piece, o SNGLP, o SP

PRESORTED
FIRST-CLASS

JANE DOE
123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

Single piece

PRESORTED
FIRST-CLASS

JANE DOE
123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

S N G LP Hlll"lIIIIIIIIIIIIII"IIIIIIIII“IIIIIIII"|II'II“I|IIIIII"

“Presorted First-Class” izquierda del Sello
con Franqueo “Single piece” en la
esquina inferior izquierda

Certified (Correo Certificado)

“Presorted First-Class” izquierda del Sello
con Franqueo “SNGLP” izquierda en
Codigos de Barra

Registered (Correo Registrado)

CERTIFIED CERTIFIED MAIL

EEENTT

7099 3400 001k 3614 9934
MAIL

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se

NOTE: You must present the article, contair ner, and
packa

Registered Mail

R-80A& 805 339 Ml

I

I

;gnmqaclluu age.

United States Postal Service

REGISTERED MAIL
DOMESTIC - INTERNATIONAL

I

RR-000 005 144 US

aproxime
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Morado

Ejemplos de Correo de Primera Clase (First-Class)

Return Receipt Requested
(Solicitud de Recibo de Entrega)
& Restricted Delivery (Entrega Restringida)

SENDER: COMPLETE THIS SECTION COMPLETE THIS SECTION ON DELIVERY

® Complete items 1, 2, and 3. Also complete A. Received by (Please Print Clearly) | B. Date of Delivery
itern 4 if Restricted Delivery is desired.

B Print your name and address on the reverse
so0 that we can return the card to you.

W Attach this card to the back of the mailpiece, X
or on the front if space permits.

C. Signature
O Agent
O Addressee

D. Is defivery address different from item 1?7 O Yes

1. Article Addressed to: . - . .
If YES, enter delivery address below: 0 Ne Re Strlcted DellVeI'y
(Entrega Restringida)

3. Service Type
O Certified Mail [0 Express Mail
O Registerad O Return Receipt for Merchandise
O Insured Mail O C.OD

(melivew? (Extra Fee) O Yes
2. Article Number (Copy from service label)
PS Form 3811, July 1999 Domestic Return Recaipt 102595-00-M-0952

Certificate of Mailing
(Certificado de Envio) COD

LS POSTAL SERVICE CERTIFICATE OF MAILING *“'MM-O-"HN?
= 04 &5 '
MARY BE USED FOR DOMESTIC AND INTERMNATIONAL MAL, DOES HGT ot k. s of - DELIVERY EMPLOYEE - Remave Coples 1 & 2 at Time of Defivery
PAOYIDE FOR INSUSANCE POSTMASTER Fostmasir fr cumed £ - —
s ey 1T
. i | g - »HUu@E@gb7i197
a
. 7 -
u I
H H
Cne phesad of orinany mad ackmesed o g A
B 3
E =
2

PS Form 3817, January 2001

Insured (Seguro Postal)

United States Postal Service

U S Insured Mail

_SUHED MAIL

TIC - INTERNATIONAL

I

NOTE: You must present the article, ¢ r, and
packaging when filing a claim for damage.

il

il

VvV 924 859 2bbk US

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Morado °

Ejemplos de Correo de Primera Clase (First-Class)

Correo enviado desde afuera de los EE.UU.

AIR MAIL

JANE DOE
123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

Correo del Gobierno Federal (Franqueado)

Aniled Blales B B 6
mﬁ%i‘::\ Uss.

“Firma Oficial del Gobierno” (Franqueada)

Otras formas de Correspondencia del Gobierno Federal

AGEMNCY NAME
DELIVERY ADDRESS
CITY STATE ZIP CODE

OFFICIAL BUSINESS

FIRST-CLASS MAIL
POSTAGE AND FEES PAID

AGENCY NAME

AGENCY NAME

PRESORTED
FIRST-CLASS MAIL
POSTAGE AND FEES PAID

AGENCY NAME
DELIVERY ADDRESS O"H' " PERMIT NO.G-999 PERMIT NO.G-999
CITY STATE ZIP CODE \‘I/
Official Business USA I
“Correo Oficial o Numero de Permiso Gubernamental”
Sugerencia:

Encuentre el cédigo que mas se aproxime






Presorted Standard Mail

(Correo Estandar Presorted)
(Azul)

Utilice las guias siguientes para determinar si la pieza debe de ser registrada en esta categoria:

» Incluya correspondencia (que no sea un paquete) marcada “Presorted Standard” o “PRSRT
STD,” o “Standard,” o “STD” bien sea una carta, tarjeta postal, sobre grande, revista, catalogo,
circular, volante, etc.

= La mayoria de los catalogos son enviados Estandar Presorted. Aun asi, asegurese de que esté
marcado como “Presorted Standard” o “PRST STD.”
Los catalogos que estan en sobres marcados “Bound Printed Matter” o articulos marcados “Media
Mail” o “Library Mail” deben ser registrados debajo de “Paquetes o Correos Rapidos-Recibidos*
(Paginas Verdes).

A menudo la publicidad viene como grupo de volantes, circulares, cupones u otras piezas que no estan en
un sobre.*Estos tipos de publicidades pueden ser entregados de dos maneras diferentes:

1. Su direccién puede ser estampada en una tarjeta de etiqueta separada que es entregada con
piezas de publicidad separadas que vienen agrupadas

o dobladas juntas.

ADVO, Inc.
One Univac Lane
‘Windsor, CT 06095

Bve you secius?”

Si recibe una tarjeta de etiqueta separada, por favor
registrela debajo “Presorted Standard Mail” (Correo

RESIDENT WSSxxC00Y
123 MAIN STREET
ANYWHERE. USA 99999-9999

Estandar Presorted), y entonces registre el grupo de
piezas de publicidad como UNA sola pieza de correo

Nat Missing and Exploited Children
Over 95 children featured have been safely recovered.

(no importa la cantidad de volantes o circulares, etc.)
debajo de “Unaddressed Mail” (Correo sin Destinatario)
en las paginas Rosadas.

. s . ITHANKVOUTH—
2. Su direccion puede ser estampada directamente en el , | ] S

You helped bring home

grupo de piezas de publicidad.

Por favor registre el grupo entero como UNA sola
pieza de correo debajo de “Presorted Standard Mail”
(Correo Estandar Presorted). Registre el codigo #7

para la Pregunta B y el cédigo #2 para la Pregunta C.

*Con frecuencia seran departe de mas de una
empresa /anunciante.

RESIDENT

123 MAIN ST
ANYWHERE USA
99999-9999

Los ejemplos de marcas postales de correspondencia “Presorted Standard” (Estandar
Presorted) empiezan en la siguiente pagina.



11 Azul
Ejemplos de Correo Estandar Presorted
(Presorted Standard)

Presorted Standard, o PRSRT STD, o Standard, o STD

o [a]
:
32 ”
8e &2
o o
“Presorted Standard” “PRSRT STD”
con Sello Franqueado con Sello Franqueado
2
»
“Standard” “STD”
con Sello Franqueado con Sello Franqueado

USA Presorted Std

“Presorted Std”
con Estampilla

PRESORTED STANDARD PRSRT STD
U.S. POSTAGE PAID us. FI;SI%TAGE
NEW YORK, NY
Permit No. 1 NEW YORK, NY
Permit No. 1
“Presorted Standard” “PRSRT STD”
con Permiso con Permiso
STANDARD STD
U.S. POSTAGE PAID us. FI;X%TAGE
NEW YORK, NY
Permit No. 1 NEW YORK, NY
Permit No. 1
“Standard” “STD”
con Permiso con Permiso

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Azul 12

Ejemplos de Correo Estandar Presorted
(Presorted Standard)

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., AUTO puede aparecer con

permiso o sello de franqueo Presorted Standard, o PRSRT STD, o Standard, o STD).

También, AUTO, Carrier Route Presort, o CAR-RT SORT pueden aparecer en el area del permiso en

la esquina superior derecha de la pieza de correspondencia.

PRSRT STD
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA
PERMIT #0
****************AUTO

JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“AUTQO?” arriba de la direccion

Carrier Route Presort, o CAR-RT SORT

Presorted Standard

U.S. Postage Paid

ANYWHERE USA
PERMIT #0

Frrmwwxxxx*Carrier Route Presort ** C-004
JANE DOE

123 MAIN STREET

ANYWHERE, USA 99999-9999

PRSRT STD
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

messee s CAR-RT SORT* C-004
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“Carrier Route Presort”

“CAR-RT SORT”

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime




Azul
Ejemplos de Correo Estandar Presorted
(Presorted Standard)

13

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., ECR puede aparecer con

permiso o sello de franqueo Presorted Standard, o PRSRT STD, o Standard, o STD).

ECR con LOT, WSS,

o WSH

JANE DOE
123 MAIN STREET

****************ECRLOT**C_O1 3

ANYWHERE, USA 99999-9999

Presorted Standard

U.S. Postage Paid

ANYWHERE USA
PERMIT #0

PRSRT STD
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************ECRWSS**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECRLOT?” arriba de la direccion

“ECRWSS” arriba de la direccion

PRSRT STD
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************ECRWSH**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECRWSH?” arriba de la direccion

JANE DOE
123 MAIN STREET

ECR
Presorted Standard
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************LoT**C_O1 3

ANYWHERE, USA 99999-9999

ECR
PRSRT STD
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA
PERMIT #0

****************WSS**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECR” con Permiso y “LOT”
arriba de la direccidon

“ECR” con Permiso y “WSS”
arriba de la direccion

PRSRT STD

ECR

U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA
PERMIT #0

****************WSH**C_01 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECR” con Permiso y “WSH” arriba de la direccion

Sugerencia: Encuentre el codigo que mas se aproxime



Azul 14
Ejemplos de Correo Estandar Presorted

(Presorted Standard)

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., ES puede aparecer con
permiso o sello de franqueo Presorted Standard, o PRSRT STD, o Standard, o STD).

ES, EH, EB, AB, AT, AV, DB, DD, DS,
MB, MA, MM, NV, NT, NA, NM

ES
/ EH

Presorted Standard EB
U.S. Postage Paid AB
ANYWHERE USA
PERMIT #0 AT
A 5di
5698 1 0.305 v Uno de estos codigos

123 MAIN STREET DS <— arriba de la direccion

ANYWHERE, USA 99999-9999 MB o en la esquina
MA inferior izquierda.
MM

NV
5698 1@ 0.305 NT

NA
NM

DB pueden aparecer
JANE DOE 7 < DD

Correo del Gobierno Federal (Franqueado)

Wniled Dlales B B E_'
e g \ U.5.5.

“Firma Oficial del Gobierno” (Franqueada)

Otras formas de Correspondencia del Gobierno Federal

PRESORTED
STANDARD MAIL
POSTAGE AND FEES PAID
AGENCY NAME
PERMIT NO.G-999

STANDARD MAIL
POSTAGE AND FEES PAID
AGENCY NAME
PERMIT NO.G-999

“Correo Oficial o Numero de Permiso Gubernamental”

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime
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Nonprofit Organization Mail
(Correo de Organizaciones
Sin Fines de Lucro)

(Gris)

Utilice las guias siguientes para determinar si la pieza de correo debe de ser registrada bajo esta
categoria:

Toda la correspondencia Sin Fines de Lucro (que no sea paquete) debe de estar marcada
“Nonprofit Organization,” “Nonprofit Org.,” o “Nonprofit.”

= Algunos ejemplos de Organizaciones Sin Fines de Lucro son asociaciones caritativas,
escuelas, hospitales, iglesias, etc.

= El Correo de Organizaciones Sin Fines de Lucro puede incluir peticiones para donaciones de
dinero, de tiempo u otros articulos, o podrian estar solicitando la compra de algun producto o

servicio.
= No incluya paquetes que estan marcados como Organizacién Sin Fines de Lucro. Estos

deben ser registrados como “Paquetes y Correos Rapidos” (Paginas Verdes).

Los ejemplos de franqueo y marcas postales de correspondencia Sin
Fines de Lucro empiezan en la siguiente pagina.



16 Gris

Ejemplos de Correo de Organizaciones Sin Fines
de Lucro (Nonprofit Organization Mail)

Nonprofit Organization, Nonprofit Org., o Nonprofit

Nonprofit Organization § :
U.S. Postage 3 =
PAID 3
Boston, Massachusetts ; =
Permit No. 9 F -
“Nonprofit Organization” “Nonprofit Org.” “Nonprofit Org.”
con Permiso con Sello Franqueado con Estampilla
NONPROFIT ORG. NONPROFIT
U.S. POSTAGE U.S. POSTAGE PAID
PAID WASHINGTON, DC
HAPPY HEART SOCIETY Permit No. 1
“Nonprofit Org.” “Nonprofit”
con Permiso con Permiso

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., AUTO puede aparecer con
permiso o sello de franqueo Nonprofit Organization, Nonprofit Org. o Nonprofit).

También, AUTO pueden aparecer en el area del permiso en la esquina superior derecha de la pieza de
correspondencia.

AUTO

NONPROFIT ORGANIZATION
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************AUTO

JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“AUTQO” arriba de la direccion

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Gris 17
Ejemplos de Correo de Organizaciones Sin Fines
de Lucro (Nonprofit Organization Mail)

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., CAR-RT SORT puede
aparecer con permiso o sello de franqueo Nonprofit Organization, Nonprofit Org. o Nonprofit).

También, Carrier Route Presort o CAR-RT SORT pueden aparecer en el area del permiso en la
esquina superior derecha de la pieza de correspondencia.

Carrier Route Presort, o CAR-RT SORT

NONPROFIT ORG. NONPROFIT ORGANIZATION
U.S. Postage Paid U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA ANYWHERE USA
PERMIT #0 PERMIT #0

**+++*Carrier Route Presort**C-013 Frxmmeer*CAR-RT SORT**C-0004

JANE DOE JANE DOE

123 MAIN STREET 123 MAIN STREET

ANYWHERE, USA 99999-9999 ANYWHERE, USA 99999-9999

“Carrier Route Presort” above address “CAR-RT SORT” above address

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., ES puede aparecer con
permiso o sello de franqueo Nonprofit Organization, Nonprofit Org. o Nonprofit).

ES, EH, EB, AB, AT, AV, DB, DD, DS,
MB, MA, MM, NV, NT, NA, NM

/ ES

EH
NONPROFIT ORG. EB
U.S. Postage Paid AB

ANYWHERE USA
PERMIT #0 AT

AV r 1
5698 1 0.305 Uno de estos codigos

DB pueden aparecer
JANE DOE - < DD

s arriba de la direccion
MB o en la esquina

MA inferior izquierda.
MM

NV
5698 1@ 0.305 NT
NA
NM

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime
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Gris

Ejemplos de Correo de Organizaciones Sin Fines

de Lucro (Nonprofit Organization Mail)

Nota: Muchas de las marcas pueden aparecer con cualquier tipo de permiso (i.e., ECR puede aparecer con

permiso o sello de franqueo Nonprofit Organization, Nonprofit Org. o Nonprofit).

ECR con LOT, WSS, o WSH

NONPROFIT ORG.

U.S. Postage Paid

ANYWHERE USA
PERMIT #0

****************ECRLOT**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECRLOT?” arriba de la direccion

NONPROFIT
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************ECRWSS**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECRWSS” arriba de la direccion

NONPROFIT ORGANIZATION
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************ECRWSH**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECRWSH?” arriba de la direccion

U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

ECR
NONPROFIT

PERMIT #0

ECR
NONPROFIT ORG.
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA

PERMIT #0

****************WSS**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

****************LOT**C_O1 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECR” con permiso y “LOT”arriba de la direccion “ECR” con permiso y “WSS” arriba de la direccion

ECR
NONPROFIT ORGANIZATION
U.S. Postage Paid
ANYWHERE USA
PERMIT #0

****************WSH**C_01 3
JANE DOE

123 MAIN STREET
ANYWHERE, USA 99999-9999

“ECR” con permiso y “WSH” arriba de la direccion

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Packages & Expedited Materials
(Paquetes y Correos Rapidos)

Recibidos y Enviados
(Verde)

Utilice las siguientes guias para determinar si la pieza debe de ser registrada bajo esta categoria:

Paquetes (incluso si estan marcados como “First-Class”, “Presorted
Standard”, etc.):

» Incluya TODOS los paquetes recibidos o enviados a través del United States Postal Service

(USPS) asi como los paquetes entregados por cualquier otra organizacion, como United
Parcel Service (UPS), FedEX, etc.

» Tenga cuidado al distinguir entre los paquetes entregados por el United States Postal

Service (USPS) y los entregados por el United Parcel Service (UPS). El logotipo del United
States Postal Service (USPS) incluye un Aguila, mientras que el logotipo del United Parcel

Service (UPS) tiene un escudo.

Muestras de Productos:

* [Incluya muestras de productos enviados por cualquier organizacion, excepto aquellas que
vienen incluidas en el periddico.

Paquetes, Correos Rapidos y Cajas:

* Incluya las cartas, los paquetes y las cajas que hayan sido entregadas por el United States

Postal Service (USPS), United Parcel Service (UPS), FedEx, o cualquier otro servicio de

correo rapido (vea los ejemplos en la pagina siguiente).

» Tal vez vea términos como Express Mail (correo rapido), Priority Mail (correo prioritario),

Overnight (de noche), 2-day (2 dias), 3-day (3 dias), Next Day Air (dia siguiente por avion),

2nd Day Air (servicio de dos dias), etc.

Los ejemplos de los proveedores de correo rapido estan incluidos en la
siguiente pagina.

19



20 Dorado

Ejemplos de Correo Rapido (Expedited Mail)

Express Mail Priority Mail
(Correo Expreso) (Correo Prioritario)

EXPRESS PRIORITY

MAIL

UNITED STATES POSTAL SERVICI

MAIL

UNITED STATES POSTAL SERVICE]

Sugerencia: Encuentre el cédigo que mas se aproxime



Magazines, Newspapers, or
Other Periodicals

(Revistas, Periodicos u Otras

Publicaciones Periodicas)
(Amarillo)

Utilice las guias siguientes para determinar si la Revista, Periddico u Otra Publicacion Periddica

debe d

No

e ser registrada bajo esta categoria:

Ejemplos incluyen revistas diarias, semanales y mensuales, revistas y peridédicos de
asociaciones de estudiantes o de fraternidades.

Solamente incluya revistas, periddicos u otro tipo de publicaciones que sean entregados
por el United States Postal Service (USPS) y que NO estén marcados “First-Class”,
“Presorted Standard”, o “Nonprofit Organization” (Primera Clase, Estandar Presorted, o
Organizaciones Sin Fines de Lucro). Si estan marcados con cualquier de estos tipos de
franqueo, registrelos en la seccién para esa categoria de correo.

incluya los articulos siguientes en esta seccion:

Periddicos entregados por su mensajero local. (No los incluya en el diario.)

Revistas y periddicos que compre en la tienda o puesto de periddicos. (No los incluya en el
diario.)

Catéalogos que son tipicamente enviados como “Presorted Standard (PRSRT STD)”
(Estandar Presorted). [Revise el tipo de franqueo; es probable que estos se registren en la
seccion Presorted Standard (Estandar Presorted)]

21






Unaddressed Mail

(Correo sin Destinatario)
(Rosado)

Utilice las guias siguientes para determinar si la pieza debe de ser registrada bajo esta categoria:

= Solamente incluya materiales entregados por el United States Postal Service (USPS).
No incluya los materiales publicitarios que hayan sido dejados en su puerta, materiales
colgados en el pomo de su puerta o dejados en su carro.

= Incluya las piezas de correo que no tengan etiqueta de destinatario (si la pieza de correo
esta etiquetada como “Occupant” o “Resident” no la incluya en esta seccién). Por lo general,
estos seran solamente volantes / circulares publicitarios semanales que estan doblados o
agrupados y no tienen una etiqueta de direccién o franqueo en cada pieza. Simplemente
registre el grupo completo como UNA sola pieza de correo.

(Por favor consulte la pagina 10 de esta libreta para informacioén adicional sobre como
registrar correo sin destinatario que viene junto con tarjeta de etiqueta separada.)
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