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DEFINICION DEL AREA N
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Sistemas Administrativo y contable constituye ueadmienta fundarﬁéﬁi@@ra gue el joven
relacione conceptos teoricos con el contexto seciajue esta insertoiacjfita el manejo de la
documentacion bésica utilizada en mercado laboral. ;

jad-en afios anteriores y

tomar decisiones sobre la gestion de las orgawizeasi A~ N
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Que el alumno analice los instrumentos de la técrentable y operaciones comerciales.
Que el alumno simule operaciones de una pe\qif@:ﬁa}leg:ién comercial.
Que el alumno desarrolle la capacidad cr,eatixa\xi&nﬂo casos problematicos.
Que el alumno adquiera habilidad en el uso dellwaesio técnico.
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Que el alumno sea capaz de: x\\\>
Adquirir habilidad en el manejq@gg)‘a/ cumentaciémercial.
Conocer las obligaciones imp \m\ta;é/

Realizar trabajos en equipo<£% )otenciar sudidiadbes personales.

Organizar un micro-emprendimiento con fines sosiale

Analizar resultados de su gestién administrativa.

Distinguir tareas admini Strativas y contables da& omrganizacion comercial.

Organizar, dirigir y géﬁt@ar un micro-emprendimie.

Resolver situacioné%g@p}iingentes de la orgarimaci

Investigar sobreg@/fég"men impositivo de la orgaaidn.

Registrar ope@raéﬁ)ﬁg&de control y ajustes a lasles contables
Confeccion;g,ljfstgd@/patrimonial y de resultados

Utilizar librgs obligatorios y auxiliares.

Trabajar en equipo.

Foment‘ﬁ(a los alumnos a la busqueda de la veirtstédndolos a tomar conciencia de la nece-
sidad del cuidado y la valoracion del material Bese, como asi también del respeto y la pru-
dencia para trabajar en el aula.

CRITERIOS DE EVALUACION

Se evaluara por trimestre los siguientes contemddales:
Primer Trimestre:




Crear un micro emprendimiento comercial
Simular su inscripcion y registracion
Organizar su empresa por departamentos

Sequndo Trimestre:
Disefiar una campaiia publicitaria

Comprar y vender productos /Z¢:>\\
] t\\\w */‘/
Tercer Trimestre: N %
Registrar correctamente todas las operaciones caatesr NI )
Cumplir con todas las normas impositivas vigentes f /

CRITERIOS DE CALIFICACION A~
<\/// ) e
Una nota numérica por cada evaluacion tedricavidaal y;gé\c/@a’)’.

Una nota numérica por cada evaluacion practicavt I\\\\\Wﬁe%mputadora).

Una nota numérica por cada Trabajo Practico, é8i ré@ndividual, independientemente
de si el alumno trabaje en grupo. \

Son items de evaluacion constante, todos aquellusp os'y normas contables basicas, ma-
nejo de libros y documentacion comercial ap;eﬁpw' flos anteriores.

Del promedio de estas notas, surge la calificagtiérestral, la misma no es definitiva, ya que
con el fin de redondear una nota final, se le- ear una nota conceptual, proveniente no
sé6lo de la participacion y el trabajo en claigeo jne ademas, se espera del alumno respon-

sabilidad y prudencia en el uso ta Entde trabajo.



Etapa

Contenidos

Actividades

Instrumentos de
Evaluacion

Bibliografia

N° 1

ler. Trimestre

Jzamon interna de una sociedad
rcr ,L\OC&“Z&CIOH Organigrama.

Pléh éf / s. Contrato social. Ins-
cnpmome Actas. Habilitacion
Municipal. uesto Inicial. Docu-
mentacion vy libros oﬁl@atorlos y auxiliat mentacion comercial
res. Lista de preC| s r% . Registro

contable. Manual de i nes

Investigacion de mercado.
Creacion de un micro-emprendimientd
Planificacion y programa .Armado y
confeccion de

Libros obligatorios auxiliares y docu-

Pruebas de actua-
.cion.
Interrogatorio Oral.

Guia del docente.
Empresas simula-
das y micro-
Emprendimientos
didacticos.

Tasca. Edi. Macchi

N° 2
ler. Trimestre
y

2do.Trimestre.

Operaciones comerciales: comp*a,/
pago, cobros, Operaciones de una
dad cooperativa. Exentos al valor agreg
do.

Fichas de cuenta corriente, stock Plani
de Caja. Libro de compras y ventas. C¢

feccion de documentos y registro contat

ble. Balance de Comprobacion.
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Pruebas de actua-
cion.

Interrogatorio Oral.
Inspecciones men-
suales.

Guia del docente.
Empresas simula-
das y micro-
Emprendimientos
didacticos.

Tasca. Edi. Macchi

N°3
3er. Trimes-
tre.

Operaciones de rutina comercial. Infor-
mes elaborados por sistema de informa
cion. (Informatica).

Balance de saldos. Estados Contables
Resultado del ejercicio. Informe final

Registro de Operaciones. Impl

-cién de nuevos programas. Estad(Stlc
de venta y de ingresos.. Confecciond
Estados obligatorios. Distribucion de
Resultados.

-Pruebas de actua-

n.
elnterrogatorio Oral.

Inspecciones men-

sualetsx J//%

Guia del docente.
Empresas simula-
das y micro-
Emprendimientos
didacticos.

Tasca. Edi. Macchi

\;,/




