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MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA GESTION DE LA
APLICACION PRUEBAS DE ACCESO AL GRADO MEDIO Y
SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL DEL SISTEMA
EDUCATIVO. “CONVOCATORIA 2009”

“Como ayuda para los centros donde se pueden presentar las
solicitudes: Institutos de Educacion Secundaria, CEAD o CEPA, de la Comunidad
Autonoma de Canarias.”

Segun la Resolucion de la Direccion General de Formacion Profesional y Educacion
de Adultos, de 10 de marzo de 2009, por la que se convocan pruebas de acceso al
grado medio y grado superior de formacion profesional del sistema educativo,
enserianzas profesionales de artes plasticas y diseio y ensefianzas deportivas de
régimen especial, correspondientes al ario 2009.

PROCESO ON-LINE EN LA PAGINA:

http://www.gobiernodecanarias.org/educacion/gescentros
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Menu de procesos
Seleccione la opcion correspondiente para la introduccién de ciatos. Los procesos de grabacion de datos
requiere identificacion.

D.G. de Formacion Profesional y
Educacion de Adultos

A\ Formacion Profesional

e—

- Pruebas de Acceso F.P 2009

- Inscripcion en las pruebas.

1. El plazo de presentacion de solicitudes serd del 1 de abril al 22 de abril de 2009, ambos
inclusive

2. Los aspirantes presentaran, en la Secretaria de un Instituto de Educacion Secundaria, CEAD
o CEPA de la Comunidad Autonoma de Canarias, sus solicitudes de inscripcion conforme al
modelo de solicitud que figura en el anexo I a) o I b) de esta Resolucion. Cada solicitante
presentard una unica instancia, que constard de original y una copia, la cual sera fechada,
sellada y entregada como comprobante al solicitante, junto a la documentacion requerida en
el apartado anterior.

Para acceder a la aplicacion de pruebas de acceso 2009, el usuario debera entrar con la clave de la
Nomina, previamente el Director o persona delegada en el centro tendra que darle permiso de acceso a
dicha aplicacion. Validarse con su DNI\NIE asi como la Clave de la Némina
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= Sistema de Control de Acceso Q

JTdentificacion de Usuario

Sistema de Control de Acceso

Identificacion de Usuario

Tipo de Documento:

e de Doctimento: |

Clave: | Entrar

iDesea cambiar su clave? £ 0btener una clave? iHa olwvidado su clave?

En el supuesto caso de que el usuario para la aplicacion no tuviese permiso, el Director o persona
responsable en dar permiso debera darle de alta a dicha aplicacién. (Utilidades — Mantenimiento de
permisos — Activar la casilla de la aplicacién Pruebas de Acceso 2009 a los usuarios que trabajan en
ella).

m

Instruccionss

-E=stado de recepcion de envios electranicos a servicios centrales
-administracion de Claves

Sveh Institucional Consejeria de Educacian, Cultura v Deportes.
el Institucional Gobierno de Canarias.

MENU PRINCIPAL

Existen dos opciones dentro del menu principal:

A) Solicitudes:

1) Alta/busqueda de solicitudes.

2) Solicitudes grabadas en este centro.

B) Listados: 1) Listado de solicitudes provisionales en este centro.
Los centros receptores de las solicitudes, las introduciran por un procedimiento "on
line" a través de la  pagina de Internet { HYPERLINK

"http://www.gobiernodecanarias.org.es/educacion/gescentros” }, desde el dia 1 de
abril hasta las 13:00 horas del 24 de abril de 2009.
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A) Solicitudes:
. . . . Ver ;
Para introducir y grabar las solicitudes, se pulsaen ____ | en la linea de
D’ Alta /Busqueda de solicitudes.
Pruebas de acceso a Ciclos Formativos Cargar N.|.F para alta/edicidn o para Grabar nota curso preparatorio
® N A R NI
Buscar por N.IF: Introduzea el H.LF: ||

Buscar

Para dar de alta se debe introducir el NIF (numero de identificacion fiscal, que es el
DNI con una letra de control) o NIE (ntiimero de identificacion de extranjeros, que
comienza por X), ambos datos son validados por la aplicacién, una vez se pulsa en
ENTER en Buscar.

En el caso de no ser correctos, se muestra el siguiente mensaje y no se permite continuar.

Una vez verificado el NIF/NIE, se accede a la pantalla de solicitud del alumno/a.

A.1) Alta/bisqueda de solicitudes.

La pagina “Solicitud del alumno”, se divide en los siguientes apartados:
- Datos personales.
- Datos de solicitud.
- Exencion.

APARTADO DE DATOS PERSONALES :
Se deben introducir los datos personales:
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Solicitud del alumno. Datos personales

El solicitante ha sido encontrado en las bases de datos. Por favor revise y modifique los datos necesarios

Guardar y enviar

Registro N¢ Examen
N.LF. / Tarjeta extranjero* W
C.LA.L [as7izsoosc |
10 Apellido* [
29 Apellido [
Nombre* [r
Fecha de Nacimiento* 15/
Datos Teléfono 028
personales
Teléfono2 l—
Domicilio [
Provincia v
Municipio ha
Localidad -
Pais* Espaiia -
Provincia Nacimiento l—

APARTADO DE SOLICITUD: Existen dos posibilidades:
- Inscripcion en la prueba de acceso a los ciclos formativos de grado medio.

Solicitud del alumno. Datos de solicitud

Especifique los datos referentes al ciclo formativo e isla donde realizaré la prusba de admisién.

Ciclo Formativo Grado: ® Grado Medio O Grado Superior
ggﬁgﬁud Idioma (parte voluntaria): Ninguno |%
Presentarse en la Isla: TENERIFE v
Admisién El aspirante cumple con los requisitos para inscribirse en las pruebas: si v

Observaciones Observaciones solicitud:

Es necesario sefalar la isla donde desea presentarse a la prueba y una vez verificado si cumple
0 no los requisitos de acceso a la prueba, el aspirante si/no se admite. (sefialar en
observaciones las causas o requisitos que incumple, para no ser admitido: fuera de plazo, no
cumple el requisito de edad, etc.)

Solicitud del alumno. Datos de solicitud

Especifique los datos referentes al cicle formative & isla donde realizard la prusba de admisién.

Ciclo Formativo Grado: ® Grado Medio (O Grado Superior
Datos
Idioma (parte voluntaria): ING -
solicitud (p )
Presentarse en la Isla: TENERIFE v
EL HIERRO
Admisién El aspirante cumple con los requisitos para inscribirse en las pruebd FUERTEVENTURA Si v

GRAN CANARIA

LA GOMERA
LA PALMA

Observaciones Observaciones solicitud: LANZAROTE
[TENERTFE |

Los CEPA Y CEAD donde el aspirante haya realizado el curso preparatorio de las pruebas de
acceso a los ciclos formativos de grado superior, y posea el titulo de técnico, deberan grabar la
nota en la aplicacion informatica programada al efecto antes del 13 de mayo.

Especificar la isla: Gran Canaria, Lanzarote, Fuerteventura, Tenerife, La Palma, La Gomera y
El Hierro.

Presentarse en la Isla: TENERIFE v

Los centros docentes donde se celebraran las pruebas son los siguientes:
- Gran Canaria:

- LLE.S. Tomas Morales, Ciclos Formativos de Grado Superior.

- LE.S. Pérez Galdos, Ciclos Formativos de Grado Medio.

- Lanzarote:
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- LE.S. César Manrique.

- Fuerteventura:

- LE.S. Puerto del Rosario.

- Tenerife:

- LE.S. César Manrique e I.E.S. Virgen de Candelaria, Ciclos Formativos de Grado Medio.

- LE.S. La Laboral de La Laguna, Ciclos Formativos de Grado Superior.

- La Palma:

- LE.S. Alonso Pérez Diaz.

- La Gomera:

- LE.S. San Sebastian de La Gomera.

- El Hierro:

- LE.S. Garoé.

Inscripcidn a las pruebas para los ciclos formativos de grado Superior se ha de elegir
tres opciones A, Bo C

Solicitud del alumno. Datos de solicitud

Especifique los datos referentes al ciclo formativo e isla donde realizara la prueba de admision.

Ciclo Formativo Grado: O Grado Medio ® Grado Superior
Opcion: AV
Datos 14 Materia elegida: B ronomiay organizacién de empresas | ¥
solicitud C
23 Materia elegida: EOE Economia y organizacién de empresas | %
Presentarse en la Isla: TENERIFE v
Admision El aspirante cumple con los requisitos para inscribirse en las pruebas:

Observaciones Observaciones solicitud:

y seleccionar dos materias de las tres que se ofertan:

Si

Solicitud del alumno. Datos de solicitud

Especifique los datos referentes al ciclo formativo e isla donde realizara la prueba de admisién.

Ciclo Formativo Grado: O Grado Medio ® Grado Superior
Opcion: Al¥
Da{a_s 14 Materia elegida: EOE Economia y organizacion de empresas %
solicitud
22 Materia elegida: EOE Economia y organizacion de empresas %
EQE Economia y organizacion de empresas
Presentarse en la Isla: FIL Filosofia
LNA Lengua extranjera Aleman
- : o SR LNF L xtranjera Francé
Admisién El aspirante cumple con los requisitos para inscribirse en|y r9ua Sxwraniera frances

LNT Lengua extranjera Ingles

Observaciones Observaciones solicitud:

APARTADO DE EXENCION:

Cuando se solicita la exencion, aportando la documentacién requerida se debe de
reflejar en la aplicacion.

Ejemplo en Grado Superior

Si

Resolucian de la exencian soliitada,

Ha solicitado exencion: L

Exencion
Queda Exento: o ¥
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Resolucién de la exencién solicitada.

Ha solicitado exencién: Si ¥
L
Queda Exento: Si

Causa de la exencién:
[JHa superado la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios o ha superado la prueba de acceso de un ciclo formativo de grado
superior incluida en la misma opcién a la que se presenta.
Exencion [ Acredita una experiencia laboral de al menos, el equivalente a un afio con jornada completa, en el campo profesional relacionado con los
estudios que se quieran cursar.
[ Acredita Titulo de Técnico relacionado con la familia profesional que desea estudiar.
[ Ha superado la prueba de acceso a un ciclo formativo de grado superior no incluido en la opcion por la que se presenta.

De la parte: Parte comtin Parte especifica Total

Guardar y enviar

[# * - campo obligatorio

Exencion de la prueba.

1.- Se establecen las siguientes exenciones a la prueba de acceso a los ciclos formativos de grado medio:

a) Exencion de toda la prueba para:

1) Quienes tengan superada una prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios, debiendo
presentar la solicitud acompafiada de original o fotocopia compulsada del certificado de haberla
superado, expedido por la facultad o escuela correspondiente.

2) Quienes hayan superado la prueba de acceso a ciclos de grado superior, debiendo presentar la solicitud
acompanada de original o fotocopia compulsada del certificado de haberla superado, expedido por el
centro correspondiente.

b) Exencion de la parte de la prueba cientifico técnica para:

1) Quienes hayan superado los modulos obligatorios de un Programa de Cualificacion Profesional Inicial,
debiendo presentar el documento acreditativo correspondiente.

2) Quienes estén en posesion de un certificado de profesionalidad, debiendo presentar el documento
acreditativo correspondiente.

3) Quienes acrediten una determinada experiencia laboral, de al menos el equivalente a un afio con
jornada completa, en el campo profesional relacionado con los estudios que se quieran cursar. Para
justificar esta situacion, sera necesario aportar la siguiente documentacion:

a) Trabajador por cuenta ajena:

—  Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral a la que
estuviera afiliado/a, donde conste la empresa/s, la categoria/s laboral/es (grupo/s de cotizacion) y el
periodo/s de contratacion.

—  Certificacion de la empresa/s donde haya adquirido la experiencia laboral, en la que conste
especificamente la duraciéon del contrato/s, la actividad/es desarrollada/s y el numero de horas
dedicadas a la misma/s y el puesto de trabajo desempeiiado.

b) Trabajador por cuenta propia:

- Certificacion del periodo de cotizacion en el Régimen especial de trabajadores autonomos.

- Certificacion de la inscripcion en el censo de Obligados Tributarios.

—  Declaracion del interesado sobre las actividades desarrolladas durante el ejercicio profesional.

¢) Exencion de la parte Socio-Lingiiistica para quienes hayan superado el Ambito de Comunicacién y Ambito
Social de Educacion de personas adultas, debiendo presentar el documento acreditativo correspondiente.

2. Se establecen las siguientes exenciones a la prueba de acceso a los ciclos formativos de grado superior:

a) Exencion de toda la prueba para quienes tengan superada una prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afos, debiendo presentar la solicitud acompafiada de original o fotocopia compulsada del
certificado de haberla superado, expedido por la facultad o escuela correspondiente.

b) Exencion de la parte comun cuando se tenga superada la prueba de acceso a un ciclo formativo de grado
superior de una opcion diferente, presentaran la solicitud acompafiada de original o fotocopia compulsada
del certificado de haberla superado, expedido por el centro correspondiente.

c) Exencion de la parte especifica de la prueba para quienes:

1) Hayan superado un ciclo formativo de grado medio de alguna de las familias profesionales
incluidas en la opcion por la que se presenta, debiendo presentar la certificacion de notas de haber
superado el ciclo formativo.

2) Estén en posesion de un certificado de profesionalidad de alguna de las familias incluidas en la
opcidn por la que se presenta, de un nivel de cualificacion dos o superior, debiendo presentar el
documento acreditativo correspondiente.
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3) Acrediten una determinada experiencia laboral, de al menos el equivalente a un afio con jornada
completa, en el campo profesional relacionado con los estudios que se quieran cursar. Para
justificar esta situacion, sera necesario aportar la siguiente documentacion:
a) Trabajador por cuenta ajena:

—  Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral a la que
estuviera afiliado/a, donde conste la empresa/s, la categoria/s laboral/es (grupo/s de cotizacion) y el
periodo/s de contratacion.

—  Certificacion de la empresa/s donde haya adquirido la experiencia laboral, en la que conste
especificamente la duraciéon del contrato/s, la actividad/es desarrollada/s y el numero de horas
dedicadas a la misma/s y el puesto de trabajo desempeiiado.

b) Trabajador por cuenta propia:

-~ Certificacion del periodo de cotizacion en el Régimen especial de trabajadores autonomos.

-~ Certificacion de la inscripcion en el censo de Obligados Tributarios.

—  Declaracion del interesado sobre las actividades desarrolladas durante el ejercicio profesional.

El Director/a del centro debe hacer la Resolucion de Exencion.

(ver el apartado de exencion de la prueba, segin la resolucion)

3. Cada peticion de exencion serd objeto de resolucion expresa por parte del Director
del centro docente, que refleje las exenciones concedidas, previo informe del
Departamento Didéctico correspondiente en caso de acreditar experiencia laboral, segin
modelo que figura en el anexo I de esta orden. El contenido de la resolucion se
incorporard al expediente del aspirante mediante la oportuna diligencia.

En caso de resolucion denegatoria, ésta deberd ser motivada de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y contra la
misma se podra interponer recurso de alzada en el plazo de un mes, ante el Director
Territorial de Educacion que corresponda.

* La solicitud finalmente, se debe de guardar y enviar con €xito, para que pueda quedar
constancia.

Guardar y enviar |

WISRSEIESBIBRON 105 mensajes en color rojo, advierten del error detectado por la
aplicacion, debe de solucionarse y volver a guardar los datos de nuevo.

A.2) Solicitudes grabadas en este centro.

@' Solicitudes grabadas en este centro. Yer

Permite comprobar todas las solicitudes dadas de alta o grabadas por el centro.
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