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Instrucciones
Manual de referencia de copiadora

@ Colocacion de los originales

@ Copia

@ Localizacion de averias

@ Herramientas de usuario (Caract.copiad./Doc. Server)

@ Especificaciones

Lea este manual detenidamente antes de utilizar esta méquina y manténgalo a mano para utilizarlo como referencia en el futuro. Para realizar
un uso seguro y correcto, asegurese de leer la informacion de seguridad antes de utilizar la maquina.



Introduccion

Este manual incluye informacioén detallada y notas sobre el funcionamiento y el uso de esta maquina.
Por su seguridad y beneficio, lea atentamente este manual antes de utilizar la maquina. Guarde este
manual a mano para una consulta rapida.

Importante

El contenido de este manual esté sujeto a cambios sin previo aviso. En ningun caso la empresa sera
responsable de ningun dafno directo, indirecto, fortuito, derivado o consecuencial que se produzca
como consecuencia de la manipulacién o el uso de la maquina.

Notas

Algunas ilustraciones de este manual pueden diferir ligeramente de su maquina.

Ciertas opciones pueden no estar disponibles en algunos paises. Para mas detalles, consulte a su dis-
tribuidor local.

Precaucion:

El uso de controles, ajustes o procedimientos distintos de los especificados en este manual puede oca-
sionar la exposicién a radiaciones peligrosas.

Notas:

En las paginas siguientes no aparece el nombre de los distintos modelos. Identifique el tipo al que per-
tenece su aparato antes de empezar a leer el manual. (Para més informacion, consulte P4g.3 “Tipos
de maquinas”.)

e Tipo 1: Aficio 3035

* Tipo 2: Aficio 3045

Ciertos tipos pueden no estar disponibles en algunos paises. Para mas detalles, consulte a su distri-
buidor local.

En este manual se utilizan dos tipos de medidas para los tamafnos. Con esta maquina utilice el sistema
métrico.

Para obtener una buena calidad de impresion, Ricoh recomienda que utilice toner original de Ricoh.

Ricoh no se responsabilizara de ningun dafio o gasto que pueda derivarse del uso de componentes
distintos de los componentes originales de Ricoh con productos de oficina de Ricoh.

Fuente de alimentacién

220 - 240V, 50/60Hz, 8A 0 mas

Asegurese de conectar el cable de alimentacion a una fuente de alimentacién del tipo arriba indicado.
Para mas informacion sobre la fuente de alimentacion, consulte la Guia general de uso y configura-
cion.



Manuales de esta maquina

Los siguientes manuales describen los procedimientos de funcionamiento de esta
maquina. Para conocer funciones concretas, consulte las secciones correspondientes
del manual.

& Nota

a
a

O

L X4

L X4

L)

o

o

72
°o

Los manuales ofrecidos son especificos para este tipo de mdquina.

Se requiere Adobe Acrobat Reader / Adobe Reader para ver los manuales como
archivos PDF.

Se proporcionan dos CD-ROM:
¢ CD-ROM 1 “Operating Instructions”
¢ CD-ROM 2 “Scanner Driver and Document Management Utility”

Guia general de uso y configuracion (Archivo PDF - CD-ROM1)

Ofrece informacién general de la mdquina y describe los Ajustes del sistema (por
ejemplo, Ajust. papel en bandeja), las funciones del Document Server y la locali-
zacion de averias.

Consulte esta guia para conocer los procedimientos de la Libreta de direcciones,
como el almacenamiento de niimeros de fax, direcciones de correo electrénico y
coédigos de usuario.

Referencia sobre la seguridad

Este manual va dirigido a los administradores de esta maquina. Describe las fun-
ciones de seguridad que los administradores pueden utilizar para impedir que
los datos sean destruidos, o impedir que la mdquina sea utilizada sin autoriza-
cion.

Consulte también este manual para conocer los procedimientos utilizados para
registrar a los administradores, asi como para configurar la autenticacion de
usuarios y administradores.

Guia de red (Archivo PDF - CD-ROM1)

Ofrece informacion sobre la configuracion y el funcionamiento de la impresora
en un entorno de red o utilizando software.

Este manual cubre todos los modelos y, por tanto, contiene funciones y pardme-
tros que pueden no estar disponibles en su modelo. Las imagenes, las ilustracio-
nes, las funciones y los sistemas operativos admitidos pueden diferir segtn el
modelo.

Manual de referencia de copiadora (este manual)(Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizacién de averias de la fun-
cién de copiadora de la maquina.

Manual de referencia de fax <Funciones basicas (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizacion de averias de la fun-
ciéon de fax de la maquina.



% Manual de referencia de fax <Funciones avanzadas (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe las funciones de fax avanzadas, como los ajustes de linea y los procedi-
mientos de registro de ID.
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Manual de referencia de impresora (Archivo PDF - CD-ROM1)

Describe los ajustes del sistema, el funcionamiento, las funciones, la configura-
cién del sistema y la localizacién de averias de la funcién de impresora de la mé-
quina.

% Manual de referencia de escaner (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizaciéon de averias de la fun-
cién de escaner de la maquina.
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% Manuales de DeskTopBinder Lite
DeskTopBinder Lite es una utilidad incluida en el CD-ROM denominado “Scan-
ner Driver and Document Management Utility”.

¢ DeskTopBinder Lite Manual de instalacién (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe detalladamente la instalacion y el sistema operativo de DeskTopBin-
der Lite. Esta guia puede verse en la pantalla de [Instalaciéon] cuando se instala
DeskTopBinder Lite.

¢ DeskTopBinder Guia de introducciéon (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento de DeskTopBinder Lite y proporciona informa-
cién general de todas sus funciones. Esta guia se agrega al ment [Inicio] cuan-
do se instala DeskTopBinder Lite.

e Auto Document Link Guia (Archivo PDF - CD-ROM?2)
Describe el funcionamiento y las funciones de Auto Document Link instalado

con DeskTopBinder Lite. Esta guia se agrega al mendi [Inicio] cuando se instala
DeskTopBinder Lite.

< Otros manuales

¢ Suplemento PS3 (archivo PDF - CD-ROM1)

¢ Suplemento para UNIX (disponible en distribuidores autorizados o como ar-
chivo PDF en nuestra pdgina web.)



Lo que puede hacer con esta maquina

Tipos de copias duplex

@ 2piginas a 1 cara — 1 pagina a 2 caras =
"+ 1 cara - 2 caras"

@ 1 pagina a 2 caras — 1 pagina a 2 caras =
"« 2 caras — 2 caras"
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@ 4 paginas a 1 cara— 1 pagina a 2 caras=

"« 4 paginas a 1 cara—~ Combinar a 2 caras"
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" %4 paginas a 2 caras—> Combinar a 2 caras'

-

@ 5 paginas a 1 cara— 1 pagina a 2 caras=>
"« 8 paginas a 1 cara> Combinar a 2

PIENF

‘ 4 paginas a 2 caras—1 pagina a 2 caras =
" %+8 paginas a 2 caras~ Combinar a 2 caras"

1

1:2||5:i6
7 =>(3i4||7i8
8

Front Back

@ ¢ paginas a 1 cara - 1 pagina a 2 caras =
"+ 16 paginas a 1 cara—Combinar a 2

1:i2 6
3:4(|7:8
Front Back

@ 5 paginas a 2 caras — 1 pagina a 2 caras =
" «+16 péginas a 2 caras— Combinar a 2 caras"

1

2 11234
5(6|7|8

v :> Front
16 9110|1112

13(14({15|16
Back

‘ Originales encuadernados— Péginas a 2 caras =
" %+ Libro — 2 caras"

' 112(3 |4
6 8
ﬁ 5 7

I:(> Front

!i 9 [10/11[12
57 14(15[16
4

Back

—_
w

. Originales encuadernados con portada - Péginas a 2 caras
= "2 portadas -~ 2 caras"

=l

EglP
A




Copia de originales de libros

@ 1 caras, 4 paginas --> Folleto

Abrir a la izquierda
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Combinacion de varias paginas en una sola

@ 1 caras, 2 paginas--> 1 cara, 1 pagina

@ 2 cara, 1 pagina --> 1 cara, 1 pagina

=>

@ 1caras, 4 paginas--> 1 cara, 1 pagina
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@ 1 caras, 8 paginas--> 1 cara, 1 pagina
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‘ 2 caras, 4 paginas--> 1 cara, 1 pagina
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Copia de originales como libros

@ Originales encuaderados - P4ginas de 1 caras

Copia de paginas de 2 caras en paginas de 1 cara

@ 2 caras, 1 pagina --> 1 cara, 2 paginas
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AVisoO

No copie ni imprima ningtin documento cuya reproduccién esté prohibida por la ley.

Copiar o imprimir los siguiente documentos normalmente estan prohibido por las
leyes de su pais:

billetes, sellos, bonos, certificados de acciones, giros bancarios, cheques, pasaportes
y carnés de conducir.

La lista anterior sélo se proporciona como guia y no incluye todos los documentos
que no pueden copiarse o imprimirse. No asumimos ninguna responsabilidad por
su nivel de exactitud. Si tiene alguna pregunta sobre la legalidad de copiar o impri-
mir algunos documentos, consulte a su abogado.



;Como se lee este manual?

Simbolos

El siguiente conjunto de simbolos se utilizan en este manual.

/\ ADVERTENCIA:

Este simbolo indica una situacién potencialmente peligrosa que puede causar la
muerte o graves lesiones si se utiliza la maquina de manera incorrecta, sin seguir las
instrucciones que aparecen bajo este simbolo. Asegurese de leer todas las instruccio-
nes descritas en la secciéon "Informacion de seguridad”.

/N PRECAUCION:

Este simbolo indica una situacién potencialmente peligrosa que puede causar lesio-
nes leves o moderadas, o dafios a la propiedad que no impliquen lesiones personales
si se utiliza la maquina de manera incorrecta, sin seguir las instrucciones que apare-
cen bajo este simbolo. Asegtrese de leer todas las instrucciones descritas en la sec-
cién "Informacién de seguridad".

* Las anteriores indicaciones son para su seguridad.

ﬂlmportante

Si no se siguen estas instrucciones se pueden causar atascos de papel, dafios en los
originales o pérdida de datos. Asegtirese de leerlas.

E Preparacion
Este simbolo indica informacién o preparacién necesarias antes del funcionamiento.

& Nota

Este simbolo indica precauciones para el funcionamiento, o acciones tras un funcio-
namiento anormal.

? Limitacién

Este simbolo indica limites numéricos, funciones que no se pueden usar conjunta-
mente o condiciones en las que una funcién particular no se puede utilizar.

ye Referencia
Este simbolo indica una referencia.

[ ]

Teclas que aparecen en la pantalla de la maquina.

[ ]

Teclas integradas en el panel de mandos de la méquina.



Tipos de mdaquinas

Esta maquina se presenta en dos modelos, con distinta velocidad de copia. Para
comprobar qué modelo tiene, vea el interior de la cubierta delantera de este manual.

Tipo 1

Tipo 2

Velocidad de copia

35 copias / minuto
(A4[J, 81/, x11'[))

45 copias / minuto
(A4[),8'/2" x 11" 1))




Funciones que requieren opciones

Las funciones disponibles dependen de la configuracién de la maquina y de los ac-
cesorios opcionales que tenga instalados. Consulte la tabla siguiente.

O Opciones necesarias

Funciones

Clasificacion con desplazamiento

Apilado con desplazamiento

QO | Modo de tamafio mixto en el alimentador automético de documentos

hs
s =]
S 18 |E
g (2 g | & |£
s | S S = |&
Alimentador automatico de documentos (ADF) |O | O
qu) Finisher de 1.000 hojas ! o 10
5
g Finisher de 2 bandejas ™ O |0 |O @)
Plegador de folletos ! O |0 |0 |O

I Cuando se instala el finisher, son necesarias la unidad puente y la bandeja de papel.



Panel de mandos

@ Nota

O La ilustracién muestra el panel de mandos de la méquina con las opciones com-

pletamente instaladas.

18 17

1. Mando de contraste de la pantalla
Ajusta el brillo de la pantalla.

2. Indicadores

Muestran errores y el estado de la méqui-
na.

e &) Indicador de adicién de grapas

e &: Indicador de adicién de téner

¢ 1&: Indicador de carga de papel

e 1: Indicador de llamada al servicio
técnico

¢ [#: Indicador de tapa abierta

e & Indicador de atasco

Consulte la Guia general de uso y configura-

cion.

3. Tecla de [HerramUsu/Cont. )

e Herramientas del usuario
Pulse aqui para cambiar los valores y

condiciones predeterminados y adap-
tarlos a sus necesidades.

e Contador
Pulse esta tecla para comprobar o im-
primir el valor del contador.

1615 14 13 12
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4. Pantalla

Muestra el estado de funcionamiento, los
mensajes de error y los mendus de funcio-
nes.

5. Tecla de [ Comprobar modos ]

Pulse para comprobar la configuracion
de copias que se ha introducido.

6. Tecla de [ Programar)

Pulsela para seleccionar el modo progra-
ma. Consulte P4g.77 “Programas”.

7. Tecla de [Borrar modos ]

Pulse para borrar la configuracion de co-
pias que se ha introducido anteriormen-
te.

8. Tecla de [Ahorro de energia)

Pulsela para activar y desactivar el modo
de Ahorro de energia. Consulte la Guia
general de uso y configuracion.

9. Tecla de [Interrumpir)

Pdlsela para interrumpir un trabajo largo
de copia para realizar otras. Consulte
Pag.20 “Interrupcién de copia”.



10. Indicador de Alimentacién prin-
cipal

El indicador de alimentacion principal se
ilumina cuando se enciende la alimenta-
cién principal. El indicador de alimenta-
cién se enciende cuando la maquina esta
encendida.

iﬁklmportante

O No desconecte el interruptor de ali-
mentacion principal si el indicador
de alimentacién estd encendido o
parpadeando. Se pueden producir
problemas de funcionamiento en el
disco duro.

11. Interruptor de funcionamiento

Pulse este interruptor para encender el
equipo (el indicador de Encendido se ilu-
mina). Para apagar el equipo, vuelva a
pulsar este interruptor (el indicador de
Encendido se apaga).

12. Tecla de [Copia de muestra)

Utilice esta tecla para realizar una tnica
copia de prueba antes de iniciar una tira-
da grande de copias. Al comprobar la
muestra y realizar los cambios necesarios
en la configuracion de la calidad de ima-
gen antes de hacer varias copias se puede
ahorrar tiempo y papel. Consulte Pag.37
“Copia de muestra”.

13. Tecla de [Inicio]

Pdlsela para empezar a copiar. Pulse para
empezar a explorar e imprimir en el
modo de Document Server.

14. Tecla de [Borrar/Parar)

* Borrado
Pulsela para borrar el nimero que se
haya introducido.

e Parada
Pulsela para detener el trabajo de co-
pia en curso.

15. Tecla de [#]

Pulsela para introducir un valor.

16. Teclas numéricas

Use estas teclas para introducir el nime-
ro de copias deseado y los datos para los
modos seleccionados.

17. Teclas de funcién

Pilselas para seleccionar las siguientes
funciones:

¢ Copiadora: |]

e Document Server: @
e Fax: @B

* Impresora:

e Escaner: é

18. Indicador de estado de las funcio-
nes

Muestra la situaciéon de las funciones an-
teriores:

e Verde: la funcién estd activa.

* Roja: funcién interrumpida.



Pantalla

@ Nota

O En las siguientes ilustraciones se dan ejemplos para la méquina que tiene insta-
lados el finisher opcional de 2 bandejas y la bandeja de gran capacidad (LCT).

« Pantalla inicial de copia

3 4

!—‘—\

Cant. | Cap.

TextaFita ;

A4

et arpl autemitica | 12204 § A0S 1 93x]100%

1. Modo original, densidad de ima-
gen y modo de original especial.

2. Estado de funcionamiento o men-
sajes.

3. Puede registrar hasta tres escalas de
reduccion/ampliaciéon utilizadas habi-
tualmente que no sean las escalas de
reduccién/ampliacién fijas. Consulte
Pag.96 “Abreviacion A/R”.

4. Muestra el nimero de originales
escaneados en la memoria, el nimero
de copias establecido y el niimero de
copias realizadas.

5. Modo de clasificacién, apilado, gra-
pado y perforado.

ES AHU007S

6. Muestra el contenido de las teclas
rapidas. Puede registrar las funciones
utilizadas habitualmente en estas te-
clas. Consulte Pag.96 “Tecla de fun-
cion de copia: F1-F5”.

7. Muestra las funciones disponibles.
Presione el nombre de una funcién
para ver su ment. Por ejemplo, presio-
ne [Reduccion/Ampliac.] para que apa-
rezca el meni Reducir/Ampliar.

8. Junto a la funcién seleccionada
aparece la marca de un clip.
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1. Colocacion de los
originales

Originales

Tamano y gramaje de los originales recomendados

< Version métrica

Dénde se coloca el ori-
ginal Tamafio del original Gramaje del original

Cristal de exposicién | Hasta A3 -

ADF Originales de una cara: 40- 128 g/m?

A3 - B6 JIS
(Estandar industrial japonés)
)y

Originales de dos caras: 52-105 g/m?
AL - A5

% Version en pulgadas

Dénde se coloca el ori-
ginal Tamafio del original Gramaje del original

Cristal de exposicién | Hasta 11" x 17" -

ADF Originales de una cara: 11-34 Ib.
11" x 17”D _51/2|| x 81/2”DD
Originales de dos caras: 14-28 Ib.

11"x 17" -51/,"x 81/," D P

& Nota

O Es posible colocar unos 80 originales en el alimentador automatico de documen-
tos (ADF).

O Elrango de gramaje para los originales cuando se utiliza el modo de tamafio mix-
to es de 52-81 g/m? 0 13,8-21,5 libras.



Colocacion de los originales

Originales no compatibles con el alimentador automatico de documentos

La colocacion de los siguientes originales en el ADF puede causar atascos de papel
o dafar los originales. Coloque esos originales en el cristal de exposiciéon

¢ Originales distintos de los especificados en Pag.9 “Tamafio y gramaje de los ori-
ginales recomendados”

¢ Originales grapados o con clips

¢ Originales perforados o rotos

¢ Originales ondulados, doblados o arrugados
¢ Originales con montajes

* Originales con cualquier tipo de revestimientos, como papel térmico para fax, pa-
pel artistico, papel de aluminio, papel de carbén o papel conductivo

¢ Originales con lineas perforadas

¢ Originales con indices, etiquetas u otras partes que sobresalen.
¢ Originales pegajosos, como el papel transldcido

¢ Originales finos y muy flexibles

¢ Originales gruesos, como tarjetas postales

¢ Originales encuadernados, como libros

* Originales transparentes, como transparencias OHP o papel translicido

& Nota
O El original puede salir sucio si estd escrito con un lapiz u otro utensilio similar.

Tamanos detectables por la seleccion automatica de papel

< Version métrica

Tamafio | A3 | B4 A4 |B5 |A5 |B6 11" x | 81/," | 81/," | 51/5" | 81/,"
D (s | DB (s | D2 s (170 |« X X x
Ubicacién del [y Ul | 14" 11" 8l/," | 13"
original L’ U2 | D |1
Cristal de ex- O O O O X x X X O X O
posicién
ADF @) @) O O O O™ O x O x O

1 Se puede seleccionar entre las siguientes posibilidades: 8!/," x 13", 8!/4" x 13" 6
8" x 13" con las Herramientas del usuario (Ajustes del sistema). Consulte la Guia ge-
neral de uso y configuracion.

2 La maquina no puede detectar los originales de dos caras del tamafio B6 JIS.

O: Tamafio detectable x : Tamafio no detectable

10



Originales

% Version en pulgadas

Tamaiio | A3 |[B4 |[A4 [B5 [A5 |11"x |g8l/," |81/, |51/, |81/, [ 10" x
D (s | P2 s | P2 |17 |« x x x 14"
Ubicacién del Do L 14" 11" gl (130 |DP
original e Ul | Dz |
Cristal de ex- X X x x X O O O x X x
posicion
ADF O x O x x O O O O x O

O: Tamaiio detectable x : Tamafio no detectable

% Cristal de exposicion

Marcade ——aJ IS
posicionamiento
<+ Tamafio horizontal
T
S .
?g, Area maxima de escaneo
2 A3 [ (297x420 mm)
g 11"x17" 7 (279x432 mm)
©
K
A4|A3 \
[ &
ES GCSIZE1E
.
« ADF
I
<+ Tamafio horizontal ——————
K]
S
g Area méxima de escaneo
2 (297x1,260mm)
g (11"x49")
kS
A4 A3 J
Po————
ES GCSIZE2E
& Nota

O Cuando copie originales de tamafio personalizado, asegtirese de especificar el ta-
mafio de los originales. Si no es asi, es posible que la imagen no se copie correc-
tamente. Consulte Pag.17 “Colocacion de los originales de tamafio
personalizado”.

11



Colocacion de los originales

Tamanos dificiles de detectar

A la maquina le resulta dificil detectar el tamafio de los originales siguientes, por lo
que es preferible seleccionar el tamafio de papel de forma manual.

¢ Originales con indices, etiquetas u otras partes que sobresalen.

¢ Originales transparentes, como transparencias OHP o papel translicido
¢ Originales oscuros con mucho texto y dibujos

¢ Originales que contienen parcialmente imagenes sélidas

* Originales con iméagenes sélidas en los bordes

Area de imagen perdida

Incluso si los originales se colocan en el ADF o en el cristal de exposicion, puede que
no se copie un margen de 3 mm (0,1”) en los cuatro lados.



Colocacion de los originales

Colocacion de los originales

& Nota

O Preste atencion en colocar los origi-
nales sélo una vez se haya secado
completamente el liquido corrector
y la tinta. Si no toma esta precaucion
el cristal de exposicién se podria
manchar y hacer que salgan marcas
en las copias.

p Referencia

Para tamafios de documentos que
puede establecer, consulte Pag.9
“Originales”.

Orientacion del original

Puede establecer la orientacién de los
originales de las siguientes formas.

Esta funcién resulta ttil para copiar ori-
ginales que estén rasgados u estropea-
dos asi como originales grandes.

+ Orientacion estandar [[=|f=);
Seleccione esta funcion ¢
orientacion del original sea la misma
que la orientacién del papel de la copia.

<% 90° giro |[al;
Utilice esta funcién cuando desee
copiar originales de tamafios A3[J,
B4 JISDo 11" x 17'[J). La maquina
girard la imagen de la copia en un
90°, con lo que podra realizar las co-
pias como desea. Esta opcion resulta
util para copiar originales grandes
utilizando las funciones de grapado,
duplex, combinacién o sello.

Por ejemplo, para copiar originales con
un tamafio de A3[J6 11" x 17"[) con la
funcién de grapado seleccionada:

._IR

= o_, I

A3, 11" x 17"

v

ES GCGSET3E

4 Nota

O Se recomienda utilizar esta funciéon
junto con la funcién de seleccién au-
tomatica de papel o con la funcién
de reduccién / ampliacién preconfi-
guradas.

13
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Colocacion de los originales

I] Pulse [Original especial].

Colocacion de originales en el
cristal de exposicion

30 O
A3 | A4 A4

PO ERER NCERCE
ed.fAmpl. atomaica. é pa-as | Ao-A4

g Seleccione la orientacién del origi-
nal.

Orientacioén estandar

@ Asegiirese de que EIEI esta se-

leccionado.

| OLista

Criginal especial

Orientacion original

90° giro

@ Coloque el original en posicion
horizontal y, a continuacion,
pulse [&]

| OLista

Portada/Separadar Editar/Sellar DiplexCombin

B Pulse [OK].

ﬂ Levante la tapa del cristal de expo-
sicién o del ADF.

iﬁklmportante

O No fuerce la tapa del cristal de ex-
posiciéon o el ADF al levantarla. Si
lo hace, la tapa del ADF podria
quedar abierta o dafiarse.

& Nota

O Asegurese de levantar la tapa del
cristal de exposicién o el ADF
mas de 30°. De lo contrario, el ta-
mafio de los originales no se de-
tectara correctamente.

B Coloque el original cara abajo en el
cristal de exposicion. Los originales
se deben alinear con la esquina tra-
sera izquierda.

ZEWHO050E

1. Marca de posicionamiento
2. Escala de la izquierda
& Nota

O Comience con la primera pagina
que desee copiar.

B Baje la tapa del cristal de exposi-
cién o el ADF.



Colocacion de los originales

Colocacion de originales en el
alimentador automatico de
documentos

Se deben realizar ajustes en los siguien-
tes casos:

« Al colocar originales uno a uno:
Pag.16 “Modo SADF”

+ Al colocar originales que consten de
mas de 80 paginas:
Pag.15 “Modo por lotes”

% Al copiar originales de varios tamaiios:
Pag.16 “Modo de tamafio mixto”

+% Al colocar originales de tamafo persona-
lizado:
Péag.17 “Colocacion de los originales
de tamafo personalizado”

& Nota

O No apile originales por encima de la
marca de limite situada en el brazo
lateral del ADF.

O La dltima pégina debe estar al final
de la parte inferior.

O Asegtrese de no bloquear el sensor y
de cargar el original ordenadamente.
De lo contrario puede que la méquina
no detecte correctamente el tamafio de
la imagen escaneada o que muestre un
mensaje de problema de alimentacién
de papel. Ademas, asegtirese de no co-
locar los originales ni ningtin otro ob-
jeto sobre la cubierta superior. De lo
contrario puede causar un fallo de
funcionamiento.

1
Zewh210E

1. Sensores

ﬂ Ajuste la guia de documentos al ta-
maiio del original.

B Alinee los bordes del original y co-
l6quelo en el ADF con el lado que
vaya a copiar cara arriba.

ZGHS060E

1. Marca de limite

2. Guia de documentos

& Nota

O Alise las ondulaciones de los ori-
ginales antes de colocarlos en el
ADF.

O Para evitar que se carguen varias
hojas a la vez, airee los originales
antes de colocarlos en el ADF.

O Cargue los originales bien cua-
drados.

Modo por lotes

En el modo por lotes, la maquina copia
un original de mas de 80 paginas como
un solo documento, aunque se coloque
en el ADF por partes.

I] Pulse [Original especial].

40 g
A4 1 A5 | A4 A4

1 Al automémoag Es:gg Egjgg

15
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Colocacion de los originales

B Seleccione [Lotes] y, a continuacién,
pulse [OK].

& Nota

O Si no aparece [Lotes], cambie la
configuraciéon. Consulte Pag.104
“Cambiar a lotes (SADF)”.

B Coloque la primera parte del origi-
nal y pulse la tecla [Inicio].

ﬂ Una vez introducida la primera par-
te del original, coloque la siguiente
parte.

B Cuando se han seleccionado los
modos Clasificacion, Combinar o 1
cara—2 caras, pulse la tecla [#]
cuando se hayan escaneado todos
los originales.

ﬂ Pulse la tecla [Inicio].

Modo SADF

En el modo SADF, aunque el original se
coloque pagina a pagina en el ADF,
cada pagina se carga automaticamente
cuando se coloca.

5] Preparacion

Para utilizar la funcién SADF, debe-
ria hacer un ajuste en Herramientas
de usuario (Caract.copiad./Doc.
Server), de manera que aparezca
[SADF] cuando pulse [Original espe-
cial]. Consulte Pag.104 “Cambiar a
lotes (SADF)”.

p Referencia

Para mas informacién sobre la confi-
guracion predeterminada, consulte
Pag.96 “Abreviaciéon A/R”.

I] Pulse [Original especial].

Red./Ampl. automética. ; RN Wikek

Ad4+A3 { AS+A4

FPortadaSeparadar EditarSellar DiplexCombing

ﬂ Pulse [SADF] y, a continuacidn, pul-
se [OK].

B Coloque una pagina de un original
y pulse la tecla [Inicio].

El indicador Alimentacién automa-
tica aparece en pantalla.

ﬂ Cuando la maquina le pida que co-
loque otro original, coloque la pa-
gina siguiente.

La segunda pagina y las siguientes
se cargaran automaticamente sin te-
ner que pulsar la tecla [Inicio].

Modo de tamano mixto

Cuando en el ADF se colocan al mismo
tiempo originales de diferentes tama-
fos pero del mismo ancho, la maquina
comprueba automaticamente el tama-
o de los originales y realiza las copias.

& Nota

O Cuando se colocan originales de dis-
tintos tamafios en el ADF y se reali-
zan copias sin utilizar el modo de
tamafio mixto, es posible que haya
partes de la imagen original que no
se copien o que el papel se atasque.

O La velocidad de copia y de escaneo
se puede reducir.

O Se pueden colocar al mismo tiempo
originales de dos tamafios distintos.

O Los tamafios de papel que se pueden
cargar juntos utilizando esta funcién
son los siguientes:

Ver- A3, B4JIS, A4,
sién B5JIS[J &
métrica

Ver_ 11u x 17”5, 81/2" x 14"5,

sibnen | gl .y 11" 3,
pulga- | 51/, x 81/, D3
das




Colocacion de los originales

I] Pulse [Original especial].

30 O
Ad

g Pulse [Tamano Libre] y, a continua-
cién, pulse [OK].

B Alinee los bordes trasero e izquier-
do de los originales como se mues-
tra.

CP19AE

1. Coléquelo en el ADF

2. Tamaiio vertical

ﬂ Ajuste la guia al tamafio del origi-
nal mas ancho.

B Coloque los originales alineados
cara arriba en el ADF.

E Pulse la tecla [Inicio].

Colocacion de los originales de tamario
personalizado

Cuando coloque originales de tamafio
personalizado en el ADF, especifique
su tamano.

& Nota

O El papel con una medida vertical de
128-297 mm (5" — 11") y una hori-
zontal de 128-1260 mm (5" — 49") se

puede cargar con esta funcién.

ﬂ Pulse [Original especial].

ed Ampl aumméﬁicag Ez:gg gg:gé

ﬂ Pulse [Orig tamafio especial].

B Introduzca el tamafio horizontal
del original con las teclas numéri-
cas y luego pulse [#].

& Nota

O Si comete un error, pulse la tecla
[Borrar] o [Borrar/Parar] y luego
vuelva a introducir el valor.

ﬂ Introduzca el tamafio vertical del
original con las teclas numéricas y
luego pulse [#].

B Pulse [OK].

17
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Colocacion de los originales




Procedimiento bdasico

E Preparacion

Una vez configurada la opcién Au-
tenticaciéon de cédigo de usuario,
aparecera la pantalla que sirve para
introducir un cédigo de usuario. In-
troduzca el nombre de usuario utili-
zando las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [#]. Para
los cédigos de usuario, consulte la
Guia general de uso y configuracion.

La pantalla de autenticacion apare-
cera una vez configuradas las opcio-
nes Autenticacién Dbésica,
Autenticacién de Windows, Auten-
ticacion LDAP o Autenticacién del
servidor de integracion. Escriba el
nombre de usuario de inicio de se-
sién y la contrasefia de usuario y, a
continuacién, pulse [Inicio de sesién].
Consulte la Guia general de uso y con-
figuracion.

I] Asegtirese de que aparece "O Lis-
ta" en la pantalla.

Si aparece cualquier otra funcién,
pulse la tecla [ Copiadora].

« Pantalla inicial de copia

ed fAmpl. automitica ; Ezjgé Eéjgi

2. Copia

ﬂ Asegiirese de que no permanece la
configuracion anterior.

& Nota

O Cuando no haya ajustes anterio-
res, pulse la tecla [Cancelar] y
vuelva a introducir el valor.

B Coloque los originales.

p Referencia

Pag.13 “Colocacion de los origi-
nales”

ﬂ Establezca los ajustes que necesite.

/O Referencia
Consulte cada funcion.

B Introduzca el nimero de copias que
desee con las teclas numéricas.

& Nota

O Se puede seleccionar una canti-
dad maxima de 999 copias.

B Pulse la tecla [Inicio].
Comenzara el proceso de copiado.

& Nota

O Cuando coloque el original en el
cristal de exposicion, pulse la te-
cla [#] cuando terminen de esca-
nearse todos los originales.

O Las copias se colocaran hacia abajo.

ﬁklmportante

O Cuando haya acabado de configu-
rar las opciones Autenticacién basi-
ca, Autenticacion de Windows,
Autenticacién LDAP o Autentica-
cién del servidor de integracion,
cierre siempre sesién para impedir
el uso de la maquina por parte de
usuarios no autorizados.

19
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Copia

L Cémo utilizar la maquina

% Para detener la maquina durante una
tirada de copias multiples.
Pulse la tecla [ Borrar/Parar]).

< Para que la maquina pase a la situa-
cion inicial después de copiar.
Pulse la tecla [ Borrar modos ].

«+ Al borrar valores introducidos.
Pulse la tecla [ Borrar/Parar) o [Borrar]
en la pantalla.

+ Para comprobar los ajustes.
Pulse la tecla [ Comprobar modos ).

Interrupcion de copia

Utilice esta funcion si desea interrum-
pir un trabajo extenso de copias para
realizar otras copias urgentes.

? Limitacién

O La funcién Interrumpir copia no se
puede utilizar cuando se estdn esca-
neando originales del fax o cuando

se estd utilizando la funcién escéner.

ﬂ Pulse la tecla [Interrumpir]).

El indicador de la tecla Interrumpir
se enciende.

Cuando pare el escaneo de los
originales

@ Retire los originales que se esta-
ban copiando y coloque los ori-
ginales que desee copiar.

@ Pulse la tecla [Inicio ).
La maquina empieza a copiar.

© Cuando haya finalizado, retire
los originales y las copias.

O Vuelva a pulsar la tecla [ Interrum-
pir].

El indicador de la tecla Interrum-
pir se apaga.

@ Cuando la pantalla lo indique,
vuelva a colocar el resto de origi-
nales de antes de la interrup-
cion.

@ Pulse la tecla [Inicio].

4 Nota

O Se restaura la configuracion
del trabajo interrumpido y la
maquina sigue copiando don-
de lo dejé.

Cuando la maquina sigue
copiando

@ Coloque los originales que de-
see copiar.

@ Pulse la tecla [Inicio].

La maquina detiene el trabajo ori-
ginal anterior y comenzara a co-
piar los originales.

© Cuando haya finalizado, retire
los originales y las copias.

O Vuelva a pulsar la tecla [ Interrum-
pir).
El indicador de la tecla Interrum-
pir se apaga.
Se restaura la configuracion del
trabajo interrumpido y la maqui-
na sigue copiando donde lo dejo.

Pitido de los originales

Si se deja sus originales en el cristal de
exposiciéon después de realizar un tra-
bajo de copiado, oird una sefial y vera
un mensaje de error.

4 Nota

O Consulte Pag.95 “Tono: Original en
el cristal”.



Procedimiento basico

Preconfiguracion de trabajos

Puede configurar el contenido de la co-
pia siguiente durante la copia.

Si hay un trabajo largo de copia en cur-
so y no se desea esperar a que termine,
se puede utilizar esta funcion para con-
figurar por adelantado el siguiente tra-
bajo de una copia. Cuando termine el
trabajo de copia en curso, el siguiente
trabajo comenzara automaticamente.

ﬂ Pulse [Trab sig] cuando "Copiando"
aparezca.

B Configure el siguiente trabajo de
copia.

B Coloque los originales en el ADFy
pulse la tecla [Inicio].

Se escanean todos los originales.

ﬂ Pulse [A "Imprimiendo"].
Vuelve a la pantalla inicial de copia.

Al finalizar el trabajo de copia ac-
tual, el siguiente trabajo comenzara
automaticamente.

& Nota

O Se puede cambiar la pantalla al
trabajo de copia actual pulsando
[A "Imprimiendo"]. Se puede cam-
biar la pantalla al trabajo preesta-
blecido pulsando [A
"Preseleccion"].
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Copia

Copia desde la bandeja bypass

Utilice la bandeja bypass para copiar
sobre transparencias OHP, etiquetas
adhesivas, papel translicido, postales y
papel para copiar que no se puedan co-
locar en las bandejas de papel.

E Preparacion

Si la unidad duplex esta colocada, el
valor predeterminado es [1 cara—
2 caras].

Cuando copie desde la bandeja
bypass, seleccione [1 cara] para co-
piar en [Duplex/Combin/Serie] (por
ejemplo, [1 cara—1 cara] o [2 caras—
1 cara]). Puede cambiar los ajustes
iniciales. Consulte P4g.95 “Priori-
dad modo duplex”.

iﬁklmportante

O Si utiliza papel mayor de 433 mm,
éste puede arrugarse, no entrar co-
rrectamente en la maquina o provo-
car atascos.

@ Nota

O Sino utiliza papel de copia de tama-
fio estdndar o si utiliza papel espe-
cial, debe introducir las dimensiones
vertical y horizontal. Consutle
Pag.17 “Colocacion de los originales
de tamafio personalizado”. Los ta-
mafios que se pueden introducir son
los siguientes:

Version | ® Vertical: 100 - 297 mm
métrica | o Horizontal: 148-600 mm ™!
Vertical: 3,9" - 11,6"

e Horizontal: 5,8" —23,4” "1

Version | ©
en pul-
gadas

1 El rango es 148-432 mm (5,8"-17")
cuando el plegador de folletos est4
instalado.

0O La maquina puede detectar automa-
ticamente los tamafos siguientes
como tamafio estdndar de papel de
copia:

A3, MM, AR,
81/," x 13"F

A3F, 11" x 17",

81/2” x 11n D D,

5]/2n x 81/2”D

Version
métrica

Version
en pul-
gadas

O Cuando copie en transparencias
OHP o en papel con un gramaje su-
perior a 128 g/m? (aproximadamen-
te 34 libras), debe especificar el tipo
de papel. Consulte Padg.24 “Cuando
copie sobre papel especial”.

O El niimero maximo de hojas que se
pueden cargar al mismo tiempo de-
pende del tipo de papel. El niimero
méximo de hojas no debe exceder el
limite superior.

n Abra la bandeja bypass.

ZDSH110J



Copia desde la bandeja bypass

B Inserte el papel con el lado que de-
see copiar cara abajo hasta que se
oiga la senal y, a continuacidn, ali-
nee la guia de papel con el tamafio
del papel.

) -— L2

,

ZDSH100J

1. Extensor

& Nota

O Sino ajusta las guias con el papel
de copia, la imagen puede salir
inclinada o se pueden producir
atascos del papel.

O No apile papel por encima de la
marca de limite; de lo contrario,
la imagen podria aparecer incli-
nada o podria producirse un atas-
co.

O Saque el extensor balancedndolo
para que pueda soportar papeles
de tamafio mayor que A4L7, 8! /"
x 11",

O Airee el papel para que se despe-
guen las hojas y evitar que se ali-
menten varias a la vez.

B Seleccione el tipo y el tamafio del
papel.

Cuando copie sobre papel de
tamano estandar

@ Pulse la tecla [#].
@ Pulse [Seleccione el tamafio].

Fapel de bandeja bypass  Especifiqus papel para bandeja bypass.

W Tamafio de papel i b= Pape| Especial

Ponga el papel en orientacion C3.
juste la quia del papel al tamafio del papel

© Seleccione el tamaiio del papel.

O Pulse [OK].

Cuando copie sobre papel de
tamano personalizado

& Nota

O El papel pasara automaticamente
a la bandeja interna.

@ Pulse la tecla [#).
@ Pulse [Tamaiio especial].

Papel de bandeja bypass  Especifique papel para bandeja bypass.
W Tamafio de papel W Papel Especial

Panga el papel en arientaciin 0.
Ajuste la quia del papel al tamafio del papel.

@ Pulse [Vertical mm], introduzca la
medida vertical con las teclas
numéricas y, a continuacién,
pulse [#].
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Copia

O Introduzca el tamafio horizontal
del papel con las teclas numéri-
cas y pulse la tecla [#].

@ Nota

(3 Si [Horizontal mm] no esta resal-
tado, pulse [Horizontal mm].

O Para registrar el tamafio perso-
nalizado introducido, pulse la
tecla [Programar], y luego [Sa-
lir].

Papel de bandejabypass  Especifique papel paa bandeja bypass.

- Tamafio de papel - Papel Especial
Escriba &l tamafio del papel con las teclas uméricas y pulse &,

Bomar | Progamar | Transparencia |

| Papel qruesn |

@ Pulse [OK].

Cuando copie sobre papel
especial
@ Pulse la tecla [#).

@ Seleccione el tipo de papel en
Papel especial.

© Pulse [OK].

ﬂ Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio).

& Nota

O Cuando copie en transparencias
OHP quite las hojas copiadas una
a una.

ﬂ Cuando termine el trabajo de copia,
pulse la tecla [Borrar modos] para
eliminar la configuracién.
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Funciones de la copiadora

Ajuste de la densidad de la
imagen

Hay tres tipos de ajuste disponibles:

+ Densidad imagen auto
La maquina ajusta automaticamente
la densidad de la imagen.

+« Densidad de imagen manual
Puede ajustar la densidad de todo el
original en siete incrementos.

+« Densidad de imagen combinada (au-
tomatica y manual)
Utilicela cuando copie originales
con un fondo sucio (como periodi-
cos). Puede ajustar la densidad del

primer plano sin cambiar la densi-
dad del fondo.

Densidad de imagen automatica

[I Asegurese de que [Densidad imagen
auto] esta seleccionado.

. Ampl. atomética ; i ks

Densidad de imagen manual

nPulse [Densidad imagen auto] para
cancelarlo.

B Pulse [Mas Claro] o [Mas oscuro] para
ajustar la densidad de la imagen.

Densidad de imagen combinada
(automatica y manual)

ﬂ Asegtrese de que [Densidad imagen
auto] esta seleccionado.

ﬂ Pulse [Més Claro] o [Més oscuro] para
ajustar la densidad.

40 g
A3 | A4 A4

ed fhmp] automémoag ks 1 Rz

AS+H4
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Seleccion del ajuste de tipo de gu?'ndodno a_p_arelcen las teclas
iqi rigin
original e tipo de origina

@ Pulse [Modo original].

@ Seleccione el tipo de original y
pulse la tecla [OK].

Seleccione entre los siguientes seis tipos
el que coincida con los originales:

% Texto
Seleccione este modo cuando los ori-
ginales contengan tnicamente texto
(sin imagenes).

% Texto/Foto
Seleccione [Texto/Foto] cuando los
originales contengan fotografias o
imagenes con texto.

72
°o

Foto

Los tonos delicados de las fotogra-
fias e imagenes se reproduciran me-
jor en este modo.

+ Original claro
Seleccione este modo para originales
que tienen lineas mas claras a lapiz o
para originales cuya imagen de co-
pia sea tenue. Las lineas tenues se
copiardn con claridad.

% Copia de copia
Si los originales son copias (copias
de copias), la imagen de copia se re-

producira con mejor definicion.

<,

A Referencia
Pag.94 “Pantalla en modo original”

Pag.94 “Calidad de copia”

[I Pulse la tecla apropiada para selec-
cionar el tipo de original.

Texofoto

. Ampl. atomética ; i ks
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Seleccion del papel de copia

Hay dos formas de seleccionar el papel de copia:

% Seleccion automatica de papel
La maquina selecciona un tamafio posible de papel de copia autométicamente
basdndose en el tamafio del original y en la escala de reproduccién.

% Seleccion manual de papel
Elija la bandeja que contiene el papel sobre el que desea realizar la copia: bandeja
de papel, bandeja bypass o bandeja LCT.

A Referencia
Pag.12 “Tamafios dificiles de detectar”

Pag.93 “Pantalla de papel”

& Nota

O Consulte la siguiente tabla para conocer los tamafios de papel de copia y las
orientaciones en las que se pueden colocar con la seleccién automatica de papel
(cuando se copia con un porcentaje de ampliacién del 100%).

< Version métrica

Dénde se coloca el original Tamafio y orientacién del papel

Cristal de exposicién A3, B4JIS P, A4d[J 2, B5 JIS[J

ADF A3, B4JIS?, A4, B5 JIS 2, A5,
B6JISF, 117x 1772, 81 /," x 11"

% Version en pulgadas

Doénde se coloca el original Tamaiio y orientacién del papel

Cristal de exposicién 11" x 17", 81/," x 14", 81 /," x 11" Z

ADF A3, A4, 11" x 17", 81/," x 14",
8]/2n % 11”DD, 51/2n % 81/2”D D, 10" x 14"

O Soélo las bandejas de papel configuradas como [Sin visualizacién] o [Papel reciclado]
en Tipo de papel y configuradas también como [Si] en Aplicar seleccién automa-
tica del papel se pueden seleccionar en el modo de seleccién automética de papel.
Consulte la Guia general de uso y configuracion.
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Seleccidon automatica de papel

ﬂ Asegtrese de que [Seleccione Papel Auto] esta seleccionado.

TU )
A4

ed.mpl. automatica, é REiRd | Rz g 9 3%§ 100%

& Nota

O Las bandejas con la marca clave no se seleccionardn automaticamente. Consul-
te la Guia general de uso y configuracion.

Seleccién manual de papel

I] Seleccione la bandeja de papel, 1a bandeja bypass o la LCT.

Se resaltard el indicador correspondiente a la bandeja de papel seleccionada.

1 Jun Zun

Textofato e B U 4U @TU U] =
Ad | Ad | Ad | bpas

ed.mpl. automatica, é REiRd | Rz g 9 3%§ 100%

A Referencia
Pag.22 “Copia desde la bandeja bypass”

Cuando no aparecen las teclas de tipo de papel

@ Pulse [Seleccione Papel Auto].
@ Seleccione el tipo de papel.
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1FRotacién de la copia

Si la orientacién seleccionada para el original (2 o [J) es diferente de la del papel
de copia, esta funcién gira la imagen original 90° para que encaje en el papel de co-
pia. Para que esta funcién sea posible, debera haber seleccionado la seleccién auto-
matica de papel o la reduccion/ampliacién automaética. Consulte Pag.27 “Seleccion
automatica de papel”.

Orientacién Orientacion Orientacién
del original del papel de la copia

R > | X

ES GCROTAOE

@ Nota

O El ajuste por defecto de Cambio automatico de bandeja es Con rotacién de ima-
gen. No podra utilizar la funcién de rotaciéon de copia si se ha cambiado el ajuste
a Sin rotacién de imagen o a Apagado. Consulte P4dg.93 “Cambio automatico de
bandeja”.

O La funcién de rotacién de copia no se puede utilizar cuando se amplia a tamafo
de papel A3, B4 ]IS0 11" x 17", 8!/," x 14". En este caso, coloque el original en la
orientacién [J.

Orientacién y tamaifio del Tamaifio y orientacién del
original papel de copia

No puede gi- | A4,B5 Cuando esté | B4]IS,

rar: JISo ampliandoa | A3
A5 - N\ /
E

GCROTATE / \

GCROTA2E

Sin embargo, | A4,B5 Cuando esté | B4]JIS,

puede utili- | JISo ampliandoa | A3

zar: A5 R - R
[y

GCROTA4E

O La funcién de rotacion de copia no se puede utilizar cuando se selecciona “2 iz-
quierda” o “2 Superior” para grapado o si se selecciona la funcién Perforar cuan-
do se utiliza el finisher de 2 bandejas. Consulte P4g.39 “Grapado” y Pag.45
“Perforar”.

O La funcién de rotacién de copia no se puede utilizar si se selecciona “2 izquier-
da”, “2 Superior” o “Plegador” para grapado cuando se utiliza el plegador de fo-
lletos.
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Reduccién / Ampliacion
preconfiguradas

Puede seleccionar una escala estableci-
da para la copia.

R

% Punto base

El punto base de reduccion/amplia-
cién depende de cdmo se escaned el
original. Cuando se coloca el origi-
nal en el cristal de exposicién, la es-
quina superior izquierda sera el
punto base. Cuando se coloca en el
ADF, la esquina inferior izquierda
serd el punto base.

IAAAAAAAA
» BEBBBBBB

ccceccccece
DDDDDDDD

AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
ccecceccececccccce
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEEE

1

AAAAAAAAAAA

‘ BBBBBBBBBBB
CCCCCCCCCCC

DDDDDODDODD | P
EEEEEEEEEE

 —

BEBBEBBB
ccccccce
DDDDDDD
EEEEEEE

GCKAO031e

1. Punto base cuando se coloca en el
cristal de exposicion.

2. Punto base cuando se coloca en el
ADF.

A Referencia
Ajustes iniciales relacionados

Pag.96 “Abreviaciéon A/R”
Pag.98 “Prioridad A/R”

I] Pulse [Reduccion/Ampliac.].

20 ofsu Djan olTu D =
A3 1 A4 ] A4 AL By

P e
| RS 3 Az-A1 93%§ 100%

Red./mpl. automatica g
Crear
Tmargen

@ Nota

O Para seleccionar una escala prees-
tablecida en la pantalla inicial,
pulse la tecla rapida de reducir /
ampliar y contintie con el paso [J.

B Pulse [Ampliar] o [Reducir].

B Seleccione una escala y pulse la te-
cla [OK].

ﬂ Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio].
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{*Modo crear margen

Utilice Crear margen para reducir la
imagen al 93% de su tamafio original
con el centro como referencia. Puede
asignar esta funcién a una tecla de acce-
so directo de la pantalla inicial. Combi-
nandola con la funcién Reduccion /
Ampliacién, puede obtener copias re-
ducidas o ampliadas con mérgenes.

p Referencia
Ajustes iniciales relacionados

Pag.96 “Tecla de funcién de copia:
F1-F5”

Pag.98 “Escala para crear margen”

@® Pulse [Crear margen] que aparece en
la pantalla inicial.

0 ]
A3 Ad

T [
Ad

f A4=AS

wrica ¥ AZoAd | A4eRT |
.amomat\cag g i | 93%%]00%

Crear
Targen
EditanSellar plexCombin/Serie i Reduccidndmp liac

@ Si no desea combinarla con la fun-
cién de reduccién /ampliacién, co-
loque los originales y luego pulse la
tecla [Inicio].

Zoom

Las escalas de reproduccién se pueden
modificar en incrementos del 1%.

\

X v

[y i
RRRR
& Nota

O Se puede seleccionar la escala prees-
tablecida mas cercana a la escala de-
seada con [Reducir] o [Ampliar] y
luego ajustarla con [+]10[—]

ﬂ Pulse [Reduccion/Ampliac.].

0 0
A3

TL O
Ad

ﬂ Introduzca la escala.

Seleccione la escala con [+] y
[—]

@ Seleccione una escala preesta-
blecida cercana a la escala desea-
da utilizando [Reducir] o
[Ampliar].

@ Ajuste la escala con [+] o [—].

& Nota

O Para cambiar la escala en in-
crementos de 1%, pulse [4+] o
[—]- Para cambiar la escala en
incrementos del 10% manten-

ga pulsadas [4+] o [—].

O Si no ha introducido la escala
correcta, vuelva a ajustarla con

[+]o[—]
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Introduccién de una escala con
las teclas numéricas

@ Pulse [Escala ampl.].

@ Introduzca la escala deseada con
las teclas numéricas.

© Pulse [#].
O Pulse [OK].

B Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio]).

Reduccion / Ampliacion
automatica

La maquina puede elegir la escala de
reproduccion apropiada basandose en
los tamafios de papel y original que se
seleccionen.

rRR1- R

& Nota

O No puede utilizar la bandeja bypass
con esta funcion.

O Cuando utilice la funcién de reduc-
cién / ampliacién automatica con-
sulte la siguiente tabla para ver los
tamafios y las orientaciones que
puede utilizar:

< Version métrica

Doénde se coloca el
original

Orientacién y ta-
mafio del original

Cristal de exposi-
cién

A3, B4JIS 7,
AT,
B5JIS[ @

ADF

A3, B4 JIS?,
MDD,
B5JIS[ &,
A5,
B6JIS[ &,
11"x 1773,
81/,"x 11"[J 3

% Version en pulgadas

Dénde se coloca el | Orientacion y ta-
original maio del original
Cristal de exposi- | 11" x 17",
ciéon 81/," x 14",
81/ x110DB
ADF AL,
11” x ]_7"D,
81/2” X 14HD,
81/2” x 11”DD,
5!1/,"x 8/,"DD
A Referencia

Pag.12 “Tamafos dificiles de detec-
tar”

l] Pulse [Red./Ampl. automatica].

TW D
A4 e

on g asomites | 72208 1 0085 L a3y 11002

B Seleccione la bandeja de papel.

B Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio].
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Ampliaciéon del tamano

Esta funcion calcula el porcentaje de
ampliacién o reduccion basado en la
longitud del original y la copia.

R-

& Nota

O Mida y especifique las longitudes
del original y de la copia comparan-

i“ 7”7

do “A” con “a”.

Amm

R |~

B puise [Reduccisn/ampliac.].

Orig. | Cart. |Cap
0 1 0
ar

pIu e EfNe Ve U] TR | _
Bwass 2] 2] 1] 2|4

_mmémaai Rz+A4 | A4+AZ §

 AAs | Asond |9 Sxé 100% L

g Pulse [Escala espec.].

BAsegﬁrese de que esté resaltado
[Escala espec.].

ﬂ Introduzca la longitud del original
con las teclas numéricas y pulse
luego la tecla [#].

¢ Nota

O Puede introducir tamafios dentro
de los intervalos siguientes:

1- 999 mm

(en incrementos de 1 mm)
0,1'-99,9"

(en incrementos de 0,1")

Version
meétrica

Versién
en pul-
gadas

B Introduzca la longitud de la copia
con las teclas numéricas y luego
pulse [#].

@ Nota

O Para cambiar la longitud después
de pulsar [#], seleccione [Original]
o [Copia] e introduzca la longitud
deseada.

B Pulse [OK].
ﬂ Pulse [OK].

B Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio].

Ampliacion direccional (%)

Las copias se pueden reducir o ampliar
con escalas de reproduccién horizonta-
les y verticales diferentes.

a%

I:> b%

&

1. Escala horizontal

N

CP2PO1EE

2. Escala vertical

@ Nota

O También puede seleccionar una es-
cala preestablecida cercana a la de-
seada utilizando [Reducir] o
[Ampliar], y luego ajustarla con [+10
=1
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I] Pulse [Reduccion/Ampliac.].

0 1 0

U Wizu olau ofTu DY & Clasific___ Apilar
A3 1 A4 A4 | A4 | Bms

e J ead | RacRs T
. automitica. g RasAe é AESA3 1 9 3%§ 100%

g Pulse [Escala espec.].
B Pulse [Amplia. direc.%].

Introduccion de una escala con
las teclas numéricas

@ Pulse [Horizontal].

@ Introduzca la escala deseada con
las teclas numéricas, seguida de [#].

@ Pulse [Vertical].

O Introduzca la escala deseada con
las teclas numéricas, seguida de [#].

@ Pulse [OK].

Para especificar una escala con

1y [—]

@ Pulse [Con +—].

@ Pulse [Horizontal].

© Ajuste las escalas utilizando [+]
o[—]
& Nota

O Si pulsa [4] o [—], la escala
cambia en incrementos del 1%.
Si pulsa y mantiene pulsada
[4] o [—], cambia en incre-
mentos del 10%.

O Si no ha introducido la escala
correcta, vuelva a ajustarla con

[+1o[—]
O Pulse [Vertical].
© Ajuste la escala con [+10[—]
@ Pulse [OK].

ﬂ Pulse [OK].

B Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio].

Ampliacion direccional (mm)

Las escalas de reproduccién adecuadas se
seleccionan automdticamente cuando se
introduce la medida de la imagen del ori-
ginal y de la copia que se necesitan.

CP2MO1EE

1. Tamafio del original en horizontal
2. Tamaiio del original en vertical

3. Tamafio de la copia en horizontal
4. Tamafio de la copia en vertical

& Nota

O Especifique los tamafos horizontal
y vertical del original y de la copia
tal como se indica.

O Puede introducir tamaifios dentro de
los intervalos siguientes:

Versién |Vertical: 1-999 mm
métrica |(incrementos de 1 mm)
Horizontal: 1-999 mm
(incrementos de 1 mm)
Version |0,1"-99,9"

en pul- |(en incrementos de 0,1")
gadas

B puise [Reduccisn/Ampliac.].

0010

2W O3 DAY DT U] o [ flar

gica T 03204 § Q403
. automética a Rd+A5 E AS=A4 ; d E%I 100%

Editar/Sellar (plexZombinSeri

Almacenar archinm

ﬂ Pulse [Escala espec.].
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B Pulse [Ampl tam dir mm].

ﬂ Introduzca el tamafio horizontal
del original con las teclas numéri-
cas y luego pulse [#].

B Introduzca el tamafio horizontal de
la copia con las teclas numéricas y
luego pulse [#].

E Introduzca el tamafio vertical del
original con las teclas numéricas y
luego pulse [#].

ﬂ Introduzca el tamafio vertical de la
copia con las teclas numéricas y
luego pulse [#].

& Nota

O Para cambiar la longitud, pulse la
tecla que desea cambiar e intro-
duzca el nuevo valor.

ﬂ Pulse [OK].
ﬂ Pulse [OK].

m] Coloque los originales y pulse la te-
cla [Inicio).

Clasificacion

La maquina puede guardar el escaneo
de los originales en memoria y ordenar
automaticamente las copias.

A Referencia
Ajustes iniciales relacionados

Pag.105 “Seleccién funcién apilar”

P4g.105 “Memoria llena. Reinicio
explorac. autom.”

P4g.104 “Clasificar con giro: conti-
nuar papel auto”

Pag.93 “Cambio automatico de ban-
deja”

R
4

2
L X4

2
L X4

Clasificacion
Las copias se retinen en grupos en

orden secuencial.
I:> JJ
1 2 8 1 2 . 1 2 = 1 2 .

Clasificacion con giro

Uno de cada dos grupos de copias se
gira 90°[J 7 y sale por la bandeja de
salida de papel.

jEni= !

& Nota

O Para utilizar la funcién Clasificar
con giro, son necesarias dos ban-
dejas cargadas con papel del mis-
mo tamano y tipo pero distinta
orientacién ([J2). Consulte la
Guia general de uso y configuracion.

Clasificacion con desplazamiento

¢ Finisher de 1.000 hojas (opcional)
Cada vez que salen las copias de un
juego o que se entregan las de cada
trabajo, la siguiente copia se des-
plaza al salir, para que puedan se-
pararse los juegos o trabajos.

¢ Finisher de 2 bandejas (opcional)
La bandeja de desplazamiento se
mueve hacia atrds o hacia delante
cada vez que recibe uno de los
juegos de copias, con lo que la si-
guiente copia sale desplazada de
forma que se pueda definir la di-
visién de cada juego o trabajo.

-
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¢ Plegador de folletos (opcional)

Cada vez que se entrega un juego
de copias o un trabajo, la bandeja
de desplazamiento del finisher se
mueve hacia adelante o hacia
atras, lo que hace que la hoja su-
perior de cada juego se desplace
cuando se entrega, separando
cada juego o trabajo.

GCANSO1E

I] Pulse [Clasific] o [Clas Gir].

+ Cuando no hay un finisher
instalado

o 1 0

20 OF3E )
A3 iB5 (B4 Ad4 | Bms

sica § A5eA4 1 A4A3
| automatica E R4-+A5 AS=+A

EditarSellar plexCombin/Serie [ Reduccianmp liac

« Cuando esta instalado el finisher
de 1.000 hojas

0 1 0
A3 Ad

T [
Ad

f A4=AS

wrica ¥ AZoAd | A4eRT |
.amomat\cag gﬂséﬂq 93%%]00% ,

Crear
Targen

« Cuando esta instalado el finisher
de 2 bandejas

0 1 0

?Hd O3 T [ Clasific__ Apilar

o % AZ+Rd §
atomatica g Ad-R5 g

% Cuando esta instalado el plegador
de folletos

0 10

2 s O

o A3+
. automatica a Ao

B Introduzca el nimero de grupos de
copias deseado con las teclas numé-
ricas.

& Nota

O Para confirmar el tipo de finisher,
pulse la tecla [Copia de muestra].
Consulte Pag.37 “Copia de mues-

4

tra”.
B Coloque los originales.

& Nota

O Cuando coloque un original en el
cristal de exposicién, comience
por la primera pagina que desee
copiar. Cuando coloque un origi-
nal en el ADF, coléquelo de for-
ma que la primera pagina esté en
la parte superior de la pila.

O Cuando coloque un original so-
bre el cristal de exposicién o en el
ADF utilizando el modo por lo-
tes, pulse la tecla [#] una vez es-
caneados todos los originales.

O puise 1a tecla [Inicio).
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Copia de muestra

Cambio del numero de juegos

Utilice esta funcién para comprobar los
ajustes de la copia antes de realizar una
tirada grande de copias.

& Nota

O Esta funcién sélo se puede utilizar
cuando esté activada la funcién Cla-
sificar.

ﬂ Seleccione Clasificacién y cual-
quier otra funcién necesaria y colo-
que los originales.

g Pulse la tecla [ Copia de muestra).

OOO G
OOO

DO
AHO® ‘

ZHWS020E

Saldra un juego de copias de mues-
tra.

B Si la prueba es aceptable, pulse [Im-
prim].
Se realizaran las copias indicadas
menos una, que corresponde a la co-
pia de prueba.

& Nota

O Si pulsa [Suspender] después de
comprobar los resultados, vuelva
al paso 0 para ajustar la configu-
racién de copia necesaria. Puede
cambiar la configuracién de Gra-
pado, Diplex (una cara — una ca-
ra, una cara — dos caras),
Orientacion de copia, Ajuste mar-
gen y de Portada/Separador. Sin
embargo, dependiendo de las
funciones que se combinen, es
posible que no se pueda cambiar
alguna configuracion.

Puede cambiar el ntimero de juegos de
copias durante la copia.

& Nota

O Esta funcién solo se puede utilizar
cuando esté activada la funcién Cla-
sificar.

nPulse la tecla [Borrar/Parar] mien-
tras aparece "Copiando".

B Pulse [Cambiar cantidad].

@ Se ha pulsado la tecla [Parar]
;i Detener el copiado?

ad de juegas a imprimir.

B Introduzca el nimero de juegos de
copia con las teclas numéricas y
pulse luego la tecla [#].

& Nota

O El namero de juegos que puede in-
troducir difiere en funcién de cuan-
do se pulse la tecla [ Borrar/Parar]).

ﬂ Pulse [Continuar].

La copia se reanuda.
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Apilar

Las copias pueden agruparse con cada
pagina 