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INSTALACION

Una vez tenga en su equipo el paquete de instalacién del cliente del servicio de
mensajeria (SPARK), haga doble clic sobre este paquete para iniciar el proceso de
instalacion.

Epark.
‘ dive Software

Dependiendo de su version de Windows, podra presentarse la siguiente advertencia de
seguridad. En este caso haga clic sobre el boton “Ejecutar”.

Abrir archivo - Advertencia de seguridad x|

Mo ze puede comprobar el Fabricante. ;E sta zeqguro de que
dezea ejecutar este zoftware?

Maombre: spark_Z 5 &.exe
Fabricante: Fabricante dezconocido
Tipo:  Aplicacian

De: DYMEM)CpenFireiclientes

Cancelar |

¥ Preguntar siempre antes de abrir este archivo

fabrizante. Sdlo ejecute zoftware de loz fabricantes en loz gue

@ E zte archivo no tiene ninguna firma digital walida que compruebe su
confia.  fCémo puedo decidir qué software debo ejecutar?

Una vez haya iniciado el proceso de instalacion, se presentara la siguiente pantalla de
bienvenida y debera hacer clic sobre el boton “Next”.

o/

Welcome to the Spark Setup Wizard

This will install Spark on your computer,

It is recommended that you cose all other applications before
conkinuing.

Click Mext to continue, or Cancel ko exit Setup,

Cancel |

El primer paso en el proceso de instalaciéon consiste en definir el directorio en el cual sera
instalado el cliente de mensajeria. Para esto puede mantener la configuracion por defecto
(C:\Archivos de Programa\Spark) ¢ definir una ruta personalizada segun lo desee.

Habiendo definido el directorio de instalacién, haga clic sobre el botén “Next”.
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—ini x

Select Destination Directory
Where should Spark be installed? i

Select the Folder where you would like Spark to be installed, then dlick fext,

Destination direckory

Browse, ., |

The program requires at leask 79,86 ME of disk space.

< Back Mexk = Cancel

A continuacién el instalador solicitara los datos con los cuales creara loas accesos
directos al cliente y la carpeta de programas que generara para accederla al momento de
utilizar el menu de inicio de Windows. Se recomienda que estos parametros permanezcan
por defecto y haga clic sobre el botén “Next”.

=T

Select Start Menu Folder
Where should Setup place the program's shortcuks? i

Select the Stark Menu Folder in which you would like Setup ko create the program's
shiorkcuts, then click Mext,

Accesorios -
activepdf

Alcohol 120%:

Bit Tarrent

Cisco Syskems YPM Client

D

Herramientas adminiskrativas

[BM A45400 Client Access Express ;I

[ Create shorkcuts For all users

[T Don't create a Stark Menu Folder

< Back Mexk = Zancel

El paso a seguir consiste en indicarle al instalador que debe generar los accesos directos
en el escritorio y el icono de acceso rapido. Para esto se recomienda que los parametros
establecidos se mantengan por defecto, pero usted puede decidir no utilizar estas
opciones deshabilitando los checkbox correspondientes a cada opcién. Ahora podra hacer
clic en el boton “Next”.
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Select Additional Tasks
Which additional kasks should be performed? §

Select the additional tasks you would like Setup bo perfarm while installing Spark, then click
Milek,

v Create a desktop icon

v Create a Quick Launch icon

< Back Mexk = Zancel

En este momento se iniciara el proceso de instalacién del cliente de mensajeria.

—ini ]

Installing
Please wait while Setup installs Spark on your computer, !

Extracting Files. ..
pluginsispeling-plugin. jar

Zancel |

Una vez haya finalizado el proceso de instalacion, usted podra acceder inmediatamente al
cliente de mensajeria haciendo clic en el botén “Finish” 6 simplemente podra deshabilitar
el checkbox de ejecucion del cliente y hacer clic en el botdn “Finish” para terminar con la

instalacion.
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Completing the Spark Setup Wizard

Setup has finished installing Spark on your computer, The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click. Finish to exit Setup,

¥ Runspark

Firish |

UTILIZACION DEL CLIENTE DE MENSAJERIA (SPARK)

Para ejecutar el cliente de mensajeria haga clic en el menu de inicio, dirijase a la carpeta
“Spark” y haga clic sobre “Spark”.

T SecureCRT 5.2

'Kl Microsoft Office Excel 21 [

: Trend Micro OFficescan Client ¥ oy SparkUninstaller
E:;I Calculadora @ Windows Live b [ starter

7] WinRAR b
W ricrosoft office Word 2 ) WingZip k

B adobe Bridge 53
‘S‘?“l Windows Live Messenge |_'l adobe Device Central £33

- il adohe Dreamweaver C53
6.' Mozilla Firefox & Adobe ExtendScript Toolkit 2
s Adobe Extension Manager C53
Todos los programas MR ey Sre et e
BB adobe Reader &

f. ADsistencia remats

Iif Inicio @ e |i—| # | =] Galeria fotografica de Windows Live

De esta forma el cliente de mensajeria se ejecutara y para utilizarlo, debera ingresar con
un usuario valido del sistema.

En este caso, debera loggearse con los mismos datos con que ingresa al servicio de
correo electrénico Asignado por la secretaria de Educacidon. Por ejemplo:
prueba@sededucacion.gov.co / 123456.

De esta forma debera completar los campos de ingreso asi:
Nombre de usuario: prueba@sededucacion.gov.co
Clave: 123456

Servidor: orion.impsat.net.co

Una vez haya ingresado los datos de su cuenta y el nombre del servidor, haga clic en el
botdn “Ingresar”.
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9 Spark — s

Spark

Mombre de usuario [prueba@sededucacinn.gc]

Clave [xaxaxaxaxax ]

Serviclar |f=:uriu:un impsat.net.co |

D Salvar clave

|:| Auta indresa

Cuentas  Avanzar Inaresar

Una vez sus datos hayan sido verificados por el servidor, usted se encontrara logreado en
el servicio de mensajeria.

#% Spark - admin

: Conts

Julian Cristancho Bonilla
O Dizgponible

& % Q@ Jd F =

¥ Global Crossing (1 onling) -
O Afna lbarra

¥ Offline Group
Andie Mosguera
Arturo Vargas
EBeyer Galindo
Ceszar Losada
Diego Ezcobar
Entigue Lozada
Guiovanny Suarez
Harvey Meneses
Herman Benavides
Julian Meding
martha Rodriguez
Czcar Diaz

=, Contactos = °5 Conferencias

-1 .
[g_ Buscar otras perzonas en el servidor. l ’_'-}

Una vez logreado, usted encontrara un listado basico de contactos del Ministerio de
Educacién Bogota, la Mesa de Ayuda y Global Crossing.

En caso de que requiera agregar a sus contactos, funcionarios de la Secretaria de
Educacion, debera seleccionar la opcién “contactos” y alli hacer clic en “Agregar
contacto”.
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9 Spark - admin

[ Mostrar grupos vacios

m Buscar perfi...

Agrupar usuarios desconectados

&

Offline Group
Angie Mosguera
Aruro Yargas
Beyer Galinda
Cesar Losada
Diego Ezcobar
Entigue Lozads
Guiovanny SUarez
Harvey Meneses
Herman Benavides
Julian Meding
martha Rodriguez

Ozcar Diaz

=, Contactos °5 Conferencias

[.@_ Buscar otras personas en el servidor. ] g

De esta forma aparecera una ventana en la cual usted debera llenar los datos de su
nuevo contacto asi:

Nombre de usuario: prueba2@sededucacion.gov.co
Apodo: prueba2
Grupo: Friends

NOTA: Este es un ejemplo de los datos de un posible contacto que usted podra
agregar.

Agregar conmtactos o

Agregar contactos

Agregar un usuario a la lista de contactos

Mombre de usuario: [Jruehaz@sededucacinn.gu:w.n:u:u]

Apocio; [pruebaE ]

Grupo: |:Friends| vl l Mugvo ]

[ Agregar ] I Cancelar ‘

Usted deseara comunicarse con uno de sus contactos y esto lo podra realizar buscandolo
en la lista de contactos y haciendo doble clic sobre el nombre del contacto con el cual
desea comunicarse.
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#9 Ana Ibarra

O Ana lbarra

@ |Analbarra
1

(12:23 AN Julidn: hola

De esta forma aparecera una nueva ventana en la cual solo debera ingresar el mensaje
que desea enviar a su contacto - en la parte de abajo — y debera presionar la tecla
ENTER para que su mensaje llegue a su destino.

Finalmente, debera esperar la respuesta al mensaje enviado y de esta forma establecera
una conversacion.
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