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1.- OBJETIVO

Establecer metodologia para asegurar el cumplimidet la Imagen Corporativa, detallando como
realizar la solicitud y correcta utilizacién de klementos que componen la Imagen.

2.- ALCANCE

El procedimiento se aplica a todas las areas vidatles de la organizacion.

3.-RESPONSABILIDADES

Responsabilidad GG JMKT AMKT JA AC EMP
Supervisa cumplimientg X X
Participa Procedimientqg X X X X X X
Toma conocimiento X
GG: Gerente General
JMKT: Jefe de Marketing Corporativo
JA: Jefe de Area
AMKT: Asistente de Marketing Corporativo
AC: Administracién Corporativa
EMP: Cualquier persona que pertenezca a la empresa
Datos de contacto.
Sigla Cargo Nombre Teléfono E-mail
JMKT Jefe de| Daniela Bertoni| (2) 4760432 | dbertoni@salfacorp.com
Marketing
AMKT Asistente de| Felipe Mufioz (2) 4760436 | fmunozr@salfacorp.com
Marketing
AC Administracién | Pedro (61) 206246 phernandez @salfacorp.com
Corporativa Hernandez
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4.- INDICE: METODOLOGIA

|.- POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE IMAGEN

1. - Imagen Interior Oficinas en General

1.1.- Papeleria Impresa con Logo:

1.1.1.- Uso de Logo en Sobres y Hojas para erwidfdrmacion

1.1.2.- Uso de Carpeta Corporativa para envio fldemacion

1.1.3.- Uso de CD con logo para envio de Inforgmaci

1.1.4.- Uso de archivadores (formatos de forrostigids, portadas de papel para lomo cara
y retiro 6 lomo digital impreso)

1.1.5.- Tarjetas de Presentacion

1.1.6.- Tarjetas Credenciales Acceso a Oficinarakes

1.1.7.- Uso de logo en Cascos de profesionalesséas a Obras

1.2.- Formatos Digitales con Logo:

1.2.1.- Uso de logo para Pie de Firma en Mail

1.2.2.- Uso de Plantilla Power Point con logo pprasentaciones
1.2.3.- Uso de logo en Formatos de Papeleriaa(aagmo, fax)
1.2.4.- Uso de Fondo y Protector de Pantalla pamgpatadores

1.3.- Senalética Interior:
1.3.1- Sefaletica Indicativa Interior
1.3.2- Marca Corpérea

1.4.- Pendones y Materiales de regalos promocisnale

I.- PROCEDIMIENTO AUDITORIA DE IMAGEN

1.- Control y aseguramiento de imagen en Oficinas

2.- Check List Interior Oficinas

Ill.- ANEXOS Especificaciones técnicas de imagen

1.- Procedimientos especificados en ilustraciomaBogs

5.- PREVENCION DE RIESGOS

No Aplica a este Procedimiento

6.- REFERENCIAS

RC-MKT-DP-001 Asesoria de Imagen Corporativa
RC-MKT-D-001 Politicas de Imagen Corporativa
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7.- REGISTROS

Mail de solicitud de requerimiento de asesoria
Foto de registro de Obra terminada

Check list de Controles de Imagen

Formulario de solicitud de letreros

|.- POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE IMAGEN

1. - Imagen Interior Oficinas.

1.1.- Papeleria Impresa con Logo.

1.1.1.- Uso de Logo en Sobres y Hojas para enfodriracion.

Los formatos en la papeleria de sobres y hojasuibrados como medios de comunicacion
interna y externa y deben ser utilizados por tddesuncionarios en las todas las oficinas. El
logo a utilizar debe ser SalfaCorp.

La papeleria se debe solicitar a través de Not&edwlo al Area de Adquisiciones.

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.1.2.- Uso de Carpetas para envio de informacion.

Se deben utilizar las carpetas corporativas con BglfaCorp en todas las areas de Staff de
SalfaCorp, para el envio de papeleria relevantertes, proveedores, etc.

En el interior de la carpeta debe ir la hoja cgftede oficio con el logo de la empresa.

Las carpetas se deben solicitar a través de Net®edido al Area de Adquisiciones.

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.1.3.- Uso de CD con logo para envio de Infordgmaci

Cada vez que se envie informacién relevante poraC@lientes, proveedores, etc., se debe
utilizar la imagen de SalfaCorp, tanto en los seppertada de cajas y caratulas del CD.

Los formatos de portadas, sobres y adhesivos sendsdicitar a través de Notas de Pedido al
Area de Adquisiciones.

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.
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1.1.4.- Uso de archivadores. Se recomiendan treisrogs.
Formatos de forros plasticos/ Portadas de papekesop(lomo, cara y retiro)/ Portada de Lomo digitata
archivadores administrativos.

todas las areas de Staff que mantengan stock Hizadores, deben utilizar el formato de forro
plastico con la imagen de SalfaCorp.

Para archivadores de Propuestas o informes etdelsen utilizar portadas, contraportadas y
lomos de papel con disefio corporativo, los cuadasertan en archivadores de color blanco, el
logo a implementar debe ser SalfaCorp.

Otra opcion para utilizar en oficinas de obrasinggimir lomos digitales para archivadores de
administracion, los cuales se bajan de Intrangk, die Imagen Corporativa, especificamente en
menu de “Papeleria Digital”.

Los formatos de forros plasticos 6 portadas delpagn disefio corporativo, se deben solicitar a
través de Notas de Pedido al Area de Adquisiciones.

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.1.5.- Tarjetas de Presentacion.

El uso de tarjetas de presentacion, debe estaizado por el Gerente o Jefe del Area especifica
en que el funcionario preste sus servicios. Pdreitao las tarjetas, se envia nota de pedido con
la copia via mail de la autorizacién correspondigat area de adquisiciones.

La Tarjetas de presentacion utilizan logo SalfaGoep el texto de la tarjeta, se debe especificar
el area que pertenece el funcionario, nombre, calmprofesion, teléfonos, direccién, e-mail y
la Pagina Web

Las tarjetas se deben solicitar a través de Natdedido al Area de Adquisiciones.

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.1.6.- Tarjetas Credenciales Acceso a oficinagakes.

Todos los funcionarios, visitas y personal en itardeben utilizar las tarjetas de acceso en las
oficinas centrales. Las tarjetas deben especiicabmbre del funcionario y el logo SalfaCorp.

En caso de extravio se debe dar aviso al area genfsiracion Corporativa para desactivar los
accesos de la tarjeta y para la reposicion de Emmi Contacto: Pedro Hernandez, mail:
phernandez@salfacorp.com

Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.
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1.1.7.- Uso de logo en Cascos de profesionalesséass/a Obras.

= Con objeto de que el logo quede adherido en padaxindiciones sobre la superficie del casco,
se define utilizar el siguiente reglamento pargase la instalacion adecuada.

“Reglamento: Limpiar superficie del casco, luegchexit logo en la parte frontal del casco,

posteriormente repasar frotando firmemente sobrlogd para asegurar que quede liso y bien

adherido”.

= Para revisar instructivo en detalle ver Anexo. beim tiene la opcion de poder descargar el

instructivo, desde

Papeleria para comprar en Adquisiciones.

Intranet, especificamente “Lidx Imagen Corporativa”, Formatos de

= Los Jefes de Area de la empresa se deben preodegdaiplementar el uso de los cascos de
seguridad para todos los trabajadores de las degtakes. El logo a utilizar debe ser SalfaCorp.

= Los adhesivos con logo se deben solicitar a trdedsotas de Pedido al Area de Adquisiciones.

1.2.- Formatos Digitales con Logo.

1.2.1.- Uso de logo para Pie de Firma en Mail.

= Con objeto de alinear y estandarizar la imagelogrorreos electronicos, se debe implementar
la imagen en el pie de firma de acuerdo al logdadempresa que el funcionario preste sus

Servicios.

» La informacién se encuentra publicada en Portahihat Link Imagen Corporativa, boton Logo

para e-mail.

» Ver detalle en especificaciones técnicas, anexo.

1.2.2.- Uso de Plantilla Power Point con logo pRrasentaciones.

= Las &reas de Staff para realizar presentacionemat y externas, deben utilizar los disefios de
imagen establecidos en la plantilla de Power Rabnporativa. El logo a implementar debe ser

de SalfaCorp

= Los formatos de plantillas de power point se enttaenpublicadas en Portal Intranet Link

Imagen Corporativa, especificamente menu “Papdigisal”.

= Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.
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1.2.3.- Uso de logo en Formatos de Papeleriaa(aagmo, fax).
= Los formatos en la papeleria digital de carta, memfax, para el envio de informacion a
proveedores, clientes, etc., deben ser utilizadwstgrdos los funcionarios de Staff. El logo a
utilizar debe ser SalfaCorp

= Los formatos digitales se encuentran publicado®etal Intranet Link Imagen Corporativa,
especificamente menu “Papeleria Digital”.

= Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.2.4.- Uso de Fondo y Protector de Pantalla pamspatadores.
= Los disefios de Fondo y protector de pantalla debentilizados por todos los funcionarios de
Staff, la instruccién corporativa debe ser impletada en todos los computadores de la
empresa.

= Los formatos digitales se encuentran publicadd3artal Intranet Link de Imagen Corporativa,
especificamente en menu “Fondo y Protector de Fainta

= Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.3.- Senalética Interior

1.3.1.- Seialética Indicativa Interior Oficinas

= Con el objetivo de estandarizar la imagen corpaaiadiel interior de las oficinas de SalfaCorp Punta
Arenas, se han disefiado letreros de sefaléticarabiya.

= Los letreros se deben instalar en las puertas ecksadale las oficinas respectivas, los letrerosrdebe
contener el nombre del area de dichas oficinas.

» Para solicitar o renovar la Sefialética Indicatntarior, el Gerente o Jefe de area respectivaglse d
contactar con Marketing Corporativo.

= Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.

1.3.2.- Marca Corpérea (Recepcién/ Sala de reunion)

« La Marca Corporea debe ser ubicada en la receprignipal o sala de reunion de las oficinas de
SalfaCorp Punta Arenas.

+ Para solicitar o renovar los elementos mencionagloGerente o Jefe de Area respectiva, se debe
contactar con Marketing Corporativo.

= Ver detalle en especificaciones Técnicas, anexo.
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1.4.- Pendones y Materiales de regalos promocisnale

Las empresas del grupo y areas de staff correspruiedi que necesiten disefiar y gestionar
compra de pendones o materiales de regalos pronale®) tanto para eventos externos e
internos, deben solicitar asesoria al area de ftiagke

Para solicitar estos materiales, el Jefe de ar€ai&nte respectivo, se debe contactar con el area
de marketing, Contacto: Felipe Mufioz, asistentendgketing, quién velara por el disefio
corporativo y gestionara solicitud de compra paraual debe confirmar datos para facturar,
CG, CC, y direccion de despacho con vh°.

Ver detalle de especificaciones técnicas en anexo.
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Il. PROCEDIMIENTO AUDITORIA DE IMAGEN

1. Control y Aseguramiento de Imagen en Interior @fis

Con el objeto de evaluar el cumplimiento de losiesares de imagen establecidos por la Compaiiia, se
definié realizar auditorias de Imagen trimestradgsgue se efectuard un chequeo especifico denloisos de
importancia para la imagen en interior oficinas kuales seran supervisados por el area de Magketin
Corporativo.

Los ambitos a evaluar en las auditorias (Check-k@t los siguientes:

1.- Papeleria impresa con logo
2.- Formatos digitales con logo
3.- Sefaletica Interior

El instrumento a utilizar es el definido por mankgt“Check List de Imagen en Interior Oficinas”, alal
serd completado por el Supervisor de Imagen a capgen visitara las oficinas, previo aviso a cada
encargado del area y constatara en terreno el auiepto de los estandares definidos.

Las auditorias contemplan una medicion de carddt&ATORIO que abarca la mayoria de las areas en
oficinas. Posteriormente, se realizara un informe muestre en forma grafica los niveles de cumgplitoi
generales y particulares de cada oficina.

Los informes de las auditorias seran publicadas €wrtal de Intranet “Link de Imagen Corporativa”
después de finalizado el proceso de auditoriasregnip; en este sitio se informaran los resultgéograles y
especificos de cada oficina y su nivel de cumplgi@le imagen. Para objetivizar los resultados, se
construyé un indicador de imagen, denominado FaGt¢f de imagen global).

FIG Factor de Imagen Global

Factor de Imagen por Variable = FIV
FIV=X*{1-cu)
cv=s5/x
X = Promedio de notas para una variable

8 = Desviacion Estandar de notas de una
variable

Factor Imagen Global = FIG
FIG=Xpde FIV
Xp = Media Ponderada
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2.- Check List Interior Oficinas.

RC-MKT-R-004
OSALFACORP Check List Imagen Corporativa: Interior Oficinas REV 0 |Fecha:11-12-07
Péaginaldel
Empresa: Departamento de Trabajo: Nombre entrevistado: [Mail: Registro n° Contr¢l
Teléfono:
Encuesta Informativa
Significado Notas de Evaluacion Ha Utilizado link de Imagen Corporativa Sl |NO
Tiene Conocimiento de las Politicas y Procedimigrite Image S| |[NO
1: Malo
2: Regular
3: Bueno
4: Excelente
Comentarios
Solicitud Materiales Adquisiciongs Si No|
1- Papeleria Impresa con Logo 33.3% [1T2]3] 4] P]
Sobres y Hojas Carta
Carpeta Corporativa
Portadas para CD (Caratula exterior, interior yrepb
Forros o Portadas de Archivadores (Lomo, Cara yrdj¢t
Tarjetas Credenciales para Ingreso a Oficinas
* Tarjetas de Presentacion
Uso Logo Camioneta
Uso Logo Casco
Uso Logo en Maquinarias
* Uso Opcional segtin VB de jefe respectivo.
2.- Formatos digitales con logo 33.3% [1 T 2] 3] 4] P]
Logos para e-mail.
Plantillas Power Point
Papeleria (Carta, Memo, Lomo Archivadores)
Fondo y Protector de Pantalla
Credenciales para Trabajadores
3.- Sefialética Interior 33.3% |1l 2]3] 4] P]
Marca Corpérea [T 1
Sefialética Indicativa Interior [T 1
Promedio Evaluacién [ |
Nombre y Firma
Observaciones
Area de Marketing Corporativo Empresa/ Area
Nombre Nombre
Firma/Timbre Firma/Timbre
Fecha Fecha
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Ill. Anexos: Especificaciones técnicas de imagen

1.- Procedimientos especificados en ilustracioméBogs

Anexo 1:Uso de logo en Formatos de Papeleria Impresa g hpgobres)
Anexo 2:Uso de Carpeta Corporativa para envio de informmacio

Anexo 3:Uso de CD con logo para envio de Informacién

Anexo 4:Uso de Archivadores en Oficinas: (Formatos panoforlomos y portadas)
Anexo 5: Tarjetas de Presentacion

Anexo 6: Tarjetas Credenciales Acceso a Oficinas: Paraioados
Anexo 7:Uso de Logo adhesivo en Casco

Anexo 8:Uso Logo para Pie Firma de Mail

Anexo 9:Uso de Plantilla Power Point con logo para Presgmbes

Anexo 10:Uso de logo en Formatos de Papeleria Digital gcaremo y fax)
Anexo 11:Uso de Fondo y Protector de Pantalla para compreado
Anexo 12:Sefialética Indicativa Interior

Anexo 13:Marca Corpérea Recepcion

Anexo 14:Pendones Corporativos

Anexo 15:Regalos Promocionales
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ANEXO 1:

Uso de Logo en Formatos de Papeleria Impresa €Cafabres).

» Los formatos de papeleria impresos utilizan log&dkéaCorp y son implementados para el envio de

documentos relevantes a mandante, etc.

= Los diferentes formatos de Cartas y sobres se saluitar a través de Notas de Pedido al Area de

Adquisiciones.

Logo SalfaCorp:

OSALFACORP®

Hoja Carta
Medidas: 21,6 Cms x 27,0 Cms

OSAI.FACQRP‘

Sobre Carta
Medidas: 23,0 Cms x 10,0 Cms

OSALFACORP‘

Hoja de Oficio
Medidas: 21,6 Cx33,0 Cms

OSAI.FACUR P

Sobre Y£iOfi
Medid28,0 Cms x 19,0 Cms

OSALFACORP‘
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Sobre Saco Carta Sobre Saco®fici
Medidas: 23,0 Cms x 29,0 Cms Medid26,0 Cms x 36,0 Cms

OSALFACORP'
OSALFACURP'

Sobre Saco Extra Oficio
Medidas: 31,0 Cms x 41,0 Cms

'osﬁ. LFACORPF
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ANEXO 2:

Uso de Carpeta Corporativa para envio de infornmacié

= La Carpeta con logo SalfaCorp debe ser utilizada gh envio de documentos relevantes a
Clientes, Proveedores, etc.

= Las carpetas se deben solicitar a través de Net®edido al Area de Adquisiciones.

Carpeta Corporativa
Medidas: 31,0 Cms. x 41,0 Cms.
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ANEXO 3:

Especificaciones Uso de portadas para CD con lage envio de Informacion.

= Se han definido formatos de presentaciéon para GDetdin de ser utilizados en el envio de
informacion relevante a mandantes, proveedores, etc

= Para el uso de cajas plasticas, sobres de papehgsigos para CD, se deben implementar
graficas con la imagen de SalfaCorp.

= Las Formatos de portadas y adhesivos para CDolégita a través de Notas de Pedido al Area
de Adquisiciones.

= En cuanto al CD video Corporativo, esto se ha ekdw con la finalidad de utilizar en
presentaciones 6 seminarios etc. Para solicitansafe estos CD, el Gerente de la empresa o
Jefe de area respectiva debe solicitarlos al Aeddlarketing Corporativo via e-mail.

Caratula Exterior de CD bBo de CD
Medidas: 16,6 Cms x 27,1 Cms Medidas: 16 B1€x 27,1 Cms

Caréatula Interior de CD
Medidas: 11,6 Cms x 11,6 Cms Video Corporativo

= Shuracons
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ANEXO 4:

Especificaciones Uso de Archivadores en Oficinas.

1.- Uso Forro Archivador Plastico:

= Para todos los funcionarios de Staff que mantesgask de Archivadores en sus oficinas se ha
definido de manera opcional el uso de Forros Rl@siton logo SalfaCorp.

= Este formato de forro se debe solicitar a travéNatas de Pedido al Area de Adquisiciones.

= A continuacion se describe el medio utilizado ymastricciones.

Forro Archivador
Medidas: 31,0 Cms x 41,0 Cms
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2.- Lomo Digital para implementar en ArchivadoresS3taff:

= Otro uso alternativo, es el de lomo de archivadgital, el cual se descarga desde Intranet,
Link de Imagen Corporativa, especificamente mdtap€leria Digital”.

"MOMBRE DEL PROYECTC

CENTRO DE GESTION

DOCUMENTOS DE
LICITACION

"SUBTITULO"

ARCH.OT-01/01
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3.- Archivador de Propuestas Staff: Portadas delpaym disefio corporativo:

= Con la finalidad de enviar propuestas con la imaggporativa se ha definido el uso de
portadas, contra portadas y lomos de papel, esgewio logo de SalfaCorp, segun indica

la grafica a continuacion.

Las portadas, contraportadas, lomos y adhesivodagande la empresa operativa segun
corresponda, se deben solicitar al area de Adduiss

A continuacion se describen los medios utilizadsagrestricciones.

Archivador Para Presentacion:

Contra Portada Archivador
Medidas: 28,0 Cms x 23,9 Cms

3 o

28 o,

I 23 9eme {

L

Lomos Archivador

Medidas: 28,0 Cms x 2,9 Cms
Medidas: 28,0 Cms x 5,6 Cms
Medidas: 28,0 Cms x 7,4 Cms

Portada Archivador
Medidas: 28,0 Cms x 23,9 Cm

23,9

Gsu'.rm:unr

Aplicar adhesivo con logo de la
empresa. Existen tres medidas de
lomos opcionales.

Adhesivo para Identficar
el nombre del proyecto

Adhesivo para identificar
nombre del proyecto

Adhestvo conlogo de la
Empresa Congructora

OSALFACOR P

OSALFAEORP
OSALFACORP

.
b
o
¢
£
g
<
0

Aplicar adhesivo con logo de la
empresa Correspondiente
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ANEXO 5:

Especificaciones Tarjetas de Presentacion.

= Para utilizar las tarjetas de presentacion, estherdser autorizadas por el Gerente o Jefe
de Area respectiva. En el texto de la tarjeta geeafica el area que pertenece el
funcionario, nombre, cargo y/o profesion, teléfqoraiseccion, e-mail y la Pagina Web de
SalfaCorp.

= Las Tarjetas se deben solicitar al area de Adqorss con la respectiva autorizacion del
Gerente o Jefe de Area que pertenezca el funcanari

= A continuacién se presenta un ejemplo del diseswlieitar.

Tarjeta de Visita
Medidas: 9,0 Cms x 5,0 Cms

OSALFACDRP‘

Francisco J. Garcés Jordan figarces@salfacorp.com  Av. Del Céndor 600, piso 4

: www.salfacorp.com Ciudad Empresarial
Gerente General Corporativo Tol. (562) 476 0360 P

Fax (362) 476 0030

Huechuraba. Santago
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ANEXO 6:

Especificaciones Tarjetas Credenciales de Accé3ficanas Para Funcionarios.

= Las tarjetas corresponden a los accesos de dcfideadPunta Arenas, deben ser ocupadas
por los funcionarios, Personal en transito y Vésida Staff.

= En caso de extravio se debe avisar en forma inmtaedih area de Administracion

Corporativa para desactivar los accesos de latdayjeluego solicitar reposicion de la
misma.

= Disefio tarjeta:

Credencial Funcionario oficinas centrales: redenciales Profesionales en Transito: Credenciales Visitas:

Benjamin Profesional
Rodriguez F en VISITA

Transito

OSALFACORP OSALFACORP OSALFACDRP

" wwwi.salfacorp.com _~~ www.salfacorp.com -~ wwwi.salfacorp.com
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ANEXO 7:

Logo para Cascos de obras

= Los adhesivos para los cascos utilizan logo SalaCesto se deben ubicar en la parte
frontal y central del casco.

= Los adhesivos para cascos se solicitan al arealdeigiciones.
= A continuacién se describen los medios utilizadssg/restricciones.

Extracto de Instructivo de Implementacion de adiesi

1. Lavarse correctamente las manos con agua y jakedmpdo que se eliminen restos de grasa, aceite o
cualquier otro tipo de suciedad que impida la acdaraplicacion del adhesivo.

2. Limpiar mediante un pafio libre de suciedad la digieren donde se aplicara el adhesivo.
3. Desprender el respaldo del adhesivo con mucho dojadie modo de no dafar el producto.

4. Al montar el adhesivo sobre la superficie, preocspae que quede bien implementado a la primera,
para evitar un desprendimiento previo por malalaston, esto perjudica la calidad del adhesivo.

5. Una vez instalado correctamente el adhesivo femarun pafio seco, presionando con el dedo pulgar
sobre este adhesivo para que no quede arrugaon giobos.

Logo adhesivo para casco de Profesionales
Utilizan adhes$vcon logo sin fondo blanco.
Medidas: 5 Cms x 3,0 Cms

Logo casco: para profesionales de obra

-~

SALFACORP

{Ploter Adheslvo de 51 2 cms. )
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ANEXO 8:

Uso Logo para Pie de Firma en Mail

Con objeto de estandarizar la imagen en los coelam$ronicos, se deben implementar formatos de
firma digital con logo SalfaCorp.

Adicional a la imagen grafica del logo que se immata en el pie de firma, se debe agregar nombre
de la persona representante del correo, para iptvade informacién que se desee agregar como:
nombre Area / Nombre Obra y teléfonos de contastoha definido validar con su respectiva
jefatura para incluirlo en el pie de firma.

El tipo de letra a utilizar en el texto del core® Times New Roman y/o Arial. El tamafio de letra
debe ser 10 6 12. El color a utilizar es negro.

Para la tipografia del nombre que firma el correbedser letra Arial normal tamafio 8 negrita, no
cursiva. El resto de datos debe ir abajo del norobreletra Arial normal cursiva. El color a utiliza
es negro.

Se encuentra prohibido utilizar imagenes adicianalee no correspondan a la imagen corporativa
establecida, a la ves no es factible incorporaddode correos con colores y texturas, ya que el
fondo de correo corporativo corresponde al colantb.

El logo digital para pie de firma y su respectivarmal de instalacion, se encuentran publicados en
Portal Intranet, Link Imagen Corporativa, espeeifiente meni “Logo para correos”.

A continuacidn se presenta referencia grafica belfb a implementar:

Nombre
Area y/o Nombre Obra
Teléfono

OSALFACORP

.......
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ANEXO 9:

Especificaciones Uso de Plantilla Power Point omolpara presentaciones.

» continuacion se presentan las tres plantillas deep@oint. Las plantillas ordenadas en la secuencia
1, 2 y 3 corresponde al correcto orden a implementa

= Las presentaciones Power Point, se encuentrancpdbs en Portal Intranet, Link Imagen
Corporativa, especificamente menu “Formatos delpdpeligitales”.

Plantilla 1

Plantilla 2

Plantilla 3

OSALFACORB ‘

www.salfacorp.com

OSALFACORP

PRESENTACION HHHH

ELABORADO POR:

TITULO PRINCIPAL

Titulo Secundario

texto
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ANEXO 10:

Uso de logo en Formatos de Papeleria Digital (ceréamo, fax)

» Para utilizar estos formatos se debe acceder dhlPimtranet, Link Imagen Corporativa, menu
“Papeleria Digital”. Seleccione logo SalfaCorp.

= A continuacion se presentan los ejemplos grafieoa pajar de Intranet.

Logo distintivo SalfaCorp:

OSALFACORP®

Carta Memo Fax

OS‘:A LFACORP

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
mmmmmm

e

e e e e
i P

17 S‘E
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ANEXO 11:

Uso de Fondo y Protector de Pantalla para comprgado

Los Fondos y protectores de pantalla se encueptrdliicados para su instalacion en Portal Intranet,
Link Imagen Corporativa, especificamente menu “leopdrotectores de Pantalla”.

A continuacion se presentan opciones de disefigo@ivos para seleccionar y bajar imagen desde
Intranet:

Fondos de Pantalla:

Shina

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 01
Irmagen JPi3

10242768

9 Kb

Fondo de Pantalla
salfaCorp 04
Iragen PG

10246 76S

38 Kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 07

A Irnagen PG

102472
sz kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 10
Imagen PG

1024768

135 kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 02

Irmagen JPi3
1024768
20 Kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 05

Irmagen PG
1024762
120 kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 05

Imagen P
. PBLEETE
8 92 kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 11
Imagen JPa

1024x7E8
109 kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 03

Irnagen PG
1024x762
Cl kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp DB

Imagen JPi3
1024768
104 kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 09

Irmagen JPia
1024x7FRE
kb

Fondo de Pantalla
SalfaCorp 12
Irmagen PG

1024 7EE
133 kb
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Protector de Pantalla:

INGENERIA

INMOEILIARIA

INCENERLA

BNGENIERLA,

INMADEILIATLA
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ANEXO 12:

Senfialética Indicativa Interior

1.- Sefialetica para acceso a oficinas con sopeneadiera o concreto: Consiste en una placa elaberad
acrilico clear e=5 mm, con pieza de fijacién a memdVDF e=5,5 mm color rojo pintado con poliuretano
textos blancos, en vidrio autoadhesivo cubriemtguelado mediante plotter de corte y aplicado ea ca
delantera de la placa; fondo color gris en viniltoadhesivo cubriente, aplicado en cara trasela placa

St dﬂfﬁufu ;
- 1,1;111111-1“-”'”

& s raconF

[mensiones generalkes

Aplicacion de norma grafica en los diferentes casos

250
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2.- Sefaletica para acceso a oficinas con sopdeteglrio: Consiste en un juego de piezas gragcaginilo
autoadhesivo. Posee una franja que recorre el lmgdeerdo e inferior, la cual se repite en la deagera del
vidrio; elaborada en grafica digital sobre vinild@adhesivo: aplicacion de fondo semi trasluciébetado
en dusted troquelado y aplicado por cara trasevédde; textos en vinilo autoadhesivo blanco trelado,
aplicado por cara delantera del vidrio.

Visin dalaniws jdesde eximrior ofcinmg

Dimensiones generales

250 |

Vinis bremsrs jussde inisrior oficine)

100

Esquema de partes Aplicacién de norma grafica
en los diferentes casos

Dusted faplicado
detras del vidria)

Vinilz auinadhesivo
gris cubriente,
troquelado {aplicado
detras del vidrio)

. Franja roja impresa
digiial con logotipo
SalfaCorp {aplicado
detras del vidrio)

Texto en vinilo Franja roja impresa

autoadhesivo blanco digital con logotipo
cubrients, troogueelado SalfaCorp {aplicado
faplicade delante del delante del vidric)

W idrio)
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2.- Sefaletica indicativa de bafios: consiste erplat elaborada de acrilico clear e=5,5 mm caljor r
pintado con poliuretano; textos blancos en viniltoadhesivo cubriente troquelado mediante plogeratte
y aplicado en cara delantera de la placa; fondor @pls en vinilo autoadhesivo cubriente; aplicadacara
trasera de la placa.

Dimenzsiones generales

Aplicacion de norma
grifica en los diferentes
casos

Solicitud o Renovacion
Para solicitar o renovar la Sefialética Indicativtarior, el Gerente o Jefe de area respectivaglse contactar
con Marketing para realizarla. Contacto Jefe Aredarketing Oficinas Centrales SalfaCorp Santiago.
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ANEXO 13:

Marca Corpdérea Recepcion

Letrero con logos corpéreos elaborados en MDF dortan laser y pintado con poliuretano colores segu

Pantone corporativos. Lo soporta una placa deattemplado e=8 mm que va fija a muro mediantegsie
de acero torneado.

Solicitud o Renovacion

Para solicitar o renovar la Sefialética Indicatiarior, el Gerente o Jefe de area respectivaglse contactar
con Marketing para realizarla. Contacto Jefe Aredarketing Oficinas Centrales SalfaCorp Santiago.
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ANEXO 14:

Uso de Logo en Pendones

= Existen dos tipos de pendones a utilizar, la adtitra a elegir depende de los requerimientos de la
obra o el &rea de Staff, ambos opciones deben plgmSalfaCorp.

= La primera opcion corresponden al pendon ROLLER{ruetura de aluminio fundido, grafica en
papel Backlight matte, en tamafio 1,00 * 2,16 mts bwiso especial para transporte

» La segunda opcién corresponde al pendén TRIPOD#icasra con travesafios de aluminio, grafica
en papel termolaminado, en tamafio 1,8 * 0,90 m&s. Imolso especial para transporte

= A continuaciéon se presentan las alternativas deaatas:

Pendon Roller: Pendén Tripode:

Vista Frontal: Vista Frontal:

Vista
posterior:

Vista
posterior:

OSALFACORP' < SALFACORP"

CONSTRUYENDO PAIS

<

wwwsalfacorp.com

www.salfacorp.com \
. Bolso de A
Transpo o

Bolso de
Transporte:
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ANEXO 15:

Regalos Promocionales

» Los tipos de regalos a solicitar dependen de Igserémientos de la empresa o el area de Staff
correspondiente. Las alternativas y sugerenciaggkdos promocionales y sus costos asociados se
encuentran disponible en el catalogo de regalgsocativos, el cual se debe solicitar a Marketing
Corporativo, contacto Felipe Mufioz.

= El catalogo de regalos corporativos se debe salialtarea de marketing, contacto Felipe Mufioz.

= A continuacién se presentan algunas alternativas:

Ejemplo de algunas aplicaciones:

Llavero linterna tipo casco: Lapiz promocianal

g_ oSALFACORP

Jockey Corporativo: Llavero Metalico:

&




