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1 Introduccioén

1.1 Vision general del sistema

AL SIGM es la plataforma de Tramitacidn

Electronica del MINETUR, solucién integral

para la tramitacidn electrdnica de los procedimientos administrativos, que fomenta la

interoperabilidad entre administraciones mediante su adaptacién a estandares de

comunicacién asi como la reutilizacion de recursos e informacion publica.

1.2  Finalidad del documento

El presente documento contiene la informacién necesaria para dar de alta en AL SIGM

los procedimientos que componen el mddulo de secretaria:

« Tramitacién de Decretos

» Libro de Decretos

+ Gestién de Integrantes

+ Gestidon de Propuestas

« Gestidon de Sesiones Plenarias

« Gestion de Juntas de Gobierno

» Libro de Actas de Sesiones Plenarias

« Libro de Actas de Junta de Gobierno

1.3 Definiciones y Abreviaturas

A continuacién se expone una tabla con los diferentes acrénimos y abreviaturas

utilizados a lo largo del documento, con su correspondiente definicidn.

Acrénimo / Abreviatura

Definicion

MINETUR

Ministerio de Industria, Energia y Turismo

IECISA

Informética El Corte Inglés S.A.
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2 Ficheros de configuracién

Los ficheros de configuracion que se han de modificar pertenecen al médulo de
Tramitacion y al core de SIGEM. En una instalacién por defecto de SIGEM con los
ficheros externalizados se encuentra en /home/sigem/SIGEM/conf/SIGEM_Tramitacion
y en /home/sigem/SIGEM/conf/SIGEM_Core

2.1.1 ispac.properties

Se deben dar de alta dos nuevas propiedad:

MARGIN_BAND_LIBRO = 20F

SIZE_BAND = 20F

La propiedad MARGIN_BAND_LIBRO es el margen a tener en cuenta cuando se numera

el documento pdf ‘Libro’.

SIZE_BAND se necesita especificar un tamafio para la banda porque sino el texto

queda fuera de la banda gris.

Se ha personalizado el conector para la firma, por lo que hay que actualizar el valor de
la propiedad DIGITAL_SIGN_CONNECTOR_CLASS

DIGITAL_SIGN_CONNECTOR_CLASS=

ieci.tecdoc.sgm.tram.secretaria.sign.SigmDecretoSig nConnector

2.1.2 datosFirma.txt

Este fichero se encuentra en la ruta
/home/sigem/SIGEM/conf/SIGEM_Tramitacion/firma.

Este fichero indica la informaciéon a mostrar en la banda lateral del pdf firmado.

Se ha de afadir una linea mas Resolucion NUm.:
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N

Resolucién Num. : Indica el texto a mostrar cuando el documento firmado sea un

decreto.

El contenido de este archivo es:

Resolucién Num.:
Documento firmado digitalmente. Codigo Seguro de Ve rificacion:

El documento consta de un total de:

2.1.3 SIGEM_Spring.properties

El mddulo de secretaria ofrece la posibilidad de enviar e-mails. Si se quiere hacer uso
de esta funcionalidade se ha de configurar el fichero SIGEM_Spring.properties,
concretamente las variables de configuracion del mdédulo de SIGEM_MensajesCortos

gue es el encargado del envio de emails.

MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_USER= Usuario de correo
MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_PASSWORD= Contrasefia delisuario
MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_SERVER_HOST= Maquina delervidor del correo

La propiedad MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_USiERica el usuario del servidor de
correo a utilizar para poder conectarnos y MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_PASSWQ&RD

contrasefna del usuario,

MENSAJES CORTOS_EMAIL_SMTP_SERVER_H@STla maquina donde se encuentra
alojado el servidor y de correo y MENSAJES_CORTOS_EMAIL_SMTP_SERVER_PO&T

puerto a utilizar para enviar los correos (smtp)

Para que los cambios en los ficheros de configuracion se tengan en cuenta es

necesario reiniciar el servidor de aplicaciones.
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3 Altas de procedimientos

3.1 Tareas arealizar

Para la correcta importacion de los procedimientos del médulo de secretaria es
necesario seguir ciertos pasos que implican realizar tareas de configuracién vy

administracion en AL SIGM.

3.1.1 Scripts previos

3.1.1.1 PostgreSQL y SqglServer

En SIGEM_BD\BBDD\tramitador\Secretaria (donde BBDD se corresponde con la bbdd

de la instalacion) se entregan tres carpetas:
+ Before_Import
* Procedimientos
« After_Import

Primeramente se ejecutaran los scripts que se encuentran en la carpeta Before_Import

en el siguiente orden:
e 0Ol-create_tables_secretaria.sql
e 02-create_sequences_secretaria.sql
e 03-create_views_secretaria.sql
e 04-datos_iniciales_secretaria.sql

Una vez se hayan ejecutado los anteriores scripts con éxito se procedera a la
importacion de todos los procedimientos que se encuentran en la carpeta

Procedimientos.
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3.1.1.2 Oracle

La Unica diferencia, respecto a lo explicado en el apartado de PostgreSQL y SqlServer
es que en la carpeta Before_Import tenemos los siguientes scripts que se han de

ejecutar en el orden el que aqui se listan:
¢ 01l-create_tables_secretaria.sql
e 02-create_sequences_secretaria.sql
e 03-create_views_secretaria.sql
e 04-datos_iniciales_view.sql
e 05-datos_iniciales_secretaria.sql
3.1.1.3DB2

La diferencia, respecto a lo explicado en el apartado de PostgreSQL y SqlServer es que
en la carpeta Before_Import tenemos los siguientes ficheros:

O1l-create_tables_secretaria.sql

02-create_sequences_secretaria.sql
e 03-create_views_secretaria.sql

« 04-datos_iniciales_view.txt

05-datos_iniciales_secretaria.sql

Los ficheros se han de ejecutar en el orden que aqui se indica, el 04-
datos_.iniciales_view.txt es necesario ejecutar las sentencias manualmente siguiendo

las instrucciones indicadas en el fichero.
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3.1.2 Importacion de procedimientos

Para ello accederemos a dicha aplicacion mediante el link correspondiente en el portal
de AL SIGM:

= aplicaciones de Administracian del &yuntamiento

Administracién

@ pdministracion de Entidades

Gestion y Administracion de Entidades v Usuarioz SAdministradores,

Gestion de Expedientes

@ Catalogo de Procedimientos Administrativos

Dizefio y Modelado de los Procedimisntos Administrativos de la Entidad.

Estructura Organizativa

@ Administracion de Estructura Organizativa

Configuracion General, Departamentos, Grupos v Usuarios.

Portal del Ciudadano

2 Administracion de Usuarios

Registro Electranico

@ catilogo de Tramites

Configuracion de los Tramites digponibles para el Ciudadano.

Repositorio Documental

@ Administracion de Repositorio Documental

Gestidn y Administracion de vollmenes de Almacenarmiento.

Registro Entrada/Salida
@ administracidn de Reqistro

Unidades Administrativas, Oficinas de Registro, Usuarios de Registro,
Libros de Registro, Azuntos, Tipos de Transporte e Informes.

Archivo

@ administracidn de Archivo

Gestidn de Usuarios con Acceso a las Aplicaciones para el Ciudadano sin Configuracion de la Aplicacidn de Archivo.
Cerificado Personal.

Figura 1 - Portal

1) En la opcién del menlU Inventario - Procedimientos seleccionaremos “Importar

procedimiento”:

)
Inventario Componentes Publicador Gestion de Permisos 6’3} Configurar Editores (Zayuda

Arbol de Procedimientos

Crear nuevo procedimiento [ Importar procedimiento ]

Expandir todo Comprimir todo

¥a3 Procedimiento Administrativo Basico

Figura 2 - Importacion de procedimiento
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2) Para cada uno de los procedimientos Mediante el botén “Examinar” (|:|)
buscaremos el fichero zip que se nos proporciona y daremos al botén “Validar”
(L1). Comprobaremos en el fichero de log generado si el procedimiento es
importable, si no se detecta ningun error se puede proceder a la importacion del
procedimiento mediante el enlace “Importar” (D). Podemos crear el procedimiento

como una nueva familia, para lo cual no seleccionaremos procedimiento padre,
como hijo de otro procedimiento, para lo cual deberemos seleccionar un
procedimiento padre y marcar la opcién “Familia hija” y por ultimo como nueva
version de un procedimiento existente, en cuyo caso seleccionaremos el

procedimiento padre y marcaremos la opcién “Nueva version”.

Importar procedimiento ¥ Importar X cancelar

Procedirmiento Padre: | |Q ®

= Farilia hija
{ Mueva wersidn

L
Fichero del Pracedirienta: I l Examinar... lI'U'alidar ]

Situar Procedirmienta cormo:

Figura 3 - Validacion e importacién de procedimiento

3.1.3 Scripts. Después de Importacion

Una vez se hayan importado los procedimientos correctamente se han de ejecutar los
scripts de la carpeta After_Import. Mediante estos scripts se dan de alta valores por
defecto en las tablas de validacién especificas del mdédulo de secretaria; estos valores
podran revisarse/modificarse por los administradores del catalogo si asi lo consideran

oportuno.

Asi mismo se crean variables de sistema, algunas de las cuales han de ser revisadas

tal y como se indica a continuacién.

Sdlo en el caso de DB2 la ejecucion de los scripts no serd automatica, serd necesario

editar el fichero 02-update_secretaria.txt y seguir las instrucciones que se indican.

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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3.1.4 Revisién de variables de sistema

Con los scripts ejecutados anteriormente se dan de alta variables de sistemas. Soélo las

que se detallan en este documento se han de configurar.
3.1.4.1 Obtencion de id’s de usuarios

Para la correcta configuracion de algunas variables de sistema es necesario
conocer cdmo obtener los id’s de los usuarios.

Para ello hay que acceder a la aplicacién de Administracion de Estructura
Organizativa disponible en el portal de SIGEM.

Estructura Organizativa

@ Administracion de Estructura Organizativa

Usuarios

4 Departamentos
B-A& SIGEM
- CIMA DE REGISTRO TELEMATICO

tramitador Usuarios A

—

Figura 4 - Obtencioén id Usuario. Pasol
En la caja de texto resaltada en el recuadro en rojo se escribe el nombre del usuario

del que se quiere conocer su id y se pulsa el botdn buscar.
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Usuarios
&:_ Departamentos & Usuarios
& SIGEM
iy OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO
(- & OFICINA DE REGISTRO1 L Nombre
ramitador 'Prcpiedades I Editar _ |Bloguear
H

Lrupos

tramitador Usuarios -

Figura 5 - Obtencion id Usuario. Paso2
En la lista de usuarios que satisfaces la busqueda pulsar el enlace Propiedades del

usuario del que se desea conocer su id.

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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TRO TELEMATICO

]tramitad or Usuarios i

@ Usuarios

3 E-E-.;-l-t =r _ |Blo quear

@ Usuarios - Propiedades:

tramitador

Nombre;

M TACION

Descripcion: Usuario de Tramitacin"ﬂl‘n

Creado: 17-10-2007 14.45.4 por SYSSUPERUSER
Modificado: 18-7-201216.54.13  por

Estadn: |i| blegueado

Figura 6 - Obtencion id Usuario. Paso3

Usuarios

General

El valor del campo id es el id del usuario. Se ha de tomar nota del mismo para luego

especificarlo en las variables de sistema que necesiten conocer los identificadores de

los usuarios en la estructura

organizativa.

Para la administracion de las variables de sistema ir a Componentes->Variables de

sistema
“Comnonentec Puhlic
Entidades

!

Tablas de Validacidn

Tablas Jerarguicas

Reglas

i Formularios de Blsqueda 1
Calendarios

|| Informes

¢ Variables Sistema

I ayudas

Figura 7 - Menl. Variables de sistema.
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SN

3.1.4.2 Notificacién acuerdos en Juntas y Sesiones Plenaria s

« COD_PLANTDOC_NOT_A_JG: Se indica el cédigo de la plantilla que se desea
utilizar en la generacidon automatica de notificaciones de acuerdos de Junta de
Gobierno.

Este codigo ha de ser Unico, ya que en caso de existir dos plantillas con el
mismo cddigo, la aplicacion utilizara la primera que encuentre.

Por tanto, si se tiene configurada una plantilla y se quiere utilizar otra, lo que
hay que hacer es, bien modificar el cdédigo de la plantilla vieja y asignar a la
nueva el codigo configurado en la variable de sistema, o modificar el valor de
la variable de sistema COD_PLANTDOC_NOT_A_JG. Por defecto estd
configurada con el valor que se indica a continuacion.

Buscamos la variable de sistema COD_PLANTDOC_NOT_A_JG

Edicion de Variable de Sistema

Guardar Cerrar Eliminar
ID:
Mombre: [coo_pLanTDOC nOT A_1G | =)

Valor: NOT_A_1G -

Drescripcion:

Cadigo de la plantilla Notificacidn -
Acuerdo Junta Gobierno

Figura 8 - Vble. Sistema. Caodigo Plantilla Notificacion Acuerdos JG.

En la instalaciéon por defecto el valor de la variable de sistema es NOT_A_JG,
gue es justo el cédigo de la plantilla como podemos observar en la siguiente
imagen.

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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Editor Grafico Ficha
Mostrar informacion extendida Editar

Elim.Plantilia

= Procedimiento: Gestién Juntas de Gobierno Version:
?-.-" Gestion Juntas de Gobierno
T ™ Fase Inicio Fase: Fase Terminacién
B rose Instruccion Tramite: Notificacién de Acuerdos
= - L Tipo de documento: Notificacion de Acuerdo
! "L Fa=e Terminacisn ) .
B Plantilla: MNotificacion Acuerdos.
_ NMotificacidn de Acuerdos
=19 Notificacian de Actierdo
IC 206

|| Notificacion Acuerdos,

ipo de documento: |33

_.. Certificado de Acuerdos

_ Certificado de Asistencia
|luotir'ic3c|cn Acuardos

Diligencia Correccion Errores

NOT_A_IG

't Fase Archivo

Tipaot Especifica

Figura 9 -Coédigo Plantilla Notificacion Acuerdos en Junta Gobierno

COD_PLANTDOC_NOT_A_SP: Se indica el cédigo de la plantilla que se desea
utilizar en la generaciéon automatica de notificaciones de acuerdos de sesiones

plenarias.

Este codigo ha de ser Unico, ya que en caso de existir dos plantillas con el
mismo cédigo, la aplicacién utilizara la primera que encuentre.

Por tanto, si se tiene configurada una plantilla y se quiere utilizar otra, lo que
hay que hacer es, bien modificar el cédigo de la plantilla vieja y asignar a la
nueva el codigo configurado en la variable de sistema, o modificar el valor de
la variable de sistema COD_PLANTDOC_NOT_A_SP. Por defecto esta
configurada con el valor que se indica a continuacion.

Buscamos la variable de sistema COD_PLANTDOC_NOT_A_SP

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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Edicion de Variable de Sistema

Guardar Cerrar Eliminar

ID:

Nombre: |coo_pLanTDOC_NOT_A_SP | =)
Valor: NOT_&_SP A
T %
Descripcion: Cadigo de la plantilla Notificacion "
Acuerdo Sesion plenaria

Figura 10 - Vble. Sistema. Cédigo Plantilla Notificacién Acuerdos SP.

En la instalacién por defecto el valor de la variable de sistema es NOT_A_SP,
gue es justo el cédigo de la plantilla como podemos observar en la siguiente

imagen.
Editor Grafico Ficha
Mostrar informacion extendida Editar
Elim.Plantilla
Procedimiento: Gestion de Sesiones Plenarias Version: 1 Es
-E} Gestién de Sesicnes Flenarias Fase: Fase Terminacién
F Fase Inicio Tramite: Notificacion de Acuerdos
D"ﬂ_— Fase Instruccién Tipo de documento: Notificacién de Acuerdo
IZ—II--q_. e N Plantilla: Notificacion Acuerdos
L ase Terminacion
_1,|| Certificade de Acuerdos
EI_‘,'; MNotificacién de Acuerdos 1D:
Tipa da doc ta: [100
= _]'.l] Notificacidn de Acuerdo e as esumente
: D Motificacién Acuer-dos:l
_",'1 Ceartificado de Asistencia Nombre: |N0tiFi|:a|:i6r| Acuerdos
_’-,'; Diligencia Correccidn Errores Cadigo: NOT_A_SP I
[+-. :
# Fase Archiva Tipo: Especifica
Expresion:
Fecha creacidn: 12/07/2012 10:3]
Figura 11 -Cédigo Plantilla Notificacion Acuerdos en Sesiones Plenarias
AL SIGM v3 - Manual de Instalacién Mddulo de Secretaria 17



(AL )5 )luciones f[’-fﬁ]GM

3.1.4.3 Lista de firmantes con rol alcalde
Sino existen, se tendran que crear las siguientes 2 variables de sistemas.

« UID_ALCALDE : Es un xml con la lista de usuarios que pueden generar decretos
(rol alcalde)

<?xml version='1.0" encoding="1SO-8859-1"?>
<firmantes>
<firmante>1-XXX</firmante>
<firmante>1-YYY</firmante>

</firmantes>

Donde XXX e YYY son los id’s de los firmantes. Para obtener los id’s ver
apartado Obtencidén de id’s de usuarios.

El valor de esta variable tiene que coincidir con el uid del aquellas personas que
en el circuito de Alcalde-Secretario pueden firmar como Alcalde.

3.1.4.1 Lista de tramitadores

«  TRAMITADORES : Es un xml con la lista de tramitadores y sus emails
<?xml version="1.0" encoding='1S0O-8859-1'?>
<tramitadores>

<tramitador uid="1-XXX">
<email>tramitador@server.com</email>

</tramitador>
<tramitador uid="1-YYY'>
<email>tramitador2@server.com</email>

</tramitador>

</tramitadores>

Donde XXX e YYY son los id’s de los tramitadores. Para obtener los id’s ver
apartado Obtencidén de id’s de usuarios.

A continuacion se listan las variables de sistema utilizadas para el envio de emails.

« AVISO_CAP_JG_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de los avisos de
Certificacion Acuerdo Sesidon de Junta de Gobierno.

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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AVISO_CAP_JG_EMAIL_SUBJECT: Asunto del email de los avisos de
Certificacion Acuerdo Sesion de Junta de Gobierno.

AVISO_CAP_JG_EMAIL_FROM: Remitente del email de los avisos de
Certificacion Acuerdo Sesion de Junta de Gobierno.

AVISO_CNV_JG_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de los avisos de
notificaciones sesién de Junta de Gobierno convocada.

AVISO_CNV_JG_EMAIL_SUBIECT: Asunto del email de los avisos de
notificaciones sesion de Junta de Gobierno convocada.

AVISO_CNV_JG_EMAIL_FROM: Remitente del email de los avisos de
notificaciones sesién de Junta de Gobierno convocada.

AVISO_CAP_SP_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de los avisos de
Certificacion Acuerdo Sesion Plenaria.

AVISO_CAP_SP_EMAIL_SUBJECT: Asunto del email de los avisos de
Certificacion Acuerdo Sesion Plenaria.

AVISO_CAP_SP_EMAIL_FROM: Remitente del email de Ilos avisos de
Certificacion Acuerdo Sesion Plenaria.

AVISO_CNV_SP_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de los avisos de
notificaciones sesién plenaria convocada.

AVISO_CNV_SP_EMAIL_SUBJECT: Asunto del email de los avisos de
notificaciones sesién plenaria convocada.

AVISO_CNV_SP_EMAIL_FROM: Remitente del email de los avisos de
notificaciones sesion plenaria convocada.

AVISO_NOTIFICACIONES_FIRMADAS_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de
los avisos de notificaciones firmadas. Se utiliza para las notificaciones de
decretos.

AVISO_NOTIFICACIONES_FIRMADAS_SUBIJECT: Asunto del email de los avisos
de notificaciones firmadas. Se utiliza para las notificaciones de decretos.

AVISO_NOTIFICACIONES_FIRMADAS_EMAIL_FROM: Remitente del email de los
avisos de notificaciones firmadas. Se utiliza para las notificaciones de decretos.

AVISO_DOCFIRMADO_EMAIL_CONTENT: Contenido del email de los avisos de
documentos firmados. Se utiliza para los decretos.

AVISO_DOCFIRMADO_EMAIL_SUBIJECT: Asunto del email de los avisos de
documentos firmados. Se utiliza para los decretos

AVISO_DOCFIRMADO_EMAIL_FROM: Remitente del email de los avisos de
documentos firmados. Se utiliza para los decretos.

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria
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Las variables de sistema con sufijo _SUBJECT y _CONTENT admiten un conjunto de
campos predefinidos que se sustituyen dindmicamente en la composicion de los
emails:

. NUMEXP: Numero de expediente al que pertenece el documento
. DOCUMENT_NAME: Nombre del documento

. DOCUMENT_DESC: Descripcion documento

. DOCUMENT_DATE: Fecha del Documento

. DOCUMENT_DATE_SIGN: Fecha de firma del Documento

El formato de las variables es ${NOMBRE_VARIABLE}.

Edicion de Variable de Sistema

Guardar Cerrar Eliminar
ID:
Nombre: [aviso_caP_sP_EMAIL_SUBIECT | =)

Valor:

il A

Descripoion: [azunto email de los avisos de "
Certificacion Acuerdo Sesicén Plenaria

Figura 12 - Ejemplo de variable de sistema con campo dinamico.

3.1.5 Circuito de firma

En el procedimiento de Tramitacion de Decretos se hace uso de un circuito de firma en
el que participa el Alcalde. Por tanto serd necesario dar de alta este circuito y asociar
una regla que tenga en cuenta en qué momento firma el Alcalde para pasar a

considerar el Modelo Decreto como un Decreto.
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Para acceder a la aplicacion pulsaremos sobre el enlace indicado en la siguiente figura.
= Aplicaciones de Administracidn del Avuntamiento

Gestion de Expedientes

@ Catalogo de Procedimientos Administrativos

Figura 13 - Acceso catalogo

Una vez nos hayamos autenticado ir a Inventario>Circuito de firma

Tnwentarin Cnnmn

Procedimientos

Fase

(5]

Tramites

Tipos de documentos
Plantillas de documentos
Subprocesos

Circuitos de firma

Figura 14 - Menu circuitos de firma

Y dar de alta un nuevo Circuito de firma especifico con nombre Alcalde-Secretario.
Editamos el circuito de firma y pulsamos el botén Eventos:

Edicion de Circuito de Firma

Guardar Eventos Cerrar Aniadir firmante Eliminar circuito de firma

Figura 15 - Eventos circuitos de firma
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Afadir al evento A/ firmar la regla SetNumDecretoRule. (Regla necesaria para el
correcto funcionamiento del procedimiento Tramitacion de Decretos)

Edicién de Circuito de Firma

Asociar regla a evento Cancelar
Eventos Reglas Mod. Orden
Al firmar SetlumDecretoRule ]

Figura 16 - Asociacion regla a evento en circuito de firma

Este circuito de firma especifico sélo se ha de asociar en el procedimiento de

Tramitacion de Decretos.

Editor Grafico Ficha || Propiedades || Eventos || Entidades || Permisos || Plazes | Jretios [ roformes
Mostrar informacion extendida
Exportar No existen datos que mostrar.

¥ Tramitacién de Decretos

Fase Instruccién
Bl
B Faze Archiva

Figura 17 - Asociar circuito especifico. Pasol

Seleccion de Circuito de Firma especifico * cancelar

|
|
| Buscar por nombre: |
|
|

1 registro encontrado.

Id. Nombre
2 ALCALDE-SECRETARIO

Figura 18 - Asociar circuito especifico. Paso2

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria

22



=
\@5_0.111 on

Editor Grafico

Mostrar informacion extendida
Clonar

Exportar

a
Ta¥ Tramitacién da Decratos

By .
% Fase Instruccidn

Ficha Propiedades Eventos Entidades

Agregar

il
NIGM

{1 registro encontrado.

1D Nombre

Tipo

2 ALCALDE-SECRETARIO 2 Especifico

| Exportar a: f] CSV | X| Excel | {3 xmL | 4] pOF

.
B fase archive

Figura 19 - Asociar circuito especifico. Paso3

3.1.6 Parametrizacion de procedimientos.

Todos los procedimientos se importan por defecto sin responsable. Para asignar un
responsable a cada uno de los procedimientos seleccionaremos en el menu principal la

opciéon Inventario = Procedimientos y a continuacidn nuestro procedimiento

importado. En las pestafas de la derecha seleccionaremos la pestafia Propiedades (D)

y le daremos valor al campo “Responsable” (|:|).

Ficha || Propiedades | | Eventos || Entidades | Permisos || Plazes C‘F'icr':::s Informes

Editor Grafico

Mostrar informacién extendida

Clonar Guardar

Exportar

.

Tad Tramitacién de Decretos Hombre: [Tramitacién de Decretos

e .

F Fase Instrucdén

B Fase Archivo Respansable ‘ IQe x]
1d. del procedimisnte:
Usuario creader: [svssuPErRUsER ]
Fecha de creacian: 04/06/2012
Usuario dltima modificacién: [s¥ssuPERUSER ]
Fecha ultima modificacién: 04/06/2012

Versiones

Figura 20 - Responsable de procedimiento

Tendremos la opcién de seleccionar como responsable del procedimiento un elemento
de organizacién, un grupo de usuarios o usuarios concretos. Una vez seleccionado el
responsable pulsaremos el enlace “Aceptar”:
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‘AL)5oluciones CENIGM
Asignacion de Responsable ﬁ Cancelar

Organizacion

Organizacion Grupos Buscar
invesDoc
€ ifg OFICINA DE REGISTRO TELEMATICD
&g OFICINA DE REGISTRO1
C iy sicEm

Figura 21 - Seleccion responsable de procedimiento

3) El procedimiento se importa por defecto sin permisos. Para asignar permisos a
elementos de organizacién, grupos de usuarios o grupos seleccionaremos en el
menu principal la opcidén Inventario - Procedimientos y a continuacidon nuestro

procedimiento importado. En las pestafias de la derecha seleccionaremos Ia

pestafia Permisos ([_]) y a continuacién al botén “Asignar Permisos” ([]).

Editor Grafico Ficha | | Propiedades || Eventos || Entidades [| permisos || Plazos [| Cr€U®05 || 1 oformes

. . . Firma
Mostrar informacién extendida

Exportar

No existen datos gue mostrar.

- )
ek Tramitacion de Dacretos
F'% Fase Instruceisn

.
4 Faze Archive

Figura 22 - Permisos de procedimiento

Tendremos la opcion de seleccionar un elemento de organizacién, un grupo de usuarios

0 usuarios concretos. Una vez seleccionado el responsable pulsaremos el enlace
“Aceptar”:
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Asignacion de Permisos ﬁ Cancelar

Organizacion

Organizacion Grupos Buscar
invesDoc
C iy OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO
&y OFICINA DE REGISTRO1
C Iy siGEM

Figura 23 - Seleccién usuarios/grupos/organizaciones para permisos

A continuacién podremos seleccionar el permiso que queremos dar a la seleccién de la
pantalla anterior (Iniciar expedientes). Pulsando el botén “Aceptar” se asignaran los

permisos correspondientes:

Asignacion de Permisos W Aceptar # cancelar

PCD SECRETARIA / Tramitacion de Decretos

D Consultar expedientes

D Consultar y editar expedientes

Figura 24 - Selecciéon de permisos de procedimiento

4) Para que el procedimiento sea accesible desde tramitacion deberemos pasarlo a
estado Vigente. Para ello seleccionaremos en el menu principal la opcién Inventario
- Procedimientos y a continuacién nuestro procedimiento importado. En la pestaia

de Ficha (D) podremos pasarlo a Vigente mediante el boton “Pasar a Vigente”

(.
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Editor Grafico Propledades Eventos  Entidades | Permisos || Plazos C';i‘:::s Informes

Mostrar informacion extendida

Clonar Guardar [ Pasar a Vigente ] Eliminar Borrader

Exportar L N - -
P Procedimiento: Tramitacién de Decretos versign: 1 Estado: Borrador
Aiiad.Fase
t:'Tl-amltac\én de Decretos Identificacion Sujetos Tramit. Disefio Info. Datos Normativos Productores Registro Telematico
- .
B Faze tnstruceian Codigo: [gooz |
& Fase Archivo
Titulo Corto: [Tramitacién de Decretos ]
Objeto:
Asunto: [Tramitacisn de Dscretos ]
Actividad/Funcidn: [ |O$ x
Materias/Competendia: | 1A %
Situacion Telematica: | R,
URL al proc.: [ ]

Figura 25 - Paso a vigente de un procedimiento

3.1.7 Publicador

A través de esta funcionalidad se van a configurar las reglas de publicaciéon necesarias
para el envio de emails durante la tramitacion de los procedimientos del mdédulo de

Gestion de Secretaria.

Ir a Publicador>Reglas

Puhlicadnr

Acciones
Aplicaciones
Condiciones
Reqlas

{ Hitos erréneos

Pulsar el botén Nueva Regla y dar de alta nuevas reglas con la informacién que se

muestra en las siguientes imagenes:
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esence

Edicion de Regla para el Publicador

Guardar Cerrar Eliminar
ID:
Procedimisnto: |Tramita:ién de Decretos |Q§ Todos | (*)
Wersion: Clh
Fase: |Fase Instruccidn |Q x | Todas |
Trémite: |Crea|:i6n de Decreto |Q X [Todos |
Tipo de documento: | |Q ) [Todos |
Evento: |Ir|F0rrr|ativo V| (*)
Infao: | Enviar email V|
Accion: |EnvioMai|Do:A|:tion |Q (*)
Condicidn: |Te5tC0ndition |Q§ (*)
Atributos:
Aplicacidn: PUBLICADOR_SIGEM |Q‘a (*]

Figura 26 - Publicador.Tramitacion Decretos.1
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Edicion de Regla para el Publicador

Guardar

Cerrar

ji=H

Procedimiento:

Version:

Fase:

Tramite:

Tipo de documento:

Evento:
Info:
Accidn:

Condicion:

Atributos:

Aplicacidn:

Eliminar

|Tra|'nita:i6n de Decretos

|Q| Todos | (*)

PR

|Fa;e Instruccidn

|Q a|Tcn:|as|

|NotiFi:a:i6n Decreto

|Q§ x|T|:n:h:|5|

|Q x|T\:n:h:v5|

| Informativo

| Enviar email

[EnvieMailDocAction

1R =

|Te stCondition

RS

PUBLICADOR_SIGEM

X =

Figura 27 - Publicador.Tramitacion Decretos.2

Finalmente al volver al listado de reglas para el publicador se han de tener dos nuevas

reglas para el procedimiento ‘Tramitacion de Decretos’

Reglas para el Publicador

Nueva regla

Procedimiento

Fase

Tramite

Notificacion Convocatoria Junta

Tipo de documento

Reglas asociadas

Gestién Juntas de Gobierno Fase Inicio de Gobiarno No aplica
Fase Terminacion Certificade de Acuerdos No aplica
Gestidn de Comisién Informativa Fase Inicic Metificacion Comisian No aplica
Informativa
Gestién de Sesicnes Flenarias Fase Inicic glc;t:_‘r;:ac‘cn FIEEIETE GE No aplica
Fase Terminacidn Certificado de Acuerdos MNo aplica Reglas asociadas
Licencia de Vado Todas Todos Todos Reglas asociadas
Reclamaciones, quejas y sugerencias Todas Todos Todos Reglas asociadas
Tramitacién de Decretos Fase Instruccidn Notificacién Decreto No aplica Reglas asociadas
Creacién de Decreto Neo aplica Reglas asociadas

Figura 28 - Publicador.Tramitacion Decretos.Listado

Pulsar el botén Nueva Regla y dar de alta dos nuevas reglas con la informacién que se

muestra en las siguientes imagenes:
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esence

Guardar Cerrar

ID:

Procedimiento:
Version:

Fase:

Tramite:

Tipoe de documento:
Evento:

Infa:

Accidn:

Condicidn:

Atributos:

Aplicacidn:

Edicion de Regla para el Publicador

Eliminar
[Gestien de Sesiones Plenarias |Q§ [Todes| (=)
P
[Fase 1nicio |Q¢> ¥ [1odas |
[Notificacién Convocatoria de Pleno |Q&. ¥ [Todos |
| |2 ¥ [Todes]

| Informativo

| Enviar email

[EnvioMailDocAction

1R =

|TestCondition

RNe

PUBLICADOR_SIGEM

X =

Figura 29 - Publicador Gestion Sesiones Plenarias.1
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Edicion de Regla para el Publicador

Guardar Cerrar

IC:

Procedimiento:

Version:

Fase:

Tramite:

Tipo de documento:

Evento:
Info:
Accion:

Condicidn:

Atributos:

Aplicacidn:

Figura 30 - Publicador. Gestion Sesiones Plenarias.2

Finalmente al volver al listado de reglas para el publicador se han de tener dos nuevas

Eliminar

|Ge5ti6n de Sesiones Plenarias

|Ck [Tadas| =)

PR

|FE|5e Terminacion

| ¥ [Todas]

|CertiFi|:adc\ de Acuerdos

| % [Todos ]

|4 % [Todos |

| Informativo

| Enviar email

[EnviomMailDocAction

R

|Te5tC0nditi on

QA =

PUBLICADOR_SIGEM

reglas para el procedimiento ‘Gestién de Sesiones Plenarias’
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Ar)Soluciones

Reglas para el Publicador

Nueva regla

Procedimiento Fase Tramite Tipo de documento
Gestidn Juntas de Gobierno Fase Inicic “Ctmca.ﬂcn Converstors Junts Mo aplica
de Gobierno
Fase Terminacién Certificado de Acuerdos No aplica
Gestién de Comisién Informativa Fase Inicio lotificacion Comizion No aplica Reglas asociadas
Informativa
Gestién de Sesiones Plenarias Fase Inicio gfet:";ac'cn EETEEEE 2 Mo aplica Reglas asociadas
Fase Terminacién Certificado de Acuerdos No aplica Reglas asociadas
Licencia de Vado Todas Todos Todos Reglas asociadas
Reclamaciones, quejas y sugerencias Todas Todos Todos Reglas asociadas
Tramitacién de Decretos Fase Instruccién Notificacién Decreto Neo aplica Reglas asociadas
Creacién de Decreto No aplica Reglas asociadas

Figura 31 - Publicador. Gestion Sesiones Plenarias. Listado
Pulsar el botén Nueva Regla y dar de alta dos nuevas reglas con la informacién que se

muestra en las siguientes imagenes:

Edicion de Regla para el Publicador

Guardar Cerrar Eliminar

1D:

Procedimiento: |Ge5ti6n Juntas de Gobierno |Q [Todes] (*)
o

Fase: [Fase 1nicie |Q ¥ [Vodas |
Trédmite: [uotificacién Convocatoria Junta de Gobierno |Q * [Todos |
Tipze de documento: | |Q§. ® [ Todas |
Evento: |InFormati'.'o V| (*)

Info: |En'.'iar =mail v|

fecidn: [EnvioMzilDocAction X
Condicidn: [TestCondition Q=
Atributos:

Aplicacidn: PUBLICADOR_SIGEM |Q% (*)

Figura 32 - Publicador. Gestion Juntas Gobierno. 2
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Edicion de Regla para

Guardar Cerrar

o
Procedimiento:
Version:

Faza:

Tramite:

Tipo de documen
Evento:

Info:

Accidn:

Condicion:

Atributos:

Aplicacion:

Ar)Soluciones

el Publicador

Eliminar

|Ge;ti6n Juntas de Gobierno

|C1§ [Todos] (%)

1%

|Fase Terminacian

|C1§ a|T|:\|:|E||5|

|CertiFi:ad0 de Acuerdos

|C1§ “|T0d05|

to: |

|Cl§ a|Tn:n:h:|5|

Informative ¥ (=
| L™

|En'.-iar =mail V|

[EnvioMailDacAction

X

|Te5tCondition

RN

PUBLICADOR_SIGEM

X

Figura 33 - Publicador. Gestion Juntas Gobierno. 2

Finalmente al volver al listado de reglas para el publicador se han de tener dos nuevas

reglas para el procedimiento ‘Gestién de Juntas de Gobierno’.

Reglas para el Publicador

Nueva regla

Procedimiento Fase Tramite Tipo de documento
Gestion Juntas de Gobierno Fase Inicic Metifiezcion Convecstoria Junta Mo aplica
de Gobierno
Fase Terminacién Certificado de Acuerdos Neo aplica
Gestién de Comisién Infarmativa Fase Inicic Hetifieacion Comizion No aplica
Informativa
Gestién de Sesicnes Plenzrias Fase Inicic glc::_‘r:a:'cn EEruTEETE A No aplica Reglas asociadas
Fase Terminacion Certificado de Acuerdos No aplica RE§|35 asociadas
Licencia de Vado Todas Todos Todos Realas asociadas
Reclamaciones, quejas y sugerencias Todas Todos Todos Realas asociadas
Tramitacién de Decretos Fase Instruccién Notificacidn Decreto Neo aplica Realas asociadas

Creacién de Decreto

Mo aplica Realas asociadas

Figura 34 - Publicador. Gestion Juntas Gobierno. Listado

AL SIGM v3 - Manual de Instalacion Mddulo de Secretaria

32



7

Para las anteriores reglas para el publicador, cuya accidén establecida para la regla sea

la de EnvioMailDocAction, hay que tener en cuenta que dicha accion del publicador esta
pensada para tratar los hitos generados por aquellas reglas de tramitaciéon que quieran
gue se realice un envio por email, como por ejemplo las de AvisoEmailDocumentoRule,
AvisoEmailCertificacionAcuerdoJuntaPropuestaRule... Estas reglas de tramitacién
heredan de la clase abstracta de AvisoEmailRule, mediante la cual se genera el XML
informativo del hito, el cual es procesado a posteriori por el publicador al ejecutar la
accion de EnvioMailDocAction, con lo que para esta accidon no es necesario establecer

ningun tipo de configuracion en los atributos de la regla para el publicador.

A continuacidn, se muestra un ejemplo del XML que ha de estar almacenado en la
columna INFO de la tabla de SPAC_HITOS:

<?xml version="'1.0' encoding="'IS0-8859-1'?>
<infoaux>

<documents>
<I[CDATA[<documents><document> <infopagRde><guid><archive>4</archive><f
older>2762</folder><document>1</document></guid></infopagRde><nameDocu

ment>Modelo Decreto.pdf</nameDocument></document></documents>]]>
</documents>
<subject>Documento firmado expediente 2012/G003/000411</subject>

<content>El documento Modelo Decreto en referencia al expediente numero
2012/G003/000411 se ha firmado con fecha 27/02/2012 13:23:42</content>

<sender>sigem.correo@server.org</sender>
<addressees>

<I[CDATA[ <addressees><addressee>juan@server.org</addressee></addressees>]

1>
</addressees>

</infoaux>
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En donde el significado de cada nodo del XML es:

« documents: hace referencia la lista de documentos que se quieren enviar como
adjunto. La propia regla de publicacion accederd a esta informacién para
obtener el nombre del documento y el documento fisico a través del
infopagRde.

» subject: asunto del email.
« content: contenido del email.
« sender: remitente del email.

» addressees: listado de personas destinatarias del email.
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