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INTRODUCCION

El presente documento describe el funcionamiento de la aplicacion Portic Consignatarios. Las
funciones principales de esta aplicacion, destinada a consignatarios, son las de recepcion,
gestién y envio de los documentos pertenecientes al circuito ESMT (Entrada y Salida de
Mercancias via Terrestre) que se intercambian via EDI dentro del marco de la Comunidad
Portuaria de Barcelona.

La aplicacion permite la recepcion, modificacion, envio y consulta de los expedientes
relacionados con una importacién o exportacion de mercancias. Estos expedientes se habran
creado de forma automética, por un proceso activado por un mensaje EDI enviado a través de
nuestra plataforma, o de forma manual por el usuario consignatario.

Si desea solicitar formacion sobre esta aplicacion envie un correo a formacion@portic.net,
para cualquier otra consulta contacto con el departamento de atencion al cliente a través de la
direccién atencioclient@portic.net.
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REQUISITOS DEL SISTEMA

Para la ejecucion de Portic Consignatario se precisa de un navegador web que tenga
instalado el complemento de Adobe Systems Incorporated para visualizar contenido Flash.

Dado que la interfaz de Portic Consignatario esta basada en Flash, los requisitos minimos del
sistema son los mismos que Adobe recomienda para su plataforma. Sin embargo, para una
mayor velocidad y mejor experiencia de usuario, Portic recomienda un procesador con
velocidad igual o superior a 1 GHz y un minimo de 1 Gb RAM.

Hardware

Windows

Procesador Intel® Pentium® Il a 1 GHz o superior (0 equivalente)

1 Gb de RAM

Sistemas Operativos y Navegadores

Windows
Plataforma Navegador
Windows Vista Microsoft Internet Explorer 7, Firefox 2.0 0 superiores.
Windows XP Microsoft Internet Explorer 6.0, Firefox 1.x o superiores.
Windows Server 2003 Microsoft Internet Explorer 6.0, Firefox 1.x 0 superiores.
Windows 2000 Microsoft Internet Explorer 5.x, Firefox 1.x o superiores.

Flash Player 9 esta disponible en los idiomas siguientes para los sistemas operativos y
navegadores mencionados anteriormente: chino simplificado, chino tradicional, inglés,
francés, aleman, japonés, italiano, coreano y espafiol.

Para descargar la dltima version de Adobe Flash Player dirijase a
http://www.adobe.com/es/products/flashplayer/ y siga las instrucciones.

La aplicacion de Consignatarios muestra algunos de los documentos asociados a los
expedientes en formato Adobe PDF. Para poder visualizarlos es necesario tener instalado en
su sistema un lector de ficheros en formato PDF. Adobe Reader, Foxit PDF Reader o eXPert
PDF Reader son algunos de ellos.

Para descargar la altima version de Adobe Reader dirijase a
http://www.adobe.com/es/products/reader/ y siga las instrucciones.
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PRIMEROS PASOS

Instalacion de Adobe Flash Player

Actualmente se estima que el 99% de los navegadores usados en las conexiones a Internet
tiene instalado el plugin de Adobe Flash Player. Antes de continuar compruebe desde la
opcion Agregar o quitar programas del Panel de Control si usted ya tiene instalado un plugin
de Flash Player. En caso de que no lo tenga instalado o este sea una version anterior a la 9
proceda como se explica a continuacién. Recomendamos desinstalar cualquier version
anterior antes de continuar.

Cierre todos los navegadores de Internet que tenga abiertos y ejecute el fichero descargado
desde la pagina Web de Adobe para instalar el plugin Adobe Flash Player.

En algunos  sistemas, y dependiendo de su

iDose siecutar oste archivo? configuracion, puede aparecer una ventana de
advertencia de seguridad que deberd aceptarse
Mombre: install flash plaver.exe . . -
Fobioarie. Adobe Svstems Incormorated COMO paso previo a la instalacion. Compruebe que el
Tipa: Aplicacién fabricante es Adobe Systems Incorporated y que la
De chbocuments and SetingsiusuariotMis documert... ubicacién del fichero es |a misma que Ia que usted
rors | [mdm ] | ©SCOQiO al realizar la descarga. Si los datos son
_ _ _ correctos pulse Ejecutar para continuar con la
Preguntar siempre antes de abrir este archiva . .,
instalacion.

Si el asistente de instalacion detecta alguna aplicacién que
pudiera interferir en el proceso, se mostrard una ventana | o e e e suan
listando dichas aplicaciones. Ciérrelas y pulse el boton |

Inténtelo de nuevo para continuar.

A partir de este momento el proceso es completamente
automatico y no sera necesaria intervencion por parte del

usuario a no ser que el proceso de instalacién detecte un problema. Cuando aparezca en
pantalla la ventana Instalaciéon de Adobe Flash Player Plugin Completa el proceso habra
finalizado.

Instalacion de Adobe PDF Reader

En algunos sistemas, tras ejecutar el fichero instalador de
Adobe PDF Reader, y dependiendo de su configuracion,

puede aparecer una ventana de advertencia de seguridad

iDesea ejecutar este archivo?

Mombre: AdbeRdro0_es ES.exe
e gue debera aceptarse como paso previo a la instalacion.
De. G \Documents and Setting=\UsuroWis Compruebe que el fabricante es Adobe Systems
&=s] | INncorporated y que la ubicacion del fichero es la misma que

(7] Fsgurtar ssmpre ntes o i s acive la que usted escogio al realizar la descarga. Si los datos son
correctos pulse Ejecutar para continuar con la instalacion.
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Acceso y Configuracion de Portic Consignatario

Una vez instaladas estas dos aplicaciones nuestro sistema ya dispone de todo lo necesario
para ejecutar la aplicacion web Portic Consignatario y para visualizar los documentos que
esta genere. Tan solo queda configurar algunos aspectos de Portic Consignatario para que
se ajuste a nuestro flujo de trabajo.

PORTIC Consignatarios

Para ello, desde el navegador de Internet, nos dirigiremos a la URL P
de Portic Consignatario (http://app.portic.net/consignatario/) € § cowwens: [ ]
introduciremos nuestras credenciales de acceso (usuario y 8 Pecorde convaser

contrasefia). Seguidamente nos dirigiremos a la opcion de menu de ()
Preferencias y dentro de esta a la pestafia Configuracion.
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MEJORAS DE LA APLICACION

Alta y modificacion de expedientes
Blsqueda de Lugar de Carga al afadirlo desde equipos.

Los campos transportista y cliente se despliegan un combo con los preferentes y la lupa
debe buscar todos los registros.

Los campos terminal, depdsito, linea maritima, deben incluir la lupa para buscar todos los
registros.

Gestion visual de documentos
En lista de expedientes es mostrara que una notificacion MMPP ha sido autorizada.

En la misma columna de MMPP existente, se indicara el estado de la notificacion de
entrada/salida (pendiente enviar, enviada, rechazada, aceptada, autorizada).

Si el estado es autorizada debera mostrar la fecha autorizada para la entrada o salida
(seguin sea export o import respectivamente).

Mostrara si el contenedor esta despachado.
Mostrara si el contenedor contiene informacion relativa a la gestion de gastos.

Emision de documentos

Permite el envio de la documentacion de transporte por contenedor.

En todos los casos, al enviar se enviara un documento de cada por cada contenedor
seleccionado, segun cada caso.

Permitir también la consulta de la documentacién por contenedor:

En la pantalla principal al seleccionar un expediente y seleccionar documentacion, se
veran todos los documentos intercambiados con las distintas partes. Si ademas de
seleccionar el expediente, se selecciona un equipo, al seleccionar en documentacion solo
se veran los documentos relativos a ese equipo.

Dentro del expediente, en la pestafia equipos, al seleccionar un equipo, aparecera la
documentacion de ese equipo, en cualquier otro caso aparecera toda la documentacion.

Diferencia emisor aperaks (respuestas) en la pantalla de documentacion.

Se afiade el emisor que origina el rechazo: “Rechazado por Portic” o “Rechazado por el
Receptor”.

En el detalle del rechazo afadir una linea con la etiqueta “Emisor rechazo”, ahi mostrara el
emisor del mensaje aperak de rechazo, y otra linea con datos de contacto, ahi se mostrara
el teléfono de la empresa emisora asi como el email de contacto que aparezca en el
aperak.
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AMPLIACION DE LA APLICACION
CIRCUITO EXPORTACION
Se integra la recepcidn de la peticion de booking
Confirmar o rechazar la peticion de booking
Se integra la recepcidn de la peticion de transporte
Confirmar o rechazar la peticién de transporte
Se integra la recepcion de las instrucciones de embarque (IIE). Visualizacion.
Se afade una funcidon para comparar los ultimos datos recibidos en la instruccion de
embarque con los que actualmente estan en el expediente, para ayudar en la confeccién
del BL.
Se integra la consulta de gestion de gastos
Se integra la recepcidn de solicitud de gastos
CIRCUITO EXPORTACION E IMPORTACION
Se integra la recepcidn de la peticion de transporte
Al recibir una peticion de transporte, de la misma manera que al recibir
modificaciones de la peticion de booking, se tiene la posibilidad de consultar,
modificar, aceptar o rechazar estas peticiones.
Confirmar la recepcién de la peticion de transporte.

Se integra la consulta de gestion de gastos

Se integra la recepcidn de solicitud de gastos
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FUNCIONES DE LA APLICACION

A continuacion se expone, de forma esquematica, las funciones de la aplicaciébn Portic
Consignatarios y la informacion que esta muestra al usuario.

Funciones Generales

Generacion de Admitase de la Mercancia, Entréguese de Contenedor vacio y Orden
de Transporte en el proceso de Exportacion.

Recuperacion de datos contenidos en la Declaracion Sumaria.

Generacion de Entréguese de la Mercancia, Admitase de Contenedor vacio y Orden
de Transporte en el proceso de Importacion.

Recepcion de peticiones de transporte, instrucciones de embarque, peticiones de
booking.

Aceptacion o confirmacion y rechazo de peticiones de booking y de transporte
Documento de confeccion de BL

Archivo de expedientes.

Sustitucion de documentos enviados.

Cancelacion de documentos enviados.

Consulta de estados de expedientes.

Consulta de estado de Preavisos y Notificaciones.

Consulta de estado de contenedores en CrystalBox Portic.

Consulta estado gestion de gastos.

Impresion de documentos y respuestas asociadas.

Configuracion de preferencias.

Acceso

Funcion: Valida las credenciales de usuario Portic y permite o restringe el acceso a la
aplicacion.

Campos requeridos: Usuario y Contrasefa.

Opciones: Recordar contrasenia.

Lista de Expedientes

Funciones:
- Permite la busqueda precisa de expedientes entre todos los creados por la
empresa consignataria.
- Muestra en orden temporal los expedientes gestionados por la empresa
consignataria e informacion relacionada con estos.

Informacidn: tipo, estado, Terminal, cliente, barco, booking/BL, puerto origen/destino,
ETA/ETD, usuario y fecha de modificacion.
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Nuevo Expediente

e Funciones:

- Permite la creacion de nuevos expedientes de importacion y exportacion con

transporte cedido o propio.
- Realiza una precarga de datos para facilitar la cumplimentacion del for
de creacion de un nuevo expediente.

- Permite la creacion, eliminacion, modificacion y cumplimentacion detallada e

independiente de los contenedores pertenecientes a un expediente.

e Opciones:
- Lleno/Vacio: genera entréguese y admitase.
- Lleno: genera entrégueses.
- Vacio: genera admitases.

Indican a la aplicacion que documentos se generaran tras la validaciéon del nuevo
expediente. Si el transporte es propio y los datos del transportista han sido

cumplimentados la aplicacion también generara una orden de transporte.

Recepcion de peticion de booking

Al recibir una peticion de booking el expediente no mostrara ninguna letra en la columna de

seguimiento, junto con el icono de exclamacién 0 (peticion de booking recibida).

Lista de Expediertes | Muevo Expedierte Export | Muevo Expediente Import | Preferencias

mulario

I---- | v I I---- | b4 I -Tudas | b4 -Cualquiera | b4 l[lltimus 2 | v Buscar .

Uzuario
TSCECR
TSCECR
MSCBCR

MSCECHT

5

LsP

Moddificar Pazar a propio “er Documertacian
Tipc| Seguin| Estado Terminal Clierte Barco Booking/BL Puerto Crigen § De| LIS ET4 JETD Gastos Cedide| Fecha it moc
imp En Curso MADAL FOR... MSC MEE MAY MSCUSZ300571 4 Co5 0202011 L.
imp En Curso MADAL FOR.. HSLIMEDOD 06 F S 100202011 ...
imp En Curso MADAL FOR... HSLIMEQOO 05 F S 080252011 ..
exp E u En Curso TERMIMNAL CATALLL.. MSC DOMATA 040ES2010190943 SYLTH - LATAKIA & 140472010 ... El 290012011 ...
[ =& riterior J [ Siguisrtes J Pégina de
Matricula Referencia Tipio Precinto Depdzto Empresa Transporte Transport) Docs | Pre Mot | MMPP Pozicionamients Despacho s
MEDUZ2032400 WMEDUZ2032400 | 22R0 MSCETTERE [ERENEAY]

Una vez recibida la peticidon de booking, si seleccionamos el expediente y lo

modificamos, tendremos la opcién de ampliar o modificar la informacion (ETA,
buque, escala, etc) y confirmar el booking. En caso de rechazarlo, sera necesario

indicar los motivos del rechazo.

Por defecto se asigna un n° de booking, que puede ser cambiado sin problemas.
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Lista de Expedientes | Muewvo Expediente Export | Muevo Expediente Import | Preferencias

TRANSPORTE CEDIDO EXPORT | (@ Lieno /vacio (@) Lleno @) “acin

Datos generales ]Datos BL ]Equipos lPosicionamiemos ]Gesﬁén Gastos l

Booking: =

Escala:

Barco:

Linea maritima: PRUEBAS TEST * @ (-k
Oficina gestion:  |ESBCN - BARCELONA, & 6

PIC201106150160243714

[Confirmar Booking Rechazar Elooking] Finalizar Documentacion

Cliente booking: |

a

| S

|
G, Ero: [2mmero |5 oo oo Iil

E-miail cliente booking: |icambra@por1ic et

Ref. cliente booking: |

Ref. exportador: |

Cliente transporte:

-Seleccione-

[on)
pe

E-miil cliente transporte:

L 9

4

L.Crigen P.Carga P.Transh. P.Descarga L.Destinoe
Consig. gestor vacio: -Seleccione-
[Esmen | S R | | & [aurev | & [aorey | & )
Leasing: |
Terminal: -Seleccione- Iv] @ (k j
Muelle: | (-k
Deposito: -Seleccione- |'] @ ('K j

Fecha exp. deposito:

Fecha prev. deposito:

[ Hora: 23:59|i|
[ Hora: 23:59%

Al aceptar la peticién de booking desaparecera la exclamacion del expediente y en la columna
de seguimiento aparecera una “A” — Booking confirmado.

Recepcion de peticion de transporte

Al recibir una peticion de transporte el expediente se mostrara en la columna seguimiento la

letra “B” (Peticién de transporte recibida) junto con el icono de exclamacion B El Track and
trace (datos del contenedor) en la columna transporte aparecera la letra “P”.

Lista de Expedientes | Muevo Expediente Export | Muevo Expediente Import | Preferencias

Cualquiera

Uttimos 2 my | v

Buzcar

Tipc| Seguin| Estado Terminal Clierte Barco
imp En Curso MADAL FOR... MSC MEE MaY
imp En Curso MADAL FOR...
imp En Curso MADAL FOR...
exp E u En Curso TERMIMNAL CATALLL.. MSC DOMATA
[ =4 nterior ] [ Siguiente= ]

Matricula Referencia Tipo Precinto Depdsato

9 | MEDUZ2032400 WMEDUZ2032400 | 22R0 MSCETTERE

Modificar
Booking/BL Puerto Crigen § De| LIS ET4 JETD
MICUSZ300571 4
HSLIMEDOD 06
HSLIMEDOD 05
040ES2010190943 SYLTH - LATSKIS & 14/04/2010 ...

Empresa Transporte Transport| Docs | Pre Mot | MMWPP

BRRR

Pasar & propio

Gastoz

Wer Documentacion

Cedidi| Fecha dlt. moe| Usuatio
Lol =] 110252011 ... MSCBCH
S 100252011 ... MSCBCR
S 080252011 ... MSCBCR
El 250012011 ... MSCBCR

Pagina de 5

Posicionamientc|Despacho s | LSP

Pagina 13 de 34



PORTIC)

Manual de Usuario de Portic Consignatario v2.7

Una vez recibida la peticion de transporte, si clicamos en el botén modificar nos aparecera
una ventana emergente, preguntandonos si queremos consultar la peticion recibida.

Confirmacion

ones de transporte

pendien

Al clicar sobre el botdn “si” se mostrara la peticion de transporte recibida y se podra rechazar
aceptar o ver la documentacion en pdf.

Aceptar Rechazar Documertacion

Estado de la peticidn: Fecha de servicio: 06/08/2010 de 12:12 5 12:12

Equipos:
e Lugar de carga:

Momkare Direccidn Ciudad
Almacenes Gomez CPlaya 124 Zona f Barcelons
Cliente transporte:  MADAL FORWARDING 5.1, (BSS363063)
Ernail cliente transporte: MAMUELGR @ICRDI-MADAL COM

Maviera / Linea Marit.: Instr. carga especiales:
Barco:
ETC 13/08/2010 0000
Mo Booking: GFETE151

Descripcidn

PASC POR EL PIF

Lugar de origen:
Puerta de carga: ESBCH - Barcelona
Puerto de descarga:  CAPHW - PORT HAWKESE Cbs. al consignatario: dewrrrervewer

Mercancia: ACEITE DE PALMA Y SUS FRACCIONES, ENVASADD

Obs, al diente:

Si clicamos en el botén “no” se nos mostrara el expediente con un aviso en la parte inferior
del la pantalla indicAndonos que tenemos peticiones de transporte pendientes, informandonos
las matriculas o referencias de los contenedores afectados.

Motivos de Error o Rechazo - Click agui para ocultar -

Codigo: @ Auisao

Emisor rechazo: PORTIC

Contacto:

Descripeion: Tiene peticiones de transporte pendientes para este expedients

Aclaracidn: Equipos afectados: Referencia = 444666_15

Péagina 14 de 34
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Al rechazarse la peticion de transporte aparecerd una ventana emergente donde se debera
indicar el motivo del rechazo que se enviara al emisor siempre y cuando no hayamos indicado
nada en el campo Obs. al cliente.

Rechazo

Se wa a rechazar la peticion. Informe los
rmotivos

Envviar

Al aceptar la peticion de transporte el expediente permanecera la exclamacion y la “P” para
indicarnos que aun no hemos enviado la correspondiente orden de transporte y los
entréguese y admitases.

Al enviar esta documentacion, el estado de la columna seguimiento pasara a “C”
(Documentacion de transporte enviada). Una Vez enviada la documentacion de transporte,
cualquier modificacion de las peticiones de transporte se marcara el expediente Unicamente

con el icono de exclamacion H_

Recepcion de instrucciones de embarque

Al recibir instrucciones de embarque el expediente no mostrara la letra “E” en la columna de
seguimiento, junto con el icono de exclamacion 0 (instrucciones de embarque recibidas).

Lista de Expedientes | Muevo Expediente Export | Muevo Expediente Import | Preferencias

Cualguiera Ultimos 2 v | v Buscar
Modificar Pasar & propio Wer Documentacion
Tipc| Seguin| Estado Terminal Clierte Barco Booking/BL Puerto Crigen § De| LIS ET4 JETD Gastos Cedide| Fecha utt. mo:| Usuario
imp En Curso MADAL FOR... MSC MEE MAY MESCUSZ300571 "4 Lol 110252011 ... MSCBCHNI
imp En Curso MADAL FOR.. HSLIMEDOD 06 F S 100252011 ... MSCBCR
imp En Curso MADAL FOR.. HSLIMEDOD 05 F S 080252011 ... MSCBCR
exp E u En Curso TERMIMNAL CATALLL.. MSC DOMATA 040ES2010190943 SYLTH - LATAKIA &7 14/04/2010 ... El 250012011 ... MSCBCR
[ =4 nterior ] [ Siguiente= ] Pagina e 5
Matricula Referencia Tipo Precinto Depdsato Empresa Transporte Transport| Docs | Pre Mot | MMWPP Posicionamientc Despacho # | LSP
) || MEDUZ2032400 MEDIZ032400 | 22R0 MZCATTE2E BRI R

Una vez recibidas las instrucciones de embarque, si seleccionamos el expediente y
lo modificamos y accedemos a la pantalla datos BL, enviaremos al cliente un

Pagina 15 de 34



PORTIC))

Manual de Usuario de Portic Consignatario v2.7

acuse de recibo del documento y podremos consultar en pantalla los ultimos datos
de BL recibido.

Lista de Expedientes | Muewvo Expediente Export | Muevo Expediente Import | Preferencias

TRAHSPORTE CEDIDO EXPORT | (@) Lleno/vacio (g Lleno (@) Wacio Doc. Confeccign BL - Finalizar  Documentacion

Datos generales | Datos BL | Equipos | Pozicionamientos | Gestion Gastos |

Transmision manifiesta ol

Hiumero de originales BL ] *sloracos Mo Master BL | |
Himero de copias BL ua Ofinicia ernizidn BL | | Q, & =
M? House BL | |
Shipper Consignes
Mormbre Datos adicionales Mormbre Datos adicionales —
MADAL FORWARDING 5L |
Diraccidn Diraccidn
Ci3

0E520 EL PRAT DE LLOBREGAT

Matify Matify 2

Mormbre Same | | Datos adicionales Mormbre Same | | Datos adicionales R |
| |

Al enviar acuse de recibo de las instrucciones de embarque desaparecera la exclamacion del
expediente.

Preferencias

e Funciones:
- Importacion y gestion de terminales, depdsitos, transportistas, consignatarios y
lineas maritimas.
- Importacion, creacion y gestion de clientes.
- Definicion de lugares de carga.
- Configuracién de variables de la aplicacion.
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SECCIONES DE LA APLICACION

- - . Lista da Carga
Portic Consignatarios Consola
Traslado Contenedores
I
Lista de Expedientes Muevo Expediente
1 —1
Modificar Cancelar [
Imiportacian Exportacidn
Cedido / Propio Cedido / Propio
I I
Ver Documentaion [ | [ |
Datos Generales Equipos Datos Generales Equipos
Preferencias
|
I I ]
Terminales Clientes Depasitos Transportistas.
I I ]
Consignatarios Lugares de Carga Lirea Maritima Configuracion

Acceso

PORTIC Consignatarios

Uszuario: |

Contrasefa: |

I:‘ Recordar contrazena

Introduzca sus credenciales® Portic en los campos Usuario y Contrasefia y pulse la tecla
Enter de su teclado o el boton Entrar del formulario para validar estos datos y acceder a la
aplicacion.

Puede marcar la casilla Recordar contrasefia si quiere que la aplicacion recuerde estas
credenciales.

! para poder acceder a la aplicacién Portic Consignatarios es necesario disponer de una cuenta de usuario de Portic. Si no dispone de esta
envie un correo a altes@portic.net o péngase en contacto con el servicio de atencién al cliente en el teléfono 93 503 65 10.
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Si esta es la primera vez que accede a Portic Consignatario recuerde que debera configurar
la aplicacion. Dirijase a la seccidn Acceso Yy Configuracién de Portic Consignatario, en la
pagina jError! Marcador no definido.jError! Marcador no definido. de este manual para
mas informacion.

Secciones e Iconos comunes

Portic Consignatario v2.43

Usuario:

Empresa:

i6n ista de Expedientes | Muewo Expediente Expart | Muewo Expediente Impart | Preferencias

B |

P |

| rm errwn roen s B

Informacién

Mend

—Contenido

Modificar Eliminar er Documentaciin

Tipc| Seguin| Estado Terminal Cliente Barco Booking/BL Puerto Crigen / De LiS ETA FETD Gastos Cedidi| Fecha Ot mor Usuario
imp EnPrepar... TERMINAL CATALL... MSC MEE MAY MSCUSZ298502 BRSSZ " oananong .. = 240372011 ... PINOJ
exp © En Prepar... TRAFICO DE MERCA. .. NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARI1S PEA YORK o ROTR0G . nl 24032011 ... PINOJ

exp EnPrepar... TRAFICO DE MERCA, .. PLAY S DE FINISTER QSCARTO04 160712003 ... i 240032011 ... PINO*—

exp Con Incide... TERMINAL COMTEM... MADAL FOR... EMPRESS SEA = 240372011 ... MECBCMT
exp EnCurza  TERMINAL COMTENI AN ATAR SMBEO001 002 GOTEBORG & stnze0i0 M 2403201 PINOJ
exp o EnCurgo  TERMINAL COMTEMI... AVATAR SMBO00C 0001 STOCKHOLM & 3nan0o .. i 240372011 ... PINOJ
imp EnPrepar... TERMINAL CATALLL.. MNADAL FOR.. MSC SARISKA MECUV4020920 TRIZM & nanzronz FFC 5 24037201 PINOJ
exp o EnCurso  TRAFICO DE MERCA .. NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER QSCARI2S MEWM YORK & 180712003 ... i 240372011 ... PINOJ
exp © Cancelado  TRAFICO DE MERCA. .. MADAL FOR... PLAY S DE FINISTER O=CARSY FEW Y ORK & a7 . ) 24032011 ... PINOJ
exp o Cancelado  TRAFICO DE MERCE . WADAL FOR... PLAY S DE FINISTER QSCARI00 BARCELOMNA & 1a072003 . i 240302011 ... PINOJ
[ =& nteriar ] [ Siguiente= ] Pégina de 2
Matriculs Referencia Tipo Precirta Depdsito Empresa Tranzporte Transport| Docs | Pre Mot | MRWPP Posicionamiertc Despacho % | LSP

170421 2000 DEPOT DE PRUERAS PORTIC S.4. 4 [ERRRRY]
Informacion

La barra de Informacién muestra en todo momento detalles sobre el acceso a la aplicacion.
A la izquierda aparece el nombre y version de la aplicacion. En la parte central se muestra el
nombre de usuario y empresa que ha accedido a la aplicaciéon. A la derecha aparece la fecha

y hora en la que el usuario activo accedio a la aplicacion.

Men

La barra de menu muestra los enlaces a las diferentes secciones de la aplicacién: Lista de
Expedientes, Nuevo Expediente y Preferencias.

Iconos

v

“% base de datos del usuario.

Este icono aparece siempre en la barra de informacion y, al pulsarlo, muestra
informacion actualizada sobre las diferentes vias de contacto que tiene con el servicio
de atencion al cliente.

El icono de la lupa informa de un campo cuyo contenido puede ser recuperado de la
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>
A

Adobe

cb

@

&

El icono de la goma de borrar permite eliminar la seleccion realizada en una lista
desplegable.

El icono del calendario indica que el campo situado a su izquierda ha de
cumplimentarse con una fecha. Al pulsar sobre este icono se despliega un calendario
para poder escoger esta fecha de forma grafica.

El asterisco junto a un campo indica que este es necesario para el correcto proceso de
la operacion que se esta llevando a cabo.

Muestra los campos almacenados dentro de un registro.

El logotipo de Adobe indica que el documento seleccionado puede leerse en formato
Adobe PDF.

El logotipo de Portic, situado en la barra de informacién, da acceso al resto de
aplicaciones relacionadas con consignatarios.

El icono de Cristal Box junto a un equipamiento indica que puede accederse a
informacién en tiempo real de su situacion documental y fisica.

Este icono aparecera, en el desglose de equipamientos de la pagina principal, junto a
los que contengan mercancias peligrosas.

Este icono muestra un desplegable con los Expedientes pendientes de enviar de
(Ordenes de transporte y Peticiones de transporte Import/Export). Solo aparece si hay
peticiones de transporte pendientes de responder
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Lista de Expedientes

Una vez validado el usuario y contrasefia se accede a la pagina de listado de expedientes,
desde la que podremos recuperar el histérico de expedientes creados por nuestra empresa.

Para facilitar la busqueda y visualizacion de los expedientes, la seccion Lista de Expedientes
ofrece dos herramientas: filtros y navegacion.

Portic Consignatario v2.43 Usuario: Empresa: Inicio sesion: 2
Lista e Expedientes \ Mugvo Expedierts Export | Mugwvo Expedierte mgort | Preferencias
I---- | vl I | v I -Tudas | v -Cualquiera | = II:IItima sema ‘ M FIJtrOS de
Modificar Eliminar er Documertaciin b usq u eda
Tipc| Seguin| Estado Terminsl Clierts Barco Booking/BL Puerto Origen f Dg LIS ET& fETD Gastos Cedic| Fecha . mac| Usuario
imp EnPrepar... TERMINAL CATALU... WS MEE MAY MSCUSI298502 BRSEI  oen2r002 . s 241032011 ... PINOJ
exp C En Prepar.. TRAFICO DE MERCA . NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARI1Y MWEWY Y ORK. /' 1B07/003 il 241032011 PINC ~ .
4 Contenido
Exp EnPrepar... TRAFICO DE MERCA... PLAY A DE FINISTER QSCARTO04 & 1BiTr00E il 2403720117 ... PINCW
Brp Con Incide... TERMINAL CONTEM... MADAL FOR.. EMPRESS SEA 3 24032011 . MICBCh
exp O EnCurso  TERMINAL CONTEM... AYATAR SMB001002 GOTEBORG & a0 .. il 24032011 ... PINCJ
axp O EnCurso  TERMINAL CONTEMI... AVATAR SMBE00C 0001 STOCKHOLM sz M 241032011 ... PINCJ
imp EnPrepar... TERMINAL CATALU... MWADAL FOR.. MZC SARISKA MSCUV4020920 TRIZM ' Dan2e002 . PFC 8 241032011 ... PINOJ
exp EnCurso  TRAFICO DE MERCA .. NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARIZS MWEWY Y ORK & 1B07Tr003 M 241032011 PINC
exp O Cancelado  TRAFICO DE MERCA ... MADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARINS HEWY Y ORK C i Il 24032011 ... PINCW
exp O Cancelado  TRAFICO DE MERCA ... MADAL FOR... PLAYA DE FINISTER QECARI00 BARCELCNA « [1ain7rons Il 24032011 ... PINCW
[ =Anterior ] [ Siguientes ] Péagina T Na.Veqa.C'()n
Maticula Referencia Tipo Precinto Depdsito Emmpresa Transporte Transport Docs | Pre ot | MWPP Posicionamientc Despacho & | LSP
17042_1 2000 DEPOT DEFRUEBAS | PORTIC S v NN MR <«— Track & Trace

Filtros de Busqueda

La barra de filtros permite acotar los resultados de la busqueda entre todos los expedientes,
enviados o no, que hayamos creado anteriormente.

En orden de aparicion, los filtros son los que se indican a continuacion.

Campos de busqueda: Permite hacer una busqueda por terminal, depdsito, transportista,
barco, booking, declaracion sumaria, B.L., matricula de contenedor, referencia de contenedor,
cliente, armador, usuario, puerto destino, puerto transbordo, posicionamientos, Seguimiento,
namero de peticibn de booking, numero de peticion de transporte, nimero de admitase,
namero de OT, numero de IIE, control de gastos o una combinacion de dos de estas
variables.

En el filtro de Seguimiento se compone de:

Pendiente peticibn de transporte, peticion de transporte recibida, pendiente de enviar
documentacion tte, documentacién envida, pendiente confirmacion terminal, confirmacién
terminal, pendiente confirmacion llegada barco, pendiente confirmacién salida barco,
confirmacién llegada barco, confirmacion salida barco.
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En el filtro de Control de gastos se compone de:
Exp. con gestion de gastos, Exp. con gestion de gastos(sin proforma), Exp. con proforma(sin
factura), Exp. Con factura(sin pago), Exp. Con pagos.

Con el siguiente icono e permite filtrar por:

Peticion de booking pendiente, instrucciones de embarque pendientes, Envio de
documentacion pendiente, Pet. Transp. import pendientes, Pet. Transp. export pendientes.
Este botén también nos indicard mediante un tool tip cuantos documentos se encuentran en
cada situacion.

Circuito: Indica si la busqueda ha de realizarse entre los expedientes de importacion,
exportacion o ambos.

Estado: Permite delimitar los resultados de la busqueda dependiendo de su estado (en
preparacion, en curso, con incidencias, cancelado o finalizado).

Fecha: Todo lo anterior puede delimitarse ain més indicando un rango de fecha de creacion
en la busqueda de expedientes. Podemos escoger entre: hoy, ayer, Ultima semana, Ultimas 2
semanas, ultimas 3 semanas, ultimo mes, Ultimos 2 meses y ultimos 3 meses.

Contenido

Muestra los expedientes creados.

Barra de Navegacion

La barra de navegacion permite moverse por el contenido cuando este es demasiado extenso
como para ser mostrado en una sola pantalla o pagina.

A la izquierda aparecen los botones de navegacion para saltar a las paginas anterior o
siguiente de la lista. A la derecha aparece un contador que muestra la pagina que se esta
visualizando y el total de paginas que ha ofrecido el resultado de la consulta.

Track & Trace

Muestra informacion relacionada con el contenedor como, matricula, referencia, transportista,
documentos, despacho, etc.

Gestion de Expedientes

Los expedientes resultantes tras una busqueda aparecen en la pagina Lista de Expedientes
en orden cronolégico empezando por el mas reciente. Tras marcar uno de ellos aparecen
nuevas opciones de gestion en un menu situado a la derecha, entre la barra de busquedas y
el listado de expedientes. Otra opcion a resaltar el la columna seguimiento donde se muestra
si se ha recibido o enviado documentacion del expediente.
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Portic Consignatario v2.43 Usuario: Empresa: Inicio sesion:
Lista de Expedientes | Muevo Expediente Export | Muevo Expediente Import | Preferencias
Control de Gas | - Exp. con gestid | v e Cualguiera | - Ultima sema | - Buscar
Modificar Eliminar Wer DiOCUmEntacidn
Tipe| Seguitr| Estado Tertminal Clierite Barco Booking/BL Puerto Origen  De | LIS ETA JETD Gastos Cedick| Fecha Ul moi| Usuario
imp En Prepar... TERMMAL CATALLL.. MSC MEE MAY MECUSZ288502 BRSSE W 0aM2r2002 . g 2400352011 .. PINGJ
EXp En Prepar... TRAFICO DE MERCA... NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARSTS ME™ Y ORK 7 ABI072003 . M 2400352011 .. PINC
Exp En Prepar... TRAFICO DE MERCA, PL&Y A DE FINISTER CSCARIO004 & qamyeons ] 240352011 PING.
[=4) Con Incide. .. TERMMAL COMTENL.. MADAL FOR... EMPRESS SEA 23 240352011 . MSCBCR
exp EnCurso  TERMMAL COMTENI... AWATAR ShB001002 GOTEBORG  3maenn . M 240352011 . PINCJ
exp O En Curso TERMIMAL COMTEM... ANATAR SMB0001 0001 STOCKHOLM o mpae0i0 ] 240372011 . PO
imp < En Prepar... TERMMAL CATALU.. MADAL FOR... MSC SARISKA MECUNYA020920 TRIZM " namarzo02 . FF S 240352011 . PINCJ
exp EnCurszo  TRAFICO DE MERCA... NADAL FOR... PLAYA DE FINISTER OSCARIZS MEW Y ORK  Man7eong M 240352011 . PINCJ
exp O Cancelado  TRAFICO DE MERCA,. . MADAL FOR... PLAY A DE FIMISTER CECARSMS FEWY Y ORK, & qamoyeons ] 24032011 . PN
Exp T Cancelado | TRAFICO DE MERCA.. MADAL FOR... PLAYA DE FINISTER CECARIOD BARCELOMA  Man7eong ¥ 240352011 . PN
[ =4 nterior ] [ Siguientes ] Pagina e 2
Matricula Reterencia Tipo Frecinto Depdsito Empresa Transporte Transport| Docs | Pre Mot | hikiPP Pozicionamigntc Despacho s | LSP
17042 _1 2000 DEPOT DE PRUEBAS PORTIC S.A. 4 RSN

Dependiendo del estado del expediente este mend mostrara distintas opciones. Para
expedientes en curso, con incidencias o finalizados estas son Modificar, Ver y Documentacion
y pasar a propio si el expediente estd creado como transporte cedido. Para expedientes en
preparacion aparece la opcién de Eliminar.

Modificar

Esta opcion permite modificar todos los datos, generales y de equipo, de un expediente
creado previamente. Si el expediente modificado es reenviado la aplicacion generara y
enviard los documentos de modificacion a los interlocutores participantes. En el caso de
cambio de receptor la aplicacion enviara los documentos modificados al nuevo receptor y el
documento de cancelacion al antiguo.

Pasar a propio

Los expedientes con transporte cedido, pueden modificarse para incluir las opciones de
transporte.

Eliminar

Los expedientes en preparacion que no han sido enviados pueden ser eliminados con esta

opcion. Al eliminar un expediente este desaparecera de la lista de expedientes y no podra ser
recuperado.

Péagina 22 de 34
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Ver

La opcidn Ver muestra un resumen de todos los datos contenidos en un expediente. Esta
pagina también muestra, en su barra de menu, todas las funciones disponibles para el
expediente seleccionado. Por ambas razones es el punto idéneo para ejecutar una accién
sobre un expediente ya que, sin cambiar de pagina, podemos revisar toda la informacion que
este contiene.

Documentacion

La pagina de Documentacion muestra un histérico de los documentos generados por un
expediente. La pagina principal de Documentacion muestra el tipo y numero de documento, el
emisor y receptor, el estado y la fecha de envio. Pero esta informaciéon puede ampliarse
seleccionando el documento deseado y accediendo a su Ficha técnica [“.] o al documento en
si en formato PDF para su impresion.

Columna seguimiento.
Se pueden mostrar los siguientes estados:

A = Expediente confirmado (se ha enviado confirmacioén de booking)

B = Peticion de transporte recibida (en expedientes con mas de un equipo, sélo con que para
uno se reciba la peticion de transporte se pasara a este estado)

C = Documentacion de transporte enviada (en expedientes con mas de un equipo, sélo con
que para uno se envie la documentacién de transporte se pasara a este estado).

D = Confirmacion terminal (en expedientes con mas de un equipo, s6lo con que para uno se
reciba el codeco se pasara a este estado).

E = Instrucciones de embarque.

Columna Gastos.

S = Solicitud de Gastos. Se ha enviado o recibido un aviso de solicitud de gastos

G = Gastos enviados. Se ha enviado o recibido una declaracion de gastos. Esto puede ser
una factura normal o una factura Proforma.

F = Factura. Se ha enviado o recibido una factura que no es proforma.

P = Confirmacion de Pago. Se ha recibido confirmacion de pago en una cuenta (no confundir
con el aviso de pago).

Nuevo Expediente

Al acceder a la funcion de Nuevo Expediente la aplicacion nos preguntara cual de los 2 tipos
posibles queremos crear.

Estos son: expediente de Importacion con trasporte cedido (Merchant) o propio (Carrier), o
expediente de Exportacion con transporte cedido(Merchant) o propio (Carrier).
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Precarga Envio Export Precarga Envio Import

Nuewva Export
Nuewva Import

Si quiere que se realice una precarga de datos deberd rellenar alguno de los

campos. i : i 1
ampo Si quiere que se realice una precarga de datos debera

rellenar alguno de los campos.

( nam. BL l=] |

Ne de contenedores:

Transporte: @ Carrier O Merchant

Tipo v tamafo del contenedor:

Mercancia: |C0nso|idado Transporte anterior: [ Maritimo l v]

Peso bruto: | Maritimo

Bultos: | Ferrocartil

Transporte: @ Carrier @ Merchart Carretera

Transporte posterior: Maritimo | v
Maritimo

Ferrocarril Siguiente ==

Carretera

Precarga de Datos

Antes de crear un nuevo expediente, sea de importacién o exportacion, cedido o propio, la
aplicacion puede realizar una precarga de datos que nos facilite el cumplimentado posterior
del expediente.

Para permitir la precarga de datos en un nuevo expediente de importacidn es necesario
introducir el nUmero de BL, de manifiesto, escala o matricula de contenedor.

La precarga de datos para la exportacion se realiza a partir del nUmero de escala. Para
agilizar el cumplimentado de formularios posteriores, en esta ventana también puede
introducirse la cantidad y tipo de contenedores a exportar.

La cumplimentaciéon de los campos de las ventanas de precarga de datos no es obligatoria.
Aungue aparecen siempre antes de la creacion de un nuevo expediente, usted puede pulsar
siguiente si no quiere realizar la precarga de datos.

Nuevo Expediente Importacion

Dentro del proceso de creacién de nuevos expedientes de importacion, los formularios para
transporte cedido o propio Unicamente se diferencian en que este Ultimo muestra una seccion
donde afnadir los datos del transportista al que enviar la orden de transporte.

La barra de menu de la seccién de creacion de expedientes muestra seis opciones. Las tres
primeras (Lleno/Vacio, Lleno y Vacio) hacen referencia a los documentos que generara el
expediente al enviarse. Las tres siguientes (Enviar, Finalizar, Eliminar) se refieren a la gestion
en si del expediente.

La opcién Lleno/Vacio generara los documentos de Entréguese y Admitase, la opcion Lleno
s6lo creard el Entréguese y Vacio unicamente el documento de Admitase. Si los datos del
transitario y transportista han sido cumplimentados la aplicacion enviara a estos una copia de
los documentos y una orden de transporte respectivamente.
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La opcion Enviar generaria los documentos mencionados y volveria a la seccion de listado de
expedientes. Finalizar permite archivar el expediente y mantenerlo en preparacion para futuro
uso. La opcion Eliminar cancelaria la cumplimentacion del expediente actual y volviendo a la
lista de expedientes.

Nuevo Expediente de Importacion con Transporte Cedido

Portic Consignatario v2.43 Usuario: Empresa: Inicio sesién: 0954 @ l

Lista de Expedientes | Muevo Expedisnte Export | Mugvo Expediente mport | Preferencias

TRAHSPORTE CEDDO IMPORT @ Lleno / vacio G Lleno G Wacio Ervviar Finalizar Elimirzr Documentacidn

pos generales ]Equipos ] Posicionamisntos ]Gesﬁo’n Gastos ]

Dec. sumaria: Cliente: -Seleccione- | v] § U\

H*BL: s E-mail cliente: | |

Barco: (‘\ Ref. cliente: | |

Fecha est. llegada: |,ﬂﬁ Hora: |23 : 58 ‘il Doc. aduanero: | Lewvante sin Eageles hd
Linea maritima: -Seleccione- v | & ('\ Fecha doc. aduanero: I:I“é Hora: (23 .59 E
Orig. mercancia: & Consig. gestor vacio: | -Seleccione- = &
Terminal: -Seleccione- |'] § (‘\ Leasing: | |
Fecha exp. terminal: [ Hora: |23:59 E
Obs. terminal: |
Depésito: M § L’K
0bs. depdsito:

Fecha exp. depdsito: xﬂﬁ Hora: 23359 EI

Fecha prev. deposito: ,ﬂﬁ Hora: |23 : 59 EI
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Nuevo Expediente de Importacion con Transporte Propio

D Portic Consignatario v2.43 Usuario: Empresa: Inicio sesidn:  : 011 09:54 @ i
___I.jsta de Expedientes | Muewn Expediente Export | Muewn Expediente Import | Preferencias
TRANSPORTE PROPIO IMPORT | (@) Lleno /vacio (@) Lleno @) ‘acin Erwiar  Finalizar  Eliminar  Documentacidn

| Datos generales | Equipos | Posicionamientos | Gestidn Gastoz |

Dec. sumaria: Cliente: [-Selecciune- | v ] l@ (-\
H°BL: s E-mail cliente: | |
Barco: ('\ Ref. cliente: | |
Fecha est. llegada: |_dﬂ Hora: 23 : 54 EI @ Carretera O Ferracarril
Linea maritimaz [-Selecciune- | » ] & G Transportista: [.Selecciune. | v ] & G,
Orig. mercancia: | | ('\ Email transportista: | |
Terminal: [-Selecciune- [ ] & & Fecha de servicio:  |01M04/2011 [ Inicior on: oo <~ Final: |23 59 =
_ — prvaon ] ol o 5 o]
Fecha exp. terminal: |_dﬂ Hora: 23 : 54 |E| Lugar de descarga: | | L=}
. € '
Muelle: | N Obs. transportista: | |
Obs. terminal:
@ : | Doc. aduanero: [Leuam.e sin papeles | v ] | |
Deposito: -Seleccione- v —
L [ l ] ™ Fecha doc. aduanero: l:l_dﬂ Hora: 23 : 54 E
Obs. deposito:
Consig. gestor vacio: [-Selecciune- | v ] = L=}
Fecha exp. deposito: ] Hora: |23 592
Leasing: | |
Fecha prev. deposito: i Hora: 23:59 EI

Nuevo Expediente de Exportacion

Al igual que ocurre en los Nuevos Expedientes de Importacién, los formularios de exportacion
para transporte cedido o propio se diferencian en que este Ultimo muestra una seccion donde
afadir los datos del transportista al que enviar la orden de transporte.

La opcion Lleno/Vacio generara los documentos de Entréguese y Admitase, la opcion Lleno
s6lo creard el Admitase y Vacio unicamente el documento de Entréguese. Si los datos del
transitario y transportista han sido cumplimentados la aplicacion enviara a estos una copia de
los documentos y una orden de transporte respectivamente.

La opcion Enviar generaria los documentos mencionados y volveria a la secciéon de listado de
expedientes. Finalizar permite archivar el expediente y mantenerlo en preparacion para futuro
uso. La opcion Eliminar cancelaria la cumplimentacion del expediente actual y volviendo a la
lista de expedientes.

La pantalla se ha rediseifiado con el objetivo de afiadir nuevos campos necesarios para la
confirmacién de booking e instrucciones de embarque, sin afiadirle barra de desplazamiento,
los cambios mas significativos son los siguientes:
e Se afiade puerto de origen, de transbordo y de carga (este ultimo para permitir la
gestion de cargas por otros puertos que no sean Barcelona)
e Se afade la oficina de gestion de booking
e Se afade el cliente de booking, que sera el receptor de la confirmacién o rechazo de
booking, con sus datos adicionales y el actual cliente pasa a llamarse cliente
transporte, este ultimo sera el que recibira la copia de la documentacion de transporte.
e Las observaciones desaparecen como campo y pasan a tratarse como un pop up, al
lado de terminal, depdsito, cliente booking, cliente transporte y transportista tenemos

un icono en forma de hoja -J, que al seleccionarlo podremos consultar, informar,

modificar o eliminar las observaciones asociadas. Si el icono tiene una exclamacion ',

significa que contiene datos.
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Nuevo Expediente de Exportacion con Transporte Cedido

Lista de Expedientes | Muewo Expediente Export | Muewvo Expediente Import | Preferencias

TRANSPORTE PROPIO EXPORT | (g Lleno fvacio (@ Lieno @) acio

Datos generales lDatos BL lEquipoS lPosicionamientos lGesﬁén Gastos ]

Booking:
Escala:

Barco:

Linea maritima:

Oficina gestion:

L.Origen

+[TEST1548
98542 S ero: [1smzevo @ (e o ‘EI
[cosTA MaRINA | &

(Setessions. A
T EA

P.Carga P.Transh. P.Descarga L.Destino

[ 1% |

| S [eseen] € [emeam]| €| | &

Terminal:

Muelle:
Deposito:
Fecha exp. deposito:

Fecha prev. deposito:

Nuevo Expediente de Exportacion con Transporte Propio

0EMO1D - ADOSADO D
(selecione- I '§ Y
130472011 | Hora: oo - oo E

130472011 | Hora: oo - oo E

Cliente booking:
E-mail cliente hooking:
Ref. cliente booking:
Ref. exportador:
Cliente transporte:

E-miail cliente transporte:

Transportista:

Email transportista:
Fecha de servicio:
Lugar de carga:
Consig. gestor vacio:

Leasing:

Confirmar Booking

Fechazar Booking Finalizar Documentacion

(GSclesgion; Ly

AN |
| |
| |
| |

)
|

claeczione, i & <

@ Carretera @) Ferrocarril

(poRTIC_SA. gy
| |
&ﬁ Inicio: oo ;0o EI Final: g0 oo EI
[NOMERECARGADOOR o,
(seleccione- & &
|

|
| * |
|

TRANSPORTE PROPIO EXPORT | (@ Lleno jvacio (@ Lleno (@ Vacio

Lista de Expedientes | Mugvo Expedients Export | Muevo Expedients Import | Preferencias

Datos generales l Diatos BL IEquipos l Posicionamientos lGesﬁén Gaztos ]

Oficina gestion:

L.Crigen

Booking:
Escala:
Barco:

Linea maritima:

| 332 20wy

01233 S Ero: [2tozo00s | (o a2 ‘EI

[zrm | &
Seleccione- =N

|—| & G

P.Carga

P.Transh. P.Descarga L.Destine

[Eseen | €

E .

| & [eeree | S [eeree | S

Terminal:

Muelle:

Deposito:

Fecha exp. deposito:

Fecha prev. deposito:

IW| Q
[0amez0t0 | Hora: [1a DBE
09/06/2010 | Hora: 1@ 08 E

Confirmar Booking

Rechazar Booking

Cliente booking:
E-mail cliente booking:
Ref. cliente booking:
Ref. exportador:
Cliente transporte:

E-miil cliente transporte:

Transportista:

Email transportista:
Fecha de servicio:
Lugar de carga:
Consig. gestor vacio:

Leasing:

Errviar docs. tte Finslizar  Cancelar docs.tte  Documertacion

SN

@ carretera (@) Ferracarril

(PORTIC 5.4 Y |
| |
Eﬁ Inicio: g0 ;oo EI Final: |23 : 59 EI
|[LUGAR DE CaRGA Q.
(Gaalecgione, I K
|

|
| v
|
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Documento de confecciéon de BL

Desde la pestaiia Datos BL, en un expediente de exportacion para el que se han recibido
instrucciones de embarque, podremos obtener un informe comparativo que nos mostrara las
diferencias existentes entre los datos que hay en el expediente y los recibidos en el dltimo
documento de instrucciones de embarque, facilitAndonos la correccion de datos como el peso
del contenedor, puerto de origen, etc.

Documenta de confeccion BL

DATOS GEMERALES ACTUAL RECIBIDO

Mawviera: MEDITERFRAMEAM SHIPPIMG SO M5
Buque /ETD: ZRIM ZRIM

RUTA ALCTUAL RECIBIDO

Punto de Drigen: BARCELOMNA BARCELOMA
Puerto de Carga: BARCELCMA BARCELOMA
Puerto de Descarga: ROESERUGGE ROESBRUGGEE
Puerto de Destino: ROESBRUGGE ROESBRIIGSE

PARTIDA WO 1 ALCTUAL RECIBIDO

Bultos: 1 1
Tipo Embalaje: A A
Mercancia:

Cod. Arancelario:

Peso:

Peso bruto:

Yolumen:

Marcas:

EQUIPDO N? 1 ALCTUAL RECIBIDO

Matricula: CARULZZ4067 CARULZ234567

Propietario (SOC): Maviera Maviera
Tipo: 2Z2B0 22B0

Gestion de gastos

Desde esta pestafia, se podran gestionar los gastos de nuestros equipos. Mediante el
seguimiento de emision de facturas teleméaticas y consultar las solicitudes de gastos enviadas
por los transitarios/agentes de aduana.

B Portic Consignatario v2.43 Usuiario; Impress: Inicko memide:  ZR00200 0258 @D
Lista e Expschentes | Blusvo Expechents Evport | Musss Expedbente gor | Preferencias

FRAMSFORTE CEDDG IMPORT | Lors fvach: @@ Uane i Viecks Erwiar Praforma et Diacumertacion

L et e | L'q.upc-:ﬂ Foesanameeniod | Goslicn Gastos

Dxrnareerdn . Dinc yr gl Figchan Ervic Ernéson Extada
Sobcitud de gasios 70 VRO (2T WADAL FORWARDRNG 5L Bt
FaSura profonta PRODERE L0 DEMCH LG VR0 (S WEDTERRANEAN SHIFPMNG ESP,  Rechazado
Facturs commencial FRADECH L0 DEMCH LI TR0 1505 MEDTERRANEAN SHPPTNG ESP,  Acephado
Sobcibud de gatios m VRO 032 HADAL FORWRRING 51 Emmlliciy
Sobcibud de gasins 105 TR0 1247 MADAL FORVWARDING S1L Foschaac
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Dichos gastos apareceran agrupados por id de grupo de gastos, mostrandose sin indentar el
primer gasto, pero indentados el resto de gastos del mismo grupo.

Para cada gasto, veremos las siguientes columnas:

a. Documento, que podra tomar los valores:
Solicitud de gastos
Confirmacion de pago
Factura comercial
Nota de abono

Nota de cargo
Factura proforma
Liguidacion de tasas

O O O O O O O

b. Numero de documento (nimero de factura, numero de solicitud de gastos, etc.)
c. Version de documento
d. Fecha de envio (con el formato DD/MM/YY HH:MM)
e. Emisor (nombre de la empresa)
f. Estado, que podra tomar los valores:
o Emitido
o Aceptado
o Rechazado
o Cancelado

Enviar Proforma

El botdn “Enviar Proforma” , permite adjuntar Facturas Proforma, para emitirlas mediante e-
mail.

Si no hay ningun cliente
informado en el expediente, la
aplicacién le mostrara el
siguiente aviso.

Confirmacion

continuar sin especificar cliente?
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Enviar Proforma Adjunta Si desea continuar sin especificar
el cliente, debera informar el e-
mail de destino y seleccionar el
archivo a importar.

Ernail desting #

Feferencia docurmnento

Si por el contrario ya tenia un
cliente seleccionado , le mostrara
el email de destino por defecto
[Enviar Profurma] [Cancelar] del cliente.

Seleccione &l archiva a importar

Observaciones |

|
|
|
J

| [Examinar

Formatos soportados (PDF,DOC,XLS,JPG,GIF)

Ver

El botdn “Ver”, mostrara una informacioén diferente dependiendo del tipo de documento
seleccionado, sin posibilidad de editarlo.

Portic Consignatario v2.43 Usuario: Empresa: Inicio sesion: 2

fidn
izta de Expedientes | Muewno Expediente Export | Muewno Expediente Import | Preferencias

TRANSPORTE CEDIDO IMPORT | (g Lieno fvacin (@) Lleno @) “acin Enwiar Proforma Documentacion

[Datos generales ]Equipos ]Posicionamiemos li;esti()n Gastos l

Documento Mum. Doc Wersidn Fecha Envio Emizor Eztado
Solicitud de gastos 70 16032011 09:27 MADAL FORWARDING S L. Emiticio
Factura proforma PRODEMC LID0A DEMC U001 160372011 09:50 WEDITERRAMEAR SHIPPING ESP.  Rechazado
Factura comercial FRADEMC LIO0T DEMC U001 180302011 1515 WEDITERRAMEAR SHIPPING ESP.  Aceptado
Solicitud de gastos 71 16052011 09:29 MADAL FORWARDING S L. Emiticlo
Solicitud de gastos 105 18052011 1217 MADAL FORWARDING S L. Rechazado

1. Sieltipo de documento seleccionado es una solicitud de gastos, se abre el formulario
de la solicitud de gastos, con toda la informacion de dicha solicitud, sin ningdn campo
editable.
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x
DATOS GEMERALES
N? Expediente EXPDEMO1UOD1 Con.Transporte Merchant
N2 Booking BOOKDEMO1UOD1 Buque EMPRESS SEA
ETD 03/09/2003 00:00
EQUIPOS
Matricula Referencia Tipo Fecha servicio Lugar de Carga MMPP Temp Posicionado Extra-dim
M caxuizzaser refl 22G0 11/03/2011 00h v v PIF Mafianas &
Instrucciones especiales:
DOBSERVACIONES
Emails Contacto (Separados por punto y coma)
email@portic net|
Enwiar | | Cancelar

* El campo Email contacto: Mostrara las cuentas de correo a las cuales el
transitario/agente de aduanas, a enviado la solicitud de gastos por e-mail.

El asunto del email que envia el Forwarder a la empresa consignataria sera:

a) Sies import: “Solicitud de gastos num. {nimero de solicitud} para B/L
{namero de bl}’

b) Sies export: “Solicitud de gastos num. {nimero de solicitud} para
BOOKING {numero de booking}’

En caso de cancelaciéon el asunto del email del forwarder informaria:

a) Sies import: “Cancelacién de solicitud de gastos num. {namero de
solicitud} para B/L {numero de bl}’

b) Si es export: “Cancelacion de solicitud de gastos num. {nimero de
solicitud} para BOOKING {numero de booking}”

2. Si el tipo de documento es una factura que se ha enviado a una entidad financiera, no
se mostrara el Pdf de la factura . Se mostrara un mensaje indicando que “No tiene
permisos para ver el pdf”

3. Si el tipo de documento es una factura que no se ha enviado a un portal
bancario(ejemplo Factura Proforma), se generara el PDF.

4. Siel tipo de documento es una confirmacién de pago, se le mostrara al usuario el PDF
de Portic correspondiente a ese IFTSTA, que notifica el cambio de estado de la factura
a pagada.
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Preferencias

La seccion de preferencias permite importar las referencias a las terminales, depdsitos,
transportistas, consignatarios y lineas maritimas. También permite importar, crear y modificar
clientes y definir lugares de carga.

Terminales Depositos Tranzpottistas Cligrtes Consignatatios Lugares de carga Linea maritima Configuraciin

Mormbre: |barce|ona | [ Buscar J Seleccionadas

Codigo Mombre Cédiga Maotnkre

ASESET3TY BARCELOMA COMNTAMERS 5.4 ADF131153 SCHEMKER ESPAFIA S &, el
ADET43296 PROGECO ESPARS 5.8,
AB13E1738 ALMACENES DE DEPOSITOS MARTAMER 5.4
ASEEETITY BARCELONA COMTAIMERS 5.4,
ASETE0944 CIAT 5.8,
A25198521 COMTAIMNERS 5.4,
ANSI36349 DaMER 5.4, _
A29099994 DEPCT DE PRUEBAS AMGEL -
DESCOMOCIDG EMPRESA DESCOMCCIDA -
ADSEI342T ESTIBADORS DE POMNEMT 5.4,
ASGE1TOSE GLOBAL CONTAMER AGENCY, 5.4,
ASE002855 GREEM IBERICA 5.4,
BE2539233 IBERTAIMER:
N oA TR AN 1 =]
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PREGUNTAS FRECUENTES

éDonde puedo conseguir el complemento de Adobe Flash Player?

Desde el navegador en el que vaya a utilizar la aplicacion de consignatarios, dirijase a la
direccién http://www.adobe.com/es/products/flashplayer/ y siga las instrucciones.

éQué ocurre si he olvidado mi contraseiia?

Pongase en contacto con el departamento de Atencion al Cliente de Portic llamando al 93 503
65 10 o enviando un correo a atencioclient@portic.net.

éQué hago si un transportista con el que trabajo no se encuentra en la

base de datos?

Envie un correo a altes@portic.net con los siguientes datos de la empresa transportista:
Nombre, NIF, persona de contacto, direccion postal y direccién de correo electronico.
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GLOSARIO

EDI - Intercambio Electrénico de Datos (en inglés Electronic Data Interchange).
ETA - Fecha estimada de llegada (en inglés Estimated Time of Arrival).

ETD - Fecha estimada de salida (en inglés Estimated Time of Departure).
ESMT - Entrada y Salida de Mercancias por via Terrestre.

RAM - Memoria de Acceso Aleatorio (en inglés Random Access Memory).




