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Como ingresar al programa: 

En la pantalla principal del equipo usted debe buscar el icono respectivo al programa que 

necesite trabajar como por ejemplo. 

 

Backup 

 

Activos 

 

Presupuesto 

 

Almacén 

 

Contabilidad 

 

Configuración 

 

Tesorería 

 
 

Facturación 
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Caja 

 

Industria y comercio 

 
Cuentas por pagar 

 

Nomina 

 

Cuentas por cobrar 

 

Seguridad 

 

 

Contratación  

 

 

 

 

Talento humano 
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Ventanilla única de pago 

 

Ventanilla única de pago 

 

 

 

El icono debe encontrarse en en el escritorio con el nombre de SyS Apolo, el nombre del 

programa que necesita trabajar y como acceso directo. Y haga clic sobre el para que el 

programa le presente una ventana como se ve a continuación (ver imagen 1)  

 

Imagen 1 

La ventana que abre tendrá el nombre del icono del programa al cual le dio clic. 

Para ingresar al programa digite los siguientes campos: 

En los campos  ingrese el nombre de usuario 

designado previamente. Y de clic en el siguiente campo o enter  

 en este campo ingrese la contraseña asignada por 

el usuario con anterioridad, y haga clic o enter en el siguiente campo 
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 despliegue la pestaña y seleccione la entidad en la cual 

desea trabajar y haga clic o enter en el siguiente campo 

despliegue la pestaña y seleccione el año que desea 

trabajar y una vez hecho esto haga clic en el botón conectar.  

Las opciones  que se encuentran en la 

parte superior de la ventana nos ayudan a: el botón conectar permite entrar al programa, 

el botón cancelar le permite cerrar la ventana, y el botón conexión permite configurar las 

opciones para conectarse a la base de datos o al servidor donde se encuentre la 

información.  

Este botón abre la siguiente ventana: 

 

En la parte superior encuentra las siguientes etiquetas  .- la 

etiqueta   haciendo clic en el botón  muestra un listado de los 
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grupos de trabajo y los equipos de cada uno de ellos, ahí podrá seleccionar el quipo 

servidor donde se encuentra la base de datos, como se muestra a continuación:  

 

Seleccione la base de datos y agregue una descripción luego haga clic en el botón que se 

encuentra al lado derecho como se muestra a continuación:  

 

En la parte inferior derecho encuentra las siguientes flechas  las cuales permiten 

reordenar para cuando ingrese al programa usted seleccione cual va a ser la primera base 

de daros a la cual se va a conectar. 

Una vez asignada la conexión haga clic en el botón guardar y la conexión estará finalizada 

para poder acceder al sistema. 

Opción  esta opción permite ingresar los datos manualmente en la casilla que 

presenta como se observa a continuación: 
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Ingrese el nombre/ Ip equipó remoto y siga con los siguientes pasos mencionados 

anteriormente. Y una vez realizado el procedimiento haga clic en el botón guardar y la 

conexión estará finalizada para poder acceder al sistema. 

Opción  esta opción permite seleccionar el equipo local en el cual se está ejecutando 

el programa,  
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Una vez seleccionado realice los pasos anteriores y ya asignada la conexión haga clic en el 

botón guardar y la conexión estará finalizada para poder acceder al sistema. 

Una vez regrese a la ventana principal: 

 

Haga clic en el botón conectar para ingresar al sistema ya con la conexión establecida.  


