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PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestion
Laboral y Fiscal (Sistema Red/Certificado
Digital)

Materiales Incluidos:

¢ 1 Manual "Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestion Laboral y Fiscal"

e 1 Cuaderno de Trabajo "Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestion
Laboral y Fiscal"

e 1 CD-Rom "Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestion Laboral y Fiscal"

SINOPSIS

e La importancia que tienen las nuevas tecnologias actualmente hacen de
este pack de materiales formativos un instrumento imprescindible para
el/la alumno/a que desee acercarse al ambito de la gestidon laboral y
fiscal en los diferentes departamentos de una organizacién empresarial.

e Aqui, el alumno/a encontrara nociones esenciales sobre sistemas de red
y certificado digital, contabilidad, finanzas, certificado SILCON, Winsuite
32, etc.

CONTENIDOS

MODULO TEORICO.

TEMA 1. GESTION LABORAL (I).
1. Ventajas de la gestidon laboral por internet.
2. Sistema RED.

TEMA 2. GESTION LABORAL (II).

1. Programa de la seguridad social para la tramitacion electrénica de la
liquidacién de los pagos.
2. Firmas digitales.

TEMA 3. GESTION FISCAL.
MODULO PRACTICO.
TEMA 1. OBTENCION DEL CERTIFICADO SILCON.

TEMA 2. MANUAL DE INSTALACION DEL SISTEMA RED.

1. Introduccion.

2. Verificaciones previas.

3. Pasos a realizar en la instalacion.
4 Préximos pasos.
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TEMA 3. INCORPORACION AL SISTEMA RED.

Practicas en el sistema.
Emision en real.

1. Introduccion.

2. Informacion.

3. Solicitud de autorizacién y obtencion del certificado SILCON.
4, Instalacion.

5. Formacion.

6.

7.

TEMA 4. EL SISTEMA RED.

1 Introduccién 75.

2 Envio y recepcién de ficheros.

3 Consulta de ficheros enviados.

4, Consulta / descarga de acuses técnicos.
5. Cambio contrasefa certificado SILCON.
6 Afiliacion on-line.
7 Cotizacién on-line.
8 Incapacidad temporal on-line.

TEMA 5. INSTALACION Y MIGRACION A WINSUITE 32.
1 Introduccién.

2. Instalacién de la Winsuite32.

3. Migracion de parametros de configuracion.

4 Migracion de datos.

TEMA 6. MANUAL DE USUARIO DE TRANSACCIONES DE PAGO

ELECTRONICO.
1. ¢Como acceder a las transacciones de pago electrénico?.
2. Transacciones de pago electroénico.

TEMA 7. CONFIGURACION NAVEGADORES FIREFOX Y MOZILLA.
1. Introduccién.
2. Parametrizacidon de navegadores.

1. ANEXO I. INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LOS
DOCUMENTOS DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL.
ANEXO II. FORMULARIO DE REPRESENTACION DE EMPRESAS.
ANEXO III. SOLICITUD DE AUTORIZACION.

ANEXO IV. FORMULARIO DE REMISION DE DATOS.
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