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I PRESENTACION

De conformidad con la Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco, en lo
relativo a la transparencia y al derecho a la Informacién puablica, y atendiendo a lo previsto en el
Articulo 13 del Capitulo Il de la misma, el presente Manual tiene como objeto brindar a todo
usuario del Médulo de Captura para el Sistema de Transparencia de la Universidad de
Guadalajara una serie de comentarios y sugerencias, describiendo cada punto contenido en
este; facilitando asi el acceso, uso y manejo del mismo.

Il COMO ACCESAR AL SISTEMA.

Para accesar al Sistema es necesario contar con el Médulo de Captura.

S
= (]
’ Transparencia
e Cortrasefia
UNIVERSIDAD DE GUADALAIMRA
MODULD DE CAPTURA
Sisterna de Transparencia V’l Actplse | x m|

CETIQ Un desarclio COTI-UDG 2007

Sistema de Transparencia Modulo de Captura

Los permisos para registrar y validar la informacion, serdn otorgados por la Coordinacion
General de Tecnologias de Informacion, a través del Service Desk de la Unidad de
Capacitaciéon y Soporte a Usuarios.

Una vez desplegada la ventana del Médulo de Captura se debe Ingresar la clave del usuario y

contrasefia, al pulsar el botén nos enlaza a la pantalla del Sistema de Transparencia
del Médulo de Captura de la Universidad de Guadalajara (Para su instalacién ver la Guia par
ala Instalacion del Médulo de Captura).

En este Mddulo se podran observar las fracciones permitidas para cada usuario, podra ingresar
a cada fraccién para su consulta, publicacion y/o actualizacion seleccionando la pestafia
correspondiente; ubicadas en la parte superior derecha de las pantallas del Mddulo, donde al
mismo tiempo se describe la Fraccion en la cual se este trabajando (ver Cuadro 1).

Cuadro 1. Pantalla Sistema de Transparencia-Médulo de Captura. Fracciones
€ Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55 [.i“ﬁ"g]
TraHSDarenCia Inzercion de Registro

USIVER STl DE(STA DAL atakd

| Yl % X
I sl | sy Pt L oo

Ill. Elinforme anual de actividades.
Documenta | |

I Titulo del Infarme:

| |

&a Buscar Reqiztrar
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[l DESCRIPCION DE PANTALLAS.

Las pantallas del Sistema de Transparencia-Mddulo de Captura estan adecuadas de tal forma
que le permitan al usuario trabajar dinAmicamente, por lo que se presentan en dos segmentos,
de captura y de visualizacién; para asi agilizar el registro de dicha informacién (ver cuadro 2).

Cuadro 2. Segmentos de Captura de Informacién y Visualizacién del Documento.

3 Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55 EmE ||§|
Transparencia Insersion de Fegisto g Lomes e we v Saii
| [ Tm | Al | = | s | x<n
22U H<=01 bty |l | i | 2=l | =l

. El informe anual de actividades

- o oA Documento |
Segmento de Visualizacion
I Titulo del Informe:

I Periodo: 2000 o=

f?a Buscar Fleglstlarl %_ Limpiar I

(Segmento de Captu ra>

UPG : - Acerca de.. CEGTIC

Captura. Este segmento esta ubicado del lado derecho de las pantallas del Médulo; donde
encontrard una serie de campos que tendra que completar y es aqui donde se llevara a cabo el
trabajo de captura de la informacion.

Visualizaciéon. Este segmento esta del lado izquierdo de las pantallas del Médulo, aqui podra
visualizar siempre el archivo o documento que va a transferir al sistema para posteriormente
darlo de alta, esta pantalla le permite verificar que sea el documento que requiere enviar, leer el
documento y al mismo tiempo llenar los campos del segmento de captura utilizando las
herramientas de copiar y pegar si es necesario (ver cuadro 3).

Cuadro 3. Visualizacion del documento.

€ Sistema de Transparencia - Modulo de Captura 1.0.1.19
Transparencia [~ e—rye—e T

= P TR B Eo=ri]

1l El informe arual de actividades.

| D ocurnerito I [ED and vgs’ Mis]

Visualizacion del

Documento I~ Titulo del Infarme:
[ ]
8 PRESENTACION K Fnodes 2007 =
De conforrmidad con la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado d
relativo a la transparencia v al derecho a la Informacion publica, v atendiendo a I £y Buscar I = Rew-m| e Limpiss |
Articulo 132 del Capitulo Il de la misma, la presente guia tiene como objeto

usuario del Modulo de Captura para el Sisterna de Transparencia de la L
Guadalajara una serie de comentarios y sugerencias, describiendo cada punt
este, facilitando asi el acceso, uso y manejo del mismo

. COMO ACCESAR AL SISTEMA.

Para accesar al Sisterma es necesario contar con el Madulo de Captura

Transparencia

o Acerte [o—|

¢ ]|
— N =
ey o =
S

Lo >

li

= oo
BG

Aceica de.. CEGTION
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En la parte inferior de todas las pantallas de captura encontrard los siguientes elementos
“Buscar”, “Registrar” y “Limpiar”, sefialados en el Cuadro 4; y la funcién de estos se
menciona a continuacion:

Cuadro 4. Botones de Buscar, Registrar, y Limpiar.

=1/

) Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55
Transparencia

Insercian de Hegistroﬁ UNTVERSIDAD DE CUADALAAR,
e ————

Salir

I [ | il | % (s =l
Myl | R [ | owe | e sl

Ill. El infarme anual de actividades.

Documento | |

™ Titulo del Informe:

| |
™ Perioda:

Feaiztrar %’ Limnpiar

Buscar. En esta opcion se le permite buscar los documentos ya dados de alta en el sistema
por nombre, fechas, periodos o cualquier otro dato que contenga el documento, ya sea para
actualizacion, modificacion o sustitucion del mismo.

Ejemplo: Dentro de la fraccion lll, se requiere localizar un informe llamado INFORME12345
del cual se desconoce el periodo.
Para realizar la busqueda usaremos el parametro “Titulo del informe”. Seleccionamos la

casilla ¥ llamada “filtro” que se encuentra del lado izquierdo de dicho parametro, e

. . . . . &a Buscar
ingresamos el nombre del Informe que necesitamos localizar; damos clic en y nos
despliega todo archivo encontrado con la especificacién dada; como lo muestra el cuadro 5.

Cuadro 5. Busqueda por Titulo.

€3 Sistema de Transparencia - Modulo de Captura 1.0.1.19 |Z||E|D__(|

ﬁ USTVER MDA EE CRADAL AIARS
e L L s,
e —

Transparencia

| 1} Al =
#l = SN el = |

II. El'informe anual de actividades.

Documento | |

“ Titulo del Informe:

INFORME 12345 — |

[T Periodo: 200 =
Reaqistrar %’ Lirnpiar
S —
\A
I TITULOINFORME |F'EFHEIDI:I
| INFORME12345
Ultima Actualizacion: 4
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Lo mismo sucede al realizar una busqueda por “Periodo”, nos despliega todo archivo
encontrado con el periodo que se haya especificado (ver cuadro 6).

Cuadro 6. Busqueda por Periodo.

) Sistema de Transparencia - Modulo de Captura 1.0.1.19 |z|rg|
ransparencia _ Salit
T D ﬁ UNITVERSDAD L GUADALIIARS

I 1] Rl =
=l =l g =200 by el

Il Elinforme anual de actividades.

Docurmento | |

[ Titulo del Infarme:

¥ Periodo:

Regizstrar % Lirnpiar
A4
TITHOINFORME |PEFTDRG| ~
HMFORME 12345 2000
MICHOACAN, MAPa 2000
" |MUIERES EN TURGLUIA 2000
| |sMBOLOGIA DE LAGOS DE MOREND 2000

MOMBRE<HOLA>

[

UbG

Acerca de.. CETIO

Si omitio la seleccidn del filtro en los parametros de blsqueda le enviard un cuadro de didlogo
como este.

Advertencia

Debes seleccionar por lo menos 1 parametro de busqueda,

Y si la informacion que ingreso para realizar la busqueda no existe, se le indicara mediante otro
cuadro de dialogo.

Advertencia f$_(|

Mo 52 encontraron regiskros

LA
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Registrar. Para dar de alta o registrar un archivo, éste debera cumplir con ciertos requisitos:

1. Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8 Kb,

2. El nombre del archivo deberéa tener un maximo de 100 caracteres,

3. El sistema no acepta letras “fi”, “acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no
alfanumérico.

4. Los archivos a ingresar deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades
de red o dispositivos externos; y

5. Los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf. y word.

Si no se cumple con estos requisitos el sistema enviara un cuadro de dialogo advirtiéndole que
el archivo no es valido, lo cudl indica que deberéa corroborar el nombre del mismo.

Advertencia

'i El archivo no es walido.,

Una vez que ingreso correctamente la informacién solicitada en la pantalla de captura y
cumplidos los requisitos antes mencionados, podra registrar el documento dando clic en el

, Reqgistrar , ., i - i
botonQ; y aparecera un cuadro de dialogo donde nos menciona que “Finalizo la carga
del archivo”, lo cual indica que el archivo fue registrado.

Informacion X |

i J Finalizo la carga del archivo,

Si se omite algun dato de la informacién solicitada en la pantalla de captura, aparecera un
mensaje de error, por lo que se recomienda verificar que los datos sean correctos, para
continuar con el registro.

Error, ['5_<|

maptura el Titulo del Informe,

N : O Limpiar - ]
Limpiar. Al dar clic en el botbn ———__ nos limpia o borra la pantalla de captura, asi
podremos seguir ingresando informacién nueva.

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 6
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V. COMO INGRESAR UN DOCUMENTO.

En todas las pantallas de este Modulo en el segmento de captura, encontrara la opcién de

Document o : R . . .
g y su funcion es ingresar 0 agregar cualquier archivo o documento en el sistema para

posteriormente darlo de alta y para ello deberd seguir los pasos que se describen a
continuacion.

Cuadro 7. Pasos para Ingresar un Documento.

() Sistema de Transparencio - Hodulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55

Transparenc ia Ingercién de Hegwtroﬁ Laeuxc e =
C [ |~ vi | % X Xl
: VoAl | Xy | KK e e
Abrir mr)_(]
el | |. El marco normative aplicable que regule la existencia,
Buseaon | =Yr - _:] - ﬁf’ ' atribuciones y funcionamienta del sujeto obligado.
a |Cybocumentos de Consuta Documento |
Blcuia Modul de Transparenci (borrader) I~ Fecha de Caducidad 14/05/2007 3]
Documentos M INFORME12345 = L 5
eoentes W) portada [~ Fecha de Ertrada enVigor:
21 DOCUVENTO DE PRUEBA [~ Fecha de dlima Reforma: 14/05/2007 g
Esciitorio I~ Titulo del Documento | I
" I Tipo de Documento; [ :I
. ,j [~ & Dependencia Emisora:
Mis documentos | atks .:I
g! [~ Organos colegiados
<Vacio> -
MiPC _| |
- [~ Fechade emision 14/05/2007 T
g : I~ Codigo | |
Mis sitios de red @Emn DEPRUEBA Abri
Tiog Archivos Valdos{doc. paf. s, ta) <] Cancelar Buscar | = Hegis!la!‘ Limpiar ‘
| =] al i) ®

Estando en esta ventana, damos un clic en “Abrir” archivo y nos envia un cuadro de didlogo
para su confirmacion.

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 7
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ﬂ istema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55

Transparencia Imsercin de Hsgistro# NVERNDAS 0E GEADALAARS Sair
[ A A I E Xl
iyl | X | owvil | owx | | e

I. El marco rommativo aplicable que regule la existencia,
atribuciones y funcionaniento del sueto obligada.

Domentol [E:\Documents and Settingshealvarsz\Mis |

[ Fechade Caducidad: 142’05#200?@
Descarga de archivo I~ Fecha de Entrada en Vigor: 14/05/2007 ;I
o o i ey [~ Fecha de dltima Refoma: 4#05.’200? m
éDesea abrir o guardar archivo i
[~ Titulo del Dncumentn'l |
- j T 1139216, ?mlm;;ﬁ PRUEBA. doc I~ Tipo de Documentc: [ Li
ipo: Documento de Microsoft
) 3 @ Dependencia Emizora:
De: Ciip and Settings \Escritorio r
}(Vacim _:i
( Abrir | l Guardar ] [ Cancelar ] [~ ¢ (iganos colegiados
<Vacio> b
Preguntar siempre antes de abiir este tipo de archivos ‘ _i
- = I~ Fecha de emision 14/08,/2007 _gﬂ
mewmdemdclmmwl:ﬂmwo I~ Codigs | |
algunos archivos pueden dafiar polencialmente su equipo. Sino 9
confia en el ofigen, no abra ni guarde este archivo. fCusles e

liesga?

Buscar ‘ﬂ Reagistrar Lirnpiar
1 s | | N o |

Nuevamente damos clic en “Abrir” para descargar archivo y en el segmento de visualizacion,
nos despliega el documento solicitado para proceder a su registro en el sistema.

© Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{(Pruebas) 1.0.1.55

Transparencia Insercion de Registio fgf owenn e Sl
i Marcas mostradas Finales = Mostrar = | =k #3 o = nF - Q% 'J,)JEE v all x b |
T S S SR TN TN TR S ERE R 5‘,_l><my>¢dl_xv ol =X 31 <1l

1. El o, ble que regule la e
tril buclonzs w runclonamuemn del supeto obligado.

Documento | [E50 and Sellings" |
Fecha de Caducidad: [15/05/2007 1]
Fecha de Entiada en Vigor:
Fecha de ditima Reforma:
Titule del Documento: [DOCUMENTO DE PRUEBA |
Tipo de Documento: [CIRCULAR = |

& Dependencia Emisora.
[UNIDAD SIST. ¥ PROCEDIMIENTOS 132002 -]

DOCUMENTO DE PRUEBA

kel ia] sl palik=)

z [~ ¢ Oiganos colegiados
r [evaciox ~]
= I~ Fecha de emision 14705/2007 5|
I~ Codigo |l ]

e i ) a.;;::.l( = Flug’wl’ Ve Limpiar |

wowy

=
UB ) Acerca de.. CGTIO

Ya capturados todos los datos solicitados en el segmento de captura damos lic en el botén
“Registrar”.

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 8
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Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1
Transparencia

Inzercion de egislruﬁ UV EIDAD TE GEATLAALA Salir
1 i I Vil ® « b
XLy 2 b b1} bt o] wA

I. El marco narmativo aplicable que regule b existencia
atribuciones v funcionamiento del sujeto obligado,

Diocumenta l |E:\Documents and Settingshealvarez\Miz I

[™ Fecha de Caducidad:
I~ Fecha de Entrada en Vigar:
[~ Fecha de dltima Reforma:
™ Titulo del Documento: DOCUMENTO DE FRUEBA |
[~ Tipo de Documerto: [cRcuLsr ~]
[~ & Dependencia Emisora:
(farmatian |L|NIDAD SIST. ¥ PROCEDIMIENTOS 132002 :.I
[~ ¢ Organos colegiados
|<Uacio> _'_I
[~ Fecha de emision

[~ Codigo [ |

@a Buscarl %— L] l

Si el registro fue exitoso, nos envia un cuadro de didlogo donde menciona que finalizo la
edicidn; lo cual indica que el archivo fue registrado y damos clic en Aceptar.

Infarmacion |§|

Utilizando el botén de busqueda e ingresando los datos del archivo que dimos de alta ya sea
por fecha, por titulo o tipo de documento, etc., podremos corroborar que efectivamente se
encuentra en el sistema.

€2 Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55

Insercian de Renisto 55 Lo s

Transparencia

Salir
- EE

M | m | | | | et | e
|><|||y><:><|| | || | e | e

I. El marco normativo aplicable gue regule la existencia,
atribuciones » funcionamisnto del sujeto obligado.

Documento I |C:'\Documents and SettingshealvareztMis |

7[“ Fecha de Eéducidad: |1 9105/’200?@
T Fecha de Entrada en Wigor:
I~ Fechadeili | = |1 F1 1;
< Titula del Documento: [DOCUMENTO DE PRLERS.
I~ Tipo de Documento: |6|F=cu LAR -~

I~ % Dependencia Emiéora:
|UNIDAD SIST. v PROCEDIMIEMNTOS 13232002 V!

\I I~ ¢ Organos colegiados

d |pocumenTOjURES |oRGann [TITULO ! |<Vaci0> vi

N 1 :
ﬁ\swzunz DOCUMENTD DE PRUEE e e
¥ Codigo |1 |

Fiegistrall %_ Lirmpiar ]

Acerca de.. CETIO

&) |
UBG
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V. FRACCIONES.

En toda pantalla se debera capturar la informacién requerida, de acuerdo a la fraccion en la

cual se este trabajando.

Fraccion |. ElI marco normativo aplicable que regule la existencia, atribuciones vy

funcionamiento del sujeto obligado.

Cuadro 8. Pantalla Fraccién I.

€ Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55

Insercion de Reqistra ﬁ USTVERSDAD EE GUAILAAR
e L,
e

Transparencia

Clfr i Iy il X H i
Mysedl | v il | s | sod el

|. El marco nommativa aplicable que requle la existencia,
atribuziones v funcionamienta del sujeta obligada.

Documento | ( 1 )
Fecha de Caducidad: @

CLIC

= & s s K o G Ml =
=1
=
(=)
&
=
[m]
2
=
g
=]
P
)]

f» Dependencia Emisora;

|<Vacio> (73 L]
" Organos colegiados

|<Vaci0> ( 8 ) l]
I Fecha de emigion 1 4/05/2007 _13]_]

[~ Codian | |

&a Bugcar Registrar

& Lirmpiar
-
LEG ! - ] Acercade.. CETIO |

=

1. Documento. Para ingresar el archivo del documento que se dara de alta en el sistema,

. , Documento L.

damos clic en el botén y autométicamente nos abre una ventana, en la que
debemos elegir el archivo correspondiente y después oprimir el boton “ Abrir” archivo; y asi
podremos visualizar el mismos antes de registrarlo (ver como ingresar un documento
cuadro 7 pag. 7).

Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del
archivo deberd tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “f”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.

Fecha de caducidad. Ingresar la caducidad del documento que se esta dando de alta en el
sistema, o la fecha en que éste dejard de surtir efecto dia, mes y afo; al dar clic en el

calendario E‘ desplegara un listado de donde podra elegir la fecha correspondiente que

14/05/2007 1_3'

autométicamente el sistema integrara usando el formato de dd/mm/aaaa.

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 10
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3. Fecha de entrada en vigor. Ingresar al sistema la fecha dia, mes y afio, en que el
documento sera aplicado oficialmente.

4. Fecha de la ultima reforma. Debera ingresa la ultima fecha en la cual fue actualizado el
documento.

5. Titulo del documento. Capturar el nombre que se le haya asignado al documento que se
esta dando de alta en el sistema.

6. Tipo de documento. Ingresar el tipo de documento que esta dando de alta en el sistema,

ya sea Ley, Reglamento, Estatuto, Acuerdo o Circular, al dar clic en la flecha _L| le
desplegara un listado de donde podra elegir el tipo de documento.
7. Dependencia emisora. Ingresar el nombre de la Unidad Responsable o dependencia que

lo emite, dando clic en la flecha E le desplegara un listado de donde podra elegir la
dependencia correspondiente.

8. Organos Colegiados. En esta opcion debera seleccionar el nombre el 6rgano colegiado
gue le corresponda, desde listado que se despliegue en la pantalla.

9. Fecha de emisidn. Ingresar la fecha en que este documento fue emitido.

10. Cédigo. Captura el cédigo correspondiente al mismo.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.

Fraccioén Ill. El informe anual de actividades.

Cuadro 9. Pantalla Fraccion lll.

) Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55 [T_”E”i]
Transparencia reoRtoty Lo Sali

| 1% Rl = =l el
FA g == = Eanill| =1 | =l
. Elinforme anual de actividades.
Documenta [ \1) |
™ Titulo del Infarme:
[INFORMET 2345 L 2) |
[T Periodo: @ 2000 é
/
&a Buscar Fegistrar &1’ Limpiar
UPpG ) Acerca de.. CETIC

1. Documento. Para ingresar el archivo del documento que se dara de alta en el sistema,

. , Documento L.
damos clic en el botén y autométicamente nos abre una ventana, en la que
debemos elegir el archivo correspondiente y después oprimir el botén “Abrir” archivo; y asi
podremos visualizar el mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento cuadro

7 pag. 7).

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 11
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Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “i”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberdn estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.

Titulo del Informe. Debera ingresar el nombre que le haya sido asignado al informe que se
esta dando de alta en el sistema.

Periodo. Ingresar el afio 0 periodo al que haga referencia dicho informe, seleccionandolo
. —
con las flechas “arriba/abajo” =..

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.

Fraccion V. El calendario y agenda de las sesiones de naturaleza no restringida, asi como las
minutas o actas de las mismas.

Cuadro 11. Pantalla Fraccién IV.

O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55

TransparenCia Insercidn de Hegis!row 10V 1 GBS

| |||®m % x; I
il 54l | x * 2l

IV, El calendanio y agenda de las sesiones de natwaleza no
testringida, asi como las minutas o actas de la mismas.

Miruta:
Documento

Acuerdo:

Documento | | ( 2 ) |
N~

Agenda

()
Documenta l G/ I

Mombre del eventom
| \4/ |

I Tipode eventa: A~
5 -

I”  Dependencia: /(-5\
[ N

Fecha del evento: 7
Hara del eventa:

-

m (6 e (6 e

Minuta. Ingrese el archivo o documento de la Minuta correspondiente a dar de alta en el
sistema.

Acuerdo. Ingrese el archivo o documento correspondiente al Acuerdo que se dara de alta
en el sistema.

Agenda. Ingresar el archivo o documento correspondiente a la agenda.

Nombre del evento. El nombre del evento que se llevara a cabo.
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5. Tipo de evento. Sefiale el tipo de sesion, dando clic en la flecha _L| le desplegara un
listado de donde podra elegir si es Sesidén del Consejo General Universitario, del Consejo
de Rectores o del Consejo Técnico de Planeacion.

6. Dependencia. Es la unidad responsable o dependencia que esta dando de alta el
documento en el sistema.

7. Fecha del evento. Ingrese la fecha en que se llevara a cabo dicho evento, seleccionando

. 15 4 .
en el calendario g‘podra elegir la fecha que le corresponda.
8. Hora del evento. Ingrese la hora en que se llevara a cabo el evento, utilizando el formato

. , . . “l
de 24 hrs. seleccionandolo con las flechas “arriba/abajo” 1.

10. Lugar del evento. Capture el nombre del lugar donde se llevar a cabo el evento.
11. Participantes. En este campo podra ingresar el nombre de las personas que participaran

en dicho evento. Al presionar el botén L
realizar la captura de los participantes.

le mostrara una ventana donde podra

Codigo
1123456
Buscar
Personal .
] S alir
FPuesto
]245 ]ADMINISTHATIVD DE aPOY0 L]
URES
286050
[ ()| v x| @

Codigo |Puesto URES
| *]123458 ADMIMISTRATIVG DE APOYDO ACADEMIA DE CALCULD 236050
£ >

Cddigo. Ingrese cbdigo del participante.

Personal. Nombre del personal participante.

Puesto. Puesto del personal participante.

URES. Unidad o dependencia a la pertenece el participante.

Después de capturar al participante o los participantes, para confirmar al sistema que los
datos que capturo son correctos oprima el boton / y posteriormente haga clic en el signo

“+ 7 para anexar a la lista los datos del participante que capturo en esta ventana y
sucesivamente a los que quiera agregar a la misma.
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BN[(=1[Ed

Codigo
|7EE4321
Buscar
FPerzonal
I @
Puesta
|245 [ADMINISTRATIVO DE 4P0Y0 i |
URES
| 286057 |ACADEMIA DE ESTADISTICA 286057 i |
| <[ r ] e[ || x]<
Puesto |URES E
ADMINISTRATIVO DE APOYO (ACADEMIA DE ESTADISTICA 286057
ADMINISTRATIVO DE APOYO ACADEMIA DE CALCULO 286050
'
2| b4
O bien, si existieron cambios en su listado; pulsando el botdn del signo “ = “, podra eliminar los

datos de cualquiera de los participantes capturados.
Puede utilizar el botén € para deshacer el Gltimo cambio realizado en esta ventana. Y el boton

X nos permite cancelar los datos que se hayan aplicado con algun error.

Al haber capturado los datos requeridos por el sistema de los participantes que asistiran al
evento, pulse el botén “ Salir”, para regresar a la pantalla de captura del Modulo.

Una vez concluida la captura de los campos requeridos en esta fraccion, pulse el boton
“Registrar” para realizar el alta de la informacion en el sistema.
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Fraccién VIII. El directorio de sus servidores publicos, desde el Titular hasta el nivel de jefe de
departamento o sus equivalentes.

Cuadro 11. Pantalla Fracciéon VIII.

O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55

Transparer‘lcia Inzercion de Registro: i A Sali
| 1] I l =l

Kl Fd ] Pt el #A

Wi, El directorio de sus servidores plbl 3
&l nivel de jefe de departamento o sus equivalentes

Documento | | 1) |

W Cédigo Empleado: |( 2 )
|

Dependencia: m g

| ~— (E

Carge:

L (&) |
N o

Domicilia: (5 |
Cédigo Postal:

Municipia:

Teléfona:
Extensidr: I:
Ernail:
11
URL:

m Buscar ‘ | |

1. Documento. En este campo debera ingresar un archivo de imagen jpg con la imagen del
empleado que desea dar de alta en el sistema. Para ingresar el archivo del documento que

p . . , Documento L.

se dara de alta en el sistema, damos clic en el boton y automaticamente nos
abre una ventana, en la que debemaos elegir el archivo correspondiente y después oprimir el
boton “ Abrir” archivo; y asi podremos visualizar el mismos antes de registrarlo (ver como
ingresar un documento cuadro 7 pag. 7).
Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “A”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; y el tipo de archivo permitido para esta pantalla es jpg.

2. Cdbdigo Empleado. Ingresar el codigo del empleado que se dara de alta en el sistema.

3. Dependencia. Nombre de la dependencia o Unidad Responsable. En este campo podra

utilizar la flecha _L| la cudl le despliega un listado con el que podra ingresar rapidamente
el nombre de la dependencia.
4. Cargo. Puesto de la persona a la que se esta dando de alta en el sistema. Dando clic en la

flecha E desplegara un listado de donde podra elegir el cargo que necesite ingresar en
este campo.

Domicilio. Domicilio de la Dependencia o Unidad responsable.

Cddigo Postal. Cédigo postal que le corresponda al domicilio ingresado.

Municipio. Municipio en el que se encuentra ubicado el domicilio ingresado, dando clic en

la flecha _L| le desplegara el listado de Municipios.

No o
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8. Teléfono. Teléfono de la Unidad o Dependencia, o bien el asignado al empleado que se
esta dando de alta.

9. Extensidn. Extension asignada al empleado.

10. Fax. Numero del fax de dicha dependencia.

11. E-mail. Direccion de correo electrénico del empleado. La direccion de correo que se
ingrese deberad ser del tipo identificador@dominio, ejemplo nombre@redudg.udg.mx;
teniendo un maximo de 50 caracteres y un minimo de 2 caracteres.

12. URL. En este campo introducira inicamente la direccién electrénica sin el antecesor http://,
es decir, si la direccion aparece como http://www.udg.mx; debera escribir iniciando desde el
“www”, por ejemplo www.udg.mx; con un maximo de 50 caracteres.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.

Fraccion X. Las convocatorias, criterios y demas informacién relativa al ingreso, promocién y
permanencia de los servidores publicos, de conformidad con las disposiciones del servicio civil
de carrera.

Cuadro 12. Pantalla Fracciéon X.

O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55

Transparencia Insercién de Fegistiofg Lo

Salir
| ] I Vil #

#lllyp =Rl bl ] =l

#. Las Convocatonas, criterios v demas informacidn relativa al
ingrezo, promocion y permanencia de los servidores publicos,
de confoimidad con las disposiciones del servicio civil de
calrera

Imagen de la Convocatoria

7\
Documento | | \1) |
Documente de la Convocatonia:
Dacumento || (2) |
- MNambre de la Canvocatona
| D |
Fecha de la Convocatona: @
-

Lugar de pablicacion de convocatona: /‘b
| -

igencia:

Fecha de Inicio: 14/05/2007 15
Fecha de Temino: 1470572007 T

NineodeDesgrados [§] Ve @
N\

Maturaleza de la Convocatoria

| (8 /) |

m Buscar g Flerjsiw’ &) Limnpiar

m i s B 6= R

1. Imagen de la convocatoria. En este campo podra ingresar un archivo de imagen de la
convocatoria.

2. Documento de la convocatoria. Ingresar el documento correspondiente a esta
convocatoria. Para ingresar el archivo del documento que se dara de alta en el sistema,

. , Documento L.
damos clic en el boton y automaticamente nos abre una ventana, en la que

debemos elegir el archivo correspondiente y después oprimir el botén “ Abrir” archivo; y
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asi podremos visualizar el mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento
cuadro 7 pag. 7).

Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del

archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “A”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; vy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.

3.
4.
5.

Nombre de la convocatoria. Nombre asignado a la convocatoria.

Fecha de la convocatoria. Fecha de la convocatoria.

Lugar de publicacion de convocatoria. El lugar en donde se expide dicha
convocatoria.

Vigencia. Es la fecha hasta la que tendra efecto dicha convocatoria. Debera ingresar la

fecha de Inicio y la fecha de Término de la misma, haciendo clic en el calendario E‘
podra seleccionar la fecha que le corresponda.

NUumero de Designados. Ingresar los datos de la persona o personas designadas para
esta convocatoria. Al oprimir el boton k=== nos envia a una ventana de captura,
debemos ingresar en los campos que se indican en la esa ventana el codigo, el nombre,
periodo de su designacion y puesto; este ultimo lo seleccionaremos de la lista que se

despliega al dar clic en la flecha_L|. Para confirmar al sistema que los datos que

capturo son correctos oprima el boton / y posteriormente haga clic en el signo “ + ”
para anexar a la lista los datos de las personas designadas.

Designados
Codigo: 1234567]  (36Y
Narmbre: | |
Penodo: 2007
Puesto;

codign |nombre ||:|erin:u:|n:| Ipuest-:n |
| *| 1234567 2007 | ADKMINISTRATIVG DE APDY0

8. Naturaleza de la convocatoria. Debe ingresar el tipo de convocatoria que se ejerce, Si

es por adjudicacioén directa o competencia, etc.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.

Ultima Actualizacién: 14/05/2007 17



Transparencia ? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
]

Fraccién Xl. Los servicios que ofrecen, asi como manuales o sistemas en que se precisan los
tramites, requisitos y formatos utilizados para los mismos.

Cuadro 13. Pantalla Fracciéon XI.

© Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55 E@]E
Transparencia Insercicn de Fegisio ggg )

LS ERDAD D GUADRL AR

| 1] I will Il
IR » 1] KX KA bl

|.Los Servicios que ofrecen, asi como manusles o sistemas en que
&8 precian los trdmites, requisitos v fomatos uliizados para los
frigreE.

Ingresa Archiva de Formato:

VIR
Docurnento | | 1) |

Ingresa Archivo de Requisitos: P

Documenta | | \L2) |

Manual de Procedimientos:

RN
Documenta [ ( 3 ) ]
r Nombre del se:vlcio:/-\
| w ( -i Muevo | )
5 Dependencia o Entidad

que ofrece el servicio: : :

| Breve descripcion del servicia:

O

™ Tioo de s ‘° @
[ Coste: e $0.00
ﬂﬁ Buscar E Fleg'shat’ b’ Limpiar |

1. Archivo de formato. Ingresar el archivo o archivos donde se muestren los formatos
gue se deben utilizar para realizar el trdmite para este servicio.

2. Archivo de requisito. Ingresar el archivo o archivos donde se detallen los requisitos
necesarios para realizar el trdmite para este servicio.

3. Manual de procedimientos. Adjuntar el archivo o archivos donde se explique el
procedimiento a seguir para realizar el tramite de dicho servicio.

4. Nombre del servicio. Debera seleccionar el nombre del servicio que ofrece la
dependencia y el cual esta dando de alta en el sistema desde el listado oprimiendo la

flecha_LL Si su servicio es de nueva creacion; podra incluirlo en el listado oprimiendo el

B Nuevo , . , .
botén #] lo llevard a una pantalla donde ingresara el nombre del servicio y lo
registrara.

© Captura Servicios

Servicios
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5. Dependencia o entidad que ofrece el servicio. Capturar el nombre de la dependencia
gue esta brindando dicho servicio.

6. Breve descripcidon del servicio. Realizar una pequefia resefia del servicio, escribir lo
mas importante del mismo.

7. Tipo de tramite. Ingresar el tipo de tramite, dando clic en la flecha ? le desplegara
un listado con los tipos de tramite que puede seleccionar, si su trdmite es de nueva

., , . . . L. , Nuevo ;
creacion, podré incluirlo en el listado oprimiendo el botén —‘ y lo llevara a una
pantalla donde podra ingresar el nombre del trdmite y haciendo clic en “Registrar”,
quedara registrado.

) Captura Tramite

Tipo de tramite:;

|

Reqistrar 1

8. Costo. Ingresar el costo del tramite. Al ingresar la cantidad ejemplo. 200 el sistema
automaticamente le cambiara al siguiente formato $200.00.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.
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Fraccién Xll. El inventario y las modificaciones de los bienes inmuebles y vehiculos, indicando
la persona que tiene el resguardo de los ultimos.

Cuadro 14. Pantalla Fraccion XII.

) Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55

Transparencia Instcitn de Regisogt burmos ouu ¢
Do _

©NOo O

9.

| I v VIl % ]
A g pl 20 X X bt

W Elirveentario y las moddicaciones de log bienes inmuebles »
vehiculos. indicando |a persona quien liene el iesguado de los

Llhrmos

Documerto || (1)

[T Mombre del inmyeble:

=

il

™ Ubicacion: | (3) |
N~/ =
] ) —
-
(I @
T Consuecidn @
[ Valor de reposicion nuevo:

Dependencia que lizne & cargo su administracidn

Hi (

T @ " Artisticn ™ Dpesativa
(m Buscar Eﬁegtstra &-, Limpiar

Documento. Ingresar el documento correspondiente del bien inmueble que se va a dar
de alta. Para ingresar el archivo del documento que se dard de alta en el sistema,

T:

. , Documento | L.
damos clic en el boton y automaticamente nos abre una ventana con la cual
podremos abrir el archivo para visualizarlo antes de registrarlo, (ver como ingresar un
documento cuadro 7 pag. 7).
Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8 Kb, el nombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “fA”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o0 signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; y los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf. y word.
Nombre del Inmueble. Anotar el nombre del bien Inmueble que se da de alta en el
sistema.
Ubicacién. Capturar la ubicacién del bien inmueble.
Municipio. Capturar el municipio donde se localiza el bien inmueble, dando clic en la

flecha Tl le desplegara un listado de municipios, de donde podra elegir el que le
corresponda

Terreno. El costo del terreno.

Construccion. El costo de la construccion.

Valor de reposicidén nuevo. El valor pagado del bien inmueble .

Dependencia que tiene a cargo su administracion. La dependencia a quién esta
asignado ese bien inmueble.

Tipo. Seleccionar de las opciones ya sea Artistico u Operativo.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.
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Fracciones Xlll y XXII. Los convenios celebrados o instituciones publicas o privadas y Las
contrataciones que se hayan celebrado en los términos de la legislacion aplicable detallando
por cada contrato:

0 Las obras publicas, los bienes adquiridos, arrendados y los servicios
contratados, en el caso de estudios o investigaciones debera sefialarse el
tema especifico.

o Elmonto

o0 El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con
guienes se haya celebrado el contrato, y

0 Los plazos de cumplimiento de los contratos.

Cuadro 15. Pantalla Fraccion Xl y XXII.

© Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55 EIE]E|
TransparenCia Inzercidn de Hegis!ro? A ERNED G ADM AW Salir
| 1] I Vil b bl #ll .
‘ FLp =l ?f bt} KK A bl
EONVENIDS: CEleDIag0s CON NSUCIONES PUDICas O A
privadas
Documento 1

P
AR
LR,
N—

I~ Folio o Numero de clasificacion: | ( ) |

I~ Tipo de Acto Juridico:

1 (\4) c)

I~ Obijeto del Acto Juridica:

™ Fecha de fira del acto juridico

I Monta del Acto juridico
& MoAplica
" Aplica

" Indefinida

Moneda
* Pesos ¢ Euros " Dollares

™ ~Persona con quien se celebrd el acto jwidico:

& Fisica " Moral @

— Fecha de cumplimiento i 15 e

BA Dianss = D....'....-..[ B i I 2, |
UDG ) Acerca de... CIﬂ°

1. Documento. Para ingresar el archivo del documento que se dara de alta en el sistema,

. , Documento L.
damos clic en el botén y autométicamente nos abre una ventana, en la que

debemos elegir el archivo correspondiente y después oprimir el boton “Abrir” archivo; y asi
podremos visualizar el mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento cuadro
7 pag. 7).

Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “A”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.
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2. Fecha de firma del Acto juridico. Debera capturar la fecha en que fue celebrado el acto
juridico respetando el formato de dia, mes y afio de la siguiente manera, dd/mm/aaaa. La
fecha capturada del acto juridico no puede ser menor al afio 2000, ni mayor afio y dia
actual.

3. Folio o namero de clasificacién. Ingresar el nimero de identificacion asignado en cada
contrato para ser almacenado segun le corresponda.

4. Tipo de Acto juridico. Al dar clic en la flecha E de este campo le desplegara un listado
donde deberd seleccionar segun sea el caso, si se trata de un contrato, convenio o
expedicion de algin documento.

5. Objeto del Acto Juridico. En este espacio se describira la prestacién, producto o servicio
ofrecido.

6. Monto del Acto juridico. Si no aplica ninglin monto debe seleccionar la opcién de “No
Aplica” sera igual en caso de ser Indefinido seleccionando la opcién con el mismo
nombre, y cuando aplique un monto; seleccione la opcién “Aplica” y capture la cantidad
que viene estipulada en el documento.

7. Persona con quién se celebré le acto juridico. Nombre de la persona o empresa con
quien se haya realizado el acuerdo indicando el tipo de persona fisica o moral.

8. Plazo del cumplimiento del acto juridico. Indicar la vigencia estipulada en el documento.

9. Fechade cumplimiento. Ingresar la fecha pactada para el cumplimiento del acto juridico.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.
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Fraccién XV. Los informes que, por disposicién legal, generen los sujetos obligados.

Cuadro 16. Pantalla Fraccion XV.

3 Sistema de Transparencia - Modulo de Captura{Pruebas) 1.0.1.55

Insercion de Registro # SIVERSIAD EE GEAIALAAR S
LEIRnTEL AL,

Transparencia

S alir

I il [+ Rl = =l Al

><|||y>¢<||® sl | Wk | s sl

v, Loz Informes que por dispogicion legal, generen log sujetos

obligados.
()

i Documento § | \_/ |
™ Titulo de Informe:

| () |
™ Fecha @ [14/05/2007 =)
I~ Dependencia:

| (2) =

A4
&a Buscar IE Registrar %,'- Limpiar
L'EG . Acerca de. . Cﬁﬂo-

1. Documento. Ingresar el archivo del documento correspondiente al Informe que desea dar
de alta en el sistema. Para ingresar el archivo de este documento, damos clic en el botén

Documento | L. . .

y automaticamente nos abre una ventana, en la que debemos elegir el archivo
correspondiente y después oprimir el botén “Abrir” archivo; y asi podremos visualizar el
mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento cuadro 7 pag. 7).

Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “A”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.

2. Titulo de Informe. Numero del Informe que se esta dando de alta en el sistema.

3. Fecha. Fecha del Informe dia, mes y afio, respetando el formato de dd/mm/aaaa.

4. Dependencia. Nombre de la dependencia que llevo a cabo dicho informe.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.
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Fraccién XVIIl. Los resultados de las auditorias practicadas y las aclaraciones que
correspondan en su caso.

Cuadro 17. Pantalla Fraccion XVIII.

O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55

Tran Sparer‘lcia Ingercion de Heglsttow L RN R Al W Sl
| 1l Wil X A #l
2y b} K el bt

VI, Los resubados de las audlorias practicadas v las
aclaraciones que conespondan en su caso.

| ) |

[~ Nimero de oficio de solventacin @

[~ Mimero de Auditoria: |:|

I Tipo Auditoria:
v

| Entidad que audita:

Documento

(* Intema " Exlema ‘

En caso de ser extema:

®

[” Fechade audiorial 6 ) |14/05/2007 G|

7 =

m Buscar Q Registrar

Han

¥, Lo |

1. Documento. Adjuntar el documento donde se reflejen los resultados de la Auditoria

realizada. Para ingresar el archivo de este documento, damos clic en el botén M y
automaticamente nos abre una ventana, en la que debemos elegir el archivo
correspondiente y después oprimir el botén “Abrir” archivo; y asi podremos visualizar el
mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento cuadro 7 pag. 7).
Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nhombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “i”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberdn estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.

2. Numero de oficio de solventacién. Indicar el numero del oficio donde se solicita la
realizacion de dicha Auditoria.

3. Numero de Auditoria. El nUmero asignado a la Auditoria realizada.

4. Tipo de Auditoria. Sefalar el tipo de Auditoria que fue realizada en la dependencia,

seleccionando la flecha E podré elegir una opcién del listado que se despliega.

5. Entidad que Audita. Nombre del Organismo que realizo la Auditoria. Sefalar si es Interna
0 externa y en caso de ser externa si ésta es Federal, Estatal o despacho Privado.

6. Fecha de Auditoria. Fecha en que fue practicada la Auditoria. Seleccionando el calendario

E‘ podré elegir la fecha correspondiente.
7. Entidad Auditada. Nombre de la dependencia a la que le fue practicada la Auditoria.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.
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Fraccién XIX. Los padrones de beneficiarios de programas sociales, asi como el monto
asignado a cada beneficiario.

Cuadro 18. Pantalla Fraccion XIX
O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55 E‘E]E

TransparenCia Insercidn de Hegis!tow IO GBI A i
| 1l 1] Wil i b Xl

Ayl | Ky il bt bl 2l

En construccion

Pantalla en construccion...

Fraccion XXI. Las convocatorias a concurso publico o licitacion para las obras publicas,
concesiones, adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento y prestacion de servicios, asi como
los resultados de aquellos, que contendran por lo menos:

o Lajustificacion técnica y financiera

0 La identificacién precisa del contrato

o Elmonto

o El nombre o razén social de la persona fisica o juridica con quiénes se haya
celebrado el contrato

0 El plazo y deméas condiciones de cumplimiento, y

o0 Las modificaciones a las condiciones originales del contrato.

Cuadro 19. Pantalla Fraccion XXI.

O Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruebas) 1.0.1.55 E]E]@
TransparenCia Insercidn de Hegis!tow LN ETHDAS EE GBI Sl

| 1l ¥ Wil b o bl

Myl | xv |y ﬁe Il

¥, Lag corvocatonas a concurso plbdico o hcitacion para las
obras plblicas, concesiones, adquisicionas, Bnajgnacionzs
anrendamientos y prestacidn de servicios, asi como los
resultados de aquelios

Documento \ ( 1 ) |
N—

r Dependencia:
| ( 2 =
[~ Tipo de convocatoria:

YR
1 )09

™ MNimero de referencia:

[~ Materiak

| (s5) >
[~ Mimeio de cheque: | ( 6

MNombie o Fazin Social con quien se haya celebrado
™ el conirat [encaso de aplicar]

I (\7) |

@a Buscar B Fleg'slra| % Limpiar |
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No

Documento. Adjuntar el documento correspondiente a la convocatoria que esta dando de
alta en el sistema. Para ingresar el archivo de este documento, damos clic en el botén

Documento L. . .

y automéaticamente nos abre una ventana, en la que debemos elegir el archivo
correspondiente y después oprimir el botén “Abrir” archivo; y asi podremos visualizar el
mismo antes de registrarlo (ver como ingresar un documento cuadro 7 pag. 7).

Los archivos no deberan tener un tamafio mayor a 10Mb ni menor a 8Kb, el nhombre del
archivo debera tener un maximo de 100 caracteres, el sistema no acepta letras “i”,
“acentos” ni cualquier otro “simbolo o signo” no alfanumérico, los archivos a ingresar
deberan estar ubicados localmente en su PC, no en unidades de red o dispositivos
externos; Yy los tipos de archivo permitidos para adjuntar son txt, excel, pdf y word.
Dependencia. Anotar el nombre de la dependencia que esta convocando.

Tipo de convocatoria. El evento que se va a realizar, clic en la flecha Ele desplegara un
listado donde podra seleccionar el tipo de convocatoria, ya sea Adjudicacion Directa,
Concurso, Invitacion o Licitacion.

Numero de referencia. El nimero de referencia designado a este evento.

Material. El motivo por el que se realiza la convocatoria al dar clic en la flecha ?se
despliega un listado donde podra elegir la opcion que le corresponda ya sea Obras o
Servicios.

Numero de cheque. Ingresar el nimero de cheque si lo conoce.

Nombre o razon social con quién se haya celebrado el contrato (en caso de aplicar).
El nombre de la persona ya sea fisica o moral con quien se haya llevado a cabo el
convenio.

Una vez capturados estos campos pulse el boton “Registrar” para realizar el alta en el
sistema.

Fraccion XXIIl. Las personas u organismos y los montos a quienes entreguen, por cualquier
concepto recursos publicos, asi como los informes que los primeros les entreguen sobre el uso
y destino de dichos recurso.

Cuadro 20. Pantalla Fraccién XXl

) Sistema de Transparencia - Modulo de Captura(Pruehas) 1.0,1.55

Tran Sparer‘lcia Insercion de Hegislmw L THBA 0 Gl A Sall

I Il ¥ Vil b # Xl
Rl 4l R XVl XX A4 ]

En conslruccion

Pantalla en construccion...
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GLOSARIO.

Dominio. Un dominio de Internet es un nombre de equipo que proporciona nombres mas
facilmente recordados en lugar de la IP numérica. Permiten a cualquier servicio moverse a otro
lugar diferente en la topologia de Internet, que tendra una direccion IP diferente. Direccion IP o
nombre de dominio donde se localiza el recurso.

IFAL. Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.

ITEL Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco.

LFTAIPG. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

LT e IPEJ. Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco.

URes. Unidad Responsable.

URL. Son las siglas de Localizador Uniforme de Recursos, en inglés Uniform Resource
Locator, que se refiere a la direccién Unica que identifica a una pagina web en Internet; y
permite localizar o acceder de forma sencilla cualquier recurso de la red desde el navegador de
la www.

SIIAU. Sistema Integral de informacién y Administracién Universitaria.

ENLACES:

- Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.
http://www.itei.org.mx/

- Instituto Federal De Acceso A La Informacién Publica.
http://www.ifai.org.mx/

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
http://www.ifai.org.mx/transparencia/LFTAIPG.pdf

- Ley Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco.
http://www.itei.org.mx/ley.htm

- Sistema Integral de informacién y Administracion Universitaria.
http://www.siiau.udg.mx/html/principal.html

ASESORIA Y APOYO TECNICO.

e Para Asesoria o cualquier duda respecto a la informacion a capturar en las pantallas de
cada fraccion, favor de contactar a la Unidad de Transparencia e Informacion.
Ubicado en Lopez Cotilla No. 930, Museo de las Artes.
Tel. Directo (33) 3825.0654 o por Conmutador (33) 3134.2222 ext. 1609

o Para apoyo en lo referente a Soporte Técnico contactar a la Coordinacién General de
Tecnologias de Informacién, a través del Service Desk de la Unidad de Capacitacion y
Soporte a Usuarios.

Ubicado en el Edificio Cultura y Administrativo, Av. Juarez 976 Col. Centro Planta Baja
Conmutador (33) 3134.2222 exts. 1109, 1110, 1125
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