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Acerca de esta guia de inicio rapido

éPara quién es esta guia y qué es lo que cubre?

Esta guia es para gestores de proyectos. Se centra en el ciclo de vida del proyecto; empieza
con la creacion de un proyecto y prosigue con la administracion de este mediante el uso de
paquetes.

NOTA Para obtener informacion acerca de flujos de trabajo en linea con el servidor de
proyectos de SDL GroupShare, consulte los videos y la informacion que encontrara
en la Ayuda de SDL Trados Studio.

Como utilizar esta guia

Puede utilizar los archivos de ejemplo para completar los ejercicios. Cada ejercicio se basa
en el anterior, por lo que, si utiliza los archivos de ejemplo, tendra que seguir las
instrucciones paso a paso.

! E Este simbolo indica que hay archivos de ejemplo disponibles para realizar el
ejercicio y la ubicacion de estos.

o
Las rutas especificadas se basan en un sistema operativo Microsoft Windows
7 o Vista. Si va a utilizar Windows XP, encontrara los mismos archivos en la
carpeta Mis Documentos.
(b Este simbolo indica que hay una sugerencia que proporciona informacion

Sugerencia adicional sobre la tarea que esta realizando.

NOTA Este simbolo indica que hay informacion importante que debe conocer
sobre la tarea que va a realizar.

Accesos Las teclas del teclado que se deben pulsar se muestran en la fuente

directos  siguiente: Ctrl+Intro.
de

teclado

Otras fuentes de informacion

También puede acceder a las siguientes fuentes de informacion:

e Ayuda de SDL Trados Studio

e Ayuda de SDL GroupShare

e Guia de instalacion de SDL GroupShare

e Guia de migracion de SDL Trados Studio

e Guia de inicio rapido de traduccion y revision de documentos

e Guia de inicio rapido de gestion de memorias de traduccion
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Acerca de SDL Trados Studio

Descripcion

SDL Trados Studio permite a las organizaciones gestionar de forma eficaz todos los aspectos
de sus proyectos de traduccion. SDL Trados Studio incorpora herramientas de gestion de
proyectos y de traduccion asistida por ordenador (TAO) para que gestores de proyectos,
traductores, editores, correctores y otros profesionales de servicios lingiisticos las utilicen.
Estas herramientas se presentan en vistas faciles de usar que puede organizar de forma
personalizada.

Vistas

Para ver una vista en SDL Trados Studio, haga clic en el boton que lleve el nombre de la
vista o en el icono correspondiente. Los botones de navegacion por la vista se muestran en
la parte inferior del panel de navegacion.

- T
aOd: SDL Trados Studio - Sample Project | ) S
@« B ® » 0O Q -
Project Upgrade Transtation  Align  Creste AutoSuggest ~ Terminology  Software Show
Settings Memores Documents Dictionary Management  Localizaton  Shortcuts
| Welcome «
OpenExchange Apps
 SDL Batch Find and Replace
‘ L;' S ‘ HOME GET STARTED MORE RESOURCES LATEST NEWS
CEES Y

&)
5
§  SDLXLIFF Converter for Mcr New Project

L]

Go to OpenExchange Acp R le files, transiat
Watch Video

Translate Single Document
Watch Video

Open Package

Watch Video

7o wekome Open GroupShare Project

W Projects - Watch Video
[ Sy s

| @ Reports
| S, editor

| r,. Translation Memories

| A
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Descripcion
Aqui puede:

e  Acceder a videos y documentacion de ayuda
conocidos.

. Leer las noticias mas recientes sobre
SDL Trados Studio.

También puede acceder a comandos para hacer lo
siguiente:

e Nuevo proyecto

e  Traducir documento individual
e  Abrir paquete

e Abrir proyecto de GroupShare

Al seleccionar cualquiera de estos comandos
cambiara a la vista apropiada en SDL Trados Studio o
se abrira otra aplicacion donde podra realizar la
accion.

Aqui puede ver los proyectos y trabajar con ellos.
Puede seleccionar un proyecto para ver la
informacion detallada sobre el proyecto y los
archivos y realizar el seguimiento del proyecto y el
estado de los archivos.

Aqui puede trabajar con archivos de proyecto.
Desde aqui puede:

e Abrir archivos para traducir.
e Abrir archivos para revisar.

e Realizar procesamientos por lotes en los
archivos.

e También puede ver los recuentos de palabras y
el progreso de la traduccion de esos archivos.

Aqui es donde puede ver los informes de los
proyectos. Los informes proporcionan cifras
detalladas del analisis de la traduccion que se
incorporan directamente en la planificacion del
proyecto y en el proceso de generacion de
presupuesto.

Aqui es donde se traducen y revisan los
documentos.

Aqui es donde puede crear y gestionar las memorias
de traduccion.
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Flujo de trabajo de un proyecto sin conexion con
paquetes de proyecto

SDL Trados Studio le permite utilizar el flujo de trabajo mas adecuado a sus necesidades. El
siguiente diagrama muestra un flujo de trabajo tipico si esta trabajando con proyectos y
paquetes de SDL Trados Studio.

NOTA Para obtener mas informacion acerca de los flujos de trabajo de usuarios individuales y
flujos de trabajo en linea mediante Project Server (SDL GroupShare), consulte los videos y

la informacion que encontrard en la Ayuda de SDL Trados Studio.
( Gestor de proyectos )

"—"«
Especificar
configuracion
Y TeCUrsos
{Archivo >
Opciones)

Finalizar

archivos

1

Crear
proyecto

I

i '
Crear Abrir
paquete paquete
S
. 7
Enviar paquete Enviar paquete
de proyecto de retorno
1 o
y '
L Traductor
i '
Abrir Abrir
pagquete paquete
Traducir
archivos
i ’
> Crear Crear paguete
pagquete de retorno
—_
. o
|
Enviar paquete Enviar paquete
de proyecto de retorno

RECHAZADO: f
Devolver al traductor
para corragir

Revisor

F-

Abrir Crear paguete
paquete de retorno

1

Revisar  |_ APROBADO
archivos

[
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Configuracion de combinaciones de
idiomas predeterminada

Combinaciones de idiomas

Una combinacion de idiomas se utiliza para almacenar configuraciones relacionadas con la
traduccion de un idioma de origen determinado a un idioma de destino determinado. Los
recursos y opciones normalmente se configuran para utilizarse en todas las combinaciones
de idiomas a las que se aplican. Los recursos en varios idiomas, como las bases de datos
terminoldgicas y las memorias de traduccion basadas en servidor, se pueden aplicar a mas
de una combinacion de idiomas. Los recursos bilingiies, como las memorias de traduccion
basadas en archivos, solo se aplicaran a una combinacion de idiomas especifica.

Es posible que desee configurar los ajustes predeterminados para una combinacion de
idiomas antes de traducir documentos o crear proyectos. Esta accion le permitira utilizar los
mismos recursos y la misma configuracion para todos sus proyectos de traduccion de esa
combinacion de idiomas.

Por ejemplo, si siempre tiene proyectos de traduccion del inglés al aleman, es posible que
desee especificar qué memoria de traduccion, base de datos terminol6gica y otros recursos
quiere utilizar.

Cuadro de dialogo Opciones

Puede definir la configuracion predeterminada que quiera utilizar en los proyectos de
traduccion en el cuadro de didlogo Opciones. Cuando se define aqui la configuracion, se
actualiza automaticamente la plantilla de proyecto predeterminada que podra después
seleccionar al crear un proyecto. La plantilla de proyecto predeterminada se almacena en:

..Documents\Studio 2014\Projects\Samples\Project
Templates\Default.sdltpl

(b También puede utilizar plantillas de proyecto para definir la configuracion

Sugerencia  de los clientes para los que necesita crear varios proyectos. Para crear una
plantilla, seleccione Archivo > Configuracion > Plantillas del proyecto
en la cinta.

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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Todas las
combinacion
es de
idiomas

Los distintos
pares de
idiomas

Todas las combinaciones de idiomas

Normalmente, se pueden configurar recursos de traduccion (incluso bilinglies) y editar la
configuracion en el nivel Todas las combinaciones de idiomas. La configuracion, por lo
tanto, se aplica a todas las combinaciones de idiomas, y los recursos de traduccion se
aplican a todas las combinaciones de idiomas para las que son relevantes.

Por ejemplo:

SDLE

e Sise selecciona una memoria de traduccion multilingtie basada en servidor en el nivel
Todas las combinaciones de idiomas que contiene las combinaciones de idioma de/
inglés al alemany del inglés al francées, esa memoria de traduccion se seleccionara
automaticamente para los proyectos de/ ingles al alemany del inglés al frances.

e Sicambia el valor de coincidencia minimo a un 65 % en el nivel Todas las
combinaciones de idiomas, se aplicara a todas las combinaciones de idiomas.

(b Se pueden definir excepciones individuales de esta configuracion para cada
Sugerencia combinacion de idiomas. Por ejemplo, si desea que la combinacion de
idiomas inglées a aleman tenga otro valor de coincidencia minimo, puede
cambiarlo en el nivel de combinacion de idiomas individual.
rOptions . ° (== )
“EE Startup
Spelling

Translation Results Window

Font Adaptation
Automation
Auto-propagation
Languages
Track Changes

% AutoSuggest

€ 23 File Types

N\ # g Verification

aro o

= wp Al Larvgaaie Pairs

Concordance Search Window

Automatically re-open previously edted documents
Prompt me to re-open previously edied documents
@ Do not automatically re-open previously edited documents

Opening Files

Automatically copy source contert to target cells when opening document

Side-by-side Editor
v Show segment numbers
Show whitespace characters
¥ Show document structure information

+ 3 Translation Memory and Automated Tran
s @) Termbases
2.5 Bach Pe

3 wp English (United States)->German (Germany)

+)-wp English (United States)->French (France)

. Default Task Sequence

§! Transiation Memories View
@ Colors

<> Keyboard Shortcuts

@ Automatic Updates

2 Welcome View

a Java Runtime Engine Startup

Customize colors:  [JJl] Heading B CadetBlue

Formatting display style: | Show formatting but hide recognized formatting tags
¥ Group adjacent tags in formatting window
¥ Enable mplict row activation
Center active row
Review and Sign-off
v Prompt to complete review or sign-off when dlosing a document
AutoSave
V' Enable AutoSave

AutoSaveevery 10 5 minutes
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Recursos

Puede seleccionar los siguientes recursos para una combinacion de idiomas:

Recurso Descripcion
El formato de las memorias de traduccion basadas en archivos de SDL
Trados Studio es *.sd/tm. Puede utilizar memorias de traduccién de
cualquier version de SDL Trados Studio 2009, 2011 y 2014. Si tiene
una memoria de traduccién de una versién anterior de SDL Trados o
SDLX, consulte la Guia de migracion de SDL Trados Studio 2014 para
Memorias de obtener informacion detallada sobre cémo actualizar la memoria de
traduccién traduccion al formato actual.

También puede conectarse a memorias de traduccion basadas en
servidor desde SDL TM Server 2009 SP3, SDL TM Server 2011, SDL
TM Server 2014 y SDL WorldServer 10.1 -10.4.

La traduccion automatica es la traduccion que realiza un software
informatico sin interaccion humana. La aplicacion que proporciona la
traduccion automatica se instala en un servidor y se accede a ella de
forma similar a como se accede a una memoria de traduccion basada
en servidor. Puede conectarse a los siguientes servidores de
traduccion automatica:

Servidor de

traduccion

automatica e SDL BeGlobal

e Servidor de traduccion automatica predeterminado de SDL

e Google Translate

También puede agregar su propio servidor de traduccion automatica
personalizado.

En SDL Trados Studio 2014 se utilizan las bases de datos
terminoloégicas de SDL MultiTerm 2009, 2011 y 2014 (*.sd/th).
Ademas, puede utilizar los siguientes formatos de base de datos
terminoloégica heredados.

e SDL MultiTerm 2007 (version 7.5) y versiones 7.x anteriores

Bases de ] ) ~
datos e SDL MultiTerm iX (version 6.x).

terminologicas  cando se abren bases de datos terminolégicas heredadas, se

actualizan al formato de SDL MultiTerm 2014 (*.sd/tb).

También puede conectarse a bases de datos terminoldgicas basadas
en servidor desde MultiTerm Server2009 SP3, MultiTerm Server 2011
y MultiTerm Server 2014.

La edicion de AutoSuggest es una funcion importante que se puede
utilizar para acelerar la traduccion manual. AutoSuggest supervisa lo
que esta escribiendo y, después de haber escrito los primeros
caracteres de una palabra, presenta una lista de palabras y frases de
Diccionarios la memoria de traduccién sugeridas en el idioma de destino que
AutoSuggest comienzan con los mismos caracteres. Puede utilizar los elementos
siguientes como fuentes para AutoSuggest:

e Diccionarios de AutoSuggest: Cree un diccionario de
AutoSuggest nuevo o seleccione uno existente que ya se haya
creado. Este diccionario contiene palabras y frases extraidas de

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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memorias de traduccién (*.sd/tm) o de archivos *.tmx.

e Una base de datos terminoldgica de SDL MultiTerm seleccionada
en el proyecto.

e Entradas de Autotexto: Cree una lista de palabras y frases
manualmente escribiéndolas en SDL Trados Studio.

Como definir la configuracion de combinacion de
idiomas predeterminada

Siga estas instrucciones para configurar sus memorias de traduccion predeterminadas,
bases de datos terminoldgicas y diccionarios AutoSuggest para sus proyectos de traduccion
del inglés (Estados Unidos) al aleman (Alemania).

NOTA Esta configuracion debe definirse en Todas las combinaciones
de idiomas, siempre que sea posible.

Puede seguir el mismo procedimiento para configurar los recursos predeterminados para
otras combinaciones de idiomas. En este ejemplo, se utiliza el proyecto de ejemplo de SDL
Trados Studio. Una vez que esté familiarizado con estos pasos, puede utilizarlos para
especificar sus propios recursos predeterminados para todas las combinaciones de idiomas
con las que trabaje.

1. Seleccione Archivo > Opciones en la cinta. Se muestra el cuadro de dialogo
Opciones.

2. Seleccione Combinaciones de idiomas > Todas las combinaciones de idiomas
> Memoria de traduccion y traduccion automatica en el arbol de navegacion.

3. Enla pagina Memoria de traduccion y traduccion automatica, puede seleccionar
memorias de traduccion basadas en archivos y en servidor. Seleccione el archivo de
ejemplo de memoria de traduccion, English-German.sdltm.

..Documents\Studio 2014\Projects\Samples\SampleProject)\
TMs\English-German.sdltm

e Sisu configuracion no incluye opciones predeterminadas para la combinacion de
idiomas, inglés (Estados Unidos) - alemdn (Alemania), se mostrara
el cuadro de didlogo Afladir combinaciones de idiomas admitidas.
Seleccione la casilla de verificacion situada junto a la combinacion de idiomas y
haga clic en Aceptar.

Add Supported Language Pairs &J

This transiation memory supports some language pairs that are not in this project or project
template. Select the supported language pairs to add to this project or project template.

Source Language Target Language Select Al

OK || Cancel | [ Hep

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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4. Seleccione Combinaciones de idiomas > Todas las combinaciones de idiomas
> Bases de datos terminoldgicas en el arbol de navegacion.

5. Enla pagina Bases de datos terminoldgicas, puede seleccionar bases de datos
terminolégicas de SDL MultiTerm. Seleccione el archivo de ejemplo de base de datos

terminoldgica, Printer.sdlth.

! ! ..Documents\Studio
2014\ Projects\Samples\SampleProject\Termbase\Printer.sdltb

(" B
Project Template Settings - Default [ — — —(el=l
i [E] Project Template Temmbases
£ g File Types " Add termbases to the project and onderthem. Set a default termbase and check the language mapping.
+-|5g Verification
= [ Language Pairs
= = All Language Pairs Tembases:
#1- {8 Translation Memory and Automated Translation abled Termbase Filter
OfF J Termbases ) Printer Termbase (default) (Mot specified)
#-4@ Batch Processing
- wp English (United States)->German (Germany)
g Default Task Sequence
Add... Remave
i
Languages:
U
Froject Language Termbase Language
i E= English (United States) English
5 German (Germany) German
4 m ]
Reset to Defauls [ ok ]| Conce Help

6. Seleccione Combinacion de idiomas > Inglés (Estados Unidos) -> Aleman
(Alemania) > Diccionarios AutoSuggest en el arbol de navegacion.

NOTA  Los diccionarios de AutoSuggest solo se pueden definir en el nivel de cada
combinacion de idiomas.

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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7. Enla pagina Diccionarios AutoSuggest, puede seleccionar diccionarios AutoSuggest.
Seleccione el archivo de ejemplo del diccionario, AutoSuggest AutoSuggest EN-
US DE-DE. bpm.

! E ..Documents\Studio 2014\Projects\Samples\SampleProject)\
AutoSuggest\AutoSuggest EN-US DE-DE.bpm

Options [EIEIE—“]

-, Editor PutoSuggest Dictionaries
- AutoSuggest This page lists the AutoSuggest dictionaries. Use the Add and Remove buttons
324 File Types to add and remove AutoSuggest dictionaries. Use the Generate button to

-5 Verification generate AutoSuggest dictionaries.

=@ Language Pairs Name

-mp All Language Pairs

S-wp English (United States)->German (
] r Translation Memory and Auto

. we .
(- Batch Processing

4 Default Task Seguence

f | Translation Memories View

@ Colors

< Keyboard Shoricuts

& Automatic Updates

& Welcome View

il = u Java Runtime Engine Startup

#- & E-®

-3

N Generate [ Add ... H Remove

ﬂ ok ) (ot ) [

8. Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion predeterminada.

A partir de ahora, se utilizaran estos recursos de forma predeterminada siempre que cree un
proyecto de traduccion del inglés al aleman, mediante la plantilla de proyecto
predeterminada.

d) Haga clic en la estructura de arbol que cuelga de Todas las

Sugerencia combinaciones de idiomas para definir configuraciones adicionales,
como los valores de coincidencia parcial minimos y la sustitucion
automatica. Recuerde que estas configuraciones se aplicaran a todas las
combinaciones de idiomas. Si desea especificar la configuracion especifica
solo para la combinacion de idiomas del inglés al aleman, hagalo en
Combinaciones de idiomas > Inglés (Estados Unidos) -> Aleman
(Alemania).

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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Conceptos del proyecto

Antes de crear un proyecto, revise los conceptos de proyecto que se detallan a
continuacion.

Concepto Descripcion
Un idioma de origen y un idioma de destino (idioma hacia el que se esta
traduciendo). Se pueden seleccionar algunos recursos y configuraciones para
utilizarlos en todas las combinaciones de idiomas, por ejemplo, en bases de
datos terminoldgicas multilinglies. Las memorias de traduccion y
diccionarios de AutoSuggest se seleccionan para una combinacion de
Combinaciones idiomas especifica, ya que son bilinglies. Sin embargo, se puede definir la
de idiomas configuracion de una memoria de traduccion para todas las combinaciones
de idiomas.
Por ejemplo, puede especificar un valor minimo de coincidencia del 70 %
para las coincidencias parciales en el nivel Todas las combinaciones de
idiomas. Esta configuracion se aplicard a cada memoria de traduccion
seleccionada para cada combinacion de idiomas.
Todos los archivos se traducen y gestionan como parte de un proyecto. Un
proyecto puede contener uno o varios archivos para traducirlos a uno o
varios idiomas. También puede contener material de referencia, memorias de
traduccion, bases de datos terminol6gicas, diccionarios AutoSuggest e
Proyecto instrucciones para los traductores.
Una vez creado el proyecto, el gestor del proyecto puede gestionar todos los
aspectos del proyecto y supervisar su progreso con herramientas de gestion
de proyectos en SDL Trados Studio.

Un paquete de proyecto es una estructura de archivos que contiene todos los
archivos que deben enviarse a un miembro del equipo del proyecto para
permitirle comenzar a trabajar en el proyecto. Por ejemplo, los archivos para
traducir o revisar.

Una vez creado el paquete de proyecto, puede enviarlo por correo
electrénico, cargarlo en un sitio FTP o utilizar cualquier otro método que
prefiera para enviarlo al miembro del equipo que vaya a trabajar con los
archivos del proyecto. Asi, desaparece la necesidad de enviar varios archivos
o varios mensajes de correo electrénico y es posible enviar toda la
informacion del proyecto con los archivos del proyecto en una estructura
coherente.

Paquete de
proyecto

El paquete contiene archivos de proyecto para los cuales se ha completado
una tarea manual concreta. Por ejemplo, los archivos del proyecto que se
han traducido o revisado. También puede contener archivos para los que
debe completarse otro trabajo. Por ejemplo, un revisor puede devolver un
archivo traducido a causa de una traduccion incorrecta que el traductor tiene

Paquetes de .
que corregir.

retorno

Cuando crea un paquete de retorno, solo incluye los archivos de proyecto y
no la memoria de traduccion, ni bases de datos terminoldgicas ni
diccionarios AutoSuggest.

Las PerfectMatch son una forma de coincidencia de contexto que compara
archivos de origen actualizados con un conjunto correspondiente de
documentos bilinglies existentes, en vez de hacerlo con una memoria de
traduccion. Se comprueba el contexto de las coincidencias de segmento,
denominadas PerfectMatches, es decir, se comprueban las entradas
circundantes para garantizar que sean las mismas. A continuacion, se extraen

PerfectMatch

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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Secuencia de
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de los documentos bilingties y se transfieren a los archivos de origen
actualizados. Puesto que el proceso de comparacion de segmentos para
PerfectMatch incluye una comprobacion del contexto, las unidades de
PerfectMatch normalmente no se tienen que traducir ni editar en la fase de
traduccion.

Una tarea es un proceso que se realiza sobre un archivo individual o sobre un
grupo de archivos (por ejemplo, un proyecto completo). Las tareas por lotes
las lleva a cabo el sistema. Por ejemplo, la tarea por lotes Recuento de
palabras realiza un recuento de los archivos seleccionados y el resultado del
recuento de palabras puede consultarse en las vistas y los informes de SDL
Trados Studio. Las tareas por lotes se pueden colocar en una secuencia de
tareas. Todas las tareas de la secuencia se realizan (en el orden en que aparecen
en la secuencia) en todas las tareas seleccionadas.

Una secuencia de tareas contiene varias tareas por lotes. Cuando se ejecuta una
secuencia de tareas, todas las tareas de la secuencia se realizan en todos los
archivos seleccionados: las tareas se realizan en el orden en el que aparecen en
la secuencia. Se le ofrecen varias secuencias de tareas por lotes y, si dispone de
la version Professional, también puede crear otras nuevas.

Guia de inicio rapido de gestion de proyectos
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Crear proyectos

Suponga que un cliente (SDL) le ha pedido traducir un grupo de archivos del inglés al
aleman. En primer lugar, cree un proyecto mediante el asistente para Nuevo proyecto.
Esta accion le permite:

e Obtener cifras de analisis de las traducciones para visualizarlas en SDL Trados Studio y
en los informes de SDL Trados Studio.

e Convertir archivos de proyecto al formato SDL XLIFF.

e Pretraducir archivos de proyecto aplicando traducciones procedentes de memorias de
traduccion.

e Crear una memoria de traduccion de proyecto basada en un archivo para distribuirla
con los archivos del proyecto.

(!) Si no selecciona ninguna tarea para que se realice durante la creacion del

Sugerencia  Proyecto, puede realizar dicha tarea una vez creado el proyecto. Por ejemplo,
es posible que inicialmente solo desee analizar los archivos al crear un
proyecto para poder analizar las cifras y proporcionar un presupuesto a un
cliente.

Como crear un proyecto

1. Puede: Seleccionar Archivo > Nuevo > Nuevo proyecto o la vista Proyectos >
ficha Inicio > Nuevo proyecto en el grupo Tareas.

2. En esta pdgina, si no lo esta ya, seleccione Crear un proyecto basado en una
plantilla del proyecto y seleccione Predeterminada (Default.sdltpl) en la lista
desplegable. Esta accion selecciona la plantilla de proyecto predeterminada que se
actualizo con la configuracion predeterminada y los recursos al definirlos en el cuadro
de didlogo Opciones.

l E ..Documents\Studio 2014\Projects\Samples\Project
Templates\Default.sdtlpl

- 1
New Project . l =) &
Project Type "
Specify whether to creale & proiect based on a projedt template or whether to create a projed! based on a previous proiect W
@ Create 3 project basad on 2 project template
Default - Erowee....

Create a project basad on 3 previous project

J

3. Haga clic en Siguiente.
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Introducir detalles basicos del proyecto

4. Se muestra la pagina Detalles del proyecto. Especifique los siguientes valores:
e Nombre: Sample EN-DE

e Ubicacion: El proyecto se guarda automaticamente en la carpeta
Documents\Studio 2014\Projects. Deje la ubicacion predeterminada.

e Haga clic en el boton Clientes y cree SDL como cliente. A continuacion,
seleccione SDL en la lista desplegable Cliente.

(D También puede compartir su proyecto en linea con otros miembros del

Sugerencia equipo, para ello seleccione Publicar proyecto en GroupShare. Esta
accion publica el proyecto en el servidor de proyectos (SDL GroupShare).
Para obtener mas informacion, consulte los videos y la informacion que
encontrara en la Ayuda de SDL Trados Studio.

New Project . - ¢ - (=]
Project Details =
Please speciy a project name and location. and aptionally specify & prajed deserplion. number, customer and due date w
Mama Sampla E E
Description:
Location: CUsars cadem ' Documents® Studio 2014'\Projects’ Sample EN - DE Browse. . |

Allyw source edbing for supported file types

| Publish project on Group Share
Server, | http://projectsenver(2/ - Servers
Location:  (Nane}

Aboit SO GroupShare

Due Date:
Customer: | SDL = [ Customers
Help [ <Back |[ Mems || - Canesl

5. Haga clic en Siguiente. Se muestra la pagina Idiomas del proyecto. En esta pagina,
seleccione /ngles (Estados Unidos) como idioma de origen y Aleman (Alemania) como
idioma de destino.

NOTA Puede seleccionar varios idiomas de destino para un mismo proyecto.

6. Haga clic en Siguiente.
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Seleccionar archivos del proyecto

7. Se muestra la pagina Archivos de proyecto. En esta pagina, seleccione los archivos
para traducir:

e Haga clic en Agregar archivos y seleccione los tres documentos de ejemplo.

! E ..Documents\Studio 2014\Projects\Samples
\SampleProject\en-US:

e SamplePhotoPrinter.doc
e SamplePresentation.pptx
e SecondSample.docx

Mew Project l—ﬁ‘: 1
Project Files "
Add project fikes or folders and vedfy that sl fike types are comectly idertified “
|ig Add Files... gl Add Folder... {_] New Folder... | % Merge Files.. Change File Usage... | 5y File Types...
Imple = (1 [
[ JSareie £ DR Name Size Type Usage File Type Iden
i) SamplePhatoPrinter doc 31KE Micromoft Word . Tranalatable Word 2000-200..
lﬂ St'npleprﬁerlallon pplt 4B KB Microsolt Powesr Translsiable PowerPaint 200
i SecondSample docx 21 KB Microsoft Word Translatable ‘word 2007 v 2.0_

Translatable: 3  Reference: 0

Help <Back | [ MNea: |[ Fnen | [ Cones

Los archivos agregados se analizan para determinar su uso y para designarle la
configuracion apropiada al tipo de archivo.

e Lacolumna Uso indica tres archivos de ejemplo que son Traducibles. Puede
especificar el uso haciendo clic en el boton Cambiar uso del archivo. Esto también le
permite definir archivos como archivos de referencia.

e Elfiltro de archivos que se utilizara para procesar este archivo aparece en la columna
Tipo. Puede ver o actualizar la configuracion del filtro de archivos haciendo clic en el
botén Tipos de archivo.

8. Haga clic en Siguiente.
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Seleccionar memorias de traducciéon
Se muestra la pagina Memoria de traduccion y traduccion automatica. La memoria de

traduccion que seleccion6 al configurar las opciones predeterminadas se selecciona
automaticamente para este proyecto.

! E ..Documents\Studio 2014\Projects\Samples\SampleProject)\
TMs\English-German.sdltm

NOTA  Puede agregar varias memorias de traduccion y también conectarse a
servidores automaticos de traduccion (traduccién automatica).

Mew Project - - —— . EI_IéJ
Translation Memory and Automated Translation ,,. 171
Select translation memories and automated translation servers for the language pairs selected in the project. w
& All Language Pairs Translation Memory and Automated Translation
& f: Translation Memory and Automated Tran " Select translation memory and automated translation servers to apply to Al Language
Search ~ Pairs and specify whether to include them in lookup, concordance search and whethar
Penalties ~ toupdate them.
Er;rf op Add - L Create - | 7 Settings... | | 3 Remove | § Import... ”
ate
Language Resources MName Enabled Lockup Penalty |Cencordance | Update
B English (United States)->German [Germany) { English-German.sditm 0
Language Pairs Using Different Translation Providers
The following language pairs do not use the translation providers listed under All Language
Pairs. Review the list as required.
Name Enabled Lookup Penalty Concordance Upda
1 1 | »
4 | 1 +
Help <Back |[ Net> |[ Fmsh | [ Cancd |
g g — -

9. Haga clic en Siguiente.
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Seleccionar bases de datos terminoldgicas

Aparecera la pagina Bases de datos terminolégicas. La base de datos terminolégica que
seleccion6 al configurar las opciones predeterminadas se selecciona automaticamente para
este proyecto.

..Documents\SDL Trados Studio\Projects\Samples\SampleProject)\
Termbase\Printer.sdlthb

NOTA  Puede agregar varias bases de datos terminolégicas.

r ™
New Project . - —— - Elﬂ

Termbases e
Add termbases to the project and orderthem. Set a default termbase and check the language mapping. W
Temmbases:
Enabled Termbase Filter

Printer Termbase (default) ("4 (Not specified)

Add... ][ Remove
Languages:
Project Language Termbase Language
E= English (United States) English
! German (Germany) German
Help <Back || Ned> |[ Fimsh | [ Cancel

10. Haga clic en Siguiente.
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Reutilizar documentos traducidos previamente para aplicar
PerfectMatch

Se muestra la pagina SDL PerfectMatch. En esta pagina, puede seleccionar los
documentos ya traducidos que se van a utilizar para PerfectMatch. Esta accion le permite
transferir las traducciones del anterior conjunto de documentos bilinglies de SDL XLIFF, SDL
Edit (ITD) o Tradostag (TTX) a los nuevos archivos del proyecto.

NOTA Su licencia de SDL Trados Studio puede incluir o no esta caracteristica. Consulte el
tema Acerca de las ediciones y el sistema de licencias en la Ayuda de SDL Trados
Studio para obtener informacién sobre las caracteristicas de su licencia.

/Cuando deberia utilizar PerfectMatch?

Hay dos escenarios principales en los que puede aprovechar traducciones anteriores
mediante PerfectMatch. Para obtener una lista de escenarios adicionales, consulte la Ayuda
de SDL Trados Studio.

Escenario del proyecto anterior

Al principio de un proyecto, puede basar un proyecto nuevo en un proyecto existente que
ha sido revisado por completo. Con esto se utilizardn los documentos traducidos en el
proyecto anterior para PerfectMatch.

Esto podria ser util, por ejemplo, si va a iniciar la traduccion de la segunda version de un
manual técnico de un producto cuando el producto es casi idéntico que en la primera
version.

Escenario a mitad del proyecto

Si esta traduciendo un proyecto y recibe un nuevo conjunto de archivos de origen que se
han modificado ligeramente, puede utilizar PerfectMatch para aplicar facilmente el trabajo
que ya ha traducido al nuevo conjunto de documentos.

Esto se puede lograr mediante la creacion de un nuevo proyecto con el nuevo conjunto de
archivos y basandose en el proyecto que esta a medio traducir. PerfectMatch aplicara
entonces automaticamente todo el trabajo existente al nuevo conjunto de archivos.
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—
Nuevos

archivos de
proyecto

p
New Project

SDL PerfectMatch ]
Add a previously translated bilingual document for each translatable file in the project, and then choose what translation origin and status to use “
for the transferred translations.

[ Add + 4| Remove - | i |

1153y . . -
_ermen Germor, NUENNNR] pwempreny T

f '[E' SamplePhotoPrinter doc SamplePhotoPrinter. doc.sdlxliff
/ E4f] SamplePresentation.pptx
H— [iw SecondSample.docx

T™Documentos
traducidos
anteriormente

Translation transfer options:
@ Apply PerfectMatch and lock
() Use the original translation origin and status

Help <Back || Net> |[ Fnsh | [ Ccanedl

Suponga que el documento SamplePhotoPrinter.doc tiene una "version 1" del documento
que se tradujo y revis6é por completo en un proyecto anterior.

SamplePhotoPrinter-Version1.doc

|r English-German - Translati_. |‘\i- English-German - Concord.. Comments(0) & Messages (0) |[_ﬂ Term Recognition | & Termbase Search

SamplePhotoPrinter doc sdhdiff [Translation]” 4 r v X
SamplePhotoPrinterdoc. - SamplePhotoPrinter.doc. -
1 Getting Started L Getting Started ] |
Finding a location for your photo &1 Geeigneten
2 printer Aufstellungsort fiir Ihren
Todos los
Fotodrucker finden b
Place the photo printer on a flat, clean and dust-free k7Y oe% | Platzieren Sie den Epfodrucker auf einer LI segmentos
surface, in a dry location, and owt of direct sunlight. flachen, sauberen und staubfreien estan
3 Oberflache, und stellen Sie ihn an einem .
trockenen Ort auf, der keinem direkten trat;luudos y
Sonnenlicht ausgesetzt ist. - revisados

75 Al segments INS [ 0.00% /5 0.00

En el proyecto actual, tiene seleccionada la "version 2" de este documento, que tiene algin
texto adicional, afadido para esta version.

SamplePhotoPrinter-VersionZ2.doc
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SamplePhotoPrinter-Version? doc [Translation en-U5-de-DE] 4 r v X
. Allow enough space on all sides of the | ks
Contenido photo printer to let you connect and a
nuevo en la disconnect cables, change the color
version 2 carridae and add naner

This is a new sentence. LI
5 wonnecting and wrning
on the power
10| Note: P
| Use only the AC power adapter =
Dado que el documento es principalmente el mismo que el documento anterior, puede

extraer las traducciones del documento anterior y transferirlas a la nueva version del
documento como PerfectMatches.

s

(el

JJ

11. En la pagina SDL PerfectMatch, seleccione el documento anterior que utilizara para
PerfectMatch:

e Haga clic en Agregar y seleccione Documento anterior especifico en la lista
desplegable.

e Seleccione la version previamente traducida del documento.

l E La version traducida previamente del documento de ejemplo no esta
incluida en los documentos de ejemplo de Studio. Sin embargo, en la pagina
siguiente puede ver los resultados de la aplicacion de PerfectMatch.
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Dado que el documento anterior fue traducido y revisado por completo, las traducciones
que se transfieren al nuevo archivo de proyecto no requieren ninguna traduccion o revision
adicionales.

12. Para indicar que no es preciso trabajar mas en las traducciones transferidas, seleccione
Aplicar PerfectMatch y bloquear.

Translation transfer options:
@ Apply PerfectMatch and lock

(71 Use the orginal translation origin and status

Al seleccionar esta opcion, se transfieren todas las traducciones al nuevo documento con las
siguientes indicaciones en la columna Estado del segmento:

o [0 indica que el tipo de coincidencia es PerfectMatch.

e I3 _indica que el estado del segmento es Cerrado. Esto significa que las
traducciones no requieren ninguna traduccion o revision adicional.

e A -Indica que las traducciones estan bloqueadas. Esto evita que alguien las edite
accidentalmente, ya que no es necesario trabajar mas en ellas.

l E Para ver esos resultados, abra el documento
- TryPerfectMatch.doc.x1iff del proyecto de ejemplo Sample
Project en el editor.

Resultados de aplicar PerfectMatch

En el segmento PerfectMatches Columna de estado

SamplePhotoPrinter-\Version2 doc.sdlxliff [Translation] 4« r v X
ur e PIIULU PI e I'GIJI‘:I PICH.I DACTTIC DETITTaeT I i
For proper ventilation e iEisiaenal, make sure k) 1] 4 | Sorgen Sig/fiir problemlose LI
6| the top and back of the photo printer are not blocked el iiftun gLl , indem Sie die obere
El nuevo Allow enough space on ;II sides of the photo printer  3g FN+
. 7 to let you connect and disconnect cables, change the
contenido que color cartridge, and add paper. vgfbinden und trennen, die Farbpatrone
necesita™——__ —_ . uswechseln bzw. Papier hinzufiigen kénnen
. . | g This is @ new sentence. I U=
traduccion - - T i i
o Connecting and turning on the 4 .18 9 Werbinden und AnschlieBen
power b
10| Note: 15 Ul 8 Hinweis: P 97,77 % Ya
Use only the AC power adapter included with 15 Ul § Yerwenden Sie ausschlieBlich das Netzteil, esta traducido
11| your photo printer. as im Lieferumfang des Fotodruckers isad
nthalten ist. y revisado
12 Other adapters can damage your camera, 15 .U 8 pndere Adapter kiinnen Thre Kamera,
Po SN S P T T T PN NCNP PR PYTRRR PSPPI LT HaH

13. Vuelva al asistente para Nuevo proyecto y haga clic en Siguiente en la pagina SDL
PerfectMatch.
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MNew Project EI =] @
Project Preparation T
P/'epa['a[' Select a predefined task sequence to run as part of project creation, or create a custom task sequence. w
secuencia —
de ta reas Task Sequence: lPreparE - ]I[ Task Sequences... ]
1
Details
Description:
Convert, analyze and pretranslate files.
Tareas por
IOteS en Batch Tasks:
I |Convert to Translatable Format
Pl‘epal'al‘ Ia Copy to Target Languages

secuencia de
tareas

Seleccionar las tareas y la configuracion de las tareas

Se muestra la pagina Preparacion del proyecto. En esta pagina, seleccione los pasos de
preparacion que desea que se realicen en los archivos del proyecto que acaba de crear. La
secuencia de tareas contiene tareas por lotes para preparar los archivos de proyecto. Para

obtener mas informacion, consulte Tarea por lotes.

Secuencia de tareas predeterminada

Dependiendo de la edicion de SDL Trados Studio que se utilice, puede estar seleccionada
una secuencia de tareas diferente de manera predeterminada:

e Preparar
e Preparar sin la memoria de traduccion del proyecto

Estas dos secuencias de tareas preparan los archivos para traduccion: los convierten al
formato bilinglie de SDLXLIFF, los pretraducen y analizan. La Unica diferencia es que en
Preparar sin la memoria de traduccion del proyecto no se crea una memoria de traduccion
del proyecto.

NOTA Una memoria de traduccion del proyecto contiene traducciones que se han tomado
de las memorias de traduccion principales que ha seleccionado para un proyecto.
Solo se recuperaran en la memoria de traduccion del proyecto las traducciones en las
que haya un cierto grado de coincidencia que cumpla al menos con el requisito
minimo de coincidencia que haya especificado.

/Por gué usar la secuencia de tareas Preparar?

Es posible que desee utilizar esta secuencia de tareas para crear una memoria de traduccion
del proyecto si no desea que los traductores actualicen la memoria de traduccion principal
durante la traduccion, aunque desea permitirles que aprovechen las traducciones de un
documento a otro, o de otros traductores que trabajan en el mismo proyecto.

/Por qué usar la secuencia de tareas Preparar sin la memoria de traduccion del proyecto?

Es posible que desee utilizar esta secuencia de tareas que no crea una memoria de
traduccion del proyecto si usted es un traductor autbnomo y desea actualizar la memoria de
traduccion principal durante la traduccion, en lugar de la memoria de traduccion del
proyecto.

Apply PerffectMatch

Preranslate Files

Analyze Files

Populate Project Translation Memories

Help [ <Back |[ MNed> [ Fnsh | [ Cancel
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14. Sies necesario, seleccione la secuencia de tareas Prepararde la lista desplegable
Secuencia de tareas y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

Se muestra la pagina Configuracion de procesamiento por lotes. En esta pagina, se
especifica la configuracion de procesamiento por lotes. Esta configuracion se aplica cuando
se llevan a cabo las tareas seleccionadas en la pagina Preparacion del proyecto.

La configuracion disponible se determina por las tareas por lotes que seleccion6 en la
pagina anterior. Por ejemplo, en la pagina anterior esta seleccionado Analizar archivosy,
por lo tanto, es una de las opciones en el arbol de navegacion en esta pagina.

15. Seleccione la pagina Memorias de traduccidn del proyecto. En esta pagina puede
especificar si desea que la memoria de traduccion del proyecto se cree basada en
archivos en el equipo o en un servidor al que los traductores puedan conectarse al
mismo tiempo.

Mew Project EI [=] @
Batch Processing Settings T
Review the project settings for the selected tasks. W
[=1-Ep All Language Fairs Project Translation Memories
=iy Batch F‘ro«.:essmg @ Create file-based translation memories
Analyze Files
Project Translation Memories () Create serverbased translation memories
Pre-translate Files
Fuzzy Bands
E» English (United States)->German {Germany) (Mone)
{Mone)
1] m 3
Help [ <Back |[ MNet> |[ Fnsh | [ Cancel |

16. Conserve la configuracion predeterminada para crear la memoria de traduccion del
proyecto basada en archivos y haga clic en Finalizar.

17. Se muestra la pagina Preparando proyecto mientras se crea el proyecto. Las barras
de progreso indican a qué tarea ha llegado el proceso.

18. Cuando se hayan completado todas las tareas, haga clic en Cerrar para cerrar el
asistente para Nuevo proyecto. El proyecto que ha creado, Sample EN-DE, se abre
automaticamente en SDL Trados Studio y pasa a ser el proyecto activo.
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Proyecto activo

Puede tener varios proyectos que aparezcan en la vista Proyectos al mismo tiempo. Sin
embargo, en SDL Trados Studio solo se puede abrir uno cada vez y ese proyecto en cuestion
es el proyecto activo. Cuando cre6 el proyecto en el altimo ejercicio, este se convirtio
automaticamente en el proyecto activo.

e El nombre del proyecto activo aparece en la barra de titulo de la aplicacion.
e Los archivos del proyecto se muestran en la vista Archivos.
[ ]

Los informes que se han generado para ese proyecto se muestran en la vista Informes.

Estado del archivo de traduccion

1. Haga clic en el boton Archivos en el panel de navegacion para mostrar la vista
Archivos.

Se muestran aqui todos los archivos que se agregaron al proyecto. Todos tienen un
estado de £n traduccion.

2. Hagaclic en los distintos archivos y seleccione la ficha Estadisticas de confirmacion
en la parte inferior de la pantalla para ver cuantos segmentos se tradujeron durante la
pretraduccion.

Proyecto Activo:
Sample EN-DE
QA= SDL Trados Studio - Sample EN - DE I = -
Home | View  Addhs  Hep ®
g & Open For Review = B R ¥ s @ File details layout -
1 /'u (m .
Pgt C‘p;:] For 4 Open Forsign-oft rl:'a\:ch s B - Crea?ie:t C\ea:Eula:Cl
Settings T Tasks- @ & | Bl Package Temr Bl
LOS Cenfiguration Open File Acticns GroupShare Packages Layout Regulatory
H H Name ‘\Words Status Progress Size Usage File Type Iden. Path
archivo S\Hes\« 1§ SamplePhotoPrinter. doc.sd. 219 In Translation 43KB Translatoble Wiord 2000-200.
de ™| German (Germany)  ~ | SecondSample docx sdlliff 196 In Translation 71KB Translatable iord 2007 v 2.0
£81] SamplePresentation ppbc.s 9 Translated B5KE Translatsble PowerPoint 200
Project folders
proyecto ®
@] My Tasks
] Sent Tasks
Confirmacion l :
FiCha Confirmation Statistics - 1%
Estadisticas M o Table Display: | Count w |Chart Display: | Words (source) v
) Confirmation Level ‘Words Characters ~ Segments
""""" S i tansisted i3 5 i | Not Translated
g Welcome Draft 0 ] 0
o Translated 37 176 4 | praft
g Projects Translation Rejected 0 0 [}
e Translation Approved 0 0 0
Q Files S.gn-uﬂRq;ftZd 0 0] 0 | Translated
Signed Off 0 0 0

& reports Toid 219 1001 19 | ied

%, Editor

!7_' Translation Memories Signed-off

£ File Details [§H Analysis Statistics |[&] Confin

mation Stafistics | {3 Task History| -, File Attributes
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Trabajar con paquetes

Paquete de proyecto

Un paquete de proyecto es un archivo tnico comprimido que contiene todos los archivos
que necesita para enviar a un miembro del equipo del proyecto a fin de que comience a
trabajar en €l. Puede contener:

e Archivos de proyecto: Archivos SDL XLIFF bilinglies y archivos de referencia
e Memoria de traduccion del proyecto

e Bases de datos terminoldgicas basadas en archivos, memorias de traduccion y
diccionarios AutoSuggest

e Detalles de la conexion para memorias de traduccion basadas en servidor, bases de
datos terminoldgicas basadas en servidor o proveedores de traduccion automatica

e Configuracion del proyecto

Paquete de retorno

El paquete contiene archivos de proyecto para los cuales se ha completado una tarea
manual concreta. Por ejemplo, los archivos del proyecto que se han traducido o revisado.
También puede contener archivos para los que debe completarse otro trabajo. Por ejemplo,
un revisor puede devolver un archivo traducido a causa de una traduccion incorrecta que el
traductor tiene que corregir.

Cuando crea un paquete de retorno, solo incluye los archivos de proyecto y no la memoria
de traduccion, ni bases de datos terminoldgicas ni diccionarios AutoSuggest.

Uso del paquete recomendado
Hay dos recomendaciones acerca de como trabajar con los paquetes en su flujo de trabajo:
e Siempre cree un paquete para cada tarea que quiere que se complete.

e Siempre cree un paquete de retorno para cada tarea que haya completado y envielo a la
persona que le solicito la tarea.

Para obtener mas informacion acerca de los flujos de trabajo recomendados, consulte Flujo
de trabajo de un proyecto sin conexion.
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Como crear un paquete

Ahora que ha creado el proyecto, el siguiente paso es crear un paquete de proyecto. A
continuacion, puede enviarlo a un traductor para que pueda traducir los archivos que
contiene y utilizar los recursos que ha seleccionado durante la creacion del proyecto para

ayudarle en la traduccion.

l E ..Documents\SDL Trados Studio\Projects\Sample EN-DE\Sample EN-
DE.sdlproj (Este es el proyecto que ha creado en la dltima seccion.)

1. Seleccione los tres archivos en este proyecto en la vista Archivos, haga clic con el
boton derecho y seleccione Crear paquete de proyecto en el menu de acceso
directo. También puede seleccionar Crear paquete de proyecto en la ficha Inicio.

QA= SDL Trados Studio - Sample EN - DE o B R
Rl o | e »
w (4 é’fé AR BE @ @ File details layout . %
- 1, Open For Sign-off 3@Ew Er- @
Project Open For Batch ) Create Project Create Regulater
Settings Translation Tasks+ (G &1 @ - Package Review Bundle
Configuraticn File Acticns GroupShare Packages Layout Regulatory
Files <« \words Status Progress Size Usage File Type Iden. Path

™ German (Germany) v
Project folders

] 5ample EN - D]
@1 My Tasks
) Sent Tasks

219 In Translation 49KB Translatable Word 2000-200.. \
: : TIKB Translatable \word 2007 v 20.. |

Open For Iranslation B5KE Translatable PowerPaint 200.. \

4 Open For Review
& Open For Sign-off
Batch Tasks »

Create Project Package
Create Studio 2008 Package

Explere Containing Folder

2. El asistente para Crear paquete de proyecto se muestra en la pagina Seleccionar
archivos. Haga clic en Siguiente para incluir los tres archivos en el paquete.

Se muestra la pagina Opciones del paquete de proyecto. En esta pagina, especifique
donde desea guardar el paquete de proyecto y si desea crear un paquete o dividir los
archivos en varios paquetes.
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3. Deje las selecciones predeterminadas en esta pdgina y haga clic en Siguiente:

e El paquete se guarda en ..Documents\SDL Trados Studio\Projectsde
forma predeterminada.

e Secrea un paquete de proyecto que contiene los tres archivos.

(1) Si su proyecto tiene mas de un idioma, puede optar por crear un paquete para
Sugerencia cada idioma del proyecto y, a continuacion, enviar cada paquete al traductor
adecuado.

También puede dividir ain mas un paquete segtn el nimero de palabras que
todavia no se han traducido. Esto le permite asignar el trabajo de una combinacion
de idiomas a varios traductores.

Create Project Package

Project Package Options
Specify the folder where the project package(s) should be created and specify how the files should be divided into packages.

Target folder:  C:\Users'\Aurelian'.Documents* Studio 2014"\Projects
Splitting options

@ Create one package

(7) Create a package for every project language

1000

1000

1000

Help <Back | [ Nex> Firish
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Se muestra la pagina Revisar paquetes de proyecto.

4. Asignar el trabajo de traducir estos archivos a un usuario:
e Haga clic en el botén Usuarios situado a la derecha del cuadro Asignar a.
e Cree un usuario llamado 7raductor Tomcon una descripcion de 7raductor EN-DE.
e Seleccione Traductor Tomen la lista desplegable Asignar a.

5. Puesto que los archivos que esta enviando deben ser traducidos, asegurese de que se
haya seleccionado 7raduciren la lista desplegable de Tarea.

(b Si esta enviando archivos para revisar, puede seleccionar la tarea Revisaro
Sugerencia cualquier tarea personalizada que desee crear.

6. En el cuadro Comentario, introduzca las siguientes instrucciones para 7raductor Tomn:

Ruego traduzca estos archivos y, a continuacion, los envie en un paquete de proyecto
al Revisor Ralph. Cuando reciba los archivos revisados en un paquete de retorno, abra
el paquete SDL Trados Studjo y, a continuacion, cree un nuevo paquete de retorno
para enviarmelo a mi (gestor del proyecto).

Create Project Package

Review Project Packages

Review the project packages and reamange them as required.

Packages:

BRI s24wores) | Name: Sample EN - DE

Assign to: [Erik V] [ Users. .. ]
Task: [Tmnslate V] [ Tasks... ]
Due date: [C] 9/18/2012 6:00:00 PM
Comment:  Flease translate these files and then send them in a project package to Ralph Reviewer) -
Name L  Reference File Sent Task \tords Status Pr|
W SamplePhotoPrinter.doc.sd... [EEN n'a 219 In Translat.. .:
hﬂ] SamplePresentation.ppbes .. E n'a 3 Translated -
ﬂ; SecondSample. docx sdldiff [ nia 196 In Translat.. I:

4 L 3

Include subfolders
Help [ <Back | [ Net> Finish

7. Haga clic en Siguiente.
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8. Se muestra la pagina Opciones adicionales. Especifique, en esta pagina, otros
recursos que se deban incluir en el paquete:

e Memoria de traduccion del proyecto: Deje la seleccion predeterminada,
Crear una nueva memoria de traduccion del proyecto basada en
archivos para cada paquete. La memoria de traduccion del nuevo proyecto
solo contiene informacion relevante para los archivos del paquete.

(b Es posible que desee seleccionar esta opcion si el contenido del

Sugerencia Paquete es pequefio en comparacion con el proyecto en si. Si se
incluye la memoria de traducciéon completa de un proyecto grande
se crearan paquetes grandes.

e Recursos basados en archivo: Seleccione las casillas de verificacion
Diccionarios AutoSuggest y Bases de datos terminolégicas para incluir
estos recursos del proyecto en el paquete.

e Haga clic en Finalizar.

NOTA Para obtener informacion sobre todas las opciones de esta pagina, consulte la
Ayuda de SDL Trados Studio.

Create Project Package @

Additional Options
Specify whether to include project translation memories in the packages and whether to recompute word count and analysis statistics.

Project Translation Memory
@ Create a new file-based project translation memory for every package
! Include the esdsting project translation memory in every package
' Do not include any project translation memories
Automated Translation and Serverbased Translation Memories
Remove automated translation provider information from the project packages
[ Remove links to serverbased translation memories from the project packages

Statistics
Recompute word count and analysis statistics in order to update crossile repetition counts

File-based Resources

Include the following file-based resources in the project packages
[] Main translation memories

[ MutoSuggest dictionaries

[] Termbases

T W Nexd = [ Finish ] I Cancel I

9. Se muestra la pagina Crear paquetes. En esta pagina, se crean los paquetes y se
puede elegir enviar los paquetes del proyecto por:

e Correo electronico a los miembros del equipo apropiados haciendo clic en
Enviar paquetes por correo electrénico.

e Otro método, como colocarlo en un sitio FTP. Haga clic en Abrir carpeta de
destino para abrir la carpeta donde se guarda su paquete de retorno.

10. Haga clic en el boton Cerrar para cerrar el asistente para Crear paquete de
proyecto.
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Suponga que el paquete ya ha sido enviado al traductor. Cuando este abra el paquete,
todos los recursos incluidos se abren automaticamente durante la traduccion.

Como abrir un paquete de retorno

Suponga que el traductor (7raductor Tom) ha completado la traduccién y que el revisor
(Revisor Ralph) ha aprobado todas las traducciones. Usted recibe un paquete de retorno del
Traductor Tom que contiene los archivos de proyecto traducidos y revisados.

Para abrir el paquete de retorno:

1. Haga clic en Abrir paquete en la ficha Inicio si esta en la vista Proyectos o seleccione
Archivo > Abrir > Abrir paquete. Se muestra el asistente para Abrir paquete.

2. Seleccione el paquete de retorno y haga clic en Abrir. Se abre el asistente para Abrir
paquete en la pagina Revisar contenido del paquete.

l E No podra abrir un paquete de retorno de muestra en esta seccion si no ha
enviado un paquete de proyecto a otro usuario y, a continuacion, ha
recibido un paquete de retorno de este.

Open Package @
Review Package Contents e
Review the package contents and click Finish to start importing the package. ?»
Package type Project Package
Project Sample EN - DE Files 3
Task Translate Total words 424
Due date [nene] Untranslated words 356
Assigned by  Aurelian Unreviewed words 424
Assigned to Erikc
Customer {none)
Comment Please translate these files and then send them in a project package to Ralph Reviewer.
‘ Project Folder:  C:\Users“Aurelian\Documents\Studio 2014'Projects'\ForReview ‘
L S View File... 7 Include Subfolders
[ Translate] File.. 4 Include Subfold
L Mame ‘words Status Progress Reference File 4
B B SamplePhotoPrinter.doc. sdlxliff 219 In Translat..
[ <] SamplePresentation. pptx.sdlxl.. 9 Translated
B (fiv| SecondSample.docx sdlxliff 186 In Translat..
1] [ ¢
Help < Back Next > [ Finish ] [ Cancel ]

3. Revise los detalles del paquete y seleccione las carpetas en el panel inferior izquierdo
para ver los archivos de la carpeta en cuestion en el panel inferior derecho.

4. Haga clic en Finalizar para importar el proyecto. Se muestra la pagina Importando
paquete.

5. Cuando la importacion haya finalizado, haga clic en Cerrar para cerrar el asistente para
Abrir paquete.

El proyecto correspondiente se actualiza con la informacion de las tareas manuales
finalizadas en SDL Trados Studio.
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Seguimiento del estado del proyecto

Durante la creacion del proyecto se generan automaticamente algunos informes. Por
ejemplo, el informe Analizar archivos se crea siempre. Dependiendo para qué tareas decida
realizar una pretraduccion o aplicar PerfectMatch durante la creacion del proyecto, también
se generan los informes sobre los archivos pretraducidos y el de Aplicar PerfectMatch.

En cualquier momento durante el ciclo de vida de un proyecto, puede utilizar las tareas por
lotes para generar informes actualizados o nuevos que proporcionan informacion sobre el
estado de las traducciones en un proyecto. Es posible que desee hacer esto después de
haber recibido el trabajo finalizado en un paquete de retorno.

El informe Recuento de palabras traducidas ofrece informacion detallada sobre el estado de
las traducciones de un proyecto. Por ejemplo, el estado puede ser Traducido o
Traduccion aprobada. Esto es (til si desea ver el progreso del proyecto de traduccion.

Generar un informe

Genere el informe de recuento de palabras traducidas para el proyecto Sample EN-
DE.sdlproj que ha creado:

“ ..Documents\SDL Trados Studio\Projects\Sample EN-DE\Sample EN-
DE.sdlproj

1. Enlavista Proyectos, seleccione Tareas por lotes > Recuento de palabras
traducidas en la ficha Inicio. El asistente de Procesamiento por lotes aparecera en
la pagina Tareas por lotes.

Batch Processing EI [=] @
Batch Tasks o
Specify a predefined task ortask sequence to run, or create a custom task sequence. [b'\l
Task Sequence: ITlanslation Count VI I Task Sequences... I

Details
Description:
Counts the number of words translated in the files.

Help < Back MNext = Finish Cancel

2. Haga clic en Siguiente. Aparecera la pagina Archivos. Todos los archivos del proyecto
activo se muestran aqui.
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3. Haga clic en Siguiente. Aparecera la pagina Configuracion.
4. No es necesario que especifique ninguna configuracion para realizar esta tarea por
lotes. Haga clic en Finalizar para generar el proyecto. Se muestra la pagina
Realizando tareas. Cuando la tarea se ha completado, el informe de recuento de
palabras traducidas se puede ver en la vista Informes.
5. Se muestra el informe al cerrar el asistente y seleccionar la vista Informes o al hacer

clic en Resultados de tareas y seleccionar ver el informe en el cuadro de dialogo
Resultados de tareas.

Los datos del informe se dividen en tres partes:

Resumen: Muestra un resumen de la informacion, por ejemplo, el nombre del
proyecto y en cuantos archivos se basa este informe.

Totales: Muestra informacion del estado de todos los archivos en los que se basa el
informe.

Detalles del archivo: Muestra informacion de cada archivo. Dado que este proyecto
tiene tres archivos, cada uno de ellos tiene una seccion que indica el estado de sus
traducciones.

Translation Count Report %

Summary

Task: Translation Count

Project: Sample EN - DE

Language: German (Germany)

Files: 3

Created At: 9/18/2013 12:24:44 PM

Task Duration: Less than 1 second

Totals =

Total Status Segments Words Characters Recognized Tokens Tags

Files: 3 Not Translated 54 3% 1813 49 15
Draft o] 0 8] 0 0
Translated 10 68 335 4 2
Translation Rejected 0 0 0 0 0
Translation Approved 0 0 0 0 0
Sign-off Rejected o} 0 0 0 0
Signed Off 0 0 0 0 0
Total 64 424 2168 53 17

File Details

Total Status Segments Words Characters Recognized Tokens Tags

SamplePhotoPrinter.doc Not Translated 15 182 825 10 5/ M
Draft 0 0 0 0 0
Translated 4 37 176 2 0
Translation Rejected 0 0 1] 0 0
Translation Approved 0 0 0 0 0
Sign-off Rejected 0 0 1] 0 0
Signed Off 0 0 0 0 0
Total 19 219 1001 12 5

SamplePresentation.ppix Not Translated 0 0 0 0 0
Draft 0 0 0 0 0
Translated 2 9 49 0 o _
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Finalizar los archivos de proyecto

Suponga que todos los archivos del proyecto ya se han traducido y revisado. Con el
siguiente paso finalizara los archivos. Al finalizar los archivos, SDL Trados Studio realiza las
siguientes tareas:

e Actualiza las memorias de traduccion principales (esto actualizara la memoria de
traduccion English-German.sdltm que se agregoé a su proyecto. No se actualiza el
memoria de traduccion del proyecto que se cre6 al crear el proyecto.)

e Genera los archivos traducidos de destino (esto convierte los ficheros SDL XLIFF de
nuevo a sus formatos originales y los coloca en la subcarpeta del idioma aleman)

..Documents\SDL Trados Studio\Projects\Sample EN-DE\DE-DE

Como finalizar los archivos de proyecto

Para finalizar los archivos de proyecto:

“ ..Documents\SDL Trados Studio\Projects\Sample EN-DE\Sample EN-
DE.sdlproj

1. Enlavista Proyectos, seleccione Tareas por lotes > Finalizar en la ficha Inicio. El
asistente de Procesamiento por lotes aparecera en la pagina Tareas por lotes.

Batch Processing o] @ |[==]
Batch Tasks o
Specify a predefined task ortask sequence to run, or create a custom task sequence. E(‘:;
Task Sequence: [Finalize V] [ Task Sequences... ]
Details
Description:

Update main translation memories and generate target translations for files.

Batch Tasks:

Update Main Translation Memories
Generate Target Translations

2. Haga clic en Siguiente. Aparecera la pagina Archivos. Todos los archivos del proyecto
activo se muestran aqui.
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3. Haga clic en Siguiente. Aparecera la pagina Configuracion.

4. Seleccione Todas las combinaciones de idiomas > Procesamiento por lotes >
Actualizaciones de memoria de traduccion en el arbol de navegacion. En esta
pagina se muestra el estado que deben tener las traducciones para que puedan
agregarse a la memoria de traduccion principal. De forma predeterminada, solo se
agregan a la memoria de traduccion principal las traducciones que tienen un estado de
Traducido, Traduccién aprobada o Cerrado.

5. Suponga que solo desea traducciones que se hayan revisado para que se afiadan a la
memoria de traduccion. Desactive la casilla de verificacion junto a Traducido. Cuando
la tarea por lotes se haya realizado, solo se actualizara la memoria de traduccion con las
traducciones que se hayan revisado y aprobado.

Batch Processing EI' = |@
Settings =
Review the relevant settings for the selected tasks and click Finish to start executing the tasks. G
=4 File Types Translation Memary Updates
ja Werification B = Specify which segments should be updated to the translation memories and whether to add
=-[@ Language Fairs segments as new translations.
=-® All Language Pairs
!’ Translation Memory and Automated [] Mways add new translation to the translation memory
j..] Termbases . Segment status:
=45 Batch Processing
Translation Memory Updates [C] Draft [T] Mot Translated
=» English (United States)-=German (Germ O T |ated [ Translation Rejected
Translation Approved [ Sign-off Rejected
Signed Off
TM User ID...
4| 1 3
o> ) (i) (o)

6. Haga clic en Finalizar para actualizar la memoria de traduccion principal y generar los
archivos de destino traducidos. Aparecera la pagina Realizando tareas.

7. Haga clic en Cerrar al finalizar las tareas. Los archivos en la vista Archivos han vuelto
a sus formatos originales y ya no se muestran como archivos SDL XLIFF.

QA= SDL Trados Stu
Home Wiew Add-Ins Help

@ g 4 Open For Review {Eé @ B B o

- Open For Sign-off = id & il

Project Open For 4 =p ? Batch [%#

Settings Translation Tasks» [@ & @ 4
Configuration Open File Actions Grou
Files « Name \Words

O SamplePhotoPrinter. doc. sdbdiff 219
8 German (Germany) - iﬂ_] SamplePresentation. ppbe.sdlxliff 9
Project folders [[#| SecondSample. docs sdlxliff 196
=1 Sample EM - DE
6] My Tasks
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8. Seleccione un archivo en la vista Archivos, haga clic con el boton derecho y seleccione
Explorar carpeta de contenido en el menu de acceso directo. Los archivos
traducidos se colocan en la subcarpeta del idioma aleman de-DE de su proyecto
original y se guardan con sus nombres de archivo originales. Esta misma carpeta es la
que contiene también los archivos XLIFF SDL bilingues.

[E=5(ECR =3
r—
() [l « Studio 2014 » Projects » SampleEN-DE » de-DE ol
Organize - Include in library = Share with - MNew folder B== = E;l i@'
-
T MName Date modified Type Size
Bl Desktop = SamplePhotoPrinter.doc 9/18/2013 11:58 AM  SDL XLIFF Docum... 49 KB
& Downloads L =] SamplePresentation.ppbe 9/18/2013 11:58 AM  SDL XLIFF Docum... 65 KB
] Recent Places =] SecondSample.docx 9/18/2013 11:58 AM  5DL XLIFF Docum... T1KB
) Libraries
3 Documents
rJ’- Music
= Pictures
B videos
3 items

El proyecto ya se ha completado y los archivos traducidos se pueden entregar al cliente.

Final de la Guia de inicio rapido

Ahora ya sabe como crear y gestionar proyectos en SDL Trados Studio. Para obtener
informacion adicional acerca de la creacion y gestion de proyectos en SDL Trados Studio,
consulte la Ayuda de SDL Trados Studlio. Seleccione Temas de ayuda en la ficha Ayuda en
la aplicacion SDL Trados Studio para acceder a este sistema de ayuda.
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