
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : 
Trás haberse conectado a la siguiente dirección : www.secureholiday.net/admin 
Entre su login y password  
 
Consejo : 
Escoge su idioma aquí puesto que lo guardará a lo largo de la mecanografía 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 

NIVEL 1 / Etapa 1  
 

 
 
 

 
 
 

 
Instrucciones : 
 
Ahora la grabación puede empezar, la primera etapa consite en rellenar todas las informaciones que se 
refieren al establecimiento. 
 
Consejo :  
Procura entrar correctamente las direcciones emails y las dirreciones web para poder pasar al nivel 
siguiente. 
 
Modificaciones : 
Todas las informaciones de esta página podrán modificarse al final de la mecanografía de las 12 
etapas. 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



 
 

NIVEL 1 / Cierre nivel 1 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Instrucciones : 
 
Puede decidir pararse o continuar para acceder al nivel 2. 
Si para en este nivel, el esistema no tiene suficientes informaciones para generar las tarifas, no podrá 
vender en línea. Sin embargo, podrá volver de nuevo a la mecanografía en otro momento a partir de 
este nivel..  

 
 
 
 
 



 
 
 

 
NIVEL 2 / Etapa 2  

 
 
 
 

 
 
 

Instrucciones : 
 
El nivel 2 consiste en crear todos los productos uno por uno. 
La etapa 2 ( primera etapa del nivel 2) le permitirá crear el titúlo de cada uno de ello s. 
 
Consejo : 
 
El ordèn de creación de los titúlos determinará más tarde el ordén de aparición de sus alojamientos en 
las páginas Internet. 
 
La opción del número de personas figurará aútomaticamente en el titúlo de sus páginas web. 
 
No empiece la creación de un alojamiento si no está seguro de sus tarifas.  
 
Modificaciones :  
 
Ojo :  las informaciones que se refieren a sus alojamientos serán modificables sólamente al final de la 
mecanografía de las 12 etapas; las informaciones sobre el número de personas incluído en el paquete, 
el número máximo aceptado en cada producto, las condiciones de ventas tienen que estar grabada con 
la mayor atención.  
 
No está obligado de crear todos sus alojamientos de una sóla vez, tendrá la posiblidad de añadir o de 
suprimir uno, en cuánto lo deseará al final de las 12 etapas. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / ETAPA 3 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones :  
 
La etapa 3 consiste en escoger el día de llegada para cada alojamiento que se alquila por semana. En 
caso de que un mismo alojamiento proponga 2 días de llegada, tendrá que crearlo una segunda vez. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / ETAPA 4 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : La etapa 4 consiste en rellenar las fechas y las tarifas para cada alojamiento. 
 
Consejo : Una vigilancia sobre la exactitúd de las fechas y de las tarifas es necesaria.  
 
Ayuda : 

Ø Si las fechas son las mismas para cada alojamiento cliquea en la tecla « copiar las 
fechas » que aparecerá después de la primera mecanografía, eso  le permitirá ganar 
tiempo 

 
Ø Si ha escogido un sábado como fecha de llegada, la fecha de salida de cada periódo 

tiene que ser un viernès para evitar que las fechas y las tarifas se cruzen.  
 

 
Luego cliquee sobre siguiente y  fin de la grabación cuando acabe.  
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / ETAPA 5 
 
 
 
 

 
 
 
 

Instrucciones : 
La etapa 5 consiste en atribuír las opciones para cada alojamiento. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / ETAPA 6 
 
 
 
 

 
 
 
 

Instrucciones : 
La etapa 6 consiste en rellenar las tarifas de las opciones escogidas según las fechas definidas 
anteriormente. 
 
Consejo :  
 
Precise la cantidad máxima de las opciones cuando es necesario. 
Ejemplo  : Para los coches, los animales o las personas. 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / Etapa 7 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Instrucciones : 
La etapa 7 consiste en seleccionar los equipamientos de cada alojamiento tal como la cocina, la nevera 
etc..y pra generar un inventario en 7 idiomas 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 2 / ETAPA 8 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : 
La etapa 8 le permite integrar una o varias fotos correspondientes a cada alojamiento. 
 
Consejo :  Le aconsejamos poner una foto del exterior en n°1 y un mapa en n°2 por alojamiento y 
fotos del interior si posee algunas. Todo eso permitirá al cybernauta evaluar lo mejor de lo que escogió. 
 
Ayuda : El manipulo para trasladar las fotos es muy fácil si las fotos están en su ordenador, en una 
diskette o en su web.  
 
Basta con cliquear en « recorrer », una ventanilla se abre y le permite ir a buscar la foto , cliquea 
encima para  seleccionarla, luego cliquea en abrir. 
Puede renovar esta operación hasta 6 veces. 
Luego, cliquea en “ transferir las fotos de este producto” (el tiempo del traslado puede ser largo) 
La operación se efectuará más rapidamente si la extensión de la foto está en “JPG”. 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

Cierre del nivel 2 / 4 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : 
 
Este nivel permite que aparezca su establecimiento y el detalle de sus productos en los motores de 
búsqueda y que el cybernauta tenga el máximo de informaciones.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 3 / ETAPA 9 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Instrucciones : 
La etapa 9 consiste en rellenar las condiciones de ventas en los diferentes idiomas de su web. 
  
Consejo : 
 
Tiene que rellenar las condiciones de ventas de 7 idimoas; le aconsejamos poner el inglès para los 
idiomas dónde no tenga la traducción.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 3 / ETAPA 10 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Instrucciones : 
 
La etapa 10 le permite escoger los colores del texto, del fondo de página y del fondo del bloque 
producto. 
 
Ayuda : 
Al cliquear en la flecha en la izquierda de « color del texto » por ejemplo, una ventanilla se abre y sólo 
tiene que escoger el color que le conviene, luego cliquea en la flecha al lado del color y ésta estará 
traslada automaticamente. 
 
Consejo : 
Remitése al los colores de su propia web para que tenga más coherencia. Podrá modificar los colores 
tantas veces que lo desesa depués de las 12 etapas. 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 3 / ETAPA 11 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : 
 
La etapa 11 le permite escoger el modo de pago que desea para el cybernauta. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cierre del nivel 3 /4 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Instrucciones : 
 
Este nivel le permite que se pare a este momento de la grabación, lo que le permitira vender en línea 
en los motores de búsqueda y recibir las solicitudes de reservas por email. Al pasar al nivel 4, nos hace 
una solicitúd automatica para integrar las páginas que su esistema genera (nuestras parcelas, nuestros 
alquileres, nuestras habitaciones, ofertas especiales y ofertas fin de semana) a su propia web. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NIVEL 4 / ETAPA 12 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Instrucciones : 
 
La etapa 12 le permite grabarse si desea integrar las páginas (parcela, alquiler, habitación, reserva, 
oferta especial, oferta fin de semana) en su propia web. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Interfaz de pilotage 
 
 
 
 
 

 
 
 
Acaba de terminar la mecanografía inical. 
En el menú de las modificaciones, podrá modificar una gran parte de las informaciones que acaba de 
entrar. Para lo demás, remitése al modo de empleo que pue podrá descargar en esta pantalla.  

 
 
 


