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Guia del usuario del sistema electrénico de compras

1. RECEPCION DEL E-MAIL DE INVITACION A LA LICITACION

Cuando un proveedor es invitado a una licitacién recibe un e-mail

con la siguiente notificacion.
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En este e-mail se indica:

1. NUmero y nombre de |a licitacidn.

Desde la Drazion de Apreasionamiento se le comumca gue ha sidoe
imitado en ¢l siguisnte procese de hotacion [ﬁﬂﬂﬂﬂl‘l‘lﬂﬂ ]
ESTHER 68380 HP 04.06.2012 09.28.55)
. W”””””//m %A

A Nombre

NUmero

2. Fecha limite para presentar las ofertas.

[ Plazo de presentacion para la ofeda (04,06 EI:HE 00,0000 ]

i
///////// iy,

I Fecha

3. Link de acceso directo al sistema para licitar.

La migamas présents su mejor afeda #n la siguisnte dirsceidn
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Para poder acceder al sistema se requiere:

= CUM PE{.\E(S | . 1. Introduccidn de la identificacion de usuario.
{ I | I }
usuario

2. Clave de acceso.

T —

ap iy Doomers Tt Comgany

- Te—— a1 L vl TR ]

s For W54 ( Spp BT el 1]
—_—— — (=2 bl A Y
| IS R R 3. Pulsar en “Acceder al sistema”.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Si es la primera vez que se accede al sistema, la clave de acceso sera
INIT. Antes de entrar, el sistema permite cambiar la clave de acceso
por la que el usuario quiera. A continuacidn se pulsa “Grabar” y se
accede al sistema.

Fakn Pt ol matsi

Lien BESERG Setvil Batals’ S S BECHED

SARd Canal</

de Isabel || gestion

La pantalla inicial de licitacion presenta las siguientes opciones.

oo Ln W — -

il s it et @ e et e A o ]
Fi= L . Canal =
. r'l"t-.rs.ﬁ.F"
Salir Supplier
Relatienship
Accede al menu de ayuda Mansgemant

4 Entra en las licitaciones a d
las que ha sido invitado - AT
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

2.1. Tratar ofertas En la pantalla de bisqueda de licitaciones y subastas existen cuatro
filtros para acceder de una forma rapida segun el criterio de acceso
gue se desee.

En el mend principal, entrar en “Ofertas para Canal de Isabel Il
Gestion”, y ahi, en “Tratar oferta”.

Criterio de busqueda Descripcion

Y i + ] uis B =
e e tewiw el el ST | , Ndmero de identificacién asignado a la licitacién
Ty ——— [ne] T TR T T NUmero de documento | | dor ha sido invitad
- R — a la que el proveedor ha sido invitado.
mySAP SRM R R pr— B Canal-#
L 2l wr |+-Il'.ﬂl-
¢ Tratar chorian Nom Nombre asignado a la licitacidn.
T
[ = .. oz
O e T Estado en el que se encuentra la licitacion: en
| | | =] Status

= miann curso, concluida o cerrada, ofertas apartadas.

Bemn bl e et R Perfodo en que se han tratado las licitaciones.

L liezzw ol I Tamoar Fefauli e g Epeme Z . . . 5
......... Sy T p————— NUmero de documento El sistema no considera que las licitaciones han
sido tratadas hasta que no se han guardado.

M
Buscar licitaciones y subastas Los criterios de busqueda son restrictivos, es decir, si se marca mas
de un criterio los resultados de la busqueda que se muestran son
aquellos que cumplen a la vez todos los criterios.
L J A continuacién, marcar los criterios de bUsqueda y pulsar “Inicio”.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Si se pulsa Inicio sin marcar ningun criterio de bdsqueda se muestran
todas las licitaciones recibidas.

BUsqueda ampliada Descripcion

Selecciona  aquellas licitaciones  cuyas
posiciones pertenezcan a la categoria de
producto seleccionada en el desplegable.

Categoria del producto

Fecha Iimite para enviar ofertas para la

PlzPresOf R
licitacidn.

mySAPF SRM Biciica @ Sndd | DiiE et ! -';_'E Canal "":Jﬁ
e
«  Traflar cherian
. :‘h:_- e B -
e - Fes ) I8 CLRTeT e . TEELL O e DeeE
| | | =l
(e
f
£ tazam terem sk gl Ta.cam Pl Lo oy sary
o iy Crsemn s b e i bl n g e G e
L Inicio )

También se puede realizar una bisqueda ampliada utilizando mas
filtros.

mySAPF SRM Bl icd @ Sadh | i in et

Y g =y )
f S8 canal =4
& Tradar clertas

I (i e e i B e

e e B md s A
P i

Fes ) I8 CLRTeT e .
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=

i

SN g Tizam Pl Cxaa owma e

o T e e e o
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Sélo incluye aquellas licitaciones recibidas que
han sido tratadas alguna vez. Si se marca la
checbox no aparecen las licitaciones nuevas,
ya que todavia no se ha hecho oferta.

Las ofertas de mi empresa

BlUsqueda ampliada

Una vez que ha determinado los criterios de filtro pulse “Inicio” para
ver los resultados de la busqueda. No es necesario completar todos
los criterios de buUsqueda, se puede fijar sélo uno o ninguno. Si no
se fija ningun criterio de busqueda, al pulsar “Inicio” aparecen todas
las licitaciones existentes.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

2.2. Registrarse a una licitacion A continuacién, pulse en “Registrar”.

Si el proveedor estd interesado en alguna licitacién y quiere realizar

: : mySAE SRM bt | e | e 4558 "N Canal =
una oferta lo primero que debe hacer es registrarse, para que S il —— i bl qantiae
si hay cambios en la licitacién, el Canal de Isabel Il envie un mail el (o)

notificando los cambios a todos los proveedores registrados. Puede i

W
\\\\\\\\\\\uuu

registrarse a una licitacién y no crear oferta en ese instante. Pulse
sobre el nUmero de la licitacion nueva.

LimEhien LTV ] ey CSOEENER

i}

'n--hr?tg Ve - piptmatc de croyeaity | Deeie mivinode gy

-F"I.l'.'li;;lﬂ'l-l'xﬂ-l-
s TR P Y. L -
mySAP SRS e | fnde | SEmssme _j__ T f._:ﬂl'l‘ﬂl[ufﬁ e e TP
la :‘,l-lpt,—.'l-h-ulﬂ_- g E:_i
ik eE
s e e ] oo e Pulse aqui para registrarse
| | = [ =
mal e e L )
ki e i iy Wbt
' Tar=am =TT St i i
.".I'-I"l'.-\..' ol SF ek frnd e e vl il eyl e o, [
Z - ] g S Y TR oll,
" Bl vl a,,
e Lk ey pemer ol |
A ol LR H ll,
rwile i Huws e T ol
‘1 Pulse sobre el nimero de la licitacion
nueva a la que quiere registrarse
il ] J
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Aparecerd un mensaje confirmando el registro a la licitacion y que
en caso de modificacidon de la licitacidon recibird un e-mail de aviso.

= ~
Message lrom webgnge |

'I'E Hear sichy regatrades. En caso de mod. botbeckn rechbird un e-mad

[t

(1 Memsage
D Han sido registradas. En caso de modif licitacion recibird un e-mail

J

2.3. Crear una oferta

Pantalla de resultados de la busqueda. Informacién acerca de
cada licitacion. Los datos que se muestran en esta pantalla son:

[T Eatar ) Ty ) it | A ] ] | ‘ ;;_";;I_'_F"" Cana' j
e baalael 1 geEstiitn
Tratar ofertas
Bl i B ariosien g weean
liwrrass da Sotprdres s Sl Trist i i i bbb
| | [ = | =

[mre]  Burssts secis

Brminisbilppaa dmbivgnde flee . ]
Tereay it i ] Cy e Frivpgy EyFmed Emw swiy Aprin

FOOEEINT] GhSTHLH 8641 Lok 47 C0 0N Rl g b conads respona cleng ol
HOEEDT FETHFR 94 Lrfwrna T 1T Tty s Pty "iu
BCUNEALY ESTHER BO537  LicEacide W7 1012 Ot e o,
CO0ia0] EATHCR G0I1E  Ladaish 2500 3012 Dot o wsriion o,
COrnsE MY AR Lopknrdn 3 IS Agwpiacis hl“
EODEiTEd DETHER 80001 Lookwgan 5T 317 Overta preaniad "i...
. J
Datos en pantalla Descripcion

NUmero NUmero de identificacidn asignado a la licitacion.

Nombre Nombre asignado a la licitacién.

Clase oper Indica si es una licitacién o subasta.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

. A. Datos basicos
Datos en pantalla Descripcion
L} gy ww b s i i g | ¥ i -.|i
Fe. Inicio Fecha de apertura de licitacién fijada por el T = T E“.r"_“..tq;.ﬂﬁ
’ Canal de Isabel Il Gestidn. v Tratar clerts
[omim | rewrw Bmem! | reshe |doline KA PR
PlzPresOf Fecha Iimite para enviar oferta a la licitacion.
Status oferta Estado en que se encuentra la licitacién, en =
curso, concluida o cerrada, ofertas apartadas. -~ R
WorbE oo il | VR | PR S WA | Y S | LS L e
Existen cuatro acciones posibles: s e :
e e [ =]
« ] Crear oferta. ':_'_‘:"""""""”"‘ .
Accion « & Visualizar oferta. et e T
- J
- & Modificar oferta.
- @l Borrar oferta. Pantalla informativa, el usuario no tiene que completar ningun
campo, sélo se le informa de la Fecha limite para presentar la
Pulsar el icono 7] para crear una oferta. oferta.

Datos en pantalla Descripcion

2.3.1. Datos generales de la licitacion . e
p NUmero identificativo del documento de
NUmero de la oferta

e ] laoferta que asigna el sistema.

Tweabsa o Sln | Yis | e s | e e | DeSio o e

e i e s e g el s w————

Fecha y hora limites para realizar una oferta
para la licitacion.

Plazo para la presentacién de oferta

Estado en el que se encuentra la oferta (al
Status de oferta abrir por primera vez aparece vacio ya que no
se han grabado los datos de la oferta).

Valor total de la oferta considerando todas
Total (neto) lasposiciones por las que se ha realizado la

oferta.
(10}
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

B. Atributos C. Informacién del comprador
Los atributos son preguntas necesarias para la valoracién de las
licitaciones, no siempre estaran disponibles, ya que es Canal de

Esta pantalla es informativa y se muestran las posibles notas (.txt) o
Isabel || Gestidn quien decide incluirlas o no.

documentos anexados por Canal de Isabel || Gestidn, aclaratorios a

la licitacidn.
mySAP SHM T N ———— F "-'-ul:.{f- Canal- _‘_:,i' [ mySAF SRM T S T ! ;‘:,& = Camnal __';:*I\
. il 1 g e e saleed | ger e
v Tralar cheits & Tratar oferia
|t Gmm i | vwsa |l g I T Evaw [l P | fesbus  Sd.eas ERL i 5 L
L AP wey s W Es Al SR M0 M EOXETET
e -
o wweE | e | e | e e | S e | L e e PR R | SERAT AR TR D R IR | S I | DS P AT S
Ferer nd M P R S SR ek R fmdpm s e dete S peme @el osmipae
T k.
— Sampenda B ] “men i e——
LR s ni e elersis s b s ey Ea & g S - r— LR el
L U ey | O oy T Remant |
ey ) L1
D b il oA Tars Targa
En caso de que los atributos estén marcados con * son obligatorios, L J
es decir, que es condicidn necesaria para completar correctamente

) ; A Para abrir el documento anexado, pulse sobre
la oferta, contestar a dichos atributos.

el texto de la descripcién del documento
También hay un espacio habilitado por si se quiere afadir algun

. Las notas se muestran directamente, para ver el documento anexado
comentario.

pulse sobre la descripcién del mismo.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

D. Mis observaciones Para escribir una nota, utilice el espacio reservado para ello y

L u 1/} e . o
En esta pantalla el proveedor puede comunicarse con la Divisién despges 'pulseN Grjabar,texto : Tamblen hay un espacio habilitado
de Aprovisionamiento de Canal de Isabel Il Gestion o anexar por si quiere afiadir algin comentario.
documentos informativos.

Txt.
[ mesess s tmmee T =7 i
il 'F.“_".ﬂ'_—..ﬁﬂ Texto del licitante
St T i ek e— Nuestros articulas son de pnmera -
T e s caldad T
SEIERIECIY TR |.I'I;H:l.'“ '.'!I'_"H_-l'lmml' b ECHRTA T b - D s R
e D o
||\|||\||||||||\|||\|||\||||\|||\|||\|||""“"“||
11
R | Grabar fexdo |
orm m g w e
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Para anexar un documento, escriba una descripcidon y pulse
“Examinar” para buscar el documento en su PC. Después pulse
“Anadir”.

9 N
LR R
[EERS v Gy (SRR Tegrrga? o]
iy | =y G L i S e T LT e s 1 e O .'

Chgda posll o s v Socmerin dal T

Descipcda [
“ﬂml—mi

-//

L i, J

i Anadir

También existe la opcidon de borrar el documento anexado pulsando

elicono -

E. Direccidn interlocutor / proveedor

En esta pantalla se muestra la direccion de entrega.

mySAP SRM Bigmsce | Ands | Gebdewsery Canal—
8 e hatse 11 e Sy
¢ Wisualizar ofena

Lipimabee ESTHIR GNS1 Miameew S 00000 T

i bimees | Aimbicr | \alarandn | fplaremads ael crmpradar | U SRR GAR | M6 THA FC ST G

oo W el De e cria

e Larrurs it Aoy
Dt T e T g 137 DS AUTCRITACIONE S TECHICAS d a'W e
[T ] 151 Cafamile II‘| o =

Se muestra la direccién de entrega para cada posicién, pueden
existir uno o varios lugares de entrega.
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

2.3.2. Datos de posicion Para visualizar si la licitacién tiene documentos aclaratorios marque

. . en “Visualizar documentos”.
Inicialmente se muestra un resumen de todas las posiciones que

contiene la licitacién. Se muestran los siguientes campos.

p
V" Visualizar documentos }
H J = N
mySAP SRM N rr— | Canal—=¥
e bl i apest i
v Tratar ofers - —— =
mySAF SRM T S (R T ! - ’Ef Canal __J
Truit| Criter Doder| wembtnr At b e e 6 Baieni T gerEihba
Lo sl L
ek e i
Liekgesgen:  F5 Tl PONET WS OO0
R L . GIEECR
e
-
* B el N
P Toww : B Crisgoradnly Camiienl Pl ) Corma s i Sy g el Frum inmpwn Pam e rEmE o i ey Sl D i
10 Lnrnsd CARHFEF AR A5 T LR R PEHO S i. e | L1 B P AE B [ IT el s rea 3 L 71 Pgrge Vo E D PEm Latsmraam) i \\@
pl T T TEH P £ 1 b s i i '|| u.m_.' Fud L BTl kTR PG Dbl el #e0me I Urene 1 0 Cavpe o B3 e B ] \\\\\\\\\\\\\-f\\\\\ "| )
X Wik TERUNGE, 5200 E [FOUR | A50A0 kil sipniisi 7 Lireriaci | e \\\\\\\\\\\\\\
(. ‘ &7 A
. ) Pulse aqui para ver el
Pulse en la casilla para comprobar si la detalle de la posicién

licitacidn tiene documentos anexados
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Informacién del detalle de posicién:

Una vez dentro del detalle de la posicidn, puede ver los siguientes
apartados de idéntica forma que la ya explicada en “Datos

generales”.

Lugar de entrega

Centro de Canal de Isabel Il Gestion donde
debe realizarse la entrega.

Si aparece el icono indica que las posiciones

Datos en pantalla

Descripcion

Descripcidn

Descripcién breve del material.

Categoria del producto

Categorfa a la que pertenece el producto
dentro de la clasificacién del sistema.

Atributos : .

tienen atributos a los que hay que responder.

Siaparece el icono indica que la licitacién tiene
Documentos

documentos anexados.

Si se pulsa se navega al detalle de la posicién.
Accidn También ocurre lo mismo si se pulsa sobre el

ndmero de la posicidn.

Cantidad requerida por el comprobador
con su correspondiente unidad. Este campo

-

Cantidad -
puede ser moodificado por el proveedor, en
funcién de la unidad de venta.
En este campo se introduce el precio por
Precio unidad por el que se realiza la oferta de la
posicion.
: Fecha en la que Canal de Isabel Il Gestién
Se requiere

requiere la posicion.

Plazo de entrega

En este campo se introduce el ndmero de
dias de retraso con respecto a la fecha de
requerimiento, en la que se entregard el
material solicitado.

(.

mySAP SRM

¥ Llmeass =5 SRt M OO0 T -

Rl el s 32 |

Lo

AT
el S I
e e

Y2t e oy T

y Canal —

] 1 et

iy
Enrrunn | X rime

ol Cormncest [T B TR D ST SV
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

2.4. Enviar oferta

Una vez que ha terminado de completar la oferta pulse “Verificar”
para comprobar que se ha completado correctamente.

Pagra nicial doyurta Sakr ded smisma b o B
! T

Tratar oferta

|Enru1r]jl1rih.lr| | EI:H'I'IF“ 'u"en‘l'i:-rlM ln.l‘:l'un.'-:rru'l

(.

Verificar

Aparecerd un mensaje donde se indica que la oferta se ha completado
correctamente.

Mestage trom webpnge N 1

!'_'. La oferta ESTHER 10854 estd completa y no tiene emores

[

(1 Mensage
= La ofcrta EETHER 10954 cata compiztn y no Bené crmorga

g

Si desea sdélo grabar la oferta pulse el botén “Grabar”. La oferta
no se envia a la Divisién de Aprovisionamiento de Canal de Isabel |l
Gestidn, sélo se graba.

(3 B
*Messnge from wehpage _!I

!E Laoferta ESTHER 10954 se ha retenido

N

~

o La pferis ESTHER 10854 g= hra relenidp
J
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2. ACCESO AL SISTEMA DE LICITACION

Finalmente, si desea grabar y enviar la oferta a la Division de

Aprovisionamiento de Canal de Isabel Il Gestidn, entre en la oferta y
pulse la opcién de “Enviar”.

EPTTR

mySAP SRM Pl Su (e OO j Canal=*
e Hab=sl 1 gEsThhn
i Wisuallzsr oferta

= Ofarims Conal e iabel D GonBon | [lingten | (100 Vimem | - i
Tintii sherta

Rl TUTIE AL Mg P00

DA | ety | e | IEECERNOE | My  Sepiciin

‘peipE b dEow O ke

Harwerc e ety TRENET

T R O O S O e D
Thana o el [ ]

Tixal iy <1 i ST

Al seleccionar “Enviar” se envia una oferta vinculante a Canal de
Isabel II Gestidn. Si desea realizar algin cambio en su oferta mire

el apartado 3.2 del presente documento “Modificacion de una
oferta ya enviada”.

En el listado de ofertas, la oferta pasa a estar en status “Oferta
presentada”.

(mySAr ERM T G — r | _'..';:'.."1 ’

& Trwar sl

-rﬂ_--r-"h . § pp

EEE T v

i | | = |
1S el i

i
kg
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3. MODIFICACION DE UNA OFERTA

El proveedor puede modificar la oferta:

1. Siempre que esté en plazo de presentacién de oferta como
consecuencia de una modificacidn de la licitacién por parte de Canal
de Isabel Il Gestién.

2.Paramejorarsu oferta, indicando alaDivisién de Aprovisionamiento
de Canal de Isabel Il Gestidn la devolucién de la oferta para mejorar
o subsanar la oferta ya presentada.

3.1 Modificacion de la licitacion por Canal de Isabel Ii
Gestion

El proveedor recibird un mail notificando la apertura de un
nuevo proceso de licitacién por parte de Canal de Isabel Il Gestién,
siempre y cuando, se haya registrado en la primera licitacion.

(o R R W B
S Eame e Gl

X

e L LT R T

S #—th---\

_i="-'\-'l'-"\:|“"\' [ S0 O = e L oaTEn
o ik el OOF BAFUTE 08
i b Lo i A T G W DT L T

Sl e o g et e e R O T
TATHCE Gk P B 00 FHD 1 2048

=y preveiaer pua b vhde 180 V] @R 6

Jm g e e o e g B d
i g e

PRSI EE FASH CETSETE LR - A PR RN
T A

SEUTR A R AR L FRETE R S0 R S N
drm s el e Ee i e e bl g
T -

i g el s g g i e e i

T A D R DeE T U bR ETRE AT 28O TR

fmn i bemdwie e B jredcom d e dal o oo e
T R Y e RE T

Ty s e w s dia e Al ke
B UM E R T T R

e
i il il | evam DR

El modo de acceso al sistema serd el mismo que el explicado en el
primer apartado del presente documento “Recepcion del e-mail
de invitacidn a la licitacién”.
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3. MODIFICACION DE UNA OFERTA

3.2. Modificacion de una oferta ya enviada

Este caso contempla la posibilidad de mejorar o modificar su
oferta por propia iniciativa del proveedor. También en este caso
recibird un e-mail de notificacién.

El proveedor no podra modificar su oferta hasta que no sea devuelta
por la Divisién de Aprovisionamiento de Canal de Isabel || Gestidn.

(.l-u— Eigmemmia pEmes i.'l'_'p;:l.-'lill'.llll

" © o W
;-l L ]

bt

LTacT N BARE T CRMAL ST rir b e

et £l CORCE SEESE O COAERCIAL
L et SR o e iy e B

pira e SOFNOELT SYTUEE W W U U W

L i g an sy |6 b e b il b e i

B REE i e by e e g D i)

fmw d ek simd B o d srEE | pTarde el e e defa

Cuando Canal de Isabel Il devuelve la oferta, en el status aparece
“"Oferta devuelta”.
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El status de la oferta pasa de “Oferta presentada” a “Oferta
devuelta”. Se pulsa el icono #f y se navega a la oferta directamente
en modo “Modificar”.
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3. MODIFICACION DE UNA OFERTA 4. VISUALIZACION DE LA OFERTA

Se modifica la oferta y se vuelve a emitir pulsando “Enviar”, después mySAP SRM A - | Canal =
g . F 1 £ ot 11 el
de grabar las modificaciones. ~ T
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5. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE UNA OFERTA 6. COMUNICACION DEL RECHAZO DE UNA OFERTA

El proveedor con la oferta mas ventajosa para el Canal de Isabel Si su oferta es rechazada, usted recibird el siguiente mail de
Il Gestién recibird un mail informandole de que su oferta ha notificacion.
sido preseleccionada, a |a espera de la autorizaciéon y creacion del
Pedido (JIFP b ey G % P iR e o I.I-I )
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Una vez aceptada la oferta, se crea un pedido que pasa por un
proceso de aprobacidon dentro de Canal de Isabel Il Gestidn. Si
finalmente el pedido es aprobado, el proveedor recibird un pedido
en firme que serd vinculante, de la misma forma que lo ha recibido
hasta ahora.
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