CONTPAQ I

Version anterior 6.0.2 (diciembre 2013)
Liberacion 03 de enero de 2014
B Sin costo de actualizacion si se tiene la version 6.0.x

B Con costo de actualizacion si se tiene la version 5.1.3 o anterior.

Recuerda Al actualizar una version, es OBLIGATORIO cerrar el sistema, sobre todo si cuentas con una
version en Red. Programa el proceso de actualizacién y avisa oportunamente a los usuarios
de las terminales antes de ejecutarlo.

Autorizaciéon de la ndmina

A partir de la version 6.0.2, en cada autorizacion del periodo, CONTPAQ i® NOMINAS va
generando en sus registros la informacion necesaria que debe llevar el CFDI del recibo
electrénico.

Con base en lo anterior, si procesaste y autorizaste tus nominas con la version 6.0.2 o
posteriores, tus néminas ya estaran preparadas para ser emitidas mediante el proceso
Emision de recibos; en caso contrario, proximamente se estara publicado una utileria para
generar dichos registros, la cual deberéas correr antes de ejecutar el proceso de emision
masiva.

Instalacion de maquinas virtuales

Si vas a utilizar CONTPAQ i® NOMINAS en méaquinas virtuales, es recomendable instalar la
version 6.0.0 o posterior.

ApOyate en el documento Instalacion de los sistemas CONTPAQ i en maquinas virtuales
que se encuentra en el Buscador de conocimiento.
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NOMINAS
Novedades 6.1.0

Reforma Fiscal 2014;: Recibos de ndmina electrénicos

C128 /C129/C130

Beneficio Ahora ya podras generar el recibo de némina electrénico y emitirlo para cumplir con los
requisitos especificados en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacién y el articulo
99, fraccién IV de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (LISR).

Modificaciones al  Uno de los cambios de la Reforma Fiscal 2014 abarca la forma de trabajar con la némina.
sistema de ndmina Los cambios que contiene esta reforma son:

Obligacion de emitir comprobantes en caso de retenciones
Articulo 29 CFF, Primer Parrafo
Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacion de expedir comprobantes fiscales por los actos
o0 actividades que realicen, por los ingresos que se perciban_o por las retenciones de contribuciones
que efectden, los contribuyentes deberan emitirlos mediante CFDI través de la pagina de Internet del
SAT (PAC).
Articulo 99 LISR.
Quienes hagan pagos por los conceptos a que se refiere este Capitulo, (de salarios), tendran las
siguientes obligaciones:
I1l. Expedir y entregar CFDI a las personas que reciban pagos por los conceptos a que se refiere este
Capitulo, en la fecha en que se realice la erogacién correspondiente, los cuales podran utilizarse
como constancia o recibo de pago para efectos de la legislacion laboral a que se refieren los articulos
132 fracciones VIl y VIII, y 804, primer parrafo, fracciones Il y IV, de la Ley Federal de Trabajo.

Esta obligacion indica que el recibo de ndmina sera un CFDI y tendr& la misma estructura que la factura
electronica, solo se le agregara un complemento que tendra la informacién perteneciente al recibo de némina.

Importante: Antes de que emitas los sobre-recibos, verifica que tengas capturados todos los datos requeridos para
la creacion del XML, si no tienes alguno de estos campos, la emisién no se realizara. Estos campos* son:

Catalogo Pestafa Campo obligatorio

Empresas Adicional Localidad
Registros Régimen Fiscal
RFC de la empresa
Empleados Generales Tipo de régimen
IMSS-Infonavit NUm. Seguridad Social
(Si el empleado no tiene NSS, asignar el
numero 00000000000).

RFC del empleado
CURP del empleado
Registro Patronal del IMSS
Pagos de Nomina y Banco para pago electrénico
Extras Sucursal para pago electrénico
NUmero de cuenta para pago electronico
Clave interbancaria

Registros patronales General Clase de riesgo de trabajo
Fraccion de riesgo de trabajo
Conceptos Principal Clave Agrupadora SAT

(Todos los conceptos de percepciones y
deducciones que forman parte de la némina
deberan tener este dato).

(*) Algunos de estos campos son nuevos y se explican en paginas posteriores

Continda en la siguiente pagina
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NOMINAS
Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

Aclaracion: En caso de que hayas capturado el valor 00000000000 en el campo “Num. Seguridad Social” en
CONTPAQ i® NOMINAS, este dato se mostrara en el XML; al ser este un atributo opcional en el complemento del
XML, no afectara la validez del mismo.

Configuracién CONTPAQ i® NOMINAS esta preparado para los requisitos que especifica la Reforma 2014.
Es importante que se realice la configuracion de los siguientes catélogos:
e Empresas
e Registro patronal
e Empleados
e Conceptos

— Conversion de datos

Cuando ingreses por primera

vez a la empresa, después de ]
haber instalado CONTPAQ i® ﬂ Convirtiendo la empresa CONTPAQ i NOMINAS Timbrado 2014
NOMINAS version 6.1.0,

automaticamente se desplegara

la ventana:

Antes de convertir la empresa, se
realizara un respaldo de la misma;

este respaldo tendra el prefijo r B

AntesNOMINAS2014+nombre de | Infermacion

la empresa.

Cuando termine la conversion, Se ha convertido la empresa a CONTPAQ | NOMIMNAS timbrado 2014,
desplegara la siguiente ventana: ! E

El respaldo AntesMOMINAS2014-2013_610.bak fue creado en:
C:'\CompacEmpresasct2013_610'\Respaldo

— Catalogo de empresas

En este catalogo se agregé la pestafia Recibo Electrénico donde deberas activar la casilla “ Emitir sobre
recibos sellados electronicamente” para que puedas generar el recibo de némina electrénico.

Importante:

e Debes tener capturado el RFC completo de la empresa para que puedas activar esta casilla.

e Una vez que emitas el primer recibo electrénico ya no sera posible modificar el RFC.

e Solo se podra activar la casilla cuando la empresa tenga, al menos, un periodo en el ejercicio 2014.

e Al activar la casilla “Emitir sobre recibos sellados electronicamente” se desactivara la casilla
“Modificar periodos anteriores” y no podra editarse.

Continda en la siguiente pagina
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] ) ; ] o NOMINAS
Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

-
ﬂ Catalogo de empresas

Catdlogo Edicion Ver Ayuda

dv e e & e e
Muevo Guardar  Preliminar mprimic Borrar Buscar  Deshacer Avuda  Cerrar

&

[Predeterminadal -

Eeneral] Adicional | Registroz | Contable CHecibo Electrdnica Qpciunes]

Configuracion de Sobre Recibos Electronicos

Empreza 2014

[ [v Emitir sobre recibes sellados electronicaments ]

Una vez que marques la casilla, se desplegara la siguiente ventana:

g N
Informacicn

A partir del periodo vigente se habilitara la emision de recbos electrdnicos.
' E Una vez emitido el primer sobre recibo ya no podré deshabilitar esta opcién ni modificar el RFC de la empresa,

.

Adicionalmente, en la pestafia Registros, se agregé el campo “Régimen Fiscal”, el cual deberas especificar ya que
es un dato obligatorio para el XML.

ﬁenerall &dicinnal( Begistros )l:l:lﬂtabhil Recibo Electr-:’nniccul Qpl:il:unesl
Regiztroz de la empresa

Régimen General {000-00000-00-0 ;||
Régimen Fiscal Registro patronal del IMSS

Importante: El Catdlogo de empresas ya es un proceso exclusivo, por lo tanto, NO podras abrir otra ventana u
opcién mientras tengas abierta esta ventana.

— Catalogo de Registros Patronales

Después, en el Catalogo de registros patronales, dentro de la pestafia Generales, deberas especificar la
“Clase de riesgo de trabajo” y la “Fraccion de riesgo de trabajo” ya que estos datos son obligatorios en la
estructura del XML. Observa el gréafico de la siguiente pagina.

Importante: El Catadlogo de registros patronales ya es un proceso exclusivo, por lo tanto, NO podras abrir otra
ventana u opcion mientras tengas abierta esta ventana.

Continda en la siguiente pagina
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Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

Dependiendo de la “Clase de riesgo de trabajo” que indiques, seran las opciones que se desplieguen en la
“Fraccion de riesgo de trabajo”.

-
ﬂ Catalogo de registros patronales = |l =

”Qatélogo Edicion Ver fyuda

JdY W o @ 9

Muevo Guardar  Borrar Buscar Deshacer  Avyuda  Cerrar

@ Capture el registro patronal y su factor de nesgo de trabajo.

00000000000 « (General ) Certificadn Sell Digital |

970E5432

Datos generales del registro patronal

|970-65432-23-4
Fegistra Patronal del IM'SS

|I Ordinario vI |535 Compraventa de otros articul "I
Claze de riesgo de trabajo Fraccion de riesgo de trabajo

Se cred la pestafa Certificado Sello Digital donde deberas especificar el Certificado de Sello Digital (CSD)
(cuya extension es *.cer.), la llave privada del CSD (cuya extension es *.key), la contrasefia del CSD y su
confirmacion.

Nota: Deberas realizar la asignacion del CSD por cada Registro patronal que tengas en la empresa.

Q0000000000 » | Generall Certificado Sello Digital D

47865 4 C5D para recibos electronicos
— - Eami
Una vez que guardes los datos, ktDEI'\EE[tIfICE-dD"-.aafl'ﬂE'I 0317qja_12102213532.cer  Examinar |
solo podras quitar el certificado, Archive del canificado *.cer
nlo podras realizar modificacion |'\D eskiopiCert_Selloshaaall0101 aaa_csd 10key  Examinar
alguna.

\ﬂrch'wc- de Iz llave privads = key

r Wigencia
L . E 4444
Contrasena: Desd
Cﬂﬁfl‘l'l'li-l:'ln: EEE R
\ Hasta

Importante: Si eres persona fisica, podras utilizar los archivos .cer y .key de tu FIEL en vez del CSD, debido a que
el SAT estipul6 que, a partir de enero de 2014, las personas fisicas NO necesitan el Certificado de Sello Digital para
emitir CFDI, sino que podran hacerlo a través de la FIEL, aunque también puedes utilizar el CSD.

Aclaracién:
e Podrés utilizar el mismo CSD para todos los registros patronales que tengas o podras utilizar uno por cada
registro, dependera de como quieras organizarte.
e Siyatienes un CSD con el cual emites facturas electrénicas, puedes utilizarlo.

Continda en la siguiente pagina
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Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

— Catalogo de conceptos

En el Catalogo de conceptos, dentro de la pestafia Principal, debes especificar la “ Clave agrupadora SAT” a
cada concepto de Percepciones y Deducciones que se utilice para el sobre-recibo. Mediante esta clave tendras
clasificados tus conceptos de percepciones y deducciones.

Importante: No omitas este dato en ningin concepto que integre el Neto o concepto en especie valido
fiscalmente.

Mumera |Descripcig'n « W Frincipal Amporte total] Importel] Impnrtezl Importe§| Impnrteﬂ] Consideraciones:
0 Meto Datos generales del conceplo e Al Neto no puede
Sueldo asignarsele una clave y
3 Séptimo dia ; tampoco a los conceptos
4 Haras extras onespt de Obligaciones.
£ Destajos Percepcidn =] e En el Catalogo de
B Comisiones Tipa Agrupadores de
7 Incentivo productividad Sueldo Percepciones d(.:-‘l SAT
8 Incentivos [demoras) Deseripeion para Sobre Rembqslse
9 Incapacidad pagada emp [v Autamitico global [~ Especie encuentra el Subsidio al

10 Prima dominical empleo, por lo tanto, se

11 Diafestive / d - v Automatico liguidacion Ivw lmprimir le deberé indicar un
14 et S esEans = ; agrupador de tipo

12| Gratificacian 001 Sueldos, Salanos Rayas v Jomales i Percepcion.

13 Compenzacion Clave agrupadara AT

PEFAE Y - - I

En los conceptos de percepciones solo se desplegaran las claves agrupadoras de percepciones. Esto mismo aplica
para los conceptos de deducciones.

— Catalogo de Empleados

En la pestafia Generales, especifica el “ Tipo de régimen” que tiene el empleado.

, [M55-Infonavit | Dias, Sueldoz v Salarios ] Calculos ] Fagos de Mamina v Extras ]

Datos generales

[Minguna) - | Confianza ﬂ
Departamento Tipa de empleado

Sueldo ﬂ Efectivo ﬂ b atutting ﬂ B ﬂ
Base de pago Faorma de pago Turno de trabajo Zona de zalario

Mamero FOMACOT Afore

2 - Sueldoz v zalarios - | empleada@perzonal_o_empresa.com

Tipo de régimen Cormreo electronico

Importante: El tipo de régimen 1.- Asimilados a salarios, se agrega para efectos informativos del CFDI de recibos
electrénico. Si necesitas implementar una némina con este tipo de calculo, puedes descargar el caso practico que se
encuentra en la siguiente liga:
http://buscador.compac.com.mx/buscar/file/e:/buscador/bdd/2011/notas_tecnicas/Asimilados_a_Salarios_2010.pdf

El boton Baja del Catalogo de empleados dejara de tener funcionalidad y solo podra darse de baja un
empleado a través del proceso Finiquito.

ContinGa en la siguiente pagina
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_ _ o o NOMINAS
Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

En la pestafia Pagos de Nomina y Extras deberas especificar el Banco y la “ Clabe interbancaria” del
empleado para realizarle el traspaso a su cuenta bancaria, asi como la Sucursal y el nimero de cuenta.

Generales I [M5 5 - nfonavit I Dias, Sueldos v 5 alarios I Eélculn(PﬂQDS de Mamina y EHUGS:"
Pagos bancarioz de nomina

| 282

Eanco para pago electrdnico Sucursal para pago electranica

403001357832 112345678901 2345675

Momero de cuenta para pago electrdnico Clabe interbancaria )

Campos extras

Campos kerto

Campo extral Campoo ettra 2

Campo extra 3

Cabe mencionar que los campos extra que se encontraban en la pestafia Generales, ahora estan en la pestafia
Pagos de Nomina y Extras junto con los campos numéricos.

Importante: El Catdlogo de empresas ya es un proceso exclusivo, por lo tanto, NO podras abrir otra ventana u
opcidén mientras tengas abierta esta ventana.

— Sobre recibo

En el sobre recibo veras el Sello UUID (folio fiscal) y el Estado del sobre-recibo. Los estados del sobre recibo
son:

e Sin sellar — El sobre-recibo aun no se ha emitido ni sellado.

e Sello Pendiente — El sobre-recibo se emitié pero ain no se ha sellado.

e Sellado — El sobre-recibo fue sellado.

-
ﬂ Sobre-recibo [Periodo 1 Quincenal del 01/01/2014 al 15/01/2014]

”Qata’logo Edicion Procesos Ver Ayuda

[]

o = (= F e (=83 g ] ] g
d¥ eExE EH a3 e @« L -
Muewa Guardar Preliminar mprimic Borrar Deshacer | Calcular Empleado | Hoja 3R IMZS  H. Extras FOMACO1 Otroz | Documentos Ayuda  Cerrar

(1)

Sello UUID: Estado: Sin Sellar
Empleado: 100 H Bermudez Preciado Laura Fabiola H Contrato: Indeterminado [Perma
Depto: [Minguno) Puesto: [Minguno) Sueld

¢ Cudl es la diferencia entre emitir y sellar en CONTPAQ i® NOMINAS?
La emision es la generacion del XML con base a la estructura requerida en el XSD proporcionada por el
SAT. El sellado es cuando el Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) acepta el XML como un CFDI
vélido y le asigna el UUID (Universally Unique Identifier), mejor conocido como folio digital.

ContinGa en la siguiente pagina
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_ _ _ _ NOMINAS
Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

El sobre-recibo del finiquito también puede emitirse.

Una vez que calculas el finiquito, al hacer clic en el boton Realizar Baja, se desplegara la ventana Emitir sobre
recibo electrénico del finiquito.

En el campo “Emitir recibo electrénico” puedes seleccionar la opcidon Realizar baja o bien, Realizar baja y
emitir, si seleccionas la segunda opcion, te solicitara la contrasefia del certificado (CSD) para poder emitir el
sobre-recibo del finiquito. Ademas, podras indicar la fecha en que se pagara dicho finiquito.

r -
ﬂ Emitir sobre recibo electronico del finiguito =NEEN X
jDesearealizar la baja del empleada?
Emitir recibo electranica. Fecha de pago
Realizar baja y emitir - | 31/01/2014 |
Certificado Sello Digital
Capture la contrasefia del Cerificado del Sello Digital para proceder con el finiguita:
Registro Patronal MNimero de Certificado Contrasefia
12345678987 |20001000000200000172 i
Aceptar Cancelar ‘

ContinGa en la siguiente pagina
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_ _ _ _ NOMINAS
Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

— Modulo Emision de sobre-recibos electronicos

Una vez que has autorizado la némina, mediante el médulo Emisién de sobre-recibos podras emitir todos los
recibos electrénicos al mismo tiempo.

Al hacer la emisién, podras indicar cual sera la Fecha de pago de la némina (recuerda que este dato ira en el
complemento del CFDI).

Este proceso contiene una bitacora que se desplegara en cuanto se termine su ejecucion.

Importante:
e Este médulo emitira los sobre-recibos de periodos ya autorizados y con fechas posteriores a la fecha de
pago o del periodo vigente.

e NO se podran emitir sobre-recibos del periodo vigente.
e El mdodulo es un proceso exclusivo.

-
ﬂ Emitir sobre recibos electronicos o S

Periodo 1 Quincenal de 01/01/2014 a 15/01/2014

Nimero de Periodo |1 Ejercicio mni4

Fecha de Pago 26/1202013 j Fecha de Emision 31/01/2014

Capture |a contrasena del Certificado del Sello Digital para proceder con la autorizacidn

Registro Patronal Numero de certificado Contraseia -
12345678357 20001000000200000179 e

Aceptar Cancelar

Aclaracién: En caso de que, por alguna situacion (desconexién de internet, baja eléctrica, etc.), el proceso se
bloquee, al volver a realizar la emision de los sobre-recibos, CONTPAQ i® NOMINAS automéaticamente verificara
cual fue el dltimo sobre-recibo timbrado e iniciara el proceso utilizando el inmediato posterior, de esta forma, se
evitara la duplicidad de informacion.

qua acceder a esta opcion, haz clic en el boton que se encuentra en la ventana principal de CONTPAQ i®
NOMINAS, o bien, ve al menu Procesos y selecciona la opcion Emisién de recibos.

Continda en la siguiente pagina
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Reforma Fiscal 2014: Recibos de ndmina electronicos,
Continuacion

— Formato digital para sobre-recibo

Se cre6 el formato digital Plantilla_Nomina_CFDI.rdl para que puedas visualizar el sobre-recibo con los datos
gue contiene el XML. Este formato digital, por el momento no es editable.

La representacién impresa del sobre-recibo podras verla a través del Administrador de Documentos Digitales.

— Creacion de tablas y actualizacion de tablas existentes

Se crearon las tablas NOM10043 y NOM10044, las cuales contienen los Documentos digitales y los
Movimientos PDO por bajas de finiquito respectivamente.

Ademas, se actualizaron las siguientes tablas:
e NOM10000 — Empresas

NOM10001 — Empleados

NOM10004 — Conceptos

NOM10034 — Empleados por periodo

NOM10035 — Registros patronales

Si deseas conocer el contenido de las nuevas tablas y los nuevos campos, consulta la Estructura de la Base de
Datos CONTPAQ i® NOMINAS.

— Bloqueo para modificacion de datos

Los importes de movimientos ya no podran ser modificados después de haberse timbrado.

Debido a lo anterior ya no se podra:
e Crear ni modificar las tarjetas (Movimientos permanentes, Infonavit, FONACOT, Incapacidades,
Vacaciones) de periodos anteriores.
e Dar de baja al empleado, desde el botén Baja del Catdlogo de empleados, sino que tendra que darse
de baja utilizando el proceso Finiquito.
Importar o exportar movimientos, a través de CFG'’s, que ya fueron timbrados.
Exportar movimientos de periodos anteriores, desde la Hoja electrénica.
Realizar el calculo de la empresa desde un periodo de historia de la empresa.
Modificar importes de movimientos desde la Prenémina y el sobre-recibo de periodos autorizados.
Ejecutar las utilerias que modifican importes de movimientos. Estas utilerias son:
0 Borrado de movimientos.
Eliminacion de historia.
Eliminacion de empleados dados de baja.
Restauracion de baja y reingreso en el periodo.
Reconstruccion del historial del empleado.

©OO0OO0O0
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NOMINAS
Administrador del Almacén Digital (ADD)

C135/C137/C139

Beneficio Ahora CONTPAQ i® NOMINAS esta preparado para trabajar con el nuevo Administrador de
Documentos Digitales (ADD).

Configuracion Para que puedas visualizar el sobre-recibo electrénico es necesario que utilices una
aplicacion donde puedas almacenar los XML y visualizarlos desde dicha aplicacion.

¢, Qué es?

El Administrador de Documentos Digitales (ADD) es un médulo que te permite almacenar, buscar y
administrar los comprobantes fiscales digitales (CFDI) que emitas y recibas en tu empresa.

El ADD se crea automaticamente al instalar los sistemas CONTPAQ i® NOMINAS.

Requisitos ¢, Qué necesito para configurar?

Para trabajar con el ADD desde Para utilizar el nuevo ADD debes ingresar al Catalogo de
CONTPAQ i® NOMINAS asegurate empresas y en la pestafia Recibo Electrénico ve al apartado
de trabajar con Internet Explorer 10 o Administrador de Documentos Digitales (ADD) y marca
superior. alguna de las dos opciones.

Marca la opcion “Que usa la empresa
de CONTPAQ i Contabilidad” Administrador de Documentos Digitales [ADD]
cuando desees maneja el mismo ADD Utilizar of ADD:

para ambos sistemas.
{ Que usa la empresa de CONTPAQ i Contabilidad

Aclaracién: Esta opcion funcionara (v ropi pars CONTERE | Tidminss]
siempre y cuando CONTPAQ i®
CONTABILIDAD utilice el ADD como Administrador Digital:

su administrador digital.

Marca la opcién “Propio” cuando desees crear el ADD desde CONTPAQ i® NOMINAS sin trabajar o tener
asociacion con el sistema contable o de tesoreria (CONTPAQ i® CONTABILIDAD — BANCOS).

Qué pasasi...

Si tu empresa trabaja con un ADD propio y lo cambiaste por el almacén de una empresa contable; o bien, tenias
configurado el ADD de una empresa contable y lo cambiaste por otra, al guardar la informacion de la ventana
Catalogo de empresas se ejecuta el proceso Combinacion de almacenes.

Este proceso se ejecuta de forma interna y si el resultado es exitoso se guarda la nueva configuracién y podras
trabajar con el nuevo almacén sin perder lo que tenias en el anterior.

Si existe algun contratiempo con la combinacion de almacenes, la nueva configuracién no tendra efecto y se
conservara la configuracion previa.

Continda en la siguiente pagina
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NOMINAS
Administrador del Almacén Digital (ADD), Continuacién

Qué pasa si... ((continua)

Para que la combinacién de almacenes se efectle verifica que:
e Tienes permisos sobre la carpeta index que se localiza en <: C:\Compac\index>
e Los ADD a combinar no estén en uso.
e Ambos tengan el mismo RFC

Consideraciones
Toma en cuenta las siguientes consideraciones:
e Un Administrador de documentos digitales puede ser creado por una empresa pero usado por varias
empresas.
e Al borrar la empresa, no se borra el almacén a menos que sea el propietario del mismo y solo quede un
Unico propietario.

El almacén se identifica por su GUIDDSL pero ademas guarda el RFC y el nombre de la empresa que lo cre6.

Eliminar una empresa
Si al eliminar una empresa tanto de CONTPAQ i® NOMINAS como de CONTPAQ i® CONTABILIDAD-
BANCOS, si esta tiene asociado un almacén y esa empresa es la Unica que usa dicho ADD, entonces se elimina
el ADD.

Cémo ingresar al ADD
Ve al ment Empresa y selecciona la opcion Administrador del Almacén Digital.
Resultado: Se abre automaticamente el ADD mostrando las dos secciones principales del Administrador.

‘., s o a
. centpac) También podréas ingresar al ADD desde el grupo de programas CONTPAQ i®

_ opcion CONTPAQ i® - Administrador de Documentos Digitales (local) o bien,
utilizando el acceso directo que se instala en el escritorio de tu computadora.

servidor de aplicaciones

En estos casos ingresa con el nombre Supervisor, quien es el usuario registrado

© fucorta por omisién. Deja el campo de la contrasefia en blanco y haz clic en el botén
B2 Entrar.
Partes del ADD ) ) i
Menu Secciones Usuario contectado

El ADD se divide en dos grandes _ ) o _ ) ]
secciones: = CONTPAQi® ~ Saci ADD Administracion = Empresa 650 & supervisor
e ADD: Desde esta seccion | n | C | O <ervidor de aplicaciones Seleccionar empresa Cerrar
podras realizar diversas acciones T o seslon

como cargar los documentos,
visualizarlos, cargar certificados,
actualizar listas y folios del SAT y
configurar las validaciones para la
recepcion de documentos.

_ Areade —
e Administracion: Desde despliegue
donde podréas realizar la /
configuracion técnica del

e o Secciones
administrador, especificar rutas,

valores para que el ADD funcione
de forma correcta.

Derechos de autor Computacién en Accién (1984-2013)

Importante: Esta seccién es
exclusiva para usuarios técnicos.

Continda en la siguiente pagina
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o o NOMINAS
Administrador del Almacén Digital (ADD), Continuacién

Partes del ADD ((continta)

Seccién Opciones

Ingresa a esta opcion para cargar los documentos al ADD y poder
administrarlos.

Cargar doc Asegurate de seleccionar una empresa antes de efectuar este proceso.

Cargar Ademas de cargar los XML también podras seleccionar archivos con
documentos  gyiensién: .PDF, .XLS, .DOC.

Consulta los documentos que se han cargado al ADD Yy realizar diferentes
tipos de busquedas, capturar informacion adicional a los documentos,
asociarlos con otros y tener una vista previa de los PDF.

Visor de
documentos
Administrador
D de i @ En este mddulo podras realizar la carga de los certificados publicos y
ocumentos , actualizar las listas del SAT.
Digitales cer/folios

Certificados y
folios del SAT

Ejecuta desde este médulo una serie de utilerias para darle mantenimiento a
cada uno de los indices del administrador de documentos digitales.

Un indice corresponde a un administrador de documentos digitales.

Indices

Configura las validaciones que el administrador va a considerar al momento
de recibir los documentos.

: 3 Marca las casillas deseadas. Desde esta opcion puedes configurar qué tanta
Configuracion  restriccion deseas que tenga la empresa para recibir los CFDI.

Aqui podras realizar la configuracion del Servidor y otros componentes para
que el ADD funcione de forma correcta.

Administraciéon

En esta configuracion estan contenidas todas las opciones de facturacion
electrénica como rutas, contrasefias, tipos de archivos, envios de CFDI y
demas informacion técnica que requiere el ADD.

Configuracion

Para obtener mayor informacién sobre el nuevo ADD consulta la Guia del usuario del

aformacién Administrador de Documentos Digitales que se encuentra en el grupo de programas
CONTPAQ i® en la opcion CONTPAQ i® Administrador de Documentos Digitales en la
carpeta Ayuda.
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NOMINAS

Licenciamiento Anual

C138

Beneficio A partir de esta version, tendras opcion de seguir teniendo tu licencia tradicional, o bien,
puedes optar por el Licenciamiento Anual.

Configuracion El Licenciamiento Anual te permite tener el software empresarial CONTPAQ i® a un precio
mas accesible y obtienes el derecho de utilizarlo por espacio de un afio, a partir de su
activacion.

Si acabas de adquirir el sistema (paquete nuevo), solo podras utilizar el Licenciamiento Anual.
Si ya cuentas con CONTPAQ i® NOMINAS, ya sea version 6.0.2 o anterior, al adquirir la
version 6.1.0, tienes la opcion de seguir utilizando el licenciamiento tradicional o bien, puedes
cambiarte al licenciamiento anual.

Acercade

Esta ventana indicara, entre otras cosas, la vigencia del licenciamiento, los nimeros de dias
gue van hasta el momento y los que faltan para el vencimiento.

[ Acerca de conTPAQ i® NOMINAS ==

CONTPAQ 1® Saoftware empresarnial facil v completo CONTPAQD i® NOMINAS
Se autoriza esta versidn a: Compac Guadalajara Yersion 6.1.0

HF
DETALLE DE LA LICENCIA: SERVICIOS CONTRATADOS: -
MNamero de Serie: OESE712262BFOFB0 = Timbrado
Verificador del Ndmero Vigencia : 03/ene/2015
dl? S_E”E o El servicio se activo el: 03,/ene/2014
Cadigo de Sitio: 01289B5CAALIDCOTA057C f e e
Clave de Activacion: B0BE9E2Z9698F283CO3 SE

, Empresa(s): Ilimitado
MOmero de Usuarios: 1
Timbres: llimitado

Tipo de Licencia: Licencia Anual

La Licencia se activa el:  03/ene/2014
La Licencia vence el: 03/ene/2015
Dias Restantes: 365

m

El producto CONTPAQ | NOMINAS estd protegido como obra intelectual y se prohibe la
reproduccion, ya sea parcial o total de cualguiera de sus componentes por cualguier medio, sin

ContinGa en la siguiente pagina
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_ _ _ NOMINAS
Licenciamiento Anual, Continuacion

Para mayor informacién con respecto a este tipo de licenciamiento, consulta el documento
Licenciamiento Anual (que se encuentra en el Buscador de Conocimiento).

Si deseas cambiarte al Licenciamiento Anual, consulta a tu distribuidor.

nformacion

A partir de esta version (6.1.0) se validara el tipo de licenciamiento que tienes
(Tradicional o Anual); para realizar esto es necesario que en la maquina donde
tienes instalado CONTPAQ i® NOMINAS tengas conexion a Internet.

I.C. Cristina Ivette Fuentes Preciado
LIDER DE PRODUCTO CONTPAQ I® NOMINAS

L.I. Helena Gpe. Orona Montoya
HERRAMIENTAS DE CONOCIMIENTO

03 enero 2014

Si deseas evaluar el documento, haz clic aqui.
Ingresa con el usuario EVALUADOR
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