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1. Introduccion

El objeto de este documento es el de servir como guia para el usuario de la
herramienta de gestibn de documentos que utiliza Ericsson Espafia para el
seguimiento y almacenamiento de la informacién relacionada con los elementos en los
diferentes proyectos de despliegue y renovacion de la red de Jazztel.

En adelante llamaremos a la herramienta Gestor Documental para Jazztel (GDJ) y se
describiran todas las funcionalidades de las que dispone en el momento actual.

Para facilitar la lectura y el seguimiento del contenido de esta guia, se ir4
introduciendo la herramienta a través de sus diferentes opciones de menu, dando una

explicacién detallada de la funcionalidad prevista para cada opcion y lo que el usuario
puede encontrar en cada una de ellas.

1.1. Acceso al GDJ

Para acceder a la herramienta basta con introducir la siguiente direccién en cualquier
navegador de internet:

http://jazztools.net/gestdoc

Una vez que hemos accedido a esa direccion, se mostrard la pantalla de acceso al
GDJ:

P e S
e‘ﬁ |2 hitp/locaihosts080/gestdac/logoutenericdo © ~ B & X || £ Login | | oSy
fuchivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
% & Galeria de Web Siice > [] Sitios sugeridos ~ B~ E) v 0 #h v Paginav Seguridadw Herramientss v @~
- X
= SISTEMA DE GESTION DOCUMENTA JnzéreL

ERICSSON

Acceso
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1627
24/04/2013

ES .m0 o

Figura 1 - Pantalla de acceso

Desde esta pantalla tendremos que introducir un usuario y contrasefia validos y
accederemos al GDJ segun el perfil asociado al usuario.
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En el @mbito de usuario podemos encontrar tres perfiles posibles a los que un usuario
puede estar asociado:
« Perfil base: permite subir los tipos de documentos que su departamento tiene
asignados.
« Perfil validador: permite subir documentos y realizar las validaciones que sean
requeridas a su departamento sobre los documentos.
e Perfil administrador: con los mismos permisos que el perfil validador pero
ademd@s seré destinatario de las posibles notificaciones que genere el GDJ.

1.2. Listados utilizados en el GDJ

En muchas de las opciones que ofrece la herramienta, el usuario encuentra listados
con informacion relacionada a la seccion seleccionada. A continuacion vemos un
ejemplo para ver su funcionamiento:

easdll s - 10 @IAE

nimero de elementos por Madrig] CamPos de busqueda TFCA
5:%‘;:,‘0‘:?”“”0", limpieza e Mg 5 e
Wadrid Cabecera TFCA columnas
2810037 - PLAR Wadrid Cabecera TFCA
2810039 - PUERTA DEL ANGEL Madrid Cabecera TFCA
2810041 - MANOTERAS Wadrid Cabscera TFCA
2810043 - SAN CRISTOBAL Wadrid Cabecera TFCA
2810045 - BELLAS VISTAS Wadrid Cabecera TFCA
2810047 - PAVONES Madrid Cabecera TFCA

2810048 - SAN CRISTOBAL Madrid Cabecera TFCA

2810050 - Wadrid Cabecera TFCA

2810051 - 4 Cada nombre es un enlace al estado de su Madrid Cibesrs TFCA
documentacion.

2810057 - P Madrid Cabecera TFCA

2810064 - SAN IBNACIO Madrid Cabecera TFCA
2810085 - NORTE Madrid Cabecera TFCA
Resultados 16 - 30 de 80.959.

Figura 2 - Ejemplo de listado

2. Elementos

2.1. Listado

El GDJ permite la visualizacion de todos los elementos que tiene registrados a través
de esta opcion. La imagen anterior es un ejemplo de este listado.

En cada registro se ve la informacion almacenada de cada elemento.

3. Documentacion
3.1. De elemento

Desde esta opcion se puede ver y registrar la documentacion relativa a un elemento.

Filtros de seleccién
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Para facilitar la localizacion del elemento de red, el GDJ presenta varios filtros que son
dependientes unos de otros y que funcionan en forma de “asistente” para llegar de
forma mas sencilla al elemento que se quiere consultar.

Seleccionando un valor en cada uno de los filtros, limita los posibles valores a
seleccionar en el siguiente desplegable.

Provincia Barcelona - Tipologia Cabecera - Elemento BARCELONA-SANT PAU Proyecto JAZFTEL -

Figura 3 - Filtros para la seleccion de un elemento

Documentos del elemento

Una vez seleccionado un elemento y el proyecto en el que se encuentra la informacion
gue se quiere recuperar, el sistema mostrara el listado de tipos de documentos que
intervienen en ese proyecto para la tipologia correspondiente ademas de la opcidn de
subir nuevos documentos al GDJ.

Provincia Madrid - Tipologia Lateral JZZ Elemento CREG_105-57967-J77 Proyecto JAZZFTEL ~
‘ 6 ELEMENTO CON DOCUMENTACION PENDIENTE ® ‘
J JAZFTEL ]

Mombre - Usuario b Fecha Carga 3 Wersion £3 Validacion £
AP.txt  Francisco Garcia 240472013 17:1 E_| U PRL

13.- Check list
15.- Certificacion
17.- Pliego Etiquetas

Medidaz =0 Ornop

Nuevo Dy s
E

ipo 11.- Acta de Aceptacion - | || Examinar... | Su‘xl

Figura 4 - Listado de documentos por tipo

Junto a cada tipo de documento, se muestra su estado actual en el elemento de red
[ver Figura 4 - Listado de documentos por tipo]. Este estado se determina por las
diferentes validaciones asociadas a la ultima versién del documento segun su tipo:

e Sin Subir: el documento aun no ha sido subido por el departamento
responsable.

» Pendiente: alguna de las partes que tienen que aprobar el documento ain no lo
ha hecho y ninguna lo ha rechazado.

» Aprobado con reparos: el documento ha sido aprobado con reparos por alguna
de las partes que intervienen en el proceso de aprobacion y ninguna lo ha
rechazado.

« Rechazado: el documento ha sido rechazado por alguna de las partes que
intervienen en el proceso de aprobacion.

» Aprobado: el documento ha sido aprobado por todos los departamentos
validadores si los hubiera.
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La forma de cambiar el estado de una validacion es pulsando con el boton izquierdo
sobre el icono que muestra el estado de manera gréfica.

Siguiendo con el ejemplo mostrado en la Figura 4 - Listado de documentos por tipo,
podemos ver como un usuario con perfil validador o administrador podria cambiar la
validacién de su departamento pulsando sobre el icono correspondiente:

Provincia Madrid - Tipologia Lateral JZZ = Elemento (CREG_105-57967-J27 Proyecto JAZFTEL -
‘ 6 ELEMENTO CON DOCUMENTACION PENDIENTE = ‘
JAZZTEL ]
(D 11.- Acta de Aceptacion |+
Nombre - Usuario - Fecha Carga e Wersion & Walidacion &
AP.txt ' Francizco Garcia 280420131701 | 1 -

+ Validar =

13.- Check list
[3 Validar con Reparos
15.- Certificacion
X Rechazar
17.- Pliego Etiquetas .
|  Pendiente

18.- Indice de Planos

Figura 5 — Cambio en la validacién de un documento

En cualquier caso, el GDJ siempre obliga a visualizar un documento antes de cambiar
una validacion y esta accion tiene un ambito departamental. Esto quiere decir que si
una persona del departamento que tiene que validar ya ha visualizado el documento
pero no realiza cambio alguno sobre el estado de éste y posteriormente accede otro
usuario del mismo departamento, el sistema no exigira de nuevo la visualizaciéon del
documento para proceder a un cambio en su estado.

En el caso de Rechazo o Aprobaciéon con Reparos, el GDJ permite introducir
comentarios asociados a esa accién que permitan la correccion del documento en
sucesivas versiones. El sistema enviara una notificacion al propietario del documento
informando de la accién.

File~ Edit~ View= Format~
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Figura 6 — Rechazo de un documento

Una vez que todos los departamentos implicados han aprobado un documento, el GDJ
enviara una notificacién al propietario del documento informando de este hecho y el
documento pasara a estado ‘aprobado’.

Nuevo documento
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Siguiendo con el recorrido por la pantalla, el usuario se encuentra por ultimo con la
seccion de Nuevo documento. En esta seccion se mostrara un listado de los tipos
documentos de los cuales su departamento es responsable en el GDJ.

La mecéanica para subir un nuevo documento es seleccionar un tipo de documento de
entre los disponibles y después el usuario tiene dos opciones:

a) Localizar un documento en su ordenador, seleccionarlo y pulsar el boton
‘Subir’: con esta accion registra un nuevo documento en el GDJ.

Nuevo Documento
Tipo 11.- Acta de Aceptacion - || Examinar... | Subir

Plantila Plantilla de Acta de Aceptacion - No aplica Mo aplica

Figura 7 — Carga de documentos y Plantillas no apli  ca

b) Pulsar el botén ‘No aplica’: Si el tipo de documento seleccionado tiene una
plantilla de no aplica asociada (o varias) aparecera una lista junto con el botén.
El tipo de documento quedara subido y como documento se tendra la plantilla
seleccionada del listado.

Después de subir un nuevo documento el sistema mostrara la lista de documentos por
tipo con la informacion actualizada si la accion fue realizada con éxito y enviar una
notificacion a todos los administradores de los departamentos implicados en la
validacién. ElI nuevo documento aparecera con estado ‘Aprobado’ por parte del
usuario.

Puede ocurrir que la anterior version del documento del tipo que se intenta subir ya
estuviese en estado ‘Aprobado’ con lo que el sistema mostrard un mensaje de error ya
que no es posible subir nuevos documentos sobre un tipo de documento que ya se
encuentra ‘Aprobado’.

3.2. Buscador

El buscador es un acceso mas directo para encontrar documentos en el GDJ que
cumplen ciertos requisitos que el usuario puede introducir a través de los diferentes
filtros ofrecidos en la aplicacion.

MENU >> DOCUMENTACION >> BUSCADOR

Documento Validaciones
Tipo Doc [ [=] || Tologia [ =]
Buscar
’—iﬂesuuadn

Figura 8 - Filtros en buscador
Los diferentes filtros que se permiten en la seccion del buscador son:

» Nombre: nombre del documento fisico a buscar.

e Usuario: seleccion de entre los usuarios existentes en el sistema y que haya
sido el responsable de subir el documento.

* F. Carga desde/hasta: permite seleccionar un intervalo de fechas entre las
cuales el documento fue cargado.
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« Tipo de documento: permite seleccionar de entre los tipos de documentos que
existen en el sistema.

« Estado documento: permite seleccionar de entre los diferentes estados en los
que puede estar el documento.

* No Aplica: permite indicar si el documento es una plantilla de no aplica.

* Elemento: Elemento al que pertenece el documento.

* Provincia: Provincia a la que pertenece el elemento del que estamos buscando
documentacion.

« Tipologia: Tipologia del elemento del que estamos buscando documentacion.

« Estado: Estado en que se encuentra el elemento del que estamos buscando
documentacion.

e Dpto. val: departamento que se encuentra implicado en la aprobacion del
documento a buscar.

» Estado Val. Dpto: permite seleccionar el estado de aprobacion del documento
por parte de los departamentos implicados en la validacion.

4. Informes

En esta seccion encontraremos la posibilidad de obtener informes con el estado actual
de la informacion para cada elemento tal y como esta registrada en el gestor.

4.1. Informes Batch

El GDJ genera un informe diario sobre el estado de la documentacion en todos lo
elementos registrados diferenciando por tipologia.

El informe estd compuesto por cuatro pestafias.

En la primera pestafia se muestra un resumen del estado de cada documento por
elemento de tipologia Cabecera asi como el nimero de documentos en estado
aprobado, pendiente, rechazado o sin subir y un porcentaje de los documentos
aprobados.

En la segunda pestafia se muestra un resumen del estado de cada documento por
elemento de tipologia Arbol asi como el nUmero de documentos en estado aprobado,
pendiente, rechazado o sin subir y un porcentaje de los documentos aprobados.

En la primera pestafia se muestra un resumen del estado de cada documento por
elemento de tipologia Lateral_JZZ asi como el nimero de documentos en estado
aprobado, pendiente, rechazado o sin subir y un porcentaje de los documentos
aprobados.

En la primera pestafia se muestra un resumen del estado de cada documento por
elemento de tipologia Lateral TESA asi como el nimero de documentos en estado
aprobado, pendiente, rechazado o sin subir y un porcentaje de los documentos
aprobados.
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- MENU >> INFORMES >> INFORMES BATCH

Elementos

Documerntacion

Documentacion
=] Informe documentacidn completo

Infarmes

Figura 9 — Enlace para el informe de documentacion
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