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Sistema de Requisiciones

Acceso al sistema

Esta guia del usuario tiene como finalidad mostrar el funcionamiento del sistema de requisiciones,

en el encontrard los apartados registro de requisiciones, bdsqueda de requisiciones,
consultas/reportes.

Para ingresar al modulo de requisiciones, lo haré a través de la opcion MiUV dentro de la pagina de
laUV.

Espafiol | English
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Universidad Veracruzana

Jueves 22 de Agosto de 2013

Contrasena

Obtener y/o recuperar usuario y contrasefia

£Quieres cambiar |a eontrasefia? 3
Enviar
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perfecta legalidad

La Junta de Gobierno de la
Universidad Veracruzana (UY) y sus
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En la primer casilla escribird su nombre de Usuario, y en la segunda su Contrasefia, dara un click
en la opcion enviar.
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En seguida observara la opcion de Requisiciones, seleccionara la opcién e inmediatamente
ingresara al sistema.

®

‘Universidad Veracruzana

Programa Operativo Anual

Informacion General

Requisiciones Departamento de Estimulos a la
Productividad Acadéemica

Visualizara el sistema de requisiciones, la ventana tiene 3 apartados principales: Requisiciones,
Utilerias e Informacion. Cada una con funcionalidades distintas, las cuales seran detalladas en el
presente Manual.

Ingresard al portal y en el apartado Sistemas en linea encontrard la opcion de Requisiciones.
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Ingresara al sistema de Requisiciones en donde observard 3 apartados principales: Requisiciones,
Utilerias e Informacidn, con distintas operaciones como se muestra en las siguientes paginas.

@ hitps://dsia.uv.mx/Requeb/Registro/FWMPMNU aspx P-@ECX || (& Sisterna de Requisiciones W...
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Requisiciones Utilerias Informacién
* Registro * Cambiar clave del bien * Documentos
* Bisqueda * Revisar/Autorizar * Procedimientos
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* ConsultasiReportes

Contactanos
© 2012 Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados

Requisiciones
El apartado de requisiciones tiene las opciones: Registro, Busqueda, Catalogos y Consulta /
Reportes.

Registro, permitira capturar las datos necesarios para elaborar una Requisicion.

Al elegir Registro, observara la pagina de Captura de bienes requeridos, en ella podra capturar el
bien requerido, ya sea que elija un articulo de los catalogos disponibles en linea, o capture un bien
genérico, el cual no se encuentra registrado en el catdlogo y debera anexar una cotizacion.

L poo o | s ey —

Radio O 1v [C1

Inicio | Requisiciones | Informacin

Registro i al

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien Elija -
Clasificador del Tipo de Bien Elija -
Cidigo del Bien Elija -
Subtipo de Bien Elija -
Cuenta

Estandar

Descripeién del articulo

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos

Cantidad solicitada 0
Precio

va

Total del Bien

Guardar ul Cancelar 7

o Rzmesa
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Tipo de Bien, se refiere a la partida presupuestal en donde seleccionara el tipo de bien al que
corresponda el articulo a registrar. Ejemplo: Equipo de Computo y TI, una computadora de
escritorio PC1 del estandar institucional.

Req‘ufsfcfoﬂes Registro  Bisqueda Catslogos  Consultas/Reportes
Captura de bienes requeridos
Tipo de Bien Elija -

Clasificador del Tipe de Bien
Cédigo del Bien

Subtipo de Bien

Cuenta

Estandar

Descripcion del articulo

Unidad de Medida
Grupo de Impuestos
Cantidad solicitada
Precio

VA

Total del Bien

AUTOMOVILES ¥ CAMIONES

BARCO MROBISOR

BIEN DE PRUEBA MRCBLES. VALIDANDO NIVEL
BLANCOS ¥ OTROS PRODUCTOS TEXTILES

CAMARAS FOTOGRAFICAS ¥ DE VIDEOC_1
COMFUTADORA DE ESCRITORIO

EQUIFC DE COMPUTO Y TI

EQUIPO DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACIONES_1
EQUIPC MEDICO ¥ DE LABORATORIO

EQUIFD Y APARATOS AUDICVISUALES 1

EQUIPCS DE GENER. ELECT. APARATOS ¥ ACCS. ELECTR_1
EQUIPCS Y APARATOS AUDICVISUALES

IMPRESION DE BOLETINES, FOLLETOS ¥ FORMATOS_1
IMPRESION DE LIBROS ¥ REVISTAS

MAQUINARIA Y EQUIFD AGRICOLA Y PESCA_1
MAQUINAS-HERRAMIEMTA_1

MATERIAL AUDIVISUAL FOTOGRAFICO ¥ ACCESORIOS
MATERIAL DE LIMPIEZA ¥ ACCESORIOS

MATERIAL DEFORTIVO Y ACCESORIOS_1

MATERIAL ELECTRICO ¥ ACCESORIOS_1

MATERIAL ¥ ACCESCORIOS DE LABORTACRIC_1
MATERIALES UTILES ¥ EQUIPOS DE TIC'S

MATERIALES, UTILES ¥ EQUIPCGS MENCORES DE CFICINA_1
MEDICINAS ¥ PRODUCTOS FARMACEUTICOS_1
MOEBILIARIO ¥ EQUIPO DEPORTIVO_1

MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA_1

OTRO MOE. ¥ EQ. EDUCACIONAL ¥ RECREATIVO_1
OTROS MOBILIARIOS ¥ EQUIPOS DE ADMINISTRACION_1
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS_1

1

Clasificador del tipo de bien, se refiere a la clasificacion general del articulo, aqui encontrara los

diversos articulos que se encuentran dentro de la partida presupuestal. Para el ejemplo tomaremos el

clasificador computadora.
Requisiciones Catilogos

Registro Bisqueda Consultas/Reportes

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPC DE COMPUTO Y TI hd
Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA b
L . Elija
Codigo del Bien COMPUTADORA
i : IMPRESORA_1
Subtipo de Bien =TITE -

Cadigo del Bien, hace referencia al nombre especifico del articulo, eligira el articulo que desee, en
el ejemplo seleccionara la opcion computadora de escritorio.

REQUISICIOHE‘S Registre  Busgueda  Catdlogos — Consultas/Reportes
Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPO DE COMPUTO Y TI -
Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA b
Codigo del Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO_1 -

Elija

Subtipo de Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO

COMPUTADORA DE ESCRITORIO_1
COMPUTADORA FORTATIL_1
CTROS (BG)

Cuenta

Estandar
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Subtipo de Bien, se refiere a la clasificacion del articulo por presentacion, elegira el articulo que
desea registrar en la Requisicion, en este ejemplo serd la Computadora de Escritorio PCL.

Re quSfoO nes Registro Bisgueda Gatédlogos  ConsultasiReportes
Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPO DE COMPUTO ¥ TI -
Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA -
Cadigo del Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO_1 -
Subtipo de Bien Elija -
Elia

Cuenta COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1

. COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC2_2
Estandar MAC DE ESCRITORIO

OTROS (BG)

Descripcion del articulo

Una vez elegido el subtipo de bien, y por tratarse de un articulo de catalogo, el sistema en
automatico mostrarda la informacion en los campos: descripcion del articulo, grupo de impuestos
al que pertenece y precio unitario.

Requisiciones  Registo  Bisqueds  Catdl ConsultasRepartes

q

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPO DE COMPUTO Y TI -
Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA A
Codigo del Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO_1 A
Subtipo de Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 -
Cuenta 73

Estandar

Descripeion del articule

FROCESADOR: UN S0LO FROCESADOR FISICO A 2.4 GHZCON DOS NUCLECS INDEPENDIENTES, 1 MB DE CACHENIVEL 2 [L2), 800 MHZ F5SB (FRONT SIDE =
BUS).MEMORIA RAM: 2.0 GB CON TE?.NDLDGiA DDR2 DE 800 MHZ(1 DIMM). DISCO DURO: 160 GB SATA, 7200 RFM.PANTALLA: PANEL PLANC TIFO LCD DE MATRIZ |E|
ACTIVAACTIVA A COLOR TFT, TAMANO DE 15, AREA DE IMAGENVISIBELE: 15;, RESOLUCION DE 1024 X 788 FIXELES,16.2 MILLONES DE COLORES, TAMANO DEL
FIXEL DED,257 MM, ENTRADA VGA. DISFOSITIVO SPTICO:GRABADCR DE €D/ LECTOR DE OVD INTERNO ULTRADELGADO, CO: 52X ESCRITURA, 32X

REFSCRITIIRA RIWI FECOTIIRA MWD ARY | FCTIIRA PIIFRTAS A PIIFRTAS IISA? N 1 PIIFRTAVRA 1 PIIFRTANE BFN R LAR SAlINA YENTRANDA NFE A1LININY

e

Unidad de Medida PIEZA
Grupo de Impuestos VA2
Cantidad solicitada 0
Precic

VA

Total del Bien

Guardar B Cancelar Q

ol Bearesar
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Solo debera capturar el numero de articulos que desea en el campo cantidad solicitada, dar un
click en la tecla TAB y el sistema calculara el IVA y el total del bien.

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos

Cantidad solicitada 1
Precio
VA

Total del Bien
Guardsr B Carsal;ra
- Fegressr
Para registrar el articulo en la requisicion debe dar click en la opcién Guardar, en caso de que
desee cancelar dara un click en la opcién Cancelar y la informacion sera borrada.
Si eligio la opcién Guardar, aparecerd una ventana emergente, la cual le indica el nimero de folio

de su requisicion web e indica que ain falta por capturar el lugar de entrega y la distribucion
contable de la requisicion. Recuerde que debera anotar el nimero de su requisicion.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPO DE COMPUTO Y TI -

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA A

Cédigo del Bien GOMPUTADORA DE ESCRITORIO_1 -

Subtipo de Bien COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 -

7 5

Cuenta : Mensaje de pagina web @
Estandar

Descripcion del articulo Elfolio de su requisicion es: 283

i l % Falta capturar el lugar de entrega para la requisicion

ESADOR: UN S0L0 PROCESADOR Fis! Falta capturar la distribucién contable para la requisicién MHZ FSB (FRONT SIDE =

2.0 GB COh CNOLOG NEL PLANC TIPO LCD DE MATRIZ |g|
NES DE COLORES, TAMARC DEL

2 N A 2 ESCRITURA, 22X
REESCAITIIRA RIWI FCTIIRA TWD: 1AY | Fr) Aceptar DA VENTRANA NE ALININ

Unidad de Medida =y

Grupo de Impuestos

Cantidad solicitada 1

Precio

A

Total del Bien

o Regresar



Direccién de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Daréa un click en la opcion Aceptar, observara la Plantilla de bienes requeridos, encontrando en
la parte superior una tabla resumen con los nombres de fondo, dependencia, clave programatica,
requisicion web, requisicion SIIU y monto. En la parte intermedia de la pantalla el articulo
capturado; y en la parte inferior de la pantalla los botones guardar, nuevo, modificar, entrega,
cotizaciones, recurso, eliminar y enviar.

Registro Bisgueda  Catilogos  Consultas/Reportes
Plantilla de bienes requeridos

Fondo ND Dependencia MWD Clave Frogramatica WD
Requisicidn Web 283 Requisician SIIU WA Monto 37.758.08

.mm Cantidad solicitada “ Tota! estimada

150000582 OMFUTADCRA DE ESCRITORIOPCIY | PEEA [ 1 | G@&0 107008 775808

MNuevo 3 i Cotizsciones §| 5 Ra:l.rs»os|

En la pantalla observara el nimero de Requisicion web y el monto de la requisicion. El fondo,
dependencia y clave programatica se veran reflejados hasta el momento de capturar la
disponibilidad presupuestal en el icono recurso. EI nimero de Requisicion SIIU es asignado hasta
que la requisicion sea aprobada por la DRM.

Agregar mas bienes a la requisicion

Para agregar mas bienes a la requisicién, debera dar click en el boton Nuevo, ubicado en la parte
inferior de la pantalla.

Registro Bisqueda Catidlogos  Consultas/Reportes

Plantilla de bienes requeridos

Fondo ND Dependencia M/D Clave Programatica MWD
Requisicién Web 283 Requisicien SV N/A Monto 87, 758.08

.m Cantidad soficitada “ Tota! estimado

5150000582 OMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZA | 1 | 688800 107008 = T.758.08

Nusvo 3

Cotizaciones §|5| Ra"l.r;as|
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Visualizara nuevamente la pagina de Captura de bienes requeridos, y podrd seleccionar otro
articulo del mismo tipo de bien.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA -
Caodigo del Bien COMPUTADORA PORTATIL_1 -
Subtipo de Bien COMPUTADORA PORTATIL CP1_1 -
Cuenta

Estandar

Descripcién del articulo

PROCESADOR: UN S0L0O PROCESADOR FISICO A 2.4 GHZCOM DOS NUCLEOS INDEPENDIENTES, 1 MB DE CACHENIVEL 2 (L2}, 800 MHZ FSB (FRONT SIDE
BUS).MEMORIA RAN: 2.0 GB CON TECNOLOG\ADDRE DE 800 MHZ(1 DIMWM). DISCO DURO: 160 GB SATA, 5400 RPM.PANTALLA: LCD DE MATRIZ ACTIVA A COLOR TFT DE
14 1RESOLUCION DE 1280 X 800 PIXELES, 16.2 MILLONES DECOLORES, TAMARIO DEL PIXEL DE 0.237MM. DISPOSITIVOGPTICO: LECTOR DVD / ESCRITOR DE CD
TECNOLOGIAIDEEIDE O SATA, VELOCIDAD DE LECTURA: 24X CD-R,24X CD-RW Y 8X DVD, VELOCIDAD DE ESCRITURA: 24XCD-R Y 16X CD-RW. CAMARA WEB: CAMARA
WEB INTEGRADARESOLUCION MINIMA 1.3 MEGAPIXELES. PUERTOS E/S:3 USB 2.0. VGA. RJ-11. RJ-45. SALIDAY ENTRADA DEAUDIO. ENERGIA CA. SISTEMA OPERATIVO

>

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos

Cantidad solicitada 7\1
Precio

VA

Total del Bien

Guardar Cancelar

o Rearesar

Para registrar el articulo en la requisicion dara click en la opcién Guardar, en caso de cancelarla
dara un click en Cancelar.

Si eligié Guardar, una ventana emergente le recordara que falta capturar el lugar de entrega y la
distribucioén contable de la reqU|S|C|on

Registro  Bil Ci G Reportes

Pilantilla de bienes requeridos

Fondo M/ID - _ - Programatica N/D
M de pa b 3
Requisicion Web 334 oo cc pAginawe - @ o §18,253.18

El folio de su requisicién es: 334 i
. ! *. Falta capturar el lugar de entrega para la requisicién m va Total estimado
Falta capturar la distribucion contable para |a requisicion I
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO 6,688.00 1,070.08 7,758.08

5150000584 |COMPUTADORA PORTATIL CP1_ |: 9,047.50 1,447 60 10,495.10

1

Dara click en Aceptar, y podra observar la pagina de Plantillas de bienes requeridos, con la
informaciop actualizada del nuevo bien y el incremento en el Monto.

IZACIDNE:

Plantilla de bienes requeridos

Fonda NID Dependencia NID Clave Programdtica N/D
Requisicion Web 334 Requisicidn SIIU - N/A Monto $18,253.18
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PIEZA 6,688.00 1,070.08 7,758.08
5150000584 |COMPUTADORA PORTATIL CP1_1 PIEZA 1 9,047 50 1,447 60 10,495.10
1
Nuevo 2f Entrega m Cotizacionesg|s) Recursog
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Entrega (Lugar de envio)

Sistema de Requisiciones

Para especificar el lugar de envio de los bienes en la requisicion, dard un click al botén Entrega,
ubicado en la parte Inferior de la pagina.

Descripcion

Cantidad sclicitada

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PIEZA
Guarda Nugvo H lodifica Entrega @ Cotizaciones§|S| Remrscﬂ Eliminar E

1 Reqresar

Lugar de Envio

Visualizara la pagina de Lugar de envio:

Requisiciones pegismo  Busqueda  Catsi

C Itas/Reportes

Lugar de envio

Fonda N/D

| Dependencia N/D ‘ Clave Programética  N/D

Requisicidn Web 328

Dependencia destino
Direccidn
Responsable

Observacicnes generales

Cancelar a

o Rearesar

Seleccionaré la Dependencia destino:

Requisiciones Regisiro
Lugar de envio

-

Requis

Dependencia destino
Direccién
Responsable

Observaciones generales

| Requisicion SIU  N/A | Monto $7,756.08

E -

11911|DIRECCION GRAL DE TECNOLOGIA DE INF
11912|DIR PROYECTOS CONST Y MTTO
11913|SECRETARIA DE LA RECTORIA
11915|DIR COMUMICACION UNIVERSITARIA
11916|DEPTO CINEMATOGRAFIA
11917|DEPTO DE RADIO

11918|DEPTO DE MEDIOS AUDIOVISUALES
11919|DIR VINCULACIOM GENERAL
11920|SRIA ACADEMICA

11921|DIR GRAL AREA ACAD TECNICA
11922|DIR GRAL AREA ACAD HUMANIDADES
11923|DIR GRAL AREA ACAD ECON ADMVA

11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD %

10
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El sistema le mostrara la Direccidn correspondiente a la dependencia seleccionada.

Registro  Bisqued: Catdlog C Itas/Reportes
Lugar de envio
Fondo N/D Dependencia N/D Clave Programatica N/D
Requisicién Web 328 Requisicidn SIIU - N/A Monto $7.758.08
Dependencia destino 11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD -
Direccion LOMAS DEL ESTADIO S/N

Responsable

Observaciones generales

Dara click en Responsable, seleccionara el nombre del usuario a quien se le entregaran los bienes.
Aparecerd la ventana de Busqueda de personas, donde podra ubicar al usuario por medio de su
namero de personal, apellidos 0 nombre(s).

Biisquedas de personas

Num. de personal
Apellidos

Nombre(s) Buscar

Cancelar @)
o Reagresar

Para realizar la basqueda del usuario por sus apellidos, los escribira en el campo de Apellidos:

Biisquedas de personas

Nim. de personal

Apellidos CUERVO VERA

Nombre{s) Buscar g0

Cancelar Z)

4 Rearesar

11



Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Dara click sobre el botén Buscar e inmediatamente aparecera una lista de nombres relacionada con
los apellidos que escribié como indice de bdsqueda.

Biisquedas de personas

Nim. de personal

Apellidos CUERVO VERA

Nombre(s) Buscar §

Clave
E00003521 C VERA MARIA TERESA
E00009254 CUERVO VERA ALEJANDRO
E00026232 CUERVO VERA VIRGINIA
E00027964 CUERVO VERA GABRIEL ARTURD

Cancelar Q

4 Regresar

Seleccionara al usuario que corresponda dando un click en su clave de personal, ésta se marcaré, y
la ventana se cerrara.

Biusquedas de personas

MHim. de personal

Apellidos CUERVO VERA

Hombre(s) Buscar g

Descripoion

E0DD03521 CUERVO VERA MARIA TERESA
E0D0D09254 CUERVO VERA ALEJANDRO
E0DD23E828 CUERVO VERA VIRGINIA
E0DD378684 CUERVO VERA GABRIEL ARTURD

Cancelar (@)

‘ Regresar

Los datos del usuario apareceran en la ventana de Lugar de envio.

Lugar de envio
Fondo N/D Dependencia N/D Clave Programéatica N/D
Requisicidn Web 328 Requisicidn SIU- N/A Monto $7.756.08
Dependencia destino 11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD -
Direccion LOMAS DEL ESTADIO S/N
Responsable E00009254 CUERVO VERA ALEJANDRO

Observaciones generales

Cancelar o

‘ Reagresar

12
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Otra manera de ingresar el dato del campo Responsable es capturar directamente el nimero de

personal.
Lugar de envio
Fondo N/D Dependencia N/D Clave Programética MN/D
Requisicién Web 328 Requisician SIU - N/A Monto $7.756.08
Dependencia destino 11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD -
Direccion LOMAS DEL ESTADIO S/N
Responsable E00009254 CUERVO VERA ALEJANDRO

Observaciones generales

Cancelar 0

o Rearesar

En la casilla de Observaciones generales, capturara los datos del usuario final (email, teléfono) o
alguna otra observacion.

Registro Bij: o Catal [ Itas/Report:

eportes
Lugar de envio
Fondo Dependencia Clave Programatica  MW/D{N/D
Requisicion Web 283 Requisicion SIU NIA Monto 37,758.08
Dependencia destino 11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD -
Direccion LOMAS DEL ESTADIO S/N
Responsable ALEJANDRO CARLOS CUERVO VERA

Observaciones generales

Tel (228) 842-1708
Fax: (228) 141-1064
Correo: alcuervo@uy.mx

Guardar El Csncslsra

< Reoresar

Una vez que haya capturado las observaciones generales, seleccionard la tecla TAB y se activara el
botén Guardar, dara click en él para guardar los datos o bien dara un click en cancelar para borrar
la informacion de los campos y registrala de nuevo.

Si seleccioné la opcion Guardar, una ventana emergente le indicard que falta capturar la
distribucion contable de la requisicion.

Registro B Cata Ci

Plantilla de bienes requeridos

Fondo Dependencia Clave Programatica  N/DJND
Requisicion Web 283, L - L S7,758.08

Mensaje de pagina web @
EENE==

|
6.688.00| 1,070.08| 7.758.08

.“ El folic de su requisicidn es: 283 |

5150000582  |COMPUTADORA DE ESCRIT! % Falta capturar la distribucién contable para la requisicién

1

Muevo Entregs Cotizeciones Recurso
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Direccién de Recursos Materiales

Distribucion Contable

Sistema de Requisiciones

Para capturar la distribucién contable, dard un click en el botén Recurso, ubicado en la parte

inferior de la pantalla.

.m Centidad solicitada - Total esfimado

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1

Nuevo 5| Cotizacionesg|§| Recusog| Elimina E

[ Definir distribucién contable ]

« Regresar

7.758.08

1

En la parte inferior de la pantalla observara las opciones de fondo, dependencia, programa,

actividad, partida y monto:

Requisiciones pgegistro  Bu Gatd G
Pilantilla de bienes requeridos

Fondo Dependencia
Reguisicion Web 283 Requigicion SIU M/A

Clave Programatica  M/OJN/D

.m Cantidad selicitada - Totel estimada

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1

Fondo

Dependencia Elija -
Programa Elija -
Actividad

Partida

Monto

Gusrder 1) Nueve | Entiegs [J@ Cofizacionesg|S| Recuscg| E

Seleccionara el Fondo:
266|PREMIO AL DECAND
268|FONDO PEMEX

.“ 270|PEMEX SERVICIOS TECNICOS P.R.

E150000582 coMPUTADCR 27 1|PEMEX VER.EXPLORACION
272|PEMEX AREA BIOLO-AGROP.
273|SALA DE CONCIERTOS UV,
274|MANTEN. INSTALAC. UNIVERSITARIAS
275|FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Fondo Elija
Dependencia Elija
Programa Elija
Actividad

Partida

Monto

7.758.08

1
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Direccion de Recursos Materiales

Elegira la Dependencia:

rFlantna ae pienes reque,

5150000582

11919DIR VINCULACION GENERAL
11920]SRIA ACADEMICA

L&l 11921|DIR GRAL AREA ACAD TECNICA
Requisici{ 1 1977|DIR GRAL AREA ACAD HUMANIDADES

COMPUTADCR|

Sistema de Requisiciones

11923|DIR GRAL AREA ACAD ECON ADMYA
11924|DIR GRAL AREA ACAD CS SALUD
11925|DIR GRAL AREA ACAD BIOL AGROF
11926|DIR GRAL AREAACAD ARTES

11927|DIR GRAL INVESTIGACIONES

11928|DIR GRAL DE DESARROLLO ACADEMICO

Fondo
Dependencia
Programa

Actividad

Seleccionara el Programa:

F

o

11929|DIR GRAL ADMON ESCOLAR
11930|DIR SERVICIOS ESCOLARES
11931|DEFTO CONTROL ESCOLAR
11932|COORD DE INTEGRACION SALARIAL
11933|DEPTO EDUCACION CONTIMNUA
11935|DIR GENERAL DE BIBLIOTECAS

m

Elija
Elija

M49258|MOD.PRO.ENS.....PE DES TEC. XAL.

Requisici{ 49259|FOR.INT.DES TEC. VER.

5150000582

COMPUTADOR

49260|MEJ.CAP.Y COM....DES TEC. ORI-COR.
49261|MEJ.CAL. PE ..DES TEC. COA-MIN.
49262|FORT.PEY CAMEJ.COMAC DES B-AVER
49263|MEJ.CAP.Y COMACADES BIO-AGR ACAY
49264|P-INT.FOR.CAP.Y COM.DES ECO-ADM COA
49265|FOR.INT.DES TECNICA POZA RICA

Fondo
Dependencia
Programa

Actividad

49266|UNIVERSIDAD INTERCULTURAL
49301|CONSOLIDACION INFRAESTRUCTURA VI
49302|EQUIPAMIENTO INVES. Y GESTION UVI
49303|EQUIPAMIENTOQ DES. CULTURAL UVI
49304|CONS. INFRAESTRUCTURA UVI 2010
49305|MEJ.CALY PER.LENS.LEN.Y CUL.IND.EDU
49306/INFRAESTRUCTURA UVI 2011
49307|CONSOLIDACION UNIVERSIDAD INTERCULT

Elija

Elija

En caso de proyectos PIFI’s, se activara la opcion Actividad, en donde podréa seleccionar el

proyecto.
Fondo
Dependencia
Programa
Actividad
Partida

Monto

i

Guardar Nue\ﬂ)g

296|PIFI 2011
11921|DIR. GRAL AREA ACAD TECNICA
49260|MEJ.CAP.Y COM....DES TEC. ORI-COR.

Elija

Elija

221111|0OPIFIFI-2011-30MSU0940B-21-111
221112|0PIPIFI-2011-30MSU0940B-21-112
221122|0P/PIFI-2011-30MSU0940B-21-122
221132|0P/FPIFI-2011-30MSU09408-21-132

221211|0P/PIFI-2011-30MSU0940B-21-211
221212|0P/PIFI-2011-30MSU09408-21-212

Una vez seleccionados los campos correspondientes, dara click en el botén Guardar, ubicado en la
parte inferior izquierda de la pantalla.
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

En caso que no se cuente con disponibilidad presupuestal suficiente, el sistema mostrard una
ventana indicando la cantidad disponible. No se guardaran los datos de fondo, dependencia y
programa en el sistema, deberd hacer los ajustes necesarios o transferencia para contar con la
disponibilidad presupuestal.

Registro B Gatd [= 'eportes

Plantilla de bienes requeridos

Fondo Dependencia Clave Programatica  N/DjN/D
Reguisicion Weby - = 57,758.08
Mensaje de pagina web @
. I Esta requisicién no tiene suficiencia presupuestal disponible. Se cuenta i va
5150000582 COMPUTADORA DE % con 3599016 pesos. 1,070.08 7.758.08
1
Fondo 296|PIFF207TT
Dependencia 11924|DIR GRAL AREA ACAD C8 SALUD -
Programa 49244|MEJ.CAP.COMP.PEY CADES C SAL.XAL. -
Actividad 212321|0PIPIFI-2011-30MSU0940B-12-321 -
Partida
Monto
Guardar " Husve 2| Eniregs [ Jg, Cotizeciones§|S| Recursog

De existir la suficiente disponibilidad presupuestal, el sistema le guardara los datos y en la parte
superior de la Plantilla de bienes requeridos podra observar los datos de Fondo, Dependencia,
Clave Programatica y el Monto, asi mismo en la parte inferior se ha activado el botén de Enviar,
dard un click en el botén Enviar y la requisicion sera enviada a revisién del area correspondiente.

TS e ’

REQUISICIONES] Universidad Veracruzana wﬁ’ \%‘M’

Jueves 16 de Agosto de 2012

El estado del
tiempo 53'” l'u

e do Sitic &%

Inicio chulsl iones Informacion

Radio O Tv 3

Registro  Bik Catdl G eportes

Piantilla de bienes requeridos

Fondo 295 Dependencia 11521 Clave Programatica 45260
Reguisicion Web 283 Requisicion SIU MiA Monto §7,758.08
5150000582  |COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 FIEZA 6,888.00 1,070.08 7.758.08
1
Nuevo 3| i Entregs @ Cotizacionesg|S| Recusog) Enviar 4
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Al dar click en la opcién Enviar, un mensaje aparecerd indicando que la requisicion ha sido
enviada.

Requisiciones gegitro Bi Cats G aportes
Piantilla de bienes requeridos
Fondo 295 | Dependencia 11921 | Clave Programatica 49250
Requizicion Web 283 | - Monto 57,758.08
Mensaje de pagina web u
_— |
Descripcion "
i l: La requisicién ha sido enviada. \
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 _ 6.888.00 1,070.08 7.758.08
1
Muevo vicdificar Entrega Cotizaciones Recurso Eliminar Enviar

El usuario y el area revisora correspondiente recibiran un correo electronico notificandoles el
namero de requisicion web.

2 x £ Responder B (3 requisicioNEs .. L A & .i%
" @Responderatodos E‘?' QAIjefe - ‘—I @ . i
&v Eliminar £ Reenviar ﬁ"év &3 Correo electréni. = I\-10v\rer B EtICIEEtES Edlfl‘m Zoom
Eliminar Responder Pasos rapidos (] Maover Zoom
De: Requisicion Web Enviado el: jueves 16/08/2012 01:09 p.m.
Fara:
o
Asunto: Requisiciones
fa
La Requisicion No. 283 ha sido ENVIADA por la DIR GRAL AREA ACAD a
TECNICA a Revision de la DIR PLANEACION INSTITUCIONAL.
Aiio: 12
Dependencia: 11921 DIR GRAL AREA ACAD TECNICA |
Fondo: 296 PIFI 2011
Programa: 49260 MEJ.CAP.Y COM...DES TEC. ORI-COR. =
8/16/2012 1:09:07 PM
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Direccion de Recursos Materiales

Registro de Bien Genérico (BG)
Se llamaré bien genérico a aquellos articulos que no se encuentran dentro de los catalogos de
bienes, es decir, son aquellos articulos que siempre deberéan ir acompafiados de una cotizacién. Los
bienes genéricos deberan registrarse de la siguiente manera:

Sistema de Requisiciones

Seleccionaré el tipo de bien al que corresponda:

Requfsfcfones Registro  Busgueda  Catdlogos — Consultas/Reportes

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien

Clasificador del Tipo de Bien
Cadigo del Bien

Subtipo de Bien

Cuenta

Estandar

Descripeion del articulo

Elija -
Elija

AUTOMOVILES ¥ CAMIONES

BARGO MROBISOR

BIEN DE FRUEBA MROBLES. VALIDANDO NIVEL

BLANCOS ¥ OTROS FRODUCTOS TEXTILES

CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDED_1

COMPUTADORA DE ESCRITORIO

EQUIPO DE COMPUTO Y TI

EQUIPO DE COMUNICACION ¥ TELECOMUNICACIONES. 1
EQUIFPD MEDICO ¥ DE LABORATORIC

EQUIPD ¥ APARATOS AUDIOVISUALES 1

EQUIPOS DE GEMER. ELECT. APARATOS ¥ ACCS. ELECTR_1
EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES

IMPRESICN DE BOLETIMES, FOLLETOS ¥ FORMATOS_1
IMFRESION DE LIBROS ¥ REVISTAS

BAA SRR T A W O e ACTHST A e e A A

m

Una vez seleccionado el tipo de bien, elegira el clasificador del tipo de bien al que pertenezca el
articulo a registrar.

Reqﬂfsfcfoneg Registro  Busgueda  Catdloges  Consultas/Reporfes

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien
Clasificador del Tipo de Bien
Cadigo del Bien

Subtipo de Bien

EQUIPC DE COMPUTOC Y TI -

COMPUTADORA -

Elija

COMPUTADORA

IMPRESORA_1

==

En el campo Codigo de Bien, eligird la opcion Otros (BG). Inmediatamente se activaran los
campos de: descripcion corta, descripcion del articulo, grupo de impuestos, cantidad solicitada y

precio.

Requfsfcfﬂnes Registro  Blsgueda  Catdlogos — Consultas/Reportes

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien

Clasificador del Tipo de Bien
Codige del Bien

Subtipo de Bien

Cuenta

EQUIFC DE COMPUTO Y T -
Elija -
CTROS (BG) -

Elija
OTROS (BE)
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Deberé ingresar la informacion correspondiente.

Descripcidn corta, el nombre corto que identifique al articulo a solicitar.

Descripcion del articulo, las especificaciones técnicas del articulo solicitado conforme a la
cotizacion.

Grupo de impuestos, seleccionara la opcion IVA2 para los articulos que llevan la tasa del IVA al
16% 6 NT para aquellos articulos que no llevan IVA.

Cantidad solicitada, el nimero de articulos que desea.

Precio, el precio que indica la cotizacion antes de IVA.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPC DE COMPUTO % TI -
Clasificador del Tipo de Bien Elija -
Cadigo del Bien OTROS (BG) -

Subtipo de Bien
Cuenta
Descripcidn corta COMPUTADORA POR CARACTERISTICA

Descripcion del articulo

COMPUTADORA CON PROCESADOR AMD PHENOM A 3.2 GHZ CON 4 NUCLEOS
2GB DE MEMORILA RAN.

DISCO DURO DE 1 TB.

MONITOR PLANO LCD DE 24

QUEMADOR DE DVD, TARJETA DE VIDED DE 256 MG.

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos Az -
Cantidad solicitada 1
Precio 57,800.00
VA

Total del Bien

Guardar El Cancelsr

Una vez ingresado el precio tecleara la tecla TAB para que el sistema le muestre el IVA y Total,
para registrar el articulo en la requisicion dara un click en la opcién Guardar, en caso contrario un
click en la opcién Cancelar y los campos regresaran a su estado original.

Al igual que con los articulos de catalogos, debera capturar el lugar de envio, la distribucion
contable (consultar las paginas 9 a la 15) y anexar una cotizacion.

Plantilla de bienes requeridos

Fondo 262 Dependencia 11919 Clave Programatica 34192
Requisicién Web 355 Requisicidn SIIU - MN/A Monto 50,048.00
I S ) T T T T
0000000559 COMPUTADORA POR CARACTERISTICA PIEZA 7,800.00 1,243.00 9,043.00
1
Nuevo Ql Entrega m Cutizaciunesﬂg Recursuﬂ Enviar 4
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Direccién de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Cotizaciones
Por tratarse de un BG debera anexar a la requisicion una cotizacion, de lo contrario el sistema no
permitira enviarla:

Piantilla de bienes requeridos

Fondo 262 - m——————— - AleeBrgqramatica 34192
Requisicion Web 35| Mensaje de pagina web - o $9,048.00
.I l i La requisicidn no puede ser enviada no tiene una cotizacidn, : unitario va Total estimado
U
00000009599 COMPUTADORA POR CARACTH 7,800.00 1,248.00 9,048.00
:
Nuevo Enirega Cotizaciones Recurso Enviar

En el caso de requerir adjuntar algin oficio de justificacion o autorizacion de algin proyecto, podra
usar la opcion cotizaciones; ElI documento debera ser en formato PDF no mayor a 1 MB, podra
subir hasta 3 archivos.

Dara click en el botdn Cotizaciones, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

i S m

T | Errean Q Colpsoagll Beasog

PR

Inmediatamente observara la pagina Anexar Cotizacién:

Registro Bisqueds Catdlogos Consultas/Reportes

Anexar Cotizacién

Fondo N/D Dependencia N/D Clave Programatica N/D
Requisicion Web 287 Requisicion SIU N/A Monto $7,758.08
T I LS
1

Sblo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

Examinar.

Formate PDF (tamafio méximo 1024 KB)

Guardar m Cancelar

o Pegreser
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Dara un click en el boton examinar y buscara el archivo del oficio a adjuntar, recuerde que podra
anexar hasta 3 archivo en formato PDF, con un tamafio maximo de 1 Mb cada uno.
@nawmmamg“w - .
() M Esciorio » -4 | 2

Organizar + Mueva carpeta & -
—o— >
a
't Favoritos = gjecutable_drm - Acceso directo
ANEXOS Acceso directa
184 KB
& Descargas
ol EstandaresDeEquipodeComputo2d
B Escritorio (W51 12veas00712
£ Sitios recientes Documento de Microsoft Word
3 Evaluacion
4 Bibliotecas IL Hoja de calculo de Microsoft Excel
[ Documentos 13KB Jortes
= Imagenes Justificacién
) Misica Adobe Acrobat Document
10.0 KB 3
H videos L ‘E‘
i Medificaciones — |
N = | Documente de Microsoft Word 9... ||Bicidn Siu
1% Equipe =553k
i :
& oueolecal ©) N —
o= Disco exraible (E) Accese directo
e % = 17 vo 2
MNombre: Justificacién ~ | Todos los archivos (**) ~
|| 2

o Esareser

Seleccionara el archivo en formato PDF, dara un click en el botén Abrir, e inmediatamente
observara la ruta de ubicacion del archivo.

Anexar Cotizacion

Fondo Dependencia
Requisicion Web 559 Requisicion SlU

| [Secuencial ___Tipo de archivo

Solo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

C:\Users\marcogonzalez02\Desktop\Justificacidn.pdf
Farmato PDF (tamafio maximo 1024 KB}

Guardar CEHCE|E[°

o« Regresar

Dara un click en el botén Guardar, y el documento quedara adjunto a la requisicion:

Anexar Cotizacion

Fondo Dependencia
Requisicion Web 559 Requisicién SIU

| [Secuencial ___Tipo de archivo
[ 1

PDF Justificacien

El archivo PDF seleccionado tisne 10KB

Examinar...

Formate PDF (tamafic maximo 1024 KB)

Guardar E' Csnczlsro

‘ Reqresar
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Para visualizar el archivo seleccionara la casilla de la cotizacion, el botén de Abrir se activara, dara
un click en él.

Tipo de archivo __[ombre |

FDF Justificacién

El archivo PDF seleccionado tiene 10KB

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)
Guardar El Cancelar Abrir ﬂ Eliminar
‘ Regresar

Dependiendo de su navegador de internet, podra elegir qué hacer con el archivo, en este caso nos
permite abrir, guardar o cancelar.

T I T S
M |1 FOF

Justificacion

1
El archive PDF seleccionade tiene 10KB

Formate PDF (tamafio maxime 1024 KB)
Gusrdar Cancelsr Elwmmsr:
4 Regresar
;Desea abrir o guardar Requi539_Secl.pdf desde xalweb2admveo? Abrir Guardar - Cancelar

Si en lugar de visualizarlo desea eliminarlo, dara click en el boton de Eliminar.
| |Secuencia|  Tipodearchive  [Hombe |
)

1 POF Justificacién

El archive PDF seleccionado tiene 10KB

Examinar...

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)

Eliminar

Guardar 4] Csncelsrag

* Reqgresar

Y el archivo ya no se mostrara en la plantilla de los archivos adjuntos:
| [Secuencial __ Tipodearchivo __[Wombre |

El archive POF seleccionadoe tiene 10KB

Examinar...

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)
Guardar EI Cancelar a Abrir ﬂ Eliminsl!
o Regresar
Daré click en el boton regresar para regresar a la Plantilla de bienes requeridos.
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Formato de requisicion

Para visualizar el formato de requisicion que registrd, dard un click en la opcién de
Consultas/Reportes dentro del apartado de Requisiciones:

MM@”@M@ UniversidadVeracruzanaw:‘;;;jaﬂa e

Viernes 24 de Agosto de 2012
Mapa El estado del =5 3]
de Sitio i tiempo CRR | el 'E]

Inicio | Requisiciones | Informacion

Correo E

Radio OH Tv [E

Requisiciones Utilerias Informacion
* Registro e Cambiar clave del bien * Documentos
e Bisqueda e Revisar/Autorizar * Procedimientos
s Requisiciones e
e Catalogos .

. Guias

e Cancelar R

¢ Consultas/Reportes

Observara los reportes disponibles y seleccionara la opcion Formato de Requisicién.

RECJUI'SfoOHES Registro Biisqueda Catdlogos Consultas/Reportes

Reportes
Formato de Requisicion
Reporte de Cadigos de Bien Asignados a Bienes Genéricos por Requisicion
Resumen de Requisiciones Autorizadas por Dependencia y Fondo

« Reqresar

El sistema le mostrard la siguiente pagina en donde ingresaré el nimero de requisicion a consultar.

Requisiciones pegisio Bisqueda Catsiog Consultas/Reportes

Reportes

L Regresar

REQwW

En el campo REQW, capturara el nimero de requisicion web que fue generado cuando capturo el
primer articulo de la requisicion a consultar.
En este ejemplo se ingresara el folio de la requisicion web nimero 283.

Requisiciones Regisiro Bisqueda  Cats Consultas/Reportes

Reportes

L] Regresar

REQw (223
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Direccién de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Dara un click en el botdn View Report e inmediatamente visualizara el formato de requisicion:
Reportes

« Regresar
REQW 283 View Report
4 | of1 ¥ I} 90% - Find | Next Select a format - Ex ¥ =] n
. . -
Secretara de Administracion y Finanzas NUMER O DE HOJAS
Direccién de Recursos Materiales REQUISICION WEE
Requisicid n A BS-ABS-F-01 253
Universidarl Weracruzana 160&2012/08

m

ENTIDAD ACADEMIC A © DEPENDENCIA

CLAVE DESCRIPCION CLAVE DESCRIPCION
208 IR 2011 116821 DIF.GRAL AREA ACAD TECNICA
PROYECTO
CLAVE DESCRIPCION CLAVE DESCRIPCION
7311 EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TEC. DE INF 48260 MEICAD Y COM._DES TEC. ORI-COR.
CLAVE NOMBREDELA ENTIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA, AST COMO 1A DIRECCION COMPLETA EN DONDE SER A ENTREGADO EL BIEN
32101 FAC ARQUITECTURA EXHACIENDA AN FCO. TUXPAN CORDOBA
CLAVEDE - UNIDAD . PRECIO
ARTICULO DECRIPCION |m=.umm.4| CANTIDAD | UNITARIO | TOTL hd

Podra seleccionar el nivel de zoom de visualizacion.

Reportes
of Reoresar
Requ 283
4 { of1 Pl 90% E\ Find | Mext Select a format - 13 = a2
Page Width F—
Whole Page _W'HILM ia ] m
S00% T instracien y Finanzas ~NMERO DEHOJAS |
b ——
200% cién de Recursos Materiales REQUISICION WEB
150% S
1009 Requisicion A BS-ABS-F-01 253
Universidand Veracruzana 75% 161082012/ 08 =
50%
25%
10% NCa— .
| ENTIDAD ACADRMICA O DEPENDENCIA
CLAVE DECRECION CLAVE, DESCRIPCION
206 PIF 2011 11821 DIR GRAL AREA ACAD TECNICA
PROYECTO
CLAVE DESCRIPCION CLAVE, DESCRIPCION
7311 EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TEC. DE INF. 49260 MEJCAR.Y OOM...DES TEC. OR-COR
CLAVE NOMBREDELA ENTIDAD ACADEMIC A O DEPENDENCIA, AST COMO LA DIRECCION COMPLETA BN DONDESER A ENTREGADO FL BIEN
32101 FAC ARQUITECTURA EXHACIENDA SAN FCO. TUXP AN CORDORA
CLAVEDE . UNIDAD . PRECIO
ARTICULO DESCRIECION |DEJ\1ED1]JA| CANTIDAD | UNITARIO | TOTL i
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Direccién de Recursos Materiales

Sistema de Requisiciones

El formato de requisicion podra ser exportado a los siguientes tipos de archivos: XML, CSV, PDF,

MHTML, Excel, Tiff y Word.

Reportes

« Rearesar
Reqw 253
4 | of1 B K 90% - Find | Next o

Select & format

Seeretaria de Adminiscracién y Finanzas
Direccién de Recursos Materiales
Requisicion A BS-ABS-F-01
16082012/ 08

Universidad Verzcruzana

XML file with report d

CSV (comma delimited)
PDF

MHTML (web archive)
Excel

TIFF file

Word

REQUISICION STTU

ENTIDAD ACADEMIC A O DEPENDENCIA

CLAVE DESCRIPCION CLAVE DESCRIPCION
206 DIE 2011 11821 DIF:. GRAL AFEA ACAD TECNICA
PROYECTO
CLAVE DESCRIPCION CLAVE DESCRIPCION
7311 EQUIPC DE COMPUTO Y DE TEC. DE INF. 40260 MET.CAP.Y COML..DES TEC. OFI-COR
CLAVE NOMBREDELA ENTIDAD ACADEMIC A O DEPENDENCIA, ASI COMO LA DIRECCION COMPLETA EN DONDE SER 4 ENTREGAD O EL EIEN,
32101 FAC ARQUITECTURA EXHACIENDA SAN FCO. TUXP AN CORDOEA
CLAVEDE - UNIDAD : FRECIO
ARTICTLO DESCRIECION DE]\DZD]:DA| CANTIDAD | UNTTARIO | TOTmL

m

Para exportar la requisicién, elegira el formato deseado (en este ejemplo sera pdf), una vez
seleccionado daré un click en el boton Export, el cual se activara de color rojo.

Reportes
« Reoresar
REQw 2383 View Report
i 1 of1 I 4] 90% - Find | Next o

Seeretaria de Adminiscracien y Finanzas
Direccién de Recursos Materiales
Requisicion A BS-ABS-F-01
160872012 /08

Universidad Veracruzana

ENTIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA

CLAVE DESCRECION CLAVE DESCRIPCION
206 BIFT 2011 11821 DIR GRAL AREA ACAD TECNICA
PROYECTO
CLAVE DESCRIPCION CLAVE DESCRIPCION
7311 EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TEC DE INF. 40260 MEJ.CAP.Y COM...DES TEC. ORI-COR-
CLAVE NOMBREDEL4 ENTIDAD ACADEMIC A O DEPENDENCIA, AST COMO L4 DIRECCION COMPLETA EN DONDESER 4 ENTREGADO FL BIEN
32101 FAC ARQUITECTURA EXHACIENDA 34N FCO. TUXP AN CORDOBA
CLAVEDE . UNIDAD . PRECIO
ARTICTLO DESCRECION ‘DEMEDI])A| CANTIDAD | UNTTARIO | TTL

m
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Dara un click en el botdon Export, y dependiendo de su navegador, seran las acciones que pueda

realizar con su archivo: Abrir, Guardar, Guardar como y Guardar y abrir.
Reportes

« Reoresar

REQW 2383 View Report

4 A of1 kK 90% - Find | Next  Select a format [# =] ~
r r - o
Seerecaria de Administracien y Finanzas wuaErO DE HOJAS |
Direccidn de Recursos Materiales FEQUISICION WEB REQUISICION SIU

Requisicion A BS-ABS-F-01

283

Uriversidad Yeraeruzana 16082012 /08

n

ENTIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA

CLAVE DESCRIPCION CLAVE, DESCRIPCION
206 PIFI 2011 11921 DIR GRAL ARE A ACAD TECNICA W
PROYECTO
CLAVE DESCRIPCION CLAVE, DESCRIPCION
7311 EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TEC. DE INF. 49260 MET.CAB.Y COM...DES TEC. OFI-COR.
CLAVE NOMBREDELA ENTIDAD ACADEMIC A O DEPENDENCIA, ASi COMO LA DIRECCION COMPLETA EX DONDESERA ENTRECADO EL BIEN.
32101 FAC ARQUITECTURA EXHACIENDA SAN FCO. TUXPAN CORDOEA
CLAYERE [irvman [ [ seecwn [
AR] =
;Desea abrir o guardar AWRFURW.pdf desde xalwebZadmvo? Abrir Guardar v Cancelar

Si elige la opcion Abrir, se abrira su visor de archivos pdf con el formato de la requisicion.

IREQUIS.

Archive Edicién Ver Documente Herramientas Ventana Ayuda ®

—1. = 1 /1 @ ® 661% - | o N ‘l_]J_‘_]‘ Buscar -

Secretzria de Administracion y Finanzas
Dirsceion de Recursos Materiales
Requisicién A BS-AB5-F-01

5

283

16/08/2012/ 08
Universidas Veracruzaan
Reportes roo EXTIDAD AGADEMIGA D DEPENDENGLA
CLAVE DESCRICION CLAVE DESCRIPCION
E BT 2011 11921 DIF GRAL AREA ACAD TECICA
o Rearesar
| CLAVE DESCRIFCION CLAVE DESCRIPCION
REQW 283 i1 EQUIPG DE COMPUTD ¥ DE TEC. DEDT. 45260 MELCAPY COM...DES JEC. ORICOR.
CLAVE 'NOMBRE DE LA ENTIDAD ACADEMICA © DEFENDENCIA AS1 COMO L4 DIRECCION COMPLETA EN DONDE SERA ENTREGADO EL SIEN.
4 4 of 32101 FACARQUOECTURA ECIACIENDA 34N FCO. TUXPAN CORDOBA
5 CNIDAD DE| a1 FRECIO
DESCRIZGION JDADDE| canmmap | PRICIO ToTAL
CONDOS ESZ) 1 56,6500 56,688.00]
Usiversidad Yerscruzana
(GLICITANIE SO0 S6.008.00]
EISEE [ 228) 37505, 37308
Ee oerne: s
wa £L070.08]
CLAVE
1 505A AGUILUZ MASIA DEL CARMEN
NOMBRE TITULAR TOTAL 5775808
CLAVE
32101
CLAVEDE

Para finalizar sesion, dara un click en el icono Salir, ubicado en la parte superior derecha de la
pagina.

Mapa
Correo L) ge sitio
Radio OH Tv LCE Inicio | RequisicioneJERc 0N
Registro  Biisg Catdlog Ci Reportes
Piantilla de bienes requeridos
Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicidn Web 339 Requisicidn SIU Maonto $7,758.08
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Direccién de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Busqueda de una requisicion
Para conocer el status de la requisicion o consultar la informacion con la que se registrd, podra

hacer una busqueda de la requisicién, deberd ingresar a la opcion de Busqueda del apartado de
Requisiciones en la pagina principal del mddulo.

REQUISICIONES

Universidad Veracruzana -

Radio O TV [CH

Requisiciones Utilerias Informacion
& Registro s Cambiar clave del bien + Documentos
. o Revisar/Autorizar + Procedimientos
e s Reguisiciones e
o Catalogos 00000 s e « Preguntas
......................................... o Cancelar Requisicion
s Consultas/Reportes s e s Guias

Al dar un click en la opcién Busqueda visualizard la pantalla BuUsqueda de requisiciones
disponibles:

Registro Busqueda Catdlogos Consultas/Reportes

Busqueda de requisiciones disponibles

Afio w
Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/2012 ~
Fondo Todos -
Dependencia Todos -
Programa Todos -
No. Requisicién Buscar g
Requisiciones sin Recurso O
Nuevo

Podra buscar una requisicion de dos formas:

La primera opcion sera especificando los datos que capturd cuando registrd su requisicion, para lo
cual debera seleccionar el Afio, Periodo, Fondo, Dependencia y el Programa que afectaron.

La segunda opcién podra realizarla ingresando el nimero de folio de la Requisicion web.
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Busqueda detallada

Con esta opcion deberé seleccionar al Afo y el Periodo de recepcion de requisiciones:

Blisqueda de requisiciones disponibles

Afio 2012 ~

Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/2012 ~

Fondo

Dependencia Todos -

Programa Todos -

No. Requisicion (@ Euscar g9

Requisiciones sin Recurso

Posteriormente seleccionara el Fondo:
Bisqueda de requisiciones disponibles

Aiio 2012 -

Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/2012 -

Fondo

Dependencia Todos A

Programa Todos -

No. Requisicion (o Buscar g8

Requisiciones sin Recurso

Seleccionaré la Dependencia:

Busqueda de requisiciones disponibles

Aiio 2012 ~

Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/201% =

Fondo 131|EVENTOS AUTOFINANCIABLES -

Dependencia

Programa Todos -

No. Requisicion (o Buscar g8

Requisiciones sin Recurso
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Direccion de Recursos Materiales

Y finalmente elegira el Programa:
Biusqueda de requisiciones disponibles

Afio 2012 -

Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/2012 -

Fondo 131|EVENTOS AUTOFINAMCIABLES -
Dependencia 11306/INST INVEST EST SUP CS ADMVAS -
Programa

No. Requisicion

Requisiciones sin Recurso

Una vez especificados los datos, dara un click en el boton Buscar.
Biisqueda de requisiciones disponibles

Afio 2012 ~

Periodo 03] 13/08/2012 - 24/08/201% -

Fondo 131|EVENTOS AUTOFINANCIABLES -
Dependencia 11306/INST INVEST EST SUP CS ADMVAS -
Programa 16151|MAESTRIA GESTION DE ORGANIZACIOMES hd

No. Requisicion

Requisiciones sin Recurso

Sistema de Requisiciones

( Buscar p

( Buscar p

En la parte inferior de la pantalla aparecerdn 2 tablas, en la primera encontrara el fondo,
dependencia, programa e importe, en la segunda tabla ubicara todas las requisiciones capturadas

con los datos seleccionados.

Visualizara el numero de la requisicién web, el folio SIIU (cuando sea aprobada por DRM), el tipo
de bien y su descripcion, la situacion en la que se encuentre la requisicion, el importe y el periodo

de recepcion.

Bisqueda de requisiciones disponibles

Aiio 2012 -

Pericdo 03] 13/08/2012 - 24/08/2012 =

Fondo 131|EVENTOS AUTOFINANCIABLES -

Dependencia 11306|INST INVEST EST SUP CS ADMVAS -

Programa 16151|MAESTRIA GESTION DE ORGANIZACIONES -

No. Requisicion (_ Buscar

Requisiciones sin Recurso

Dependencias

Programa

Importe

¥ 131 11308JINST INVEST EST SUP CS ADMVAS

16151[MAESTRIA GESTION DE ORGANIZACIONES

Folio DRM Tipo de Bien Descripcion

Situacion

0 | 334 5150000578 EQUIPO DE COMPUTO ¥ TI

ELABORACION

Nuevo 23|

29



Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Seleccionara la casilla de la requisicion a consultar, se activaran los botones en la parte inferior de
la pantalla. Dara un click al botén Consultar.

Blisqueda de requisiciones disponibles

Afio 2012 =

Periodo 03[ 13/08/2012 - 24/08/2012 ~

Fondo Todos -
Dependencia Todos -
Programa Todos -

No. Requisicion 334 Buscar @

Requisiciones sin Recurso

.

T1306|INST INVEST EST SUP CS ADMVAS 16151IMAESTRIA GESTION DE ORGANIZACIONES 7,758.08

. Folio BRM ipe de Bien “m

5150000578 EQUIPO DE COMPUTO Y TI ENVIADA 7,758.08| 03

Deshacer 4y

Inmediatamente visualizara la pantalla Plantilla de bienes requeridos:

Plantilla de bienes requeridos

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicidn Web 334 Requisicidn SIIU MNiA Monta $7,758.08
. ge i Cantidad solicitada m- fotal estimado
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEEZA 6,688.00 1,070.08| 7,758.06

1

Entreoa % Cotizacionesg|s| Recursog)

« Rearesar

Si desea consultar la informacion de(los) articulo(s), seleccionara la casilla del articulo a consultar.
Inmediatamente el botdn de Consultar se activara y los botones de Entrega, Cotizaciones y
Recurso, se desactivaran.

Plantilla de bienes requeridos

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicion Web 334 Requisicion SIU- NIA Monto $7,758.08
¥l 5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PIEZA 6,688.00 1,070.08] 7,758.08|
1
Consutar [7]
o Reoresar
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Direccién de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Al dar click en el botdon Consultar, observara la pagina de Captura de bienes requeridos, donde
podra corroborar los datos que fueron registrados, mismos que se encuentran protegidos.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien

Clasificador del Tipo de Bien
Codigo del Bien

Subtipo de Bien

Cuenta

Estandar

Descripcion del articulo

PROCESADOR: UN SOLO PROCESADOR FISICO A 2.4 GHZCON DOS NUCLEQS INDEPENDIENTES, 1 MB DE CACHENIVEL 2 (L2), 800 MHZ FSB (FRONT SIDE

EUQ_.ME RIARAN: 2.0 GB CON TECNOLOGIA DDR2 DE 800 MHZ(1 DIMM). DISCO DURO: 160 GB SATA, 7200 RPM.PANTALLA: PANEL PLANO TIPO LCD DE MATRIZ
\ COLOR T, TAMANO DE 15¢, AREA DE IMAGENVISIBLE: 15, RESOLUCION DE 1024 X 768 PIXELES, 16.2 | ONES DE COLORES, TAMARNO DEL PIXEL
AVGA. DISPOSITIVO OPTICO:GRABADOR DE CD / LECTOR DE DVD INTERNO ULTRADELGADOQ, CD: 52X ESCRITURA, 32X REESCRITURA,

{ LECTURA. PUERTOS: 4 PUERTOS USB2.0. 1 PUERTO VGA 1 PUERTO DE RED RJ-45. SALIDA YENTRADA DE AUDIO. SISTEMA OPERATIVO!

] »

1

52XLECTURA D'

Unidad de Medida
Grupo de Impuestos
Cantidad solicitada
Precio

IVA

Total del Bien

o Rearesar

Para volver a la plantilla de bienes requeridos, dara click en el botén Regresar

Podré consultar el lugar de envio de los bienes, dara click en el botén Entrega.
Plantilla de bienes requeridos

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicion Web 234 Requisicion SIIU - N/A Monto $7,758.08
I S Y S
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRTORIO PC1_1 PIEZA B28.00 1,070.08

"E'ﬂr"é'g';am“““@“E Cotizacionesg|s| Recursog

o Bearssar (Lugar de Envio |

Visualizara la ventana de Lugar de envio, donde podra corroborar la dependencia destino, su
direccidn, el responsable de recibir los bienes y los datos de contacto de éste. Todos los campos
estaran protegidos.

Lugar de envio

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicion Web 234 Requisicion SIU N/A Monto §7,758.08

Dependencia destino

Direccién

Observaciones generales

Para volver a la plantilla de bienes requeridos, dara click en el bot6n Regresar.

31



Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Podrd consultar la (las) cotizacion(es) adjuntas (cuando existan), dard click en el boton
Cotizaciones.

Pilantilla de bienes requeridos

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicidn Web 339 Requisicidn SV N/A Monto $7,758.08
5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZA £28.00 1,070.08|

Cotizacio nesﬂa Recurso S|

[ Anexar documento de autorizacién |

o Rearesar

Visualizara la ventana de Anexar Cotizacion, donde podré consultar la cotizacion adjunta. Los
botones de ejecucion se encuentran desactivados.

Anexar Cotizacion

Fondo 131 Dependencia 11308 Clave Programatica 16151
Requisicidn Web 339 Requisicién SIU- NIA Monto $7,758.08
I e R —
PDF Cotizacién

1
Sdlo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)

+ Reoresar

Seleccionara la casilla del archivo a consultar y el botén Abrir se activaré:

Anexar Cotizacion
Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programdtica 16151
Requisicidn Web 339 Requisicidn SlIU - MIA Monto $7,758.08
-m
PDF Cotizacion

1
Sdlo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)

Abrir o

«f Reoresar

Dara click al boton Abrir y dependiendo de su navegador, seran las acciones que pueda realizar con
su archivo adjunto, permite Abrir, Guardar, Guardar como y Guardar y abrir.

Anexar Cotizacion

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 18151
Requisicién Web 339 Requisicién SIU - NiA Monto $7,758.08

- e e R Wit

PDF Cotizacion

Sdlo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)

Abric 1Y
o Regresar
Guardar
Guardar como
;Desea abrir o guardar Requi339_Secl.pdf decde xalweb2admvo? Abrir Guardar - Guardar y abrir
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Direccion de Recursos Materiales
Sistema de Requisiciones

Para visualizar la cotizacion, dara un click en el boton Abrir.

Anexar Cotizacion

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programatica 16151
Requisicidn Web 339 Requisicidn SIU Monto $7,758.08

| [sccuencial __ Tipo de archivo
B

PDF Cotizacitn

1
Sdlo se admiten archivos PDF menores a 1024KB

Formato PDF (tamafio maximo 1024 KB)

Abrir :\f
o Regresar
;Desea abrir o guardar Requi339_Secl.pdf desde xalweb2admvo? Abrir Guardar |~ Cancelar

El visor de archivos PDF se abrird, mostrandole el archivo de la cotizacion.

R‘Ea” Archive Edicién Ver Documente Herramientas Ventana Ayuda
| —

1=1 11 @@ wx -l (| 5 G0

Buscar -

Requisicion

anexar Cotie], COTIZACION

[ __[secuencial |
Fl

1 FDF

Sdlo se admiten arch

Formato PDF (tamaril

:

o Reoresar

Para volver a la plantilla de bienes requeridos, dara un click en el botdon Regresar.

Para finalizar sesion, dara click en el icono de Salir, el cual se ubica en la parte superior derecha de
la pagina.

Mapa El estado del ..
correo (] de Sitio s tiempo U;Q‘\:Ea“r 'D

Radio H 1v [1 Inicio | Requisicioneg Icono de Salir i}

Requisiciones ' Regiswo Ba Catd C Repories
Plantilia de bienes requeridos

Fondo 131 Dependencia 11306 Clave Programética 16151
Requisicion Web 339 Requisicidn SIU Maonto $7,758.08

33



Direccién de Recursos Materiales

Sistema de Requisiciones

Modificar y/o Eliminar articulos de la requisicién

Si desea modificar ¢ eliminar algun articulo de los que ya registrd, podré hacerlo eligiendo la casilla

ubicada a la izquierda de la Clave del bien.
Plantilla de bienes requeridos

Fondo N/D Dependencia N/D Clave Programatica N/D
Requisicidn Web 334 Requisicidn SIIU MN/A Monto §18,253.18

.- Cantidad solicitada Precio unitario - Total estimado

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZA 6,688.00 1,070.08)
w1 5150000584 COMPUTADORA PORTATIL CP1_1 PIEZA 1 9,047.50 1,447.60
=}  Modificar [7] Eliminar

7,758.08

10,495.10

1

Los botones Modificar y Eliminar, ubicados en la parte inferior, se activaran y podra elegir si asi

lo desea la opcidn eliminar o modificar.

Si elige Modificar, dara click en el botén Modificar:

Pilantilla de bienes requeridos

Fondo M/D Dependencia N/D Clave Programatica N/ID
Requisicion Web 334 Requisicidn SIU  MiA Monto $18,253.18

. g e M Cantidad soficitada m- fotal estimado

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZA 6,688.00 1,070.08
) 5150000584 COMPUTADORA PORTATIL CP1_1 PEZA 1 9,047.50 1,447.60
=] Modificar Eliminar ¢

7,758.08

10,495.10

1

Inmediatamente visualizara la pagina de Captura de bienes requeridos, con todas las opciones

activadas para poder ser modificadas:

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA -
Codigo del Bien COMPUTADORA PORTATIL_1 -
Subtipo de Bien COMPUTADORA PORTATIL CP1_1 -
Cuenta

Estandar

Descripcion del articulo

PROCESADOR: IUN SOLO PROCESADOR FISICO A 2.4 GHZCON DOS NUCLEOS INDEPENDIENTES, 1 MB DE CACHENIVEL 2 (L2), 800 MHZ FSB (FRONT SIDE
BUS)MEMORIA RAM: 2.0 GB CON TECNOLOGIA DDR2 DE 800 MHZ(1 DIMM). DISCO DURQ: 160 GB SATA, 5400 RPM.PANTALLA: LCD DE MATRIZ ACTIVA A COLOR TFT DE
14 1RESOLUCION DE 1280 X 800 PIXELES, 16.2 MILLONES DECOLORES, TAMANO DEL PIXEL DE 0.237MM. DISPOSITIVOOPTICO: LECTOR DVD / ESCRITOR DE CD
TECNOLOGIAIDE/EIDE O SATA, VELOCIDAD DE LECTURA: 24X CD-R 24X CD-RW Y 8X DVD, VELOCIDAD DE ESCRITURA: 24XCD-R Y 16X CD-RW. CAMARA WEB: CAMARA
WEB INTEGRADARESOLUCION MINIMA 1.3 MEGAPIXELES. PUERTOS E/S:3 USB 2.0. VGA. RJ-11. RJ-45, SALIDA Y ENTRADA DEAUDIO. ENERG'\A CA. SISTEMA OPERATIVO

m] »

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos

Cantidad solicitada 1
Precio

VA

Total del Bien

Guardar B Can:alara

o Rearesar
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Direccion de Recursos Materiales

Sistema de Requisiciones

En el ejemplo, se modificara el bien computadora de escritorio PC1 por una computadora portatil

CP2.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQLU

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA

Céodigo del Bien COMPUTADORA PORTATIL_1

Subtipo de Bien COMPUTADORA PORTATIL CP1_1

Elija
COMPUTADORA PORTATIL CP1_1
COMPUTADORA PORTATIL CP2_2

Cuenta
Estandar

Descripcion del articulo

El sistema actualizara la informacidn del articulo correspondiente, en su descripcion y precio, s6lo

tendra que escribir la cantidad del articulo que requiera.

Captura de bienes requeridos

Tipe de Bien EQUIPO DE COMPUTO Y

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA -
Codigo del Bien COMPUTADORA PORTATIL_1 -
Subtipo de Bien COMPUTADORA PORTATIL CP2_2 -
Cuenta 7.

Estandar

Descripcion del articulo

PROCESADOR: UN SOLO PROCESADOR FISICO A 2.6 GHZCON DOS NUCLEOS INDEPENDIENTES, 1 MB DE CACHENIVEL 2 (L2), 800 MHZ FSB (FRONT SIDE
BUS).MEMORIA RAN: 4.0 GB CON TECNOLOGIA DDR2 DE 800 MHZ(2 DIMM). DISCO DURQ: 260 GB SATA, 5400 RPM.PANTALLA: LCD DE MATRIZ ACTIVA A COLOR TFT DE

15 4RESOLUCION DE 1280 X 800 PIXELES, 16.2 MILLONES DECOLORES. DISPOSITIVO OPTICO: LECTOR ESCRITOR DE CDY DVD TECNOLOGIA IDEEIDE O SATA,
ESCRITURA, DVD+R8X, DVD-R 4X, DVD+R DL 2 4X, REESCRITURA DVD+RW 4XDVD-RW 4X, LECTURA 8X. CD ESCRITURA CD-R 24X REESCRITURA CD-RW 24X PUERTOS
E/S' 3 USB 2 0VGA RJ-11. RJ-45. SALIDA Y ENTRADA DE AUDIO(MICROFONO INTEGRADO). ENERGIA CA MODEM: FAXMODEM DE 56 KBPS V.92, TARJETA EXPANSION

Unidad de Medida PIEZA
Grupo de Impuestos A2
Cantidad solicitada 1
Precio

IVA

Total del Bien

Guardar ) Cancslar @)

Para registrar el articulo modificado en la requisicion dara un click en la opcion Guardar, de lo

contrario daréd un click en Cancelar.

Si eligié Guardar, una ventana emergente le recordara que falta capturar el lugar de entrega y la

distribucion contable de la requisicion.

Captura de bienes requeridos

Tipo de Bien EQUIPO DE PUT

Clasificador del Tipo de Bien COMPUTADORA -
Cadigo del Bien COMPUTADORA PORTATIL_1 -
Subtipo de Bien COMPUTADORA PORTATIL CP2_2 -
Cuenta 73

Estandar

Descripcion del articulo

==

Mensaje de pagina web

PROCESADOR: UN SOLO PROCESADOR FISICO A 2
BUS).MEMORIA RANM: 4.0 GB CON TECNOLOGIA DD
15.4RESOLUCION DE 1280 X 800 PIXELES, 16.2 MILLS
ESCRITURA, DVD+R8X, DVD-R 4X, DVD+R DL 24X, R
ES:3USB 2 0VGA RJ-11. RJ-45 SALIDAY ENTRADA

El folio e su requisicion es: 334
. Falts capturar el lugar de entrega para la requisicién
Falta capturar la distribucién contable para la requisicién

Unidad de Medida

Grupo de Impuestos

, 800 MHZ FSB (FRONT SIDE

CD DE MATRIZ ACTIVA A COLOR TFT DE

D TECNOLOGIA IDE/EIDE O SATA,

24X REESCRITURA CD-RW 24X PUERTOS
E 56 KBPS V.92 TARJETA EXPANSION: S

[m] »

Cantidad solicitada 1
Precio
IVA §1,821.60

Total del Bien $13.206.6

Cancelar

[ Glardar 5

o Rearesar
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Dara click en Aceptar, y podrd observar la pagina Plantillas de bienes requeridos, ahora
actualizada con el nuevo bien y el incremento al Monto.

Registro Bl Catd = Repories
Plantilla de bienes requeridos
Fondo M/D Dependencia MWD Clave Programatica N/D
Requisicidn Web 334 Requisicidn SIU- N/A Monto §20,964.68

. Descripcion Ude M Cantidad solicitada - Total estimado

,688.00 1,070.08|

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZA
5150000585 COMPUTADORA PORTATIL CP2_2 PEZA, 1 11,385.00 1,821.60 13,206.60
1
Nuevo 2} {"Entrea m Cotizacionesg|5| Recursog

Eliminar un articulo
Si desea eliminar alguno de los articulos registrados, seleccionara la casilla correspondiente al

articulo y posteriormente dara un click en el botén Eliminar.

Plantilla de bienes requeridos

Fondo MID Dependencia NID
Requisicidn Web 334 Requisician SIU - MN/A

. gaeh Cantidad solicitaca - Total estimado

633.00 1,070.03]

Clave Programatica MN/ID
Monto $20,964.68

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PIEEZA
7 5150000585 COMPUTADORA PORTATIL CP2_2 PIEEZA 1 11,385.00 1,821.60 13,206.60
1
= Modificar Eliminar 3¢

Elimina el bien seleccionado

Inmediatamente visualizara la plantilla de bienes requeridos sin el articulo eliminado, el monto de la
requisicion ha sido actualizado.

Plantilla de bienes requeridos

Fondo N/D Dependencia N/D
Requisicidn Web 334 Requisicidn SIU - NiA

. e Cantidad sefictaca - Total estimade

,6688.00 1,070.08)

Clave Programatica MN/D
Monto $7,758.08

5150000582 COMPUTADORA DE ESCRITORIO PC1_1 PEZ&

Nuevo 3}  Modificar [7] Entrega m Cotizacionesg 5| Recursnﬂ
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