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GUIA DEL USUARIO PARA TUTORES Y DIRECTORES DE TESIS
DE LA APLICACION RAPI

Seguimiento y valoraciéon del Documento de actividades y del
Plan de investigacion de los estudiantes de doctorado:

El Documento de actividades es un registro individualizado de control en el que
se deberan inscribir las actividades realizadas por el estudiante durante el periodo
del doctorado, que sean de interés para el desarrollo del Programa en el que ha
sido admitido y en el que se encuentra matriculado. Este documento sera revisado
por el Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral y debera ser evaluado por la

Comision Académica responsable del Programa de Doctorado.

El Plan de investigacion debera ser elaborado por el estudiante, antes de
finalizar el primer curso académico en el que se encuentre matriculado, deberéa ser
avalado por el Tutor y Director/res de la Tesis Doctoral y contar con el Visto Bueno
de la Comision Académica responsable del Programa de Doctorado. El plan de
investigacion podra ser mejorado, concretado y ampliado a lo largo de la

permanencia del estudiante en el Programa de Doctorado.

Ambos Documentos deberan contar con la evaluacion positiva de la Comisién
Académica del Programa de Doctorado, requisito imprescindible para poder

continuar en el Programa de Doctorado y poder presentar la Tesis Doctoral.

A través de la aplicacion RAPI, el estudiante podra registrar y visualizar la
informacién académica de su Programa de Doctorado y podra ir cumplimentando
mediante diferentes pestafias las actividades realizadas, asi como elaborar su
plan de investigacion. El Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral, tendran

acceso a dicha informacion para su seguimiento y valoracion.



Acceso ala aplicacién:

Para acceder a la aplicacion de supervisién y valoracion del Documento de actividades y el Plan de
investigacion de los doctorandos, en los programas regulados por el R.D. 99/2011, hay que seguir
la ruta:

http://www.ucm.es > UCM online (parte inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introducir la
direccion de correo UCM Yy la contrasefia > En la parte izquierda de la pantalla, seleccionar la
etiqueta “Documento de Actividades y Plan de Investigacion”.
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servicios que esperaba tener disponibles, PULSE
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. pagina weh,

Para solucionar el error, hay que entrar en Internet Explorer; pinchar en la etiqueta “Herramientas”,
y luego en “Configuracién de Vista de compatibilidad”. Si estuviese marcada la etiqueta “Vista de
compatibilidad”, hay que desmarcarla.
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Debe aparecer la pantalla de acceso a la aplicacion:

Inicio

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacion

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL
DOCTORANDO Y PLAN DE
INVESTIGACION

El Documento de Actividades es un registro individualizado de
contral en el gque se deberan inscribir todas |as actividades CLIC
realizadas par el estudiante durante el periodo del doctorada
¥ CUe sean de interés para el desarrollo del Programa de
Doctarada.

Pulsando en “Acceso como docente” se llega a la pantalla de los registros pendientes de revisién
de los estudiantes. Hay dos tipos de registros: F1, correspondientes al Documento de actividades y
F2, correspondiente al Plan de investigacion (a los miembros de la Comisién Académica del
Programa les aparecera un tercer grupo F3, para la evaluacion de todos los estudiantes). Para que
aparezcan los registros, es necesario que previamente hayan sido cargados por los estudiantes, y
los hayan identificado con el estado de “En revision”.

ey =

Inicio

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacion

Trahajo Pendiente Seguimiento Busqueda de alumnas

£ 0ué hacer?
o Yisualizacidn de las relaciones entre el alurmno v los diferentes roles con los docentes

> (F1) Documento de Actividades Pendientes

DHI Alumno Descripcion Plan Descripcion Actividad Responsabilidad Est. Fec. Act.

12345671 Jose Gonzalez Garcia EDUCACION RDES Seminario de metodologia Tutor, Directar  |Enrevigion | 11062014

~(F2) Planes de Investigacion Pendientes

DHI Alumno Descripcion Plan Descripcion Actividad Responsabilidad Est. ‘ Fec. Act.

0 hay datos para este fitro.

Pulsando en el DNI se accede a la pagina inicial del expediente del estudiante



(a=Ta | = s (I e - T

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacién

Seleccion de expediente
Qué hacer?

e En caso de tener mas de un expediente seleccione el que desee.

Datos del alumno

Mambre

José
Apellidos Gonzalez Garecia
Dacumenta 1234567

Cadigoe del Programa Denominacion del Programa

HNum. expediente Ultimo aiio de matricula Estado

DA EDUCACION RD9Y

"

2013-14 Abierto

La seleccion del expediente se hace a través del codigo del Programa.

Inicio

. ‘ w | Registro de Actividades y Plan de Investigacion

| José Gonzalez Garcla (D945 - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion

Mombre José Programa de Doctorado:  EDUCACION RD93
Apelidos Gonzalez Gareia Expediente; 11
Documenta 1234567 Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Caomisidn
expediente académica, Coordinadar
Datos Personales y Titulacian Documenta Plan Informes Evaluacion

£0ué hacer?

e Si alguno de los datos de esta pantalla fuera errdneo, pdngase en comunicacion con la Secretarfa de estudiantes del Centro

Datos del tutor y directar
Tutor: e

Director. |

Director. i
Titulo de tesis

Tt
b

Fecha de inscripeidn de latesis: 5032014

Fecha de inicio de los estudios de doctorado:  Todavia no se ha establecido |a fecha de deposito de tesis.
Fecha limite de defensa de la tesis: 22/10/2018

En la primera pestafia (Datos personales y titulacién) aparecen los datos del estudiante, tutor y
director/es, y tesis. Esta pagina da acceso a las diferentes funciones.




Documento de actividades:

La pestafia “Documento” da acceso a las actividades propuestas a revision por el estudiante

Inicio

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacién

~| Jose Gonzalez Garcia (D3AS- 11)

Datos del alumno Diatos de titulacian
Mambre José Pragrama de Doctorade:  EDUCACION RD92
Apelidos Gonzalez Garcia Expediente: 11
Dacurmenta 1234567 Responsahilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Comisidn
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Titulacian Documento Plan Infarmes Ewaluacion
Que hacer?

e En esta pantalla debera ir introduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y que desea le sean evaluadas

3¢ _Edisr actvidad | [ )

Actividad | Conceptos Tipo de actividad

Fecha de ' o
evaluacion Estado Bvaluador

= Pulsar en el titulo de |a o
201314 @ actividad para activar la
\— funcion "Editar actividad”

[=] Articulo en el JME Kg%;'%’éﬁ‘ONES'OBRA En revisién

Weh de referencia

AUTOR:

TITULD DE LA PUBLICACION
TIPO —
OMLIME
MOMBRE DE LA REVISTA
VOLUMERN

MUMERD

TITULD DEL LIBRG G b

Se despliega la actividad dando a los signos + y se activa la funcién “Editar actividad” pulsando en
el titulo. El botén “Editar actividad” adquirira un aspecto mas fuerte. Las categorias de actividades
que incluye la aplicacion son: Publicaciones — Obra Artistica, Participacidon en Eventos, Asistencia
a Eventos, Movilidad, Otras (en el ejemplo se trata de una publicacién; no se han incluido los
datos). Para valorar la actividad, pulsar en el botén “Editar actividad”, una vez activado.
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~| José Gonzalez Garcia (DBAS- 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mambra Joseé Programa de Doctorado.  EDUCACIGN RD9S
Apellidos Gonzalez Garcia Expediente: 11
Docurmento 1234567 Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Mietnbro Cormision
expediente: académica, Coardinadar
Datos Personales y Titulacion Documento Flan [nrormes Evaluacion

¢£0ue hacer?

e En esta pantalla debera cumplimentar los datos correspondientes a a actividad seleccionada.

\

H9
|

Actividad: Articulo JME. Tipo de actividad: PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA,

* Actividad Avticulo JME

' Estado Pendiente de correccidn =l

Ohservacion | S pospone la correcion a la espera de que se aporte méas informacian

de cambino

de estado

Evaluador |LAURA MARTIMEZ ‘

Feohade (g ]

evaluacion -

' Afio

academico |QD13'“1 ‘
Conceptos

‘eh de referencia

AUTOR LI

En esta pantalla se valora la actividad, pasandola del estado “En revisién” a los estados
"Aceptada”, "Pendiente de correccion”, o “Rechazada”. Hay que informar la decisi6on en el
recuadro “Observacion de cambio de estado”.

e Pendiente de correccion: implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la
actividad, segln las “Observaciones” que se le indiquen.

e Aceptada: no permite modificacién

e Rechazada: no permite modificacion

Para guardar la informacion, se pulsa en el icono del disco; para salir sin guardar se pulsa la flecha
azul. El sistema registra automéaticamente el nombre del evaluador y la fecha.



Plan de investigacion:

Para la supervisién del Plan de investigacién se procede de manera similar, entrando por la
pestafia “Plan” del expediente del estudiante. Para ello es necesario que éste haya activado
previamente el Plan.

¥ Inicio

. ‘ w | Registro de Actividades y Plan de Investigacion

| Jose Gonzalez Garcia (D945 - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mombre José Programa de Doctorado:  EDUCACION RD93
Apelidos Gonzalez Garcia Expedients: 11
Documenta 1234567 Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Miembro Caomisidn
expediente académica, Coordinadar

\

Datos Personales y Titulacian Documenta Plan Informes Evaluacion

20ué hacer?
o Si alguno de los datos de esta pantalla fuera errdnen, pinnase en comunicacion con la Secretarfa de estudiantes del Centro

Diatos del tutor y directar
Tutor: e
Director. |
Director. i
Titulo de tesis
Tt ] - 4

Fecha de inscripeidn de latesis: 5032014

Fecha de inicio de los estudios de doctorado:  Todavia no se ha establecido a fecha de deposito de tesis.

Fecha limite de defensa de la tesis: 22710/2018

La aplicacion contiene los diferentes capitulos del Plan de investigacion que el estudiante puede
cumplimentar en los estados de “Registrado” o “Pendiente de correccion”. Para la supervision y
valoracion, se sigue un procedimiento similar al indicado para las actividades.




Inicio

~ Jose Gonzalez Garcia (D3AS- 11)

Datos del alurmno

Mambre José
Apellidos Gonzalez Garcia
Documento 1234567

Datos de titulacion

Programa de Doctorado:  EDUCACION ROS3
Expediente: 11

Responsabilidad sobre el Tutor, Directar, Miembro Comisidn

expedients académica, Coordinador
Datos Personales y Titulacion Documenta Flan Informes Evaluacian
£Qué hacer?
e Pinche aqui para generar el Plan de Investigacion
8
Ecilar pl=n
1
capimios | Coneeptos ‘ L Estado Evaluador
| . | - . N Lara it
METODOLOGIE & UTILIZAR EM EL FLAN DE INVESTIGAC| 21022014 Pendiente de careceicd | LAURA MARTINEZ
) OTRAS | F oy strado
+ | ol
P A FIGAC G TENPORAL DEL FLAN DE INVERTIGAG! | | Bgistacs
%] DBJETIVOE QUE SE PRETENDEMN ALCANZAR | | enlstrada
WMEDIDE & LTILIZAR (MATERIALES, RECURS0S, OTROS] b

Como en el caso de las actividades, el evaluador cambiara el estado de cada capitulo, segun la

valoracion que haga el mismo.




Otras funciones:

El menu inicial de la aplicacién dispone, ademas, de las pestafias “Seguimiento”, que permite ver el
estado de seguimiento de tutores y directores de las actividades pendientes de revision, y la
pestafia “Busqueda”, que permite realizar busquedas de alumnos.

Pestafia de seguimiento:

ER@EDU.UCMES + Inicio

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacion

Trahajo Pendiente Seguimienta Busqueda de alumnos

£ Qué hacer?
0 Wisualizacidn del seguimiento de los Tutores y Directores

> [F4) Seguimiento de Tutores y Directores

DHI Alumno gf’:ll] Descripcion Actividad Entidad Profesor Est. Fec. Act. Dias
1239567|  Joseé Gonzdlez Garcia pass | Seminario DAC | LAURA MARTINEZ (Tutora) En revisidn 1140672014 10
1234567 José Gonzalez Garcia D9AS | Seminario DA MAMUEL PEREZ (Directar) En resision 11/06/2014 10

Pestafia de blsqueda:

Trabajo Pendiente Sequirmniento Busgueda de alumnos

Qué hacer?
o Para realizar la bisgqueda de un alumno introduzca uno o varios criterios en los campos relacionados con los datos del alurno o los del programa

~Formulario de busqueda de alumnos
Tipo de docurmenta ;I
Documento de identidad
MHarmbre
Primer apellido

Segundo Apellido

Buscar Restablecer

Listado de alumnos que coinciden con los criterios de blusgueda introducidos, por favor, seleccione uno para continuar

10



