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Canal del Congreso

COBERTURA DE EVENTOS Y TRANSMISIONES

Los eventos que cubre el Canal del Congreso pueden desarrollarse en
recintos legislativos o fuera de ellos y se efectdan en las siguientes mo-
dalidades:

En vivo.- Evento que se graba y transmite simultdneamente

Diferido.- Evento grabado y transmitido posteriormente. La fecha de
transmision dependera de la forma en que se haya realizado el evento.
Sino se tienen cortinillas de entrada y salida ni los subtitulos que corres-
pondan, habra que editar el material y el tiempo para ello dependera de

la infraestructura y carga de trabajo del Canal.

Retransmision.- Evento que se vuelve a emitir después de su estreno o
primera transmision.

Procedimiento para solicitar el servicio de cobertura:
Solicitar el servicio con anticipacion:

« Tres dias (72 hrs.) para eventos que se realicen en el interior de los
recintos legislativos y area metropolitana

« Una semana (7 dias) para eventos que se realicen fuera del area me-
tropolitana

» Tres semanas (21 dias) para parlamentos, diplomados, coloquios, foros
y seminarios que se realicen dentro o fuera del area metropolitana.
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« Llenar la Solicitud de servicios con toda la informacién requerida. El
formato puede pedirlo en las oficinas de la Direccion General del Ca-
nal del Congreso ubicadas en la Cdmara de Diputados y en la Camara
de Senadores o descargarlo del portal:
www.canaldelcongreso.gob.mx'

« Elaborar un oficio dirigido a la Direccion General del Canal del Congreso.

- Entregar el oficio y la Solicitud de servicios en la Direccion General
del Canal del Congreso en la Cdmara de Diputados o en la Camara de
Senadores.?

« Esperar a que personal de Servicios a la Produccion del Canal del
Congreso se ponga en contacto para informar sobre la resolucién de
su peticién o comunicarse a los teléfonos:

» Camara de Diputados:50 36 00 00 ext. 58251.
» Camara de Senadores:53 45 30 00 ext. 6105, 6111 y 6752.

« En caso de que el evento a cubrir sea fuera del area metropolitana,
el solicitante debera solventar la transportacién (terrestre y/o aérea),
alimentos y hospedaje del personal del Canal del Congreso.

1. Consultar datos de contacto con el Canal del Congreso al final de esta Guia o en el portal del
Canal del Congreso www.canaldelcongreso.gob.mx
2. No se recibira el oficio si no va acompafiado de la Solicitud de servicios.
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COBERTURA DE CONFERENCIAS DE PRENSA

La cobertura informativa de conferencias de prensa es realizada por la
Direccion de Informacidn y Noticias, segun los criterios periodisticos que
se consideren. Se podra solicitar bajo el siguiente procedimiento:

« Elaborar un oficio dirigido a la Direccién General enviado por:

» Mesas Directivas, Juntas de Coordinacién Politica de ambas
Camaras y por la Conferencia para la Direcciéon y Programacion
de los Trabajos Legislativos de la CAmara de Diputados.

» Comisiones, cuando sean convocadas por su Presidente o su
Mesa Directiva.

» Legisladores.

« Llenar la Solicitud de servicios con toda la informacién requerida. El
formato puede pedirlo en las oficinas de la Direccion General del Ca-
nal del Congreso ubicadas en la Cdmara de Diputadosy en la Camara
de Senadores o descargarlo del portal:
www.canaldelcongreso.gob.mx3

« Entregar el oficio y la Solicitud de servicios en la Direccion General
del Canal del Congreso en la CdAmara de Diputados o en la Camara de
Senadores.*

3. Consultar datos de contacto con el Canal del Congreso al final de esta Guia o en el portal del
Canal del Congreso www.canaldelcongreso.gob.mx
4. No se recibira el oficio si no va acompafiado de la Solicitud de servicios.
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PRODUCCION DE SERIES Y/O PROGRAMAS ESPECIALES

El Canal produce o coproduce series y/o programas especiales sobre di-
fusion de resultados de investigaciones realizadas por las comisiones
legislativas, centros o institutos del Poder Legislativo Federal, asi como
de divulgacion de temas de interés publico vinculados con la actividad
legislativa y la agenda politica nacional, en colaboracion con otras insti-
tuciones. Estos programas deberan cumplir con las politicas de conteni-
dosy produccién plasmadas en el documento Politicas de Comunicacion
del Canal del Congreso, disponibles en el portal:
www.canaldelcongreso.gob.mx

Procedimiento para solicitar una produccién o coproduccion:

- Dirigir carta de intencién al Canal del Congreso que, una vez aproba-
da, sera sometida a la consideracion de la Comisién Bicamaral.

- Una vez autorizada la peticion, el Canal del Congreso convocara a re-
unién para definir el concepto, formato y presupuesto de las series
y/o programas especiales.

« Definidas las series y/o programas especiales, el Canal del Congreso
convocara a una reunién para planear el proceso de produccion.
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COPIADOS

El Canal puede proporcionar a los legisladores y al publico en general copia
del material disponible en la Videoteca (por ejemplo intervenciones en tribu-
na, en comisiones o eventos organizados por el Poder Legislativo Federal).

Procedimiento para solicitar copiados:

« Llenar la Solicitud de servicios con toda la informacién requerida. El
formato puede pedirlo en las oficinas de la Direccién General del
Canal del Congreso ubicadas en la Cdmara de Diputados y en la Ca-
mara de Senadores o descargarlo del portal:
www.canaldelcongreso.gob.mx®

» Elaborar un oficio dirigido a la Direccién General del Canal del Congreso.

 Entregar el oficio y la Solicitud de servicios en la Direccion General
del Canal del Congreso en la CAmara de Diputados o en la Camara de
Senadores.®

- El solicitante debera consultar con el Departamento de Videoteca la
duracién de los eventos solicitados, para saber el nimero de DVD's
gue sera necesario proveer para elaborar el copiado.

 Los copiados seran realizados en el orden cronolégico en que se reci-
ban las solicitudes.

5. Consultar datos de contacto con el Canal del Congreso al final de esta Guia o en el portal del
Canal del Congreso www.canaldelcongreso.gob.mx
6. No se recibird el oficio si no va acompafiado de la Solicitud de servicios.
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VERSIONES ESTENOGRAFICAS

El Canal pone a disposiciéon de los legisladores y publico en general
algunas versiones estenograficas de programas y series de producciéon
propia, a través de su portal:

www.canaldelcongreso.gob.mx’

7. Las versiones estenograficas de los eventos y sesiones del Poder Legislativo Federal son
elaboradas por la Secretaria de Servicios Parlamentarios de ambas Camaras. Algunas de ellas
estan disponibles también en los portales www.cddhcu.gob.mx y www.senado.gob.mx
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PARLAMENTOS, DIPLOMADOS, COLOQUIOS,
FOROS Y SEMINARIOS

Requisitos para solicitar la cobertura:

- El organizador debera entregar el programa del evento con la infor-
macion completa y detallada (nombres de los ponentes, titulos de las
ponencias, horarios, etcétera). Los datos proporcionados permitiran
definir la infraestructura y el personal que se requiere para realizar
la cobertura.

» Los contenidos del evento se trataran de organizar en segmentos de
60 minutos, para facilitar su insercion en la programacion del Canal
del Congreso y de esta manera hacerlo atractivo al televidente.

Nota: El Canal del Congreso no transmite completos estos eventos, segun
lo establecido en las politicas 1.3 by 1.3 c de contenidos y produccion del
documento Politicas de Comunicacion del Canal del Congreso:

» 1.3 b Se buscara que las transmisiones de cursos y diplomados por
el Canal del Congreso no rompan con la estructura, la dinamica, el
sentido y los objetivos de la programacion.

» 1.3 c Aquellos foros y seminarios que duren mas de una hora y que
sean de interés general y de oportunidad periodisti-ca podran ser
transmitidos en vivo hasta por dos horas consecutivas, o bien su in-
auguracion, sesién principal y clausura. También podra considerarse
su edicion respetando la pluralidad y el equilibrio de contenidos, de
la forma que las direcciones de produccién y noticias determinen y
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con la autorizacion de la Direccion General, salvo los que se deriven
de acuerdos legislativos emitidos por los 6rganos de gobierno de las
camaras legislativas o por la propia Comisién Bicamaral.

« Enrelacién con lo anterior, las sesiones de este tipo de eventos debe-
ran tener una duracion maxima de 120 minutos, con un receso aun-
que solo sea virtual para el televidente, lo que facilitara la asignacion
de horario fijo dentro de la programacién del Canal.

« Si los ponentes se apoyan con materiales audiovisuales (presentacio-
nes en Power Point u otro software similar; video, proyector de cuer-
pos opacos, graficos, etcétera), se recomienda no escanear o escribir
textos con demasiada informacién, conservar un margen adecuado
alrededor de la diapositiva, utilizar letras claras y sencillas como el tipo
Arialy que el tamafio de la fuente sea como minimo de 24 puntos.

« Cuando el evento incluya mesas de trabajo simultaneas, el solicitante
debera sefialar el orden de prioridad de la cobertura en la Solicitud
de servicios.
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CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE PROGRAMACION
Y TRANSMISION

« La Comision Bicamaral, 6rgano rector del Canal del Congreso, esta-
blece un orden de prioridad en la transmision de la programacion:

» Sesiones ordinarias, extraordinarias, solemnes y comision
permanente.

» Noticias del Congreso.

» Comparecencias.

» Eventos de las Mesas Directivas y Juntas de Coordinacién Politica

» Eventos internacionales.

» Reuniones de trabajo de comisiones.

» Parlamentos, diplomados, coloquios, foros, seminarios y pre-
sentaciones.

 Este orden puede ser alterado en funcion de las politicas de conteni-
dos, de produccién y/o de programacién, descritas en el documento
Politicas de Comunicacién del Canal del Congreso y en el Reglamento
del Canal del Congreso, en sus articulos 13, inciso “G", y el Articulo 17,
inciso “I". Lo anterior siempre bajo la guia del interés publico de los
contenidos televisivos para la audiencia.

» La programacién diaria del Canal se puede consultar en:

» El portal www.canaldelcongreso.gob.mx.

» La pantalla del Canal, a través de anuncios y referencias.

» Las sintesis de prensa elaboradas y difundidas por ambas Cama-
ras diariamente.
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RECOMENDACIONES
Puntualidad

Es fundamental en el inicio de todos los eventos, especialmente en los
que seran transmitidos en vivo, por la continuidad de la programacion
del Canal y por la audiencia. Los retrasos impactan directamente en la
permanencia de los televidentes y en los horarios establecidos en la pro-
gramacion.

Duracién

Respetar los horarios sefialados en el programa general de los eventos
es esencial para la continuidad de la programacion.

Alimentos

Para favorecer la imagen de los legisladores, se debe evitar desayunos
y comidas durante las sesiones de trabajo para disminuir el ruido y el
paso de meseros frente a las camaras de television.

Montaje del evento

Hacer montajes de mesas y sillas a modo de herradura o escuela en se-
siones de trabajo favorece una adecuada direccién de camaras. Evitar el
montaje de mesa rusa (rectangulo cerrado) porque siempre dejara una
fila de participantes de espaldas a las camaras de television, sobre todo
cuando la cobertura se realiza con una sola camara y no se cuenta con
otra toma para mostrar el desarrollo del evento.
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AGRADECIMIENTO Y SALUDO A LOS TELEVIDENTES

Con el propésito de que la audiencia sea tomada en cuenta y los asis-
tentes adquieran conciencia de que estan en un evento que sera trans-
mitido por televisién, recomendamos a los presidentes de comisiones,
moderadores, maestros de ceremonias, que al inicio y al final del evento
0 sesion de trabajo saluden y agradezcan su atencion e interés a la au-
diencia del Canal del Congreso.
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Anexo: Solicitud de servicios
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Solicitud de Servicios s,

INFORMACION GENERAL
Nombre del solici Fecha de solicitud
Cargo
Comisién
Teléfono Extension
Nombre del contacto Camara
Tel. contacto Ext. Cargo Senadores O
Correo "
Celular electrénico Diputados o
Direccion de oficina Otro lugar O

COBERTURA DEL EVENTO

Nombre del evento

Fecha (s) Horario (s) de a
Adjunta programa del evento ~ Si[] No[] ¢ Utilizara PC? sid No[O
Diputados Senado Sede Reforma Sede Xicoténcatl
Edificio Edificio
Piso Piso
Salén Salén
Otro Otro
Ofro lugar DF. O Estado O
Direccion
Transportacion aérea  []  Transportacion terrestte  []  Exceso ]
foraneos Alimentacién O  Hospedaje O de equipaje
Nota: Para lograr una mejor calidad en la p| 6n de eventos es contar con orden del
dia, prog
Nombre del evento
Diputados [ Senadores []
Fecha del evento Lugar del evento
Formato del copiado DVD-R [ BetacamSP [] BetacamsSX [] Otro
Numero de copias

Material virgen anexo ~ Si [ No [ Cantidad
Material grabado anexo  Si [ No [ Cantidad

OBSERVACIONES

Solicitante Autorizacion

Nombre y firma Direccion General
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Requisitos para la Solicitud de Servicios CoCargres
. (Rt
- Tiempo de presentacion X . 5
Servicio de la sollcitud Gastos a cubrir Entregar Informacién necesaria
Para eventos g
al interior de o Wi
peremenal :
Geldiay programa.
uera del 4 s Acreditacion para el Nombre del evento, horario, Iu
metropolitana, una semana de | (terrestre y/o aéreo) personal del fecha, programacion general, lista de
alimentacion, hosped participantes, hora de recesos, orden
ensu g del dia y program
produccion
Ninguno. Acreditacion para e Nombre del evento, horario, lugar
personal del
participantes, hora de recesos y
programa.
bertira notiosa de c e Ninguno. Ninguno.
de prensa.
Instructivo para el llenado de la Solicitud de Servicios
1. los datos letos en el espacio destinado a datos del solicitante (nombre, cargo, fecha de la solicitud, ubicacién de su oficina y
numero lelefénlcov etcétera).
2. Elija el servicio requerido: Cobertura de Evento Il Copiados 1
3. Proporcione la informacién requerida en los espacios destinados al servicio seleccionado. Por ejemplo, si requiere la cobertura de un evento anote:
nombre, fecha, hora, lugar del evento y, en su caso, gastos de cobertura que cubrira. (Revisar la Guia del usuario).
4. Cubra los requerimientos que se sefialan en el cuadro anterior, de acuerdo al tipo de servicio solicitado.
5. La Solicitud de Servicios se encuentra disponible en http:/www.canaldelcongreso.gob.mx
de Eventos
+ Puntualidad.- La puntualidad en el inicio de los eventos a transmitirse EN VIVO es fundamental para la audiencia y la continuidad de la programacién
del Canal.
+  Duracién.- La duracion programada debe ajustarse a los horarios sefialados en el programa general del evento; los retrasos impactan en la

yenla de los en el Canal.

«  Alimentos.- Evitar desayunos y comidas durante las sesiones de trabajo para disi
para favorecer la imagen de los legisladores.

* Montaje en herradura o escuela.- Hacer montajes en herradura o escuela en sesiones de trabajo favorece una adecuada direccién de camaras. Por el
contrario el montaje de mesa rusa siempre dejara una fila de participantes de espaldas a las camaras de television, especialmente cuando la cobertura
se realiza con una sola camara.

*  Vinculo con el televldeme. Con el propésito de que la audlencla sea Wmada en cuenta, y los asistentes tomen conciencia de que estan en un evento
que sera por television, alos de C ylo maestros de ceremonias que al inicio y final del
evento o sesién de trabajo, saluden y agradezcan al televidente del Canal del Congreso.

linuir el ruido y el paso de meseros frente a las camaras de television

Parlamentos, foros y seminarios
*  Neces: Entrega de programa y carpetas de trabajo.
* Duracién.- Las sesiones de este tipo de eventos deberan tener una duracién maxima de 90 minutos, con un receso aunque sélo sea virtual para el
televidente. Esto facilita la asignacién de horario fijo dentro de la programacién del Canal.
«  Apoyo gréfico.- Para enriquecer los contenidos televisivos, los ponentes deberan apoyar su participacién con material audiovi iones en
PowerPoint o cualquier software similar; video, cuerpos opacos, graficas, etcétera). No es conveniente escanear parrafos grandes con letras pequefias.
* Mesas simultaneas.- En caso de que el evento incluya mesas de trabajo simultaneas, el solicitante debera sefialar el orden de prioridad de la
cobertura, en el espacio de Observaciones de este formato.

Talleres y cursos
«  Se grabaré Gnicamente inauguracién y clausura.

A fin de confirmar y proporcionar una satisfactoria atencion de servicio, le solicitamos establecer contacto telefénico:

* Camara de Senadores: 5130 1506 6 5345 3000, extensiones 6238, 6111 6 6752.
*  Camara de Diputados: 5036 0000, extension 58251 6 5628 1300, extension 2311.

P
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El Canal de la Union



EN LA CAMARA DE DIPUTADOS:

Av. Congreso de la Union 66, edificio D, Ter. Piso, Col. El Parque,
Delegacion Venustiano Carranza, C.P. 15960, México, D.F.
Tel. (55) 50 36 00 00 ext. 58251
Fax. 56 28 13 00 ext. 1224

EN LA CAMARA DE SENADORES:
Madrid 62, Planta Baja, Col. Tabacalera,
Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06030, México, D.F.
Tel. (55) 53 45 30 00 ext. 6105
Fax. (55) 53 45 30 00 ext. 6140
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