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1. Abra el archivo y haga clic en Habilitar macros para abrir la planilla. S i g a  

l a s  i n s t r u c c i o n e s  d e  l a  p á g i n a  d e  b i e n v e n i d a  d e  l a  

p l a n i l l a .  

 
 

2. Haga clic en Sí en la ventana Advertencia de seguridad para designar la planilla como documento 
de confianza. 

 

 

 

 
3. Guarde la planilla con la extensión de archivo XLSM 

 
 

4. Usando el botón “tab” (pestaña), entre los datos en la pantalla información del 

proyecto (consulte la página 5 de la Guía del usuario). 

 
 

5. Es aquí que aparece el formulario de propuesta de presupuesto en la hoja “summary” 

(Resumen). No ingrese información en la hoja “summary”; se va llenando 

automáticamente. Haga clic en las hojas de categoría presupuestaria para ingresar la 

información del presupuesto (se deben entrar solo datos, n o  f ó r m u l a s  n i  

r e f e r e n c i a s ). 
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6.  Ingrese notas de presupuesto detalladas para cada partida presupuestaria. S i  n e c e s i t a  

m á s  f i l a s ,  u s e  e l  b o t ó n  “add new row” (Agregar nueva fila). (Consulte la página 7 de 

la guía del usuario sobre notas de presupuesto). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. En la hoja “indirect cost” (costos indirectos), ingrese un porcentaje fijo o monto(s) 

a. Para porcentaje fijo – haga clic en el botón percent of budget (porcentaje de 

presupuesto) en el sitio abajo a la izquierda de la pantalla 

b.   Para montos – liste los rubros de costos indirectos y provea los costos 

Importante: Asegúrese de que los costos indirectos no superen el 13% permitido por IDRC. 
 

 
 

 
 

8. Llene las hojas “Contribuciones de donantes” y “Contribuciones locales”, según corresponda. 

 
9. Verifique la información entregada, guarde y asegúrese de que el archivo mantenga la 

extensión XLSM  
 

 
 
 

10. Envíelo por correo electrónico al representante del IDRC, junto con el 

formulario de solicitud de subvención debidamente llenado. 
 
 

Asegúrese de seguir todos los pasos indicados. S i  t u v i e r a  c o n s u l t a s  o  

p r o b l e m a s  c o n  l a  P l a n i l l a ,  p o r  f a v o r  c o n t a c t e  a  info-fw@idrc.ca 

La Guía del usuario completa integrada de la Planilla financiera se puede bajar aquí 

mailto:info-fw@idrc.ca
http://www.idrc.ca/EN/Funding/Guides_and_Forms/Documents/Financial-Workbook-External-User-Guide.pdf

