GUIA DEL USUARIO DEL PORTAL DE INTERNET DEL INL
Nuevo plazo de inscripciones

Para ayudarle a encontrar el curso mejor adaptado a sus necesidades y a su nivel actual de competencias la inscripcion se realiza en varias etapas.
1. Solicitud de cita previa individual a través de Internet.
Una vez se haya rellenado la ficha de inscripcion se obtendra una cita previa para una entrevista dentro del plazo de orientacion e inscripcion.

Para inscribirse en el Institut national des langues se deben pagar previamente los gastos de expediente que se elevan a 10€ por afio académico, alumno y
lengua. El pago de los gastos de expediente se hace efectivo en el momento de elegir su cita previa.

Obtener una cita previa no equivale a obtener una plaza en un curso.

2. Jornadas de orientacion e inscripcion en el INL.

En una entrevista de unos 15 minutos, en la que usted discutird con un profesor, se decidira cual es la formacién mejor adaptada a sus necesidades y a sus

capacidades.
Si usted no es principiante participara a un test de acceso. Gracias a ese test se comprueba el nivel que usted posee conforme al MCER. El test dura unos

25 minutos.
e Una vez seleccionado el curso y hecha la inscripci6  n en el mismo

se tiene que efectuar el pago de la matricula en el plazo de 3 dias.
« En el momento de la inscripcion si no hubiera plaza disponible en el curso elegido

el INL le propondra un “Vale para una inscripcién prioritaria”. Dicho “Vale” se puede imprimir en linea a través de su cuenta personal y es valido, Unicamente,
para el ciclo de cursos del semestre siguiente a la inscripcion, en el limite de la oferta.
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1. Solicitud de cita previa por Internet
http://inscription.insl.lu/enroll-fr.aspx

Etapa 1/5: identificacion del solicitante

Siya ha hecho un curso en el INL a partir
de septiembre de 2009

Etape 1/5 : identification du demandeur O. . . . . o
Si ya ha tiene cita previa utilice su cédigo
Avez-vous déja obtenu votre code d'accés 7 de acceso.

Qui ; veuillez saisir votre identifiant et votre mot g

Identifiant :

_——| ¢Haolvidado su contrasefia?
Si su direccién de correo electrénico figura en
Mot de passe: o .
la base de datos recibird un mensaje en el
valider et choisir un rendez-y que se le comunicara el cédigo de acceso. De
lo contrario preséntese en el mostrador de la

Vous aver oublié .mmm;ﬁ? recepcion de I'Institut national des langues.

Hon : veuilez compléter le formulaire ci-dessous

Los datos personales son requeridos

Civilité : | Madame | Unicamente para la 12 solicitud de cita

previa.
Nom: |BEAGOSTINA .
Prénom ! |E|arbara * /— Los campos con * son obligatorios.
La direccion de correo electrénico no es
Cio: ||:.fn Arthur BERME | obligatoria pero es necesaria si se olvida de la
contrasefia.
Date de naissance : * Ex. : 24/02M9759
_ Solo se crea un cédigo de acceso por
Adresse e-mail ; | | persona (el mismo apellido/nombre/fecha de

nacimiento o direccion de correo electrénico).
En caso de doble aparecera el siguiente

mensaje:
Code postal : -L w1521 * . . .
u - - Segun nuestras informaciones usted ya

Localité » |DUDELANGE dispone de un cédigo de acceso a nuestro
portal. Utilice dicho codigo para solicitar

directamente una cita previa. Si surge algun

problema contacte con el mostrador de

informacion del INL (info@insl.lu)

H*, rue : |12A, rue de [a gare

&

Etape suivdnte | Annuler|

GUIDE D’UTILISATION DU PORTAIL INTERNET DE L’INL Page 2/16



Etapa 2/5: los datos de identificacién

Etape 2/5 : vos données d'identification

Imprimez et conservez votre code d'accés pour toutes vos inscriptions
futures a I'institut national des langues !

! Imprimer ma fiche 'code d'acces’

Civilité : Madame
Hom : BEAGOSTINA
Prénom : Barbara
Clo: clo Arthur BERNE
Date de naissance : 25121520
Adresse e-mail :
N&, rue: 124 ruede la gare

Cod tal et localité
© postal et o6al® L1521 puDELANGE

Pour vous connecter au portail, entrez l'adresse suivante dans votre
navigateur internet :

Votre identifiant: 51329

Votre mot de passe: fdevdelels

Etape suivante | Maodifier | Annuler |

—
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ilmprima y conserve su codigo de acceso!
Siempre que quiera hacer una nueva
inscripcién o el pago de la matricula en el
Institut nacional des langues lo necesitara.
(Modelo de carta en formato pdf. en la
siguiente pagina)
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Recepcion e informacion
Tel.: 26 44 30 1 fax: 26 44 30 330

Barbara BEAGOSTINA
C/O Arthur BERNE
12A, rue de la gare
L-1521 DUDELANGE

CODIGO DE ACCESO AL PORTAL INFORMATICO DEL INL

El « Institut national des langues » le ofrece la posibilidad de consultar el estado de las inscripciones,
gque ha realizado a los diferentes cursos, gracias a su cuenta personal a través del portal de Internet:

https://inscription.insl.lu/login student.aspx

Su identificador: 61329

Su contrasefia: 4ce76154b3

Conéctese lo antes posible y cambie su contrasefia.

En caso de problemas, con la conexion a su cuenta personal, envie un correo electrénico a :
info@insl.lu

Luxemburgo, 10 de julio de 2010
La secretaria de los cursos
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Etapa 3/5 : Datos personales

Etape 3/6 : données personnelles

Nom, prénom : BEAGOSTINA Barbara

ldentifiant : 61329

Telephone principal

Telephone (autre)

Mationalité

Me contacter par:

Lieu de naizssance :
Pays de naissance :
Langue maternelle :

Autres langues :

Veuillez compléter le formulaire ci-dessous :

: 1264430

@ e-mall

G courrier postal

: | leeembourgesise il

77+

BERCHEM

| LUXEMBOURG

Luxembaourgeois

Espagnol|

Etape suivante | Annuler |
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Etapa 4/5: Solicitud del centro, del idioma y de la fecha de la cita previa

Etape 4/5 : choix du lieu, de la langue et de la date du rendez-vous

Hom et préenom :BEAGOSTINA Barbara

Identifiant : 61329

Cycle:

Automne 2010 VaE
Langue :

Francais Sl
Site :

Lincembourg [# | *

Objet:

El ciclo corresponde al periodo en el que se imparten los
cursos. Las citas previas para septiembre 2010 tienen que
solicitarse para el préximo ciclo de otofio 2010

Para conocer cudles son los idiomas que puede aprender
en el INL consulte la oferta de cursos.

Los cursos son en Mersch o en Luxemburgo.

Rendez-vous pour linscription 3 un cours de langue de niveau débutant

Date :

La solicitud permite elegir entre una inscripcion para los
cursos de principiantes o de no principiantes .

15/09/2010 LT

Afficher les haoraires | Annuler |

Las citas previas seran del 15 al 21 de septiembre de 2010
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Seleccionar el horario

Etape 4/5 : choix du lieu, de la langue et de la date du rendez-vous

Hom et prénom :BEAGOSTINA Barbara
Identifiant : 61329

Cycle:

|Automne 2010 W

Langue :

| Frangais b

Site :

[Lucembourg (]

Objet:

¢ Rendez-vous pour [inscrption 3 un cours de langue de niveau déb(tant HEIE

Date :
15/09/2010) » |*

Afficher les haraires | Annuler |
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Heure de début Disporible(s)
15:00 2 Sélectionner cet horaire |
15:15 2 Sélectionner cet horaire |
15:30 1 Sélectionner cet horaire |
15:45 2 Sélectionner cet horaire |
16:00 2 Sélectionner cet horaire |
16:15 2 Sélectionner cet horaire |
16:30 2 Sélectionner cet horaire |

El nGmero de citas previas disponibles para cada ciclo,
nivel y fecha es actualizado cada vez que se da una cita.
Si dos personas eligen la misma cita previa saldra un
anuncio:

“Este horario no esta a disposicion del usuario. Ya ha
sido solicitado."

Elija otro horario.

El nGmero de citas previas es limitado

Obtener una cita previa no equivale a obtener una plaza en
un curso.
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Etapa 5/5 : Pago de los gastos de expediente antes de la confirmacién de la cita previa

Accueil

INL : Gestion (Admins)

INL : Gestion (Accueil)

INL - Offre de cours

INL - Planning des rendez-vous

Accueil = Inscription

INSCRIPTION

Etape 5/5 : Etape 5/5 : paiement de vos frais de dossier

Vous avez un rendez-vous pour votre inscription le :

Date : 0311012010

Heure: 17:30

Lieu: Luxembourg

Langue : Frangais

Objet: Rendez-vous pour I'inscription & un cours de langue de
niveau débutant

Pour consultez les délais et modalités de  Payez en ligne par carte Visa ou
paiement, veuillez cliquer sur I'image MasterCard via Cetrel en cliquant sur
ci-dessous : l'image ci-dessous :

ﬁ’ pay@cetrel
LA =esl

Dés que volre paiement sera enreqistré, vous pourrez imprimer votre fiche de
rendez-vous pour votre journée d'inscription a I'INL.

Pour abtenir un rendez-vous pour un cours dans une autre langue, cliguezici!
Pour accéder 3 votre espace personnel, cliquezici!
Pour annuler votre demande de rendez-vous, cliquez ici!

Pour toute information complémentaire, contactez le guichet d'accueil de INL au
numeéro +352 / 26 44 30 - 1 ou envoyez un e-mail 3 info@insl.lu.

Done

Los 10€ de gastos de expediente se pagan en linea con las tarjetas Visa o MasterCard, o por transferencia bancaria.
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INSTITUT NATIONAL -‘.‘ coommeer
DES LANGUES Balssl e

Accueil = IML - Paiement de 1a taxe

INL - PAIEMENT DE LA TAXE

Bienvenue sur la page de paiement de la taxe d'inscription.

INL - Planning des rendez-vous

Veuillez introduire ci-dessous la
communication structurée telle que |
reprise surle bordereau de paiement
comme illustré ci-contre

L/g1321/204928

Détails de votre inscription :

Etudiant(e) : Barbara BEAGOSTINA
Classe: FR
Taxe: 10€
Cliguez sur limage ci-dessous pour initier le paiement

pay@cetrel
e m

@ 2009, Institut national des langues - TNL

[PB_RDVauide_v2.doc - Microsoft Ward |
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Numéra de marchand : 2126093651
@ @ MNuméro de transaction : 4606
. @ Montant des achats : 10.00

Devise de paiement - EUR
IN;-”-:.IULE»'\.*.:;'I:-'.l:IEE; :

Choisissez une carte ci-dessous
), [—
u;" VISA

CoTR-L

CETREL S A - 10, FParc d'Activit™ Syrdall - L-5365 MUNSBACH X
adresse postale: | -7858 L UKEMBOURG - T?1?phone: 3 85 86-1 - Fax: 3 55 f{-701f-|ﬂ-|_
E-Mail: info@oetrel. lu

La ficha de cita previa retoma las informaciones necesarias para poder seguir el procedimiento para inscribirse.
(Modelo de carta en formato pdf. en la siguiente pagina)
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Recepcion e informacion
Tel.: 26 44 30 1 fax: 26 44 30 330

Barbara BEAGOSTINA
C/O Arthur BERNE
12A, rue de la gare
L-1521 DUDELANGE

Identificador: 59155
Ciclo: Printemps 2010
N°de inscripcion: 418956
Solicitud: FR/NDEB

¢ Desea aprender un idioma o perfeccionar sus conocimientos? Para dar respuesta a sus expectativas
el INL le confirma una cita previa para:

Fecha: 19.07.2010
Hora: 15h30
Lugar : INL-Luxembourg
Idioma: Francais

Solicitud : Cita previa para una inscripcién a un curso de no
principiantes.
Documentos que hay ¢ Esta carta de confirmacién a su cita previa.
que presentar : « Una fotocopia de un documento de identidad
« Un documento necesario para poder obtener una tarifa
reducida

En una entrevista de unos 15 minutos, en la que usted discutira con un profesor, se decidird cuél es la
formacion mejor adaptada a sus necesidades y a sus capacidades.

Si usted no es principiante, participara a un test de acceso. Gracias a ese test se comprueba el nivel
que usted posee, conforme al MCER. El test dura unos 25 minutos.

Una vez seleccionado el curso se tiene que efectuar el pago de la matricula .Hay dos posibilidades:
» Para poder pagar en linea (via Internet) con tarjeta de crédito (MasterCard, Visa, American Express)
tiene que conectarse a través de su espacio personal (https://inscription.insl.lu/login_student.aspx)

e Para pagar con un ingreso o transferencia bancaria:
1) Tiene que conectarse a través de su cuenta personal para imprimir la notificacion de pago. Tiene
que realizar el pago en el plazo sefialado.
2) Tiene que presentar inmediatamente la notificacion junto al comprobante de pago en el INL. Los
documentos se pueden presentar directamente en el mostrador de informacion /recepcion o

enviar por correo postal al secretariado del INL.

En el momento de la inscripcion si no hubiera plaza disponible en el curso elegido, el INL le propondra
un “Vale para una inscripcion prioritaria”. Dicho “Vale” se puede imprimir en linea a través de su
espacio personal y es valido, Unicamente, para el ciclo de cursos del semestre siguiente a la

inscripcion, en el limite de la oferta.

Luxemburgo, 10 de julio de 2010

LA SECRETARIA DE LOS CURSOS

GUIDE D’UTILISATION DU PORTAIL INTERNET DE L'INL
Page 11/16



Modelos de examenes de acceso:

Francais

Létzebuergesch NG
Noircissez la case correcte

Déi richteg Késcht schwaerzen

Interdit aux enfants
non accompagnés

E Rezept vu menger Mamm,
Dir braucht : 1 kg Appel, 3 déck Biren,
1 Pond Aerdbier, 1 Pond Pijen, 1 Drauf,

Deutsch
Klicken Sie auf die richtige Lésung.
Es gibt nur eine richtige Losung

Jochen wohnt und arbeitet

1 Glas Rhum, Zocker an 10clRam | | | | . Frankfurt.
] ) Vous trouvez ce panneau devant :

Dat hei ass e Rezept fir A un ascenseur O A beim O

A eng GeméiszoppO B unjardin public 0 B im u

B eng Appeltaart o C une discothéque 0O C in u

C en Uebstkuch | D une créche O D zu O

D eng Uebstzalot 0

English Espafiol

Read the text below and choose the correct word for each space
Complete los huecos del texto siguiente con

Deep sleep is important for (1).............. The actual (2)................ of sleep you una de las tres opciones que se le proponen

need depends (3)................ your age. A young child (4)............. to sleep ten or| al final del ejercicio.

twelve hours, and a teenager about nine hours.

SEUR lleva 50 afios 1 un servicio

1. A everyone B someone C both D each de t . teristi

> A size B number C amount D sum e transporte con una caracteristica

3. Aon B to C in D of 2 peculiar: la urgencia.

4. A could B ought C must D should ] o
Cincuenta afios 3 de su nacimiento,
esa novedosa y original idea se ha consolidado
y SEUR se 4 en la primera empresa|

Portugués privada en el sector del transporte

Escolha a opgéo correcta :

. ) OPCIONES

1. — Esta ? E da casa da Luisa ?

— Sim, sim. E 1. ofrece ofreciendo ofrecido
a) a propria b)eu c)engano d) com licenga 2. muy mucho tanto

2. Muitos , Teresa. Quantos anos fazes ? 3.desde hasta después

4.ha convertido convertia convertir

a) parabéns  b) presentes ¢) cumprimentos d) anos
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2. Jornadas de orientacion e inscripcion

En una entrevista de unos 15 minutos, en la que usted discutird con un profesor, se decidira cual es la formacién mejor adaptada a sus necesidades y a sus
capacidades.

Si usted no es principiante participara a un test de acceso. Gracias a ese test se comprueba el nivel que usted posee, conforme al MCER. El test dura unos
25 minutos.

e Una vez seleccionado el curso y hecha la inscripci6  n en el mismo,

se tiene que efectuar, en el plazo de 3 dias, el pago de la matricula.

« En el momento de la inscripcién si no hubiera plaza disponible en el curso elegido

el INL le propondra un “Vale para una inscripcion prioritaria”. Dicho “Vale” se puede imprimir en linea a través de su cuenta personal y es valido, Unicamente
para el ciclo de cursos del semestre siguiente a la inscripcion en el limite de la oferta.

Documentos que hay que presentar el dia de la cita previa a la inscripcion:
« La confirmacion a su cita previa. Se tiene que imprimir a partir del expediente personal. (ficha de acceso e inscripcion)

« Una fotocopia de un documento de identidad.
e Un documento necesario para poder obtener una tarifa reducida
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3. Acceso al espacio personal.

Portal de inscripciones a los cursos de idiomas. https://inscription.insl.lu/login_student.aspx

Gracias a su codigo de acceso (ldentificador y contrasefia) puede acceder a través de Internet a su cuenta y expediente personal:

» En él encontraréa la confirmacion a su cita previa para las jornadas de orientacion e inscripcion. Imprimala para poder presentarla el dia de la cita.
(pagina “cours”

» Puede consultar y modificar la solicitud de cita previa.

Para cambiar de cita previa tiene que anular la que ya tiene y elegir una nueva cita. Para ello utilice su codigo de acceso. jAtencion! Antes de suprimir la

cita que ya tiene compruebe que quedan citas disponibles.

» Puede efectuar el pago de la matricula al curso, con tarjeta de crédito (pagina “cours”).

» Puede imprimir la notificacién de pago y asi poder pagar por transferencia bancaria o con un ingreso (pagina “accueil”)

» En su expediente encontrara la confirmacion de inscripcion al curso. Imprimala y preséntela el primer dia de clase (pagina “cours”).
» Puede imprimir un certificado de presencias (pagina “cours”).

* Puede imprimir un vale para una inscripcion prioritaria (pagina “cours”).

» Puede consultar su cuenta corriente en el INL (pagina “compte courant”).

» Puede modificar sus datos personales (pagina “coordones”)

Los cédigos de acceso se notifican al realizar la 12 solicitud de cita previa.
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INSTITUT NATIONAL ' ‘ ' ‘ & o

DES LANGUES

Accuei = INL - Etudiants © Login

INL - ETUDIANTS : LOGIN

1D &tudiant ;
51320
Mot de passe :

\alider

OuvTir une session

“euilez introduire votre code d'accés repris sur
votre fiche dinscription dans le formulaire ci-contre
et cliguer sur e bouton “Valider pour acceder &
votre espace personnel

Vous aver oublié voire code d'accés ?

@ Z'D_D_S.. Institut naﬁbn_af'dés |ang_pé5 - IHL
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Page coordonnées : Modification des données personnelles et de votre mot de passe

Accueil = ML - Ftudiants : [ogin = INL - Etudiants - Coordonnées

1 Para acceder a sus datos personales, pinche

INL - ETUDIANTS : COORDONNEES aqui

Accueil Admissions Cours |Compte courant || Coordomnges

Bienvenus BEAGOSTINA Barbara! Déconnexion

Coordonnées & identification

Vos coordonnées

Voici les données de base vous concernant. Sivotre adresse e-mail a change ou & vous
spuhaitez nous la communiguer, veuilez éditer vos coordonnses.

HNom BEAGOSTINA

s i 2 Para introducir cambios en sus datos,
renam . arpara pinChe aqui

Cio cio Arthur BERNE

Adresse: 124, rue de la gare

Localite : L-1521 DUDELANGE

E-mail : testdebeai@inzl u

Changer de mot de passe

Sivous souhattez changer votre mot de passe pour accéder 4 voire espace personnel,
veuillez saisir ci-desssous votre mot de passe actuel ainsi gue votre nouveau mot de 3 Para cambiar su contrasefia, pinche aqui

MAESE |

Mot de passe actuel @
Nouveau mot de passe
Retapez le mot de passe:

Changer le mot de passe
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