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FAX 1195L
Guia del usuario de software

Lea este manual detenidamente antes de utilizar este producto y téngalo a mano para consultarlo cuando sea
necesario. Para la seguridad y el uso correcto, asegurese de leer el folleto “Informacion de seguridad” y la “Guia de
seguridad del producto”.



Definiciones de notas

A lo largo de esta guia del usuario se utilizan los siguientes iconos:

@ Not Las notas informan sobre cémo debe responder a una situacién que pueda
ota surgir u ofrecen consejos sobre como actuar con otras funciones.

Aviso de compilacion y publicacion

Bajo nuestra supervision se ha compilado y publicado este manual que cubre las ultimas descripciones y
especificaciones de los productos.

El contenido de este manual y las especificaciones de este producto estan sujetos a cambios sin previo
aviso.

Nos reservamos el derecho de hacer cambios sin notificacidon alguna en las especificaciones y el material
aqui contenido y no seremos responsables de dafios (incluyendo los consecuentes) causados por la

confianza en los materiales presentados, pero no limitado a errores tipograficos u otros relacionados con la
publicacién.

©2013 Ricoh Company, Ltd.

NOTA IMPORTANTE

B Este producto puede utilizarse unicamente en el pais en el que se ha adquirido. No utilice este producto
fuera del pais donde se ha realizado la compra, ya que puede infringir la normativa eléctrica de ese pais.

B Antes de usar este manual, asegurese de instalar los controladores y software disponibles en el CD-ROM
adjunto al equipo.

® Windows® XP en este documento representa Windows® XP Professional, Windows® XP Professional x64
Edition y Windows® XP Home Edition.

® Windows Vista® en este documento representa todas las ediciones de Windows Vista®.

® Windows® 7 en este documento representa todas las ediciones de Windows® 7.
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Teclas de funcionamiento del equipo

Uso del panel de control 2




Uso del panel de control

Uso de las teclas de la impresora

Puede acceder a las siguientes funciones desde el panel de control del equipo.

Cancelacion de trabajos

Para cancelar el trabajo de impresion actual, pulse @ . Puede borrar los datos que quedan en la memoria
del equipo pulsando .



Windows®

Impresion

Escaneado

Instalacién remota
Software de envio PC-FAX

28
42
44



Impresion

Nota

Las pantallas que aparecen en esta seccion han sido extraidas de Windows® 7. Las pantallas del PC
pueden variar en funcién del sistema operativo.

Uso del controlador de impresora

Un controlador de impresora es un software que traduce los datos del formato utilizado por un PC al formato
requerido por una impresora concreta mediante un lenguaje de comandos de impresora o un lenguaje de

descripcion de pagina.
Los controladores de la impresora estan disponibles en el CD-ROM adjunto al equipo.



Impresion

Impresién de un documento

Cuando el equipo recibe datos del ordenador, comienza a imprimir tomando el papel de la bandeja. La
alimentacién de la bandeja de papel puede ser de muchos tipos de papel y sobres. (Para obtener informacion
sobre la bandeja de papel y el papel recomendado, consulte la Guia basica del usuario.)

0 En la aplicacidn, seleccione el comando Imprimir.
Si se instalan otros controladores de impresora en el ordenador, elija TYPE 1195L Printer como el
controlador de impresora en el menu Impresién o en el menu Configuracion de impresion de la
aplicacion de software y, a continuacién, haga clic en OK para iniciar la impresion.

Nota

Puede seleccionar el tamano del papel y la orientacion en el software de aplicacion.

Si el software de aplicacion no admite el tamafio de papel personalizado, seleccione el tamafo siguiente
de papel mas grande.

A continuacion, ajuste el area de impresién modificando los margenes derecho e izquierdo en el software
de aplicacion.



Impresion

Impresién duplex manual (a doble cara)

El controlador de impresora proporcionado permite la impresion duplex manual.

Directrices para imprimir en las dos caras del papel

m Si el papel es fino, puede que se arrugue.

B Si el papel esta curvado, dele la vuelta a la pila, enderécelo y, a continuacion, coléquelo nuevamente en
la bandeja del papel o en la ranura de alimentacion manual.

B Si el papel no se alimenta correctamente, puede que esté curvado. Quite el papel, enderécelo y dele la
vuelta a la pila.

m Al utilizar la funcién duplex manual, se pueden producir atascos de papel o una mala calidad de impresion.

Si hay un atasco de papel, consulte Guia basica del usuario: Mensajes de error y de mantenimiento. Si
tiene un problema de calidad de impresion, consulte Guia basica del usuario: Mejora de la calidad de
impresion.

Impresién duplex manual

El equipo imprime primero todas las paginas pares en una cara del papel. A continuacion, el controlador de
impresora le indica (con un mensaje emergente) como insertar nuevamente el papel. Antes de insertar
nuevamente el papel, enderécelo bien o, de lo contrario, podria experimentar un atasco de papel. No se
recomienda la utilizacion de papel muy fino o muy grueso.



Impresion

Escaneado, impresion y envio de faxes simultaneos

El equipo puede imprimir desde el ordenador mientras envia o recibe un fax almacenado en memoria o
mientras escanea un documento en el ordenador. El envio de faxes no se detiene durante laimpresion desde
el ordenador. No obstante, cuando el equipo esta copiando o recibiendo un fax en papel, detiene la operacién
de impresion por ordenador y continda con la impresion al finalizar la copia o recepcion del fax.

Nota

Aunque Téner bajo 0 Téner agotado aparezcan en la pantalla LCD, el envio de faxes y el escaneado
estan disponibles.



Impresion

Configuracién del controlador de impresora

Puede cambiar la siguiente configuracion de la impresora cuando imprima desde su ordenador:
B Tamano de papel

B Orientacion

W Copias

B Soporte de impresion

B Resoluciéon

B Imprimir configuracién

B Paginas multiples

B Duplex / Folleto

B Fuente del papel

B Escala

B Impresién inversa

B Utilizar marca de agua

B Impresién de encabezado y pie de pagina
H Ahorro de téner

B Administrador

B Ajuste de la densidad

B Mejora el resultado de impresién

B Saltar pagina en blanco

B Perfiles de impresion

A continuacion figura una vision general de la configuracion del controlador de impresora. Para obtener mas
informacion, consulte el texto de la Ayuda del controlador de impresora.



Impresion

Acceso a la configuracion del control de impresora

0 (Para Windows® XP)
Haga clic en Inicio, y, a continuacion, en Impresoras y faxes.

(Para Windows Vista®)

Haga clic en el boton @ en Panel de control, Hardware y sonido y, a continuacién, en Impresoras.
(Para Windows® 7)

Haga clic en el botdn @ , ¥, a continuacion, en Dispositivos e impresoras.

9 (Para Windows® XP y Windows Vista®)
Haga clic con el boton derecho en el icono TYPE 1195L Printer y seleccione Propiedades. Aparece el
cuadro de didlogo de las propiedades de la impresora.
(Para Windows® 7)
Haga clic con el botdn derecho en el icono TYPE 1195L Printer y seleccione Propiedades de
impresora. Aparece el cuadro de dialogo de las propiedades de la impresora.

0 (Para Windows® XP y Windows Vista®)
Elija la ficha General y, a continuacién, haga clic en Preferencias de impresién.
Aparece el cuadro de didlogo del controlador de impresora.
(Para Windows® 7)
Elija la ficha General y, a continuacion, haga clic en Preferencias....
Aparece el cuadro de dialogo del controlador de impresora.

Nota

Para configurar los ajustes de la bandeja, elija la ficha Configuracién de bandeja.



Impresion

Ficha basica

También puede cambiar la configuracién de formato de pagina si hace clic en la ilustracién situada en la parte
izquierda de la ficha Basica.

(4)

i Preferencias de impresion de TYPE1195L =
[r— Basica | Avanzada | Pediles deimpresion |
A [—— e N
Lt A== Temaiio de papel [a4 -
e
Orientacidn @ Vertical () Horizontal
Copias(Q) 1 = Clasificar
Soporte de impresién{J) [ Pzpel nomal - ]
Besolucidn [GDD ppp - ]
Tamafio de papel : Ad Imprimir configuracion [Grz‘lﬁcos v]
210 297 mm Corfiguracié
(8.3x 117 pda) L Configuracion manual ... )
Soporte de impresién : Papel normal 4 N
Copias : 1 PZginas mdltiples [Non‘nal v]
Resolucidn : 600 ppp Derecha, luego abajo
Diplex / Folleto [Ninguna vl
Corfiguracién de diplex..
§ J
Fuente del papel
Primera pagina [Seleccién automética v]
Otras paginas [Cnmo en |a primera pagina v]
Agistencia...
ghenes Aceptar ] [ Aplicar HAyuda

Elija Fuente del papel (3).

Elija Paginas multiples y Duplex / Folleto (2).

Confirme la configuracion actual en la ventana (4).

Haga clic en Aceptar para aplicar la configuracién seleccionada.

Elija Tamano de papel, Orientaciéon, Copias, Soporte de impresion, Resolucion y
Imprimir configuracién (1).

Para volver a la configuracion predeterminada, haga clic en Predeterminado y, a continuacién, en

Aceptar.

Tamaiio de papel

Elija el Tamafo de papel que va a utilizar en el cuadro desplegable.
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Impresion

Orientacion

La orientacion selecciona la posicién en la que se imprimira el documento (Vertical o Horizontal).

Vertical (Vertical) Horizontal (Horizontal)

Copias

La seleccion de copias configura el nimero de copias que se van a imprimir.
m Clasificar

Al activar la casilla de verificacion Clasificar, se imprimira una copia completa del documento y, a
continuacion, se repetira el niumero de veces que se haya especificado. Si no se selecciona la casilla de

verificacion Clasificar, se imprimira cada pagina para todas las copias seleccionadas antes de que se
imprima la pagina siguiente del documento.

Copiaz[d] 2

il

Copias(@) 2 |&Otmis Dl
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Impresion

Tipo de soporte

Puede utilizar los siguientes tipos de soporte en su equipo. Para obtener una mejor calidad de impresion,
seleccione el tipo de soporte que desea utilizar.

H Papel normal

B Papel fino

B Papel grueso

B Papel mas grueso
H Papel bond

B Sobres

B Sobre grueso

B Sobre fino

B Papel reciclado

N Etiqueta

Nota

» Cuando utilice papel normal (de 60 a 105 g/m2, de 16 a 28 Ib), elija Papel normal. Cuando utilice papel
de mayor peso o papel rugoso, elija Papel grueso o Papel mas grueso. Para el papel Bond, elija
Papel bond.

« Cuando imprima en sobres elija Sobres. Si el toner no se fija correctamente al sobre cuando se ha
seleccionado Sobres, elija Sobre grueso. Si el sobre se ha arrugado cuando se ha seleccionado
Sobres, elija Sobre fino.

Resolucion

Puede elegir la resolucion de la siguiente manera.
H 300 ppp
H 600 ppp
® HQ 1200

Nota

La velocidad de impresion cambiara en funcion de la calidad de impresion que se elija. A mayor calidad
de impresion, mayor duracion de la misma, y viceversa.
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Impresion

Ajustes de impresién

Puede modificar los ajustes de impresién de la siguiente manera:
B Graficos
Este es el mejor modo para imprimir documentos que contienen graficos.
B Texto
Este es el mejor modo para imprimir documentos de texto.
® Manual

Puede cambiar los ajustes de forma manual si elije Manual y hace clic en el botén
Configuracién manual....

Puede configurar el brillo, el contraste y otros ajustes.

Paginas multiples

La seleccién de Paginas multiples puede reducir el tamafio de la imagen de una pagina permitiendo que se
puedan imprimir multiples paginas en una sola hoja de papel o aumentar el tamafio de la imagen para
imprimir una pagina en varias hojas de papel.

B Orden de paginas

Cuando la opcion N en 1 esta seleccionada, se puede seleccionar el orden de las paginas en la lista
desplegable.

H Linea del borde

Cuando se imprimen varias paginas en una sola hoja, con la funcién Paginas multiples, puede elegir un
borde continuo, un borde discontinuo o que no haya borde alrededor de cada pagina de la hoja.

B Imprimir linea de corte

Cuando la opcion 1 en paginas NxN esta seleccionada, se puede seleccionar la opcion Imprimir linea de
corte. Esta opcion permite imprimir una débil linea recortada alrededor del area de impresion.

Duplex manual (a doble cara)/ Folleto

Utilice esta funcion cuando desee imprimir un folleto o realizar una impresién duplex manual.
H Ninguna
Desactivar impresion duplex.
B Duplex (manual)
Cuando desee realizar una impresion duplex, utilice esta opcién.
* Duplex (manual)

El equipo imprime primero todas las paginas pares. A continuacion, el controlador de impresora se
detendra y mostrara las instrucciones necesarias para volver a insertar el papel. Cuando haga clic en
Aceptar, se imprimiran las paginas impares.

13



Impresion

Cuando se elige Duplex (manual), el boton Configuraciéon de duplex... se muestra disponible para
seleccionarlo. Puede establecer la siguiente configuracion en el cuadro de dialogo
Configuracién de duplex.

* Tipo de duplex
Existen cuatro tipos de direcciones de encuadernacion duplex disponibles para cada orientacion.
* Desplazamiento de encuadernacion

Cuando marque Desplazamiento de encuadernacién, también podra especificar el desplazamiento
para la encuadernacién en pulgadas o en milimetros.

H Folleto (manual)

Utilice esta opcion para imprimir un documento en formato de folleto mediante la impresion duplex; esta
opcién ordenara el documento segun los numeros de pagina correctos y le permitira doblarlo por la mitad
sin tener que cambiar el orden de los numeros de pagina.

* Folleto (manual)

El equipo imprime primero todas las caras pares. A continuacion, el controlador de impresora se
detendra y mostrara las instrucciones necesarias para volver a insertar el papel. Cuando haga clic en
Aceptar, se imprimiran las caras impares.

Cuando se elige Folleto (manual), el botén Configuraciéon de duplex... se muestra disponible para
seleccionarlo. Puede establecer la siguiente configuracion en el cuadro de dialogo
Configuracién de duplex.

* Tipo de duplex

Existen dos tipos de direcciones de encuadernacion duplex disponibles para cada orientacion.
* Método de impresion de folletos

Cuando la opcion Dividir en juegos esta seleccionada:

Esta opcion le permite imprimir el folleto entero en juegos de folletos individuales mas pequefos vy,

asimismo, le permite doblarlos por la mitad de los juegos mas pequefios sin tener que cambiar el orden
de las paginas. Puede especificar el nUmero de hojas de cada juego de folletos mas pequefio, de 1 a
15. Esta opcién puede ser util cuando doble un folleto impreso que tenga un gran numero de paginas.

* Desplazamiento de encuadernacion

Cuando marque Desplazamiento de encuadernacién, también podra especificar el desplazamiento
para la encuadernacién en pulgadas o en milimetros.

Fuente de papel

Puede elegir Seleccion automatica, Bandeja1l o Manual y especificar bandejas distintas para imprimir la
primera pagina y para imprimir de la segunda pagina en adelante.
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Impresion

Ficha Avanzada

= Preferencias de impresion de TYPE1195L =
| Basica | Avanzada | Perfiles de impresicn |
Escala @ Desactivado:
() Ajustar a tamafio de papel
() Libre [ 25 - 400 %] J
100 :
e (B —©
(8.3x 11.7pda)
i Corfiauracion N
Soporte de impresién : Papel normal ED Utiizar marca de agua —ormgracen...- —J (3)
Copias : 1
Resolucisn : 600 ppp El:l Impresién de encabezado y pie de pagina Corfiguracidn... } (4)
El:l Ahomo de téner } (5 )
EAdminishador Corfiguracian... } (6 )
[i Ctras opciones de impresién ]} (7)
Agistencia...
gesnas ] [ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar Ayuda

Haga clic en una de las selecciones correspondientes para cambiar la configuracion de la ficha:
H Escala (1)

B Impresion inversa (2)

m Utilizar marca de agua (3)

B Impresién de encabezado y pie de pagina (4)

H Ahorro de téner (5)

B Administrador (6)

B Otras opciones de impresioén (7)

Escala

Puede cambiar la escala de impresion de la imagen.

Impresidén inversa

Marque Impresion inversa para invertir los datos dandoles la vuelta.
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Impresion

Utilizar marca de agua

Puede colocar un logotipo o texto en los documentos como una marca de agua. Puede seleccionar
cualquiera de las marcas de agua predeterminadas o bien utilizar un archivo de mapa de bits que haya

creado. Marque la casilla Utilizar marca de agua y, a continuacién, haga clic en el botén Configuracion....

Tamafio de papel : A4

210 237 mm

(8.3x11.7pda)

Soporte de impresién : Papel normal
Copias : 1

Resolucién : 600 ppp

Diples / Folleto : Ninguna

Escala : Desactivado

Marca de agua : Activado CONF...

= Preferencias de impresion de TYPE 11951

| Basica | Avanzada

Perfiles de impresién |

[
i

Escala

Impresién inversa

@ Desactivado
@) Austar atamaiio
[ma

@ Libre [ 25 - 400 %]

0|2

de papel

(:Utilizar marca de agua;

Impresién de encabezado y pie de pdgina |

)|

Corffiguracion..

Ahoro de téner

Predeterminado
[ foence =T | B s

Ajustes de marca de agua

Ajustes de marca de agua

Seleccionar marca de agua

CONFIDENCIAL

[CONFIDENCIAL ]
COPIA
EORRADOR

Transparente

Eliminar

[ Texto en contomo

Frimera pagina

CONFIDENCIAL
COPIA

[ Ajustes personalizados

Otras paginas

CONFIDENCIAL
COPIA
BORRADOR
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Impresion

Transparente

Marque la casilla Transparente para imprimir la imagen de la marca de agua como fondo del documento. Si
esta funcion esta desactivada, la marca de agua se imprimira en el primer plano del documento.

Texto en contorno

Marque la casilla Texto en contorno si solamente desea imprimir el contorno de la marca de agua. Esta
opcidén solo esta disponible al seleccionar una marca de agua de texto.

Ajustes personalizados
Puede seleccionar qué marca de agua desea imprimir en la primera pagina o en las otras paginas.

Haga clic en el boton Ahadir para afiadir los ajustes de marca de agua y, a continuacion, seleccione
Usar texto o Usar archivo de mapa de bits (BMP) en Estilo de la marca de agua.

Editar marca de agua (=l
Estilo de a marca de agua
o) isar fexol Usar archivo de mapa de bits (BMP)
Thulo
Texto
""""""""""" Textg CONFIDENCIAL
Fuerte Arial -
Estilo Nomal -
i Tamario 7 E
Fasicion
Centrado automitico Iniensidad 20
£[-100 - 100] 0 = Mapa de bits
¥ [-100 - 100D 0 =
Angulo [ D-359 °] a5 = -
100
Cancelar Ayuda

Seleccione la marca de agua y haga clic en el botdon Configuracion... para cambiar el tamafio y la posicion
de la marca de agua adicional en la pagina.

H Titulo
Introduzca un titulo adecuado en el campo.
B Texto

Introduzca el texto de la marca de agua en la casilla Texto y, a continuacion, elija Fuente, Estilo, Tamaio
y Intensidad.

B Mapa de bits

Introduzca el nombre de archivo y la ubicacion de la imagen de mapa de bits en la casilla Archivo, o bien,
haga clic en Examinar para buscar el archivo. También puede configurar el tamafo de escala de la
imagen.

H Posicion

Utilice esta opcion si desea controlar la posicion de la marca de agua en la pagina.
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Impresién de encabezado y pie de pagina

Cuando se active esta funcién, se imprimiran la fecha y hora del reloj del sistema de su equipo en el
documento y el nombre de usuario de inicio de sesion del PC o el texto que introduzca. Al hacer clic en
Configuracién, puede personalizar la informacion.

H ID imprimir

Si selecciona Nombre de usuario de inicio de sesién, se imprimira su nombre de usuario de inicio de
sesion del PC. Si selecciona Personalizado e introduce el texto en el cuadro de edicién Personalizado,
se imprimira el texto que introduzca.

Ahorro de téoner

Puede ahorrar téner con esta funcién. Cuando ajuste el Ahorro de toner en Activado, la impresion sera mas
clara. La configuracién predeterminada es Desactivado.

Nota

* No se recomienda el uso de Ahorro de téner para imprimir fotografias o imagenes en escala de grises.
» Ahorro de téner no esta disponible para la resolucion HQ 1200.

Administrador

Los administradores pueden limitar el acceso a determinadas funciones, como la escala o las marcas de
agua.

Configuracion del administrador @

Contraseria e

| Establecer contraseria | | Establecer

[ Blogueo de copias
Blogueo de paginas muttiples y escala

Bloqueo de marca de agua

Blogueo de impresién de encabezado y pie
de pagina

| Aceptar | | Cancelar | | HAyuda |

B Contraseia

Introduzca la contrasena en este recuadro.

Nota

Haga clic en Establecer contrasena... para cambiar la contrasefia.

H Bloqueo de copias
Bloquee la seleccidn de copias para evitar la impresién de copias multiples.
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B Bloqueo de paginas miiltiples y escala

Bloquee los ajustes de escala y de varias paginas para evitar que se cambien.
H Bloqueo de marca de agua

Bloquee los ajustes actuales de la opcién Marca de agua para impedir futuros cambios.
B Bloqueo de impresion de encabezado y pie de pagina

Bloquee la configuracion actual de la opcion Impresion de encabezado y pie de pagina para evitar que se
realicen cambios.

Otras opciones de impresion

Puede definir las opciones siguientes en Funcion de impresora:
B Ajuste de la densidad

B Mejora el resultado de impresion

B Saltar pagina en blanco

Ajuste de densidad

Aumento o disminucién de la densidad de impresion.

Mejora del resultado de impresién

Esta funcion permite mejorar un problema de calidad de impresion.
B Reduce la curvatura del papel
Si selecciona este ajuste, se puede reducir la curvatura del papel.

Si solamente va a imprimir unas pocas paginas, no necesita seleccionar este ajuste. Es recomendable
que cambie la configuracion del controlador de impresora de Soporte de impresion a la de soporte fino.

Nota

Esta operacion disminuira la temperatura del proceso de fusién del equipo.

B Mejora la fijaciéon del toner

Si elige esta opcién, puede verse mejorada la fijacién del toner en el papel. Si esta seleccion no
proporciona una mejora suficiente, cambie la configuracién del controlador de impresora de
Soporte de impresion por la de un soporte grueso.

Nota

Esta operacion aumentara la temperatura del proceso de fusion del equipo.

B Reducir imagen fantasma

Si utiliza el equipo en un entorno con mucha humedad, es posible que este ajuste reduzca las imagenes
fantasmas en el papel. No utilice este ajuste si la humedad del entorno es inferior al 30%, ya que es
posible que aumenten las imagenes fantasma.
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Nota

Es posible que esta funcién no reduzca las imagenes fantasma en todos los tipos de papel. Antes de
comprar mucho papel, realice una prueba con una cantidad pequefia de papel para asegurarse de que el
papel es el adecuado.

Saltar pagina en blanco

Si se marca Saltar pagina en blanco, el controlador de impresora detecta automaticamente las paginas en
blanco y las excluye de la impresién.

Nota

Esta opcion no funciona cuando se eligen las siguientes opciones:
» Utilizar marca de agua
* Impresiéon de encabezado y pie de pagina
* Nen1y1en NxN paginas en Paginas multiples
* Daplex (manual) o Folleto (manual)
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Ficha Perfiles de impresion

Perfiles de impresion son preajustes editables disefiados para ofrecer acceso rapido a las configuraciones
de impresion mas utilizadas.

e Preferencias de impresion de TYPE 11951 -7l
( Jr— N\ Perfiles de impresicn
A _
o —— Los perfiles de impresién son gjustes predefinidos y modificables disefiados para
_ que pueda acceder Apidamente a la mejor configuracion para su trabajo de
impresion.
o Seleccione el perfil de impresién deseado
(T - |
Corfiguracién manual de la impresidn =
5 Impresién general
Tamafiodepapel A4 ||| - e L
_21sz5'? mm Imprimir shomando papel T
@3x117pda) W LT ..
Soporte de impresién : Papel nomal @ Imprimir ahomando téner
L0 L I L9 1
Resolucién : 600 ppp Imprimir por las 2 caras (Diplex)
@ Imprimir en folleto
Marca de agua : Activado CONF.. || | f------=--=--==-----mmmmmmm oo
O Definido por &l usuario 1
. S|P
™ DNefinide ner el 1 rin 2 =
“ »
. J
9 Haga clic en "Aceptar” para confimar su seleccidn.
/7 N/ N\
e
2 [ Modficarun peri.. [ Becuperarlos peiles predeteminados . )} 3
[ Mostrar siempre primero la ficha Perfiles de impresicn ) 4
Psist
gaence ] [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyudz ]

B Cuadro de lista Perfil de impresion (1)
B Modificar un perfil(2)
Puede editar y guardar un nuevo perfil de impresion.
B Recuperar los perfiles predeterminados(3)
Haga clic en este botén para restaurar todos los perfiles de impresién predeterminados.
B Mostrar siempre primero la ficha Perfiles de impresién.(4)
B Visualizacién del perfil de impresién actual(5)

0 Seleccione su perfil en el cuadro de lista de perfil de impresion.

9 Si desea mostrar la ficha Perfiles de impresion en el primer plano de la ventana la siguiente vez que
imprima, active Mostrar siempre primero la ficha Perfiles de impresion..

@ Haga clic en Aceptar para aplicar el perfil seleccionado.
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Edicién de un perfil

El cuadro de didlogo Guardar sus cambios de perfil aparece al hacer clic en Modificar un perfil.
0 Seleccione el icono que desee utilizar en la lista Icono.

9 Introduzca el titulo deseado en Nombre.

0 Elija el perfil de impresion que desee sustituir y haga clic en Aceptar.

Nota

Puede sustituir los perfiles de impresién predeterminados.
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Asistencia

Haga clic en Asistencia... en el cuadro de dialogo Preferencias de impresion.

i Preferencias de impresion de TYPE1195L
[r— Bdsica | Avanzada I Periles de impresion |
A _
a Tamafio de papel [aa -
—_
= Orientacién (@ Vertical () Horizontal
Copias{Q) 1 = Clasfficar
Soporte de impresidn(J) [F'apel nomal ']
Resolucidn IGDD pep v]
Tamafio de papel : Ad Imprimir configuracidn [Gléﬁms V]
210x 297 mm 5
{83x 117 pda) Corfiguracién manual ..
Soporte de impresion : Papel nomal
Copias : 1 Paginas mattiples [ Mormal v]
Resolucion : 600 ppp Oiden de paginas Derecha, luego abajo

Duiplex 4 Follsta : Minguna
Escala: Desactivado
harca de agus : Dezactivado Diplex / Folleto [Ninguna V]

Linea del borde

Corfiguracién de diplex...

Fuente del papel

Primera pagina [Seleccién automatica V]

(Otras paginas [Camo en la primera pagina ']

Q dotencin D [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda ]
Asistencia
Controlador de impresora
Versidn x.xx
bR

T i) Copyright(C), 2013 RICOH COMPANY, LTD.
2— Acerca de.. ) Al Rights Reserved.

[ Accptar | [ Awda |

B Comprobar configuracioén (1)
Permite comprobar la configuracion actual del controlador.
B Acerca de (2)

Incluira en la lista los archivos del controlador de impresora e informacién de la versién.
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Ficha Configuracion de bandeja

Nota

Para acceder a la ficha Configuraciéon de bandeja, consulte Acceso a la configuracion del control de
impresora »» pagina 9.

Puede definir el tamafo del papel para cada bandeja de papel y detectar automaticamente el numero de
serie en la ficha Configuracion de bandeja como se indica a continuacion.

=) Propiedades de TYPE 11950 [==3a]
General Compartir I Puertos | Opciones avanzadas |
Administracion del color | Seguridad | Configuracién de bandeja
s s N
Copfiguracion de fuente de papel
(5)-— N* de serie Fuente Tamario de papel
(6 )__{ [ Detectar automaticamente ]J
— (1)
\— J
\ ’—'_I'amaﬁo de papel
(2’ [Sil"l definir v] I Actualigar — (4)
( Fuente predeterminada ]
[Seleccién automatica v] J (3)
N
[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar Ayuda

B Configuracion de fuente de papel (1)

Esta funcion muestra en una lista el tamafio de papel asignado a cada bandeja. Se muestran los ajustes

aplicados en Tamarfo de papel (2) y Actualizar (4).
B Tamafo de papel (2)

Esta configuraciéon permite definir el tamafio de papel utilizado en la bandeja y la ranura de alimentacién
manual. Resalte la fuente de papel que desee definir y, a continuacién, elija el tamafio de papel en la lista

desplegable. Haga clic en Actualizar (4) para aplicar la configuracion a la bandeja.
B Fuente predeterminada (3)
Esta configuracién le permite elegir la fuente de papel predeterminada desde la que se imprimira el

documento. Seleccione Fuente predeterminada en la lista desplegable y haga clic en Actualizar (4) para

guardar la configuracion. El ajuste Seleccion automatica extraera papel automaticamente desde
cualquier fuente de papel (bandeja o ranura de alimentacién manual) que tenga un tamafo de papel
definido que se corresponda con el documento.
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B Actualizar (4)
La funcion Actualizar refleja el ajuste de Tamano de papel (2) en Configuracion de fuente de papel (1).
B N° de serie (5)

Al hacer clic en Detectar automaticamente (6), el controlador de impresora comprobara el equipo y

”

mostrara su niumero de serie. Si no recibe la informacion, la pantalla mostrarg “--------------- .
B Detectar automaticamente (6)

La funcién Detectar automaticamente obtiene el nimero de serie del equipo iniciando la comunicacion
entre el PC y el equipo.

Nota

La funcion Detectar automaticamente no estara disponible en las siguientes condiciones del equipo:
» El interruptor de encendido del equipo esta apagado.
» El cable no esta conectado correctamente al equipo.
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Status Monitor

La utilidad Status Monitor es una herramienta de software configurable que le permite controlar el estado de
uno o varios dispositivos, permitiéndole obtener una notificacion inmediata de los mensajes de error, como
los que indican que no hay papel o que hay un atasco de papel.

r Status Manitor @
| TYPE 1195 -

USB0M

6 Ezpera

Puede comprobar el estado de los dispositivos en cualquier momento si hace doble clic en el icono del area
de notificacion o si elige Status Monitor ubicado en Inicio/Todos los programas/RFG/TYPE 1195L en el
PC.

(Windows® 7)

Si ha ajustado el Activar Status Monitor al iniciar durante la instalacion, encontraréa el boton & o el icono
Status Monitor en la barra de tareas.

Para ver el icono del Status Monitor en la barra de tareas, haga clic en el botdn [&. El icono del
Status Monitor aparecera en la ventana pequena. A continuacion, arrastre el icono a la barra de tareas.

@
Personalizar...

(v oo
19/04/20%xx

Nota

Para obtener mas informacién acerca del uso del software Status Monitor, haga clic con el botén derecho
en el icono Status Monitor y elija Ayuda.
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Supervisioén del estado del equipo

El icono de Status Monitor cambiara de color en funcion del estado del equipo.

B El icono verde indica la condicion normal en espera.

B El icono amarillo indica una advertencia.

~ B 53PMm

=]

B Un icono rojo indica que se ha producido un error de impresion.

Existen dos ubicaciones en las que puede visualizar el Status Monitor en el PC: el area de notificacion o el

escritorio.

27



Escaneado

Las operaciones de escaneado y los controladores seran distintos en funcion del sistema operativo. El
equipo utiliza un controlador compatible con TWAIN para el escaneado de documentos desde las
aplicaciones.

Se han instalado dos controladores de escaner. Un controlador de escaner compatible con TWAIN (consulte

Escaneado de documentos con el controlador TWAIN »» pagina 35) y un controlador Windows® Image
Acquisition (WIA) (consulte Escaneado de documentos con el controlador WIA »» péagina 28).

Escaneado de documentos con el controlador WIA

Compatible con WIA

Puede elegir Windows® Image Acquisition (WIA) para escanear imagenes desde el equipo. Puede escanear
imagenes directamente en cualquier aplicacion que sea compatible con el escaneado de WIA o TWAIN.
Escaneado de documentos en el PC

Puede utilizar el ADF (alimentador automatico de documentos) para escanear una pagina completa.

0 Cargue el documento.

9 Inicie Microsoft® Paint para escanear un documento.

Nota

Las instrucciones de escaneado de esta Guia hacen referencia a la utilizacion de Microsoft® Paint. Los
pasos de escaneado pueden variar utilizando otras aplicaciones de software.

0 Haga clic en Desde escaner o camara en el menu Archivo.
Aparece el cuadro de dialogo Configuracion del escaner.
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0 Si es necesario, ajuste las siguientes opciones en el cuadro de dialogo Configuracion del escaner:
B Origen del papel (1)
B Tipo de imagen (2)
B Ajustar la calidad de la imagen digitalizada (3)
B Tamano de pagina (4)
m Digitalizar (5)

- | Digitalizar mediante TYPE 11951 @

¢ Qué desea digitalizar?

Qrigen del papel
1 —'QNimentador de documertos - D

Seleccione una de las siguientes opciones en
funcién del tipo de imagen que desea digitalizar.

EI (@ Imagen en escala de grises
() Texto o imagen en blanco y negro

(™) Corfiguracién personalizada

3 __|  También puede:
justar Ia calidad de |a imagen digitalizada

4 __(Tamaﬁo de pagina: | A4 - 210x 297 mm -

d Digitalizar H Cancelar

5

—/

@ Seleccione Alimentador de documentos de la lista desplegable Origen del papel (1).
@ Seleccione el tipo de imagen (2).

o Seleccione Tamano de pagina de la lista desplegable (4).
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@ Si necesita ajustes avanzados, haga clic en Ajustar la calidad de la imagen digitalizada (3). Puede
elegir Brillo, Contraste, Resoluciéon (PPP) y Tipo de imagen en Propiedades avanzadas. Haga clic
en Aceptar cuando haya cambiado la configuracion.

Propiedades avanzadas @

Propiedades avanzadas

Apariencia

| Contraste:

0} 0
Resolucidn (EPP): Tipo de imagen:
200 = Ilmagen en escala de grises ']
Bestablecer

Nota

* La resolucion maxima del escaner se puede configurar en 1200 ppp.

* En el caso de resoluciones superiores a 1200 ppp, utilice la Utilidad del Escaner. (Consulte Utilidad del
Escaner »» pagina 31).

@ En el cuadro de didlogo Escanear, haga clic en el boton Digitalizar (5).
El equipo comienza a escanear el documento.
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Utilidad del Escaner

La Utilidad del escaner se utiliza para configurar el controlador de escaner WIA para resoluciones superiores
a 1200 ppp. Para que la nueva configuracién surta efecto, debe reiniciar el PC.

Nota

Si escanea el documento a una resolucion superior a 1200 ppp, es posible que el tamafio de archivo sea
demasiado grande. Asegurese de disponer de suficiente memoria y de espacio en el disco duro para el
tamano del archivo que esta intentando escanear. Si no dispone de suficiente memoria o falta espacio en
el disco duro, el PC podria bloquearse, dando lugar a una pérdida del archivo.

B Ejecucion de la utilidad

Puede ejecutar la utilidad si elige la Utilidad del Escaner situada en
Inicio/Todos los programas/RFG/TYPE 1195L/Valores del Escaner/Utilidad del Escaner.

Las pantallas del ordenador pueden variar en funcién del sistema operativo o del modelo de su equipo.

w5 Utilidad del Escaner

Dispositivo WIA

Resolucid
s

pp)

™ 4300x4800

=R Nl

[TreE 1105

™ 1200x1200
" 9800x9600

=

™ 2400x2400
™ 19200x19200

Aceptar | Cancelar
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Nota
(Windows Vista® y Windows® 7)
Cuando aparezca la pantalla Control de cuentas de usuario, haga lo siguiente.
+ Para usuarios con derechos de administrador: haga clic en Si.

%! Control de cuentas de usuario ==

@ ;Desea permitir que este programa de un publicador
/' desconocido realice cambios en el equipo?

Nombre del programa:  BrscUtil.exe
Editor: Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

() Mostrardetales R

Cambiar I frecuencia con la que aparecen estas notificaciones

» Para usuarios que no tienen derechos de administrador: introduzca la clave del administrador y haga
clic en Si.

%/ Control de cuentas de usuario ==
@ ¢Desea permitir que este programa de un publicador
desconacido realice cambios en el equipo?

Nombre del programa: ~ BrscUtil.exe
Editor comprobado:  Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Para continuar, escriba una contrasefia de administrader y después haga clic
enSi.

|| Admin

| Contraseia |

(%) Mostrar detalles
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Escaneado de documentos con el controlador WIA
(Windows Photo Gallery y Windows Fax y Scan)

Escaneado de documentos en el PC

Puede utilizar el ADF (alimentador automatico de documentos) para escanear una pagina completa.

0 Cargue el documento.
9 Abra la aplicacién de software para escanear el documento.

0 Siga uno de estos pasos:
B (Windows Photo Gallery)
Haga clic en Archivo y, a continuacion, en Importar desde una camara o escaner.
B (Windows Fax y Scan)
Haga clic en Archivo, Nuevo, a continuacion, en Digitalizar.

0 Seleccione el escaner que desea utilizar.

@ Haga clic en Importar o Aceptar.
Aparece el cuadro de didlogo Escanear.
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@ Si es necesario, ajuste las siguientes opciones en el cuadro de dialogo Escanear:
H Escaner (1)
| Perfil (2)
® Origen (3)
B Tamano del papel (4)
B Formato del color (5)
B Tipo de archivo (6)
B Resolucién (PPP) (7)
H Brillo (8)
B Contraste (9)
® Area de escaneo (10)

H Digitalizar (11)

Nueva digitalizacion [z

1 ——Gsca’nar: TYPE1195L Cambiar... )

——@Em\: [Documentos (Predet) 'D
—Cgrigen: Alimentador (digitalizar una cara) - ’

__Gamaﬁu del [M—ll[]x}’i}? mm v]
apel:

__Gnrmatn del color: Escala de grises v) Ll 1 0
__Gi_pu de archive: TIF (Archivo TIF) v)

__@Esuluclén e 200 = )
__@r\ llo: (] 0 )
——@Untraste: ] 0 )

W N
|

O 00 N O wn

Vista previa o digitalizacién de imagenes como
archivos separados

Vista previa u Digitalizar ] I Cancelar

1

o Haga clic en Digitalizar en el cuadro de dialogo Escanear.
El equipo comienza a escanear el documento.
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Escaneado de documentos con el controlador TWAIN

Existe un controlador de escaner compatible con TWAIN en el CD-ROM adjunto al equipo. Los controladores
TWAIN son compatibles con el protocolo universal normalizado para las comunicaciones entre escaneres y
aplicaciones. Esto significa que podra escanear imagenes directamente en cientos de aplicaciones de

software compatibles con el escaneado de TWAIN. Estas aplicaciones incluyen programas muy conocidos

como Adobe® Photoshop®, CorelDRAW® y muchos mas.

Escaneado de documentos en el PC

Puede utilizar el ADF (alimentador automatico de documentos) para escanear una pagina completa.
0 Cargue el documento.

9 Inicie la aplicacion de graficos y seleccione la operacién de escaneado.
Aparece el cuadro de dialogo Configuracion del Escaner.
0 Si es necesario, ajuste las siguientes opciones en el cuadro de dialogo Configuracion del escaner:
B Escanear (Tipo de Imagen) (1)
B Resolucién (2)
B Tipo de escaneo (3)
H Brillo (4)
B Contraste (5)
B Tamafo documento (6)

Configuracion del Escaner TW-TYPE 1195L 3.xx 5]

Escanear :

@) Fotografia

Web

Texto

Resolucon

2_‘ 300 x 300 ppp -

Preescanear

Ancho:  204,0 mm
2410 pixeles

Ito: 291,0 mm
3437 pixeles

Al

Tamafio datos:
7,9 MB

3 Tipo O escanen @ mm
Gris verdadera - pulgada
Redudr ruido
4 Brilo ] | E
—‘ I
Cl 0 |
N\ :
( Contraste ]
5 I Iniciar
J 0 i
- I
I
(~ Tamano documento ]
6 l [A4210x 297 mm (B3x 11 +] e
-
Predeterminado
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Cancelar

0 Haga clic en Iniciar.

Una vez concluido el escaneado, haga clic en Cancelar para volver a la ventana de la aplicacion de

graficos.
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Nota

Una vez seleccionado el tamafio del documento, puede ajustar aun mas el area de escaneado haciendo
clic en el botén izquierdo del ratén y arrastrandolo. Esto es necesario en los casos en que desee recortar
una imagen al escanearla. (Consulte Escaneado previo para recortar la parte que se desea escanear

>»>» pagina 36).

Escaneado previo para recortar la parte que se desea escanear

Puede obtener una vista previa de la imagen y recortar las partes no deseadas antes de escanear mediante

el botdn Preescanear.

Una vez satisfecho con la vista previa, haga clic en el boton Iniciar del cuadro de didlogo Configuracion del

Escaner para escanear la imagen.

0 Siga los pasos @ a @ de Escaneado de documentos en el PC »» pagina 35.

9 Elija la configuracién para Escanear (tipo de imagen), Resolucion, Tipo de escaneo, Brillo,

Contraste y Tamafo documento, segun lo estime oportuno.

0 Haga clic en Preescanear.

Se escanea la imagen completa en el PC y aparece en el area de escaneado (1) del cuadro de dialogo

Configuracién del Escaner.

Configuracién del Escaner TW-TVPE 11950 3.xx =5
Escanear :
=
@ Eotografia ) Preescanear
i
Wed Ancho:  204,0 mm
Texto 2410 pixeles
Alto: 291,0 mm
Resoludidn 3437 pixeles
300 % 300 - Tamafio datos:
ETET N -
Tipo de escaneo @ mm
Gris verdadero hd pulgada
Redudr ruido
Brilo —
I 0
Contraste
7 0
Tamafio documento
A4210% 297 mm (8.3x 1L, ~ —
Predeterminado
___________________________________ Cancelar
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9 Pulse y mantenga pulsado el boton izquierdo del ratén mientras lo arrastra por la parte que desea
escanear.

1 Area de escaneado

Nota

Puede ampliar la imagen utilizando el icono G—ll y, a continuacién, utilizar el icono al para
restablecerla a su tamario original.

@ Cargue de nuevo el documento.

@ Haga clic en Iniciar.

Una vez concluido el escaneado, haga clic en Cancelar para volver a la ventana de la aplicacion de
graficos.

Esta vez solamente aparece el area seleccionada del documento en la ventana de la aplicacion.

0 En la ventana de la aplicacion, utilice las opciones disponibles para afinar la imagen.

Ajustes del cuadro de dialogo Configuracion del escaner

Escanear (Tipo de imagen)

Elija el tipo de imagen de salida en Fotografia, Web o Texto. Se modificaran los valores de Resoluciéony
Tipo de escaneo para cada configuracion predeterminada.

La configuracion predeterminada aparece en la tabla siguiente:

Escanear (Tipo de imagen)

Resolucion

Tipo de escaneo

texto.

Fotografia Utilice esta opcidén para escanear imagenes 300 x 300 ppp Gris verdadero
fotograficas.

Web Utilice esta opcidn para adjuntar la imagen 100 x 100 ppp Gris verdadero
escaneada a paginas web.

Texto Utilice esta opcion para escanear documentos de | 200 x 200 ppp Blanco y negro
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Resolucion

Puede seleccionar una resolucién de escaneado de la lista desplegable Resoluciéon. Cuanto mas alta sea

la resolucién, mas memoria ocupara y mas se prolongara el tiempo de transferencia, aunque como
contrapartida, la imagen escaneada contendra mas detalles. La siguiente tabla indica las opciones de

resolucién que puede seleccionar.

Resolucion

Blanco y negro/
Grises (Difusién de errores)/Gris verdadero

100 x 100 ppp

Si

150 x 150 ppp Si
200 x 200 ppp Si
300 x 300 ppp Si
400 x 400 ppp Si
600 x 600 ppp Si
1200 x 1200 ppp Si
2400 x 2400 ppp Si
4800 x 4800 ppp Si
9600 x 9600 ppp Si
19200 x 19200 ppp Si

Tipo de escaneado
H Blanco y negro

Utilice esta opcién para texto o lineas.

B Grises (Difusién de errores)

Utilice esta opcién para imagenes fotograficas o graficos. (Difusion de errores es un método de creacion
de imagenes grises simuladas sin utilizar puntos de gris verdadero. Los puntos negros se colocan en una
patrén especifico para dar un aspecto gris.)

B Gris verdadero

Utilice esta opcion para imagenes fotograficas o graficos. Este modo es mas exacto ya que utiliza hasta

256 tonalidades de gris.
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Brillo

Ajuste la opcion (entre -50 y 50) para obtener la mejor imagen. El valor predeterminado es 0, que representa
un promedio.

Puede configurar el nivel de Brillo si se arrastra el control deslizante hacia la derecha o la izquierda para
aclarar u oscurecer la imagen. También puede configurar el nivel introduciendo un valor en el recuadro.

Si la imagen escaneada queda demasiado clara, reduzca el nivel de Brillo y vuelva a escanear el
documento. Si la imagen queda demasiado oscura, incremente el nivel de Brillo y vuelva a escanear el
documento.

Contraste

Puede aumentar o disminuir el nivel de Contraste si desplaza el control deslizante a la izquierda o a la
derecha. Al aumentar el nivel, se destacan las areas oscuras y claras de la imagen, mientras que al
disminuirlo, se revelan con mayor detalle las areas grises. También puede configurar el Contraste si
introduce un valor en el cuadro.

Nota

La configuracion de Contraste solamente se encuentra disponible cuando se elige Grises (Difusion de
errores) o Gris verdadero.

Al escanear fotografias u otras imagenes para utilizarlas en un procesador de textos u otra aplicacién de

graficos, pruebe distintos ajustes para el contraste y la resolucion con el fin de averiguar cual es el que mejor
se adapta a sus necesidades.
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Tamaio del documento

Seleccione uno de los siguientes tamanos:

m A4 210 x 297 mm (8,3 x 11,7 pda)

m JIS B5 182 x 257 mm (7,2 x 10,1 pda)

m JIS B6.128 x 182 mm (5 x 7,2 pda)

B Letter 215,9 x 279,4 mm (8 1/2 x 11 pda)

B Legal 215,9 x 355,6 mm (8 1/2 x 14 pda)

m A5 148 x 210 mm (5,8 x 8,3 pda)

H A6 105 x 148 mm (4,1 x 5,8 pda)

® Ejecutivo 184,1 x 266,7 mm (7 1/4 x 10 1/2 pda)
H 10 x 15 cm (4 x 6 pda)

H 13 x 20 cm (5 x 8 pda)

B 9x13cm(3,5x5 pda)

H 13 x18 cm (5 x 7 pda)

B Postal 1 100 x 148 mm (3,9 x 5,8 pda)

B Postal 2 (doble) 148 x 200 mm (5,8 x 7,9 pda)

B Personalizar

Si elige Personalizar como tamario, aparecera el cuadro de dialogo Tamafio documento

personalizado.

Unidad @ mm

Tamafic documento personalizado

Ancho [ 89- 2159]

Alto [ 89 - 3556]

Cancelar

297

pda

==l

Mombre del tamario documento personalizado

Ayuda

Introduzca los valores correspondientes a Nombre del tamafio documento personalizado, Ancho y Alto

del documento.

Puede elegir “mm” o “pulgada” como la unidad Ancho y Alto.
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Nota

» Puede ver el tamafio real del papel seleccionado en la pantalla.

Preescanear

Ancho:  204,0 mm
2410 pixeles

Alto: 291,0 mm
3437 pixeles

Tamafio datos:
23,7 MB

¢ Ancho: muestra la anchura del area de escaneado.
« Alto: muestra la altura del area de escaneado.

+ Tamafo datos: muestra el tamafo aproximado de los datos en formato de mapa de bits. El tamafio
sera diferente para otros formatos de archivo como JPEG.

» Configurable por el usuario de 8,9 x 8,9 mm a 215,9 x 355,6 mm.
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Instalacion remota

El programa Instalacion remota le permite configurar diversos ajustes del equipo desde una aplicacién de

Windows®. Al iniciar esta aplicacion, la configuracién en el equipo se descargara al PC automaticamente y
se visualizara en la pantalla del mismo. Si cambia la configuracién, puede cargarla directamente en el
equipo.

Haga clic en el botén Inicio, Todos los programas, RFG, TYPE 1195L y Instalacion Remota.

51 Programa Instalacién remota - TYPE 11951 o B =)
B TYPE 11951 Config. gral.
'

o Temporiz. modo 2 Mins -
Conf recepcién . Mo ]
Conf envio papel Normal
Libr. direc Tamaiio papel e
Ajus. Informes
Open fax remot Volumen
Restric marcad
Varios Timbre | Med -

Copia

Corf inicial Alama [Bajo  ~

Atavoz [Med =]

SustituirToner " Continuar “ Parar
Exportar Importar | Imprmir oK Cancelar Aplicar

H OK

Le permite iniciar el proceso de carga de los datos en el equipo y salir de la aplicacién de instalacion
remota. En caso de que aparezca un mensaje de error, vuelva a introducir los datos correctos y, a
continuacion, haga clic en OK.

Hm Cancelar

Le permite salir de la aplicacién Instalacion remota sin cargar los datos en el equipo.
H Aplicar

Le permite cargar los datos en el equipo sin salir de la aplicacion Instalacién remota.
B Imprimir

Le permite imprimir los elementos seleccionados en el equipo. No se pueden imprimir los datos hasta que
se hayan cargado en el equipo. Haga clic en Aplicar para enviar los nuevos datos al equipo vy, a
continuacion, haga clic en Imprimir.
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B Exportar

Le permite guardar la configuracién actual en un archivo.
B Importar

Le permite leer los ajustes de un archivo.

Nota

Puede utilizar el botén Exportar para guardar la configuracion de Marcacién rapida o toda la
configuracion del equipo.
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Envio mediante PC-FAX

La funcién PC-FAX le permite utilizar su ordenador para enviar un documento de una aplicacion como fax

estandar. Todo lo que debe hacer es configurar los destinatarios como miembros o grupos de la Libreta de
direcciones de PC-FAX o sencillamente introducir la direccién de destino o el nimero de fax en la interfaz

de usuario. Puede utilizar la funcién de busqueda de la Libreta de direcciones para buscar rapidamente los
destinatarios de los envios.

Nota

El software PC-FAX solo puede enviar documentos de fax en blanco y negro en tamafio A4.

Envio de un archivo como un PC-FAX

0 Cree un archivo en cualquier aplicacion del PC.

9 Haga clic en Archivo y, a continuacion, en Imprimir.
Aparecera el cuadro de dialogo Imprimir:

= Imprimir (3]
Genersl
Seleccionar impresora
& Agregar impresora PR TVPE 11851
=iFax 5 TYPE 11951
0 Microsoft XPS Document Writer
‘ 1 3
Estade Listo [ mprimir 3 un archive | Preferencias
Ubicacién: I —
Comentaio:  TYPE 1195L Buscar impresora
Intervalo de péginas
@ Todo Mimero de copias: 1
Seleceién Pagina actudl
Paginas Intercalar
11t 22 33
imprimic | [ Cancelar | [ Aplicar

e Elija PC-FAX TYPE 1195L como impresora y, a continuacion, haga clic en Imprimir.
Aparecera el cuadro de dialogo de envio mediante PC-FAX:

== PC-FAX @

 Aiiadir Pagina de Cubierta

? Libreta de Direcciones
F—9

iccién de marcado

Limpiar todo

Remarcar Cancelar

Pausa Inicio
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0 Especifique un nimero de fax empleando cualquiera de los métodos siguientes:
m Utilice el teclado de marcacion para marcar el numero.

B Haga clic en el boton Libreta de Direcciones y, a continuacion, elija un miembro o grupo de la
Libreta de direcciones.

Si comete un error, haga clic en Limpiar todo para eliminar todas las entradas.
@ Para incluir una portada, haga clic en Aihadir Pagina de Cubierta.

Nota

b
Puede hacer clic en el icono para modificar una portada.

@ Haga clic en Inicio para enviar el fax.

Nota

» Si desea cancelar el fax, haga clic en Cancelar.

» Si desea volver a marcar un numero, haga clic en Remarcar para desplazarse por los cinco nimeros de
fax mas recientes, elija un nimero y, a continuacién, haga clic en Inicio.

Configuracion de la informacion de usuario

Nota

Puede acceder a Informacion de Usuario desde el cuadro de dialogo PC-FAX haciendo clic en el icono

11 ]

(Consulte Envio de un archivo como un PC-FAX »>» péagina 44).

0 Haga clic en el botdn Inicio, en Todos los programas, RFG, TYPE 1195L, Envio PC-FAX y, a
continuacién, en Configuraciéon PC-FAX.
Aparecera el cuadro de didlogo Configuraciéon PC-FAX:

{7 Ajustes PC-FAX [zl

Informacitn de Usuario | Enviando | Libreta de Direcciones

Nombre: ]

Compafiia:

Niimero de

[
[
[
Niimero de Fauc: |
[
[
[

9 Introduzca esta informacion para crear la cabecera de fax y la portada.
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0 Haga clic en OK para guardar la Informacién de Usuario.

Nota

Puede configurar la Informacién de Usuario de forma individual para cada cuenta de Windows

Configuracion del envio

®

En el cuadro de dialogo Ajustes PC-FAX, haga clic en la ficha Enviando para visualizar la pantalla que se

muestra a continuacion.

% Ajustes PC-FAX

' Informacién de Usuario  Enviando | Libreta de Direcciones ]

Ajuste Marcacién
Numero de acceso a linea extema:

Por ejemplo: marcar 3 para acceder a linea extema

Cabecera

¥ Incluir cabecera

—

Cancelar

B Numero de acceso a linea externa

Especifique un nimero aqui para acceder a una linea externa. En ocasiones, esto es necesario en las
centralitas privadas (por ejemplo, marcar 9 para acceder a una linea externa desde la oficina). Para el

envio con PC-FAX, se aplicara este numero y se omitira el ajuste de prefijo de marcacion en el menu de

funciones.
M Incluir cabecera

Para agregar la informacion de cabecera que ha introducido en la ficha Informacién de Usuario de la
parte superior de los faxes enviados, active la casilla Incluir cabecera. (Consulte Configuracién de la

informacién de usuario »» pagina 45).
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Configuracion de portadas

En el cuadro de didlogo PC-FAX, haga clic en el icono para acceder a la pantalla Configuracion de la
Pagina de Cubierta de PC-FAX.

Aparecera el cuadro de dialogo Configuraciéon de la Pagina de Cubierta de PC-FAX:

|- | Configuracién de Ia Pagina de Cubierta de PC-FAX
A

iombre 1
7] Departamento :

| Compafiia :
De

/| Nombre :

] TEL :

I FAX :

V] E-Mai :

/| Departamento :
/| Compafiia :

/| Direccion1 :

| Direcdion? :

For Defecto

B3|

Comentario

Limpiar
Forma
Formstopagina (Tpal =

Titulo cubierta
@) Titulo cubierta predeterminada
Ningdn titulo cubierta

Personalizado

Tzquierda

] Cuenta de Pégina de Cubierta

[vstaprevia.. | [ ok | [ cancelar
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Introduccién de la informacion de la portada

Nota

Si desea enviar un fax a varios destinatarios, la informacién de destinatario no aparecera impresa en la
portada.

EA
Seleccione la informacion del destinatario que desee afiadir a la portada.
H De
Seleccione la informacion del remitente que desee afiadir a la portada.
B Comentario
Introduzca el comentario que desee afiadir a la portada.
® Forma
Seleccione el formato de la portada que desee utilizar.
B Titulo cubierta

Si selecciona Personalizado, puede colocar un archivo de mapa de bits, como el logotipo de la empresa,
en la pagina de cubierta.

Utilice el boton Examinar para seleccionar el archivo BMP que desee y, a continuacién, seleccione el
estilo de alineacién.

B Cuenta de Pagina de Cubierta

Marque la casilla Cuenta de Pagina de Cubierta para incluir la pagina de cubierta en la numeracién de
las paginas.
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Libreta de direcciones

Si se ha instalado el software Outlook o Outlook Express en el PC, en la lista desplegable Seleccione la
Libreta de Direcciones puede seleccionar la libreta de direcciones que desea utilizar para el envio por

PC-FAX. Hay cinco tipos: Libreta de direcciones de PC-FAX, Outlook, Outlook Express (solo Windows® XP),
Windows Mail Address (solo Windows Vista®) o Windows Contacts (solo Windows® 7).

Haga clic en el boton Examinar para elegir el archivo de la base de datos.

{7 Ajustes PC-FAX [zl
Informacién de Usuario | Enviando  Libreta de Dirscciones |
Seleccione Iz Libreta de Direcciones
Libreta de Direcciones FAXFC |
Archivo Libreta de diecciones
[C:\ProgramData’\PCFaxT\Address ba2 Examinar...
oK Cancelar

Puede utilizar la libreta de direcciones que ha elegido en la lista desplegable
Seleccione la Libreta de Direcciones si hace clic en el botdn Libreta de Direcciones en el cuadro de
dialogo de envio mediante PC-FAX.

Libreta de direcciones de Outlook Express

Libreta de direcciones @@
Escriba el pombre o seleccidnelo de la lista:
Buscar. .,
‘Cmtatms j Destinatarios del mensaje:
MNombre | Direccid | Trabajo ->
< b
Cass -»
< *
s tacto | propiedades | < >
Acepta Cancelar

Nota

« Para utilizar la Libreta de direcciones de Outlook, debe seleccionar Microsoft® Outlook 2000, 2002, 2003,
2007 o0 2010 como aplicacion de correo electrénico predeterminada.

- Para Microsoft® Outlook 2010, la version de 64 bits no es compatible.

49



Software de envio PC-FAX

Libreta de direcciones

0 Haga clic en el boton Inicio, Todos los programas, RFG, TYPE 1195L, Envio PC-FAX, y, a
continuacion, en Libreta de direcciones PC-FAX.
Aparecera el cuadro de dialogo Libreta de direcciones de:

'3 Libreta de direcciones de EI@

Archive Editar  Ayuda

Configuracion de miembros de la Libreta de direcciones

En el cuadro de didlogo Libreta de direcciones de puede afadir, editar o eliminar miembros y grupos.

0 En el cuadro de dialogo Libreta de direcciones, haga clic en el icono B‘ para afadir un miembro.
Aparecera el cuadro de dialogo Configuracién de los miembros de la lereta de Direcciones:

24 Configuracién de los miembros de la Libreta de Direcciones @
MNombre: ﬂ Titulo:
Compariia:
Departamento: Titulo de
trabajo:
Domicilio:
Ciudad: Estado/Provincia:
Digtrito Postal/Codigo Pais/Region:
Postal:
Teléfono Trabajo: Teléfono Casa:
Fax: Teléfono Movil:
E-Mail:
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

9 En el cuadro de dialogo Configuracion de miembro, introduzca la informacion de los miembros. Nombre
es un campo obligatorio. Haga clic en Aceptar para guardar la informacion.
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Configuracion de grupos para los multienvios

Puede crear un grupo para enviar el mismo PC-FAX a varios destinatarios al mismo tiempo.

0 En el cuadro de dialogo Libreta de direcciones de, haga clic en el icono ﬁt) para crear un grupo.

Aparecera el cuadro de dialogo Configuracién de los grupos de la Libreta de Direcciones:

23 Configuracién de los grupos de la Libreta de Direcciones @
Mombre de Grupo E |
Mombres disponibles Miembros de Grupo
RFG
>
Adiadir = | | << Quitar |
[ Aceptar ] | Cancelar |

9 Introduzca el nombre del nuevo grupo en el campo Nombre de Grupo.

0 En el cuadro de dialogo Nombres disponibles, seleccione cada uno de los miembros que desea incluir
en el grupo y, a continuacion, haga clic en Ahadir >>.
Los miembros que se afaden al grupo aparecen en el cuadro de dialogo Nombre de Grupo.

0 Una vez agregados todos los miembros que desee, haga clic en Aceptar.

Nota

Puede abarcar un maximo de 50 miembros en un grupo.

Modificacion de la informacion de los miembros

0 Seleccione el miembro o grupo cuya informacién desee modificar.

9 Haga clic en el icono =% .

0 Cambie la informacion del miembro o grupo.

0 Haga clic en Aceptar.
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Eliminacién de un miembro o grupo
0 Seleccione el miembro o grupo que desee eliminar.

9 Haga clic en el icono ﬁ:}

0 Cuando aparezca el cuadro de dialogo de confirmacion, haga clic en Aceptar.

Exportaciéon de la Libreta de direcciones

La libreta de direcciones integra se puede exportar a un archivo de texto ASCII (*.csv). Asimismo, puede
crear una vCard para un miembro de la libreta de direcciones que se puede adjuntar a un correo electrénico
de salida (una vCard es una tarjeta de visita electronica que contiene informacion de contacto del remitente).
También puede exportar la libreta de direcciones como Datos de marcado de configuracidon remota para la
aplicacion Instalacion remota del equipo. (Consulte Instalacién remota »» pagina 42). Si va a crear una
vCard, primero debe seleccionar el miembro para el que desee crear la vCard.

Exportacién de entradas de la Libreta de direcciones

Nota

» Siva a crear una vCard, primero debe seleccionar el miembro.

+ Si elige vCard en el paso @, Tipo: sera vCard {*.vcf}.

0 Siga uno de estos pasos:
B En la Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Exportar y, a continuacion, en Texto.

B En la Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Exportar, a continuacion, en vCard y vaya al
paso @.

B En la Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Exportar, a continuacion, en Datos de marcado
de configuracién remota y vaya al paso @.

9 En la columna Elementos Disponibles, seleccione los campos de datos que desee exportar y, a
continuacion, haga clic en Anadir >>.

Nota

Seleccione los elementos en el mismo orden en que desee que aparezcan en la lista.

0 Si esta exportando a un archivo ASCII, seleccione Tabulador o Coma en Caracter Separador. Se
selecciona Tabulador o Coma para separar los campos de datos.
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0 Haga clic en Aceptar para guardar los datos.

@ Introduzca el nombre del archivo y, a continuacion, haga clic en Guardar.

Elementos Seleccionad

os

==

Blementos Disponibles

Seleccione elementos en el erden en que quisra que sean listados. Puede utiizar el
cardcter ssparador para que sea insertado erre elementos

Blementos Seleccionados

Nombre
Thulo

Compaiia
Departamento
Tulo de trabajo
Domiciio

Ciudad
Estado/Frovincia

Paia/Renidn

<

i, Poal Cag Postl _

m

b

Carécter Separador
@ Coma

) Tabuiador

‘21 Guardar como

Guardaren: || Documerttos

- 0F @
Fecha de modifica..

04/07/20xx19:05
04/07/20xx 19:05

==

Tipo
Carpetad
Carpetad

G

- Guardar

n Nombre
=l Documentos digitalizados
Sitios recientes | p
Escritorio
i
Bibliotecas
P
L™
Equipe
o m
Normbre
Tipo [Ficheros de Texta {*csv

<] [ Cancelar |
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Importacion a la libreta de direcciones

Puede importar archivos de texto ASCII (*.csv), vCards (tarjetas de visita electronicas) o Datos de marcado
de configuraciéon remota a la Libreta de direcciones.

Importacion de un archivo de texto ASCII

0 Siga uno de estos pasos:
B En la Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Importar y, a continuacion, en Texto.
B Enla Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Importar, a continuacion, en vCard y vaya al paso

B En la Libreta de direcciones, haga clic en Archivo, Importar, a continuacion, en Datos de marcado
de configuracién remota y vaya al paso @.

Elementos Seleccionades =
Seleccione los campos en la lista de datos disponibles en el mismo orden en el que
aparscen listados en el fichero de texto a importar.

Debe seleccionar el cardcler separador wiiizado en el fichero de texto a Importar.
Blementos Disporibles Elementos Seleccionados
Nombre a
Tulo
Compafiia -

Departamento E Afiadi >>
Tl de trabajo

Domicilio

Ciudad

Estado/Provincia [casia ]
Distrto Postal/Cadiao Postal _ << Quitar
Paiz/Renidn

. i b

Carécter Separador

® Coma

9 En la columna Elementos Disponibles, seleccione los campos de datos que desee importar y, a
continuacioén, haga clic en Anadir >>.

Nota

En la lista Elementos disponibles, seleccione los campos en el mismo orden en que aparecen en el
archivo de texto importado.

0 Elija Tabulador o Coma en funcion del formato de archivo que esté importando desde
Caracter Separador.

0 Haga clic en Aceptar para importar los datos.
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@ Introduzca el nombre del archivo y, a continuacion, haga clic en Abrir.

& Abrir ==
Busgaren: %] Documentos - @ e mr
P Nombre . Fecha de modifica... Tipo
S Documentos digitalizados 04/07/20xx1905  Carpetad
TSRS Fax 04/07/20xx19:05  Carpetad
Escritorio
r=r
Bibliotecas
Equipo
@
h < m »
Red
Nambre: - Abrir
Tipo Ficheros de Texto { ;" csv} =] [ Cancelr |

Nota

Si elige el archivo Texto en el paso @, Tipo: sera Ficheros de Texto {*.txt; *.csv}.
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Este equipo esta aprobado para ser utilizado sélo en el pais en el que se ha adquirido.
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