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Teclear en el buscador la siguiente direccion electrdnica: pa.df.gob.mx, posteriormente seleccionar la
primer opcion.
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En la barra de menu, dar click en la opcidn: Incidencias

Mantener a la corporacion en un servicio constante, leal y eficaz para la sociedad, cumpliendo con la

constitucion, las leyes y reglamentos establecidos bajo el Lema: "Honestidad, Lealtad y Trabajo".
Incidencias

Honra el otorgamiento por parte de la Secretaria de la Defensa Nacional de la Licencia Oficial Colectiva No.
6 de Portacidn de Armas de Fuego.

En cumplimiento a la Ley Federal de Armas de Fuego, practica a sus elementos en tiempo y forma los
Incapacidades examenes psicoldgicos y toxicaldgices reglamentarios.

Como cuerpo armado policial todos los elementos de la Policia Auxiliar estan integrados al Registro
Nacional del Personal de Seguridad Plblica perteneciente al Sistema Macional de Seguridad Piblica.

En la barra de mend, dar click en la pestaiia: Gestion

Secretaria de Seguridad Publica
del Distrito Federal

Policia Auxiliar

Decidiendo Juntos

Menii Principal Guia Captura de Incidencias Captura de Incidencias Guia de Gestion

Posteriormente, el sistema solicitara que se ingrese el usuario y contraseiia, (proporcionados
previamente por el drea de sistemas).

Introduce tu Clave de Acceso y Contrasefia
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Incidencias = Donde estd? | Cambio de Contrasefia ~ Personal Adscrito ami area  Salir

Referente a la Herramienta llamada Incidencias, en la opcidon del Submenu llamada
Autorizacion

( Incidencias Donde esta?  Cambio de Contrasefia =~ Personal Adscrito a mi drea Salir
Auntorizacidn

Impresién de Cancelaciones
Reporte de incidencias historicas
Reporte de Autorizados

Cancelar antorizados anteriormente

Reporte de cancelados por vigencia

El superior Jerarquico que realice la autorizacidon, contara con dicha herramienta en la
cual se muestra una relacion de las peticiones pendientes, se cuenta con dos opciones:

Autorizacion

1000000 770000 GABIND CAMPOS ISRAEL 77 % vacaciongs 08 j0150604 SESOLICTA @ Cancelar
10 VACACIONES

PROGRAMADAS,
CORRESPONDIENTES AL
PRIMER PERIODO.

Autorizar: La peticion desaparece del sistema y de forma inmediata se refleja en Ia

pagina Web del Area de Recursos Humanos, para que esta a su vez realice los tramites
internos correspondientes.

NOTA: De manera automatica al seleccionar la opcidn Autorizar, el sistema crea un Acuse de Autorizacidén de vacaciones, el
cual es para respaldo del elemento que realiza la peticion y debera de llevar las firmas autdgrafas, de quién Autoriza y quien
solicita para que esta tenga validez.




Cancelar: La peticion se rechaza

Autorizacion

1000000 770000 GABINO CAMPOS ISRAEL 770 VACACTONES ;313 06- 2013-06-14 iiigé:g;:s Antorizze

PROGRAMADAS,
CORRESPOMNDIENTES AL
PRIMER PERIODO.

Ingresar un comentario que soporte la negacidn de la peticidn y posteriormente
seleccionar la opcién ENVIAR

Regresar
AGREGAR OBSERVACION
ELEMENTO ~ NOMBRE ~ PLACA  SECTOR  DESTACAMENTO
1000000 GABINO CAMPOS ISRAEL 770000 77 o9
INGRESAR OBSERVACION EXCESO DE DiAS |

Referente a la Herramienta llamada Impresidon de Cancelaciones, se refleja el Histdrico de
las peticiones que fueron rechazadas

Incidencias Ddnde esti?  Cambio de Contrasefia = Personal Adscrito a o drea Salir

Autorizacion
Impresion de Cancelaciones
Reporte de mcidencias historicas
Reporte de Autorizados

Cancelar avtorizados anteriormente

C"Ck. ] Reporte de cancelados por vigencia
Impresion
de Acuse

IMPRESION DE CANCELACIONES

thomse e

1000000 770000 GABINOCAMPOS ISRAEL

SOLICITUD CON EXCESO DE DIAS




Referente a la Herramienta llamada Impresion de Cancelaciones, se refleja el Historico
de las peticiones que fueron rechazadas

Salbir

Incidencias Dénde esta?  Cambio de Contrasefia =~ Persomnal Adscrito a mi area
Autorizacidn

Impresitn de Cancelaciones

Reporte de ncidencias STOnicas | | [NV WE——_ ) 14"
Reporte de Autorizados

Cancelar antorizados anteriormente

Eeporte de cancelados por vigencia

Se tiene un avista del historico de las Incidencias que se soliciten, sin importar sus
diferentes status, muestra el detalle.

Exor

Reporte de incidencias v su estatus

Con total de 27
1d Elemento (Buscar|
ASIGNADAACURZ0
1000000  GABINOCAMPOS ISRAEL VACACIONES 014645 NL30847 ! CANCELADO e
U FUNCIONES
EPRORAULAS .
1000000  GABINOCAMPOSISRAEL vacACIoNES  MI36D0 NI39814 I CANELADO VACACONESDE oo e A
PROERPERIODO
Fiy YA NO CUENTA CON
1000000  GABINOCAMPOSISRAEL VALAUONES 30146l 1134821 D AWELIDO EOERaones

1000000 GABING CAMPOS [SRAEL VACACIONES 130808 WD 1 CANCELADO E’g‘g’;’“m ENCECEDEDLAS




Referente a la Herramienta Ilamada Reporte de Autorizados, se refleja el Histdrico de
las peticiones que fueron rechazadas

Incidencias  Ddnde estdi?  Cambio de Confrasefia =~ Personal Adscrito a mi drea | Salir
Autorizacién
Impresion de Cancelaciones
Reporte de incidencias historicas
Renorte de Antorizados

Cancelar antorizados anteriormente

Reporte de cancelados por vigencia

Click

Se muestra un histdrico de las peticiones que se Autorizan. Pfra verificar
a peticion

Reporte de Autorizados

1000000 770000 GABIND CAMPOS ISRAEL 99 SE PROGEAMA LAS VACACIONES o,
DE PRIVER PERIODO ACACIONES S

Click

Para imprimir el Acuse - (“""""'"")

C5 LMITEN
DOCUMENTO MULTIPLE DE INCIDENCIAS
C. SUBDIRECTOR DE RECURSOS MUMANOS
PRESENTE: FECHA: OS06-2013
LAORADECERA A USTED DAR TRAMITE A LO SERAL AT A CONTINUACION EN REL ACION AL
TFFODDD 100000 EABIND CAMPOS ISRAEL
PLACA ELEMENTO APELLIDOD PATERNG APELLIDO MATERNG MNOMBRE(S)

ADSCRITOMA) A DIRECCOION DE INFORMACTION, SISTEAMAS WV COMUNICACTONES
CORRESPONDIENTE AL DIA

TIEMPO ORDIMNARIO

FALTA

VACACIONES
ler. FERTIODN B AO-DB&-201% AL 14-06-X013 Afio Z0LN

EXTENSION DE REGISTRO DE ASISTENCIA POR COMISION

OBSERVACIONES: S PROGEAMA LAS VACACIONES DE PRIMER PERIODO
Vo Bo. JEFE INMEDIATO

TARIETA 1
AUTORIZA

FIRMA DEL TRABAJTADOR

Vea. Be, SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




Referente a la Herramienta: Cancelar autorizados anteriormente

Incidencias Ddnde esta?  Cambio de Contrasefia = Personal Adscrito a o drea Salir
Autorizacion
Impresién de Cancelaciones

Reporte de meidencias historicas
Reporte de Autorizados

Cancelar antorizados anteriormente

Reporte de cancelados por vigencia

Se refleja un histdrico de las incidencias que se autorizaron, pero por alguna razén seran

canceladas.
CANCELAR AUTORIZADOS ANTERIORMENTE

Autorizados : 13

i-5- - - -
Usuario

| GABING SESOLICITA VACACIOMNES SAN'DO\“VELASE_\ORJ
o s | 00 T ST

PRIMER PERIODO.

Es obligatorio el ingreso de una observacién, la cual sustente la cancelacion de las
vacaciones previamente autorizadas.

AGREGAR OBSERVACION
SLEMENTO NOMBRE ___
1000000 GABINO CAMPOS ISRAEL 770000

DBSERVACION ASIGNADO ACURSO FUNDAMENTALPARAELCORRED

Click

NOTA: Este proceso se refleja en el reporte “Impresion de Cancelaciones”
No se admiten observaciones como por ejemplo: “Por necesidades del Servicio” o cualquier otra
gue no deje clara el motivo de la cancelacién .




Referente a la Herramienta llamada Incidencias, en la opcién del Submenu:
Reporte de cancelados por vigencia

Incidencias Ddnde esta? Cambio de Contraseiia Persomnal Adscrito a o area

Autorizacion

Impresion de Cancelaciones
Reporte de incidencias historicas
Reporte de Autorizados
Cancelar antorizados anteriormente

Reporte de cancelados por vigencia G (Click

Una vez que el Elemento realiza la incidencia, el Superior Jerarquico que realice la
autorizacion, tiene un plazo de 03 dias para Autorizar o Cancelar las vacaciones, en caso

contrario se guarda un histérico para revision.

La Herramienta “Buscar”, sera d e consulta para ubicar a alguna persona de la cual no
se tiene informacion de su adscripcion.

Incidencias Donde esta? Cambio de Contrasefia Personal Adscrito a om drea Sahr

GazND CAMPOS ISRAEL
Buscar Usuario
Buscar por placa Buscar por Apellido P Buscar por Elemeato
Eiento! PRGN 1d Usuario Usuario ombre I sector - Destacamento IR0l Id Servico --
ODRECCION ~ DE  INFORMACION, anin0 cAMPOS ISRAEL 77 99 17 1 ACTIVO

1000000 770000 2.5,

SISTEMAS Y COMUNICACIONES




La Herramienta “Cambio de Contraseiia”, si es necesario el cambio de contrasenia,

llenar los campos solicitados.

Incidencias Ddnde esta? Cambio de Contrasefia Personal Adscrito a mi drea Salir

La contrasefia debe contener maximo 10 caracteres y se admiten solo letras, numeros y guiones

USUARIO: Ecampas

........

La Herramienta “Personal Adscrito a mi area”, se enlista el detalle de adscripcién de el
personal que se encuentra actualmente adscrito en el area.

Incidencias Dénde esta? Cambio de Contrasefia Personal Adscrito a mi drea Salir
- Click, para generar un archivo Excel

Hay 30 elementos
[dEemento Paca REC Sector  Dest  Nombee Covedra  Adscripeidn Estans
DIRECCION DE INFORMACION,
1000000 770000 GACI990118TIT 77 99 GABINO CAMPOS ISRAEL . SITEMAS YACTIVO
COMUNICACIONES

CSEPIOEE '

Click, para abrir el archivo que se generé.
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Al seleccionar “Salir”, se regresa nuevamente el Menu, como se muestra a continuacion.

|Menu’

Intreduce tu Clave de Acceso y Contrassfia

USUARTO:
CONTRASERNA:
ENTRAR
Para iniciar la captura del Formato de Incidencias:
I 18;:210.61.226:3128/incid X ‘\‘ £ Repcr‘te;edente X
@C‘ 1) 187.210.61.226:3128/incidencias/Manual_del_Usuario_Incidencias_Autorizacion.PDF
|
4
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MANUAL

Click




