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Audito

ASF: =

Superior
de ia Federacion TERMINOS

CCAMARA DE DIPUTADOS

TERMINOS

TERMINOS DEFINICIONES

COMITE DE TRANSPARENCIA® Organo colegiado institucional denominado Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacidn de la Auditoria Superior de la Federacion.

COMITE RESOLUTOR DE LOS Instancia con autonomia operativa, de gestién y de decisidon de la
RECURSOS DE REVISION Y Auditoria Superior de la Federacion responsable de resolver de manera
RECONSIDERACION expedita, especial e imparcial los recursos de revision vy

reconsideracién a que se refiere la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidon Publica Gubernamental.

CONSENTIMIENTO! Manifestacion de la voluntad del titular de los datos personales
mediante la cual se efectla el tratamiento de los mismos.

DATOS PERSONALES® Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o
identificable.
DERECHOS ARCO Derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion.

a) Acceso. Derecho del titular de los datos de solicitar y obtener
gratuitamente informacién de sus datos de cardcter personal
sometidos a tratamiento, del origen de los mismos, asi como de
las transmisiones realizadas o que se prevea hacer de dichos
datos.

b) Rectificacion. Prerrogativa del titular de los datos para solicitar su
correccion cuando éstos resulten inexactos o incompletos,
siempre y cuando no sea imposible o exija esfuerzos
desproporcionados.

c¢) Cancelacion. Derecho del titular de los datos de solicitar la
supresién de éstos cuando su tratamiento no se ajuste a las
disposiciones legales.

d) Oposicion. Prerrogativa del titular de los datos de objetar el
tratamiento de éstos en el supuesto de que se hubieran recabado
sin su consentimiento, o cuando existan motivos fundados para
ello, siempre que las disposiciones legales no establezcan lo
contrario.
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TERMINOS DEFINICIONES

DIAS HABILES? Todos los del afio, con excepcidn de los que se encuentran sefialados
en el articulo 59 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicidon de Cuentas de la
Federacién y los dias que declare como no laborables la ASF,
publicados en el DOF

DOCUMENTOS? Los reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades o la actividad de
la ASF y sus servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea
escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico.

INFOMEX Sistema de Solicitudes de Informacidn de la Auditoria Superior de la
Federacion

INFORMACION? La contenida en los documentos que la ASF conozca, genere, obtenga,
adquiera, transforme o conserve por cualquier titulo.

INFORMACION CONFIDENCIAL | Aquella informacién relacionada con datos personales de una persona
fisica que establezca una relacidn laboral o contractual con la ASF, y la
entregada con caracter confidencial por las entidades fiscalizadas, el
Poder Legislativo, y que conozca la ASF con motivo de su actuacion, de
conformidad con el criterio Vigésimo del Acuerdo por el que se
establecen los Criterios del Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacién sobre la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion
de la ASF.

INFORMACION DE OFICIO Aquélla que los sujetos obligados deben poner a disposicion del
publico para su consulta, en términos del articulo 7 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental.

INFORMACION RESERVADA Aquella informacién que se encuentra temporalmente sujeta a alguna
de las excepciones previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental, asi
como en los criterios Decimosexto y Decimoséptimo del Acuerdo por el
que se establecen los Criterios del Comité de Transparencia y Acceso a
la Informacidon sobre la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacién de la ASF.

RECURSO DE RECONSIDERACION | Medio de impugnacién por el que se expresa la no aceptacién del
solicitante de informacién de la ASF sobre la resoluciéon emitida en el
recurso de revision y con el cual solicita que se reconsidere la
resolucidn referida.
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Auditoria
Superior
de la Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

TERMINOS

TERMINOS DEFINICIONES

RECURSO DE REVISION

SOLICITANTE?

TITULAR DE LOS DATOS
PERSONALES?

TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS®

TRATAMIENTO

UNIDAD DE ENLACE?

UNIDADES ADMINISTRATIVAS®

Medio de impugnacién que el solicitante o su representante legal
podrd interponer cuando: se le notifique la negativa de acceso, la
inexistencia de la informacion solicitada, considere que la informacién
entregada es incompleta, no corresponde a la requerida, o no esté
conforme con el tiempo, el costo o la modalidad de entrega de la
informacién.

Toda persona fisica o moral que presente por escrito o por medios
electronicos solicitud de acceso a la informacion a la ASF, en los
términos de las disposiciones legales aplicables.

La persona fisica a quien corresponden los datos personales que sean
objeto de tratamiento.

Los servidores publicos de mando de la ASF a cargo de las areas
referidas en el articulo 22 del Reglamento Interior de la Auditoria
Superior de la Federacion.

Cualquier operacién o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos automatizados o fisicos aplicados a datos personales,
como la obtencidn, registro, organizacion, conservacion, elaboracién o
modificacién, extraccidon, consulta, utilizacién, comunicacién por
transmisidn, difusién o cualquier otra forma que facilite el acceso a los
mismos, cotejo o interconexién, asi como su bloqueo, supresidon o
destruccion.

Organo operativo encargado de difundir la informacién y fungir como
vinculo entre los solicitantes y las unidades administrativas de la ASF.

Las dreas que asi se definen en el articulo 22 del Reglamento Interior
de la Auditoria Superior de la Federacion y que tengan la informacion,
de conformidad con sus atribuciones.

1 .z .2 .
Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de los Particulares.

Acuerdo que regula la integracion, funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion de la Auditoria Superior

de la Federacion.

3 . . ey . .z e .z g .z
Acuerdo por el que se establecen los criterios del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién sobre la Clasificacién y Desclasificacion de la

Informacidn de la Auditoria Superior de la Federacién.
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Auditoria
Superior
de Ia Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

DE LA Guia

CAPITULO I.

.L1. OBIETIVO

1.2. MARCO JURIDICO

DE LA GUIA

Orientar a la poblacion sobre el proceso que realiza la Auditoria Superior de
la Federacidon para atender las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como de tratamiento de datos personales en poder de la institucion, de
acuerdo con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Y NORMATIVO
Ley de Fiscalizacién y Rendicidon de Cuentas de la Federacion.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.
Ley Federal de Derechos.
Cédigo Fiscal de la Federacidn.
Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion.
Acuerdo que regula la integracién, funcionamiento y atribuciones del
Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion de la Auditoria
Superior de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 15 de septiembre de 2011.
Acuerdo por el que se establecen los Criterios del Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacion sobre la Clasificacion vy
Desclasificacion de la Informacion de la Auditoria Superior de la
Federacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
octubre de 2011.
Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la tramitacion
de los recursos de revision y reconsideracion, y se designa al Comité
Resolutor de los Recursos de Revisidn y Reconsideracion como la
instancia de la Auditoria Superior de la Federacion responsable de su
resolucién, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
septiembre de 2011.
Lineamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria
Superior de la Federacién.
Lineamiento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Tratamiento de Datos Personales.
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Auditoria
Superior
de Ia Federacion

ASF

UNIDAD DE ENLACE

(CAMARA DE DIPUTADOS
CAPITULO Il UNIDAD DE ENLACE
I.1. MEDIOS 1) Los interesados o sus representantes pueden presentar las solicitudes
DE RECEPCION de acceso a la informacidén y de tratamiento de datos personales por
DE LAS SOLICITUDES los medios siguientes:
= |nfomex - Sistema de Solicitudes de Informacién de la Auditoria
Superior de la Federacion en www.asf.gob.mx:8083
= Moddulo de Atencidn de la Unidad de Enlace, ubicado en Av.
Coyoacan 1501, Col. Del Valle, C.P. 03100
= Correo certificado o mensajeria (Oficialia de Partes de la Auditoria
Superior de la Federacidn)
= Correo electrénico: unidadenlace@asf.gob.mx
2) Las solicitudes pueden elaborarse en escrito libre o por medio del
sistema Infomex de la ASF disponible en su pdagina de Internet.
3) El horario de atencion en el Mddulo de la Unidad de Enlace es en dias
habiles de 9:00 a 14:30 y de 16:30 a 18:30 horas.
4) Si se presenta la solicitud mediante escrito libre, debe contener:
= Descripcion clara y precisa de la informacion solicitada
= Modalidad en la que se requiere la informacion
= Datos del solicitante para recibir la respuesta:
- Correo certificado o mensajeria: el nombre y domicilio
completo del solicitante o de su representante, en su caso.
- Correo electronico: la direccidon electrdnica del solicitante.
En el caso de rectificacion de datos personales, el escrito libre debe
contener: nombre del solicitante, domicilio, descripcion clara de las
modificaciones solicitadas, documentacidn soporte y forma en la que
requiere que le sea entregada la constancia (correo certificado,
mensajeria o personalmente en el Mddulo de Atencién de la Unidad
de Enlace de la Auditoria Superior de la Federacion).
Copico NUM. DE VERSION VIGENCIA PAGINA
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I.2. UNIDAD
DE ENLACE DE LA ASF

1.3. SOLICITUDES
DE ACCESO
A LA INFORMACION

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

La Unidad de Enlace cuenta con un Mddulo de Atencién con las
instalaciones y el equipo de cdémputo necesarios para que el
solicitante presente su solicitud de acceso a la informacién o de
tratamiento de datos personales por medio de Infomex.

Si la informacién solicitada no es competencia de la institucion, la
Unidad de Enlace orientara al interesado sobre la dependencia,
entidad o sujeto obligado que pudiera atender su solicitud.

La Unidad de Enlace debe auxiliar a los particulares con el registro de
su solicitud en Infomex y es responsable de verificar que cumplan las
disposiciones emitidas para cada caso en particular.

Solamente se proporcionara a los solicitantes informacion clasificada
como publica y en el soporte material disponible, esto es, en
documentos, medios electrdnicos o publicaciones autorizadas.

No se puede proporcionar informacién clasificada como reservada o
confidencial, de conformidad con lo sefialado en los articulos 13, 14y
18 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica Gubernamental, y criterios decimosexto, decimoséptimo,
decimonoveno, vigésimo, vigésimo primero y vigésimo segundo del
Acuerdo por el que se establecen los Criterios del Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacién sobre la Clasificacidon y
Desclasificacion de la Informacion de la Auditoria Superior de la
Federacion.

Si la solicitud de acceso a la informacién o de tratamiento de datos
personales corresponde a tramites o servicios de la instituciéon no
relacionados con las materias de transparencia y acceso a la
informacién, la Unidad de Enlace sélo debera brindar orientacion al
interesado. Se consideran tradmites las solicitudes de constancias
laborales y hojas de servicio, entre otros.

Esta guia basa su operacion en el Lineamiento en Materia de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon y Tratamiento de Datos
Personales.

La Unidad de Enlace es la encargada de efectuar las gestiones
necesarias para notificar la respuesta al interesado dentro del plazo
de 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la recepcion
de la solicitud; ademas, le informard el costo y la modalidad de
entrega, cuando sea el caso.

Dicho plazo puede ampliarse hasta por un periodo igual, lo cual se
notificara al solicitante.
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Auditoria
Superior
de Ia Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

UNIDAD DE ENLACE

1.4. SOLICITUDES
DE ACCESO
A DATOS
PERSONALES

2)

3)

2)

3)

5)

Si la solicitud de acceso a la informaciéon no es competencia de la ASF,
la Unidad de Enlace contara con 10 dias habiles para orientar al
interesado.

Si los datos proporcionados no son suficientes para localizar los
documentos o son erréneos, la Unidad de Enlace le solicitara al
interesado mayor informacion dentro de los 10 dias habiles siguientes
de su recepcién, en cuyo caso el plazo para proporcionar la respuesta
al interesado se interrumpira.

En tal supuesto, el solicitante cuenta con 30 dias naturales para
precisar la informacién requerida; de no hacerlo se dard por concluido
el tramite.

Si la informacién solicitada estd disponible por ser considerada como
publica, la Unidad de Enlace la debe entregar al solicitante dentro de
los 10 dias habiles siguientes a la fecha de notificacidn; en el caso de
gue necesite reproducir la informacién en cualquiera de sus
modalidades, el plazo empezard a correr a partir del dia habil
siguiente a la fecha en la que el solicitante cubra los derechos
correspondientes.

La informacidn se entregara al solicitante en la forma que éste sefiale:
via Infomex, correo electrdnico, correo certificado, mensajeria o
personalmente en el Mdédulo de Atencién de la Unidad de Enlace.

El titular de los datos personales o su representante pueden realizar
su solicitud de acceso a datos personales por medio de Infomex, para
lo cual deben presentar en el Modulo de la Unidad de Enlace una
identificacion oficial (credencial de elector o pasaporte).

Cuando la solicitud la presente el representante legal, ademas de la
identificacion, debe acreditar su personalidad mediante una carta
poder simple, firmada ante dos testigos. En el caso de personas
morales, la puede presentar el representante legal, un apoderado o
un tercero autorizado en los términos citados.

La respuesta a la solicitud se dard en un plazo de 10 dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al de la presentacién de ésta.

Cuando la solicitud de acceso a datos personales no sea de la
competencia de la institucion, la Unidad de Enlace cuenta con cinco
dias habiles a partir de su recepcidn para orientar al solicitante.

Si los datos personales proporcionados por el titular o su
representante no son suficientes o son erréneos, la Unidad de Enlace
debe solicitar mayor informacion dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud.
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I1.5.

RECTIFICACION,
CANCELACION
Y OPOSICION
DE DATOS
PERSONALES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

El plazo para responder se interrumpira cuando la Unidad de Enlace
notifique al titular o a su representante que los datos proporcionados
no son suficientes o son erréneos y continuard una vez que se haya
subsanado la insuficiencia o error.

Se dara por concluido el tramite en el supuesto de que el titular o su
representante no proporcionen mayores elementos sobre la solicitud
de acceso a datos personales, después de que hayan transcurrido tres
dias habiles, contados a partir del requerimiento hecho por la Unidad
de Enlace.

El titular o su representante legal pueden presentar la solicitud de
tratamiento de datos personales por medio de Infomex, sin embargo,
debe acudir al Médulo de la Unidad de Enlace de la Auditoria Superior
de la Federaciéon para acreditar su personalidad y entregar una copia
de la documentacién que avale la modificaciéon requerida, la cual
debe presentar en original para su cotejo.

No se tramitard la rectificacidon, cancelacién u oposicién de datos
personales cuando el titular de los mismos o su representante legal
no presenten la documentacién requerida, su identificacién o la
acreditacion correspondiente.

La Unidad de Enlace cuenta con un plazo de 30 dias habiles para
responder la solicitud.

Cuando la solicitud de rectificacién de datos personales no sea de la
competencia de la institucion, la Unidad de Enlace cuenta con cinco
dias habiles a partir de su recepcién para proporcionar al solicitante la
orientacién respectiva.

Si los datos o la documentaciéon proporcionada no son suficientes
para realizar la modificacion de los datos personales, dentro de los 10
dias habiles siguientes a la fecha de recepcidon de la solicitud, la
Unidad de Enlace debe pedir al solicitante mayor informacién o la
documentacion soporte correspondiente, de acuerdo con lo sefialado
por la unidad administrativa responsable.

El plazo para responder se interrumpira cuando la Unidad de Enlace
requiera al solicitante mayor informacion o la documentacién soporte
correspondiente y continuard una vez que se haya subsanado la
insuficiencia.

Se dara por concluido el tramite, cuando el titular de los datos
personales no proporcione mayores elementos sobre la solicitud de
rectificacion de datos personales, después de que hayan transcurrido
tres dias habiles, contados a partir del requerimiento de la Unidad de
Enlace.
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de Ia Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

UNIDAD DE ENLACE

.. PROTECCION
DE DATOS
PERSONALES

I.7. COSTOS POR
REPRODUCCION
DE LA INFORMACION
DE LA ASF

Cépico

2)

3)

1)

2)

3)

4)

La Auditoria Superior de la Federacién protegera los datos personales
gue conozca o custodie, asimismo, garantizara el derecho al acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion de éstos.

Los datos personales pueden ser consultados uUnicamente por el
titular o su representante legal, previa identificacién o acreditaciéon
juridica.

No se requerird el consentimiento del titular de los datos personales
para proporcionarlos en los siguientes casos:

a) Cuando se entreguen por razones estadisticas, cientificas o de
interés general. En estos casos, la institucion entregara la
informacién de tal manera que no puedan asociarse los datos
personales con el individuo a quien se refieran.

b) Cuando se transmitan a otros sujetos obligados en términos de
las leyes aplicables.

c) Cuando exista una orden judicial.

d) Cuando la institucion contrate a terceros para prestar un
servicio que requiera el tratamiento de datos personales; éstos
deben garantizar que tales datos no seran usados para
propdsitos distintos de los acordados.

e) Cuando se obtengan por fuentes de acceso publico.

f) En los demas casos establecidos por las leyes.

Las cuotas de los derechos por reproduccién de la informacion se
estableceran en concordancia con la Ley Federal de Derechos.

El solicitante cuenta con tres meses a partir de la notificacion para
pagar los costos de reproduccion y envio de la informacion.
Transcurrido este plazo debe presentar nuevamente la solicitud.

El trdmite de las solicitudes de tratamiento de datos personales es
gratuito y sélo aplica el costo por gasto de envio, cuando asi lo
requiera el solicitante. Si el interesado realiza una nueva solicitud
respecto de los mismos datos personales en un periodo menor de 12
meses, contados a partir de la ultima solicitud, se determinara el
costo correspondiente.

El pago de los derechos se realizara en la Subdireccidn de Tesoreria de
la Direccion General de Recursos Financieros de la Auditoria Superior
de la Federacién, ubicada en Av. Coyoacdn 1501, Col. Del Valle, C.P.
03100, o mediante depdsito a la cuenta bancaria de la institucion,
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11.8.

11.9.

PORTAL DE
TRANSPARENCIA

RECURSOS
DE REVISION Y
RECONSIDERACION

para tal efecto la Unidad de Enlace le indicara al solicitante el banco,
el numero de cuenta o la referencia bancaria correspondiente.

La Auditoria Superior de la Federacion pone a disposicion de la ciudadania la
informacién a que se refiere el articulo 7 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, en lo que le sea aplicable,
mediante su Portal de Transparencia de su pdgina de Internet en
http://www.asf.gob.mx/Section/50_Transparencia.

El solicitante o su representante legal al que se le haya notificado la negativa
de acceso a la informacidén o la inexistencia de la misma o, en su caso, la
negativa de entregar o de corregir datos personales, podra interponer el
recurso de revision a través de Infomex.

Los recursos de revision y reconsideracién se apegan a las disposiciones
establecidas en el Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la
tramitacién de los recursos de revisidon y reconsideracién, y se designa al
Comité Resolutor de los Recursos de Revision y Reconsideracion como la
instancia de la Auditoria Superior de la Federacién responsable de su
resolucion.
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http://www.asf.gob.mx/Section/50_Transparencia

Auditoria
Superior
de la Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

CAPITULO lll. ACCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Para tramitar una solicitud de acceso a la informacion, se debe ingresar al Sistema de Solicitudes de Informacién de la Auditoria Superior de la

AcCCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Federacién por medio de su portal de Internet www.asf.gob.mx, o bien, en la direccion electrénica: http://www.asf.gob.mx:8083/.

Diagnostico sobre la Opacidad en el Gasto La ASF pone a su disposicion el Informe del
Federalizado (Version _ Ejecutiva v  Version Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta
Completa) Piblica 2011

Programa Anual de Auditorias  para  la

Fiscalizacion Superior de la Cuenta Piablica 2012.

(Por Entidad Fiscalizada v Por Obijeto de

Fiscalizacion) Sistema Nacional
de Fiscalizacion

Becumencia _de las  Observaciones  de

Auditoria del Gasto Federalizado 2000- 2010

Mensajes del Titular

Tercer E i i de Audi de
Dezempefio, Mérida, Yucatan, 23 de mayo a

P ion sobre Fiscalizacion y Dy
Social, México, D.F., & de mayo. a

Reunién de Conclusiones IRCP 2011, México, Peslis_ y Conirapesos: Archives piblicos como base de la
B rendicion de cuentas / Programa 142
D.F., 2 de mayo.

Eoletines de prensa

La Auditoria Superior de la Federacion Informa.
12021201381

Informes v publicaciones

CoDIGO NUM. DE VERSION

DECL .-’\R.-‘\(.I(:'):\I
de MODIFICACION
PATRIMONIAL

mayo 2013

Linea Etica de Denuncia

A
o
o€

01-800-911-73-73

—

01-800-011-7273
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http://www.asf.gob.mx/
http://www.asf.gob.mx:8083/

GUiA DEL USUARIO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION Y EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ASF

Si es la primera vez que se realiza el tramite, se debe dar click en “registrate ahora” donde debe capturar los datos para crear un nombre de
usuario y contrasefia que se utilizard para consultar el seguimiento de su solicitud, registrar nuevas solicitudes o interponer recursos de revision.

Auditeria
Superiar
de la Federacion

Sistema de Solicitudes de Informacién de la Auditoria Superior de la Federacién AsF

Martes 9 de Julio de 2013

Inicio

Ingresa aqui tu solicitud. A través del sistema de solicitudes de informacion de la ASF podras acceder a la

Obligaciones de !  aqui T 5 de
transparencia informacion pdblica que se encuentra en los archivos de esta Institucion.
Marco normativo n
Portal de transparencia £Adn NO tienes un usuario? registrate ahora
Auditoria

5Si ya te registraste anteriormente, ingresa al sistema

K;‘ocb'e’“;cromt — As F Sup(.‘ri or con tu nombre de usuario y contraseiia.
de la Federacion Nombre de ]
Usuario:

P E—

CAMARA DE DIPUTADOS — =
Iniciar sesidén

i0lvidaste tu contrasefia?
®, Consulta aqui las solicitudes de informacién, y sus ®, Si quieres preguntar al Gobierno Federal o a
respuestas, que han realizado otras personas a través algun otro estado de la Republica Mexicana, da dlic
del Sistema de Informacién Electrénica Infomex de la aqui.
Auditoria Superior de la Federacion, da clic aqui.

Derechos Reservados © 2012, IFAI - Infomex Version 2.5
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Auditoria
Superior
de la Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

AcCCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Se deben llenar los campos que va solicitando el formulario; los datos personales son confidenciales y sélo se utilizan para tramitar la solicitud y

con fines estadisticos.

Sistema de Solicitudes de Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion

Auditoria
Superiar
de la Federacion

ASF

CAMARA DE DIPUTADOS

PP ) e 2012
|
Médulo de registro
- la
El registro de sus datos se realiza una sola vez y posteriormente podra entrar al sistema usando su nombre de usuario y contrasefia.
. Usar y dar el nombre con el que te identificas es tu derecha. Sin embargo, para un recurso jurisdiccional o judicial posterior al que decidas acudir
. {por ejemplo, el amparo o una denuncia), pero distinto a ejercer tu derecho a la informacidn ante un sujeto obligado, es probable que sea
necesario que d res tu identidad para defender tus derechos. al

Datos personales
* Personalidad Juridica: | Fisica M

l * Nombra:

* Primer Apellido:

Segundo Apallido:

Fecha de Nacimiento: l:l E ‘3

Datos para entrar al si

* Nombre de Usuario:

L]

erletras (a-z), nimeros (0-3), guicnes y punta .}

(distingue entre mindsculas y maydsculas),
L ] 5

(distingue entre mindsculas y

El nombre pue

* Contrasefia:

mayidsculas)

Domicilio

Pais: [México [s] g
Cédigo Postal: I:l 2] Bisqueda por cédigo postal
Estado: |Se|eccione un Estado [i]

Municipio: | [il
Colonia: | [il

* Preg Secreta: |( Seleccione una pregunta ) M

* Respuesta Secreta: | |

n utilizadas para que pueda

extravio,

Datos para contacto
Teléfono con cddigo de area:

Teléf méwil:

Calle: | |

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Num. ext:

Una vez completado el formulario, se da click sobre “Aceptar”.

CoDIGO NUM. DE VERSION

Fax con cadigo de drea:

Comeo Electrdnico:

Aceptar I Cancelar I

VIGENCIA PAGINA
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GUiA DEL USUARIO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION Y EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ASF

Posteriormente, el sistema envia a la pagina de inicio para realizar la Solicitud de Acceso a la Informacidn.

Dar click en “Nueva solicitud de informacion” para que se despliegue el formulario donde se registrara la solicitud que puede ser de informacion
publica, datos personales o rectificacion de datos. De requerirlo, se pueden adjuntar archivos electrdnicos para complementar la solicitud.

Sistema de Solicitudes de Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion ASF Auditeria
Superiar
de la Federacion
Solicitantes CAMARA DE DIPLTADOS
karina rios

Martes 0 de Julio de 2013
Inmicio
Acceso a la informacién

Nueva solicitud de informacién

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.
Candidatas a recurso

Mis solicitudes

Mis datos £Qué informacién solicitas? &Como deseas recibir la informacion? Datos del solicitante Informacion estadistica
Actualizar mis datos
Avisos y Noticias Con El fin de brindar un mejor servicio, ademas de describir la informacién que solicita, se sugiere proporcionar todos los datos que
Reportes cilitan la b de dicha informacidn. 5Si el espacio no es suficiente, puedes anexar documentos a esta solicitud.
Reporte plblico de solicitudes N -
Reparte piblico da recursos Tipo de Solicitud:
Gréfica por tipo de respuesta Informacién Piblica

Gréfica por dependencia Datos Personales

e Rectificacidn de Datos |
Ita d N
B caractares misime) Para evitar retrasos en el
NO INCLUIR DATOS PERSONALES tramite de solicitud de la
» & informacién, el llenado de
B (EoacliS L] Proporciona datos adicionzles, para este aparlado debe ser Claro
facilitar la localizacién de la reciso
informacién: yp )
NO INCLUIR DATOS PERSONALES

5i los campos anteriores son insuficientes para describir tu selicitud, incluye mas detalles en un archivo. NO INCLUIR DATOS
PERSOMALES. Archivos vilidos: (.bet:.doc;-pdf;zip:.dock:.xsx;):

iA quién le quieres preguntar?:

*Sujeto Obligado |( Seleccionar } v
Nota:

L= presente solicitud se fundamenta en los articulos de |a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Gubernamental

Las notificaciones oficiales se realizaran via INFOMEX.

Continuar...
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Derechos Reservados @ 2012, IFAL - Infomex Versin 2.5

Una vez concluido lo anterior, se debe dar click en el botén continuar.
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Auditoria
Superior
de la Federaciéon

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

ACCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Enseguida, se debe seleccionar la forma en que se desea recibir la informacion.

Sistema de Solicitudes de Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion AsFlamuma
Superior
de la Federacién

CAMARA DE DIPUTADOS

Solicitantes
karina rios

B3 Acceso a la informacién
Mueva solicitud de informacién
Candidatas a recurso

Mis solicitudes

Mis datos

Actualizar mis datos

Avisos y Moticias

Reportes

Reporte publico de solicitudes
Reporte piblico de recursos
Grafica por tipo de respuesta
Grafica por dependencia
Consulta estadistica

B Cerrar sesién

Martes 9 de Julio de 2013

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

T e e £C6mo deseas recibir la informacidn? | (IDSS dal Sabantel] (D En et o et et
* Forma en que deseas se te entregue la informacicn:

Medios: g Con costo Sin Costo

®) Consulta via Infomex - Sin costo
C En 5ala (Personalmente) - Sin costo

La informacién sera uhﬁ | solic ¥ cuando se encuentre disponible en ese
medio. La informacidn pdl mﬁhhmpmmhmmmfm
mediante el INFOMEX ASF sera GRATUITA.

Las notificaciones

Importante: Las se realizardn via Infomesx ASF.
Continuar..
Los campos marcados con (¥) son obligatorios.
Derechos Reservadios & 2012, IFAL - Infornesx Versidn 2.5
Una vez concluido lo anterior, se debe dar click en el botén continuar.
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GUiA DEL USUARIO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION Y EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ASF

La siguiente ventana muestra los datos que se capturaron durante el registro y permite llenar los datos complementarios del solicitante.

ElAcceso a la informacién
Mueva solicitud de informacion
Candidatas a recurso

Mis solicitudes

Mis datos

Actualizar mis datos

Avisos y Noticias

Reportes

Reporte piiblico de solicitudes
Reporte piblico de recursos
Gréfica por tipo de respuesta
Gréfica por dependencia
Consulta estadistica

B Cerrar sesién

Sistema de Solicitudes de Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion ASF Auditoria
Sirar
dé Ta Federacion
Solicitantes CAMARA DE DIPUTADOS
karina rios
Jueves 3 de Octubre de 2013
Inicio

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

£Qué informacién solicitas? iComo deseas recibir la informacion? Datos del solicitante Informacién estadistica

Datos personales.
[ Representante legal

® solicitante (Persona fisica)

* Tipo de Solicitante:
Q Empresa o persona moral Mombre:

* Nombra: karina Primer apellido:

primer Apellido: rios Segundo apellido:

En caso de realizar la solicitud por medio de un representante legal,
serd obligatorio proporcionar datos del solicitante.
Adjuntar un archivo con un comprobante de Representacién Legal.

Segundo Apellido:

* Correo elactrénico:

Teléfono: Archivos vilidos: (txt;.doc;.pdf; .zip;.doox; s ):

Teléfono mavil:

Domicilio

Pais: [México v]
codigopostal: [ | & Busqueda por cédigo postal

Estado: [Seleccione un Estado v|
Municipio: [ v
Colonia: [ M
Calles [ |

Mmoot [ ] memmt [

Los datos registrados en esta seccién serdan confidenciales.
Continuar...

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Derechos Reservados £ 2012, IFAL - Infome:x Version 2.5

Una vez que los revise o capture los datos adicionales, debe dar click en el boton continuar.
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Auditoria
Superior
de la Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

AcCCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Este apartado sirve para generar reportes estadisticos sobre los solicitantes de INFOMEX. Dicha informacién no es obligatoria.

Sistema de Solicitudes de Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion ASFlAummu
Sw
de ta Poderacién
Solicitantes AMARA DE DEUTADOS
karina rios
Martes 9 de Julio de 2013
Inicio

&3 Acceso a la informacion
Nueva solicitud de informacién
Candidatas a recurso

Mis solicitudes

&3 Mis datos £Qué informacion solicitas? £Cémo deseas recibir la informacion? Datos del solicitante Informacién estadistica
Actualizar mis datos
Avisos y Noticias

£l Reportes

Reporte piblico de solicitudes Sexo O Femenino O Masculino ‘i
Reporte puiblico de recursos

Gt ot d et e I —

Gréfica por dependencia Nivel Educativo: [--sELECCIONE-- v|
Consulta estadistica

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

Los siguientes datos son dtilies para fines estadisticos, por lo que agradecemos tu participacién.

Ocupacién: [--sELECCIONE-- V|
&Como te enteraste de tu derecho de acceso a la informacion?

!;' Cerrar sesion ‘i O Comentario de un conocido

O comerciales en medios de comunicacién
O orientacién del Gobierno Estatal

O orientacién del IFAI

O publicidad del Gobierno Municipal

O otro (especificar) :l

Gracias por ejercer tu derecho a la informacion.

Enviar

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

D hos. Reservados ©.2012, IFAL - Inf Version 2.5

Finalizado el registro de este apartado, debe dar click en el botén de Enviar.
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GUiA DEL USUARIO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION Y EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ASF

El sistema notificara el registro exitoso de la solicitud y generara un archivo pdf. con el Acuse de Recibo de Solicitud de Acceso a la Informacién,
el cual contiene el numero de folio para que dé seguimiento a la solicitud.

Es recomendable imprimir la solicitud para consultar la respuesta, asi como anotar el usuario y la contrasefia para que ingrese al sistema y dé
seguimiento a su solicitud.

Generacion de acuse en formato PDF

La accion que usted realiza generd un archivo en formate
PDF, para ver el archive de clic en el icono
=]

POF
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Auditoria
Superior
de la Federacion

ASF

CCAMARA DE DIPUTADOS

AcCCESO AL SISTEMA INFOMEX ASF

Para consultar el seguimiento, ingrese al submenu “Mis solicitudes” donde apareceran todas las solicitudes registradas, asi como el estado en el
que se encuentrany, en su caso, las notificaciones como prevenciones, prérrogas o la respuesta que se proporciond a su solicitud.

£ Acceso a la informacion
Nueva solictud de informacion

Candidatas a recurso
Mis solicitudes
&3 Mis datos

Actualizar mis datos

Avisos y Noticias

£l Reportes

Reporte publico de solicitudes
Reporte puiblico de recursos
Grafica por tipo de respuesta
Grafica por dependencia
Consulta estadistica

Sistema de Solicitudes de Informacién de la Auditoria Superior de la Federaciéon Auditoria

Superior
de la Federacion

Solicitantes
karina rios

L

Martes 9 de Julio de 2013

€ DEUTADOS

Inicio

‘Seguimiento de mis solcitudes

B R K L S s i A e I
(2] Paso 1. Buscar mis soli
Para ver tus solicitudes da dic en el botén de buscar
(Puedes utilizar los criterios de bisqueda para filtrar tus solicitudes).

des

Tipo de Solicitud: --Seleccione una opcidén-- v
Folio de la solicitud: Estaley

® quas_ (@] Termina@_ O pendientes
| --Seleccione una opcion-- v

bre de la dependencia

Texto de la solicitud:

Texto de la respuesta:
100 caracteres disponibles. ®

100 caracteres disponibles.

E‘ Cérrar sesién Fecha de: [--seleccione una opcién-- V| dd{ al:{ l
Buscar Limpiar
Derechos Reservados &£.2012, IFAL - Infomex Version 2.5,
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GUiA DEL USUARIO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION Y EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ASF
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Auditoria
Superior

ASF de la Federacién AUTORIZACIONES

CCAMARA DE DIPUTADOS

AUTORIZACIONES

Conforme a lo dispuesto en los articulos 14, fraccién VI, y 36, fraccidén Xll, del Reglamento Interior de la
Auditoria Superior de la Federacién y el acuerdo CTAI-03-09-13 de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacion de la Auditoria Superior de la Federacion, se emite la versién 5 de
la Guia del Usuario para el Acceso a la Informacién y el Tratamiento de los Datos Personales en Poder de
la ASF, el 23 de octubre de 2013 y deja sin efectos la versién 4, de enero de 2012.

Lic. Arturo Orci Magania
Titular de la Unidad General
de Administracion

ELABORO REVISO PAGINA
NOMBRE: DRA. SARA ELENA 1ZAZOLA LICEA Lic. ERNESTO MORAN ROEL
DIRECTORA DE PLANEACION, NORMATIVIDAD Y 27-27
PuesTo: cto CION, No DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DESARROLLO




