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PLAN SUELDO BEE - Aplicativo para confeccion de archivos

Guia del Usuario




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo

@ Banco Cilldad Personas Empresas Banca Virtual Nosotros @ Ban co CiUdad

2 Personas Empresas Banca Virtual
Te quiere ver crecer

Te quiere ver crecer

Accesos Directos | Pa

Accesos Directos

» Pago de Sueldos Ciudad-

Aplicativo Plan Sueldo (software)

Banco Ciudad pone a tu disposicidn el siguiente aplicativo a través del cual podras generar los archivos para:

» Efectuar el alta de cuentas sueldos de tus empleados.
» Efectuar el pago de sueldos de tus empleados.

» Pago de Sueldos Ciudad

E:L] Descargar aplicativo (software) _

Eii Guia del Usuario - Aplicativo Plan Sueldo _

Servicio de Pago de Sueldos

Banco Ciudad pone a tu disposicion un servicio agil, seguro y sencillo para efectuar el pago de sueldos de tus empleados a traves
del Home Banking para Empresas, con la posibilidad de brindarles ventajas y beneficios exclusivos.

Actualizamos el sistema de Pago de Sueldos para brindarte una mejor gestion en la operatoria. Conocelo!

COMO ACCEDO PASOS PARA PAGAR
AL SERVICIO? SUELDOS POR HB-BEPE
BENEFICIOS PARA BENEFICIOS PARA
TUS EMPLEADOS TU EMPRESA
DESCARGAR APLICATIVO
‘ “PLAN SUELDO CIUDAD"

En dicha pagina podrds descargar a tu PC:
* Aplicativo (software) en archivo zip
* QGuia del Usuario en formato pdf

Tu PC debe tener

e el e e e e el |

: Accede a la siguiente pdgina Web del Banco Ciudad I instalado como minimo
http://www.bancociudad.com.ar/accesos-directos/pago-de-sueldos-ciudad y : el sistema Windows XP o

I desde alli, hacé click en el botdn «Descargar Aplicativo - Plan Sueldo Ciudad» : Windows 7
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Plan Sueldo por BEE

©Banco Ciudad Aplicativo

= Instalador de aplicativo Plan Sueldo - Banca Electrénica de Empresas.rar - WinRAR

archivo  Ordenes Herramientas Favoritos  Opciones  Avuda
: = i =
E< NRN oo By gl B W & A o
: i +. m
; AW 0 4 N¢
 Afadir  Extraer en  Comprobar Wer Eliminar  Buscar  Asistente  Informacion | Buscar wirus  Comentario Proteger  auto extre
m |§ Instalador de aplicativo Plan Sueldo - Banca Electrdnica de Empresas.rar - archivo RAR, tamario descomprimido 38,373,423 octetos w |
Mombre 4% Tamario Comptimida | Tipo Modificado
=M Carpeka
| Instalador de aplicativo Plan Suelds - Banca Eleckrdnica de Empresas Carpeta 12/06/2014 20:45
< *
=L Tokal 1 carpeta
|—— — m e e e e e e e e e e e e m m m — m — m m — — e — — — == = = — = —
I Una vez que el archivo zip se encuentre en el escritorio de tu PC, extraer del zip la carpeta |
I “Instalador de aplicativo Plan Sueldo - Banca Electronica de Empresas” al escritorio de tu PC |
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-

archivo  Edicion  Wer  Fawaritos  Herramientas

O Akras

Direccion

Avuda

IQ @ pBL'ISEILIBda [{:‘ Carpetas v

Settings)EscritoriotInstalador de aplicativa Plan Sueldo - Banca Electrdnica de Empresas

~|

Otros sitios = P l
Instalar |

@ Escritorio Banco Ciudad I
[Ej Mis docurmentos — o - —
[ Documentas compartidas
i MiRC
.H Mis sitios de red

i |

Instalador de aplicativo Plan Sueldo - Banca Electronica de Empresas |._||E||§|

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo

<= Abrir la carpeta y hacer click en “Instalar”.

== Disco local (C:)

Archiva

Edician  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

e.ﬁ.trés A .\) @ pBL'lsqueda [-Ei‘ Carpetas v

Direccion |G iy

Tareas del sistema [~ BancoCiudad

@ Cedlear el contenido de esta
uridad ;
i‘) figregar o quitar programas 'l Docurments and Settings

,':) Buscar archivos o carpetas

G

Haberes.exe

<= Se producird la instalacion del sistema en el
Disco local “C” de tu PC.

En el escritorio de tu PC, también se creard el
siguiente acceso directo, desde el cual
haciendo click podras acceder al aplicativo.

P




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo

Py -
stema de Pago an| es

Empresa Empleados Pago de Haberes Listados Herramientas Salir

Codigo Empresa:

@Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

A través de esta aplicacidn podras generar los archivos que utilizards en la “Banca Electrénica
Empresas” - BEE para las siguientes operatorias:

*Apertura automatica de cuentas sueldo

*Pago de haberes por BEE




PLAN SUELDO - Alta de Cuentas

Modulo Empresa
Médulo Empleados




PLAN SUELDO - Alta de Cuentas

Modulo Empresa




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empresa

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

El médulo “Empresa / Carga de Datos”, se utiliza para ingresar los Datos de la Empresa.
Presionando el Botdon «Carga de Datos», se accede a la siguiente pantalla.




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empresa

I@ Para iniciar la carga de datos se debe presionar el botén «Modificar» . 1
Posicionandose en el campo a modificar, se ilumina en color azul el literal motlvo del campo a completar |
|@ Finalizada la carga, se debe presionar el boton «Guardar» para grabar los datos.

| Nombre o Razon social ITEENlP‘H,&K SEL 1 Campos fI]OS
I I (se pueden completar
| Ui ETE 1] escribiendo los datos)
I I ______________ - o
I | Cadigo de Empresa: |1 2145 |
I b L L L L L - __ 1

Mormera de Cuenta: |1 REEDIT

. Campos
Tipo de Cuenta: I Cuenta Coriente § ;I deplegables

(se pueden completar
seleccionando los datos
existentes)

Sucurzal de la cuenta: I 111-Sucurzal Centra

Tipo de Producta: I Fago de Sueldos

Todos los campos se deben integrar obligatoriamente

s




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empresa

) Sistema de Pago de res anking presas
Empresa Empleados Pago de Haberes Listados Herramientas Salir

Finalizada la carga, en el extremo superior de la pantalla podras visualizar e identificar el
“Codigo de Empresa” de Plan Sueldo ingresado, sobre el cual operaras.

@Banco Ciudad

Te quiere ver crecer




PLAN SUELDO - Alta de Cuentas
Médulo Empleados




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas Codigo Empresa: 12145

Genera archivo de Apertura de Cuentas

Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo
Asignacién de Numeros de Cuentas y CBU Manual

Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este mddulo permite:

*Efectuar Altas Bajas Modificaciones (ABM) de datos personales para apertura de cuentas
*Generar archivos de apertura de cuentas

*Asignar nimeros de cuenta y CBU desde archivo

*Asignar nimeros de cuenta y CBU manual

*Importar datos personales con cuenta asignada desde archivo




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS

Habe ;i an presas
Pago de Haberes Listados Herramientas Salir
Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas @ Codigo Empresa: 12145

Genera archivo de Apertura de Cuentas

Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo
Asignacién de Numeros de Cuentas y CBU Manual

Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este mddulo se utiliza para generar “Altas Bajas Modificaciones de datos personales para
apertura de cuentas”.




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

R — ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE
CUENTAS
.-’-'-.pellidu:u_l,anmI:ure:| | |- —mm e mmmm—m— ————— —
Para acceder a los campos y efectuar la carga |
Documento: | = | de c/u de los registros se debe presionar la |
Ealle:| | M irnera: | | Pizo: | | Depta: | | I tecla «Nuevo» . |
Cédigo Postal Localidad: | tetone [ ] I . N I
pogn resta |:| prala | —I FEne I @Flnallzada la carga de los campos (fijos y |
Fecha Nacimientn:| |I:LIIL:| |Legail:|:| | Sexo: v| I desplegables), se debe presionar el botdon |
« » .
Suu:ursal:| Ll I Aceptar» para grabar datos :
: : . |
Tipo Cuenta a.-'l'-.bnr:| ;I Sueldo Inicial deIEmpIeadD:| | @ I @LOS datos cargados apareceran en el listado |
H e e e e e e e e T e == e - ST
culL [Leaajo Apelido y Bombre = inferior. |
27123456783|'! ANTICO =t [
23456789126 CAGARLISK
271594876234 CATORA Todos los campos se deben integrar
205487965235 CEGLEE bligatori t
20326514895 GAMARRA obligatoriamente
20147852368(7 MAMSILLA,
203698521483 NUESCH
23998844556 PROMESTI
2322556644911 WAPPLER
2798745623611 ZBINDEN
2755446688312 BARRETO CINTHIA
2714569823515 AL MADS FIMICF s . Elsistema te indica la cantidad total de registros
o4 — _ _______TI' cargados.
== == ===
MNueva Modificar Elirninar |niciar Busqueda Wer todog L Aceptar Salir
LS @ -

©) @




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS

Ry

#pelido y Nombre: ANTICO MARID]
Documento: | LI |1 2345679 |

Ealle:| | Mimero: | | Pizo: | | Depto: | | Deberas Cargar 11

osiciones sin caracteres
Cadigo Poztal: I:I Localidad: | LI Tel&fono: |:| P . .,

especiales (guidn — barra,

irmierta: | 27123456783 o |1 : =
dd/mm/aaaa < Fecha Nammlent0.| |EL|IL.| | Legap:u.l | Se:-:u:u.l J etc.)

dd=dia Sucurzal | 060-Facultades ;I

mm=mes Tipo Cuenta a Abrir; | Caja &horro § j Sueldo Inicial del Empleado:

Formato de Fecha

aaaa= afo Aoclidoy Normbre = Deberas cargar el sueldo
=] del empleado a fin de
239874561242 ARMOA poder efectuar la emisiéon
23456789126/ CAGARLISKI de la tarjeta de crédito
27159487623/ CATORA correspondiente.
20548796523/ CEGLIE . .,
03265148956 CANARRA Este importe también
20147852368|7 MANSILLA estara disponible para
20369852148(8 NUESCH generar el archivo de
23998844556 (% FRONESTI pago de sueldos.
2322556644910 WAPPLER
2798745623611 ZBINDEN
2755446688312 BARRETO CINTHLA
27145698235(1% Al MADA FII CF bl . .
Heg.: 984 El sistema te indica la
cantidad total de registros
Huevo Modificar Elirninar | Iniciar Buzgueda Wer todos Aceptar Cancelar carga dos.

Todos los campos se deben integrar
obligatoriamente




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS

OPCION MODIFICAR A través de esta opcidn, podras modificar los datos cargados mediante los siguientes pasos.

i Berura de"C“it_ i @ Luego, en estos campos podras modificar o agregar informacion:

- [BNTICO MARID . .
gt | | Permite modificar todos los campos de:
Dacumenta: | | [12305678 | * Los datos que se importaron desde un archivo excel “BCBA -
Calle: | Nomeo:| | Piso: [ [Depta| ] Pagos de Haberes 9 _1A” con cuenta y CBU asignada.
CédgoPostal[ | Localdad: | o restone [ —p * Los datos que se cargaron como nuevos desde este sistema
Fecha Nacimient0:| |EIUIL:|27""|234557"‘83 |Leg|aiu:u:|'I | Sexo vI sin cuentay CBU aSIgnada'
Sucurzal | 060-Facultades - . ogs o e ,
| =l Permite modificar solo domicilio completo y teléfono de:
Tlo G Ao Gl Ahoro [ 8260l B o * Los datos que se cargaron como nuevos desde este sistema
,,,,,,,, =03l Apelidoy lombre * con cuenta y CBU asignada.
27123456783 i
23987456124 ARMOA @ ) ‘
23456789126 CAGARLISKI Deberas seleccionar un
27159487623 |* CATORA registro (renglon)
20548796523[° CEGLE
20326514895 [F GAMARRA
201478523687 MANSILLA
203698521488 NUESCH
23998844556/¢ PRONESTI
23225566449|10 WAPPLER
27987456236|11 ZBINDEN
27554466883 |12 BARRETO CINTHLA
e e ALUARAFULCE Todos los campos se deben

= == =

Huewo || M odificar II Elirninar

integrar obligatoriamente

Iniciar Busqueda Wer todos

Areptar | LCancelar

Presionar el botdn
modificar




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS

OPCION ELIMINAR A través de esta opcidn, podras eliminar los datos cargados mediante los siguientes pasos.

D

Apelido y Nambre: [ANTICO MARID]

D ocumenta; | j |'| 2345678 |

Ealle:| | NL’JmerD:| | Fizo: | |Deptu:u: I:l
Ciddigo Postal: I:l Localidad: | ;I Teléfono: |:|
Fecha Macimiento: | | CUIL:|271 23486783 | Legajo: Sexu:lj

Sucurzal | 0E0-Facultades ;I

Tipo Cuenta a Abrir: | Caja fharro § ;I Sueldo Inicial del Empleado:

CUIL Legajo Ape ldo Hombre -

e — 5 ®
27123456783 NTICD

23987456124F " ppertura de Cuentas [ P Deberas seleccionar un

23456789126 ot ( y )
27159487623 registro (renglion

20548796523
20326514895
20147852368
20369852148
23998844556
23225566449
27987456236
27554466883
27145698235

@ Reg.: 984
—_——
Presionar el botdn Huevo | Modificar : Elirninar l| Iniciar Busgueda Wer todos | Aceptar | LCancelar

eliminar

Seguro desea eliminar el registro?
A 4

L= N B = )
=

Si Ma | ; ‘
S @ Hacer click en Si

— %

BARRETO CINTHLA
A1 Mans FRll CF -

r

et | P3| =




®Banco Ciudad

OPCION INICIAR BUSQUEDA

A través de esta opcidn, podrds efectuar
la busqueda de un registro por:

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS

> Apelida y Maormbre: |-":"-NT||j
° Apellldo Yy Nombre > Du:u:umentl:r| j' |
* Documento
* CUIL I:alle:| | Mumera; I:l Piza: |:| Depto: |:|
* Legajo CédigoPostal| | Localidad: | | tetone:[ ]
—_— Fecha Macimientao: | | I:LIIL:| | Legajo: Sewo vI
Sucursal: | LI
Tipo Cuenta a Abrir; | ;I Sueldo Inicial del Empleado: I:l
@ En funcion a los datos CulL Legajo Apellido y Nombre
ingresados, luego de 27123456783|' ANTICO
. . S S
presionar enter en dicho 2398745612454 ANTICO 0SWVALDO
campo, el aplicativo te
traera todos los registros
gue contengan dicho dato.
. B Rea.: 2
@ Presionar el boton ¢ —_—— = — =
. . . YA \
Iniciar buquEda Muevo Modificar Elirninar | Iniciar Busqueda 1 Wer todog Aceptar | Salir
| I—




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ABM DE DATOS PERSONALES PARA APERTURA DE CUENTAS
OPCION VER TODOS
et
Apelido y Mambre; |
Dlocumento:; | LI | |
Ealle:| | NL’Jmeru:u:| | Pigo: | | Deptu:u:| |
Codigo Postal: I:I Localidad: | ;I Teléfono: |:|
Fecha Macimiento: | | EUIL:| | Legajo: Sewn; vI
Sucurzal: | ;I
Tipo Cuenta a Abirir: | LI Sueldo Inicial del Empleada: I:l
CulL Leqgajo Apellido y Nombre =l
27123456733 ANTICO -
'23987456124F ARMOA,
-23456789126|F CAGARLIGKI
127159487623|) CATOIRA
120548796523|F CEGLE
120326514895\ GAMARRA
:20147852368|F MANSILLA,
203698521488 NUESCH
23998844556z PROMESTI
1232255664491 WAPPLER
[ 2798745623611 ZBINDEN
2755446688313 BARRETO CINTHIA
[27145698235]]15 Al MADA FMILCF -
, Reg.: 984
A través de esta < — ===
L4 rd ~
. opC|'on, podras Huevo | Modificar Eliminar | Iniciar Busquedal | Aceptar Salir
visualizar todos los ™

registros cargados




Plan Sueldo por BEE
@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

GENERAR ARCHIVO DE APERTURA DE CUENTAS

Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas Codigo Empresa: 12145

 Genera archivo de Apertura de Cuentas
Asignacién de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo
Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU Manual

Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

@ Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este Mddulo se utiliza para «Generar el archivo de Apertura de Cuentas».




®Banco Ciudad

GENERAR ARCHIVO DE APERTURA DE CUENTAS

-
59 Generacion de Archi

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Empleados

== O

Modulo para Generar Archivo de Apertura de Cuentas

Haga doble click para cambiar la ruta donde 22 creara el archivo de apertura de cuentas

Haciendo doble click en el espacio en blanco, se podra

establecer la ruta donde se creara el archivo.

[i
Generar Archivo | Ira Carpeta |
D esting

|
Salir |

Do
Fiuta

C:\BancoCiudadiHaberes

Unidades
ENG
Carpetas

[ I
25 BancoCiudad

L Pagos
LA Resquarda
(23 Support

Crea nueva Carpeta

Ingresze un nombre para la nueva carpeta

Deberas seleccionar la carpeta «Haberes», haciendo doble
click sobre la misma y luego hacer click en el botén «Crear
Nva. Carpeta» con el fin de generar una carpeta, con la
denominacion que elijas, por ejemplo:

- Apertura Cuentas (nombre de la carpeta)
El sistema te permite seleccionar una carpeta a tu eleccién,
inclusive, en un dispositivo externo (por eje. pendrive)

@

__— Por ultimo deberas hacer click en aceptar.

Iﬁpertulas Cuentas

—

Una vez generada hacer doble click sobre la misma vy
presionar el botén «Aceptar».

Ruta

C:%B ancoCiudad\Haberes\Apertura Cuenta

Unidades
EGE
Carpetas

AL
9 BancoCiudad
Y Haheres

@& Apertura Cuenta

Aceptar

Salir

Crear Nva.Carpeta |
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©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

GENERAR ARCHIVO DE APERTURA DE CUENTAS

= ——— ]
S GenersciéndeActive = SN0

—Modulo para Generar Archive de Apertura de Cuentas Una vez generada la ruta de acceso y la

Haga doble click para cambiar la ruta donde se creara el archivo de apertura de cuentas carpeta correspondiente deberas oprimir el

||::'\E!anu:u:-Eiuu:Iau:I'xHal:-eres"-.-'i‘-.pertura Cuerta | botén «Generar Archivo», para crear el

/ archivo.
] Ir a Carpeta | . |
Generar Archivo Disting @ Salir

(a)
N/

i I_‘-I
e

Grabacion exitosa, se informaran 1 cuentas nuevas
El archive generade se encuentra en:

ChBancoCiudad\Haberes\Apertura Cuenta® ALBEPED12145_20140610.t¢

Si el archivo fue generado de manera exitosa,
aparecera la siguiente leyenda. Luego
deberds hacer click en “Aceptar”.

Aceptar

- S P ————
@i i v Equipo » F5(C:) » BancoCiudad » Haberes » Apertura Cuenta b @

Archive  Edicion  Ver Herramientas Ayuda . . .
Presionando el botén «Ir a Carpeta Destino» ,
Organizar » Incluir en biblioteca « Compartir con « Nueva carpeta . ..

. el sistema, te llevara directamente a la carpeta

A . Mormb Fecha d difica... Ti T fi .
It Favoritos ombre schafeimonicn-. | Jipo amene donde se encuentra el archivo. De esta forma
:Eesfarg.as | ALBEPED12145_20140610. bt 10/06/2014 03:05 ... Documento de tex... 1KE no necesitarés recordar o buscar |a ruta de

scritorio

acceso a la misma.

5l Sitios recientes
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@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ASIGNACION DE NUMEROS DE CUENTA Y CBU DESDE ARCHIVO

"Empleados |

Empresa | Empleados |
Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas Codigo Empresa: 12145
Genera archivo de Apertura de Cuentas
= Asignacién de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo

Asignacién de Numeros de Cuentas y CBU Manual
Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este Mddulo se utiliza para la «Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo».
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©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Empleados

ASIGNACION DE NUMEROS DE CUENTA'Y CBU DESDE ARCHIVO

— Irlnﬂllo _para_Acl_ualiz_al [I_uentas y CBU desde Archivo

I Cargar archivo de | I Sal
Asignacion Ctas y CBUE || Salir

_ e e e e e e e e e e = = = e = = = = = =g

Este Moddulo se utiliza para cargar el archivo de |

|
- — ) \\ : «Asignacion de cuentas y CBU», remitido por el Banco |
~_ I como respuesta al archivo remitido por la empresa de 1
: «Apertura de Cuentas». |
@ Presionando el botén «Cargar Archivo de
Asignacion de Cuentas y CBU» se obtiene el
ingreso a la ruta de acceso al archivo.
B Explorador |X|
Ruta @ Luego deberas seleccionar el archivo con
C:%BancoCiudad\Haberes\Cuentas Aszignadas etiqueta RALBEPENNNNNaaaammdd txt
e I )
Uridades m — I donde:
IQC: —/

= o = -
j Abrir I

Carpetas Archivox I <

= RALBEPE12145_20140514. kst

3 BancoCiudad Crear Mva.Carpeta |

Respuesta Alta BEPE

nnnnn (nimero de convenio)

aaaammdd (afio, mes, dia)

@ Luego deberds hacer click en «Abrir» para
efectuar la carga del archivo.

Salir




@ Banco Ciudad

3 Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU
- Module para Actuahzar Cuentas y CBU desde Archive

Cargar aichivo de
Amgriscidn Chas y CBU I

r

5

[ 4
|@S°” B

e o o o o e e e

Estado CUIL Apeliida y Nombre | Cuenta

NUEVD 20147852368|MORDILLO RUTH MARIANA 001234567

NUEYO 20369852148|ZUANETTI ANA MARIA 001234568 0290012340000012345689
NUEYO 23998844556|ARNEDO LEANDRO NICOLAS 001234569| 0290012340000012345699
NUEVO 23225566449|B0GAD0 JONATHAN NARCISO || 001234570] 0290012340000012345709
NUEVD 27987456236|VILLAR BOGADO CRISTIAN 001234571] 0290012340000012345719
NUEVO 27554466883 0CAMPO HORACIO LEONARDD | 001234572] 0290012340000012345729
NUEVO 27145698235| TEJEDA FERNANDO GABRIEL 001234 0290012340000012345739

X

- Modulo para Actualizar Cuentas y CBU desde Archivo

LCargar archivo de
Asignacion Ctas p CBU

omr
|ceu
0290012340000012345679

Estado
RECHAZADD
RECHAZADD

20147852368
20369852148

RECHAZADD

23998844556

RECHAZADD

23225566449

RECHAZADD

27987456236

RECHAZADD

27554466883

RECHAZADD

27145698235

MORDILLO RUTH MARIANA
ZUANETTI ANA MARIA
ARNEDO LEANDRO NICOLAS
BOGADOD JONATHAN NARCISO
VILLAR BOGADO CRISTIAN
OCAMPO HORACIO LEONARDD
TEJEDA FERNANDO GABRIEL

001234567
001234568

0290012340000012345679
0290012340000012345689

001234569

0290012340000012345699

001234570

0290012340000012345709

001234571

0290012340000012345719

001234572

0290012340000012345729

001234573

0290012340000012345739

@ Se rechazaron 7 registros por inconsistencia.

~
7

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Empleados

ASIGNACION DE NUMEROS DE CUENTA Y CBU DESDE ARCHIVO
|

Estado «Nuevo», (es CUIL no encontrado, es
decir que el CUIL no existia, ni estaba repetido)
significa: ALTA EXISTOSA

Aparecera la leyenda
«Se agregaron xx registros nuevos»

——— o e e e omm o]

En caso que el CUIL exista (encontrado) aparecera la
siguiente leyenda
«Se rechazaron xx registros por inconsistencia»

Esto significa que el archivo contenia datos que ya
estaban cargados.
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ASIGNACION DE NUMEROS DE CUENTA Y CBU MANUAL

Listados Herramientas  Salir
Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas Codigo Empresa: 12145

Genera archivo de Apertura de Cuentas

Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo
_Eé}\acién de Numeros de Cuentas ; CBU Manual

Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

@Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este Mddulo se utiliza para la «Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU Manual».




@Banco Ciudad

ASIGNACION DE NUMEROS DE CUENTA Y CBU MANUAL

5. Apertura de Cuentas Manual

Bipelido y Nombre: [GRAVEN MARID

Sucursal; I 111-Sucursal Centra j

Mro. de Cuenta: I

ceu: |

Tipo cuenta: I Caja Ahorro ;I

Apellido y Hombre
GRAWVEN MARID

L |

I Modificar | I L Aceptar 1 Cancelar

®

Plan Sueldo por BEE
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@ En primer lugar se deberd seleccionar un registro del
panel inferior. Automaticamente el sistema detallara los
datos cargados del registro seleccionado.

@ Para activar los campos de esta pantalla y poder
modificarlos, deberas primero presionar el botdn
«Modificar»

@ Luego podras modificar los datos correspondientes
* Sucursal (seleccionar dato desplegable)
* N° de Cuenta (detallar o modificar)
* CBU (detallar o modificar)
* Tipo de Cuenta (seleccionar dato desplegable)

@ Por ultimo deberds hacer click en aceptar para guardar los
cambios, seleccién o ingresos de datos efectuados.
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IMPORTAR DATOS PERSONALES CON CUENTA ASIGNADA DESDE ARCHIVO

Empresa | Emple s | Pago de Haberes Listados Herramientas Salir
Altas Bajas Modificaciones de Datos Personales para Apertura de Cuentas Codigo Empresa: 12145

Genera archive de Apertura de Cuentas

Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU desde Archivo
Asignacion de Numeros de Cuentas y CBU Manual

Importar Datos Personales con Cuenta Asignada desde Archivo

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este Mddulo se utiliza para «lmportar datos personales con cuenta asignada desde archivo».




@Banco Ciudad

IMPORTAR DATOS PERSONALES CON CUENTA ASIGNADA DESDE ARCHIVO

Este Mddulo se utiliza para efectuar el “Alta de Datos Personales”, que no hayan sido cargados previamente en el aplicativo, con cuenta
asignada desde un archivo “RALBEPENNNNNaaaammdd.txt”, remitido por el Banco, donde:

Respuesta Alta BEPE

nnnnn (nUmero de convenio)

aaaammdd (afio, mes, dia)

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Empleados

Al importar el archivo en la aplicacion, ademas del N2 de cuenta y CBU, se efectuara la carga de todos los datos personales de los
empleados, de forma automatica, a los fines de evitar, la tarea de efectuar la carga manual.

& Altas de Datos Personales con Cuenta Asignada

Modulo para Altas de Datos Perzonales con Cuenta Asignada desde Archivo

| . I
I LCargar Archiva @

Salir |

88 Explorador
Futa

C:"BancoCiudadHabereshCuentas Asignadas

Uridades

IQC:

Carpetas Archivos:

Sl

[ [ RALBEPE12145_20140514 tat
5 BancoCiudad
S Haberes

m Cuentas Asighadas

Abrir

Crear Nva.Carpeta

= = = = = = = = = = = = = = = = ===

|
: Para efectuar la carga de este archivo |
I previamente se deberd completar el “Modulo |
I Empresa” con los Datos de la Empresa. :

®

En primer lugar deberds presionar el botén «Cargar
Archivo».

@

Luego seleccionar la ruta y carpeta donde se encuentra el
archivo a importar. Se debera seleccionar el archivo,
presionar el botén “Abrir” y luego el botdén “Aceptar”
para efectuar la importacion.



PLAN SUELDO - Pago de Haberes
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an £5as

Listados Herramientas ~ Salir

Carga de Importes y Genera Archivo Codigo Empresa: 12145

@ Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este mddulo se utiliza para cargar los importes de los sueldos a percibir por cada
empleado y generar el archivo «Pago de Sueldos» a insertar en la Banca
Electronica de Empresas.




@Banco Ciudad

Plan Sueldo por BEE
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St T ==

_0 Haga doble click para seleccionar la rita del archivo de Pago de haberes a Generar
[C: YBancoCiudad\Haberes\Pagos ]

| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: | 371.514.26 |
rc e Fecha Acreditacidn: Referencia;

Apelido y Nombre: [ANTICO | | || SUELDD |

| Ingrese el Importe a Acreditar

CUIL: 27116433803

| 3.911.44 J
23987456124|2 SUELDO ARMOA 1.989,47
23456789126(2 SUELDO CAGARLEKI 203299
27159487623|4 SUELDO CATOIRA 367945
20548796523|% SUELDO CEGLE 1.753,00
203265148958 SUELDO GAMARRA, 1.803.93
20147852368|7 SUELDO MANSILLA 425817
203698521488 SUELDO NUESCH 2.01483
239988445562 SUELDO PRONESTI 202583 =
eg.: 383
o | el | i | Velodorio | B | pCums| s | gok

Ruta donde se creara el archivo de pagos de haberes
Para seleccionar la ruta donde se localizard el archivo con extensidn
4mm txt, de Pago de Sueldos deberas seguir los siguientes pasos:
- Hacer doble click sobre @)
- Luego ingresar a la «Carpeta Banco Ciudad» (haciendo doble click
sobre la misma) y alli seleccionar la «Carpeta Haberes» (haciendo

doble click sobre la misma)

!

| Explorador

Ruta
C:\BancoCiudadiHaberes

Unidades
ERG
Carpetas

(c

i BancoCiudad

Crea nueva Carpeta

Ingrese un nombre para la nueva caipeta

|Pagos] |

(2 Luego deberas presionar el botédn “Crear Nva. Carpeta”, a fin de
crear una carpeta con el nombre que elijas por ejemplo “Pagos” y
hacer click en “Aceptar”. ©
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Importes a Acreditar M|

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar o LUEgO deberas hacer doble click sobre la Cal’peta de "PagOS" creada,
| | de forma tal que aparezca en la Ruta.

88 Explorador

| Futa

C\BancoCiudad'Haberes\Fagos —— © Por ultimo un click en aceptar.
| I ‘
Unidades
I Sc LI 9 Aceptar |
C%”E_‘:"S De aqui en mas cada vez que generes un archivo de pago de haberes
4 BancoCiudad Crear Nva Carpeta | se guardara en la misma ruta de acceso
“yHaberes

O =

= I[mportes a Acreditar

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar
' |E:\BancoCiudad\Habeles\Pagos |
salt 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: 371.514.26
p
L 1 L 1 L 1 |
Reg.: 983 | — Campos de Busqueda o .
Fecha dcreditacion: Referencia:
- Inicializar Iniciar er todos loz | Generar archive | |12 Capeta . Apeliido y Mombre:
(HleellfEe Importes Busqueda registros FPago de Haberes [esting Leapitan Eall | | | | || |
CUIL: | | Ingreze el Importe a Acreditar

CULL. Legajo | Referencia Apellide v Hombre Importe 1=

271234567831 SLELDO ANTICO 3911 .44 —
23987456124/2 SLELDO ARMOA, 186947
234567891267 SUELDO CAGARLIZHI 2.052,99
27159487623|% SUELDO CATOIRA, 367945
20548796523 G SUELDC CEGLIE 1.753,00
Otra Opcidn: Generando la ruta de acceso correspondiente se 203265148955 SUELDO GAMARRA 1,803 33
pueden grabar archivos en dispositivos externos (eje: pendrive) 20147852368| SURLDO  [MANSLLA iy
20369852148 g SUELDC MUESCH 2014 83

4556 9 SUELDC PROMESTI 202583 -

éeg_: gé?
i Inicializar Iniciar Vertodog log | Generar archivo | Ira Carpeta s
EediEe Importes Busqueda registros Pago de Haberes Desting Asapia i




@Banco Ciudad

La pantalla esta constituida por los siguientes bloques:

S oo IR

Haga doble click para saleccionar la nita del archivo de Pago de haberes a Generar
[C:\BancoCiudad\Haberes\Pagas ]

| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: [

(4)

371514.26 () |

Pt Fecha Acreditacidn: Referencia;
Apelido y Nombre: [ANTICO | b || SUELDO |
0 o 27116433803 | | 2 Ingrese ;I grﬁrt: :Acmﬂar ]
Legajo |Referencia Importe 7

1.989 47

SUELDO ARMOA

23987456124 |2

23456789126(3 SUELDO CAGARLISKI 2,032,989

271594876234 SUELDO CATOIRA, 3.679,45

205487965235 SUELDO CEGLE 1.752,00

20326514895|8 SUELDO GAMARRA, 1.803,93

20147852368|7 SUELDO MANSILLA 425317

20369852148|z SUELDO NUESCH 2101483

239988445569 SUELDO PRONESTI 2.025,83 -
Reg.: 983 G Totalizador de registros a procesar

Modificar Inicializar Iriciar Werlodoslos | Generar archivo | Ir a Carpet | S alit
' Importes Busqueda registros Pago de Haberes Destino — Q

18/ BOTONERA INFERIOR - Botones con distintas acciones

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Pago de Haberes

BLOQUE SUPERIOR

@ Ruta para acceder al archivo: se utiliza, para seleccionar la ruta donde
se localizard el archivo con extension txt, a generar de Pago de Sueldos.

@) Totalizador de Débito: “Debitardn a la Empresa un Total de” exhibe el
monto a impactar en la cuenta débito de la Empresa, controlando que sea
igual a la sumatoria de los importes (sueldos) a acreditar a sus Empleados.

BLOQUE INTERMEDIO

(3) Campos de Busquedas: Apellido y Nombre o CUIL de los registros
ingresados.
@ Fecha Acreditacion: corresponde al dia habil que los Empleados veran
impactados los créditos (sueldos) en sus cuentas.
© Referencia: corresponde al detalle del pago que se esta efectuando,
por ejemplo: sueldo, anticipo, aguinaldo, etc.

Importe a Acreditar: corresponde al importe a acreditar (sueldo) de
cada uno de los empleados, segun el registro seleccionado.

BLOQUE PRINCIPAL

Exhibe el detalle de cada registro en los campos: CUIL / Legajo /
Referencia / Apellido y Nombre del Empleado / Importe, con totalizador
de cantidad de registros a procesar.

Modificar: Para modificar la referencia y el importe de sueldo a acreditar primero se debe hacer click en este botdn.

Inicializar Importes: Sirve para borrar todos los importes de sueldo de c/u de los registros. Una vez accionado todos los importes seran igual a 0.
Iniciar Busqueda: Se utiliza para buscar un archivo en particular a través del Apellido y Nombre o CUIL.

Ver todos los registros: A través de esta funcidn se pueden visualizar todos los registros (empleados) cargados con importes de sueldos=6>a 0.

Ver mayores a cero: A través de esta funcidn se pueden visualizar todos los registros (empleados) a los cuales se les efectuara el pago de sueldos con

importes mayores a cero.

Generar archivo de Pago de Haberes: Oprimiendo este botén se generara el archivo de pago de sueldos en la carpeta indicada en @).

Ir a carpeta destino: Al oprimir este botdn, podras acceder en forma directa a la carpeta indicada en

donde se encontrara una vez generado el

archivo con extension txt de pago de sueldos a incorporar en la Banca Electrdonica de Empresas.

Aceptar: se utiliza para aceptar las modificaciones incorporadas en los campos fecha de acreditacion e importe a acreditar
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Importes a Acreditar _ = Importes a Acreditar g|
Haga daoble click para seleccionar |a ruta del archivo de Pago de haberes a Generar Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar
|C:\BancoCiudad\Habeles'\F’agDs | |C: \BancoCiudad'\Haberes'\Pagos |
el R e e e e e e |
| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: | 371.514.26 | I 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: 37151426 I A
Campos de Busqueda — - Campos de Buzqueda —— -
Fecha Acreditacidn: Referencia: Fecha Acreditacion: Referencia;
Apelido y Nombre: [BNTICD | | I | Apelida y Norbre: [ANTICO | | | SUELDD) |
CLIL: |2?1 16430803 | Ingreze el Imparte a Acreditar CUIL: |2?-| 16439203 | I Ingrese el Importe a Acreditar

Legajo |Referencia - | C.LLL. Legajo |[Referencia Apellido v Hombre Importe -

@ 27123456783 |1 SUELDO A — | [27123456783] |1 SUELDO ANTICO 3911 44 —
239874561242 SUELD LML 1.989.47 23987456124] |2 SHELD LRMOA, 1.989 .47
=P | 5345678912613 SUELDO CAGARLISH 2.052,89 23456789126| |3 SUELDOD CAGARLISHI 203288
271594876234 SUELDw CATOIRA 367945 27159487623] |4 SUELDO CATOIRA, 367945
20548796523|5 SUELDOD CEGLE 1.753,00 20548796523] |5 SUELDO CEGLEE 1.753,00
20326514895||6 SUELDD GAMARRA 1.803,93 20326514895] |E SUELD GAMARRAL 180393
20147852368||7 SLELDO PMAMNSILLA, 425817 20147852368| |7 SHELD MARMSILLA 423817
20369852148||4 SUELD MUESCH 2.014,83 20369852148] |8 SUELC 2014 83

239988445569 SUELDO PROMESTI 2.025,83 «| | [23998844556] 2 = Importes a Acreditar E 2.025,53 -

Reg.: 983 Jﬂeg.: 933
L3
Muodificar Inicializar Iniciar Wer lo_dos los | Generar archiva IraEa_rpeta ‘ S ali I I . l ) Modificacion exitosa | - ‘ Cancslar
= Importes Busqueda registros FPago de Haberes Desting I | = =

BOTONERA INFERIOR @T @

Modificar:
Seleccionar el archivo a modificar @

Hacer click en modificar. Inmediatamente se habilitan los campos a modificar:

- Referencia

- Ingrese el importe a acreditar: para modificar este campo se debe usar el punto del teclado numérico para indicar los decimales, —
independientemente de la configuracidn regional que tenga la PC. El sistema tomara la separacion de miles con punto y la separacion de ===
decimales con coma. El sistema va sumando e indicando la cantidad de movimientos distintos de cero.

@ Una vez modificados los campos, se puede pasar al siguiente registro presionando la tecla “Enter” del teclado, en caso de querer efectuar
modificaciones en el siguiente registro, o bien presionar el botdn “Aceptar” una vez finalizadas las modificaciones a fin de guardar las mismas.
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(10 = d # T

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar
|E:'\Bancal:iudad‘\H aberes'Pagos |

| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: ‘ 371.514.26 |

— Campos de Buzgueda — -
Fecha Acreditacion: Referencia;

Apelido y Maombre: | | | || ‘

| Ingrese el Imparte a Acreditar

cuiL: | | ‘
C.ALLL. Legaje  |Referencia Apellido v Hombre Importe =
r b | el ST | e e S| o S (i - Tl ] o] — —
|
| 0
I |
El sistema inicializara a cero todos los impartes de los empleados, solo los que tengan el importe mavor a cero se |
1 ! cargaran en el archivo de pago de haberes. Ningun otro campo sera afectado,
I Si desea conservar los impaortes, cancele v efectus un resguardo, Sino presione Acepkar |
|
| — Acepkar | Cancelar | G I
I— | e — g -l
20300376455 ‘|'9 | SELe T TPRONESTI ‘|' 202583 | -
Reg.: 983
—_———
. Inicializar [miciar Wer Mapores | Generar archivo | Ir a Carpeta '
luzeitzen Buzqueda a Cemo Fago de Haberes Dezting Heapiar =el
BOTONERA INFERIOR

Inicializar importes:

Al presionar el botdn “Inicializar Importes” aparece la leyenda que en caso de aceptar permitird borrar a cero todos los
importes cargados de los sueldos de los empleados. Si se desea conservar los importes, se debera cancelar la accién y

efectuar un resguardo.
Ver “Modulo Herramientas” - Resguardo de Datos (Back Up)”, de este instructivo.




©Banco Ciudad

b

. [mportes a Acreditar

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Fago de haberes a Generar
|E:'\E ancoCiudadtHaberes \Fagos |

| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: | 371.514.26 |
i el e e |
| Campos de Busqueda — -

Fecha Acreditacian: Refterencia:; |
| Apelido v Mombre: | | | || | |
I .

CUIL: | | Inarese el Imparte a Acreditar |
: | !
I
| [C.ULLL. Legajo | Referencia Apellide v Hombre Importe
I 20131249277 PAGD HABERES ANTIC OV ALDO 125,00
| 271164398035 SUELDD ANTIC 3911 .44
Reg.: 2
Modificar Iricializar Iriciar Yertodos los | Generar archiva | Ir a Carpeta S 4t
= |mportes Bugueia redistros FPago de Haberes Deztinn =

A

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Pago de Haberes

BOTONERA INFERIOR

Iniciar Busqueda:

A través de esta opcidn se puede efectuar la busqueda
por “Apellido y Nombre” o “CUIL” de los registros
existentes en la base.
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. [mportes a Acreditar g = I[mportes a Acreditar rz|

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar Haga doble click para seleccionar la ruta del archiva de Pago de haberes a Generar
|E:'\BancoEiudad\H aberes\Pagos | |E:\E ancoCiudad'Haberez\Pagos |
| 947 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: | 369 499.43 | | 947 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: | 369.499,.43 |
Campos de Busqueda —— - Campos de Buzqueda . -

Fecha Acreditacian: Referencia: Fecha Acreditacian: Referencia:
Apelido y Nombre: | | | | | | Apelidey Nombre: | | | I |
CLIL: | | Ingresze el Imparte a Acreditar CUIL: | | Ingreze el Imparte a Acreditar

T

Legajo |Referencia Apellido v Hombre L |I|'I'I|Jd'l're _—_e——_—T] - Apellido v Hombre 1 |Im|mrte
—] 1
SUELDO AMTICO 1 Fo1T 44 1= SUELDO ARTICO 391148
SUELDO ARMOA ' IEEET SUELDO ARMOA, | 138547
SUELDO CAGARLISHI ! 203298 I SUELDO CAGARLISHI 1 203299 |
SUELDC CATOIRA 1 367945 |_ SUELDO CATOIRA . 3.679,45 |
SUELDO CEGLIE 1 1.753,00 I_- SUELDO CEGLIE v 1.753.00 I
SUELDO GAMARR L 1 1.803,93 SUELDO GAMARRA | 180333 I
SUELDO MANSILLA i 4.25617 I SUELDO MANSILLA I 425817
= | 0,00

SUELDD MUESCH 1 2.025,53 I SUELDD PROMESTI 1 s I
SLELDO PROMESTI I EolIE [ b= SUELDO "WAPPLER e — 1~

Ree. o83 . .. = ———-—-—" e

L
. Inicializar Iniciar sil| Generar archivo | Ir a Carpeta . - Inicializar Iniciar todos ios]  Generar archivo | Ir a Carpeta "
el s Importes Buzqueda i, Pago de Haberes Drestino i Modiicar Importes Busqueda I- L, igaishgs. 4 Fagode Haberes Destino Salir

BOTONERA INFERIOR

Ver Mayores a Cero:

A través de esta opcidn se puede efectuar la blusqueda de los registros con importes distinto de cero.

Ver todos los registros:

A través de esta opcidn se puede efectuar la blusqueda de todos los registros con importes iguales o mayores de cero.




@ Banco Ciudad

. Importes a Acreditar,

Haga doble click para seleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar

X]

|E:'\E ancoCiudad‘\Haberes\Pagos

| 947 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: |

369.499.43

Campos de Busqueda —
Fecha Acreditacion:

Referencia:

Apellida y Mombre: | |

i

-

I il Legaje | Referencia Apellido v Hombre
]127123456783 170 SLELD FERMAMNDO BLAMCC
I 23987456124|157 SUELDC HECTOR LOMGARELA
I 23456789126|156 SUELDC FABIAM KORYTHO
27159487623|143 JULIC MEMDIA, LIJCRECIA,
I 20548796523|150 JULID CORDOBS JMERA
| 20326514895 167 SLELD AMA W ROBLES
I 20147852368 |1EE SLELD MARCELIMNA SOS8,
I [ 20369852148|15% SLELDO ADRIAN KORYTHD
11{ 23998844556 164 SLELD EDUARDD FRETAS
-|ﬁeg.: 983
Modiiar | fieiar | i | orliayores | B activo | s Capes s

Plan Sueldo por BEE
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Haciendo click sobre c/u de los siguientes campos, se
puede ordenar la base en forma ascendente o
descendente:

* CUIL

° Legajo

» Referencia

* Apellido y Nombre

* Importe
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Sreeeo =5 () BOTONERAINFERIOR

A . i . . .
Haga doble click para seleccionar |a ruta del archive de Pago de haberes a Generar Generar archivo de Pago de Haberes: Al oprimir este boton apareceran
[C:\BancaCiudadiHaberes'Pagos | previamente 3 pop ups en el siguiente orden y con las siguientes
indicaciones que deberan ser aceptadas:
948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: 37052527 r : 7
| | | Mencion A
— Campos de Busqueda m ———— -
| Fecha Acreditacidn; Referencia: '
Apelido y Nombre: | | || ! | U Debe ingresar la fecha de acreditacion para poder continuar y luego "
UL | | — H'FgreSE'elllmporte o Avcreditar i " volver a presionar Generar archivo Pago de Haberes
| | )
C.ULL. Legajo | Referencia Apellido y Nombre Importe - »
27123456783 | SUELDO ANTICO 3911.44 — l
23987456124/|2 SUELDO ARMOA 1.000,48 L
23456789126| 12 SUELDO CAGARLISK] 203299 — — —
— T e— H
27150487623 || SUELDO CATOIRA 3.679,45 _ -~ — -
20548796523 |5 SUELDO CEGLE 1.753,00 S > — —
20326514895 [ SUELDO GAMARRA 1.803,93
20147852368|7 SUELDO MANSILLA 425817 . ) LA FECHA DE ACREDITACION DEBE SER POR LO MENOS 24HS.
20369852148]|2 SUELDO NUESCH 2.014,83 &) HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE LA CARGA DEL ARCHIVO EN LA |
3998844556/ |2 SUELDO PRONESTI 2.025,83 - W PAGINA DE INTERNET DEL BANCO.
eg.: 383
NN BN .
r Inicializar Iniciar Yertodos los § Generar archivo | Iy a Carpeta ;
Modiicay |mportes Buzqueda registroz r Pago de Haberes IDestino Leapia Sall W E
e - —
Recuerde “_«_ " u

)

B

r'n Calendario g -
Lo @ EL HORARIO TOPE PARA LA CARGA DEL ARCHIVO A LA PAGINA DE
Luego aparece ,el siguiente June2014  [wne =] [ors =] V' INTERNET DEL BANCO ES LAS 16 HS.
almanaque a través del cual se Sun [ Mion [ us [ wea | Tou | fn | St DE EXCEDERSE DICHO HORARIO DEBE COMPUTARSE LAS 24 HS. !
tiene que seleccionar la fecha de S S A S S CONTADAS DESDE EL DIA HABIL SIGUIENTE.
acreditacién, conforme las {|' _* @ [* P | [ | l
indicaciones  aceptadas  con S G S IS
. d d 15 16 17 18 19 20 21
anterioridad. PR PTI CyR P e P
29 30 1 2 3 4 —
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59 Importes a Acreditar

IE Una vez que la fecha seleccionada

Haga doble click para zeleccionar la ruta del archivo de Pago de haberes a Generar
|E:HB ancoCiudadtHabereshPagos |

| 948 Mov. Debitaran a la Empresa un Total de: |

©

3?0_525,2y |

/’

— Campos de Busqueda ——y -
I Fecha Acreditacian: Referencia;

| 127062014 |

Apelido y Maombre; |

CLIL: | | | |nigreze el Importe a Acreditar |
C.ULL. i - -
57116439803 Importes a Acreditar P M i
23252670559
2325058750 A Grabacion exitosa, El archive generado se encuentra en:
27242708523 WYV C:BancoCiudad\Haberes\Pagos\001_012145_20140612
20141015339 @
20341642125
20300375488 = -
Req.: 983
- |nicializar | iziar Yer todoz los | Generar archivio | Ira Carpeta g
b gy Importes Buzqueda regiztros | Pago de Haberes || Destino ol Sl

aparezca en el

campo «Fecha de Acreditacion» é deberas

presionar nuevamente el boton «Generar archivo
¥ Pago de Haberes» y por ultimo «Aceptar»

De esta forma se generara el archivo de pago
de haberes con todos los registros que tengan
importe mayor a cero que insertards en la
Banca Electrénica de Empresas.

®

Presionando el botdn «lIr a Carpeta Destino» ,
el sistema, te llevara directamente a la carpeta
donde se encuentra el archivo. De esta forma
no necesitaras recordar o buscar la ruta de
acceso a la misma.

Archivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas

e Abrds + -J l.ﬁ: p Blsqueda

Direccidn || C:\BancoCiudadiHaberes\Pagos

Tareas de archivo y carpeta ¥

Avuda

H__:‘ Carpetas

%

'

001_012145 20140618
Documento de texto
121 KB

Otros sitios

El nombre del archivo de pago de haberes se compone de la siguiente forma:
001_012145_20140618.txt donde:
001= pago de haberes

| Haberes
Mis docurmentos

| Documentas compartidos
i MipC

\ﬂ Mis sitios de red

012145= numero de convenio
20140618= fecha de pago
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@& Sistema de Pago de Haberes por Home B: e Empresas - Banco de la
Empresa Empleados Pago de Haberes | Listados] Herramientas Salir

Modulo de Visualizacion e Impresion de listados

Seleccione el listado a visualizar y/o imprimic

ILislado de pago de Haberes por Home Banking - HAB.D2
Listado de pago de Haberes oor Home Banking - HAB. 02
Listado de Solicitud de Apertura de Cuentas - HAB.O1

Listado Total de Datos de Empleados
Listado de Tabla de Parametios

@ Banco Ciudad

Te quiere ver crecer

Este Mddulo se utiliza para exhibir en pantalla, o bien imprimir a eleccidn, los siguientes listados del
campo desplegable “Listados”:

e Listado de pago de haberes por Banca Electrénica de Empresas - HAB.02

¢ Listado de solicitud de apertura de cuentas - HAB.01

¢ Listado Total de Datos de Empleados

¢ Listado de Tabla de Parametros
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. | istados
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— Modulo de Yizsualizacion e Impresion de listados

Seleccione el listado a wisualizar vdo imprirnir

Wer Listado |

Para ello se debera seleccionar el listado y hacer
click en “Ver Listado”

Los listados contendran todos los datos cargados
en el aplicativo.

Banco Giudad
OB BUBNDS Aires

martes, 17 da junio dz 2014

Listado de pago de Haberes por Home Banking - HAB.02
Nombre de la Empreza: TECNIFRAX SRL
Codizo de la Empreza: 12148

Suc  Tipode Cta Apellido v Nombre Nro Cuenta CUIL Eeferencia Importe Fecha Proceso
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@ Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Herramientas

Importar Datos
Resguardo y Restauro de Datos
Importar Parametros

Codigo Empresa: 12145

Reinicializar Datos

A través del botén “Herramientas” de la Barra, se podra acceder a las siguientes funciones:
eImportar Datos

eResguardo (back up) y Restauro de Datos.

elmportar Pardmetros

eReinicializar Datos

@ Banco Ciudad

Te quiere ver crecer
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I: Importar Datos Codigo Empresa: 12145

Resguardo y Restauro de Datos
Importar Parametros

Reinicializar Datos

Aguellas Empresas que utilizaban el archivo excel “BCBA - Pagos de Haberes 9_1A” para efectuar el pago
de sueldos por Banca Electrénica de Empresas podran, a través de esta aplicacion, migrar los datos cargados
en el Excel, tanto de la empresa como de los empleados, al nuevo aplicativo.

De esta manera se evitan la carga manual de los datos, tanto de la empresa como de los empleados, que ya
se estan utilizando, actualmente en el Excel.

Para ello deberan seleccionar “Herramientas” y luego “Importar Datos”.

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer
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B3 Importar Pago de Haberes 9 E

Modulo de Importacién de Datos

‘ Importar !l

B8 Seleccione archivo Excel Pago de Haberes 9_1A y presione Abrir,

Ruta

C:\BancoCiudad'Haberesharchivos_pruebas W2

= = =

£ Haberes

Pago de Haberes 0712147_9_ 1427042014, 4lz
Pago de Haberes 9 114, xls

Pago de Haberes 314 xls

Pago de Haberes Prueba LINEK 2208201 3.1z

ridades
C:_________________vl
Carpetaz Archivos:
SO Copia de Pago de Haberes Prueba LIME 220820
5 Bancoliudad Pago de Haberes 012147_9 1415042014 41z
Pagn de Haberes 012147_9_1A1504201 4 wlax

Abirir

Crear Mva Carpeta

Salir |

= Importar Pago de Haberes 9_1A

Modulo de Importacion de Datos

Importar Importando registroz 983 Espers...

Acreditacion de Haberes (Empresa)

Y

Se importaron; 953 registros de datos

Del archivo: Copia de Pago de Haberes Prueba LIME 22082013, xls

h

h

Plan Sueldo por BEE
Aplicativo - Médulo Herramientas

IMPORTAR DATOS

Deberas presionar el botén “Importar”.

O,

- Luego dirigirte a la carpeta de tu disco “C” donde se
encuentra el archivo a importar.

- Seleccionar el mismo.

- Presionar el botdn Abrir

- Aparecera una leyenda donde te indica la cantidad de
registros importados.
-Por ultimo deberds hacer click en “Aceptar”
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Atencién — IMPORTAR DATOS

8 El campo: Referencialnivoca, en La Fila: 23, Contiene: 04/04/2012

Mo se podra continuar hasta que modifique el walor en el Excel para que contenaga solo Letras v Mameros Antes de importar los datOS, el sistema efectla una serie
Luego vuelva a importar

4= de verificaciones como ser:
Aceptar | * Que los datos contengan solo letras y niumeros, sin
ningun tipo de caracter especial (puntos, comas, barras,
o etc.).
= Importar Pag o .. "3 X e Que no existan CUIL repetidos
Modulo de Imp T * Que el archivo no pertenezca a otro programa
Por Favor wverifique el archivo excel . ibl Mi f i E |
En la fila 348 el CUIL: 27353660158 de: CRESPO FLORENCIA incompatible con Microsoft Office Excel.
Impor oe encuentra duplcado con: GLULLIZIAN HASMIG i * Que el archivo seleccionado no sea un Excel de Pago de
odifique v Muelva a importar, b
Haberes.

e Otros, etc.

J P — | En los casos mencionados deberas modificar los datos I
« Si el archivio pertenece a otra programa que es incompatible con Micrasoft Office Excel, haga clic en Cancelar, luego I en el excel pa ra pOder continuar o blen seIeCCIonar un

abra el archivo con la aplicacion original. Si posteriormente desea abrir el archivo con Microsoft Office Excel, gurdelo arChiVO que sea Compatible con Microsoft Office EXCEI

en un Formato compatible, por ejemplo en formato de texto, I I
+ Si sospecha que el archivo esté dafiado, haga clic en Ayuda para obtener mas informacion sobre como resolver el L J
prc-blema. _— e e e S e e e e e S e e e e e e s .
« Si alin asi desea ver el texta del archiva, haga clic en Aceptar v luego en Finalizar en el Asistente para impartar

texto.

L Aceptar J[ Cancelar ]

= Importar Pagp A~ Haharae @ 14

Modulo de Impg Atencion

El archivo seleccionado no es un Excel de Pago de Haberes,
vetifique e intente nuevamente

Import,
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de Pago de Haberes p Bank
Empresa Empleados Pago de Haberes Listadp

| Importar Datos Codigo Empresa: 12145

\ Resguardo y Restauro de Datos

Irnp—;rtar Parametros

Reinicializar Datos

El aplicativo cuenta con la posibilidad de efectuar un Back up, para evitar la pérdida de informacién en caso
de presentarse algun inconveniente con la PC (dafio del software o hardware, etc.) o bien cuando una
Empresa que tiene mas de un cddigo decide trabajar con ambos a través del presente aplicativo.

Para ello deberdn seleccionar “Herramientas” y luego “Resguardo y Restauro de Datos”.

®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer
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RESGUARDO DE DATOS - BACK UP

Modulo de Resguardo de Datos
Haga doble click para seleceionar la Carpeta Desting del Resguardo de Datos Ruta donde se creara el archivo de resguardo de datos

| | Para seleccionar la ruta donde se localizard el archivo con extension
.BCK, de Resguardo (Back UP) de datos deberas seguir los siguientes
pasos:
—Modulo de Restauracion de Datos - Hacer doble click sobre o

Haga doble click para seleccionar el Archivo del Resguardo de Datos 9 - Luego ingresar a la «Carpeta Banco Ciudad» (haciendo doble click
sobre la misma) y alli seleccionar la «Carpeta Haberes» (haciendo
Bestaurar Datos doble click sobre la misma)

Resguardar de Datos

Ir[_‘_"lEJr.;;rh:mm:I-t:nr - g = — =)

Ruta
C:\BancoCiudad\Haberes

Unidades

|Se sl =] hcsptsn
= [ [2) = (3) Luego deberas presionar el boton “Crear Nva. Carpeta”, a fin de

Eies sl arets :l crear una carpeta con el nombre que elijas por ejemplo
“Resguardo” y hacer click en “Aceptar”.

El sistema te permite seleccionar una carpeta a tu eleccidn,
inclusive, en un dispositivo externo (por eje. pendrive).

Recorda que es importante tener un back up en un dispositivo
distinto de la PC. De esta forma en caso que la PC no esté
disponible (rotura de disco u otro inconveniente), se podra
continuar con el trabajo, sin perder los datos cargados hasta la
fecha del ultimo resguardo.

i TEE
FH
3 [

&

3]
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RESGUARDO DE DATOS - BACK UP
R (4]
ENG
Carpetas
== [
£ Bancoliudad

3 Haberes

Aceptar

Luego deberds hacer doble click sobre la carpeta de “Resguardo”
Crear Mva.Carpeta

creada, de forma tal que aparezca en la Ruta.

e

Por ultimo un click en aceptar.

0O @

5 Generacion de Resguardo y Restauro ¢

Modulo de Reszguarde de Datos

Haga doble click para zeleccionar la Carpeta Desting del Resguardo de Datos
lﬂ::'\EancoEiudad'\Haheres'\Hesgualdo

Besguardar de Datos |

— Modulo de Restauracion de Datos

De aqui en mas cada vez que generes un archivo de resguardo se
Hanga doble click para seleccionar el Archiva del Resquarda de Datos

guardara en la misma ruta de acceso

Bestaurar Datos |
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-

5. Generacion de Resguardo y Restauroc de Datos

— Modulo de Resguardo de Datos

Haaga doble click para seleccionar la Carpeta Desting del Fesquardo de Datos

|E: 4B ancoCiudadyH aberes Resguardo

I| Besquardar de Datos

e o = - -

— Modulo de Restauracion |

Haga doble click para selec

Bestaurar Datos

=
Generacion de Resguarde y Restauro de D.. u

a

@ Grabacion exitosa

P e = -

1
[ Aot | |

Salir |

Plan Sueldo por BEE
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RESGUARDO DE DATOS - BACK UP

Una vez creada la carpeta y seleccionada la ruta de
acceso a la misma, podras efectuar el resguardo
haciendo click sobre el Botdn “Resguardar de Datos”.

Los archivos de resguardo se denominan en forma
automatica de la siguiente forma:
Ahaberes_20140618_091959_012145.BCK

Ahaberes_aaaammdd_hhmmss_nnnnnn.BCK

Donde

caaaammdd: a = aflo, m = mes, d = dia
*hhmmss: h= horas, m = minutos, s = segundos
'nnnnnn: N° de cédigo de empresa

De esta forma todos los archivos quedaran ordenados
por fecha y hora de creacién y guardado.




Plan Sueldo por BEE
©Banco Ciudad Aplicativo - Médulo Herramientas

RESTAURACION DE DATOS

S Corvionde Rgnte e i S es) T T T

Modulo de Resguardo de Datos I El aplicativo cuenta con la posibilidad de efectuar una I
Haga doble click para seleccionar la Carpeta Desting del Resguarda de Datos .7 ] . . s
B ancoCiudadHaberes\Flosguardo | restauracion de datos en forma automatica (informacién de I

| la Empresa y de la ndmina de empleados), en caso de I

_ BesguadardeDatos | I presentarse alglin inconveniente con la PC (dafio del
Modulo de Restauracién de Datos | software o hardware, etc.) o simplemente si se efectud el I
Haga doble click para seleccionar el Archivo del Resguardo de Datos I borrado de |a misma 0 bien Si |e Empresa posee y trabaja I
| con mas de un convenio asignado. |

Bestaurar Datos | I I

I Para ello, posee un campo para la bisqueda de la ruta de :

I acceso a la carpeta asignada por el usuario al momento de I

I efectuar el Back up, que se obtiene haciendo “doble” click I

sobre @

Do e =) ! |
Futa . QDespués, deberas seleccionar el archivo correspondiente y |
C:MBancoCiudadsHaberes\Resguardo'aH aberes_ 20140613 031953_012145.BCK I hacer C“Ck en «Abrir» I

: .
.
ENG ;I' Abri -

A0 AHaberes_ 201 40B806_164554_012147 BCK B

3 Bancobiudad H aberes_20140805_164321_012147 BCK Crear Mva.Carpsta | Modulo de Resguardo de Datos
= Haberes el bt Haga doble click para seleccionar la Carpeta Destino del Resguardo de Datos
L |E: \B ancoCiudadsH aberes'\Resguardo

Besquardar de DatosJ_

1 Modulo de Restauracién de Datos

Haga doble click para seleccionar el Archivo del Resguardo de Datos
I |E 4B ancoCiudad'Haberes\Resguardo'tHaberes_20140613_091953_012145.BCK

9 I Bestaurar Datos | 9
I

Una vez seleccionado la ruta y el archivo correspondiente para C € e e e e e e e e e e .-~ _Z_cC
restaurar deberas clickear el Boton “Restaurar Datos” . Salir
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Importar Datos Codigo Empresa: 12145
Resguardo y Restauro de Datos

Importar Parametros

Reinicializar Datos

El aplicativo cuenta con la posibilidad de efectuar la Importacion de Parametros, a través de la cual se pueden actualizar los
pardmetros informados por el Banco, mediante la importacidon de los mismos desde archivos denominados “Haberes” con
extension “.prm”, como por ejemplo:

- Tipo de Cuenta - Dependencias - Localidad - Sexo - Tipo de Documento

- Centro - Clase de ATM - Tipo de Producto - Moneda

Dicho archivo se encuentra dentro de la carpeta “Support” de la aplicacién.

Para ello deberan seleccionar “Herramientas” y luego “Importar Parametros”.

@ Banco Ciudad

Te quiere ver crecer
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Modulo de Importacion de Parametros

I iActualizar Parametros I Salir |

Ruta

C:\BancoCiudad'Haberes\S upporttH aberes. Prm

Unidades

| = [F5)
Carpetas

=

SN
3 BancoCiudad
“JHaberes

Archivos:

Abirir

Crear Mva.Carpeta |

Salir |

@ Se actualizaron los siguientes registros de las tablas de parametros:

1) TipoCuenta: 2

2) Dependencias: 59
3) Localidad: 2

4) Sexo: 2

5) TipoDocumento: 5
6) Centro: 1

7} ClaseATM: 1

8) TipoProducto: 1

) Moneda: 2

Plan Sueldo por BEE
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IMPORTACION DE PARAMETROS

(1) Para importar los parametros deberas hacer click en el
botén «Actualizar Parametros».

Luego deberas seleccionar el archivo que se encuentra en
la carpeta Support y hacer click en el boton «Abrir».

© Por dltimo para actualizar los parametros deberas hacer
click en el botdn «Aceptar»
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Empresa  Empleados Pago de Haberes Listado

Importar Datos Codigo Empresa: 12145

Resguardo y Restauro de Datos
Importar Parametros

Reinicializar Datos

El aplicativo cuenta con la posibilidad de efectuar la Reinicializacion de Datos, a través de la cual se pueden eliminar todos los
datos para poder cargar nuevos convenios (Empresas Multiconvenios)

Para ello deberan seleccionar “Herramientas” y luego “Reinicializar Datos”.

©®Banco Ciudad

Te quiere ver crecer
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REINICIALIZAR DATOS

@ Para eliminar los datos y poder cargar un nuevo convenio

EL SISTEMA ELIMINARA TODOS LOS DATOS PARA PODER CARGAR deberas hacer click en «Aceptar».
MUEVOS CONVENIOS (EMPRESAS MULTICONVENIOS)

Solo si esta seguro presione Aceptar, si no Cancelar

: Aceptar II
pge——

& Sistema de Pago de Haberes por Home Banking de Empresas - Banco de
Listados Herramientas Salir

Empresa Empleados Pago de Haberes

Codigo Empresa:

Luego aparecera la
siguiente pantalla en la
gque también deberas
hacer click en «Aceptar».

En el extremo superior de la pantalla podras ver que el Cédigo de
Empresa desaparece, conjuntamente con todos los datos con
excepcion de los parametros que son conservados hasta la nueva
importacion de dichos archivos.
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El aplicativo cuenta con la posibilidad de que una Empresa puede utilizar diversos «Cédigos de Empresas», utilizando la misma
aplicacién. Para ello deberd efectuar los siguientes pasos:

*Efectuar el Resguardo (Back Up) de Datos, a través de la cual se efectuara el back up del convenio que actualmente esta
utilizando en el aplicativo, a fin de conservar todos los datos. (Ver Herramientas / Resguardo de Datos de esta Guia)

*Efectuar la Reinicializacion de Datos, a través de la cual se borrardn todos los datos existentes en el aplicativo.

*Cargar los datos del nuevo Cddigo de Empresa (datos de empresa y empleados) en forma manual o bien importando los datos.
(Ver Herramientas / Importar Datos o bien «Aplicativo Médulo Empresas / Mddulo Empleados de esta Guia )

*Cuando la Empresa desee volver a utilizar el primer Cédigo de Empresa, con los datos que oportunamente guardé en el
«Resguardo de Datos», solamente tiene que efectuar el proceso de «Restauro de Datos», previo resguardo de datos del 22
Codigo de Empresa que esta utilizando. (Ver Herramientas / Restauro de Datos de esta Guia)

I En estos caso siempre es necesario observar el extremo superior de la pantalla del aplicativo |
I a través del cual se visualiza el Cédigo de Empresa con el cual se estd trabajando. |
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