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Cómo operar Instel Mercader

En Instel Mercader hay un programa para cada acción:
Ej.:
-Para cargar los datos de los clientes, se usa el programa Clientes.
-Para hacer una factura de venta, se usa el programa Facturas de venta.

Los programas están agrupados por su naturaleza:
Ej.:
-Clientes, Facturas de venta, Recibos están en el grupo “Clientes”.
-Proveedores, Facturas de compra, Ordenes de pago están en el grupo “Proveedores”.
-Bancos, Cheques propios, Cheques de terceros están en el grupo “Bancos”.

Nuevo:
Para agregar un cliente, proveedor, factura, recibo, etc. hay que abrir el programa 
correspondiente y aplicar la función “Nuevo” para obtener una pagina vacía.

Guardar: 
Todo lo que se escribe, se vincula o se borra queda automáticamente guardado.
En Instel Mercader no existe el concepto de “guardar” como tarea del operador.

Registrar: 
Las operaciones de compra, venta, cobranzas y pagos, una vez terminadas deben 
registrarse para quedar definitivamente inalterables.

Imprimir: 
Todos los programas imprimen sus datos en cualquier formato de papel,  con o sin 
imágenes.  Los documentos que se imprimen sobre papel pre-impreso (Facturas,etc) 
requieren la existencia de una plantilla de impresión que se prepara en pocos minutos.

Relaciones:
Las facturas, recibos, etc. crean asientos automáticos en CtasCtes, Libro de IVA, Caja, 
etc, sin intervención humana.
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Primeros pasos

Iniciar Instel Mercader

Cargar una ciudad
Utiles, Ciudades:
completar Nombre, Abreviatura 
los demás campos son optativos

Cargar un cliente
Clientes, Clientes:
completar Nombre, Domicilio, Ciudad, Iva, Cuit
los demás campos son optativos

Cargar un proveedor
Proveedores, Proveedores:
completar Nombre, Domicilio, Ciudad, Iva, Cuit
los demás campos son optativos

Cargar un banco
Bancos, Bancos:
completar Abreviarura, Nombre
los demás campos son optativos

Cargar un producto
Mercadería, Mercadería:
completar Producto, Marca, Descripción, Alícuota IVA, Costo bruto, Utilidad
los demás campos son optativos
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