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UIA DEL USUARIO PARA LA REALIZACION DEL

[

INTRODUCCION

Debido al constante crecimiento de solicitudes para la realizacion de tramites que efectiia la Unidad de
Proteccién a la Propiedad Intelectual y observando la necesidad de homogeneizar la forma en la cual se
proporciona la informacién entre las dependencias pertenecientes a la Red Universitaria se ha tomado
la decision de crear un documento mediante el cual se proporcione la informacion relativa a los
requisitos necesarios para la realizacién del tramite solicitado y el procedimiento que debera seguir el
interesado.

La presente guia del usuario tiene como objeto proporcionar la informacién necesaria para que exista
una coordinacion entre la dependencia solicitante y la Unidad de Proteccidn a la Propiedad Intelectual a
efecto de evitar retardos innecesarios y dar un seguimiento 4gil y pronto al tramite solicitado.
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1.- ;Qué es el registro de obra?

Es el reconocimiento que hace el Estado en favor de todo creador de obras literarias y
artisticas previstas en la Ley Federal del Derecho de Autor, en virtud del cual otorga
su proteccién para que el autor goce de prerrogativas y privilegios exclusivos de
caracter personal y patrimonial. Los primeros integran el llamado derecho moral y los
segundos, el patrimonial.

1.- ;Qué tipos de obra pueden obtener el registro por parte del
Instituto Nacional del Derecho de autor?

Tomando en consideracion lo plasmado por la Ley Federal del Derecho de Autor, se
puede registrar las siguientes obras:

I. Literaria;

I1. Musical, con o sin letra;

[1I. Dramatica;

IV. Danza;

V. Pictérica o de dibujo;

VI. Escultdrica y de caracter plastico;

VII. Caricatura e historieta;

VIII. Arquitectdnica;

IX. Cinematografica y demas obras audiovisuales;

X. Programas de radio y television;

XI. Programas de computo;

XII. Fotografica;

XIII. Obras de arte aplicado que incluyen el disefio grafico o textil, y

XIV. De compilacién, integrada por las colecciones de obras, tales como las
enciclopedias, las antologias, y de obras u otros elementos como las bases de datos,
siempre que dichas colecciones, por su selecciéon o la disposicién de su contenido o
materias, constituyan una creacion intelectual.

Las demas obras que por analogia puedan considerarse obras literarias o artisticas se
incluiran en la rama que les sea mas afin a su naturaleza.

3.- {Qué beneficios tiene el registro de obra?

La proteccion del acervo cultural de la Nacién; de los derechos de los autores, de los
artistas intérpretes o ejecutantes, asi como de los editores, de los productores y de los
organismos de radiodifusidn, con relacion a sus obras literarias o artisticas en todas
sus manifestaciones, sus interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, sus
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fonogramas o videogramas, sus emisiones, asi como de los otros derechos de
propiedad intelectual.

4.- Antes de la solicitud formal.
4.1.- La dependencia solicitante debera recabar las cartas de reconocimiento
de derechos, con firmas autdgrafas, de cada uno de los autores a favor de la
Universidad de Guadalajara en caso de tratarse de trabajadores universitarios
o que se desprendan de una actividad remunerada por parte de la Universidad.

4.2.- Llenar el formato para registro de obra con los datos de cada uno de los
autores o colaboradores de la obra a registrar (esta sirve para el llenado

posterior de los formatos del INDAUTOR que se sefialan en el punto 6.2.)
*Anexo 1.- Formato para registro de obra

4.3.- Contar con el titulo de la obra, y una sintesis de la misma que no debera
exceder de dos renglones.

4.4.- Contar con dos ejemplares de la obra (version final) (para el caso de programa
de computo sera necesario contar con dos impresiones del cédigo fuente (en caso de
que exceda de 50 paginas, imprimir Gnicamente las diez primeras y las diez ultimas)
y en su caso el manual de operacion)

4.5- En el caso de que la obra ya se haya dado a conocer, serd necesario contar
con un documento mediante el cual se acredite la fecha (dia, mes y afio) en que
se dio a conocer la obra.

4.6.- Informe si la obra es derivada o primigenia.

4.6.1 Si se trata de una obra derivada, sefiale que tipo de obra es:
Ampliacién, Traduccidn, Arreglo, Compendio, Adaptacion, Parafrasis,
Compilacion, Transformacién y Colecciéon. Asimismo tendra que
informar los datos de la obra original (Titulo y Autor) y contar con
documental que acredite la autorizacion del titular de los derechos
patrimoniales de la obra para realizar la ya mencionada obra derivada,
excepto en aquellos casos en los cuales la obra original ya sea del
dominio publico.

4.7.- Realizar el pago de Contribuciones, Productos y Aprovechamientos
Federales, por la cantidad de $ 223.00 (doscientos veintitrés pesos 00/100

M.N.) (Tarifa vigente al 2015).
*Anexo 2: hoja de ayuda de pago
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4.8.- Realizar el pago de derechos por concepto de cotejo del recibo sefialado
en el parrafo anterior para la comprobacion interna $ 10.00 (diez pesos

00/100 M.N.) (Tarifa vigente al 2015).
*Anexo 3: hoja de ayuda de pago

4.9.- Remitir dos guias de mensajeria pre-pagadas.
*Anexo 4: Datos que deben contener las guias

5.- La solicitud formal
4.1.- La dependencia interesada remitira oficio dirigido al Abogado General, en
el cual precisara claramente el tramite que se solicita, junto con los
documentos sefialados en los puntos 4.1. al 4.9.

6.- Después de la solicitud formal:
6.1.- La Unidad de Proteccion a la Propiedad Intelectual (UPPI) verifica que la
dependencia solicitante haya cumplido con los requisitos establecidos en los
puntos 4.1. al 4.9. para poder enviar el tramite al Instituto Nacional del Derecho
de Autor, y asi evitar requerimientos por proporcionar informacién incompleta
o errénea.

6.2.- Una vez completada la informacién y documentos, se procede a llenar el
formato RPDA-01, y el formato RPDA-01 Al cuando son varios los
colaboradores (tomando en consideracion la informacién proporcionada en los
formatos para registro de obra sefialados en el punto 4.2.)

6.3.- La UPPI procedera a remitir al Instituto Nacional del Derecho de Autor el
tramite (en la Ciudad de México).

6.4.- En el supuesto de que el INDAUTOR remita algun tipo de requerimiento,
la UPPI procedera a notificar al solicitante y le requerira de la informacién y/o
documentacioén necesaria para dar contestacién al requerimiento. Una vez que
la UPPI reciba dicha informacion y/o documentacion procedera a remitir la
contestacion correspondiente.

7.- Una vez que el INDAUTOR remite el certificado del registro de
obra se procede a:

7.1.- Enviar el certificado original a la Coordinacidon General de Patrimonio de la
Universidad de Guadalajara para su resguardo.
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7.2.- Enviar una copia del certificado del registro de obra a la dependencia
solicitante del tramite, y

7.3.- Archivar una copia del citado certificado en el expediente de la Oficina del
Abogado General.

8.- EL TIEMPO APROXIMADO DE RESPUESTA DE LA AUTORIDAD

ADMINISTRATIVA (INDAUTOR)
TRES MESES.
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ANEXO 1

FORMATO PARA REGISTRO DE OBRA
(FAVOR DE LLENAR POR CADA AUTOR)

Nombre

(Apellido Paterno/ Apellido Materno/
Nombre)

Fecha de nacimiento

(Dia/ Mes/ Afio)

Lugar de nacimiento

Nacionalidad

% y tipo de Participacion

R.F.C.

Correo electréonico *

Teléfonos *

Fax *

Domicilio Particular
(Calle/ No. Exterior/ No. Interior)

Colonia

Delegacion/ Municipio

CP

Pais

Entidad Federativa

* = Opcional
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ANEXO 2
Registro de obra literaria y artistica Vigencia 2015
[ I

HOJA DEAY UDA PARS EL PAGO ENVENTANILLA BANCARLA DPA,
DERECHOS PRODUCTODS Y APROVEC HAMIENTOS

UGU 250907 MHS

UNIVERSIDAD DE GUADALAIARA

iy A ) Wl N

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLIC A

MARZUECO N X

.
peremenc | 1/4/4/0(0/0(8]1]0]

bepenoenc  [0[1/0/0/0/0/1/00[1]0]0[0|1

COMNCEPTO DPA& IV& ACTOS ACCIDENTALES
IMPORTE § 23 §
PARTE AcTuaLace  § 5
RECA RGOS T 4
MULTA POR
CORRECCION FiscaL 9 ¥
CANTIDAD & PAGAR ¥ 223 5
TOTALAPAGAR 223

ESTA HOJA NO ESUN COMPROBANTEQFCIAL DEPAGD, POR LO CUAL NO SERA

SELLADA POR ELCAJERD
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ANEXO 3

Cotejo Vigencia 2015

HO & DE & U0 PARA ELPAS0 EN WENTAHILLS BAN CAR I OF &
DERECHOS PRODUCTOS ¥ APROVE CHAMIENTOS

UGU 2505907 MHS

FEGCINTOFEDERAL DE 00N TRISLYENTES

CLAVE LNICA DI FEGIS TR D POEL ACION

ARELLNDGD PATERMND

ARSLLNDC NPTTERN D

MONETES(T )
UMNIVERSIDAD DE GUADALAIARA

CEN QURACION O A ON JO00 AL

[1]4] SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

L DEFTNOEN 04

hMAROUE CON X

i AP LICA PER K B0

aerenencn |1144]0(011]1(5]7]

A enoenes  |0]1]0j0[0]3]al0[0]1[0]0]0]1]

DEPENDENCIA
COHCERTD DF A I ACTOS ACCIE ENTALES

IWMPORTE $ 10,00 $
g FERTE ACTUALIZAOA 3 %
=
2 FRECARGOS ¥ 3
@ MULTA FOR
=1
@ CCORRECCION FISCAL 3 3
&

CANTIDAD A PAGAR T 10.00 2

TOTAL A PAGAR T 10,00

ETAHOJANOES UN COMPROBANTE DFICIALDE PAGO, POR LO CUALHD SERA

SELADA POR ELCAIERD
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ANEXO 4

Primera Guia:

Remitente:

Dr. Francisco Javier Pefia Razo

Abogado General de la Universidad

de Guadalajara

Avenida Juarez No. 976, Piso 3

Zona Centro, Guadalajara, Jalisco; CP 44100
Tel. 0133-3134-4661

Destinatario:
Instituto Nacional del Derecho de Autor
Direccién de Registro
Calle Puebla No. 143 piso 3
Colonia Roma, Delegacién Cuauhtémoc
CP 06700, México D.F.
Tel. 36 0182 10
36018216

Segunda Guia:

Remitente:
Instituto Nacional del Derecho de Autor
Direccion de Registro
Calle Puebla No. 143 piso 3
Colonia Roma, Delegacion Cuauhtémoc
CP 06700, México D.F.
Tel. 36 0182 10
36018216

Destinatario:

Dr. Francisco Javier Pefia Razo

Abogado General de la Universidad

de Guadalajara

Avenida Juarez No. 976, Piso 3

Zona Centro, Guadalajara, Jalisco; CP 44100

Tel. 0133-3134-4661

Fecha de actualizacién. 17 de abril de 2013. Aprobada por HVL.

Ultima fecha de actualizacién. 07 de enero de 2014. Aprobada por HVL.
Ultima fecha de actualizacién. 05 de enero de 2015. Aprobada por HVL.
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