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Introduccion a Microsoft PowerPoint 97

Generalidades

PowerPoint 97 es una herramienta de creacién de aplicaciones visuales en
forma de demostraciones o presentaciones.

Este programa permite el disefio de presentaciones para la exposicion de
temas en una clase, en seminarios y conferencias o realizar muestras a cerca de
resultados de una investigacién, logros de un grupo de trabajo, ventajas de un
producto, etfc.

También se pueden imprimir los elementos necesarios para la distribucién de
material a los asistentes y fambién preparar pdginas con notas de las diapositivas
que servirdn como guia para quien realiza la exposicién.

Las presentaciones pueden elaborarse bdsicamente en forma de diapositivas
o transparencias. A su vez las presentaciones pueden ser reproducidas en la
pantalla de un PC o con proyector en pantalla gigante; exponiéndolas un orador o
disefidndolas para que se reproduzcan de forma automadtica.
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¢Para qué usar PowerPoint?

et
Para exponer un tema en una F
Conferencia, una Clase...
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Para realizar muestras en un
Show Room
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PowerPoint se puede considerar como una aplicacién multimedia dado que
permite en las presentaciones, la inclusidn de texto, grdficos, fotografias, sonido y
video.

Las presentaciones pueden ser guardadas de tal manera que puedan ser
ejecutadas en ordenadores en los que no esté instalado el programa, e incluso se
pueden crear presentaciones para ser expuestas en Internet.
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Una presentacion se compone de un conjunto de diapositivas denominadas
pdginas de la presentacion.

Existen dos formas de controlar la exposicion de una presentacién:

©® Manual: Se aplica cuando se expone un tema y el pasaje de una diapositiva a
la siguiente se hace manualmente por parte de quien realiza la disertacion.

© Automatico: Cuando se realiza una presentacién como muestra en la cual el
paso de una diapositiva a la siguiente se hace automdticamente; para esto, se
determinan los intervalos de tiempo en la exposicion de cada diapositiva.
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