Preguntas frecuentes acerca del sistema de inscripcion
electronica

1. Problemas de conexion

e 1.1 ;COémMo se entra en el sistema?

e 1.2 ;CémMo se entra como "coordinador"?

o 1.3 Aparece el mensaje: "My Local Engine: Login Failed. Invalid username or password" ("Motor local: error de conexién.
Nombre de usuario o contrasefia erréneos")

o 1.4 Aparece el mensaje: " This session is locked down. Too many unsuccessful attempts' ("La sesion esta blogueada. Se ha
superado el nUmero maximo de intentos fallidos")

o 1.5 Aparece el mensaje: "An error has occurred: Failed to open folder.< [esp open folder] > : Folder <
0000000000000000000 > not recognised." ("Error: Imposible abrir la carpeta XXXXXX")

2. Consejos de uso del sistema

e 2.1 ;/Existe una guia de usuario paso a paso?

o 2.2 ¢ Esta disponible esa guia en algin idioma que no sea el inglés?

o 2.3 ;Esta disponible el sistema en algun idioma que no sea el inglés?

e 2.4 No encuentro el botén para imprimir/transmitir/salvar

e 2.5 Cuando selecciono la opcién "Imprimir", no ocurre nada o aparece una ventana en blanco

e 2.6 No he recibido el e-mail con el enlace web, el nombre de usuario y la contrasefia para conectarme como coordinador.
2.Qué puedo hacer?

e 2.7 ¢(,Db6Nde puedo inscribirme como coordinador?

o 2.8 ¢ Pueden cumplimentarse los formularios en varias sesiones distintas?

e 2.9 ;/Por qué necesito adjuntar una nota verbal (carta oficial)?

e 2.10 ¢, Qué direccién e-mail tengo que dar como coordinador?

e 2.11 ¢ Necesitaré alin cumplimentar el formulario de inscripcién para obtener el distintivo (badge) en las reuniones?

e 2.12 ;Qué ocurre si he transmitido a la OMS la lista de delegados y luego deseo agregar mas miembros?

e 2.13 Qué ocurre si he transmitido los datos de los delegados adjuntando las credenciales y deseo agregar mas delegados:
2tengo que adjuntas solo las credenciales de los nuevos delegados o las de todos cuando solicite la inscripcién de los
nuevos delegados?

e 2.14 ¢, Con quién puedo ponerme en contacto para obtener asistencia?

e 2.15 ¢ Cémo puedo formular propuestas para la préxima version del sistema de inscripcion?

3. Inscripcién del coordinador

e 3.1 ;/Ddénde se encuentra el formulario de inscripcién del coordinador?
e 3.2 ;ComMo puedo inscribir al coordinador?

4. Inscripci6n de los delegados

e 4.1 ;Dénde se encuentra el formulario de inscripcién de delegados?
e 4.2 ;ComMo puedo inscribir a los delegados?

e 4.3 ;ComMo puedo modificar los datos de un delegado?

e 4.4 ;Coémo puedo suprimir los datos de un delegado?

5. Transmision de los datos de los delegados

e 5.1 ;,Como puedo transmitir los datos de inscripcién de la totalidad de los delegados?
e 5.2 ;Cémo puedo transmitir los datos de inscripcién de un solo delegado?

6. Modificacién de los datos después de la transmision

e 6.1 ;/CoMo puedo comunicar las modificaciones de la composicién de la delegacién después de haber transmitido los
datos?

f _1.1 {Cémo se entra en el sistema?

Cuando entre por primera vez en el sistema debera proporcionar la direccion internet, el nombre de usuario y la contrasefia que
recibio en la carta de invitacion a inscribirse como coordinador.



f 1.2 {, Cémo se entra como "coordinador"?

Para entrar en el sistema de inscripcion como coordinador debera remitirser al e-mail donde recibié el nombre de usuario y la
contrasefa.

Como se indica en el punto 1.1, el coordinador inscrito recibe un e-mail con un nombre de usuario y una contrasefia exclusivos,
asi como un enlace hacia el sistema de inscripcion.

Dear Focal Point,

We are pleased to confirm your username: williaml@who.int and password: eall k8 Wegs H Username and Password I

Online registration of your list of delegates for Governing Bodies meetings can be made at the
following address:

httpfoval swselenedswift weblskinsfwho_train/folder aspr?FolderID=00000000000000000000000002 H Link to access the eGBMRS system I
42575 &action=register

Office of Governing Bodies
Wotld Health Organization

##+D0 NOT REPLY TO THIS E-MAIL. THIS I3 AN AUTOMATED MESSAGE AND ¥YOU WILL
NOT RECEIVE & REPLY*#**

Al pulsar el enlace que figura en el e-mail, el usuario sera dirigido hacia el sistema de inscripcion electrénica. Para entrar en el
sistema, proporcione el nombre de usuario y la contrasefia que figuran en el e-mail.

i 1.3 Aparece el mensaje: "My Local Engine: Login Failed. Invalid username or password" ("Motor local: error de conexion.

Nombre de usuario o contrasefia erréneos”)

Su nombre de usuario o su contrasefia son incorrectos.

CONSEJO: Para evitar errores puede copiar y pegar el nombre de usuario y la contrasefia del e-mail en los campos apropiados.

i 1.4 Aparece el mensaje: " This session is locked down. Too many unsuccessful attempts" ("La sesion esta bloqueada. Se ha

superado el nimero méaximo de intentos fallidos")

Probablemente ha escrito incorrectamente mas de tres veces el nombre de usuario o la contrasefia. Cierre el navegador, abra una
pagina nueva y conéctese al sistema de inscripcion valiéndose del enlace que recibié en el e-mail o la carta de invitacion.

1.5 Aparece el mensaje: "An error has occurred: Failed to open folder.< [esp_open_folder] >: Folder < 0000000000000000000

> not recognised" ("Error: Imposible abrir la carpeta XXXXXX")

El enlace hacia el sistema esta truncado.

Copie y pegue el enlace completo del e-mail a Microsoft Word o Notepad y suprima los espacios que aparezcan en el interior del
enlace.

Para acceder al sistema de inscripcién, copie el enlace integro del documento MS Word/Notepad y péguelo en la barra de
direcciones del navegador de internet.

[ 2.1 ¢ Existe una guia del usuario paso a paso?



Si: encontrara una versién PDF de la guia del usuario paso a paso en la pagina siguiente, en la seccién "Ayuda al usuario™:

http://www.who.int/governance/registration/es/index.html

[ 2.2 ¢ Esta disponible esa guia en algun idioma que no sea el inglés?

Si, la guia esta disponible en los seis idiomas oficiales: arabe, chino, espafiol, francés, inglés y ruso.
Se puede consultar la guia en la pagina siguiente, en la seccién "Ayuda al usuario":

http://www.who.int/governance/registration/es/index.html

[ 2.3 ¢ Esta disponible el sistema en algin idioma que no sea el inglés?

En la actualidad, el sistema esta disponible en inglés. Sin embargo, la guia del usuario se ha preparado en todos los idiomas
oficiales de las Naciones Unidas.

i 2.4 No encuentro el bot6n para imprimir/transmitir/salvar

Por favor, para entrar en el sistema utilice los navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox o Safari.

Si el problema persiste, utilice una computadora distina para acceder al sistema de inscripcion.

i 2.5 Cuando selecciono la opcién "Imprimir", no ocurre nada o aparece una ventana en blanco

Desactive el bloqueador de ventanas "pop up".

Internet Explorer>Tools > Pop up Blocker >Turn Off Pop up Blocker.
(Internet Explorer >Herramientas> Bloqueador de ventanas pop up>Deseleccione la opcion pertinente.)

Si el problema persiste, modifique los parametros del Internet Explorer del modo siguiente:

Internet Explorer >Tools (Herramientas)> Internet Options (Opciones de internet)> seleccione la pestafia General > Dentro de
Browsing History > (historial de navegacion), seleccione Settings (parametros) > Compruebe que, dentro de Temporary internet
Files (ficheros temporales), se han seleccionado las opciones "Every time | visit the webpage" ("Cada vez que visito la pagina") o
"Automatically" ("Automaticamente").

i 2.6 No he recibido el e-mail con el enlace web, el nombre de usuario y la contrasefia para conectarme como coordinador.

¢Qué puedo hacer?

Puede hacer dos cosas:

1) En primer lugar, compruebe si esta en la carpeta de correo basura, puesto algunos programas de filtro no reconocen los
mensajes que manda automaticamente el sistema de inscripcion.

2) Si el mensaje no esta entre el correo basura, compruebe si la direccion electrénica que anoté en el formulario de inscripcion de
coordinador es correcto, y vuelva a inscribirse como coordinador utilizando el formulario correspondiente.

Si sigue teniendo problemas, péngase en contacto con el equipo de apoyo en la direccion supportregistration@who.int o llame al
+41 22 791 7000 o al +60 38 871 7000.



http://www.who.int/governance/registration/es/index.html
http://www.who.int/governance/registration/es/index.html
mailto:supportregistration@who.int

f _2.7 ¢D6nde puedo inscribirme como coordinador?

Encontrara el formulario de inscripcion de coordinador en la direccion siguiente:

http://www.who.int/governance/registration/es/index.html

Utilice el nombre de usuario y la contrasefia que se indican en la carta de invitacién.

f _ 2.8 ¢Pueden cumplimentarse los formularios en varias sesiones distintas?

Unicamente se puede cumplimentar en varias sesiones distinas la inscripcion de delegados. Cada vez que se agrega un nuevo
delegado, el formulario se salva. Cuando se han agregado todos los delegados, tiene que transmitir los datos a la OMS
seleccionando la casilla "Submit". Puede transmitir a la vez los datos de todos los delegados, o mandar los datos de cada
delegado por separado. jNo olvide transmitir los datos de los delegados!

El formulario de inscripcion de coordinador no se puede cumplimentar en varias sesiones distintas.

i 2.9 ¢Por qué necesito adjuntar una nota verbal (carta oficial)?

Por razones de seguridad, se requiere una nota verbal:
1) Para confirmar al coordinador designado responsable de la inscripcion y transmisién de los datos de los delegados.

2) Cuando se envian los datos de los delegados por conducto del sistema.

[ 2.10 ¢ Qué direccién e-mail tengo que dar como coordinador?

Por favor, dé su direccién de correo elecrénico profesional. Recibira en esa direccién la contrasefia para entrar en el sistema
como coordinador. Esa direccién de e-mail sera asimismo su nhombre de usuario para entrar en el sistema como coordinador.

Si desea compartir las atribuciones de coordinador, puede hacer lo siguiente:

1) Dé la direccion de trabajo de la Mision como direccién e-mail de coordinador. Tenga presente que en ese caso otras personas
conoceran su contrasefia para acceder al sistema como coordinador para inscribir a los delegados.

2) O bien, cree una regla de transferencia del e-mail en su programa de correo electrénico. En general se hace del modo
siguiente:

Tools>Rules and Alerts
(Herramientas>Reglas y alertas)

Cree una nueva regla para que se transfieran hacia la direccion pertinente los e-mail procedentes de registrationgbs@who.int que
en el asunto contengan la expresién "WHO eGBMRS".

i 2.11 ¢ Necesitaré aun cumplimentar el formulario de inscripcién para obtener el distintivo (badge) en las reuniones?

No, no necesitara cumplimentar ese formulario. El proceso se realizara electrénicamente y encontrara los distintivos a su llegada.


http://www.who.int/governance/registration/es/index.html
mailto:registrationgbs@who.int

[ 2.12 ¢ Qué ocurre si he transmitido a la OMS la lista de delegados y luego deseo agregar mas miembros?

Puede agregar y transmitir los datos de los delegados varias veces.

i 2.13 Qué ocurre si he transmitido los datos de los delegados adjuntando las credenciales y deseo agregar mas delegados:

¢étengo que adjuntas solo las credenciales de los nuevos delegados o las de todos cuando solicite la inscripcién de los nuevos
delegados?

No importa. Puede adjuntar las credenciales de todos los delegados o puede adjuntar Gnicamente las credenciales del delegado
agregado, si lo prefiere.

i 2.14 ;Con quién puedo ponerme en contacto para obtener asistencia?

Por favor, consulte la guia de usuario y la seccién de preguntas frecuentes, donde hayara respuesta a las preguntas mas
habituales. Las encontrara en la direccion siguiente:

http://www.who.int/governance/registration/es/index.html

Si sigue teniendo problemas para utilizar el sistema, puede ponerse en contacto con el equipo de ayuda en la direccién
supportregistration@who.int o llame al +41 22 791 7000 o al +60 38 871 7000.

[ 2.15 ¢ C6mo puedo formular propuestas para la préxima version del sistema de inscripciéon?

Si desea formular una propuesta acerca del sistema, por favor pdngase en contacto con el equipo de apoyo en la direccion
registrationgbs@who.int.

f _3.1 ¢Dénde se encuentra el formulario de inscripcién del coordinador?

Todos los coordinadores se tienen que inscribir mediante el formulario de inscripcion electrénica.
1. Utilice la direccion de internet, el nombre de usuario y la clave que se le indican en la carta de invitacion.

€8 Authentication

Authentication

usemame: agbmrs_user

Password: ueanes

2. Una vez dentro del sistema, elija la carpeta "Forms" (formularios) en el menud que aparece a la izquierda de la pantalla, abajo.


http://www.who.int/governance/registration/es/index.html
mailto:supportregistration@who.int
mailto:registrationgbs@who.int

J @ eWork l_|

Forms

Logged in as egbmirs_user

=] Processes | B Y e AR | Description
[ (2 eGBMRS (1) .| eGBMRS Registration Initiate Register Focal Point

Select FORMS menu option

£D BB 03 3 rage 1 ~ (1page/1fom)

3. Seleccione el formulario "eGBMRS Registration" (inscripcion electronica).

Logged in a= egbmrs_user

=] Processes| Moo o o LAdme Sl | Descrioion
[ 3 eGBMRS (1) .| eGBMRS Registration Initiate Register Focal Point

Select eGBMRS Registration form

£ BB 3 L3 race 1 ~ (1page/1fom)

4. A continuacion figura una imagen del formulario de inscripcion del coordinador.
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Tig: Please ensure that the emadl address is valid and sccurste. Your password will be
sent bo this address.

f _3.2 ¢,C6mo puedo inscribir al coordinador?

Todos los coordinadores se tienen que inscribir mediante el formulario de inscripcién electrénica.

1. Abra el formulario de inscripcion del coordinador.

d7@>y, World Health
YW/¥ Organization

Wk <de . ion System (eGEMRS). The «GBVRS
o ko Favciit ate the orling regetstion of Delagates to WHO Officlal Mestings.

Meeating Information

Chaose a Meeting:
Meeting Naroe

| =i

[P 4 [First Name *

| I ] @
‘Onganization Type * Attach Mote Yerbale *
| =l
Country/MissonfOrganiation *

{ i |

Naw Login Creation

Emmad * (ho be wsed a5 your username)  Confirm Emad *
[ il ]

Tig: Please ensure that the email address is valid and accurate, Your password will be
sent bo this address.

2. Seleccione una reunién del menu desplegable.

Nota: La fecha de la reunion (Meeting Date) y la fecha limite de inscripcion (Deadline for Registration) se fijaran automaticamente
en funcién de la reunién que haya elegido.
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Meeting Information

Choose a Meeting:
Hheeting Mafe

G | Choose a Meeting Name
| SODANTE-TROISIEME ASSEMELEE MONDIALE DE LA SANTE = from the drop-down

Meeting Date Disdlinee For Risgistration:

fia

Focal Point Infarmation

Last hame * First hame *

| I ] @
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L =l

New Login Creation
Emall * (to be used a5 your username)  Confiem Emad
[ I J

Tip: Please ensure that the email address is valid and acourate. Your password will be
sent to this address.

3. Cumplimente los datos relativos al coordinador.

gfff @Y World Health
WL Organization

ekoome bo WHO Electronic Governing Bodies Meeting Regstration System (eGBMRS). The eGEMAS
i to Facitabe the orling registration of Delegates bo WHO Official Mestings.

Meeting Information

Choose a Meeting:
Messting Madne

Type in the name of
the Focal Point

New Login Creation

Emall * (o be used as your username)  Confirm Emal *

[ ] |

4. Adjunte la nota verbal en que se confirma que ha sido designado por su delegacién como coordinador a efectos de las
inscripciones.



‘Weloome to 'WHO Electronic ing Bodkes Meeting Regstration System (G8MRS). The eGEMAS
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Meeting Information

Choose a Meeting:
Mssting Name
DE LA SANTE =1
Deacfine for Registration
Wi

Lask Name * Firgt Name *

foan | [coveins I R —
Orgarization Type * Attach Note Yerbale = Attach the Note Verbale

[REPRESENTATIVES GF NONGOVERNHENTAL ORGANIZATIONS IN OFFICIAL RELATIONS WITH ¥ ;||P Choose the Organization Type from the drop-down

Country MissionfOrganization * Choose the Country/Mission/Organization from the drop-down
[irermationsl Agency for the Frevention of Bindhess B —

Mew Login Creation

|
i

Emall * (bo be used as your username)  Confiren Email *
| Il ]

Tip: Please ensure that the email address is valid and accurate., Your password will be
sent to this address,

_Cancel | | subrt |

5. Cree las credenciales de acceso como coordinador proporcionando su direccion de e-mail.

Nota: Por favor, compruebe que la direccion electrénica proporcionada en la seccion "New Login Creation’" (creaciéon de un nuevo

perfil de acceso) funciona correctamente, porque la contrasefia para entrar en el sistema como coordinador se le enviard a esa
direccion electrénica.

Wekcome bo WHO Electronkc ing Bodies Meeting Registration System {eG8MRS), The eGEMAS
aims to Faciitabe the orline registration of Delegates bo WHO Official Mestings.

Meeting Information

Choose a Meeting:

Mesting Name
| SODANTE-TROISIEME ASSEMELEE MONDIALE DE LA SANTE =l
17 mai2010° 0 B/10f2010°

Focal Point Information

Lask Name * Firgt Nama *

Orgarization Type * Attach Mote Yerbale *
!REPRESENTATNES OF NONGOYERNMENTAL ORGANIZATIONS IN OFFICIAL RELATIONS WITH h';"
Caurtry Mission[Crganization *

| ional Agency for the F ion of Blindness =l

New Login Creation

Ernal * (b be used a5 your ussrname)  Confirm Emal *

[tbamipabo.oi | oo ] ‘P Type the email address of the Focal Point
Tig: Please ensure that the emall address is valid and accurate. Your password will be
sent bo this address.

N

6. Pulse el botén "Submit" (transmitir), para inscribir al coordinador.

Recibira el nombre de usuario y la contrasefia para entrar en el sistema de inscripcién como coordinador en la direccion de e-mail
que haya indicado.

Nota: No podra inscribir a ningin delegado a menos que haya entrado en el sistema como coordinador.
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ekoome bo WHO Electronic Governing Bodies Meeting Registration System (eGBMRS). The eGEMAS
i to Facitabe the orling registration of Delegates bo WHO Official Mestings.

Meeting Information

Choose a Meeting:

Mesting Name

| SODXANTE-TROISIEME ASSEMELEE MONDIALE DE LA SANTE |
Meeting Date Cssfinye For Riegistration

17 mal B10/20

Focal Point Information

Last Name * First Hame *

=
[writizen | [Leveina 1 R
Orgarazation Type * Attach Mote Verbale *
| REPRESENTATIVES OF NONGOVERNMENTAL ORGANIZATIONS IN OFFICIAL RELATIONS WITH Y = |
CouriryfMissionfOrganization *
[Trkermational Agency For the Prevention of Eindness =]

New Login Creation

Emal * (ko be used a5 your username)  Confirm Emad *
[wamdmio.int | [wliamiegmibn.ine ]

Tip: Please ensure that the email address is valid and accurate. Your password will be
sent to this address.

_Cancel | | subrit | e Select Submit to submit the form

f _4.1 ¢D6nde se encuentra el formulario de inscripcion de delegados?

Todos los delegados se tienen que inscribir mediante el formulario electrénico correspondiente.
1. En primer lugar, tiene que entrar en el sistema como coordinador.

Después de haberse inscrito como coordinador, recibira un e-mail donde se indicarda la direccion de internet, el nombre de usuario
y la contrasefia para acceder al formulario de inscripcion de delegados que figura a continuacion:

Dear Focal Point,

We are pleaged to confirm your username: willaml@who.int and password: eallkIWegs H Username and Password I

Online registration of your list of delegates for Governing Bodies meetings can be made at the
following address:

httpfferal swselenefowift weblskinsfwho_train/folder aspx?FoldesID=00000000000000000000000002 Hl_in k to access the eGEMRS system I
42575 & action=register

Office of Governing Bodies
Wotld Health Organization

*##+D0 NOT REPLY TO THIS E-MAIL. THIS I3 AN AUTOMATED MESSAGE AND ¥YOU WILL
NOT RECEIVE & REPLY***

2. Ingrese el nombre de usuario y la contrasefia de coordinador que se indican en el e-mail.
| €8 Authentication

Authentication

Usermame: ;i11iaml @who.int

Fassword: spsses

T

3. A continuacién figura una imagen del formulario de inscripcién de delegados:



Meeting Delegates

4 4 Pageicfl W
Priarity Credential Surname Initial  Dccupational Title Submitted? Submission Date
1 |Brown Jason  (Minister Mo
2 | Cetinturk, Kaan  |Svstem Lead Mo

4

|

Choose an action to perform.

M Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete & Delegate ™ sSubmit Delegate

r Change Subrmitted Delegate

Add Delegate Information

Mission/Cauntry fOrganization

Title o Custom Title

| H | |

Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

Ccoupational Title *

City

Gender * Priarity *

Hote: Priority is the sequence you would like your
I ;I I—DI Delegates to appear inthe official list of participants.

Adid

f _4.2 ¢,C6émo puedo inscribir a los delegados?

Todos los delegados se tienen que inscribir mediante el formulario electrénico.

1. Abra el formulario de inscripcion de delegados.



Meeting Delegates

4 4 Pageicfl W
Priarity Credential Surname Initial  Dccupational Title Submitted? Submission Date
1 |Brown Jason  (Minister Mo
2| Cetinturk kaan  |Syskem Lead o

Choose an action to perform.

M Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete & Delegate ™ sSubmit Delegate

r Change Subrmitted Delegate

Add Delegate Information

Mission/Cauntry fOrganization

Meeting Mame

 orCustom Tide
| M | |

Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

Ccoupational Title *

City
Gender * Priarity *
Hote: Priority is the sequence you would like your
I ;I I—DI Delegates to appear inthe official list of participants.

 Add

2. Marque la casilla "Insert a new delegate" (agregar un nuevo delegado).



Meeting Delegates

M 4 Pagetlcrl o
Priarity Credential Surname Initial  Dccupational Title Submitted? Submission Date
1 |Brown Jason  (Minister Mo
2 | Cetinkurk Kaan  |Fvstem Lead Mo

4 |

Choose an action to perform.

W Insert 2 new Delegate @mmtmimmr sty St e i mre——l
- Change Submitted Delegate

Select the Checkbox to Insert a
new Delegate

Add Delegate Information

Mission/Cauntry fOrganization

Title o Custom Title

| H | |

Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

Cccupational Title *

City

Gender * Priarity *

Hote: Priority is the sequence you would like your

I ;I I—DI Delegates to appear in the official list of participants.

Add

3. Cumplimente la seccion "Add Delegate Information" (agregar los datos del delegado) y asigne un nimero de prioridad al
delegado. Ese nimero se utilizara para determinar el orden en que apareceran los delegados en la lista oficial de participantes.
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Meeting Delegates

4 4 Pagelofi r»
Priarity Credential Surname Initial  Occupational Title Submitted? Submission Date
2 |Cetinkurk, kaan  |Svstem Lead Mo
3| Sadie P Product Specialist Mo

1] [+

Choose an action to perform.
¥ Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete & Delegate ™ submit Delegate

™ change Submitted Delegate

Add Delegate Information

MissionCountry Organization

Meeting Mame

Title o Custom Tite

lor =l | | b Complete Delegate details
Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

|Br0wn | |J‘35°n |

Occupational Title *

|Minister |
City
Gender * Priority *
Hote: Priority is the sequence you would like your
IMaIe L”l Delegates to apy in the official list of participants.
Add

4. Pulse el botén "Add" (agregar). El delegado aparecera en la rejilla "Meeting Delegates' (delegados de la reunion).



World Health
Organization

Meeting Delegates

4 4 Pagelofi r»
Priarity Credential Surname Initial  Occupational Title Submitted? Submission Date . .
- ‘When the Submit button is

1| Brown Jason  |Minisker Mo .

- selected, the delegate is added
2 |Cetinkurk, Kaan  |Svstem Lead Mo N .

- — to the Meeting Delegates grid
3|Sadie P Product Specialist Ma

4 |

Choose an action to perform.

¥ Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete & Delegate ™ submit Delegate

I change Submitted Delegate

Add Delegate Information

MissionCountry Organization

o Custom Tite

jor e | b Complete Delegate details

Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

|Br0wn | |J‘35°n |

Occupational Title *

|Minister |
City
Gender * Priority *
Hote: Priority is the sequence you would like your
IMaIe L” | L] pel gates to apy in the official list of participants.
Aidd e
S Select ADD button

5. Marque la casilla " Submit Delegate" (transmitir los datos del delegado).

(73X, World Health
WY Organization

Meeting Delegates

# 4 Page1cfi > »
Priority Credential Surname Initial Occupational Title Subrmitted? Submission Date
1 |Erown Jason  |Minister Mo
2 | Cetinturk Kaan  |Svstem Lead Mo
3 |Sadie 3 Product Specialist Mo
4 [»]

Choose an action to perform.

™ Insert a new Delegate || Update an Existing Delegate | Delete a Delegate ¥ submit Delegate e Select Submit Delegate
r Change Submitted Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

™ submit &l Delegates

o d

Please attach Delegate Credential
I submit Selected Delegate

6. Si desea transmitir los datos de todos los delegados, marque la casilla "Submit All Delegates" (transmitir los datos de todos los



delegados).

Para mandar los datos de un delegado determinado, marque la casilla " Submit Selected Delegate" (transmitir los datos del
delegado seleccionado).

Adjunte las credenciales del delegado.
Pulse el bot6n "Submit' (transmitir).

Nota: Advertir4 que en la rejilla "Meeting Delegates' (delegados de la reunién) se indica que los datos del delegado han sido
transmitidos y figura la fecha de la transmision.

Meeting Delegates

M 4 Pageiofl > »
Priarity Credential Surname Initial  'Occupational Title Submitked? Submission Date
1 |Brown Jason  (Minister Mo
2| Cetinkurk Kaan  |Svstem Lead Mo
3|Sadie P Product Specialist Mo

1 |

Choose an action to perform.

I~ Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete a Delegate ¥ submit Delegate

I change Submitted Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

' 5ubmit Al Delegates ( Select Submir all Delegates or
or , ot D flr'* o Crodentia Submit Selected Delegates,
ease atkach Delegate Credential '
¥ submit Selected Delegate % and attach the Delegate's
Credential
Credential Last Mame

Credential Surname Credential First Mame (Initial)

BN

Oceupational Title

Submit | € seicctsUBAIT

‘* _4.3 ¢,Cémo puedo modificar los datos de un delegado?

Los datos de un delegado UNICAMENTE se pueden actualizar o modificar si no se han transmitido al sistema de inscripcion.
1. Abra el formulario de inscripcién de delegados.

2. Marque la casilla "Update an Existing Delegate" (actualizar un delegado ya inscrito).



World Health

Organization
M A Pageicfi r»
Priatity Credential Surname Initial  Dccupational Title Subritted? Submission Date
1|Brown Jason  |Minister Mo
2 |Cetinkurk, kaan  |3vstem Lead Mo
3 |Sadie P Product Specialist Mo

2 I+
Choose an action to perform.

I insert a new Delegate W Update an Existing Delegate q_ Skt fomma i mmad S SRS Select Update an Existing
Delegate checkbox

I Change Submitted Delegate

Update Delegate Information

Mission/Cauntry Organization

Meeting Mame

Step 2: Select the Delegate you wish to modify. Only unsubmitted Delegates can be modified.
Credential Mame

Step 3: Make changes in the Delegate Details section.
Title o Customn Title
Credential Surname * Credential First Mame (Initial) *

Occupational Tide *

Ciby

Gender * Priority *

Hote: Priority is the sequence you would like your
| Delegates to appear in the official list of participants.

S

3. En el menu desplegable, elija el nombre de credencial del delegado cuyos datos desea modificar, efectle los cambios y pulse
el boton "Modify' (modificar).

Nota: Al elegir el nombre del delegado en el menu desplegable, los datos del delegado apareceran en las casillas
correspondientes. Puede que el sistema tarde unos segundos en efectuar la operacion.

Nota: Los cambios se repercutiran en la rejilla "Meeting Delegates".



World Health
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Meeting Delegates

# A Pageloft

L
Priatity Credential Surname Initial  Deccupational Title Subritted? Submission Date
1| Brown Jason  |Minister o
2 | Cetinkurk, K Syskem Lead Mo
5| Sadie P Product Specialist Mo

4]

|+

Choose an action to perform.

[ Insert a new Delegate ¥ Update an Existing Delegate

r Change Submitted Delegate

Update Delegate Information

Mission Country Organization

I Delete a Delegate

Meeting Mame

Step 2: Select the Delegate you wish to modify. Only unsubmitted Delegates can be modified.
Credential Mame

Mr Cetinkurk Kaan

[

Dr Brown Jason
Miss Sadie P

Credential Surname *

Credential First Mame (Initial) *

|Cetinturk

|k

Occupational Tide *

|System Lead

Ciky
|Geneva
Gender * Priarity *
Hote: Priority is the sequence you would like your
|M5|3 ;” | Delegates to appear in the official list of participants.

Update Delegate Credential

B

&

™ submit Delegate

The modifications are reflected
in the Meeting Delegates grid

f _4.4 ¢ C6émo puedo suprimir los datos de un delegado?

Select Delegate from dropdown

Make modifications to details

Select MODIFY

Los datos de un delegado UNICAMENTE se pueden suprimir si no se han transmitido al sistema de inscripcion.

1. Abra el formulario de inscripcion de delegados.

2. Marque la casilla "Delete a Delegate" (suprimir un delegado).
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Meeting Delegates

M A Page1lofl > »
Priority Credential Surname Initial  Occupational Title Submitted? Submission Date
1 |Erown Jason  |Minister Mo
2 | Cetinturk K Swstem Lead Mo
3 |Sadie P Product Specialist T
1] [v]

Choose an action to perform.

™ Insert a new Delegate || Update an Existing Delegate ¥ Delete a Delegate é;ﬁummtu Select Delete a Delegate
checkbox

™ Change Submitted Delegate

Delete Delegate Information

Mission/Caunkry fOrganization

Step 2: Select the Delegate you wish to delete. Only unsubmitted Delegates can be deleted.
Credential Mame

Step 3: Verify the Delegate you wish to delete.
Title Title
Credential Surnarne Credential First Mame (Initial)

Ocoupational Title

City

Gender Priarity

3. En el menu desplegable, elija el nombre de credencial del delegado que desea suprimir y pulse el botén " Delete" (suprimir).

Nota: Los datos del delegado apareceran en las casillas correspondientes. Puede que el sistema tarde unos segundos en efectuar
la operacién.



N I iyt
&8 Organization
Meeting Delegates
4 4 Pagelofi r»
Priority Credential Surname Initial  Occupational Title Submitted? Submission Date
1 |Brown Jason | Minisker Mo . . .
3 |Sadie P Product Specialist Mo “f The delet:mn Is reflected l.ll.
the Meeting Delegates grid
4 [+]

Choose an action to perform.

™ Insert anew Delegate r Update an Existing Delegate ¥ Delete 2 Delegate ™ submit Delegate

r Change Submitted Delegate

Delete Delegate Information

Mission/Cauntry fOrganization

Step 2: Select the Delegate vou wish to delete, Only unsubmitted Delegates can be deleted,
Credential Mame

Mr Cetinturk K =1

D Brown Jason

Select Delegate from dropdown

Credential Surname Credential First Name (Initial)

Gender Pririty

Delete &=  Select DELETE

‘* _5.1 ¢C6émo puedo transmitir los datos de inscripcién de la totalidad de los delegados?

Todos los delegados tienen que haberse inscrito, y se tienen que haber proporcionado sus datos mediante el formulario
electronico.

1. En primer lugar, tiene que entrar al sistema como coordinador.

2. Marque la casilla "Submit a Delegate" (transmitir los datos de un delegado).



(73X, World Health
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Meeting Delegates

# 4 Pagelofl r
Priority Credential Surname Initial Occupational Title Subrmitted? Submission Date
1 |Brown Jason  |Minister Mo
2 [Cetinturk. Kaan  |Swstem Lead Mo
3|5adie P Product Specialist Mo
4 [»]

Choose an action to perform.
™ Insert a new Delegate | Update an Existing Delegate [ Delete a Delegate ¥ Submit Delegats e Select Submit Delegate
r Change Submitted Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

™ submit &l Delegates

o o

Please attach Delegate Credential
I submit Selected Delegate

3. Para transmitir los datos de todos los delegados, marque la casilla " Submit All Delegates” (transmitir los datos de todos los
delegados" y pulse el botén " Submit' (transmitir).

Nota: Advertira que en la rejilla " Meeting Delegates’ (delegados de la reunién) se indica que los datos del delegado se han
transmitido y figura la fecha de la transmision.

[ A PagetoFt > W

| Priority|Credentisl Sumame  |Initial | Occupational Tkle | Submitked? | Submission Date
1 |Brawn Jason  Minister Yes wel The Submission status of each
2 [Cetinkurk Kaan  |Syskem Lead Yes delegate is reflected in the grid
3 |Sadie P Product Specialist Yes

Kt I+l

Choose an action to perform.

I Insert a new Delegate || Update an Existing Delegate | Delete a Delegate ¥ submit Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

¥ Submit All Delegates — b Select Submit all Delegates
or I . — and attach the Delegate's
Please attach Delegate Credential :
I Submit Selected Delegate Credential

Submit | b Select SUBMIT

f _5.2 ¢C6émo puedo transmitir los datos de inscripcion de un solo delegado?

Todos los delegados tienen que haberse inscrito, y se tienen que haber proporcionado sus datos mediante el formulario



electroénico.
1. En primer lugar, tiene que entrar en el sistema como coordinador.

2. Marque la casilla "Submit Delegate" (transmitir los datos de un delegado).

(7R3, World Health
&S 0
\l,_ rgan ization
# 4 Pagelofl r
Priority Credential Surname Initial Occupational Title Subrmitted? Submission Date
1 |Brown Jason  |Minister Mo
2 [Cetinturk. Kaan  |Swstem Lead Mo
3|5adie P Product Specialist Mo
4 ]

Choose an action to perform.

™ Insert a new Delegate | Update an Existing Delegate [ Delete a Delegate ¥ Submit Delegats e Select Submit Delegate
r Change Submitted Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

™ submit &l Delegates

o o

Please attach Delegate Credential
I submit Selected Delegate

3. Para transmitir los datos de un solo delegado, marque la casilla " Submit selected delegate" (transmitir los datos del delegado
seleccionado).

4. En el menu desplegable, elija el nombre de credencial del delegado cuyos datos desea transmitir y pulse el boton
"Submit' (transmitir).

Nota: Advertir4 que en la rejilla "Meeting Delegates" (delegados de la reunién) se indica que los datos del delegado se han
transmitido y figura la fecha de la transmision.



World Health

Meeting Delegates
:.« {P.agei.o.Fl s P.»:
Priarity | Credential Surname \Initial | Qccupational Title | Submitted? | Submission Date
1 |Brown Jason  |Minister Yes well The Submission status of each
2 [ Cetinturk Kaan  |Syskem Lead o delegate is reflected in the grid
3|5adie P Product Specialist Mo
2 1

Choose an action to perform.

™ Insert a new Delegate r Update an Existing Delegate " Delete & Delegate ¥ submit Delegate

Submit Delegate

Choose an action to perform.

™ submit &ll Delegates

o B

Please attach Delegate Credential
[V Submit Selected Delegate % Select Submit Selected Delegate

choose Credential Name from
the drop down and attach the
Delegate's Credential

Credential Last Mame

Credential Surname Credential First Mare (Initial)

Cooupational Title

Submit | h__ Select SUBMIT

‘* _6.1 ¢C6émo puedo comunicar las modificaciones de la composicién de la delegacion después de haber transmitido los datos?

1. En primer lugar, tiene que haber entrado en el sistema como coordinador.

2. Marque la casilla "Change Submitted Delegate" (modificar un delegado cuyos datos ya se han transmitido).
3. Ingrese los pormenores de la modificacion que desea efectuar.

4. Adjunte las credenciales del delegado.

5. Pusle el botdn "Submit Change Request' (transmitir la solicitud de modificacién).



Meeting Delegates
M 4 Pagelofl

r
Priatity ' Credential Surname Imitial  'Occupational Title Subrmitted? Subrission Date
1 |Browin Jason  |Minister Yes |24/11/2010
3|Sadie P Product Specialist Mo
Kl [

Choose an action to perform.

™ Insert a new Delegate 1| Update an Existing Delegate | Delete a Delegate ™ Submit Delegate

I Change Submitted Delegate (

Select Change Submitted
Delegate checkbox
Information Change Request for Submitted Delegate

MissionfCauntry fOrganization

Step 2: Please describe the modifications that should be done to the Delegate.
“hange Request (

Insert Details of Change Request

7 and attach the Updated Delegate
Credential

Ttitle: Dr.

Surname: Centinturk

Inital: K

City: Genewa

Gender: Male

Priority: 1

Change Dr. Jason Brown to

Delegate's Credential is attached.

Step 3: Please attach the Credential.

€

Update Delegate Credential

Submit Change Request | @ Select SUBMIT CHANGE REQUEST]




