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Listas y series

Listas personalizadas

Otra forma de ingresar datos en una hoja de cdlculo de forma automadtica, es
utilizando las listas personalizadas. Para esto Excel cuenta con algunas listas ya
predefinidas como lo son la lista de meses del afio o la lista de los dias de la
semana.

Alcanzard con ingresar uno de los meses del afio en una celda, a partir de la
misma y utilizando el controlador de relleno, arrastrar el mismo seiialando las
cedas deseadas; Excel automdticamente completa el rango seleccionado con los
meses del afio, a partir del ingresado en primer lugar, hasta el que tenga cabida en
el rango especificado.
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Tener presente que durante el arrastre del ratén, junto al puntero se
muestra un recuadro con el contenido que tendrad la celda, esto sirve de guia para
saber en qué momento detener el arrastre.

Es frecuente que durante la creacién de una hoja de cdlculo se repitan varios
de los datos. Este proceso se realiza fdcilmente en Excel 97, ya que las celdas
adyacentes pueden llenarse con un rango escogido con los mismos datos, o con
listas predeterminadas de manera automadtica.

Para crear una lista personalizada de acuerdo a los requerimientos que se
tengan para determinado trabajo, seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar los datos que formardn parte de la lista y A

posteriormente seleccionar el rango de celdas que |1 Jventas
2

estos ocupan. 3

2. Seleccionar la opcion Opciones del menu ;
Herramientas y escoger del cuadro que se presenta [j T
la ficha Listas personalizadas.
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Wer I Calcular | Madificar | General | Transician Grafico | Caolor I

Listas personalizadas: Entradas de lista:
noevaista. . JH| = faregar
Lur, Mar, Mig, Jue, ¥ie, Sab, Dom —I

Lunes, Mattes, Miércales, Jueves, W Eliminar |
Ene, Feb, Mar, abr, May, Jun, Jul,

Enero, Febrero, Marzo, abril, Mava,

H =
Presione Entrar para separar las entradas de lista.

Importar liska desde las celdas: |$.¢\$1 i faba :KJ Impartar |

Acepkar I Cancelar |

3. Seleccionar el botén Importar
bsé | di . Listas personalizadas: Entradas de lista:
(O servese que la ireccion HUEVA LISTA 1 [vertas
establecida en Impor-'rqr- lista Lun, Mar, Mié, Jue, Vie, 5ab, Dom Marketing
Lures, Martes, Migrooles, Jueves, Y Almacenes
desde las celdas: , se Ene, Feb, Mar, Abr, May, Jun, Jul, ¢ Personal
Enera, Febrera, Marza, Abril, Mayo Compras
corr‘esponde con el rango de Ventas, Marketing, Almacenes, Pers
celdas previamente

seleccionado). Como resultado se obtiene la incorporacion de esta nueva
lista a las listas personalizadas ya existentes.

Desde esta ventana de didlogo se podrd agregar una nueva lista ingresando
los datos en la misma, para lo cual se deberd seleccionar la opcion Nueva Lista y
posteriormente en el cuadro Entradas de lista:, ingresar uno a uno y en renglones
separados dentro del mismo, los datos de la nueva lista. Una vez ingresados todos
los datos seleccionar el botén Agregar.

Listas personalizadas: Entradas de liska:

] i Artigas ﬂ Agreqgar |
Lun, Mar, Mig, Jue, Yig, Sab, Dom Salko
Lunes, Markes, Migrcoles, Jueves, ¥ Colonia Las entradas se Elirminar |
Ene, Feb, Mar, Abr, May, Jun, Jul, ; San José ingresan en
Enern, Febrera, Marza, Abril, Maya, Paysandi

: este cuadro

Wentas, Marketing, Almacenes, Pers Rocha

Si deseamos deshacernos de una lista existente, bastarad con seleccionarla en
el cuadro Listas personalizadas: y posteriormente escoger el botén Eliminar.

Series
Para llenar un conjunto de celdas con series numéricas que se incrementan en

un valor especifico, podemos valernos de la herramienta serves, para lo cual el
proceso a seguir es el siguiente:
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1. Introducir el valor inicial en la celda deseada y seleccionar el rango que
se debe llenar.
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2 Valor inicial
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2. En el menu Edicion seleccionar la opcion Rellenar.

3. Del submeni que se despliega, seleccionar la opcion Series..., la cual
presenta el siguiente cuadro de didlogo:

Seriesg EE
etigs en Tipo nidad de tiempo
¥ Filas * Lineal % Fecha Iﬂl
" Columnas " Geométrica " Dialaborable Cancelar |
" Cronoldgica  Mes
[™ Tendendia " Autorrellenar " Afio
Incremento: 3| Lirnite: ]—

4. Para finalizar seleccionar el botdn Aceptar.

Otras opciones del cuadro de didlogo Serves:

Series en Las opciones de este recuadro permiten establecer si
las series se llenardn en filas o en columnas.

Tipo Permite establecer el tipo de serie que se generard
Lineal, Geométrica, Cronolégica o Autorrellenar.

Unidad de tiempo |Los botones de opcién de este recuadro se activan al
seleccionar el botén de opcién Cronolégica en el cuadro
Tipo. y sirven para definir la unidad de tiempo.

Tendencia Calcula la linea de ajuste para las series lineales o la
curva en las series geométricas; los incrementos de la
tendencia se asumen a partir del primer valor
seleccionado. Ademds, al activar esta casilla, los
valores del cuadro Incremento se ignoran.

Incremento En este cuadro se establece el incremento para las
series.
Limite Sirve para definir el nimero limite para dichas series.
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