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Simplifique su modo de trabajar con Unified Meeting® 5

1. Como programar una reunion

« Haga clic en el icono de Unified Meeting 5® de Ia
bandeja o la barra de menus (Mac) de su sistema
para abrir el iniciador de reuniones

« Seleccione SCHEDULE A MEETING
(PROGRAMAR UNA REUNION)

- Aparecera una cita para calendario o una invitacion
a un evento con los datos ya cumplimentados

- Complete los datos, la hora, la fecha, etc. de la
reuniéon e invite a los asistentes de la manera habitual

- Haga clic en la opciéon de enviar. Eso es todo

B H®S s Project Team Meeting - Meeting
FILE MEETING INSERT FORMAT TEXT REVIEW
=(T)
x & Calendar n D = E/E
Delete L;j, Forward - Ins@ﬁ Uniﬂeq Appointment Schgduling Meeting (
Meeting 5 Details - Assistant Notes In
Actions Unified Meeting 5 Show Meeting No...

Cakebread, Nikki; * Henderson, Hazel; M Chul

alli, RamanaKumar
Project Team Meeting
InterCall Unified Meeting 5

n 4/28/2014 E] 1:30 PM - A

n 4/28/2014 5] | 2:00 PM -

5u5prenoia:

Para programar una reunion directamente desde su
cliente de correo electrénico, haga clic en el icono
de Unified Meeting® 5 que se encuentra disponible
en una invitaciéon estandar.

2. Cémo iniciar una reunién

Abra el iniciador de reuniones de Unified Meeting 5
y seleccione START A MEETING (INICIAR REUNION).
Es asi de sencillo.

Una vez en la reunién, puede llamar a los participantes
o enviarles una invitacion rapida

En el caso de reuniones programadas, recibird un
recordatorio 15 minutos antes de la hora de inicio de
la reunion

Simplemente haga clic en el enlace incluido en la

invitacion /

$u5¢renoia:

Si inicia o participa en las reuniones a través del
enlace que se incluye en la invitacién, no tendra
gue marcar ningun nimero de teléfono

3. Cémo acceder a la parte de audio

- Unified Meeting 5 le permite unirse a la parte de
audio de la teleconferencia de diversas maneras
muy sencillas, por ejemplo, Call Me (LIdmeme),
lo que le ahorrara tener que recordar cédigos de
conferencias o PINs.

- Select your audio option and click START MEETING
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Sugprenoia:
Sus participantes necesitardn tener instalado
Unified Meeting® 5 en su PC para utilizar VolP




( ® InterCall

4. Cémo moderar su
conferencia:
desplazarse por
la sala de
reuniones
principal

3 UNIFIED MEETING 5

i MAIN ROOM SHARE

SALA PRINCIPAL:
la pantalla de
inicio resulta
visible para todos
los participantes
cuando no usan

| 1a opcién de
Lcompartir

\

’
Sngrenc/la:
El icono de control situado en la parte superior de la pantalla le recuerda
que su audiencia puede ver su escritorio, aplicacién o presentacion, para
ayudarle a evitar compartir de manera accidental contenido privado.
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Sv%renoia:

¢Por qué no revisa su calendario ahora y ve cudntas de sus reuniones presenciales
pueden convertirse en reuniones online de alta calidad, econdémicas y eficaces?

N
Panel de control accionable mediante un solo clic:

Invitar a participantes
Opciones de audio
Inicio de video
Charlar con todos
Grabar la reunion

Encuestas mediante llamadas

SE<HS licto para conocer mas

caracteristicas de Unified l\/\ccﬁng‘a’?

(/ongiga la 5&/1’3 del vvario en

learn.intercallevrope.com/umS/umS—es

Business
made
easy. J




