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PRESENTACION

Desde la perspectiva del cambio de plataforma tecnoldgica del Sistema Integrado
de Contabilidad Integrada -SICOIN-, se brinda a las instituciones la opcion de modificar
sus presupuestos desde el nivel de Unidad Ejecutora a través de Internet, situdndose la

informacion en una base de datos unica.

En ese sentido la presente Guia del usuario, se ha elaborado con la finalidad de
ofrecer a los responsables de las instituciones de la Administracion Central, asi como a
quienes tienen bajo su responsabilidad las Unidades de Administracion Financiera
-UDAF-, coordinar y dirigir el proceso de aprobacion de las modificaciones

presupuestarias.

Esta herramienta esta disefiada para efectuar los tipos de modificaciones
presupuestarias que estdn contempladas en el articulo 32 del Decreto No. 101-97, Ley

Organica del Presupuesto.
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Modificaciones Presupuestarias de Gastos

1.1

Principales Cambios

El sistema incorpora en sus validaciones la normativa legal relacionada
con las modificaciones presupuestarias.

En el mismo documento (CO2) se solicitan y aprueban las
modificaciones presupuestarias.

El sistema permite aprobar un monto diferente al solicitado; por lo que
las unidades de nivel superior deben aprobar la distribucion de los
montos aprobados a las unidades de menor nivel.

Considera 5 tipos de modificaciones presupuestarias:

“® AMP: Ampliacion del Presupuesto aprobado por el Congreso de la
Republica.

“B DIS: Disminucion del Presupuesto aprobado por el Congreso de la
Republica.

“® INTER: Transferencia Interinstitucional (que involucra dos o mas
instituciones)

“B INTRAI1: Modificaciones en los renglones y grupos controlados y
fuentes de financiamiento por DTP.

“B INTRA2: Modificaciones en grupos y renglones no controlados.

Las modificaciones presupuestarias estan asociadas a un determinado
tipo de documento.

Se brinda al usuario un utilitario que permite realizar con mayor
facilidad la distribucion presupuestaria de las modificaciones en el
presupuesto de egresos.
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1.2 Definicién de Perfiles

Para la operacion del sistema se definen perfiles basados en el proceso solicitud,
consolidacion, enlace y aprobacion de las modificaciones.

Conceptualizacion del Proceso de
Modificaciones Presupuestarias

Proceso de Solicitud y Consolidacion Proceso de Aprobacion
Perfil Tipo de Modificacion Tipo de Modificacion  Perfil
Enlazador de Aprobador de
comprobante de AMP AMP Comprobante de
modificacion DIS D.T.P. DIS Modificacién , Aprueba el
Enlaza los documentos que INTER : CO2 a nivel institucional
integran una modificacién INTRA1 con un monto igual o

diferente al solcitaddo

Consolidador de
Comprobante de
Modificacion Aprueba el

Consolidador de
Comprobante de

Modificacion a nivel de UDAF _COZ a niv_el (_:Ie unidad
UDAF, revisa y consolida la INTRA1 'ejlecutora distribuyendo el
solicitud de las Unidades INTRA2 limite aprobado por DTP (en
Ejecutoras y solicita c8so0 _de_ aprobars_e_con monto
distinto al solicitado).
Apryeba INTRA2 .
Operador de
Comprobante de Unidad
Modificacion a nivel de Ejecutora
Unidad Ejecutora, crea el
CO2 y solicita
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Operaciones que realiza en el Sistema

Operador de comprobante de modificacion

Crear un Comprobante de
modificacion presupuestaria en el
menor nivel institucional (a nivel
de unidad ejecutora cuando
proceda).

Solicitar documento.

Generar reportes a nivel de unidad
ejecutora o unidad ejecutora
desconcentrada.

Consolidador de comprobante de
modificacion

Consolida los comprobantes del
nivel inferior (los de UDAF
consolidan los comprobantes de
las unidades ejecutoras, si las
hubiere)

Aprueba el tipo de modificacion
INTRA2.

Enlazador de comprobante de modificacion

Enlaza los documentos que
conforman el tipo de modificacion
-INTER- Transferencias
Interinstitucionales), -AMP-
Ampliacion y -DIS- Disminucion,
para los ultimos casos se enlaza la
modificacion de ingresos con la
modificacion correspondiente de
gastos.

Aprobador de comprobante de modificacion

Aprueba el comprobante de
modificacion presupuestaria con
valores iguales o distintos al
solicitado.
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2. Aspectos de uso general en el sistema

2.1 Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema debe escribir su usuario y la clave.

Luego presione el boton Ingresar en la pantalla siguiente:

22 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
(e ) [¥] @] 0D D sisaueds e Favartos @ mokinedia €23 - L - <

Direccisn @ httpfsicoincapa, minfin, gob.gt/sicainweb/lagingfrmlagin. asps:

winculas >

Avisos Importantes

Las consultas de ejecucion del presupuesto deberan hacerse a Contabilidad del Estado al teléfono 2485190 ext. 125 ¢
130

Nuestro teléfono (2327170) ha cambiado. Puede comunicarse a 2485101, 2485102, 2485103, 2485106

Puede enviar sus dudas y comentarios a nuestra direccidn de soporte

|E3

& Internet

& Listo

74 Inicio ¥4 Bandeja de entrada -... G Reproductor
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Desplazamiento horizontal de pantallas

La nueva version del sistema con el objeto de permitir visualizar un mayor
numero de datos a lo ancho de cada pantalla sobrepone la pantalla en uso, sobre la
pantalla de ments, por lo que para trasladarse de una pantalla en uso a una de
menus, debe desplazar el mouse de una a otra.

7} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer
Fie Edit Yiew Favoites Tools Help |

S 2 @ [

Back Forsar Stop Refresh  Home

o 5 @

Seaich Favoites  Histoy

B & & El

Mail Frint E Discuss

Address [&] hip:/sicoin minfin.gob. gt/ sicainmweb/menu/indexform. aspx =] @60 | wvineuss

Sistema de Contabilidad Integrado - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Gomprobante de Modificaciones Presupuestarias

Y By all
Clase "egistro Monto Solicitado Monto Aprobado Solicitado Aprobado m Fecha Imputacion

menus

=
I I = || =

= 5] = B

& [ B Localintanet
#Stant| 5] Bandeia de..| £317. Unkno.. | B] Guia basic... | EflMicrasoht E...|[@7] Sistema ... | ]ab 1609 . | ] validacior=. ] |25 baleros - w..| BT 3 Pm

'ma de Contabilidad Integrado - Micrasoft Internet Explarer

Fi Edit “iew Favortes  Took  Help

a & 3

Seaich Favoites  Histoy

B- & o E

Mail Frint ERT Discuss

= . =2 . @ [ &

Back Forsar Stop Refresh  Home

Addiess [&] hutp:/sicain, minfin,gob. g sicainweb/menu/indesform. ason

de il - Ejy i de
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante d
Modificaciones Presupuestarias

1] 1 i
5] 7 [ [ [ 5 Localinwanet
i Stant| K] Bandeia de...| €3 17. Unkno... | ) Guia basic... | [ElMicroson E..|[@] Sistema ... B]ob 1609 - ... | E]validacine. | &5 boleros - w..] MG FED 402 PM
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2.3 Desplazamiento vertical de pantallas

Para poder visualizar los datos subsiguientes a los que se observan en la pantalla,
en la parte inferior de la misma encontrara numeradas, las pantallas que contienen
informacion relacionada.

=} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Faveites Iaok Hel |

= . 2 .0 B oo 8 a0 @ B &2 @7 OE

Back Forard] Stop  Refresh  Home Search Favorites  Histoy b il Print 6D Discuss

Address [&] hitp:#/sicoin.minfin. gob. gt/sicoinweb//menu/indextorm.aspx

de il Integrado - Ej: i de
Modificaciones Fresupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuastarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

[l 00000ODT  INTRAZ prueba de sopiar estructura 8500 0.00 '_ '_ REGISTRADO 16/00/2003

ot | [ ] 0000 ]  waef 0 e ] ] [ 00O

[ = =T = = =

I | | =T =l =

I = |
B
& i |
i Stant| [ Bandeia de..| €317, Unkne... | ) Guia basic... | [l Miciosoft E...|[ &) 5istema  B]e0 1609 ... | Evaidacione..| Myboleres -wel| L 500 0405 M

Para visualizar las pantallas subsiguientes presione con el botdn izquierdo del
mouse el numeral siguiente.

Podra diferenciar el nimero de la pantalla en que se encuentra, porque el numeral
de ésta no estara subrayado.



-8 - Guia de usuario Modificaciones Presupuestarias

2.4  Desplazamiento entre campos

Para trasladarse de un campo del sistema a otro, puede hacerlo utilizando el
mouse o la tecla tab.

oft Internet Explarer

2 = @ B &5 2 OE

e
Refiesh  Home | Search Favortes  Histoy Mail Frint Edi  Diseuss

Back Fogard Stop
Address |@ hitp: #/sicoin. fin. gob. gt/sicoinweb /menuindesform. aspy

Sistema de Contabilidad Integrado - Ejecucion de Gastos

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Gomprobante de Modificaciones Presupuestarias i

Pastidas 1
P Momo Solicitado. | Monto AprobadoJIE]
!_||_||_||ﬁ|ﬁ|ﬁ|ml|_l|_ll_mnl|_||—-m- o

]

o011 o0 1 oo oo 000 26.00 000

[
= [ [ e Coeaimtane
§5|a.l| -Eande| de | £317. Unkno... | B Guia basic.. | [ElMicosor E...|[£7 Sistema | [B8]0b 1609 .. | B8 Validacione..] |25 boleros -wi..| S <500 D406 PM

2.5  Funcionalidad de las pantallas de trabajo
Esta pantalla aunque aparentemente es una, en realidad son tres pantallas:

e Cabecera: En la parte superior encontramos los datos de la cabecera de
documento.

e El panel de trabajo, en la segunda seccion de la pantalla, es donde
asignamos las estructuras presupuestarias que seran modificadas.
Para navegar en el panel de trabajo podemos hacerlo utilizando el TAB o
bien, presionando los titulos de cada columna inmediatamente el sistema
desplegara las opciones disponibles a elegir.
Para que la operacion que se realiza sea registrada debe presionar el icono a
la izquierda de la estructura presupuestaria. Este icono podra ser diferente,
segun la opcidn que se elija en el panel de vistas.

e El panel de vistas, nos muestra las estructuras que estdn incluidas en el
detalle. En la parte superior del panel de vistas aparecen varios iconos, con
los que podemos realizar las acciones siguientes:

o Modificar el monto de la estructura 8

o Eliminar estructura >€

o Ver todos los registros
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3 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

File  Edit  Wiew
e, =2 0 f | @ &
Search Favorites  History

Back Fomward Stop  Hefresh  Home

Favoites  Tooks  Help

B- & & El

LET) Print Edit Discuss

Sistema de Contahilidad Integrada - Ejecucion de Gastos

=

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

C
a
[ o | b
€
s
I

—

Partidas 1
At obra | Renaion | UbicGeo | Fto | Ora. | Wumoro |  Monto Solettado | H
ooon I ooon

Panel de Trabajo i

Panel de Vistas

|@ Done ’_ ’_ ’_ % Local intranst
i;SlaltI [5] Bardeia de ertrada I #&]Sistema de Cont...  B]Guis basica madifica. I #2518, Unknown - Trac... | [ uriitled - Pint AT 103 aM

3. Comprobante de modificacion presupuestaria
3.1 Crear la cabecera de un comprobante de modificacion presupuestaria

El comprobante se divide en dos partes: Cabecera y Detalle, para crear una
cabecera deben seguirse los siguientes pasos:
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a) Ingresar al menu de opciones, seleccione 1. Ejecucion del Gasto, 2.
Modificaciones presupuestarias, 3. Comprobante de Modificaciones
Presupuestarias.

2 sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer <]
Archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda -
Qs - () [x] [F] (B D stsqueda Gl Favorios @ mutimedia 2 (v L = )

Direccion |42] http: fsicain minfin.gob. gtisicoinwebmenuindex html Ir Winculos

PRODUCCION

Usuario: MMEJICAN

Bienvenido MMEJIGCAN
seleccione alguna opcién del mend

4] http: Jsicain.minfin.gob. gtsicoinwebmenufindexformulacion. aspx?ID=jIRpkER Y SE SE/EDIESS3Xm—— & Internet
~

4 Inicio

b) Elija la institucién en la que elaborard el comprobante de modificacion
presupuestaria.

2 Sistema de Contabilidad|Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientss  Ayuda o

@Atrés - \) B @ (h pEﬂsqueda \:LLS«'Favuntus %‘Multwmedua @ Bv E; |_J &

Direcciin @ ke fsicoin.minfin.gob . gtfsicoinweb/menufindesxform. aspx

v I | viculos
PRODUCCION s

Usuario: MMEJICAN

Bienvenido MMEJICAN
Seleccione alguna opcion del mena

] http:/jsicoin.minfin. gob. gtisicoinueb Formulacion/frmParametros. aspx?P=uzbd3d7ULSF 3UpG-+ZSKFL/lp! Internet
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c¢) Presione el icono crear una nueva cabecera =y

| Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edidén  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atras - Q B @ (b pBﬂsqueda \i\\?Favnmtns @ rutimedis @ B- ,1_; |_J &

Direccidn | &] http:fsicoin.minfin.gab. gtjsicoweb menufindexform. aspx

[

v Br i

Vinculos

PRODUCCION

de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

B s ads|

Sistema de Contabilidad Int do - Ej;

|___campo | oOperador | _ valor _ |v/o  campo | orden |

\ | | [ T 3 i x [

\ =l = = Emal 0 ¢

: = = Y sy | Ema 0§

[ cl- v | ]

<
&) Lista © Intermet
T-' fnicio B Reproductor c .. | ¥4 Bandejade entrada-...

na de Contahilid. ..

d) Aparecera la pantalla siguiente, llene los datos que se solicitan. En los campos
donde aparece ! encontrara una lista de opciones a elegir.

A Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

entrés - d B @ (h pﬁﬂsqueda \;}(Favnrltns e‘mu\nmedwa @ Bv ‘Dﬁ |_J &

Direceién ] http: sicoin. minfin.gob. gt sicoinweb/menufindexform, aspx

Elr Yinculos

PRODUCCION

Tipo Doc Doc Resp
Elija.. ~ | || Elija..
! |

<3

&] Listo

+4 Inicio

® Internet
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3.2 Crear detalle de movimientos en comprobante de modificacion
presupuestaria

a) Para grabar la cabecera e ir al detalle presione el icono, aparecera la pantalla
= L

siguiente:

7 Sistema de Contabilidad Integrado - Micrasoft Internet Explorer

Fle Edt Yiew Favoites Took Help ‘

S 9 @ [ @

Eack Forard Stop  Refresh  Home

Q &

Search Favoites  History

- &5 = [E

Mail Frint Edi  Discuss

Adshess [&] http://sicoin, minfin.gob. gt/ sicoinweb/menuindexform aspx

Sistema de Contabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Madificaciones Presupuestarias @

Partidas ‘L
mm Monto Solicitada Monto Aprobadol =

=
3000 1" 0000 oooo -333.00
[@]Done [ B Cocalintanet

#start| | Bande\adeentlada @s.stema de Cont__ @Gu\abas\:amudlh:a |@9 L |.ununed Paint A 1111 A

b) Ingrese las estructuras en el panel de trabajo (Ver Funcionalidad de pantallas

de trabajo) y presione crear oy

c) Repita el proceso indicado en el punto 6, tantas veces como estructuras
presupuestarias estén involucradas en el detalle de la modificacion.

d) Presione salir ﬁ‘
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Solicitar comprobante de modificacion presupuestaria

a) Para solicitar un comprobante debe ubicarse en la opcion de comprobante de
modificaciones presupuestarias, selecciona la Institucion.

2 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

(]
Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda o

@Atrés -9 B @ <:j pEﬂsquEda *Favnntns @ vuimedia £2) &2- ; |_J &

Direcciin | ] http:/fsicoin. minfin.gob gt /sicoirweb menufindsxform, aspx

~ | g 1 vinculos **

PRODUCCION

Sistema de CGontabilidad Integrado - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificacionas Fresupuestatias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

2
RN oo B ST e e ) © e BEHED L eads
Clase Monto Monto sohcutar Fecha
- S""('t“d" Apmbad“ Selicitado I"‘p“t“'“"

|___Campo | Operador | Walor [ v/0O N Compo | Orden | Graficar

3
<
I
;|
;|
m
o
£

&] Lista #® Internat
‘4 Inicio % Reproduch .~ A Eleme i |Guia ba caci.. = ontabilid. .. ES ’(_;r_l' #y B, 02:18p.m.

b) Seleccione el documento correspondiente y presione el icono Solicitar

j Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

aparecera la pantalla siguiente:

Fi Edit  Miew ortes Tools  Help

= . =2 @ [ | F @ B & F E

Back Fonsard| Stop Fiefresh  Home Seach Favortes  Histary b il Frint E&iE Digcuss

Adress [£] hup://sicain.minfin. gob.gt/sicoinweb menudindesform. ssps ] @Go | vinculos >

Denominacion Entidad - Unidad Ejscutora Presupussto lase de Modificacion]| Monto Solicitado
008-101-00 , Direccion Superior, Ministerio De Educacion INTRA1 333.00

npu Doc Doc Resp Ho.Doc.| Resp Fecha Doc. RBsD
AcuERDoS ACUERDO MINIS TER|F REGISTRAI]

[&] Dane [ 55 Localintranst

i Start | [51Bandeia de sntra.|[&] Sistema de ©... | 4] Guia basica madi..| | £3 15. Ricarda Aron..| [#F untitied Paint | 5] FORMATO Yaca...| ST 1135 am
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c) Presione nuevamente el icono solicitar, luego aparecerd el mensaje
“Operacion realizada con €xito” presione aceptar.

2 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer, \;\E\

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Qs - () % ] (0 D smsands §prsoos @hmineds §2) (- L -

Direceiin (4] http:)fsicoincapa. minfin.gab. gt sicoinweb{menufindesform. aspc v I Winculs
CAPACITACION
2
Operacién Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO
<2

&] Lista B Internet
74 Inicio G Repr .
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Consolidar comprobantes de modificaciones presupuestarias

Las instituciones que trabajan a nivel de unidad ejecutora deben consolidar los
comprobantes que se elaboran en las unidades ejecutoras. Este paso debe
obviarse para el caso de las instituciones que no tienen unidades ejecutoras.

a) Para consolidar comprobantes de modificaciones presupuestarias ingrese al
menu principal elija la opcion 1. Ejecucion de gasto, 2. Modificaciones
Presupuestarias, 3. Consolidacion de documentos y 4) selecciona la
Institucion.

4} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer X
Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Avuda a.

@Atrés - J @ @ \.’_b pBu’squeda \E/I}rFavarltus eMuIt\medla @ Bv :; - I_J &

Direccién @ btk ffsicoin,minfin, gob, gt/sicoinwebimenufinde:x, html

v Ir Vinculos
PRODUCCION Salir

Usuario: MMEJI

Bienvenido MMEJICAN

Consalidacion de Documentos Seleccione alguna opcion del mend

a http: {{sicain. minfin. gob.gt/sicoinwebmenufindexformulacion. aspxID=IFNOOYZcejlix Zja0NEs u== B nternet

is Inicio Z . ficaci... e Cantabilid...
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b) Aparece una pantalla que muestra los comprobantes por unidad ejecutora,
Seleccione el (los) documento (s) que desea consolidar y presione el icono

B

Consolidar

A Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atrés - Q @ @ L{h pBu’squeda *Favaritus eMuIt\media @ @v & D &

Direccidn a http: ffsicoincapa, minfin, gob. gtisicoinweb fmenufindesxform, aspx

»

A Ir

Yinculos

CAHNE . . . -~
Sistema de Gontabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos al
Modificaciones Presupuestarias - Consalidacisn Multiples UDAF - Consalidacion Multiples UDAF

=

Unidad Unidad Clase . Fecha de Monto .
ecutora | Desconcentrada Registro Imputacio Solicitado =
Regularizacién del renglon 029 del Frograma
000 0000000010 INTRAL 0% pars ol Ejarcicie Fiscal 2004, 22/01/2004 3,073,686.00 SOLICITADO
000 0000000014 INTRAL reqularizacin de los renglones del grupo D00 o504 264,000,00 SOLICITADO
zarvicios no personales
000 0000000004 INTRAZ el e fiteme 1261, pom ey 28/01/2004 1,310,450,.00 SOLICITADO
renglones presupuestarios deficientes,
_m-_zm-m ___Campo | Orden |
| | ~| =] | 2 I:i;‘.l
| 9| | = | | v oGm0 ¥
ExE 00
| | | |34 | id L
< (i v | I ;| &
a 4 Internet
y
]

Una vez consolidado el documento proceda a solicitarlo a nivel Institucional segiin
procedimiento indicado en el numeral 3.3 de este documento.



3.5

Guia de usuario de Modificaciones Presupuestarias - 17 -

Enlazar comprobantes de modificacion presupuestaria

Este perfil es exclusivo para la Direccion Técnica del Presupuesto, sirve para
enlazar los tipos de modificacion:

e Transferencias Interinstitucionales -INTER-
e Ampliacion -AMP-
e Disminucion -DIS-

Para el caso de las modificaciones tipo AMP y DIS, deberd enlazarse la
modificacion de ingresos con la modificacion de gastos.

a) Para realizar el enlace: ingrese al menu de opciones y seleccione: 1. Ejecucion
de gasto, 2. Modificaciones Presupuestarias y 3. Enlazar documentos;

2} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer, z

Archivo  Edicién  Wer Fawvoritos  Herramientas  Avuda #

@Atrés = \_\_;1 @ @ (h pBUsqueda \‘,‘:\\?Favuritus eMult\media @ D’:?v ,(_;_; < I_J &

Direccidn @http:p’p’sicoincapa‘minfin‘gub.gt,isicoinweb,imenup’\ndex.html v Edr Vinculos ¥
CAPACITACION el

Bienvenido CAPACITACION
Seleccione alguna opcion del menia

ULTIMAS NOTICIAS SICOINWEB

Fecha de A==l -
ﬂ pirigide A m

Se hace de su conocimiento la nueva seccidn de

Mueva

05/02/2004 Informatica | Usuarios Bt Moticias donde les estaremos informande de las
12:00:00 am. SIAF SICOINWER | 5o nusvas versiones asi como mejerss del aplicative
oricias SICOINWER.

& Internet

e Contabilid. ..
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b) Seleccione los comprobantes que desea enlazar, marcando la casilla de
seleccion a la izquierda de cada comprobante.

stema de Contabilidad Integra Microsoft Internet Explorer:

Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Avuda #

@Atrés - \) @ @ @ pBu’squeda *Favarltus QMuIt\medla v@ @v .Z;. < D &

Direccidn a http: fisicoincapa. minfin, gob, gtfsicainweb/menufinde::, html L Ir Winculas

CAPACITACION

»

Sistema de Gontabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos
Maodificaciones Presupuestarias - Enlazar Documentos

REGULARIZACION DE SALDOS PRESUPUESTARIOS POR CAMCELACION DE
010 0000000009 IMTRAL TIEMPO EXTRAGRDINARIC LABGRADG 22/01/2004 2,200,00

REPROGRAMACION PROYECTOS ¥ OBRAS 005/18, SAN DIEGO LA LIBERTAD
013 0000000006 IMTRAL ¥ 005/22 LAS POZAS RAKRUIA, A CARGO DE LA DIRECCION GEMERAL DE 15/01/2004 19,300,000,00
CAMIMOE,

REQRDEMAMIENMTO PRESUPUESTARIO AL PROGRAMA DE INVERSION 2004,
A CARGO DE LA DIRECCION GEMERAL DE CAMIMNOS 1e/0Liz004 CECSSTEeR

Maodificacion Presupuestaria Externa para regularizar el complemento salarial para
personal del Ballet Moderno y Falclorico de la Direccién General de Culturas y Artes

Modificacion Presupuestaria Externa, incremento bono salarial al persanal del Atlas
Arqueclogice

016 0000000026 AMP Consolidacion: 162040711~ 03/02/2004 203,750,000.00

013 0000000008 INTRA1

015 0000000007 IMTRAL 23/01/2004 44,000,00

oo

015 0000000012 INTRA1 05/02/2004 Q5,000.00

o o

B nternet

c) Presione el icono enlazar

d) Una vez enlazados los CO2, al aprobar uno se aprueban en forma automatica los
demds documentos que tienen el mismo niimero de enlace.
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Aprobar comprobante de modificacion presupuestaria

Este perfil serd utilizado exclusivamente por la Direccion Técnica del
Presupuesto, sirve para aprobar los tipos de modificacion:

Inter-institucional -INTER-
Ampliaciéon ~AMP-
Disminucion -DIS-
Intra-institucionales -INTRA1-

Para aprobar un comprobante de modificacion presupuestaria debe realizar el
siguiente procedimiento:

a) Ingrese al ment principal seleccione: 1.  Ejecuciéon del gasto; 2.
Modificaciones Presupuestarias y 3. Comprobante de Modificaciones
Presupuestarias, como se observa a continuacion:

A Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

entrés - Q @ @ @ pBu’squeda *Favaritus QMuIt\media @ @v & D &

Direccidn a http: ffsicoincapa, minfin, gob. gtisicoinweb fmenufindesxform, aspx

v

Ir Vinculos
CAPACITACION

Sistema de Gontabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

= Ejercicio
A |
-I— B u peEs
|t|tadn Aprnhadn Di Estado

Muntu I‘iuntu
Legal

Snllcltadu Aprnbadu

Fortalecimiento
() 000000014 INTRAZ renglén 183, D.G. 100,000.00 100,000.00 SOLICITADO  27/01/2004
Aerongutica Civil

FORTALECIMIEMTO

REMGLOM 226,
COMPRA EQUIPO, - 5,000.00 5,000.00 SOLICITADO  26/01/2004

S.LT.-

e
5] I &l

' Internet

Descrupcmn Imputaclu

O 000000011 IMTRAZ

is Inicio % Reproductor . [ ¥8 andeja deerirada-... [ &fcu
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b) Elija la institucioén en el menu de opciones, y posteriormente en la pantalla de

&

trabajo seleccione el CO2 que desea aprobar y presione el icono aprobar

istema de Contabilidad Integrado - rosoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda #

Quw=-Q X RA G ) pisaueds 57 Favaritos @) muttimedia {2) K- i} L) *

Direccin | http: ffsicoincapa.minfin.gob. gt sicoirmebjmenfindesform, aspx v Br | vincuos

CAPACITACION

Sistema de Contabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos =

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual

Iase PIontu PIontu
tadn Apruhado

Modificacion
Presupuestaria
Externa, pago
de Dietas al
(O 000000013 INTRAL Consejo 56,000,00 56,000,00 SOLICITADO  05/02/2004
Directivo de la
Orquasta
sinfinica
Macional

Madificacion

Presupuestaria

Enxterna para

pago de

prestaciones e 465,000,00  465,000.00 SOLICITADO  05/02/2004
indemnizaciones

laborales al

personal del

Parque Macional

<3 Tikal

O 0oopooo011l IMTRAL

»

e Internet
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c) Aparecera la pantalla siguiente, en la cual deberd indicar el nimero del
documento de respaldo y la fecha del mismo, finalmente debe presionar

nuevamente el icono aprobar

2l Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer z
ar

Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Avuda
@Atras - @ @ (h pBusqueda \‘:}(Favuntus @ Mutmeda £2) &%v _; |_J &
Direccion |#] htkp: ffsicoincapa. minfin, gob. gt jsicainwehjmenujindexfarm . aspx

CAPACITACION

Denominacion Entidad - Unidad Ejecutora
Presupuesto : Monto Solicitado
P —— 2,766,716.00

015-000-00 , , Ministerio De Cultura ¥ Deportes

»

Winculos

Descripcion Fecha
Imputacion

Modificacion Presupuestaria Interna {varias unidades) Culturas y Artes T
06/02/2004
- Fecha Doc.
Tipo Doc p |Nu.Du(.Re§p Terr Monto Apruhadnlr" ‘i
<l . b
RESOLUCIONE RESOLUCION M) 1670272004 | |SOLICITA 2,766,716.00 4

& Internet
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d) Seleccione el icono aprobar E y luego aparecerd el mensaje “Operacion

realizada con €xito” presione aceptar.

2l Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer [NEET]
£

archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuds "

e&\trés - x| 2] €a /:“ Brisqueda \i:(Favnnms AP Muemedia £2) [.?":v ; &
Direccian | €] http: ffsicoincapa, minfin, gob, gt/sicoinweb,menufindsxForm  aspx ~ I vinculos >

CAPACITACION

Operacidn Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO

&] Listo & Intermet

= Inicio

3.7  Aprobar un monto distinto al solicitado
Para aprobar un comprobante CO2 con un monto diferente al solicitado debe

desarrollar el procedimiento que se indica a continuacion:

a) En el menu de opciones elija: 1. Ejecucion del gasto; 2. Modificaciones
Presupuestarias y finalmente 3. Comprobantes de Modificaciones
Presupuestarias, como se observa a continuacion:

b) Elijja la institucion en el ment de opciones, y posteriormente en la pantalla de
trabajo seleccione el CO2 que desea aprobar con un monto distinto al

solicitado y presione el icono asignar aprobado
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tabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn ~ Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda ?
entrés - ) B @ Lﬁj pBﬂsqueda *Favuritus eMuIt\media @ @v & w
Direcridn @http:p’p’sicuincapa‘minfin‘gub.gt,isicuinwebjmenuf\ndexfurm.aspx v Ir Vinculos *

CAPACITACION

Sistema de Contabilidad Integrada - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

_

Asignar Aprobado
Fecha
Im putacion

Fortalecimiznto
o 000000014 INTRAZ rengldn 183, DG, 100,000.00 100,000.00 SOLICITADOD 270172004

Aerondutica Civil

5,000.00 S,000.00 SOLICITADO  26/01/2004

FORTALECIMIENTO
REMGLOM 326,
COMPRA EQUIRO. -

O 00oooo011 IMTRAZ

Lista | | ° Inkernet

14 Inicio 1 B entrada -... il GLiie no . istem: ontabilid...

c) Aparecerd la pantalla siguiente, en ésta deberd cambiar el monto en la casilla
de monto aprobado, al hacerlo esta cambiando el monto de la cabecera,

posteriormente debera presionar el icono modificar aprobado.

ad Integrado - Microsoft Internet E kplorer

Edit “iew Favortes Tools Help

<:=v=:>.°@|@ B = G =l

 Back Farsard Stop  Refiesh  Home Search Favaritss  Histary ‘ Mail Print Edii  Discuss

Address [€] hitp./sicoin minfin gob.glisicoinweb /menu/indesform. asp: Winculos >>

B

Denominacion Entidad - Unidad Ejecutora Presupuesto Tase de Modificacion]
Ministerio De Trabajo ¥ Prevision Social INTER

Tipo Doc Doc Resp Ho.Doc.Resp JFecha Doc. Resp. Monto Ap obado
ACUERDOS: = || 2cuErDS GuBERN.H [soLiciTaD .

o
|[&] Done [E5, Local intianet
Sl Stan EBandeia de entrada - Micr... | B Guia basica madiiicacione. . |[&7] Sistema de C. il Observaciones al 3 de nov..| <f AT 0222 P
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d) Sustituido el monto aprobado en la cabecera corresponde cambiar el monto
aprobado en el detalle, para el efecto ubicandose en la primera pantalla de este
apartado, debe ingresar al detalle usando el icono , después de haber
seleccionado el CO2 que corresponda, seleccione en la pantalla de vistas la
estructura que desea modificar y posteriormente presione el icono modificar

aprobado
e) El sistema mostrara en el panel de trabajo la estructura que selecciond, por lo
que serd en el panel de trabajo donde usted deberd modificar el monto

aprobado, finalmente debe presionar en la parte derecha del panel de trabajo el

icono modificar aprobado

J Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Intemet Explorer

Fie Edit View Favoites Took Help

P & 7 &

Mail Pt Lol Dissuss

Q & 3

Search Favartes Histor

R < B EI A

Back Feriaand Stop  Rehiesh  Home

Address [&] hitp./ sicoin.minfin gob.t/sicainweb/menu/indesfom, asps

de Gast

d Integrada - Ej

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

T B s e vevsonsoos. I
Partidas 1

=
oo
& ||| [E& Localintraret
R Start Bandsia de entrads - Micr | Guia basica modificacione "@ Sistema de C ili ) Observacionss l 3 de nov < MECT 0240PM

f) Finalmente presione el icono salir ﬁy realice el procedimiento que se
indica en el apartado aprobar comprobantes de modificacidon presupuestaria.
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3.8

Aprobar modificaciones Intra2

Este tipo de modificaciones se aprueban en la propia institucion, el procedimiento
a seguir es el siguiente:

a) En el menu principal elija la opcidon 1. Ejecucion de gasto, 2. Modificaciones
Presupuestarias, 3. Aprobar Intra2 y luego elegir la institucion y el
comprobante que desea aprobar.

b) Posteriormente debe realizar el procedimiento que se muestra en el apartado
3.5 Aprobar Comprobantes de Modificacion Presupuestaria; si desea aprobar
con un monto distinto al solicitado consulte el procedimiento en el apartado

3.6 Aprobar con un monto distinto al solicitado.
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4. Modificacion al presupuesto de ingresos

4.1 Comprobante de modificacion presupuestaria de ingresos
Para crear un comprobante de Ampliacion al Presupuesto de Ingresos siga
los siguientes pasos:

a) Ingrese al menu de opciones y seleccione 1. Ejecucion de Ingresos, 2.
Modificaciones presupuestarias.

2l Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramienkas  Ayuda ar

@Atrés - J B @ (h pﬁﬂsqueda ‘?‘:\\?Favuntus e’Mulmmedua @ B- ,1_3\?. - |_J w

Direccién | 4] http: ffsicincapa, minfin, gob. gtsicoinwebjmenufindes. html

v | B3 Vinculos >

CAPACITACION Salic

Bienvenido CAPACITACION
Seleccione alguna opcion del mena

LHE S+

ULTIMAS NOTICIAS SICOINWEB

] Collapse Ejecucion de Ingresns & Internet

de Contabilid. ..
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b) Seleccione la institucion en la que llevard a cabo la modificacion y presiona

el icono de crear nueva cabecera =4 debe ingresar los datos referentes al
tipo de modificacion, monto solicitado, descripcion, tipo documento y
documento de respaldo.

ZA Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Wer Favaoritos  Herramientas  Ayuda

D avas -~ D 4 2 € ) Busqueds <7 Favaritos @A Multimedia ) =2~ \’f J &

Direccicn | ] http://sicoincapa. minfin. gob. gt /sicoinweb/menufindexform. aspx - ™ winculos

CAPACITACION Sanr
Denominacion Entidad - Unidad Ejecutora Tipo de T
Presupuesto B(iun Monto Solicitadg] F!
., Ministerio De Finanzas Publicas 1000000 ooooo00000
n Fuente Fuente Fecha
I]rlgEn Destino Imputa(mn
1 |

Doc Resp Monto Aprobado liiE
ACUERDO GUBE 0.00

<>
] http:/{/sicoincapa. minfin . gob. gt/sicoinveb/menufindes:. html & Internet

+s Inicio - B: o 3l Guia - B Rey . z $ Es @ LT &, 1042 am.

c) Seleccione la opcion de detalle, en donde procedera con el ingreso de los

rubros que integraran el comprobante.

2 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer.

o
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramienkas  Ayuda 2

@Anas -9 @ @ 1:3 pBﬂsqueda \“:\\?Fav\:rit\:s @ Mutimedia £2) B- L:_; |_‘J &

Direccion |#] http:{{sicoincapa. minfin, gob. gt fsicoinwebjmenufindeform . aspx

»

~| B

Winculos

CAPACITACION

Sist de ili Integrada - Ejecucion de Ingresos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

JQE’EE’@Q

detalle
Fecha DlSDuslclun F
Imputacion

=, " —
= Ml Ejercicio Actual

Monto

Aprobado EStad“

Ampliacisn al
000000002 AMPLI Presupussto 200,000.00 200,000,00 13/02/2004 APROBADC 16/02/2004 5
de Ingreses

1
|___cCampo | Operador |  ¥alor ] ¥/O N  Campo | Orden |
[ )| = | = = BSrEml 0
[ )| = ]| | | Eje v [
[ ~[ =~ b4 | Eic v |
[ Eje v |
SEES I >

@ Listo & Intermet
Inicio w
7




28 - Guia de usuario Modificaciones Presupuestarias

d) Posicione el cursor sobre el panel de trabajo en donde se ingresan los rubros a

2

afectar, grabar

y salir

stemna de Contab:

crosoft Internet Explorer.

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atrés - \) B @ \/h pBﬂsqueda \*Fav\:rit\:s @ Mutimedia £2) 8- ; |_‘J &

Direccién | ] http: ffsicoincapa, minfin, gob. gt/sicinveb/menufinds:xForm. aspx

~| B vinculos >

CAPACITACION

Integrada - Ejecucion de Ingresos

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

IS S i N 5 s N S—

Unidad

[ bescripcion ]

_Monto Monto
mﬁﬁ oo

“ Monto Solicitado Monto Aprobado

) Internet

a modif ontabilid. ..

e) Seleccione el comprobante que desea solicitar y se ubica sobre el icono de

solicitar

M Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuds

@Atrés - \-) B @ (h pBﬂsqueda *Favnnms AP utemedia ) Bv ;; I_J &

Direccin |#] http:f{sicoincapa. minfin, gob. gt fsicoinwebjmenufindeform . aspx > Vinculos

CAPACITACION
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f) Confirme la solicitud, presionando el icono de solicitar

2} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Anas B J B @ (h pBﬂsqueda ‘;\\?Fav\:rlt\js @ mutmeda ££) Bv ,D; |_‘J &
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CAPACITACION

Denominacion Entidad - Unidad Ejecutora
Presupuesto

007-000-00 , |, Ministerio De Finanzas Publicas AMPLT

Descripcion Fuente Fecha
n al Presupuesto de Ingresos Origen Imputacion

16/02/2004
REGISTRY

a

»

ACUERDOS ACUERDO GUBE

<>
&] Lista & Internet
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4.2  Enlace para la aprobacion de Ampliacion Presupuestaria

a) Al tener solicitadas la ampliacion de ingresos y la de gastos, se procede
a enlazar ambos comprobantes, para lo cual se les coloca un

chequecito y selecciona el icono de enlazar

2} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
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c) Ingrese al menu de opciones y seleccione 1. Ejecucion de gastos, 2.
Modificaciones presupuestarias, 3. Comprobante institucional y
selecciona el comprobante que desea aprobar.

23 Sistema de Contabilidad rosoft Internet Explorer
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d) Selecciona el icono de aprobar

2 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda a
y 3 . . ) ' p=
- ’ ( . B =
Qs - () %] [E] @0 O eisawds 57 Fovoricos @ Mutimedia €2) | (- Ll R 5
Direccicn |#] htbp: ffsicoincapa, minfin,gob. gtjsicoirwebjmenufindsxForm . aspsx ~ EJr Yinculos

CAPACITACION

cAH
Sistema de Contahilidad Integrada - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
PR
Ejercicio Actual | -
Monto
HE-- Aprobade el ferebede)® m
TRAMSFEREMCIA
(0 ooooooooE INTRAZ g';f;i‘;go 12,321,514.00 13,321,514.00 SOLICITADO  13/02/2004
FUENTE 11 % 52
___campo | oOperador |  wvalor | __campo | Orden |
L =l | | ] GoE o
| = | = = ISTEA _—
| = =0 [ el |
oY
pdltd]

&) ® Internet




-32 - Guia de usuario Modificaciones Presupuestarias

e) Confirma la aprobacion del comprobante.

crosoft Internet Explorer
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5. Reportes

a) Ingresa al menu de opciones, selecciona: 1. Ejecucion de Gastos, 2.
Modificaciones Presupuestarias, 3. Reportes, 4. Cur de modificaciones
presupuestarias.
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b) Valores de filtrado, al presionar el icono =l muestra los valores disponibles
para formar un reporte, se procede a seleccionar la Entidad Institucional,
Fuente de Financiamiento, presionando la opcion de Agregar, de lo contrario
no genera el reporte. En los valores de los parametros seleccionar mes inicial
y mes final definir los rangos de fechas que se desea la informacion.

2l Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

x.
Archivo  Edicisn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda o

@Atrés - \_) B @ ::j pﬁﬂsquada *Favnntns d‘Mulnmedua @ B- :; - |_J &

Direccicn & http:fsicoincapa. minfin. gob. gt fsicoinwehb menufindes . html ~ B vinculos

CAPACITACION

¥alores de Filtrado

[~areqar]

-
Estado

Maonto Sclicitado
Monto Aprobado
Unidad Ejecutora
Entidad Institucional

Clase de Registro
Mo, de CO2
Prograrma
Subprograma
Proyecto

Ubicacion Geografica

Formato del reporte

Continuar

&] & Internet




-34 - Guia de usuario Modificaciones Presupuestarias

c) Habiendo definido los valores de filtrado y parametros, presione la opcion de
continuar.
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d) Para imprimir el reporte haga clic sobre el icono que contiene la
impresora.
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e) Defina las especificaciones para generar el reporte y oprima la opcion OK.
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6. Creacion de Estructuras Presupuestarias

a) Ingresa al menu principal, 1. Ejecuciéon de gastos, 2. Modificaciones
presupuestarias, 3. Creacion de estructuras presupuestarias.
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b) Selecciona la institucion en la que va a crear la estructura y con el icono

s

3 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer

se va desplazando al nivel inferior de cada estructura programatica.
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c) Para crear y grabar una nueva estructura programatica se utiliza el icono de

=/

crear

2} Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer
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se graba con el icono
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h

e) Para crear un renglon de gasto se utiliza el icono de crear

M Sistema de Contabili icrosoft Internet Explorer
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f) Se ingresa el renglon, geografico y fuente, presiona los iconos de crear =4 y

salir
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7. Filtros
Son una 1til herramienta de busqueda del sistema que permite facilmente ubicar la
informacion que se solicita. Los filtros se encuentran en la inferior de todas las

pantallas que presentan informacion.

Los filtros pueden ser simples (con una variable de busqueda) o complejos (con
dos o0 mas variables de busqueda).

7.1 Filtros de una variable

Para utilizar estos filtros

a) Posicione el cursor sobre la flecha que aparece en el primer recuadro
bajo las frases: campo, operador y valor.

istema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer
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b) Senale el clasificador que desea utilizar, haciendo clic sobre el boton
izquierdo del mouse.



- 40 - Guia de usuario Modificaciones Presupuestarias

C) Ubique el cursor sobre la flecha que aparece en el segundo espacio,
encontrara los siguientes conectores logicos:

3 Sistema de Contabilidad Integrado - Microsoft Internet Explorer
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“8 Menor: muestra los elementos que estén registrados y sean menores que el dato
indicado en la columna de valor.

Menor o igual: muestra los elementos que estén registrados y sean menores o
iguales al dato indicado en la columna de valor.

Mayor: muestra los elementos que estén registrados y sean mayores que el dato
indicado en la columna de valor.

Mayor o igual: muestra los elementos que estén registrados y sean mayores o
iguales al dato indicado en la columna de valor.

Igual: muestra los elementos que estén registrados y sean iguales al dato indicado
en la columna de valor.

Esta dentro de:

Busca cadena: muestra los elementos que contengan la porcion de registros
indicados. Debe utilizarse el simbolo %.

Diferente: muestra los elementos que estén registrados y sean distintos al dato
indicado en la columna siguiente.

No nulo: muestra los registros que si tienen datos registrados.

Nulo: muestra los registros que no tienen datos.

PP D PP D D D D

d) En la tercera columna escriba la variable de biisqueda (nimero que corresponda a la
opcion seleccionada en la primera columna).

e) Senale el icono de crear condicion de busqueda, y la informacion aparecera filtrada en
la parte superior de la pantalla.
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8. Utilitarios

a) Ingrese al ment de opciones, seleccione 1. Ejecucion del Gasto, 2.
Modificaciones Presupuestarias, 3) Comprobante de Modificaciones
Presupuestarias, 4) Elabora la cabecera del comprobante y en el detalle de
partidas presupuestarias, hace clic sobre el icono con forma de signo de
interrogacion 2
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b) Estando ubicado dentro del utilitario, selecciona el programa,
subprograma, proyecto, actividad, obra, grupo, renglén, ubicacion
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c) Al tener seleccionada la estructura presupuestaria en la que se van a realizar
los débitos y créditos presupuestarios, se marca con un clic cada una de las
partidas presupuestarias y se digita la cantidad que cuadre con el
comprobante que se esta elaborando, tomando en cuenta que para los
débitos la cantidad se escribird en negativo. Debe tener presente que si la
partida presupuestaria no estd marcada el sistema no la halara.
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d) Cuando ya se tienen cuadrados los montos de los créditos presupuestarios,

presiona el icono modificar Q’ , y marca el icono de salida ﬁ‘ regresandolo
al panel de trabajo para solicitar el comprobante.
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Anexo

Iconos del Sistema

Icono

Funcion

Crear: con este icono puede crear un nuevo comprobante.

Modificar: se utiliza cuando es necesario realizar algin cambio en el
comprobante.

Solicitar: permite darle el estatus de solicitado al comprobante.

Detalle: se utiliza para establecer los créditos presupuestarios que formaran
parte del comprobante.

Detallar: ubicado en la cabecera permite grabar e ingresar directamente al
detalle de los créditos presupuestarios.

Descartar (error): se utiliza cuando se ha registrado un comprobante y ya no
sera solicitado.

Copiar Estructura: es util cuando se va a crear un comprobante de
modificacion y se copia una estructura que sirva de base para otro comprobante.

Consultar todos los registros: a través de este icono se puede obtener
informacion relacionada con el comprobante que se elabora.

Borrar: permite eliminar datos que ya no seran de utilidad.

Salir: vuelve a la pantalla anterior.

Consolidar: agrupa los comprobantes que son de la misma clase de registro.

Consolidadas: permite trabajar los comprobantes que han sido consolidados.

Modificar aprobado detalle: permite distribuir a nivel de unidad ejecutora el
monto aprobado a nivel institucional.
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Rechazar: permite rechazar los comprobantes de modificaciones
presupuestarias que no cumplen con los requerimientos técnicos y legales
establecidos.

Aprobar: se utiliza para aprobar un comprobante de modificacion
presupuestaria.

Informacion de saldos: muestra los saldos de las asignaciones presupuestarias.

Enlazar: sirve para relacionar dos o mas comprobantes de modificacion que
estan vinculados.

Aprobar monto distinto al solicitado: es utilizado cuando los montos de la
modificacion son diferentes al solicitado inicial.
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Bajar de nivel: desciende a la estructura programatica inferior.
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