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1. Cémo programar reunione




iProgramar reuniones solo toma segundos!

1. Primero , inicie sesion en su cuente en intercall.bluejeans.com

2. Alllegar a la sala de sus Reuniones, haga clic en el boton Schedule Meeting (Programar reunién).

BlUEJeanS MEETINGS  VIDEOS  HELP JOHN SMITH ﬁ

John Smith Blue Jeans Test Call Video Test
Senior Product
Manager

| Sofico, Inc. John's Meeting Personal Meeting

% Schedule Meeting !l-,

Start Instant Meeting

\+est 4 I


http://intercall.bluejeans.com/

Programacion: Ingresar detalleschedute Meeting

3. Ingrese los detalles de la reunion y haga clic para
guardar.

Titulo de la reunién (se muestra en el panel de
bienvenida de espera hasta el comienzo de la

reunion)

B. Fecha/hora

C. ;Repetir reunion? *

(diariamente, semanalmente 0 mensualmente)

D. Contrasefa del participante *

E. Invitaciones por correo electronico” (las
direcciones ingresadas anteriormente se “auto-
completaran”)

F. Mensaje incluido en el correo electrénico de
invitacion *

G. Opciones de reunidon avanzadas * (ver las

proximas dos paginas)

\+est 5 I

*opcional

¢ Su cuenta de Blue Jeans esta integrada con el
servicio de audio Reservationless-Plus de InterCall?
Vaya al capitulo 6 de esta guia para conocer mas

Meeting Title: Worldwide Sales Huddle

Meeting Timezone:  GMT-0700 US/Pacific -

Start: B Sun, Oct 13,2013 2:30 ~ PM ~
End: sun, Oct 13,2013 [ 3-30 ~ PM -
Repeat Meeting cepents Doy~

D [¥] Add participant passcode (Optional) 1

£ Weekdays @ every days
Ends: @ Never
E Invite Attendees (Optional): & after —
bob@softcoinc.com, betty@softcoinc.com, ralph@softcoir . on | SUN. Aug 12, 2012

Show participant names in email invitation

Message (Optional): F

Hi Guys, il
We'll discuss sales strategy for the new product launch. Please have your

presentations ready for screen sharing. Thanks.

G ¥ Advanced Meeting Options




Como programar opciones avanzadas de reunion

+ Advanced Meeting Options
] Publish Meeting

List your meeting on the public My Blue Jeans web page

¥ Encrypt Meeting
Allow only encrypted end peints to join. Video Conferencing

Systems are required to have AES encryption turned on

[# Allow Telephone Participants

] crop Video
Crop video to best fit the room layout

¥ Moderator-less Meeting

Allow this meeting to be conducted without a\poderator

[ Enable Auto-Recording

Start recording the meeting automaticalty

¥ Disable Chat Messaging
Dizable Chat Messaging

] Mute Participants On Entry

lute participants autematicalty when they join your meeting

(] Silent Participant Entry Mode
Disable audible participant entry and exit tones

Disable participant entry and exit banners

[ Make Default Settings

6Alwa1_.rs use these =ettings for my meetings (View Configura

Las opciones habilitar/inhabilitar de aqui solamente afectan a esta reunién

programada.

*Para cambiar opciones para todas las reuniones programadas (hacia delante), marque
también la casilla “Make Default Settings” (Convertir las configuraciones en
predeterminadas) (0 haga su seleccién desde My Settings / Room Settings).

*Para cambiar las opciones para su reunion Personal, haga clic en la barra de su reunion
Personal, luego haga clic en Edit Personal Meeting (Editar reunién personal), y luego haga
clic en “Advanced Meeting Options” (Reuniones avanzadas de reunion).

blueieans.com/johnsmitﬂ

. . : BlueJeans —
Publicar reunién — marque si
desea que la reunion aparezca en dohn Smith = =
su pagina web “publica” de Blue & —

Jeans:

Cifrar reunién — requiere que cadd parucipante que se conecte a su
reunion tenga activa la funcion de cifrado. Si no estéa activa, veran un
mensaje diciéndoles “se requiere cifrado”. Marque la casilla “Allow
Telephone Participants” (Permitir participantes por teléfono) si desea
que quienes se conectan directamente por teléfono puedan asistir a
esta reunion cifrada.

Recortar video — una caracteristica de ampliacion para ayudar a
insertar un video de 4:3 en una pantalla completa de video de 16:9
(No recomendada para la mayoria de las reuniones).
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Como programar opciones avanzadas de reunion

~ Ad d Meeti Opti .« s . L. .. . .
vaneed Testng Betons Reunién sin moderador — habilita a los participantes a reunirse sin
] Publish Meeting

List your mesting on the public My Blus Jeans web page necesidad de que el moderador tenga que iniciar la reunion:
_ * Lareunion comienza una vez que se unen los 2 primeros
Encrypt Meeting .
Allow only encrypted end peints to join. Video Conferencing pa rthlpa ntes
SYSIES A Equred o e AES enenypronumed on * La persona que programa la reunion tiene los controles del
moderador (silenciar a todos, rechazar, etc.) disponible para su uso,
& Crop Video cuando decidan unirse.

Crop video to best fit the room layout

Allow Telephone Participants

Mogerator ess Meetng 7 Permitir la auto-grabacion — Sila caracteristica de Grabacion esta

AuuwmmeembecmmaW habilitada para su cuenta, al marcar esta casilla iniciara
. automaticamente la sesion de grabacion cuando el primer
[ Enable Auto-Recording o o
Start recording the meeting automaticalty paI’tICIpaﬂte Se Uﬂa a |a reUﬂIOﬂ
Disable Chat Messaging S . i ) .
Disable Chat Hessaging ——> Inhabilitar mensajes por chat — si se marca esta casilla se
inhabilitara el Chat de esta reunion programada. Haga clic aqui para

] Mute Participants On Entry ) ) B ) o
Mute participants autamaticaly when they join your meeting obtener instrucciones sobre como inhabilitar el Chat de todas las

_ N reuniones programadas, de ahora en mas (o de su reunion
(] Silent Participant Entry Mode
Disable audible participant entry and exit tones person a |)

Disable participant entry and exit banners

[ Make Default Settings
7 Always use these settings for my meetings (View Configura



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yiY
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008t59
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zPS

Como programar opciones avanzadas de reunion

+ Advanced Meeting Options
] Publish Meeting

List your meeting on the public My Blue Jeans web page

Encrypt Meeting
Allow only encrypted end peints to join. Video Conferencing
Systems are required to have AES encryption turned on

Allow Telephone Participants

] crop Video

Crop video to best fit the room layout

Moderator-less Meeting

Allow this meeting to be conducted without a moderator

[ Enable Auto-Recording

Start recording the meeting automaticalty

Disable Chat Messaging

Dizable Chat Messaging

] Mute Participants On Entry

lute participants autematicalty when they join your pr@eting

(] Silent Participant Entry Mode

Disable audible participant entry and exit tones

Disable participant entry and exit banners
[ Make Default Settings

~ Always use these settings for my meetings M
()

v

Silenciar participantes al ingresar — cuando se selecciona, esta
caracteristica silencia automaticamente a cada participante a medida
gue se unen a la reunion, sin importar como se conectaron (audio,
sistema de salas, dispositivo movil, etc.).

Aunque esto puede convertirse en una configuracion predeterminada
para todas las reuniones, recomendamaos su USO para reuniones
grandes. En una reunion pequefia, con 1-2 participantes, hay menos
motivos para silenciar automaticamente a los asistentes.

Modo de entrada con participantes en silencio — marque esta casilla
si desea inhabilitar el “pitido” audible cuando los participantes entran
o salen de la reunion. Esto también impedira que aparezca el banner
“Bob Smith se ha unido (o0 ha abandonado)”.

Convertir las configuraciones en predeterminadas — marque esta
casilla si desea que estas configuraciones sean las predeterminadas

/ para todas las reuniones programadas que tenga, de aqui en mas.

1


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yjR

Programacion — Configuraciones predeterminadas

4. Finalmente, quizéds desee cambiar otras cuatro

\+est9 I

configuraciones predeterminadas, para todas sus
reuniones (se encuentran en My Settings / Room
Settings):

Mensaje de bienvenida (se muestran en el panel
de bienvenida de espera hasta el comienzo de la
reunion)

La funcion Inhabilitar alertas audibles apaga el

pitido cuando los participantes entran o salen.
Pantalla de video predeterminada para usted y
todos los participantes

La opcion de conexion predeterminada sera
que los participantes de ese tipo de punto
extremo arriben cuando hagan clic en “Join
Meeting” (Unirse a la reunion).

BluejJeans

MY SETTINGS
Personal Settings
Room Settings
Password Settings
Meeting History

Applications/Plug-ins

MEETINGS VIDEOS HELP JOHN SMITH 28
7
JOHN SMITH
Username/Personal URL: Softco, Inc.
https://blugjeans.com/
i dd
Personal Meeting ID:
MY SETTING
214555123 1 db
(h LoGouT
Moderator PIN/passcode:
4567
Welcome message: 5
Welcome to John's meeting room
Meeting Settings:
B Disable Audible Alerts
Disable sounds when participants enter and leave the meeting
Default Video Layout:
FYIFYFy
C FIFry
® nn e o FAFYFY

Active Speakers Active Presence Constant Presence

D Default Connection option:

|Br0wser E'



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tKO

Programar reuniones — jListo para usar!

iAsi es! Su reunién programada esta

lista para usar, a la hora programada o

en cualquier horario anterior. BlueJeans MEETINGS  VIDEOS  HELP JOHN SMITH ﬂ
Haga clic en la barra de la reunion para
ampliarla y mostrar los detalles de la John Smith Blue Jeans Test Call Video Test
reunion y las opciones editar/cancelar ;e”“’r Froduct
. . P anager
en la parte inferior de la pagina: Sofico, Inc. John’s Meeting Personal Meeting
A .Editar reunion: cambiar las opciones SCHEDULE MEETING Worldwide Sales Huddle
de reunioén o invitar a participante START INSTANT MEETING Sunday October 13. 2013 + 2.30 p.m. FDT /1 fr
ad|C|onaIes Meeting ID: Participants: Share Meeting Info:
757 338 715 ralph@softcoinc.com Add to Outlook | Copy to ClipBoard
ion: fi i Attend Meeting by ID betty@softcoinc.com
B. Cancelar reunion: finalice bob@sokcoinc.com
completamente la reserva para la ATTEND MEETING
reunion. A los participantes invitados se To join the Meeting:
|eS eﬂViaré un correo e|eC‘[réﬂiCO de https://bluejeans com/inmesting/757338715/8090/
“ L . To join via room system:
reunion cancelada”. bjn.ve -0r- 199.48,152.152

To join via phone:
+1 856 226 4550 (US or Canada only)

C. Compartir informacién de la [P

reunién: copie y pegue para enviar por
correo electréonico o Ml.

A Edit Meeting | Cancel Meeting B START MEETING

est1 0




¢,Desea agregar su logo y texto personalizado a las

CO rreo e I eCtré n I CO e nVI a.d O a. invitaciones por correo electrénico? Haga clic agui

los participantes

Los participantes reciben una invitacion para
asistir a su reunion, que se agregara a su
calendario.

Al hacer clic en el enlace Join Meeting (Unirse a la
reunion), los participantes son enviados a su
Meeting Room (Sala de reunion), donde pueder
escoger unirse a través de sus opciones de
puntos extremos enlistadas

Informacion de la reunion para el Sistema de sa as >
(IP, ID y contrasefa de participante opcional)

para saber como hacerlo.

BlueJeans

John Smith has invited you to a video meeting on Blue Jeans.

Meeting Title:  Worldwide Sales Huddle
Meeting Time:  Sunday October 13, 2013« 2230 p.m. PDT /1 hr

Join Meeting ?6 Add to calendar

Connecting directly from a room system?
1) Dial: 199.48.152.152 or bjn.vc
2} Enter Meeting 1D: 757338715 -or- use the pairing code

Consejo: Clic en Marcacion directa

Instrucciones para conexion telefénica (séle
audio)

Mensaje de reunion opcional —_—>

est1 1

Just.want t_n digl in? . / con mi iPhone
1) Direct-dial with my iPhone

Dial in: #1408 740 7256 or +1 888 240 2560 (all numbers)

2) Enter Meeting ID: 757338715 K
Description: Clic para ver mas de
Hi Guys, 35 Ndmeros
We'll discuss sales strategy for the new product launch. internacionales.
Please have your presentations

ready for screen sharing. Thanks.



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008xEa
https://bluejeans.com/numbers
https://bluejeans.com/numbers

Correo electronico enviado al Moderador

est1 2

El Moderador (o anfitrion... la persona que
programo la reunion) recibe un correo
electrénico similar. La Unica diferencia es que
se mostrara la contrasena del Moderador. Este
codigo es usado exclusivamente por el
moderador:

« Siel anfitrion entra a la reunién desde un
Sistema de salas o Teléfono, esta
contrasena del Moderador se debe usar
para iniciar la reunion. La excepcion es:

» Sila reunion fue programada para que
no haya moderador, 0

* Siel moderador entra a la reunion
iniciando sesion en su cuenta,
“iniciando” después la reunion desde
la interfaz de la web (ver la pagina 15),

* La contrasefia del Moderador también se
puede encontrar en la seccion Account >
Room Settings de su cuenta.

BlueJeans

You have scheduled a video meeting on Blue Jeans.

Meeting Title:  Worldwide Sales Huddle
Meeting Time:  Sunday October 13, 2013« 2230 p.m. PDT /1 hr

Join Meeting ?6 Add to calendar

Connecting directly from a room system?

1) Dial: 199.48.152 152 or bjn.vc

2} Enter Meeting |1D: ¥567338715 -or- use the pairing code
3) Enter Moderator passcode: 4567 (DO NOT SHARE)

Just want to dial in?
1) Direct-dial with my iPhone or
Dial in: #1 408 740 7256 or #1 888 240 2560 (all numbers)
2) Enter Meeting ID: ¥57338715
3) Enter Leader PIN: 4567 (DO NOT SHARE)

Description

Hi Guys,

We'll discuss sales strategy for the new product launch.
Please have vour presentations



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008t59

También puede programar
reuniones directamente
desde Gmail. Clic aqui para

Para un video de
Bracitacion de Qutlook,

Programar reuniones desde Outlool

clic aquf .
saber como hacerlo.
Clic aqui para descargar el archivo %1
. Sch
complementario Meet
By Discuss new product pricing - Meeting
1. Haga clic en el botén de complemento de Blue Meeting | Insert  FormatTed Review
H H |3 catendar prian B c) (Y (G} Address Book
Jeans en la parte superior para abrir un nuevo X o - (B = &ﬁ & e e
evento. OO ot | s, PSRN s0cuing| O | OO 2 optins -
2- Complete IOS deta”es de| eveﬂtO Actions | Blue Jeans | Show | Online ... | Attendees |
« Cambie el asunto (desde “Blue Jeans ] From 7 | Fin@eofieone.com
: oy =1 M 1. || eohesftconccom;  betty@softconc.com
Meeting Invite”) si o desea Send W =
Subject: |D\scuss new product pricing
© |ﬂg|’ese feCha y hOI’a @ Location: |BIueJeansVideo Conferencing Bridge
* Marque como recurrencia (si es necesario) st ting o3 a01 <
* Inserte las direcciones de correo electronico Endtime [ Mon3A/0t3 | e
de |OS pal’tICIpa ntes de su reuﬂléﬂ que va a Hi Ralph and Betty, @ Your Blue Jeans meeting has been scheduled successfully.
invitar. Let's meet on Monday to review 5
* Redacte el mensaje (Si es necesario) "K-
. . Ny O
3~ Haga C“C en EﬂVlar. John Smith (john@softcoinc.com) has invited you to a Blue Jeans video meeting.
4. Aparecerén |OS de-ta”eS de |a reunléﬂ de Blue *tft_&tttttttttttttt-ttttttttttttttttttttttttttttt John Smith
. To join or start the meeting, go to: Senior Product
Jeans en su mensaje. https://bluejeans.com/873015817 4 Manager
5. Haga clicen OK para enviar la invitacion. Or join directly with the following options: =
6. Se afladira una nueva ID de reunion en su : Discuss new product pricing

Monday March 4. 2013 - 330 pm PST / 30 minutes
cuenta de Blue Jeans. pestng 0 Parscipants:

atty@ s ofcoanc com

eSt/| 3 To Jn.m the Mlﬂmg:= .



http://bluejeans.com/resources/outlook-add-in-download
http://bluejeans.com/support/video/schedule-from-microsoft-outlook
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008xEk




El Moderador ingresa la Sala de la reunion — las

dos formas mas faciles:

1. Llegada la hora de inicio de la reunién, el moderador
hace clic en el enlace en la invitacion por correo electrénico
que fue enviada al Moderador (contiene la contrasefa exclusiva del Moderador):

Meeting Title:  Worldwide Sales Huddle
Meeting Time:  Sunday October 13, 2013 « 2:30 p.m.

Join Meeting \ Worldwide Sales Huddle
i Sunday, October 13, 2013 2:30 p.m. PDT /1 hr

Moderator Passcode: 4567 (DO NOT SHARE)

|

COMPUTER ROOM SYSTEM PHONE

2. 0O, el moderador inicia sesion en su cuenta y hace
clic en la barra de la reunion programada, y luego en
Start Meeting (Iniciar reunion):

Choose connection option:

Worldwide Sales Huddle . : :
Browser B Join Meeting
Sunday October 13,2013+ 2:30 p.m. PDT/1h
Microsoft Lync

Meeting ID: Participants: Share Meeting Info:

B8 908 485 raloh@soficoine. com [N

Cisco Jabber Video

MOBILE

@

Edit Meeting | Cancel Meeting START MEETING




LOS part|C|panteS entran a Ia Sal Nota: Si el Moderador publica Ia reumén(vfaAdvéhcedJ

Options [Opciones avanzadas)), el participante también

puede unirse desde la URL del Moderador:
blugjeans.comfjohnsmith

I Waorldwide Sales Huddle
John Smith Sunday Olctober 13, 2013 » 230 pm. POT / 1 hr
Seniod Product
Manager Mesting ICx
Softco, Inc.
757338715 Join Meeting

1. Hacen clic en el enlace de su invitacion por correo electron
2. para Participantes:

Meeting Title:  Worldwide Sales Huddle
Meeting Time:  Sunday October 13, 2013 = 2:30 p.m.

Join Meeting \ l Worldwide Sales Huddle

Sunday, October 13, 2013 2:30 p.m. PDT /1 hr

@) O, inician sesion en la sala de reunidon desde el sitio w% de — -

COMPUTER ROOM SYSTEM PHONE MOBILE

Blue Jeans (bluejeans.com), haciendo clic en Join A Meeting
e ingresando la ID de la reunion (y la contraseﬁa):/7 Choose connection option

JOIN MEETWG@“\MH . S - Browser - (]

Microsoft Lync

Meeting 1D 757338715 Cisco Jabber Video

Name Betty




=

L —

Como unirse a la reunion usando el
Acceso desde el navegador, desde
su PC o Mac

: Para un video de t
tg capacitacion de Outlook, es
clic aqui &



http://bluejeans.com/support/video/schedule-from-microsoft-outlook

Instrucciones para el navegador

1. Enla sala de reunion, bajo la pestafia Computer, seleccione Browser, y luego haga clic en Join

Meeting.
Worldwide Sales Huddle

Sunday, October 13, 2013 2:30 p.m. PDT /1 hr

1 ] | =

COMPUTER ROOM SYSTEM PHONE

Choose connection option:

Browser
Microsoft Lync

Cisco Jabber Video

B Join Meeting

MOBILE

est,l 8 I

Funciona con los Sistemas operativos:
*Windows: Windows 8, Windows 7 SP1y
superiores, Windows Vista SP2 y
superiores, Windows XP SP3
*Mac: OS X 10.6 y superiores
Linux (s6lo por pedido): Blue Jeans
actualmente es compatible con:
* Versiones de 64-bit de Red Hat
Enterprise Linux 6 y superiores,
* Fedora 12 y superiores, y
« Ubuntu de 64-bit (12.04 LTS y
superiores).



Instrucciones para el navegador

2. Se abrird una nueva ventana.

west1 9 m

Haga clic en el boton
“Download” para instalar el
Plugin.

*SOlo necesitara realizar 10s
pasos de descarga una sola
vez. Toma menos de un
minuto.

*El mensaje puede aparecer
diferente, dependiendo del

navegador que esté usando.

Install Browser Plugin

By downloading this software, you agree to the terms and conditions of our End-User
License Agreement .

Click to download the required browser plugin

i version 2.2.42.5.

In Chrome's downloads bar, click
bjnplugin_2 2 42 5 msi to start the installer.



Instrucciones para
el navegador

3. Siga los pasos para la instalacion:
* Guarde el archivo
* Descargue el instalador, de ser necesario.
* Haga clic en “Run” para iniciar la instalacion

ﬁl rbjnplugin_1.2. .msi -
4.6/4.6 MB, 0 5

(==

Open File - Security Warning

Do you want to run this file?

Always ask before opening this file

Name:
Publisher:
Type:
From:

wsers\mkerr\Downloads\rbjnplugin_1.2.0.620.msi
Blue Jeans Network

Windows Installer Package
Ch\Users\mkerr\Downloads\rbjnplugin_1.2.0.620..,

L A [}

-/

Cancel J

westz 0

»

4.  iSe abre la ventana del navegador! |Preparese para unirse!
1. Haga clic para activar el sonido de su audio o video
2. Desmarque para saltear la pagina “Get Ready”
(Preparese) la proxima vez
3. Cambie la configuracion de su micréfono, camara o
altavoz, de ser necesario, luego haga clic en “Enter

Meeting” para unirse.

BlueJeans

ATTENDEES

Get Ready!

& Send audio

Wi Send video

Enter Meeting

Automatic Device

LF settings

Integrated Webcam

Automatic Device

» Play test sound

@ Aski
© Automati
¥ Audio

send when joining
y send:
¥ Video



Controles del asistente

. Z AC oartir v
Los controles exclusivos del moderador estan a1 osts ‘
marcados en rojo habilitado

Chat (haga clic para ve

las instrucciones
BlueJeans

clic para:
Silenciar micréfono .
Silenciar camara

Silenciar su altavoz
Compartir su pantalla

El Moderador tiene el c.trol
para silenciar el micréfono o
la cAmara de cada
participante. Cuando el
moderador activa el sonido
de un micréfono, ese
participante no necesita
activarse el sonido
personalmente.
ota: icipante
anular la accion de

aparezca:

Opciones de pantalla o0 Ingresara

I )antalla completa ) . .
' m el silenciamiento efectuado


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008xU9
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008xU9
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008y9b

Controles del asistente

BlueJeans

BROWSER all

Resolution

Sending F wing
1280x720 1280x720
H.264 H.264

G.722.1 32¥bps G.722.1 32¥bps

a Reunion. Los
moderadores ven la
opcién para continuar
con la reunion:

Leave Meeting

Are you sure you want to leave the meeting?

minutes

Haga clic en el nombre

de calidad (barr d)
El moderador puede
rechazar un participante.

Haga clic en la barra d«

0S puntos extremos




Grabacion

wudible “la reunion esta

BlueJeans

[ a grabacion solo puede
ser habilitada por el
Moderador.

° C UK
cuenta con un botdn de
haga clic aqu

) e ones
( onfiguracion.
c e O
ristica de
Rer cion, haga clic
aqui

west
23


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zQG
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zPS
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zPS

COﬂtI’Ol@ Controls

¥ VIDEQ LAYOUT

. Disefio del video:
" Active Speaker 3 UNo de tre
a uno ae tres
S en el modo

BIUEJeanS Active Presence :
nnnn video.

ﬂ Constant Presence

B Also setlayout for other participants

El Moderador tiene la
opcion de configurar
el disefio para todos
los participantes

El Moderador puede: & Mute Al & Unmute All
*Silenciar a todos, o —
*Bloquear la reunion

(evitando que se unan los

que llegan tarde)

B Lock meeting

west2 4



Controles: CoOmo anclar videos

Moderator Controls . =
Para las lecturas, usted puede desear que un Pin Video Participant

participante (el "presentador") sea prominente: VIDEQ LAYOUT Pin Video Parficipant
johnsmith
Pin Video Participant RandyW
“ SeattleConf’
detroitconh:nce

Active Speaker BettyBrown

que siempre aparezca como el “orador

principal” en su reunidn, sin importar quién esté
hablando. Al usar el “anclaje de videos®, usted
puede bloquear un presentador especifico como
el orador "activo".

Solo los moderadores pueden habilitar el anclaje SeattleConf
de videos:
Active Speaker
1.Seleccione “Moderator Controls” desde la
esquina inferior derecha
2.Seleccione el menu desplegable “Pin Video Constant Presence
Participant” para ver una lista de todos los
participantes de la reunion. Apply layout for all participants
3.Seleccione el presentador.
4.Confirme que ha escogido el nombre correcto,
y luego haga clic en "Apply layout for all
participants" para habilitarlo

Active Presence

west2 5 1



Settings

Configuraciones

BlueJeans

( DSiti €
microfono, camara

0 altavoz en st

computa ,
escoja el adecuado

Automatic Device

Integrated Webcam des

Automatic Device

» Play test sound )
Haga clic para

@ Askto send when joining asegurarse
sus altavoces
funcionando

© Automatically send:
¥l Audio ¥ Vvideo

Third Party Copyrights Desmarqgue si nO
desea que su a
video sea ¢
automaticamente al
arribar a la reunioén

jOo: marque para auto
enviar audio y video

automaticamente al unirse

west2 6



Informacion de la reunionFg

(Invitar s6lo al Moderador)

BlueJeans

west2 7’t

Invite / Meeting Info

_A

Invite Cancel

Invite:

El Moderador puede
enviar correos
electrénicos para
invitar a los
participantes a unirse a
la reunion en curso

Worldwide Sales Huddle Informacién de la
reunion:
https://bluejeans.com/757338715 *Titulo
URL
T5733871¢
bjn.vc or 199.48 152 152 *ID de la reunion

+ 1 888 240 2560 al sistema de salas
+1 408 740 7256 S
B! Copy Meeting Info *NUmeros de
teléfono de conexidn

*URL de la conexion

e*Haaa clic para

Haga ClIC pare
copiary pegarlas
instrucciones de la
reunion.



Como compartir su pantalla

Los participantes de la reunion veran cualquier pantalla a la que pase en su computadora:

1.Haga clic en el icono "Screen Sharing” en cualquier pantalla para compartir su escritorio, y luego:

| . .
10S. Sele e el monitor clLivo conteniado ae

muchos monitores externos

2. Si

comp

SI

Monitor 1 Monitor 2 Monitor 3

Share my screen

westz 2



Como compartir su pantalla

Widget para compartir: (El “orador activo” permanece visible mientras muestra su
pantalla!

*Arrastre la ventana a su ubicacion preferida.

Estire la ventana para que tenga un mayor tamafio, desde cualquier esquina.
*Silencie la camara o el micréfono.

*Haga clic en el menu desplegable de abajo a la derecha para ocultar el widget.
*Haga clic en para dejar de compartir la pantalla.

& - C [ bluejeanse
2 e

HOST MEETING JOIN MEETING MY BLUE JEANS

0 m

BLUE JEANSBBERVICE SOLUTIONS CUSTOMERS COMPANY SUPPORT FREE TRIAL

| 4 ml
ORATION T‘ n

Whether you are a road warrior or you work from home, the
Blue Jeans mobile app 'you connected by bringing the

Embrace Video Unify Collaboration Connect Your Way

Empower Mobility Replace Your MCU

Blue Jeans makes business collaboration easy TRYITFREE

westZ a9



Como ver una pantalla que esta siendo compartida
por otro participante

BlueJeans Ver cémo comparten la pantalla otros
participantes en el navegador brinda:

Posibilidad de compartir pantalla en
BlueJeans " : - 1080p — comparta contenido de alta
Better collaboration for today’s kind of work resolucion en dispositivos/sistemas
compatibles.

BlueJeans

T Doble transmision — el contenido que
se esta compartiendo, el video de
extremo lejano y su imagen en imagen
(PIP) pueden verse en la pantalla.

!

Los controles del disefio del Escalamiento — control Boton de zoom que le
video le permitenintercalarentre deslizante para escalar las ermite acercarse «
los modos presencia continua, ventanas de videoy ~ontenido aue estd siendc
orador activoy presencia contenido para adecuarlas a compartido.

Sus ' sde

we‘s‘t”»ufm
30



Como unirse a la reunion usando
un Sistema de salas H.323

TANDBERG SONY

lll'!llll T = . ® ta Para un video de
% POLYCOM . > L!£E|§llﬂﬁg > Hhacitacion sobre el Sistema

c I S c o I de Sa»\)afl»s. w

est



http://bluejeans.com/support/video/joining-meeting-using-h323-room-system

COmo unirse a una reunion usando un Sistema de

salas H.323

Haga clic en la pestafia “Room System” en el
panel superior para ver las instrucciones de
marcado.
2. Siguiendo las instrucciones, marque la
direccion de IP desde el monitor de su Sistema
de salas:

Place a Call

Please enter a number and press Call.

199.48.152.152

World\fwde Sales Huddle

Sunday, October 13, 2013 230 p.m. PDT /1 hr

ROOM SYSTEM @

From your video conferencina systam dialinto Blue Jeans
Blue Jeans |P addres  © 199.48.152.152
Cisco TelgRPresence Sysiem - +1 4U6 14U 1426

Enter the pairing code displayed on your

room system's screen
e_ PAIRING GODE
m —

Or, enter the Meeting ID and Passcode below
into your room system

Meeting ID: 757338715 Passcode: 8090




COmMo unirse a una reunidn usando un Sistema de
salas H.323
4. En el paso final, usted se conecta a la reunion de

3. Blue Jeans ofrece, en el monitor de su una de dos maneras diferentes:
sistema de salas, un campo de ingreso -
o . 1. Ingrese la ID y la contrasefia de
para /Ia ID vy la contrasen/a de la Reunion, y la reunion (de ser necesario).
un codigo de “vinculacion” en la parte Presione # para enviar:

inferior:
Enter Meeting ID:
757338715 | \

E Mod Parti P. B(H:H! .
P e Cde: Worldwide Sales Huddle
'8090 |
@ http://bluejeans.com/

% Backspace # Submit §, +1866 226 4650
{, +1408 317 9253

O R ¥ 199.48.152.152

John Smith " °a"'0
2. Ingrese el “cédigo de siicr PduHaRager |

ID: 757338715

% | Backspace # Submit

vinculacién” que se muestra NOta tiene que usar el
en el campo “Meeting Room “Cddigo de

Or to connect to this meeting using your web browser

Join the meeting and enter this pairing code. Web” (Usando su VlnCUIaClén” SI desea
A B CDE computadora portatil): acceder a los

controles de
aplicaciones web del
Moderador

A E c D E

west3 3’=



Como compartir contenido y presentaciones desde
un Sistema de salas H.323

west3 4;

Los sistemas de salas pueden compartir conectando computadoras portatiles al sistema, y
habilitando que se comparta la pantalla desde el control remoto del sistema de salas.

Conecte su computadora portatil al sistema de salas a través de la interfaz VGA/DVI/HDMI y
habilite el intercambio en ese extremo. Blue Jeans retransmitird automaticamente el
intercambio de contenido a los participantes remotos.

LifeSize Tandberg Polycom



Como unirse a la reunion usando
solo un telefono |




COmo unirse a una reunion usando solo un

teléfono

;Necesita unirse a la reunion pero no esta en un extremo de video? Haga clic en la pestafia
“Phone”, y marque el nimero de la lista. Cuando se conecte, ingrese la ID de la reunion (y

contrasefia, de ser necesario).

Worldwide Sales Huddle

8y Sunday, October 13, 2013 2:30 p.m. PDT /1 hr

COMPU

=
™
|

R

=
r
-
'z
<

Dial into the meeting (see all numberab

' +1 408 740 7256
+1 888 240 2560 (US or Canada only)

Meeting ID: 757338715
Passcode 8090

west

Al hablar, el participante por teléfono
aparecera como una miniatura.

alph Lee

bluejeans.com/numbers

Argentina : +34 11 5917 6256  Japan : +81 3 4579 8425

Australia - +61 2 8103 4256 Mexico: +52 55 4741 1411

Austria - +43 7 208 83250 MNetherlands © +31 20 808 2256

Belgium : +32 3 808 4256 New Zealand : +64 9 801 1256

TR o ; ik



https://bluejeans.com/numbers

e

L —

Como unirse a la reunion usando
movil I0S (iPhone o iPad)

E For iOS training video, click here
est



http://bluejeans.com/support/video/bluejeans-iphone-and-ipad-app

COmo unirse a una reunion usando un iPhone o
IPad

1. Descargue la aplicacion Blue Jeans desde la Tienda de
aplicaciones en su iPhone o iPad. Haga clic en la

aplicacion para comenzar @ DL inl T e
’ BlueJeans John Smith
Hieecons = BlueJeans W
2. Dos maneras de unirse a una reunion: 1 “ i ol
* Sitiene una cuenta de Blue Jeans, inicie sesion Denane et start Mesting
(debe ingresar su nombre de usuario, no su promr——
direccion de correo electronico), o = —

e Sinotiene una cuenta de Blue Jeans, haga clic
en Join (Unirse)

Meeting ID

Passcode

3. Llegara a la aplicacion, donde puede:
* Hacer clic para iniciar su reunion instantanea, o
* Unirse a la reunion personal o programada de
otro usuario, ingresando la ID de la reunion (y la Envi . q
~ . i nion
contrasefa, de ser necesario). iEnviar reuniones de
. . . BJN aqui desde el
e Abrir el calendario para encontrar y unirse a las . .
. calendario de su iOS!
reuniones programadas.

west3 8’=



COmo unirse a una reunion usando un iPhone o
IPad

4. iLlegara a la reunion! Presione un icono para:
* Presione el icono en la parte inferior para:

west3 9’=

Opciones de medios, disefios y
compaytir

0000 Carier & 9:40 AM

Listay chat

Silenciar su micréfono

Silenciar su camara, o

Finalizar la reunion.

La imagen de su camara se muestra
abajo ala derecha

Vea el funcionamiento del botdn
para el oido/altavoz, que se
encuentra en la parte de abajo de
esta solucion

Cuando otro participante esta
compartiendo su pantalla:

Vera el Conten|qQ compartido y los Silenciar Finalizar Desde su
videos del participante, jde manera micréfonoreunion  Silenciar  camara
simultaneal! camara

Estire el contenido para acercarse.

Haga doble clic para volver a la

escala original

A



Cémo unlrse a una reunlén usando Opcion(?_sdemedios,diseﬁosy

compartit
MEDIA DPTIONS

un iIPhone o IPad 5| + s

B4 Use Back Camera

5. Haga clic/deslice el mouse en el icono en la parte superior izquierda

para mas opciones: MEETING LAYOUT
« Cambie a sdlo audio (esto silenciara su camara) [ Active Speaker
° Cambie a camara trasera Active Presence

«  Cambie el disefio, para:

« Activar el orador (sélo se muestra el orador)

« Activar presencia (el orador habla en la parte superior,
con miniaturas de los oradores mas recientes en la
parte inferior) = Photos

*  Presencia constante (se muestran hasta cuatro oradores ) Web Page
de la misma manera)

« Comparta documentos, fotografias u paginas web.

Constant Presence

SHARING

5l Documents

Chat Invite

6. Haga clic/deslice el mouse en la parte superior derecha para
 \Ver la lista de participantes
. Chatear con todos los participantes de la reunion

. Invitar a otras personas ala reunion (sélo para el moderador)
west4q




Como unirse a la reunion
Android |



http://bluejeans.com/support/video/bluejeans-android-app

COomo unirse a una reunion desde Android

1. Descargue la aplicacion de Blue Jeans desde Google
Play store

]
JOIN MEETING SIGN UP MEETINGS

2. Para unirse a una reunion:
* Sitiene una cuenta de Blue Jeans, inicie T
sesion (debe ingresar su nombre de usuario, Bluejeans MeetnglD: 001200

no su direccion de correo electronico), o

* Los participantes sin una cuenta de Blue
Jeans deben hacer clic en “Join Meeting” en la
parte superior one Al

Start Meeting

3. Llegara a la aplicacion:

* Enlaseccion "Join A Meeting", ingrese la ID de
la reunion (y la contrasefia, de ser necesario) y doriMecting
su nombre, y luego haga clic en Join Meeting. ﬁ

* (Solo los titulares de cuentas de Blue Jeans
pueden hacer clic para iniciar su reunion
instantanea, o también Unirse a una reunion,
ingresando la ID de la reunion (y contrasefia,
de ser necesario)

west 4 zm



Como unirse a una reunion desde 4
Android

4. Legard a la reunion: Silenciar micréfono —>
* Silencie su micréfono o camara, cambie disefios de
video (3 opciones en la pantalla), cambie su camara

a frontal o trasera, o finalice la llamada Cambiar disefio ~ —»
* Laimagen de su camara se muestra abajo a la Cambiar camara —> [}
derecha
* Incline su movil para que la pantalla quede apaisada Finalizar — —» Ky

. . . . . o reunion
y asi ampliar el area de visualizacion eunio

* Cuando otras personas compartan su pantalla, vera
el contenido compartido y los videos del Desde su camara
participante

5. Lostitulares de cuenta de Blue Jeans hacen clic en
“Meetings” en la parte superior para ver sus reuniones de \nios
BJN programadas. {Simplemente haga clic en el evento ﬁ -
del calendario para iniciar o unirse a la reunion! fcepunt Settings
Yé?f&%?i’?é’g?emm"”y et Vanessa's Persqua X o 6
6. Haga clic arriba a la derecha para acceder a “Account e R i )
Settings” (Configuraciones de la cuenta), asistir a una Recurring Series TEST
reunion con solo Audio, o salir de la aplicacion. SRR

Logout

Start Meeting

west 4 3’=



COmo unirse a una reunion
usando Microsoft Lync |




Como configurar Microsoft Lync

Antes de comenzar:

*Visite la guia Blue Jeans Lync Federation Guide para la configuracion inicial de la federacion.

*\/isite el articulo de Microsoft TechNet sobre el Requisito de sistema de Microsoft Lync.

[ o0s clientes de Lync compatibles con Blue Jeans son:
« Lync 2010y 2013
* Office Communicator 2007 R2 (nota: OCS R1 no es compatible)
* Lync através de Office365

\+est 4 %‘


http://na9.salesforce.com/_ui/selfservice/pkb/PublicKnowledgeSolution/d?orgId=00DE0000000IOFe&id=501E00000008tF9&retURL=/sol/public/solutionbrowser.jsp?search=lync&cid=000000000000000&orgId=00DE0000000IOFe&t=4&ps=1
http://technet.microsoft.com/en-us/library/gg412781.aspx

COmo unirse a una reunion usando Microsoft Lync

CDMPUTER@

ROOM SYSTEM PHONE

— ]

Microsoft Lync

W

1. Microsoft Lync has to be installed and federated with Blue Jeans.
2. Click on the "Call with Lync" button below to launch the application.

3. Within the application click "video"

Microsoft Lync

&

1. Microsoft Lync has to be installed and federated with Blue Jeans.

2. Copy this meeting link to your clipboard.

QUEEGA. 100011014@lync bluejeans.com Copy

3. Launch the application and log in.
1. Pasle the copied link into the contact search field and hit enter.
2. A Lync window will open up to connect you fo the Blue Jeans meeting.
3. Click on "Start video call" button.

1

/

[

Para conectarse a una reunion de Blue Jeans usando Lync:

Usuarios de Windows:

| _—*t Asegurese de tener instalado Lync en su PCy de estar registrado en Lync.
2.Desde la pestafia “Computer” en la sala de reunién, seleccione Microsoft Lync
de la lista desplegable y luego haga clic en “Call with Lync”

3.Haga clic para permitir que Blue Jeans abra Lync en su computadora.

4 Aparece una ventana diferente de Lync. Haga clic en el boton "Video* para
iniciar/unirse a una reunion de Blue Jeans.

5.jAhora estd conectado a la reunion de Blue Jeans!

Usuarios de MAC:

/Asegﬂrese de tener instalado Lync en su MAC y de estar registrado en Lync.
2.Desde la pestafia “Computer” en la sala de reunién, seleccione Microsoft Lync

de la lista desplegable y luego haga clic en “Call with Lync”

3.Haga clic en el botdn copiar para colocar el URI de Lync en la forma de

xxx@lync.bluejeans.com.

4. Copiar/pegar el enlace del URI en el campo de busqueda de clientes de Lync

y haga clic en el botdén "Start a Video Call“ que esta en la parte inferior.

5. Aparece una ventana diferente de Lync. jAhora esta conectado a la reunién

de Blue Jeans!




Como unirse a la reunion usando
Cisco Jabber |




Como habilitar Cisco Jabber para conectarlo a
Blue Jeans

Blue Jeans permite que el usuario se conecte via Cisco Jabber, tanto el cliente gratuito descargado

de www.ciscojabbervideo.com o el cliente pago que se registra en Cisco Video Communication Server (VCS) en
el establecimiento. El cliente gratuito de Cisco Jabber se puede conectar a Blue Jeans en forma nativa. Para los
clientes pagos de Cisco Jabber, se requiere una configuracion Unica en VCS siguiendo los pasos que se
encuentran a continuacion:

1.

\+est 4 %‘

Configure el VCS-Expressway para encaminar las

Zone profile

llamadas a Blue Jeans. Asegurese de que VCS tenga el W e
. . . . > |
servidor DNS apropiado configurado como Sistema e ; t
DNS.
) . . . Typs DNS
. Asegurese de que el VCS este configurado para interfaz s o '
de red doble y que las reglas de firewall estén
configuradas correctamente, vea el requisito de firewall. nam
. En la configuracion de VCS -> Plan de marcado -> vode w— (On :| W
Configuracion, establecer "Calls to unknown IP addresses” [&w
(Llamadas a direcciones de IP desconocidas) a directas.
. . Mode ey On :| o
Cree una zona de DNS para encaminar llamadas salientes v
. o TLS verity mode _‘ On | b
yendo a Configuracién de VCS > Zonas > Nueva Zona de =
DNS y agregar una zona segun la configuracion de abajo r{ Advanced
Inciude address record On 3 )
“Non-registering device ¥



http://na9.salesforce.com/_ui/selfservice/pkb/PublicKnowledgeSolution/d?orgId=00DE0000000IOFe&id=501E00000008sfG&retURL=/sol/public/solutionbrowser.jsp?search=TCP&cid=000000000000000&orgId=00DE0000000IOFe&t=4&ps=1

COmo unirse a una reunion usando Jabber

' Worldwide Sales Huddle

Sunday, October 13, 2013 2:30 p.m. PDT /1 hr

] - =

COMPUTER ROOM SYSTEM PHONE

Choose connection option:

Cisco Jabber Videodb A

B Join Meeti’“&

For more details on connecting with Cisco Jabber Video click here.

\+est 4 %

Para conectarse a una reunion de Blue Jeans usando Jabber:

Usuarios de Windows:

1.

“—

w

Aseglrese de tener instalado Jabber en su PC y de estar haber iniciado
sesion.

Desde la pestafia “Computer” en la sala de reunion, seleccione Cisco Jabber
Video en la lista desplegable y luego haga clic en “Join Meeting”

Haga clic para permitir que Blue Jeans abra Jabber en su computadora.
Aparece una ventana de Jabber diferente. Haga clic en el boton "Video" para
iniciar/unirse a una reunion de Blue Jeans.

iAhora esta conectado a la reunion de Blue Jeans!

Usuarios de MAC:

Aseglrese de tener instalado Jabber en su MAC y de estar haber iniciado
sesion.

Desde la pestafia “Computer” en la sala de reunién, seleccione Cisco Jabber
Video en la lista desplegable y luego haga clic en “Join Meeting”

Aparece una ventana de Jabber diferente. Haga clic en el botdn "Video" para
iniciar/unirse a una reunién de Blue Jeans.

iAhora estd conectado a la reunién de Blue Jeans!



COmo unirse a una reunion usando Jabber

Nota: Para tener la mejor experiencia de video/audio, le
recomendamos configurar el ancho de banda al maximo (1.3Mbps),
de ser posible.

Settings

Sign-in Maximum bandwidth

moer or adaress i
Bandwidth Incoming bandwidth: 1.30 Mb/s
I = :

Video 24kbfs 1.30 Mbfs
Notifications Qutgoing bandwidth: 1.30 Mb/s

{

7

24kbfs 1.30 Mbfs

west 5 Q






Activar la vista de la reunion, y los controles de la
web de la reunion

Los participantes se relinen en la ventana “Active Desde la interfaz de la web, los Participantes y el Moderador
Meeting View” de Blue Jeans: pueden administrar la reunion desde esta vista, cuando estén
usando el Sistema de salas, Jabber, Lync o Google (con el
navegador, los controles se incluyen en la ventana del
navegador).

,

Connected with room system

4

You are in the Meeting

Change Meeting Layout

DYNDX

“¥ Leave Meeting

Call into the meeting again

yests2 Detalles en las paginas siguientes...



Los controles exclusivos del Moderador se marcan en rojo Chat (clic para ver
las instrucciones)

Connected with room system

You are in the Meeting

1| Change Meeting Layout

‘¥ Leave Meeting lyCo DNTerenc “
Room System w
b

Call into the meeting again . |
‘Sending Recs|
Resolution 512288 848x480
Video H.264 H.264
Audic G.722.1 32Kbps G.722.1 32Kbps

o

X Drop from meeting

Contraer el panel

lateral . . . : :
Invitar Participarites Cambiar a “Controls’
(s6lo para el para informacion

Moderador) sobre disefios de
. video y la reunion)

Haga clic para

Controles de los asistentes de la reuniobn .00

opcion para dejar que la
de participantes en la reunién reunién continue:

Leave Meeting

eave the meeting?

Los

Haga clic para:
Silenciar su micréfono I
Silenciar su cdmara
Silenciar su altavoz [ |
Compartir su pantalla

El Moderador .iene el control para
silenciar (y activar el sonido) el micréfono o la
camara del participante.

Haga clic en el nombre del punto extremo
para ampliary ver:

*Tipo de dispositivo e indicador ¢
*Haga clic en la barra de calidad
estadisticas de la llamada

e calidad

para ver las

*El Moderador puede rechazar a un
participante


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008y9b

Grabacion y reproduccion

Connected with room system

You are in the Meeting

Change Meeting Layout

“¥ Leave Meeting

Call into the meeting again

west
54,

Para iniciar la grabacion, presione el
botén rojo. Los participantes
escucharan una alerta audible “/a
reunion esta siendo grabada’.

[ a grabacion sélo puede ser
habilitada por el Moderador.

*Si el Moderador no tiene un botén de
grabacion, haga clic aqui para ver las
instrucciones de configuracion.

*Para instrucciones detalladas sobre
como administrar la caracteristica de
Grabacion y reproduccion, haga clic
aqui


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zQG
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zPS
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008zPS

Controles: Disenos de pantalla, silenciar a todos'y

blogueo

Connected with room system

You are in the Meeting

)

Change Meeting Layout

¥ Leave Meeting

Call into the meeting again

Consejo: El Moderador puede cambiar el disefio predeterminado

de la reunion (para el anfitrion y los asistentes), en la seccion
“Account/ Room Settings”. Los participantes podran cambiar
su disefio después de haberse unido a la reunion:

west

Controls x

" Active Speaker

Active Presence

nnnn
alals

1 Constant Presence
FRFNFY

B Also setlayout for other participants

\;' Mute All l!’ Unmute All

B Lock meeting

El Moderador puede
silenciar a todos los
participantes (segln sea
necesario, o bloguear la
reunion (evitando que se
una un participante nuevo)

Escoja uno de tres disefios de video para ver
a los participan

El Moderador tiene control para que todos los
participantes tengan el disefio de video
escogido por el moderador.

Cuando se comparte contenido, hay 5 disefios
disponibles (excepto al usar un nav i¢
que ofrece una escala de:

slizante)

Nota, el moderador no podréa imponer los
disefios de las pantallas compartidas a los
demas:

¥ VIDEO LAYOUT

n Active Speaker
E Presentation
3! -
Presentation and Small Speaker

E‘ Speaker and Small Presentation




Controles: CoOmo anclar videos

Para las lecturas, usted puede desear que un
participante (el "presentador") sea
prominente: que siempre aparezca como el
“orador principal" en su reunién, sin importar
quién esté hablando. Al usar el “anclaje de
videos®, usted puede bloquear un
presentador especifico como el orador
"activo",

Solo los moderadores pueden habilitar el
anclaje de videos:

1. Seleccione “Moderator Controls” desde la
esquina inferior derecha
2. Seleccione el menu desplegable “Pin Video
Participant” para ver una lista de todos los
participantes de la reunién.
3. Seleccione el presentador.
4. Confirme gue ha escogido el nombre correcto,
y luego haga clic en "Apply layout for all
— participants" para habilitarlo
west56
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Moderator Controls

VIDED LAYOUT

Pin Video Participant %

Active Speaker

SeattleConf

Active Speaker

Active Presence

Constant Presence

Apply layout for all participants

Pin Video Participant
Pin Video Participant

johnsmith
RandyW

SeattleConyf
detroitcon«: nce

BettyBrown




Como invitar participantes

Controles exclusivos del moderador

Invite / Meeting Info

Connected with room system

You are in the Meeting o Cancel

Worldwide Sales Huddle

“$ Leave Meeting https://bluejeans.com/757338715

Change Meeting Layout

Call into the meeting again

757338715
bjn.vc or 199.48.152.152

+ 1 888 240 2560
+ 1 408 740 7256

Copy Meeting Info

west 5 7’h

Invite:

El Moderador puede enviar
correos electrénicos, invitando a
los participantes a unirse a la
reunion en curso.

Informacién de la reunién:
*Titulo

*URL

|ID de la reunién

*Marcado del Sistema de
salas en las URL

*NUmeros telefénicos de
conexion

*Haga clic para copiary pegar
las instrucciones de la
reunion.



Como compartir videos

1 Admin enables service:

La funcion para compartir videos de Blue Jeans le
permite subir videoclips a su cuenta personal de Blue
Jeans y compartirlos en tiempo real con los

participantes de la reunion.
Bluejeans

D)

e el portal del Administrador

My \ " 1abilitada/inhabilitada para usuarios especificos.
m BlueJeans __ -The Roominator.mpd Suba los archivos de video que desee

e compartir ¢

one el video subido previamente
4. Haga clic en play para in
L]

maticamente, incluido el

0 es colocado en pausa, cuando es detenido
pantes se les activa el sonido automaticamente

yresionar la barra




Para iniciar una sesion de chat:

1.Haga clic en el icono de chat en la parte superior de la pagina de su reunion,
2.Ingrese su texto,

3.Aparecera su mensaje (en el ejemplo de abajo, Ralph inici6 la conversaciony
John respondid, en ambas ocasiones)

b L3

W

Tengan en cuenta por favor:
John Smith [}

*El mensaje puede ser leido por todos los participantes. La posibilidad de chatear de
manera privada (con una persona especifica) se agregara mas adelante.

°Los archivos del chat se presentaran en un futuro lanzamiento.

*El chat puede ser inhabilitado al nivel del usuario (My Settings/Room Settings). Si
todo el Grupo de la empresa desea inhabilitar el chat para todos los usuarios,
contacte a support@bluejeans.com.

Hi Guys. Can you show budget s

For current month, Ralph?

Mo, last quarter

De manera predeterminada, el chat es
habilitado para todas las cuentas. Haga clic
aqui para ver instrucciones sobre como
inhabilitar el chat de sus reuniones.

(thumbsup)or (+1)= |l
(thumbsdown )or (- 1)= Rl
(hand)or (-*)=¢



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yiY
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yiY

La tecla * (asterisco) hace aparecer los Comandos
del Menu

:Necesita silenciar su audio o video, o cambiar los disefios, y no tiene acceso a la interfaz web de la Sala de
reuniones de Blue Jeans? Acceda al menu de control de la reunién de Blue Jeans presionando la tecla
estrella/asterisco (*) desde el remoto de su sistema de salas. El panel de menu azul aparecera, permitiendole:

1. Cambiar disefios
2. Cambiar el menu al idioma aleman (o de nuevo a inglés) 2 Zum deutschen Ment wechsd
3. Hacer aparecer informacion de la reunion 3 Meeting information
4, Silenciar (activar el sonido) del Audio en su punto extremo g }\Jﬂzgujzzgd'o
b. Silenciar (acUYa_]r el sonido) del Video en su punto extremo 6 Show OverlayGinetil
6. Oculte los graficos superpuestos (el logo de BJN logo, y la barra del nombre/icono 7 Include Self View

debajo de cada participante — ver el ejemplo de abajo) 8 Mute All
7. Agregue el video en su propio punto extremo para que usted pueda verlo, en el panel - Close menu

de la reunion de BJN
8. Silenciar a todos

*6 Example:
Calf
west6Q &



En lugar de programar una reunion, usted también puede usar una Reunion

al in

Ste

personal para conferencias de video rapidas, Unicas y

inte.




Como iniciar una Reunion personal

1. Haga clic en la barra
de la Reunion personal
para ver la ID, la
contrasefia y las
instrucciones para
unirse.

John Smith

Senior Product Manager

- Softco, Inc.

Jo

Meeting ID:
2145651234

Participant Passcode:
4573

i To join the Meeting:
2. LUGQO, haga clic .en el https://blugjeans.com/2145551234/4573/
boton Start Meeting

o o To join with Lync:
(Iniciar reunion).

https://bluejeans comV2145551234/4573ync

To join via Browser:
hitps.//bluejeans comi2145551234/457 3/browser

To join via Room System:
Video Conferencing System: meet@bjn.vc -or- 199.48.152.152

To join via Phone:

+1 408 757 0979 (US or Canada only)
+1 408 757 0979

Edit Personal Meeting

\+est6 i‘

Blue Jeans Test Call

's Meeting

Video Test

Personal Meeting

Share Meeting Info:

Copy to ClipBoard | S3end Email

\

Los detalles de la Reunion personal se
pueden compartir con cualguiera que se una
a su reunion desde el sitio web de Blue
Jeans. La ID de su reunion y la contrasefia de
los participantes son todo lo que necesita
para compartir con los usuarios y brindarles
acceso a su sala de reuniones.

Haga clic para copiar las instrucciones en el
portapapeles, y luego enviarlas a los
participantes por Ml o correo electrénico.




Reunion personal vs. programada

Meeting ID

Participant
Passcode

Moderator
Passcode

west

PERSONAL Meeting

You select Meeting ID, during account signup
Any number of digits

Same |ID used for every Personal meeting

BJN assigns code, which can be changed by user
Same assigned code is used for every meeting
Participant passcode is optional

You select during account signup, used every meeting
Passcode can be optional (moderator-less meeting)

SCHEDULED Meeting

Assigned randomly by Blue Jeans (BJN)

9 digits

Different ID assigned for each scheduled meeting

BIN assigns code, which cannot be changed by user
Different random code assigned for each meeting
Participant passcode is optional

You select during account signup, used every meeting
Passcode can be optional (moderator-less meeting)



5. Configuraciones de la cuer




Configuraciones personales  Biueeans

MY SETTINGS

Personal Settings

Use las configuraciones personales para

editar su perfil:
e Suba su foto (0 el logo de su empresa)*
* Puesto, empresa y numero de teléfono
Direccion de correo electronico
ldioma preferido: inglés o aleman
Zona horaria para sus reuniones
Formato de hora

Room Seti

Password Settings

Meeting History

Applications/Plug-ins

*Nota: Aparecerdn la foto, el puesto y
el nombre de la empresa en el panel

&, +1408 317 5253 de Bienvenida a la reunion activa.

¥u 159.45.152.152

John Smith  “7%
w1

Senior Product Manager
Sofico, Inc.

%

v+e,t6$

MEETINGS HELP

Profile picture (2.5 MB, 1280x720 max):

Choose File | Mo file chosen

JOHN SMITH ﬂ

Full name:

John Smith

Title:
Senior Product Manager

Company:

Softco, Inc.

Phone:

Click to edit

Email address:

john@softcoinc.com

Preferred Language:

English

Default Timezone:

GMT-0700 US/Pacific

Time Format:
1:00pm

EE—.



Configuraciones de la sala BlueJeans

Use la pagina de las configuraciones de la sala

para editar los detalles de su sala de
reuniones:

\+est6 %‘

ID de la reunion

La contrasefia de 4 digitos de su Moderador
Mensaje de bienvenida a la reunion
Inhabilitar alertas audibles

Disefio de video predeterminado

Opciones de programacion predeterminadas:

* Publicar la reuniéon siempre

* Recortarvideo

* Reuniones sin moderador

* Inhabilitar mensajes de chat

* Codificar las reuniones

* Mostrar los nombres de los participantes
en la invitacion por correo electrénico

* Silenciar a los participantes que ingresan

* Silenciar participantes al entrar y salir
Fondo de pantalla de la sala de reuniones

MY SETTINGS
Personal Seftings
Room Settings @
Password Seftings
Meeting History

Applications/Plug-ins

MEETINGS HELP

JOHN SMITH Iﬁ

Username/Personal URL:

https:/iblugjeans.com/johnsmith

Personal Meeting 1D:

2145551234

Moderator PIN/passcode:

4573

Welcome message:

Hello, and welcome to John's meeting room. Will be with you shortly.

Meeting Settings:

Disable Audible Alerts
Disable sounds when participants enter and leave the meeting

Default Video Layout:

2
FAFNFN
® @ FAFAFIFY o FUFAFN

Active Speakers Active Presence Constant Presence

Default Scheduling Options:

] Always Encrypt Meeting
Allow only encrypted end points to join. Video

) Always Publish Meeting
List your meeting on the public My Blue Jeans
page Conferencing Systems are required to have AES
encryption turned on

Show participant names in email invitation
Should the invite include the names of all participants

) Crop Video
Crop video to bestfit the room layout

Moderator-less Meeting
Allow your meetings to be conducted without a
moderator (WARNING: may be insecure) meeting

(] Mute Participants On Entry
Mute participants automatically when they join your

[ silent Participant Entry Mode
Disable audible participant entry and exit tones

Disable chat messaging
Disable Chat Messaging for the meeting
Disable participant entry and exit banners

I 2 SN Om . 777 @08 W



http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tKO
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008t59
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yiY
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008yjR

Configuraciones de la contrasena

\+est6 ;‘

. . . Personal Settings Current Password:
Haga clic en Configuraciones de la
contrasefla para ingresar una nueva Room Settings
~ A New Password:
contrasena. Usted no recibird una
confirmacion por correo electrénico. Password %“'"QS@

Verify New Password:
Meeting History

Applications/Plug-ins CHANGE PASSWORD
;Olvido su contrasefa?
Haga clic en el enlace en bluejeans.com/login y siga las
instrucciones.

Username or Email Address

E-mail address:

Password )
Enter Email address here

Remember me /’ RESET PASSWORD
Forgot your pass@



http://www.bluejeans.com/login

Historial de reuniones

Consejo: Busque por rango de fechay
Haga clic en el historial de reuniones para revisary exporte a una hoja de calculo.

exportar los detalles de la reunion:

MY SETTINGS
Search by date range
Personal Settings

Start: | End: ] Search
Room Settings ] ] ] o B .
Date and Time Meeting Title Participant Count Participant Min.
Password Seftings 4/9/2012 0145 pm.  Sales Topics 2 5
Meeting History 4/4/2012 0116 p.m. Show Planning g ) 194
Meeting Summary

) ==F = Title: Month Recap  Duration: 89
4472012 12:45 p-m. F'rlcmg Review 2 ate: April 3. 2012 Participant Count: 2

tart Time: 5:07 pm  Participant Minutes: 175
Maderator: johnsmith  Max Participants: 2

Applications/Plug-ins

4/3/2012 05:07 pm.  Month Recap 2
Participant Join time  Minutes
Export: Meeting History Haga clicen la barr.a.para ampliar los | & John Smith 17.07:39 87
detalles de los participantes. iy AndyJenkins  17:07:30 88

\+05t6 8_



Historial de reuniones

Resumen del historial de reuniones exportado a una hoja
de calculo de Excel

MY SETTINGS

Search by date range
Personal Settings

Start: i End: , ] Search
Date Start Time Duration (Minutes) Meeting Title Description Participant Count Max Concurrent Count Total Participant Minutes
4/9/2012(01:45 p.m. 3|5ales Topics 2 2 5
4/4/2012|1:16 p.m. 26|Show Planning 5 6 129
4/4/2012(12:45 p.m. 4|Pricing Review 2 2
4/3/2012|05:07 p.m. 89|Month Recap 2 2

4472012 12:45 p.m.
Applications/Plug-ins p-m

4/3/2012 05:07 p.m. th Recap 2 175

Export: Meeting Histu&

west6 9’=



Plug-ins de la aplicacion

Descargar las aplicaciones de
las caracteristicas:

e Complemento de Outlook
* Plug-in del navegador

MY SETTINGS
Personal Settings
Room Settings
Password Settings

Meeting History

Application m@ins

Applications and Plug-ins

Elue Jeans Outlook Add-in
oW  Blue Jeans Outiook Add-in
The Blue Jeans Outlook Add-in is dezigned to seamlesshy integrate into
Outleok and help vou schedule vour Blue Jeans meetings without ever
hawving to leave Outlook. The Add-in installs a button on the Micresoft Outlook
tool bar that adds the pertinent Blue Jeans meeting information to an
Appointment or Meeting invitation, enabling participants to easily join Blue
Jeans meetings from their device of choice.

System Reguirsment
= Microsoft Outleok for Windows - 2007 or 2010 or 2012

Blue Jeans Browser Plug-in

LALY Blue Jeans Browser Plug-in
The Browser plug-in allows you to participate in a Blue Jeans meeting directly
within the browser window.

Bystem Requirement

Browsars Support
Wigrozoft Internet Explorer Version 8 and
shove

= Apple Ssfari Version § and sbove

)

05 Support
= Windows XP or Windows T or Windows =
Vista or Mac 05 X 10.6 and above

Mozills Firefox wersion 4 and above
Google chrome version 10 and above

Minimnum bandwidth required: 128Kbps


http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tKY
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tkv
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tkv
http://bluejeans.com/support/knowledgebase?id=501E00000008tkv

6. Integracion de audio
Reservationless-Plus de InterCall

est



Informacion de la reunion personal

BluejJeans MEETINGS
n Pashmeen Mistry
» Intercall
Schedule Meeting

Start Instant Meeting

Attend Meeting by ID

Attend Meeting

VIDEOS HELP

Test Call

Blue Jeans 4's Meeting

Meeting ID:
683 983 9468

Message / Description
Personal Meeting

To join the Meeting:
hitps//a bluejeans.com/6839839468

To join via Browser:
hitps/a bluejeans com/6839839468/browser

To Join with Lyne:
hitpsJ/a bluejeans.comB839839468/ync

To join via Cisco Jabber Video:
hitps://a bluejeans.comB839839468/abber

To join via Room System:
Video Conferencing System: a.bjn.ve -or- 199.48,152 51

Cisco TelePresence Systom: +1 408 757 0979
To Join via Phone: (see all numbers)
+18662369458

+14043818524

Edit Personal Meeting

PASHMEEN MISTRY n

'ersonal Meeting

Share Meeting Info:
Copy o ClipBoard | Send Emall

Haga clic para copiar las
instrucciones de la reunion en el

Share Melling into: portapapeles, y luego enviarlas a los

Copy 1o ClipBoard | Send Email

participantes por Ml o correo
electronico.

To join wvia Phone: (sae all numbers)
+1 86623659458

+1404 3818524

Start Meeting

La informacion de la reunion personal
incluye informacion sobre la conexion
al audio de InterCall y acceso a todos
los nimeros de conexion mundiales



Invitacion por correo electronico a una reunion

programada

BlueJeans

InterCall Integration Demo has invited you to a video
meeting.

Meeting Title:  Test
Meeting Time: Saturday September 28, 2013 =7 p.m. CEST /1 hr

No Comp or Internet Ci ion?

Join via phone:
1) Dial-in phone number: +18662369458 or +14043818524 (all)
2) Enter Conference ID: 6321787711

Join via room system:
1) Dial-in IP: 199.48.152.152 or bjn.vc
2) Enter Meeting ID: 335910901

Note: Ne mederator is required to start this meeting.

First time joining a Blue Jeans Video Meeting?
http:/ibluejeans.com/fag#connecting

‘Want to test your video connection?
http:/ibluejeans.com/111

Need a video conference virtual room?
You can sign up at http://bluejeans.com

‘©Blue Jeans Network 2013

No Computer or Internet Connection?

Join via phone:
1) Dial-in phone number: +18662369458 or +14043818524 (all)
2) Enter Conference ID: 6321787711

Join via room system:
1) Dial-in IP: 199.48.152.152 or bjn.vc
2) Enter Meeting ID: 335910901

La invitacién a una reunién programada incluye
informacién sobre conexion al audio de InterCall y
y acceso a todos los nimeros de conexion
mundiales

Se genera una ID de reunion diferente para
acceso al sistema de salas para las reuniones
programadas



Como unirse a través de una aplicacion Web

PASHMEEN MISTRY l '

MEETINGS VIDEOS

BluejJeans

I ¥ Blue Jeans 4's Meeting

2013 2305 1S

Tuesday, August 20

[ 8

PHONE

Dial into the meeting (see all numbers):

+18662369458
+14043818524

HELP

ATTENDEES

No one has joined

[ )

6839839468
1413

Meeting ID:
Passcode:

© wmeeTING INFO

Dial into the meeting (s2e all numbers):

+18662369458
+14043818524

E839835468
1413

Meating ID:
Passcode:

About Us | News | Jobs | Contact Us | Terms | Policy
Blue Jeans Network, Inc. © 2013 | rivet-rel-10880-2ebc3e7-denimbuild

Informacion sobre
conexion al audio de
InterCall y y acceso a
todos los numeros de
conexion mundiales

Help Center
orcal +1 (408) 791 2830



Blue Jeans ayuda a mantener las reuniones bajo
control

* Vea las conexiones de todos los participantes para saber quién se ha unido y
como

* Sepa quien entra y sale de su reunidon con las configuraciones de notificacion
* Vea quién esta hablando en tiempo real con la indicacion de “orador activo”

 Silencie/active el sonido de las lineas de los participantes para controlar el ruido
de fondo no deseado

* Rechace a los participantes no deseados con un simple clic del mouse

west



Experiencia en la reunion

Los participantes s6lo por audio escuchan el audio de los participantes de video por
teléfono

BlueJeans

4086665551

Sara Conner

\

IPT Corp

Viktam B3 Jane Washington © RST Research & James Chiv

About Us | News jiibbs | Contact Us | Terms | Policy Help Center
Blue Jeans Netw@ik, Inc. © 2013 orcall +1 (408) 791 2830

Los participantes por video escuchan alos participantes por audio a traves de

west ., .
su conexion de video



