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SESION I
A. CREACION DE CUENTAS DE USUARIOS EN EL SIGA

Al igual que cualquier sistema, podemos hacer mencién que un usuario es una persona que utiiza un
aplicativo informético. Para que éstos puedan obtener seguridad, acceso al sistema, administracion de
recursos, etc, dichos usuarios deberan identificarse. Para que uno pueda identificarse, el usuario necesita una
cuenta (una cuenta de usuario) y una clave. Los usuarios utilizan una interfaz de usuario para acceder a los
sistemas, el proceso de identificacion es conocido como identificacion de usuario o acceso del usuario al
sistema (del inglés: "log in").

e INGRESO AL MODULO ADMINISTRADOR SIGA.
Realizamos los siguientes procedimientos

- Ingresemos al Médulo Administrador del SIGA

Damos doble clic para el

ingreso al Médulo

- El sistema mostrara la siguiente ventana

%1 Médulo Administrador [Usuario: ADMIN] =R (5
Archive Ventana
IR
Perfil de Acceso por Usuario
Uszuarios - - —
T & Todos  Activos ¢ hactivos Mend IMenu para Logistica ;I

Codigo Nombre: w -
T . s
0013 FATRIC|A FEREZ DURAN Active iy Tablas
02025 CRISTIAN SANTOS DA LIMA nactive N Datos Generales 3
JUAN LUNA QUIA Activo G Logistica [ Mantenimiento
M S nactive a Clasificador por Proyecto I_ Mantenimiento
o @ Rubros de Gastos Generales I_ Mantenimiento
ST001E0 LIDIA S0 @ nactive s Parametros
17922521 CARLA QUISFE ROSADD Active Gy Parametros Ejecutora [ Mantenimiento
Parametros Configuracion Inicial [ Mantenimiento
—Ejecutora Configuracion de Alertas I_ Mantenimiento
Ejecutora Todo Estado Equivalencia Meta I_ Mantenimiento
Ccosto Encargos
1338 ENTIDAD PRUEEBA W Activo Convenio [~ Mantenimiento
Metas del Encargante I_ Mantenimiento
" Centro de Costo Calendario fie Encargos Recibidos I_ Manten?m?entn
Afio Im Generar .Plan.t‘llla de Gastos Gen farales l_ Manten!m!entn
Personalizacion de Claves del Sistema I_ Mantenimiento
Descripcion . Programacion
010504 JEFATURA DE LOGISTICA Activo 5 Techo Presupuestal
Techo Programado I_ Mantenimiento
Techo Aprobado |_ Mantenimiento

Actualizar Usuarios Web |




Detallaremos cada una de las regiones. En la Region “ USUARIOS” el SIGA muestra los usuarios activos
como aquellos inactivos.

@1 Médulo Administrador [Usuario: ADMIN]

Archive Ventana

EIEE
Perfil de Acceso por Usuario
— Usuarios

| ¢ Todos (" Activos ( Inactivos

[

[ tome [o=o| RSN
Frore rovsrumo oo Pl
PATRICIA PEREZ DURAN Active )
""" CRISTIAN SANTOS DA LIMA Inactive a
JUAN LUNA QUIA Activo a
A Inactivo a
L Inactivo a
LD YOR Q. Inactivo a
CARLA QUISPE ROSADO Activo a

En la region “Ejecutora” y “Centro de Costo” asignaremos el centro de costo si este usuario SIGA solo
en el sistema emitira pedidos y/o cuadro de necesidades.

! —=

— Ejecutora

Ejecutora Todo

Ccosto

Estado

1338 ENTIDAD FRUEBA

— Centro de Costo

AﬁDIZU-'H 'I
Dspein T ]_csoso ] 7]
5

010504 JEFATURA DE LOGISTICA Active

Actualizar Usuarios Web |

wersion 13.04.01

En la region Opciones asignaremos los accesos en el Sistema de acuerdo a sus funciones.

Ment |Mend para Logistica |
— Opciones [~ Todos ——
-
Pedidos
Registro del Pedido
Pedides Programados |7 Aprobacion
Pedidos de Compra de BIS |7 Aprobacion
Pedidos por Encargo I_ Mantenimiento
Pedidos ( PECOSA. ) por Encarge I_ Mantenimiento
Pedido de Viaticos Gubernamental |_ Mantenimiento
Pedido de Viaticos por Encargos Recibidos I_ Mantenimiento
Pedido de Vidticos por Cambio de Colocacion [~ Mantenimiento
Autorizacion del Pedido
Seguimiento de Pedidos |_ Mantenimiento
Pedides Consolidades para Compra I_ Mantenimiento
Registro de Gastos Generales I_ Mantenimiento
Compra por Encarge |_ Mantenimiento
Procesos de Seleccion
Comités [~ Mantenimiento
Procesos de Menor Cuantia (Economico) I_ Mantenimiento
Procesos de Menor Cuantia |_ Mantenimiento
Procesos de Adjudicacion Directa I_ Mantenimiento
Procesos de Licitacion/Concurso Plblicos I_ Mantenimiento
i




REGISTRO DE USUARIO Y ACCESO A LOS MENUS DE ACUERDO A SUS FUNCIONES.

Para el registro de una nueva cuenta de usuario en el SIGA ingresaremos al modulo administrador tal como

se realiz6 en el anterior punto y daremos clic derecho a la regién usuario.

~N

@] Médulo Administrador [Usuario: ADMIN]

Archivo  Ventana

H &5 B

Perfil de Acceso por Usuario

Usuarios
| (+ Todos ( Actives (" Inactivos

Cadigo Nombre ! -
0005 FLOR E. ROJAS RUBIO Active ggm| |

FATRICIA FEREZ DURAN Activa  Fm)

: o

e T Insertar Usuarioc Active

- Elirninar Usuano nactive. g

LISA nactive &

LIDIA SOTOMSYOR Q nactive fm

CARLA QUISPE ROSADO Active 2w

Completamos los campos gue nos solicita esta ventana:

Cabdigo: Soporta 8 caracteres y finalmente seré el usuario que el sistema le solicitara que ingrese.
Nombre: Los datos personales del nuevo usuario que va a utilizar el sistema

Password y Confirmacion: Soporte 16 caracteres para su registro, sera la clave que tendra que registrar

para ingresar al sistema.

- Grabar: Guarda los registros completados en dicha ventana

Mantenimiento de Usuario

Codigo

Nombre |

Passwaord
Confirmacién

Estado |Activo -

=

Al grabar daremos confirmar al mensaje

Mantenimiento de Usuario

Codigo [12345678

Mensaje al Usuario @

Nombre [FRANCISCO SOTOMAYOR PEREZ

Password [ [
Confirmacion [ b

Estade |Active hd

| Los datos se guardaron correctamente.

u




Veremos que ya tenemos creado al nuevo usuario, el siguiente paso es darle los acceso al centro de costo
donde labora 0 a todos los centros de costo

T Médulo Administrador [Usuario: ADMIN] [r=| -] S
Archive Ventana
IR
Perfil de Acceso por Usuario
— Usuarios Meni IM - Logisti _I
-
[ & Todos (" Activos  ( nactivos | ono |MENUPAra Logistica -
- — Opciones | Todos —
I L B - | N -
[ i1 FLOR E. RCUAS RUBIO i
0013 FATRICIA PEREZ DURAN i Tablas
02025 CRISTIAN SANTOS DA LIMA g Datos Generales
05804238  JUAN LUNA QUIA Logistica [~ Mantenimiento
3 MIGUEL S0LIS Clazificador por Proyecto I_ Mantenimiento
Rubros de Gastos Generales |_ Mantenimiento
12345676  |FRANCISCO SOTOMAYOR PEREZ Parametros
150 LIDIA SOTOMAYOR . Parametros Ejecutora [ mantenimiento
Parametros Configuracion Inicial [~ Mantenimiento
( — Ejecutora \ Configuracion de Alertas I_ Mantenimiento
Ejecutora Todo Estado Equivalencia Meta I_ Mantenimiento
Encargos
1338 ENTIDAD PRUEBA Convenio [~ Mantenimiento
Metas del Encargante I_ Mantenimiento
~Centro de Costo Calendario -f:le Encargos Recibidos II: Manten!m?entn
Ao [2014 - Generar .Plan.t‘ma de Gastos Gen grales Manten!m?entn
Personalizacion de Claves del Sistema I_ Mantenimiento
Descripcion . FP Programacion
Techo Presupuestal
Techo Pregramado |_ Mantenimiento
Techo Aprobado I_ Mantenimiento
-
Actualizar Usuarios Web
| versidn 13.04.01 Yy

Para el ejemplo daremos clic a “Todo C. Costo” ya que este usuario emitira érdenes, tendra acceso al menu
de Almacenes entre otros, dicho de otra manera no sélo emitir& pedidos de compra o servicios.

7@l Médule Administrader [Usuario: ADMIN]
Archive Ventana

08 B

Perfil de Acceso por Usuario

— Usuarios
| f* Todes { Actives 1 Inactivos

FLOR E. ROJAS RUBIO
PATRICIA.PEREZ DURAN
CRISTIAN SANTOS DA LIMA
JUAK LUNA QUIA

S0LIS

LUISA CONDOR MARS
FRANCISCO SOTOMAYOR: PEREZ
LIDIA SOTOMAYOR Q.

— Ejecutora

Ejecutora Todo

Crnstn

Estado

1338  ENTIDAD PRUEBA

— Centro de Costo
Afin |2u14 |

[ ccoso | vesoivoon ] | Esuio [P




Ya para finalizar daremaos acceso a los siguientes opciones del SIGA.

&1 Médulo Administrador [Usuario: ADMIN]

Archive Ventana

Perfil de Acceso por Usuario

— Usuarios

I & Todos  Actives (~ Inactivos Menu |I'|'Ienu para Logistica

=l

Pedidoz
Registro del Pedido
Pedidos Programados
Pedidos de Compra de B/S
Pedidos por Encargoe
Pedidos ( PECOSA ) por Encargo
Pedido de Viaticos Gubernamental
Pedido de Viaticos por Encarges Recibidos
Pedido de Viaticos por Cambio de Colocacion
Autorizacion del Pedide
Seguimiento de Pedidos
Pedidos Consolidados para Compra
Registro de Gastos Generales
~Centro de Costo Compra por Encargo
P I__[ Procesos de Seleccion
Aflo |2014 ~ Comités
| | Estado | Procesos de Menor Cuantia (Econdmico)
Procesos de Menor Cuantia
Procesos de Adjudicacion Directa
Procesos de Licitacion/Concurso Plblicos

PATRICIA PEREZ DURAN Activa
CRISTIAN SANTOS DA LIMA nactivo
JUAN LUNA QUIA

MIGUEL S0LIS

EE

Todo
Ccosto

— Opciones ] Todos —
Nombre
L - | B NN -
FLOR E. ROJAS RUBIO Active @JD

rFApruhaciﬁn
W aprobacidn
|_ Mantenimiento
[~ Mantenimiento
I_ Mantenimiento
[~ Mantenimiento
[~ Mantenimiento
A i
[~ Mantenimiento
[~ Mantenimiento
I_ Mantenimiento
[~ Mantenimiento

|_ Mantenimiento
[~ Wantenimiento
[~ Mantenimiento
|_ Mantenimiento

[~ Wantenimiento

Actualizar Usuarios Web

| versidn 13.04.01

Daremos clic al icono del disquete para guardar el registro de esta ventana

@l Médulo Administrador [Usuario: ADMIN]

mentana

([E=N B8 =5

I & Todos  Actives  Inactivos Mend |Mend para Logistica

Wombre: W. Jr Opciones

FLOR E. ROJAS RUBIO Activa @;D
PATRICIA PEREZ DURAN Active )
CRISTIAN SANTOS DA LIMA nactive
JUAN LUNA QUIA
MIGUEL

Pedidos
Registro del Pedido
Pedidos Programados
Pedidos de Compra de B/S
Pedidos por Encargo
Pedidos ( PECOSA ) por Encargo

SOLIS

EEEEEE

Datca . [BO0EWD

Uniaa 12345670
Clave ,w—
X

¥ Aprobacion
¥ aprobacion
[~ Mantenimiento
I_ Mantenimiento

=




Veremos que tenemos los menus y opciones de acuerdo a las funciones que realizaremos en el sistema

2 Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA =8 = ol =
Tablas Programacidn Pedidos Adguisiciones Almacenes  Utilitarios  Gestign Presupuestal
o 2 ’
LA S,
1% 4

i A

B. PEDIDOS DE BIENES Y SERVICIOS

CONCEPTOS Y CONSIDERACIONES GENERALES

Pedido Programado, es la necesidad (bien o Senvicio) que fue contemplado dentro de la etapa de

formulacion del formulacion del Presupuesto (Cuadros de Necesidades).

Pedido No Programado, es la necesidad (bien o Servicio) generada ante un hecho fortuito, el mismo que no

fue contemplado dentro de la etapa de formulacién del formulacion del Presupuesto (Cuadros de

Necesidades).

INGRESO, MODIFICACION

Para el registro de un pedido no programado en el SIGA nos dirigimos al Modulo Logistico y realizamos los

siguientes procedimientos.

Sl SIGA Version 13.04.01

: Maédulo Logistica Salir

Ir al Men( Pedidos = Registro del Pedido — Pedidos de Comprade B/S

& Mddulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas  Programacién [ Pedidos Adquisiciones Almacenes  Utilitarios  Gestidn Presupuestal

ﬁegistro del Pedido ]P Pedidos Programados (PECOSA)

Autorizacion del Pedido [ Pedidos de Compra de B/S




El sistema mostrara dicha ventana porque nos hemos otorgado el acceso para visualizar todos los centros de

costo de la Entidad, daremos clic al icono de la carpeta amarilla

Archivo  Ventana

I

Afio |2EI14 'I

TALLER DE CAPACTACION SIGA

N* Personas

Responsable

Centro de Costos
TALLER DE CAPACITACION SICARRENO MEZA WALDO LEONCID

01

[wersion 13.04.01

Seleccionaremos el centro de costo quien solicitara el requerimiento dando clic al icono del vinocular

[
Mes: [Febrere ¥ | [~ Todos Ceninide g l vlﬂl Icupia.dg Pedido |

Afio [2014 ¥ | e
Tipo [Bien | Pedidnsl > | Todos Responsable| Tareas x C.Costo)

Descripcion

| version 13.04.01




Para el eiemplo hemos seleccionado el Centro de Costo de Logistica, el sistema muestra en la ventana todos

los pedidos generados en dicho C.C. y los distintos estados dichos requerimientos con sus respectivos items.

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA ==
Archive Ventana
EIEY
& Registro de Pedidos de Compra ==
Afio [2014 =]  Mes: [Febrero =] [ Todos Ee"tm de . [JEFATURA DE LOGISTICA ~]#|  copiade pedivo |
oS0
Tipo [Bien | Pedidnsl _~|™ Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C.Cnstnl
Fecha de Autorizacion I 170272014
Estado del ttem |ATENDIDO
) o (R e Fecha de V.B. Jefe I 1T2i2014

00235 C 13/02/2014 APROBADO
00238 C  13/02/2014 PECOSA
00235 C 13/02/2014 PECOSA PARCI
00240 C  13/02/2014 PECOSA
00241 C  13/02/2014 PECOSA
00242 C  13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI
00244 C  13/02/2014 PECOSA
00246 C  13/02/2014 PECOSA
00248 C  13/02/2014 APROBADO
00251 C  14/02/2014 PECOSA
00254 C  14/02/2014 PECOSA
00255 C 14/02/2014 APROBADO
00257 C 17/02/2014 PENDIENTE
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00255 C 17/02/2014 PECOSA
00262 C 17022014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA
00276 C 18/02/2014 APROBADO
00277 C 18/02/2014 APROBADO
00280 C  19/02/2014 B JEFE
00281 C  159/02/2014 B JEFE
00282 C 18/02/2014 PENDIENTE

Desc

Unidad Cantidad Aten- PECOSA
delso | cplictada | Autorizada |dido | N® Fecha |conf.
LNIDAD 40.0000 400000 W 00169 17mzzo14 M

pcion

AGUA DE MESA SIN GAS X 20 L

E @I§I§I§I§Iﬁilglglglélglglglglglglg

m

231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

lElglglelels

- (081100070041 AGUADE MESA SN GAS X 20 L

| versian 13.04.01 v

Solicitaremos para el ejemplo la adquisicion de alimentos para un curso de capacitacion que se realizara en

nuestra Entidad, vayamos pues a generar el pedido siguiendo los siguientes pasos:

- Dar clic derecho a la primera columna de la ventana escogiendo la opcion insertar pedido

13/02/2014 PECOSA

(1]
3§ Insertar Pedido =
Eliminar Pedido ‘

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA ==
Archive Ventana
IEIE
< Registro de Pedidos de Compra EI
Afio [2018 7] Mes: [Febrero =] [~ Todos CMT® ¢ [JEFATURADE LOGISTICA ~]#|  copia de pedino |
oS0
Tipo [Bien x| Pedidusl |l Todos Responsable|NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C.Custnl
* | Fecha de Autorizacion I 17022014
Estado del tem [ATENDIDO
00232 C 1200212014 PECOSA M | pocpg gevp. Jefe | 17/02i2014
00235 C  13/02/2014 APROBADD i
00238 C 13/02/2014 PECOSA Unidad Cantidad /
00239 C  13/02/2014 PECOSA PARC! s de Uso ada | Autorizada | d&ido | N° Fecha |[con
00240 C  13/02/2014 PECOSA o
i) = FE T
e P e ARl ACLADE UL SILCAS X 20L NDAD 40.0000  40.0000 (M 00169 170212014 [
00242 C 13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARC! s
00244 C 13022014 PECOSA
c i
=

|
J

=
=
]
oh
B4
2]

17/02/2014 PENDIENTE

HEE



Completamos los campos de dicha ventana como son la meta, fuente de financiamiento, tarea, Entregar

ay finalmente la Glosa.

& Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana

I

El resultado es el siguiente

& Registro de Pedidos de Compra ==
afio[2012 =] Mes: [Febrero = [~ Todos EE:ITDD @8 . [JEFATURA DE LOGISTICA =l ﬂl Copia de Pedide |
Tipo [Bien x| Pedidns' _*|™ Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED ] Tareas x C.Cnstul

- /
N° Pedide [00284 Bis |Bien | Estado [PENDIENTE

00232 C  12/02/2014 PECOSA B
00235 C  13/02/2014 APROBADO s / Fecha W Fecha de Autorizacién IW
00238 C  13/02/2014 PECOSA &

00239 C  13/02/2014 PECOSAPRARCI @ | | 1eta [l FefosRube] ¥]

S T (E A eeoe o Tarea | || 1¢ 022014 [
00241 C  13/02/2014 PECOSA &

00242 C 13/02/2014 PECOSA B

00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI i Tipo Uso = I exemo?

00244 C 13/02/2014 PECOSA i, -

00246 ©  13/02/2014 PECOSA = Entregara  [NEDWARD FLANDERS NED @

00248 C 13/02/2014 APROBADD G WMotive

00251 C 14/02/2014 PECOSA &

00254 C  14/02/2014 PECOSA B
00255 C  14/02/2014 APROBADD s
00257 C 17/02/2014 PENDENTE 5|

00258 C  17/02/2014 PECOSA i,

00262 C 17/02/2014 PECOSA B

00263 C  17/02/2014 PECOSA B
00276 C 18/02/2014 APROBADD s
00277 C 18/02/2014 APROBADO s \

00280 C  19/02/2014 VB JEFE i, \

] ———— — — e S—

& Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana

[EE:

& Registro de Pedidos de Compra

Aiio [2014 x|

Mes: [Febrero =] [ Todos Ce”IfDde : [JEFATURA DE LOGISTICA
0sl0

C

Tipo [Bien _~| Pedidos|

=] Todos Responsable [NEDWARD FLANDERS NED

=] M| Copia de Pedido |
|- Tareas x C.Cns.tnl

P \\
I“M N° Pedide (00234 Bis |Bien | Estado [PENDIENTE \
00232 C  12/02/2014 PECOSA =

00235 C  13/02/2014 APROBADO  Gin Fecha W Fecha de Autorizacion IW

00238 C  13/02/2014 PECOSA s

00239 € 13/02/2014 PECOSA PARCI T Weta [0015 =] FteFtosRubro[1-00 =] Son]
ﬁ:{: g 13m2.'201: :ggi % Tarea |co144_x[[co144 - LOG 2014 M15 03 ADQUISICION DIRE 16 022014 [
00242 C  13/02/2014 PECOSA oy

00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI i Tipo Uso [c ~lfconsumo st [~ Extermo ?

00244 C  13/02/2014 PECOSA ey -
00246 ©  13/02/2014 PECOSA @ Entregara  |NEDWARD FLANDERS NED @
00243 C 13/02/2014 APROBADO Motivo SOLICITUD DE ALIMENTOS PARAEL COFEE BREAK DEL

00251 C  14/02/2014 PECOSA & EVENTO DE TALLER SIGAA SER REALIZADO EN

00254 C  14/02/2014 PECOSA o NUESTRAS INSTALACIONES|

00255 C  14/02/2014 APROBADO

00257 C 17/02/2014 PENDENTE &8

00258 C  17/02/2014 PECOSA | i

00262 C  17/02/2014 PECOSA &

00263 C  17/02/2014 PECOSA &

00276 C 18/02/2014 APROBADO s EI

ARNTT A ADMAMNAL ANNADARA o

10



Grabamos y ya tenemos el nuevo pedido SIGA el 00284 como se aprecia en la imagen, el estado esta
Pendiente porque aun no se da la autorizacion para su compra.

& Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana
|0 @& | B

& Registro de Pedidos de Compra

Afio [2014 =]  Mes: [Febrero =] [ Todos EE.:::ME : [JEFATURA DE LOGISTICA ~#| copdepeddo | vBuere |
Tipo [Bien | Pedidos| _~|I™ Todos Responsable [NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C.Cnstul

“ | Fecha de Autorizacit I oo/o0/0000
echa de Autorizacion Estado del tem I
Fecha de V.B. Jefe I oo/00/0000

00232 C  12/02/2014 PECOSA
00235 C 13/02/2014 APROBADO
00238 C  13/02/2014 PECOSA
00235 C 13/02/2014 PECOSA PARCI
00240 C  13/02/2014 PECOSA
00241 C  13/02/2014 PECOSA
00242 C  13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI
00244 C  13/02/2014 PECOSA
00246 C  13/02/2014 PECOSA
00248 C  13/02/2014 APROBADO
00251 C  14/02/2014 PECOSA
00254 C  14/02/2014 PECOSA
00255 C 14/02/2014 APROBADO
00257 C 17/02/2014 PENDIENTE
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00262 C  17/02/2014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA
00276 C 18/02/2014 APROBADO
00277 C 18/02/2014 APROBADO
00280 C  19/02/2014 B JEFE
e e

Unidad

IEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI%IEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIE

de Uso

m

00284 C 25022014 PENDIENTE ey

S

| versian 13.04.01 v

Insertamos en la siguiente columna los items a ser ingresados en el pedido de compra. Para ello damos
clic derecho y escogemos la opcion insertar bien

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana
EIEE

& Registro de Pedidos de Compra

4fc 2014 ¥]  wes: [Febrera w] [~ Tocos ST %€ . [IEFATURADE LOGETICA =@ copmocpesioo | vBuere |
Tipo IBien hd Pedidn&l ~|[ Todos Raspnnsahla'NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C. Cnstnl

Fecha de Autorizacién 00/00/0000 Estado del tem I
Fecha de V.B. lefe 00/00/0000

00232 C 12/02/2014 PECOSA
00235 C 13022014 APROBADD
00238 C 13/02/2014 PECOSA
00239 C  13/02/2014 PECOSA PARC
00240 C 1302/2014 PECOSA
00241 C  13/02/2014 PECOSA
00242 C  13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARC
00244 C  13/02/2014 PECOSA
00246 C 1302/2014 PECOSA
00248 C 13022014 APROBADOD
00251 C  14/02/2014 PECOSA
00254 C 14/02/2014 PECOSA
00255 C  14/02/2014 APROBADO
00257 C 17/02/2014 PENDIENTE
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00259 C 17/02/2014 PECOSA
00262 C 17/02/2014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA
00276 C 18/02/2014 APROBADD
00277 C 18022014 APROBADO
00280 C 190272014 VB JEFE
00281 C  19/02/2014 VB JEFE
00284 C 25/02/2014 PENDIENTE i —

[ Insertar Bien ]

Eliminar Bien

m

@Ia|§Iala@Ialalala@Iailalala@Ialalalélalala

|

| version 12.04.01 Yy



Nos mostrara inmediatamente esta ventana, aqui buscaremos los items respetando lo sefialado en la

catalogacion, no marcas, no diminutivos, asi también ingresaremos la cantidad del bien.

Campo I j

Dato

DESCFiDCiﬁHIEEEIDA%GASEDSA%DSCURA Ml

Descripcion Unidad de Uso | Clasificador Cantidad

091100010161 [BEBIDA GASEDSA X 3 L OSCURA luwpan [ 231111
091100010165 BEBIDA GASEOSA X 500 mL OSCURA UNIDAD 231 1.1 1

231 1.1 1-ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMAND | El

Una vez guardado dicho registro el sistema nos mostrara dicha ventana. El pedido con su item. Si

deseamos ingresar mas ftem repetimos los mismos procedimientos antes sefialados.

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA ==
Archive Ventana
I
& Registro de Pedidos de Compra EI
Afio [2014 7] Mes: [Febrero x] [ Todos e™r0“® . [JEFATURA DE LOGISTICA <]#| copmoeresio | vBlere |
Tipo [Bien _~| Pedidos| _»|[™ Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C.Cns.tnl

W Fecha de Autorizacién I 004000000

Estado del tem IPOR EVALUAR

00232 C 12/02/2014 PECOSA B | poopggevp Jefe | 0000000
00235 C 13/02/2014 APROBADO s

00238 C 13M02/2014 PECOSA s nid
00239 C  13/02/2014 PECOSA PARCI il de Uso
00240 C 13M02/2014 PECOSA s ;
prisrisereodppos Il | scoon caceoss 13 osours NDAD
00242 C 13M2/2014 PECOSA s

00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI il

00244 C 13M02/2014 PECOSA s

00246 C 13M02/2014 PECOSA s

00248 C 13/02/2014 APROBADO s

00251 C 1410212014 PECOSA s —

00254 C 1410212014 PECOSA ks

00255 C  14/02/2014 APROBADO

00257 C  17/02/2014 PENDENTE g

00258 C 17/02/2014 PECOSA s

00259 C 17/02/2014 PECOSA ks

00262 C 17/02/2014 PECOSA s

00263 C 17/02/2014 PECOSA s

00276 C 18/02/2014 APROBADO i

00277 C 18/02/2014 APROBADO

00280 C 19/02/2014 VBJEFE s

231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

00284 C 25/02/2014 PENDIENTE il

IU’911DUU-1 0161 BEBIDA GASEOSA X 3 L OSCURA

| version 13.04.01 Y
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e ELIMINACION DE REGISTROS DE PEDIDOS

Tener en cuenta para eliminar un pedido el estado de este debe estar en Pendiente. Seleccionamos un

pedido y daremos clic derecho a dicho pedido para eliminarlo.

-

& Registro de Pedidos de Compra

=)

CopiadePedido | VBlefe |

kil

Tareas x C. Custul

Afio [2014 +]  Mes: [Febrero =] [~ Todos gs:}:’“e : [JEFATURA DE LOGISTICA
Tipo |Eien vl Pedidus.l vll_ Todos Respunsable|NEDWARD FLANDERS NED
RSN - [ -cra oo Avorizacin [ o000
002321 C 12022014 PECOSA ™ 8 | rocng ge v, Jefe 00/00/0000
00235 C 13/02/2014 APROBADO s
00238 C 13/02/2014 PECOSA s Descripcion Unidad
00235 € 13/02/2014 PECOSA PARCI s de Uso
00240 C 13/02/2014 PECOSA s
> X

00241 C 13022014 PECOSA gy  [LstNil LIRS )
00242 C 13/0202014 PECOSA s
00243 €  13/02/2014 PECOSA PARCI s
00244 C 13/02/2014 PECOSA s
00246 C 13/02/2014 PECOSA i
00243 C 13/02/2014 APROBADOD s
00251 € 14/02/2014 PECOSA s

C 140022014 PECOSA &

C  14/02/2014 APROBADO ‘@i

C  17/02/2014 PE NDIENTE k=D ]

C  17/02/2014 PHCOSA Insertar Pedido
00258 C  17/02/2014 PECOSA Eliminar Pedido
00262 C  17/0212014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA @| '||

Aceptamos el mensaje para eliminarlos

Mensaje al Usuario =N

ié Desea eliminar el Registro 7

Y el pedido eliminado ya no aparecera en el listado

Estado del tem |POR EVALUAR

Cantidad
ada =
5.0000

& Registro de Pedidos de Compra

[E=N R ==

Afio [2014 =]  Mes: [Febrero =] [ Todos EE.:::ME : [JEFATURA DE LOGISTICA

;'ﬂl Copia de Pedido |

Tipo [Bien _~| Pedidos| _*|I™ Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED

Tareas x C.Cns.tnl

i FechadeAuturizaciﬁnl 1TIN2/2014
I 170272014

00231 C 12/02/2014 PECOSA
00232 C  12/02/2014 PECOSA

Fecha de V.B. Jefe

Estado del ttem |ATENDIDO

00235 C  13/02/2014 APROBADO
00238 C  13/02/2014 PECOSA
00239 C  13/02/2014 PECOSA PARCI
00240 C  13/02/2014 PECOSA
00241 C©  13/02/2014 PECOSA
00242 C  13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI
00244 C  13/02/2014 PECOSA
00246 C  13/02/2014 PECOSA
00248 C  13/02/2014 APROBADO
00251 C  14/02/2014 PECOSA
00254 C  14/02/2014 PECOSA
00255 C  14/02/2014 APROBADO
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00258 C 17/02/2014 PECOSA
00262 C  17/02/2014 PECOSA

ANTCD A ATININA A RECAC A

Unidad
de Uso

Descripcion

CASCO DE SEGURIDAD DE PLAS UNIDAD
CHALECO DE DRIL UNISEX COLC UNIDAD
GUANTE DIELECTRICO 1000 ¥ PAR

elelglelglelelglelele glelglele

igle

Cantidad
Autorizada i
3.0000 3.0000 M 00158 1702014 M
6.0000 00158 17/02/2014 |
3.0000 3.0000 [T 00158 17/0272014 |V
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e ESTADOS DE LOS PEDIDOS
Un pedido cuenta con los siguientes estados
- PENDIENTE: Si el pedido se ha generado recientemente y atn no ha sido dado el V°B°

- V°B®: Cuando el pedido ya cuenta con el Visto Bueno por parte del jefe o encargado de dicho Centro
de Costo.

- Aprobado: Cuando dicho requerimiento fue autorizado para la emision de una futura orden.

- Pecosa: Cuando se ha atendido al centro de costo por parte del almacén su requerimiento.

o ASIGNAR DETALLES COMPLEMENTARIOS A LOS PEDIDOS DE BIENES Y SERVICIOS

Hay ocasiones que nuestro requerimiento a solicitar debe contar con especificaciones que indiquen al
area de abastecimiento la calidad y cantidad que se requiere para poder atender nuestras necesidad con
la finalidad de realizar nuestras funciones eficientemente, tomemos como ejemplo el mismo pedido de la

solicitud de alimento.

Detallemos el pedido generado, queremos que el proveedor que nos va a ofrecer su cotizacion de los
alimentos que vamos a utilizar nos cotice las botellas de gaseosa y agua de mesa en envase de plastico,

para ello registramos las famosas especificaciones técnicas.

En el sistema daremos clic a la carpeta amarilla, y registramos una nueva especificacion técnica

& Registro de Pedidos de Compra E@
Afio [2014 »]  Mes: [Febrero v| [~ Todos EE;ILU de . [JEFATURA DE LOGISTICA ﬂﬂ Copia de Pedido | VBlefe |
Tipo [Bien | Pedidus| ﬂ]‘ Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED Tareas x C.Costo

“ * | Fecha de Autorizacion 00/00/0000

S (S (ERETERNES EFS ) Fecha de V.B. Jefe 00/00/0000

00232 € 12/02/2014 PECOSA
00235 € 13/0272014 APROBADO Descripcién Unidad Cantidad - PECOSA
delso | Solicitada ddo [ N° Fecha [oond]

00238 C 13/02/2014 PECOSA
AGUA DE MESA SIN GAS X 825 m UNIDAD 30.0000 o000 [ =oo .

00238 C 13/02/2014 PECOSA PARC
CO40] C3 (00, GOSN BEBIDA GASEQSA X 3 L OSCURA UNIDAD
CAFEINSTANTANEQO X 200G UMIDAD 1.0000 oooo | ezl

Estado del tem |POR EVALUAR

EEEEEREREEEEEEEREEEEEEE

00241 C  13/02/2014 PECOSA
00242 C 13/02/2014 PECOSA
00243 C 13/02/2014 PECOSA PARCI
00244 C 13/02/2014 PECOSA
00245 C 13/02/2014 PECOSA
00248 C 13/02/2014 APROBADO
00251 C 14/02/2014 PECOSA
00254 C 14/02/2014 PECOSA
00255 C 14/02/2014 APROBADO
00258 C 17/0Z/2014 PECOSA
00258 C 17/0Z/2014 PECOSA
00262 C 17/02/2014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA
00276 C 18/02/2014 APROBADO
00277 C  18/02/2014 APROBADO
00280 C 19/02/2014 VB JEFE
00281 C  159/02/2014 VB JEFE
00284 C 25/02/2014 PENDIENTE oy

m

| 231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

|

. |U’911Dﬂﬂ-1 0161 BEBIDA GASEQOSA X 3 L OSCURA

version 13.04.01




Damos clic derecho y escogemos la opcion

Registro de Pedidos

Meta: SESTION ADMINISTRATIVA
Tarea ; CO144 - LOG 2014 M15 02 ADQUISICION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS - PROYECTO
Clagifica.2.3.1 1.1 1 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

Clase : IBEEDAS " AFINES
Familia : IBEEDAS GASEOSAS
Bien : |D’9'11EIEI-D1U1B1 |BEEDAGASEOSAX 3 L OSCURA

Un id.med.lu NIDAD
Cantidad Solictada Cantidad Autorizada Cantidad Atendida
5.0000 I 0000 0000

Rubro Ezpecificaciones Técnicas

Insertar Especificaciones Técnicas

Eliminar Especificaciones Técnicas

Completamos la informacion.

Registro de Pedidos

Meta : GESTION ADMIMISTRATIVA
Tarea : ©CO0144 - LOG 2014 M15 02 ADQUISICION DIRECTA DE BIEMES Y SERVICIOS - FROYECTO
Clasifica.2.3.1 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMAND

Clase: |BEBIDAS Y AFINES
Famiia : |BEBIDAS GASEDSAS
Bien: 091100010161 |BEBIDA GASEOSAX 3 L OSCURA

Unid.med.lUNDAD

Cantidad Solicitada Cantidad Autorizada Cantidad Atendida
| 5.0000 | .0000 | 0000

Especificaciones Técnicas

1 ENWVASE: DE PLASTICO




Para finalizar daremos clic al icono del VV°B Jefe

o | '

& Registro de Pedidos de Compra

(=]l o s

Aiio [2014 x|
Tipo [Bien _~| Pedidos|

Mes: [Febrere_v| [~ Todos
=]l Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED

Centro de
Costo

: [JEFATURA DE LOGISTICA ;Iﬂl Copia de Pedid

VB Jefe | ]

Tareas x C.Costo

o231 C
o232 C
00235 C
00238 ¢
00238 C
0oz40 C
o024l C
o024z C
00243 C
00244 C
00246 C
00248 C
00251 C
00254 C
00255 C
o258 C
0258 C
0262 C
00263 C
00276 C
00277 C

12/02/2014 PECOSA
12/02/2014 PECOSA
13/02/2014 APROBADO
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 PECOSA PARC
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 PECOSA PARC
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 PECOSA
13/02/2014 APROBADO
14/02/2014 PECOSA
14/02/2014 PECOSA
14/02/2014 APROBADO
17/02/2014 PECOSA
17/02/2014 PECOSA
17/02/2014 PECOSA
17/02/2014 PECOSA
18/02/2014 APROBADO
18/02/2014 APROBADO
00280 C  19/02/2014 B JEFE
00281 C  19/02/2014 VB JEFE
00284 C 25022014 PENDIENTE

elelglglglelelelglelelglelelglelelglelelelele

|

W Fecha de Autorizacidn I COO00000

Fecha de V.B. Jefe

Estado del tem |POR EVALUAR

I oo/oo/o000

AGUA DE MESA SIN GAS X 825 m UNIDAD
BEEIDA GASEOSA X 3 L OSCURA UNIDAD

CAFE INSTANTANEO X 200G UNIDAD

231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

=

IU’B11DIJEH 0161 BEBIDA GASEOSAX 3 L OSCURA

| versian 13.04.01

Notamos que con esto el pedido cambia de estado, de Pendiente a V°B Jefe

& Registro de Pedidos de Compra

(=]l o s

Aiio [2014 x|
Tipo [Bien _~| Pedidos|

Mes: [Febrere_v| [~ Todos
=]l Todos Responsable NEDWARD FLANDERS NED

Centro de
Costo

gal. |

Pendiente |

Tareas x C.Cns.tnl

: [JEFATURA DE LOGISTICA Copia de Pedido |

OO=EET fE=T] -
00231 C 12/02/2014 PECOSA
00232 C 12/02/2014 PECOSA
00235 C 13/02/2014 APROBADO
00238 C 13/02/2014 PECOSA
00239 C 13/02/2014 PECOSA PARCI
00240 C  13/02/2014 PECOSA
00241 C  13/02/2014 PECOSA
00242 C  13/02/2014 PECOSA
00243 C  13/02/2014 PECOSA PARCI
00244 C  13/02/2014 PECOSA
00246 C  13/02/2014 PECOSA
00248 C  13/02/2014 APROBADO
00231 C  14/02/2014 PECOSA
00254 C  14/02/2014 PECOSA
00255 C  14/02/2014 APROBADO
00258 C  17/02/2014 PECOSA
00258 C  17/02/2014 PECOSA
00262 C  17/02/2014 PECOSA
00263 C 17/02/2014 PECOSA
00276 C  18/02/2014 APROBADO
00277 C 18/02/2014 APROBADO

elelelglglelelelelele glelglele e Blelglele

m

Fecha de Autorizacién I 00/00/0000

Fecha de V.B. Jefe

Estado del ttem VB JEFE

I 2500212014

Unidad
de Uzo

AGUA DE MESA SIN GAS X 625 m UNIDAD
BEBIDA GASECSA X 3 L OSCURA UNIDAD
CAFEINSTANTANEO X 200G UNIDAD

00280 C  19/02/2014 VB JEFE
L[]

i
00284 C 25/02/2014 VB JEFE

l%

231 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO

1100070087 AGUA DE MESA SIN GAS X 625 mL

=
1

| version 13.04.01
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Sacamos el reporte dando clic al icono de la impresora, nos mostrara la ventana el cual daremos check a

visualizar clasificador y denuevo damos clic al icono de la impresora.

Seleccion de Reporte

{* Formato de Registro de Pedido

{” Relacion de Pedidos

(" Relacion de kems de Pedidos

{" Relacion de PECOSAS

(" Relacion de Pedidos de Compra Aprobados

Tipo: I—Ll
Desde: [00/00/0000  Hasta: [00/00/0000
[ tem]
Grupo: | #h|
Clase: | ﬁ [w
Famila: | | [+
ttem: | ﬁ [w

El resultado es el Formato del Pedido de compra con las especificaciones del envase

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha - 28022014
Méodulo de Logistica Hora . 1821
wversién 13.04.01 Pagina : 1de1
PEDIDO DE COMPRA N° 00284
UNIDAD EJECUTORA : 012 EMTIDAD PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION : 001328
Tipo Uso : Consumo
Direccion Solictante : JEFATURA DE LOGISTICA
Entregar a Sr(a) : NEDWWARD FLANDERS NED
Fecha o 25/02201M4
Tarea o C0144  LOG 2014 M15 03 ADQUISICION DIRECTADE BIENES % SERVICIOS
Moativo - SOUICITUD DE AUIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EVENTO DE TALLER SIGA A SER REALZADO EN NUESTRAS INSTALACIONES
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcidn Divisién Func. Grupo Func. Programsa Prod/Pry Act/AVObr
1-00 0015 15 034 0070 s002 39959999 5000722
Codigo De=scripcion / Ezpecificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
QSOED0N 00T CAFE INSTANTANEO X 200 G 231 111 1.00 UNIDAD
01100010161 BEBIDA GASEOSA X 2 L OSCURA 231 111 5.00 UNIDAD e
ENVASE: DE FLASTICO
QB 11000T00ET AGUA DE MESA SIN GAS X 625 mL 231 111 3000 UNIDAD
Firma del Solicitante Firma Autorizada

17



C. AUTORIZACION DE PEDIDOS

e AUTORIZACION DE PEDIDOS

Para la autorizacion de un pedido no programado en el SIGA nos dirigimos al Mddulo Logistico y realizamos

los siguientes procedimientos.

B SIGA Version 13.04.01

Modulo Logistica

Ir al Men( Pedidos = Registro del Pedido — Autorizacién de Pedidos

4 Médulo de Logistica - Ejecutora: EN UEBA
Tablas Pregramacién E Pedidos Adquisiciones Almacenes
Registro del Pedido ]

Utilitarios  Gestion Presupuestal

P T

“

Nos mostrara la siguiente ventana el cual daremos clic a la carpeta amarilla del Centro de Costo seleccionado

Autorizacion del Pedido

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA =n =
Archive Ventana
EIEEILE
& Auterizacién de Pedidos [ =]
[ Bisgueda ]
Afio 2014 x| | | = I
Centro de Jescripcio Sede Responsable N* Pendiente:
Costo Personas| Bienes vici

0o DIRECCION EJECUTIVA TALLER DE CAPACTA CARREFO MEZAWALDC LEONCIO 0 1 3

010z ORGANC DE CONTROL INSTNTALLER DE CAPACITA SIMPSON JAY HOMERO 0 1 0

0103 OFICINA DE ASESORIA LEGALTALLER DE CA v BOYER MERING JAVIER 0 0 2

010401 OFICINA DE PROGRAMACION, TALLER DE CA v SIMPSON BOUVIER BART 0 7 2

010501 OFICINA DE ADMINISTRACION TALLER DE CARA v SIMPSON JAY M 0 5 1

010502 JEFATURA DE CONTABILIDAD TALLER DE CAPACTA SIMPSON JA&Y M 0 3 0

010503 JEFATURA DE RECURSOS HUITALLER DE CAPACTA BURNS CHARLES MONTY 0 1 4 —

JEFATURA DE LOGISTICA TALLER DE CAPACTA NEDWARD FLANDERS NED 10 7 35

010505 JEFATURA DE INFORMATICA TALLER DE CAPACTA ESPINDZA GUZMAN JUAN 0 9 0 ==

010506 JEFATURADE TESORERIA  TALLER DE CA v HERSHEL SCHMOIKEL KRUSTY 0 3 5

010601 UNIDAD GERENCIAL DE ESTU TALLER DE « ROBERT PATINO BOB 0 1 2

mMn7o LINIDAN GFRFNCIAL SUPFRVITAI | FR NF CAPACTA NIAMOND OUIMAY Al CAINF NIAMANTF n 7 1




Seleccionamos el pedido generado en nuestro ejemplo el 00284

& Maodulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Archive Ventana

E=8 ECR =<~

EIEEIL:
A Autorizacion de Pedidos EIE
Tipo Ppto[1 =] Centro de Costo JEFATURA DE LOGISTICA
Afio |2014;| Mes |Febrern;| [~ Todos Reponsable  [NEDWARD FLANDERS NED
Tipo IEien ~| Estado [WB JEFE ~| [~ Todos

Consulta PCA | Disponibilidad Pptal

Geners PAC
N® Pl=a Fech: Estado  |Tipo I—

Fecha Aut tem | 00/00/0000 FechaAut Ped | 250272014 R
00185C 04/02/2014 VB JEFE  PC. I Autorizar
00186 C 04022014 VB JEFE  PC. Estado deltem |WB JEFE Fecha V.B.lefe | 25/02/2014
00223 C  11/02/2014 VB JEFE  PC.

Desautorizar

00280 C 19/02/2014 VB JEFE PC.
[ e i aii—

Unidad |Clasificador Cantidad Para | PECO
Solictada JAutorizada) '1=:>r|'|pr<1r-l_" w

~oni
30,0000 o000 [ |

25/02/2014 VB JEFE  P.C.

AGUA DE MESA SIN GAS UNIDAD 2.3
BEBIDA GASECSA X 3 L (UNIDAD 2.3.
CAFE INSTANTANEC X 2 UNIDAD 2.3.

Antes de autorizar para la compra veremos si existe disponibilidad pptal dando clic al boton “Disponibilidad
Pptal”, notamos gue si contamos con dinero para dicho pedido.

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

B = ="
Archive Ventana
FIEEIL
& Autorizacién de Pedidos E-EE
Tipo Ppto |1 | Centro de Costo JEFATURA DE LOGISTICA
afio [2014 v|  Mes [Febrero | [~ Todes Reponsable  |[NEDWARD FLANDERS NED
Tipo [Bien |  Estado [VB JEFE | " Todos Consutta PCA | IDispDnibiIidad Pptal I

Genera PAC
Ne Mlen  Ferha

Caden: Saldo.
Funcional Pptal 1l
o3 1-00 0015 15.034.0070.5002 3555550, 5000722 231111 0D 0.00 8,640.00 32,360.00
\ Totsl Reg. : [ 1 Totsles 1.0 | 41,000.00] 0.00| 0.00( 0.00 32,360.00
< I | +
IEI’B'I'I 00070087 AGUA DE MESA SIN GAS X 625 mL

Para Compra |

| versidn 13.04.01
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Damos clic al boton “Para Compra”, luego seleccionamos el estado “ Aprobado” finalizamos dando clic al

botén “ Autorizar”

£ Modulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA ol ==
Archive Ventana
ME | @ = | e

A Autorizacion de Pedidos EIE

Tipo Ppto[1 =] Centro de Costo JEFATURA DE LOGISTICA

Afio [2014 ] Mes |Febrero | [~ Todos Reponsable  [NEDWARD FLANDERS NED

—
Tipo [Bien ] [Estadn APROBADO vl]- Todos Consulta PCA | Digponibilidad Pptal
Genera PAD
2 Jier] R | E22n JIss Fecha Aut tem | 25/02/2014 Fecha Aut. Pedido | 25/02/2012 [ utor
00131 C 04/02/2014 APROBADC P.C. ]
= e e Estado del tem [AUTORIZADO PARA COMPRA Fecha VB.Jefe | 25/02/2014

Desautorizar

00202 C  06/02/2014 APROBADCP.C.
00203 C  06/02/2014 APROBADCP.C.
00208 C  OT/02/2014 APROBADCP.C.
00224 C  11/02/2014 APROBADCP.C.
00235 C 13/02/2014 APROBADCP.C.
00248 C  13/02/2014 APROBADCP.C.
00255 C  14/02/2014 APROBADCP.C.
00276 C  18/02/2014 APROBADCP.C.
00277 C  18/02/2014 APROBADCP.C.

Descripcion Unidad |Clasificador

AGUA DE MESA SIN GAS UNIDAD 2.3
BEBIDA GASECSA X 3 L (UNIDAD 2.3.
CAFE INSTANTANEC X 2 UNIDAD 2.3.

Z5/02/2014 APROBADCP.C.

091100070087 AGUA DE MESA SIN GAS X 825 mL

=z

| versian 13.04.01 v

A continuacion el sistema nos mostrara la opcion “Generar PAO”

PAC

i Incorporar a un PAD existente

Aceptar Salir

Si los items no tienen precios histdricos ingresar en esta ventana y grabamos el registro.

Actualizacion Masiva de Precios

Descripcion Unidad Medida m |

091100010161 BEBIDA GASEOSAX 3 L OSCURA UNIDAD 5000 8500000 4250w

091100070097 AGUA DE MESA SN GAS X 825 mL UNIDAD 30.000 1.000000 30.00

(130500030027|CAFE INSTANTANED X 200 G | uwpap | 10001 frs cooooo NEEEE I
8750




El sistema mostrara el NUmero de PAO

P

Secuencia del Sistema

Se va a generar el N® PAQ : 1273

Aceptar | Cancelar |

Aceptamos el mensaje

P o

Mensaje al Usuario @

e PAUTAS PARA LA GENERACION DEL PAO: CONSOLIDAR PEDIDOS EN UN SOLO PAO

Hay ocasiones en que distintos Centros de Costos solicitan los mismo items, tal es el caso de utiles
de escritorio, impresoras, equipos de aire acondicionado, etc. Para ello en el sistema podemos

incorporar mas pedidos a un PAO ya generado anteriormente.

Para el ejemplo sigamos con el caso practico de alimentos, en este la oficina de administracién

también esta solicitando alimentos para el evento del taller SIGA.

Vayamos a autorizar dicho pedido siguiendo los pasos anteriormente dado.

Ir al Menu Pedidos = Autorizacién de Pedido

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas Programacian Pedidos Adquisiciones Almacenes Utilitarios  Gestign Pre
Registro del Pedido *

Autorizacion del Pedido ] w 3_
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Seleccionamos el Centro de Costo “Oficina de Administracién” y damos clic a la carpeta amarilla.

[ Blisgueda ]

Afio 2014 x| | |

Costo
0101 DIRECCION EJECUTIVA

Centro de Descripcion

010501 OFICINA DE ADMINIS

Responsable

TALLER DE CAPACITA CARRENO MEZA WALDO LEONCIO

01020 ORGANO DE CONTROL INSTNTALLER DE CAPACITA SIMPSON JAY HOMERO
0103m OFICINA DE ASESORIA LEGAL TALLER DE CAPACTA BOYER MERINO JAVIER
010401 QFICINA DE PROGRAMACION, TALLER DE CAPACITA SIMPSON BOUVIER BART

WACION TALLER DE CAPACITA SIMPSON JAY MAGGIE
010502 JEFATURA DE CONTABILIDAD TALLER DE CAPACITA SIMPSON JAY MAGGIE
010503 JEFATURA DE RECURSOS HUITALLER DE CAPACITA BURNS CHARLES MONTY
010504 JEFATURA DE LOGISTICA
010505 JEFATURA DE INFORMATICA,
010508 JEFATURA DE TESORERIA
010601 UNIDAD GERENCIAL DE ESTUITALLER DE CARACITA ROBERT PATINO BOB

TALLER DE CAPACITA NEDWARD FLANDERS NED
TALLER DE CAPACITA ESPINOZA GUZMAN JUAN
TALLER DE CAPACTA HERSHEL SCHMOIKEL KRUS

T

N® PendientesiPendientes
Personas| Bienes
0 1 3
0 1 0
0 0 2
0 7 2
[ 1
0 3 0
0 1 4
10 6 35
0 9 0
0 3 5
0 1 2

Seleccionamos el pedido de dicho centro de costo y damos clic al botén “Para Compra”,

cambiamos el estado a Aprobado y finalmente damos clic al botén Autorizar.

[EIEY I

T|pan1u|1 vi

Centro de Costo [DFICINA DE ADMINISTRACION

00285 C

Afio [2014 ~|  Mes |Febrero »| [~ Todos Reponsable  [SIMPSON JAY MAGGE

1 |Eien LI [ Estade |VE JEFE LI Todos Consulta PCA | Disponibilidad Pptal
Genera PAD

00204 C 07/02/2014 WB JEFE PC. Fecha Aut fem | 00/00/0000 Fecha Aut. Ped I 230022014 [ Autorizar

00220 C 10/02/2014 VB JEFE  PC. Estado deltem VB JEFE Fecha VB.Jefe | 25/02/2014

Desautorizar

Unidad |Clasificador
de Uso

AGUA DE MESA SIN GASUNIDAD 23.1 1.1 1

Cantidad

1100070097 AGUA DE MESA SIN GAS X 625 mL

Para Cnmpml

| versidn 13.04.01
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Damos clic al botén Generar PAO

Cantidad
Solicitada |Autorizada

Unidad |Clasificador
de Uso

Descripcion

AGUA DE MESA SIN GASUNIDAD 2.3.1 1.1 1 20.0000 20,0000

Y seleccionamos la opcién “Incoporar a un PAO existente”

Tipo Ppto[1 =] Centro de Costo [DFICINA DE ADMINISTRACION
Afio [2014 x| Mes [Febrero v| [~ Todos Reponsable  [SIMPSON JAY MAGGIE
Tipo [Bien _»| Estado [APROBADO x| [" Todos Consulta PCA | Disponibilidad Pptal
! Genera PAD
Fecha Aut tem | 25002/2014 Fecha Aut. Pedido | 25/02/2014 ———
Estado deltem [AUTORIZADO PARA COMPRA Fecha V.B. Jefe | 25022014 e —

Cantidad
icitada JAutorizada

Unidad |Clasificador

AGUA DE Mg 0000 [ [ |
PAO
{_Gencrarban
[  incorporar a un PAO existente! ]

Aceptar Salir |

Tipo Ppto[1_~] Centro de Costo [DFICINA DE ADMINISTRACION
Afio [2014 x| Mes [Febrero x| [~ Todos Reponsable  [S)MPSON JAY MAGGE
Tipo [Bien | Estado [APROBADD x| Todos Consulta PCA | Disponibilidad Pptal
Genera PAD
N® Msg_Fecha | Estado |Tipo Fecha Aut tem | 25/02/2014 Fecha Aut. Pedido | 25/02/2014 o
00285 C  25/02/2014 APROBADCP.C. orizar
Estado deltem [AUTORIZADO PARA COMPRA Fecha VB.Jefe | 25/02/2014 Desautorizar

1100070097 AGUA DE MESA SIN GAS X 625 mL

Para Compra |

| versién 12.04.01
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Seleccionamos el PAO donde va incorporarse este pedido, para el ejemplo escogemos el PAO

01273 que anteriormente se generd y procedemos a guardar.

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA - EE!.L.

Archive Ventana

l| =] | @ = | e

£ Autorizacion de Pedidos = FoR(==3

Tipo Ppto [1 ] Centro de Costo [OFICINA DE ADMINISTRACION

Afio [2014 ~|  Mes [Febrero v| [~ Todos Reponsable  [SIMPSON JAY MAGGE

Tipo [Bien | Estado [APROBADO | I” Todos Consutta PCA | Disponibilidad Pptal

Genera PAD
S P o [ ==k Fecha Aut tem [ 25/02/2014 Fecha Aut. Pedide | 25/02/2014 L

00285 C  25/02/2014 APROBADC P.C. [ orizar

Estado deltem [AUTORIZADO PARA COMPRA Fecha VB. Jefe | 250212014 Desautorizar

Descripcion Unidad |Clasificador

Sinteziz de Ezpecificaciones Técnic: \alor Estimado
ADQUISICION DE GASOLINA PARA VEHICL 676220 ASP

Qi = PE-ATT=Sr a1 ooy s oo o CoooC oo oo

01273 SOLICTUD DE ALIMENTOS PARAEL COFE 87.50 ASP v J

4 | m

Damos Si a los mensajes

@ Desea Grabar?
Mo |

@ Desea Incluir al PAC 5i el nuevo proceso es MC?

Mo |




Y aceptamos el mensaje.

Mensaje de Usuaric

:I Actualizacion de PAQ Terminada

e CONSOLIDACION DE PEDIDOS AUTORIZADOS

Aqui hay otra manera de consolidar pedidos desde el PAO, pero antes se deben de autorizar los

pedidos que por su naturaleza coincidan.

Pongamos este caso de adquisicién de utiles de escritorio, hay dos centros de costos que esta

solicitando utiles de escritorio, los centros de costos son:

- Organo de Control Institucional y

- Jefatura de Logistica

Autorizamos los pedidos de dichos Centros de Costo, vamos al Menl Pedidos->Autorizaciéon de

Pedido

£ Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Tablas f Pedidos Adquisiciones

Programacicn

Almacenes

Utilitarios ~ Gestion Presupuestal

Registro del Pegdo

4

Autorizacion del Pedido

- Autorizamos el Pedido de OCI

=

& Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana

E=8 ECR =<~

|G| @ |

& Autorizacion de Pedidos

— [ Busgueda ]
Afio [2014 ¥ | ‘ d||

(=]l o s

Centro de
Costo

DIRECCION EJECUTMVA

OFICINA DE ASESORIA LEGAL
OFICINA DE PROGRAMACION,
OFICINA DE ADMINISTRACION
JEFATURA DE CONTABILIDAD TALLER DE

Responsable

LLER DE CAPACITA SIMPSON JAY HOMERO

oo o o=l

won =~ o SN -
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Damos clic al botdn Para Compra y posteriormente damos clic al boton Autorizar.

Unidad |Clasificador Cantidad
de Uso

Descripcion

FORRO DE PLASTICO T2 UNIDAD 2.
PAPEL BOND 80 G TAMAEMP X 5 2.

o [
w [
- .
ra [
%',

]

]

Tipo Ppto | 1] Centro de Costo [JRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
Afio [2014 ] Mes |Febrero x| [~ Todos Reponsable  [SMPSON JAY HOMERD
Tipo [Bien ]  Estado [wB JEFE x| " Todos Consutta PCA | Disponibilidad Pptal
Geners PAC
N° =g Fecha | Estado |Tipo Fecha Aut tem | 00/00/0000 FechaAut Ped | 25/02/2014 R
00286 C 25/02/2014 VB JEFE  PC. o
Estado deltem |WB JEFE Fecha V.B.lefe | 25/02/2014 Desautorizar

710600080005 FORRO DE PLASTICO TAMANC OFICIO

| version 13.04.01

Ojo, aqui no daremos clic al botdn Generar PAO, el consolidado lo haremos en otra opcion

Costo [DRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

T|pan1u|1 vi

IMPSON JAY HOMERO

afio [2014 > Mes [Febrero v| | NO DAR CLIC

Conzulta PCA | Dizponibilidad Pptal
1 Genera PAD |
Fecha Aut. Pedido ] 25/02/2014 T

Estado del fem [RUTORIZADO PARA COMPRA

Fecha V.B. lefe | 25/02/2014 e e—

Unidad |Clasificador
de Uso

Descripcion

5132 100000 100000 [

FORRO DE PLASTICO TAUNIDAD 2.3.1 5.
PAPEL BOND 80 G TAMAEMP X 523.1 5.1 2 20.0000 200000 v

26



- Autorizamos el Pedido de Jefatura de Logistica

[EIEY I

Afio [2012 =] | |

=l v

Centro de
Costo
moim
0zm
003mM
01040
01050
010502
010503
010504
n1nsns

DIRECCION EJECUTMA TALLER DE CAPACTA CARRENO MEZAWALDO LEONCIO 0
ORGANO DE CONTROL INSTNTALLER DE CARACITA SIMPSON J&Y HOMERO 0
OFICINA DE ASESORIA LEGAL TALLER DE CARACITA BOYER MERING JAVIER 0
OFICINA DE PROGRAMACION, TALLER DE CARACITA SIMPZ0ON BOUWVIER BART 0
OFICINA DE ADMINISTRACION TALLER DE CARACITA SIMPSON JAY MAGGIE 0
JEFATURA DE CONTABILIDAD TALLER DE CAPACTA SIMPSON J&Y MAGGIE 0
JEFATURA DE RECURSOS HUITALLER DE CAPACITA BURNS CHARLES MONTY 0
JEFATURA DE LOGISTICA TALLER DE CAPACITA NEDWARD FLANDERS NEDV

AFFATIIRA DF INFORMATICA TAI I FR NF CAPACTA FEPINOFA GLUFMAN J11AN n

Responzable N* Pendiente:
Personas| Bienes

-

= N ]

F=] 1 TR RNy

- Damos clic al botdn Para Compra y posteriormente damos clic al botén Autorizar.

T|pan1u|1 vi

Centro de Costo [JEFATURA DE LOGISTICA.

00287 C

19/02/2014 VB JEFE

25/02/2014 VB JEFE

Afio IZD'HLI Mes |Febrerul| [~ Todos Reponsable  |NEDWARD FLANDERS NED
Tieo |Bien x| Estado [VB JEFE I [ Todos Consulta PCA | Disponioiidad Pptal
Genera PAC

Fecha Aut. tem I 00/00/0000 Fecha Aut. Ped 25022014 =
D0185C 04/02/2014 VB JEFE  PC. I HNEnET ]
00125 C (04/02/2014 VB JEFE  PC. Estado deltem [WB JEFE Fecha V.B.Jefe | 25/02/2014 T
00223C 11/02/2014 VB JEFE  PC. —
00280 C 19/02/2014 VB JEFE  PC. Descripcion Unidad [Clasificador

Cantidad

de Uso

FORRO DE PLASTH LUNIDAD 23.1 5.1 2 20,0000 o000 u
NOTA AUTOADHESIMA 1 UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 000

NOTA AUTOADHESIMA 1 UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
NOTA AUTOADHESIVA 1"UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
NOTA AUTOADHESIVA 2" UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
NOTA AUTOADHESIVA 3 UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
NOTA AUTOADHESIVA 3 UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
NOTA AUTOADHESIVA 3 UNIDAD 23.1 5.1 2 1000000 o000 [ r
PAPEL BOND 80 G TAMAEMP X 523.1 5.1 2 H0.0000 o000 [ I

710600060005 FORRO DE PLASTICO TAMANC OFICIO

| versidn 13.04.01
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Ojo, aqui no daremos clic al boton Generar PAO, el consolidado lo haremos en otra opcién

T|pan1u|1 vi

Afio [2014 »|  Wes [Febrero x|

0 de Costo [IEFATURA DE LOGISTICA

No DAR CLIC |NEDWARD FLANDERS NED

Tipo [Bien |  Estado [APROBA ConsuftaPCA |  Disponibildad Pptal

| Genera PAD ]

&
Fecha Aut. Pedido ] 25/02/2014

N® Q=0 Fecha Estado |Tipo
04/02/2014 APROBADCP.C.
00183 C  04/02/2014 APROBADCP.C.
00202 C 06/02/2014 APROBADCP.C.
00203 C 06/02/2014 APROBADC P.C. e Unidad |Clasificador Cantidad
00208 C  07/02/2014 APROBADCP.C. de Uso i

00224 C  11/02/2014 APROBADCP.C.

Autorizar

EOTOREADD PARA COMPRA Fecha V.B. lefe I 2500212014

Desautorizar

g

00235 C  13/02/2014 APROBADC P.C. " 23 - L
N amEER: B NOTA AUTOADHESVA 1 UNIDAD 23,1 5.1 2 I -
N EnmTEER: NOTA AUTOADHESIVA 1" UNIDAD 23,1 5.1 2 I Il
e NOTA AUTOADHESIVA 2 UNIDAD 23,1 5.1 2 I -
18/02/2014 APROBADC P.C. =1

oo e B 231512 IE II:

: 231512 v
L_ 25/02/2014 APROBADC P.C. TREET v -
PAPEL BOND 80 G TAMAEMP X 523.1 5.1 2 T I

Vayamos al PAOQ, para ello seguir la secuencia de la imagen

& Modulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Tablas Programacion Pedidos Adguisiciones Almacenes Utilitarios ~ Gestidn Presupuestal

Cuadro de Mecesidades (CM )

Plan Anual de Obtencion - Logistica

Dentro de esta ventana damos clic derecho y escogemos la opcién Insertar PAO desde Pedido.

& Maédulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive VYentana
CIEY

4 Plan Anual de Obtencion - Actualizado

i I ,I . . Tipo: =

Aflo 2014 =] Wod.Ada: | | Estado PAC:] =~ EJ'EC:I =l Actualiz. PAO  Autorizacién Presupuestal
Tipo: | Todos x| Tipo Proc.: | |V Respons: | =IF ’::tts'u. =¥ Detalle del PAO Seguimiento PAO
00001 B Adguisicion de alimentos MC Inicial S 1278512 Pendiente [

00002 B ADQDE CAMISASDEDE ASP  Inicial Si. 440,00 0000 Pendiente [~ s oooooo -
00003 B ADQDE CAMISADEFROL ASP  Inicial si. 1,568.00 0000 Pendiente [~ s oooooo -
00004 B ADQDECAMISADETEL ASP Inicial Si. 196.00 0000 Pendients [T = ooooo0 -
00005 B ADQDECAMISADETEL ASP Inicial Si. 1,786.00 0000 Pendients [T = oooo00 M
00006 B ADQDECARTERADECI ASP  Inicial sl 10,800.00 0000 Pendients [ = ooooo0 -
00007 B ADQDECHALECOSDE! ASP  Inicial Si. 352.00 0000 Pendients [~ = oooooo -
| ooooz [slADar e craLecy - d = | ooonoo [ K3
00009 LE_ADQ E CHALEC( Insertar PAQ desde pedidos 1.950.00 0000 Pefdients |l;.|§ 000000 -
00010 B ADQ DE GUARD. Elirminar PAQ 216.00 0000 Pendients [T = oooo00 -
00011 B ADQ DE PANTALOWDET ASF™ s s 390.00 0000 Pendients [T = ooooo0 M
00012 B ADQDEPANTALONDEL ASP  Inicial Si. 1,748.24 0000 Pendients [ = ooooo0 -
00013 B ADQDEPANTALONDEF ASP  Inicial Si. 2,380.00 0000 Autorizado [~ s oooooo -
00014 B ADQUISICION DE UNFOF ASP  Inicial si. 10,500.00 0000 Autorizado [~ s oooooo -
00015 B ADQUISICION DE UNFOF MC  Inicial Si. 12,000.00 0000 Pendients [T = ooooo0 -
00016 B ADQUISICION DE UNFOF ASP  Inicial Si. 9,520.00 0000 Autorizado [T = oooo00 M
4 \ I | D
i is de Especificaci Técni Secuencias

-]

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA o= =
Archive VYentana
FIE I

& Autorizacién de Pedidos ===
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El sistema mostrara la siguiente ventana, escogemos todos los Utiles de escritorio a consolidar asi
como las secuencia de Clasificadores, meta, centro de costos y tareas sefialadas en cuadros rojos.

Finalmente grabamos.

Registro de PAO Actualizado

~ [ Seleccidn ]
- " Por Clase Tipo de Pedido [Ambos ~|Fechade  [Gepzmprs  Crédio Fiscal [T Moneda [g/ =]
Tipo | Bien hd & Requerimignto .
+ Por ftem Tipo Uso IE Tipo Cambic 1.000000
gr—

~ [Bienes ] Clasif. Gastofl [V
Codigo Descripcion
T106:00080005 (ORRC DE PLASTICO TAMARC OFICIO J7_2.:!.. 1 5.1 2 - PAPELERIA EN GENERAL, UT
T10300120110 JOTA AUTOADHESIVA 1 1427 X 2 (3.8 CM X 5 CM) APROX. X 100 HOUAS
T10300120128 JOTA AUTOADHESIVA 1 1427 X 2 (3.8 CM X 5 CM) APROX. X 200 HOUAS
T10300120130 JOTA AUTOADHESIVA 17 X 37 (2.5 CM X 7.8 CM) APROX. X 100 HOJAS
T10300120158 JOTA AUTOADHESIVA 27 X 27 (7.6 CM X 5 CM) APROX. X 100 HOJAS AMARILLO
T10300120116 JOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in (7.6 om X 7.6 ocm) APROX. X 500 HOJAS
T10300120159 JOTA AUTOADHESIVA 3 in X 5 in (7.6 cm X 12.7 cm) APROX. X 100 HOJAS AMARILLO
T10300120161 JOTA AUTOADHESIVA 3 INX 5 IN (7.6 CM X 12.7 CM) APROX. X 100 HOJAS COLORES VARIA
TAT200050224 APEL BOND B0 G TAMAND A4 -
€ ] 3
— — o ¥
— [ Metag] ¥ ~ [ Centros de Cost aresiv]
w 0015 - GESTION ADMIMNISTR. v 010201 - ORGANO DE CONTROL INSTITUC v Actividsd 21 - OCI 2014 M15 04 INFORME DE MEDIDy
0016 - GESTION TECNICA v 010504 - JEFATURA DE LOGISTICA v _Actividsd 144 - LOG 2014 M15 02 ADQUISICION DIRE

Se generard los siguientes mensajes, seleccionamos la opcién Generar PAO

Registro de PAO Actualizado

— [ Seleccion |
- ¢ Por Clase Tipo de PBdidDIAmbcs ;I Fecha de ocizi2012 | Crédito Fiscal [ Moneda |5,,|_ vI
Tipo I Bien vI & Reguerimiento .
* Por ltem Tipe Uso IC ,I Tipo Cal‘l‘lhlul 1.000000

- [Bienes] — [ Clasif. Gasto ] V¥
odigo
T 1060006005 |7 FORRO DE FLASTICO TAMARD OFICIO F_2.3. 1 5.1 Z-PAPELERIA EN GENERAL, UT
T103001 20110 |7 NOTA AUTOADHESIVA 1 12" X 27 (3.8 CM X 5 CM) APROX. X 100 HOUAS
T10300120128 |7 NOTA AUTOADHESIVA 1 12" X 27 (3.8 CM X 5 CM) APROX. X 200 HOUAS
T10300120130 |7 NOTA AUTOADHESIVA 17" X 3" (2.5 CM X 7.6 CM) APROX. X 100 HOJAS
T10300120158 |7 NOTA AUTOADHESIVA 2" X 3" (7.6 CM X 5 CM) APROX. X 100 HOJAS AMARILLO
T103001 20116 |7 NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in (7.6 cm X 7.6 cm) APROX. X 500 HOJAS
T10300120159 |7 NOTA AUTOADHESINVA 3 in X 5 in (T PAD

T103001 20161 |7 NOTA AUTOADHESIVA 3 INX 5 IN

& Generar PAD:
" Incorporar a un PAD existente

4| 1] 3

— [Metas)W_—_ [ Centros de Costo
Aceptar Salir |
0015 - GESTION ADMINISTR. w 010201 - ORGAN Actividad Z1 - OCl 2014 M15 04 INFORME DE MEDIDs
_0018 - GESTION TECNICA v _010504 - JEFATURA DE LOGISTICA 100 DO2ET J7 Actividad 144 - LOG 2014 M15 02 ADQUISICION DIRE




Aceptamos el mensaje.

Secuencia del Sistema

Se va a generar €l N® Cons.: I o5
Se va a generar el N® PA0: I 1274

Aceptar | Cancelar |

Ingresamos el precio unitario si el sistema no los pidiese y grabamos.

¥

Actualizacion Masiva de Precios

710300120110 NOTAAUTOADHESMA 1 1/2° X 2° (3.8 CM X 5 CM) APRO.  UNIDAD 10.0000 574000 674

710300120116 NOTAAUTOADHESMA3 in X 3 in (7.6 cm X 7.6 cm) APRC  UNIDAD 10.0000 7.000000 70.00]

710300120128 NOTAAUTOADHESIA 1 172" X 2° (3.8 CM X 5 CM)APRO. . UNIDAD 10,0000 1 500000 15.00 v
T -

0200120158 NOTA AUTOADHESIVA 2" X 3" (7.6 CM X 5 CM) APROX. ) sroooo R I

710300120159 NOTAAUTOADHESMA 3 in X5 in (76 cmX 127 cm) APR UNIDAD 10.0000 4.020000 4020

710300120161 NOTAAUTOADHESMA S IN X 51N (7.6 CM X 127 CM)APE  UNIDAD 10.0000 4.020000 4020

710600060005 FORRO DE PLASTICO TAMAFRO OFICIO UNDAD 30.0000 3.420000 10260

717200050224 PAPEL BOND 80 G TAMARNO A4 EMPAQUE X 500 50.0000 9.500000 47500

77444

Aceptamos el mensaje

Mensaje al Usuario ==

Generacion del PAQ exitoso.

Aceptar
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Y ya tenemos generado el consolidado de dichos pedidos a través del PAO 1274

2 Plan Anual de Obtencion - Actualizado

Afio [2014 = | Mod. Adq.: |

| Estado PAD: |

Tipo: [Todos_» | Tipo Proc.: | | Respons: |

Tipo
~[w >l
Ejec.l Actualiz. PAD Autorizacién Presupuestal
Aut.
'
;”7 Pptal.: ;"- Detalle del RAD Seguimiento PAD

Origen
01258 B ADQUISICION DE MUEBL ASP  Pedidos
01260 B ADQUISICION DE CALZA ASP  Pedidos
01261 B SUSCRIPCIONANUALA ASP  Pedidos
01262 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos
01263 B ADQUISICION DE PIZARF ASP  Pedidos
01264 S AFOROVEHICULARY C ASP  Pedidos
01265 S CONTRATACIONDEDEL ASP  Pedidos
01266 S Servicio de 01 Técnico E ASP  Pedidos
01267 S CONTRATACION DE PEF ASP  Pedidos
01268 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos
01268 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos
270 5 Centratacien por Locacic ASP Pedidos
01271 S Contratacion por Locacic ASP  Pedidos
01272 S Contratacién de Servicio ASP  Pedidos
01273 colemin

([ ez —

redoes 7]

Estado PAO

Walor Estimado

Nro. de

Tipo de -
Certificacion 3

Ejecucian

== S, 10,345.00 0000 Autorizade [v == 000273 |Cuadrode. >
=l s 2,587.00 0000 Autorizado [v ==l 000271 |cuadrods. v
| si. 708.00 0000 Autorizado [v | 000277 |cuadrode. w
| S 216.00 0000 Autorizade [v | 000274 |Cuadrode. r
= £75.00 0000 Autorizado [V =] 000269 |Cuadrode. »
== S, 11,400.00 0000 Autorizado [v == 000281 |SinRuta -
3l 51 11,300.00 0000 Autorizade [v | 000273 |cuadrode. r
=l s 3,000.00 0000 Autorizado [v == 000276 |cuadrods.w
| S 4200.00 0000 Autorizado [v | 000275 |Cuadrode. r
| s 676220 0000 Autorizade M = SinRuta -
== 5. 603500 0000 Autorizado [ ==l Sin Auta =
D 7,000.00 0000 Autorizado [v == 000280 |SinRuta -
=l s 7,000.00 0000 Autorizado [v == 000279 |SinRuta -
| S 9,000.00 0000 Autorizado .| SinRuta r

Qoo storioods S
[o000 huiorizado | W [P [onrus Kl

|4| T

| 3

Sintesis de Especificaciones Técnicas

Secuencias

D. PAO Actualizado
e Colocar Detalle del PAO

En el PAO generado anteriormente, el PAO 01274, selecionamos este y damos clic al botén

Detalle del PAO

& Plan Anual de Obtencion - Actualizado =n
fi - - . Tipo =
Afio |2014 7] Wod. Ada: ElI¥ Esadomso:] =¥ AEJ'TC:I =~ Actualiz. PAO Autorizacién Presupuestal
Tipo: |Todos v | Tipo Proc.: | | Respens: | =~ Pput:-al.:l 4l | Detalle del PAD J seguimiento PAG
Origen or Estimado Estado 3 -~
01258 B ADOQUISICION DE MUEBL ASP  Pedidos gl S/ 10,345.00 0000 Autorizado v &=l 000273 |Cuadro de. x
01260 B ADQUISICION DE CALZA ASP  Pedidos sl S0 2,587.00 0000 Autorizado W &=l 000271 |Cuadro de. w
01261 B SUSCRIPCION ANUAL A ASF  Pedidos S| S0 T08.00 0000 Autorizado [ &=l oo00277  |Cuadrode. —
01262 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos gl S/ 216.00 0000 Autorizado W &=l 000274 |Cuadro de. v
01263 B ADQUISICION DE PIZARF ASP  Pedidos S| S/ 675.00 0000 Autorizado [ &=l 000269 |Cuadrode. w
01264 S AFORO VEHICULARY C ASP  Pedidos il S/ 11,400.00 0000 Autorizado [ &=l oo00281 |SinRuta  w
01265 S CONTRATACIONDEDEL ASP  Pedidos il S/ 11,300.00 0000 Autorizado W &=l 000278 |Cuadro de. v
01266 5 Servicio de 01 Técnico E ASP  Pedidos ﬂ Si. 3,000.00 0000 Autorizado I ﬂ 000278  |Cuadro de. =
01267 S CONTRATACION DE PEF ASP  Pedidos il S/ 420000 0000 Autorizado W &=l 000275 |Cuadro de. v
01268 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos &gl S/ 676220 0000 Autorizado el SinRuta
01269 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos il S/ §,935.00 0000 Autorizado [ | SinRuta
01270 S Confratacion por Lecacic ASP Pedidos ﬂ S T7,000.00 0000 Autorizado |7 ﬂ oonzao0 Sin Ruta -
01271 S Contratacién por Locacic ASP Pedidos ﬂ = 7,000.00 0000 Autorizado |7 ﬂ 00027 Sin Ruta -
01272 S Contratacion de Servicio ASP  Pedidos g st 9,000.00 0000 Autorizado [ | SinRuta
01273 B SOLICTUD DEALIMENTC ASP  Pedidos 107.50 0000 Autorizado el SinRuta
i:R mlﬂl-ln@—mm
i
1 ] [
Sintesis de Especificaciones Técnicas Secuencias

| versidn 1204 01
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Completamos los datos

Tipo de Compra Compra Institucional

Proc. Seleccion IASF' "I psal”

Datos del P.A.O
M® Cons. M274  Tipo Bienes Estado Autorizado
Fecha PAD 2500212014 Responsable | ;l ﬂ

Modalidad Adqu. [OM - MODALIDAD DE v |

mc T N® Ref. |

Moneda INue*.ru Sol "I

Valor Estimado 5/, | TT4.44 J
Paiz—Departamento Provincia Diztrito.
ﬂPERU | Juma | |uma | |sAaN BORIA |
Mes Propuesto  [Febrero ] Cédigo ciu [o0000 | #4
Objeto (_IBEN =)

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO PERIODO ENERD - MARZO

Detalle Porcentual del PAC |1 de Rezolucion que modifica el PAC | Pedido= Origen | | E

Aceptamos el Mensaje y listo.

Mensaje al Usuario

—
< e

Desea Grabar los cambios realizados

~ -

Mo |

-

=
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Estudio de Mercado o Ajuste de Precios

Nosotros podemos modificar los precios unitarios de los pedidos de un PAO, para dicha operacién

seleccionamos el PAO 01273

A Plan Anual de Obtencidn - Actualizado

Afio [2014 | Mod. Adg: |

v | Estado PAD: |

Tipo: |Todos_ | Tipo Proc.: |

e

|V Respons: |

Tipo
b (T =~
=l EJBC-I Actualiz. PA0 Autorizacién Presupuestal
Aut. -
;"7 Pptal.:l —"7 Detalle del PAD Seguimiento PAOD

Escogemos la opcidn Ajuste X PAO

J= 1 =

2 Plan Anual de Obtencién - Actualizado

Lo o=

|version 13.04.01

Proc. Seleccion

Afio - : ~|v : = o -|v
[2014 =] Mod Ada: | =] EstadoPac] =~ EIBCZI = Actualiz. PAD Autorizacion Presupuestal
Tipo: [Todes_v] Tipo Proc.: | ¥ Respons: | JEa |4 ’::»:g.,; =M Detatle detPAO Seguimiento PAD
= PACH Tipo ntesis de Crigen alor Estimado Estado
01258 B ADQUISICION DE MUEBL ASP  Pedidos 10,345.00 0000 Autorizado v g 000273  |Cuadro de. v
01260 B ADQUISICION DE CALZA ASP  Pedidos 2,587.00 0000 Autorizado v ﬂ 000271 Cuadro de.
01261 B SUSCRIPCIOMNANUALA ASP  Pedidos T08.00 0000 Autorizado |7 @ 000277 |Cuadro de. »
11262 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos 216.00 0000 Autorizado |7 g 000274  |Cuadro de. »
01263 B ADQUISICION DE PIZARF ASP  Pedidos §72.00 0000 Autorizado F ﬂ 00026% |Cuadro de. »
01264 S AFORO VEHICULARY C ASP  Pedidos 11,400.00 0000 Autorizado |7 ﬂ oooza1 SinRuta ~
01265 S CONTRATACIONDEDEL ASP  Pedidos : 11,300.00 0000 Autorizado |7 y 000278  |Cuadro de., «
01266 5 Serviciode 01 Técnico E ASP  Pedidos il 5/ 3,000.00 0000 Autorizado ¥ == 000276 |Cuadrode.
01287 S CONTRATACIONDE PEF ASP  Pedidos 5 SI. 4200.00 0000 Autorizado [V == 000275 |Cuadrode. >
01268 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos g SI 6,762.20 0000 Autorizado - ﬂ SinRuta =«
01265 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos g SI 5,935.00 0000 Autorizado - ﬂ SinRuta =«
01270 S Contratacion por Locacii ASP  Pedidos g Sl 7,000.00 0000 Auterizado |7 g 000280 [Sin Ruta ha
01271 S Contratacion por Locacic ASP  Pedidos g S.I'. 7,000.00 0000 Autorizado v g 000279 |SinRuta
01272 S Contratacion de Servicio ASP  Pedidos 8,000.00 0000 Autorizado - g SinRuta «
nw-| 0000 |ENIT; S ruia K
012?4 B ADQUISICION DE UTILES ASP  Pedidos @ Sl Tr4.44 0000 SinRuta r D
< i | Anulgdn 3 :
Pendiente
i is de Especificaciones Técnicas ——
SOLICITUD DE ALIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EVENTO DE TALLER SIGA A Si R REAL . ,
Autorizado

Origen Valor Estimado Estado PAD -
01258 B ADQUISICION DE MUEBL ASP  Pedidos ﬂ Si 10,345.00 0000 Autorizado I’ ﬂ 000273  |Cuadro de, =
250 B ADQUISICION DE CALZA ASP  Pedidos ﬂ Si 2,587.00 0000 Awutorizado I'd ﬂ 000271 Cuadro de, *
251 B SUSCRIPCION ANUALA ASP Pedidos g Si. TOB.00 0000 Autorizado |7 @ 000277 |Cuadro des =
M252 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos g Si. 216.00 0000 Autorizado |7 @ 000274 |Cuadro des =
283 B ADQUISICION DE PEZARF ASP  Pedidos g Si. §75.00 0000 Autorizado |7 @ 000269  |Cuadro de,
M264 S5 AFORO VEHICULARY C ASP  Pedidos g S 11,400.00 0000 Auterizado |7 ﬂ noo2e1 SinRuta =
01285 5 CONTRATACIONDEDEL ASP  Pedidos il S/ 11,300.00 0000 Autorizado W == 000278 |Cuadrode, >
01286 S Servicio de 01 Técnico E ASP  Pedidos &5l 51 3,000.00 0000 Autorizado ¥ ==l 000278 |Cuadrodes *
01267 S CONTRATACIONDE PEF ASP  Pedidos il S/ 4200.00 0000 Autorizado ¥ &=l 000275 |[Cuadrode,
M258 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos g Si. 6,762.20 0000 Autorizado l_ @ Sin Ruta hd
289 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos g Si. §,935.00 0000 Autorizado I_ @ Sin Ruta hd
270 S Confratacien por Locacic ASP  Pedides ﬂ Si. 7,000.00 0000 Autorizado |7 @ 000280 |SinRuta w
01271 S Contratacién por Locacic ASP  Pedidos g S 7,000.00 0000 Autorizade |7 @ 000279 |SinRuta -
01272 5 Contratacion de Servicio ASP  Pedidos =2l S/, 5,000.00 0000 Autorizado I_ SinRuta =
l 0 B 0 D DE A q ASP Pedido E 0 0 0000 0 do R hd| 25 l
01274 B ADQUISICION DE UTILES ASP  Pedidos =il SV, Tr4.44 (0000 Autorizado SinAuta «
i
i | i
Sintesis de Especificaciones Técnicas Secuencias
C
| version 13.04.01
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Y vamos a ingresar a la carpeta amarilla del o de los items a modificar sus precios unitarios

Detalle del P.A.O | Consolidado por FF-Rubro/ Clasificador y Meta

Afio | 2014 Me. Cons: 01273 Moneda : S/, Tipo Proc.Seleccion  : ADJUDICACION SIN PROCESO
Estado : Ajuste X PAD PAC NO N®Ref.: 0000 Mes  Febrero Objeto | |

EICETER RN Bl WL R ) TR SOLICTUD DE ALIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EWVEN

- 0 R - T

— Detalle de Bienes

051100070057 (AGLA DE MESA SIN GAS

1 091100010161 BEBIDA GASEOSA X 3 L OSCURA
3 090600030027 CAFE INSTANTANEO X 200 G

Distribucion Presupuestal por tem

Especificaciones del tem

Precio Masivo |

Cronograma de Adguigicion

recio Unitario S

00000 =
UNIDAD &.500000 42 5 =
UNIDAD 15000000 15.00 &=

1.U'D

Editamos el Precio Unitario

V

Tipo W

Grupe |02 |ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA PERSONAS
Clase |11 |BEBIDAS ¥ AFINES

Familia |0007 UA DE MESA

tem ooar UADE MESA SIN GAS X 625 mL

Unidad Adguisicién  UNIDAD Cantidad I s0.00
Precio Unitario I llimiﬁmi l alor Total I 50.00

sl &

1-00

Meta Clasificador

Tipo Impto

FF Impte./Rubro

Walor Total

| 50.00
Centro Costo Tarea Tipo Uso Mes 01 m Mes 03 Mes 04 mn
010501 Bdcoio1 R consumo B 20000 ool ool oo oog 000 |
| 010504 w|lco144  ~|consume  +| 30.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 L1 F
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Modificamos el precio del agua de mesa de S/. 1.00 a S/. 1.20

Registro de Items

Tipo IEiene:s.
Grupe [08  |ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA PERSONAS
Clase |11  |BEBIDAS Y AFINES

Familia (0007 |AGUA DE MESA
tem 0097 |AGUADE MESA SIN GAS X 625 mL

Unidad Adguisicion  UNIDAD Cantidad I 50.00
Precio Unitario I HEEEEE ] alor Total I 50.00

Clasificador

= l|
Tipo Impto FF Impto./Rubro ‘alor Total
nConapartia | | o0 |

es01 | Wes02 | Wes0d | Wesos | Mesos | Wesoo |
010501 Ed co101  Edlconsumo B3l 20000 ool  ooof ool ooof  oof |
| 010504 =|lco144  =|lconsume =] 30.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Grabamos y salimos de la ventana.

2 Madule de Logistica - Ejecutera: ENTIDAD PRUEBA
Archive Ventana

& Plan de Obtencidn - Actualizado =R

Detalle del P.A.O | Consolidade por FF-Rubro/ Clasificador y Meta

afio [ 2012 N°. Cons: 01273 Moneda : s/, Tipo Proc.Seleccion : ADJUDICACION SIN PROCESO
Estado : PAC  : NO N®Ref.: 0000 Mes  Febrero Objsto | x|
Sintesis de Especificaciones Técnicas  [SOLICITUD DE ALIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EVEN
Secuencia Distribucion Presupuestal por ftem
2 O 0 = == I Ml especricociones geitem | precio ssio |
Cronograma de Adguisicion

— Detalle de Bienes

Cadigo

OS11000TO0ST (AGUA DE MESA SIN G

Unid. Adg. Cantidad Precio Unitario S/] “alor Estimado S/

200000 Goode |
1 081100010161 BEBIDA GASEOSA X 2 L OSCURA UNIDAD £.00 8.500000 4250 @
3 00ED03002T CAFE INSTANTANEO X 200 G UNIDAD 1.00 15000000 15_{}]}@'

I 17.50

||
| wersidn 13.04.01
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Y volvemos al Estado PAO Autorizado.

&% Madulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA [ E 3]
Archive Ventana
FIEES
&% Plan Anual de Obtencion - Actualizado =g =
= Tipo
Afio [2014 x| Mod. Adg.: ~|¥ Estado PaO: v x|V
I = I = I = EJEC-I = Actualiz. PAD Autorizacién Presupuestal
Aut.
. . . "
Tipo: [Todes x| Tipo Proc.: | =V Respons: | =V oot =1 ™ Detale detpa0 Seguimiento PAO
Crrigen . Valor Estimado I Estado PAD | Aut. N i -
01258 B ADQUISICION DE MUEBL ASP  Pedidos =i Si. 10,345.00 0000 Autorizado ¥ | 000273 |Cuadrodes v
01260 B ADQUISICION DE CALZA ASP  Pedidos ﬂ Si. Z,587.00 0000 Awutorizado It g 000271 |Cuadro de. v
01261 B SUSCRIPCION ANUALA ASP  Pedidos il S/ T0E.00 0000 Autorizado ¥ | 000277 |Cuadrodes >
01262 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos ﬂ S 216.00 0000 Autorizado I ﬂ 000274  |Cuadro de.
01263 B ADQUISICION DE PIZARF ASP  Pedidos ﬂ S 675.00 0000 Avtorizado I ﬂ 000269 |Cuadro de, r
01264 S AFOROVEHICULARY C ASP  Pedidos @ S 11,400.00 0000 Awvtorizado F ﬂ 000281 |SinRuta =
01265 S CONTRATACIONDEDE L ASP  Pedidos ﬂ S 11,300.00 0000 Awvtorizado F ﬂ 000278 |Cuadro de. v
01266 S Servicio de 01 Técnico E ASP  Pedidos =i S, 3,000.00 0000 Autorizado ¥ | 000276 |Cuadrode. v
01267 S CONTRATACION DE PEF ASP  Pedidos =i Si. 4200.00 0000 Autorizado ¥ &= 000275 |Cuadrodes v
01268 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos il Si. 676220 0000 Autorizado | Sin Ruta v
01268 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos ﬂ S 6,935.00 0000 Autorizado - ﬂ Sin Ruta  ~
01270 S Contratacion por Locacic ASP  Pedidos @ S 7,000.00 0000 Avutorizado I3 g 000280 |Sin Ruta =
01271 S Contratacidn por Locacic ASP  Pedidos @ S 7,000.00 0000 Avutorizado I3 g 000278 |Sin Ruta =
01272 Contratacion de Servicio ASP  Pedidos 9,000.00 - N el SinAuta v
o) o SOLCTUDDE wmam 1750 = TR -
01274 B ADQUISICION DE UTILES ASP  Pedidos TT4.44 M == SinRuta ~
< M | 3
Sintesis de Especificaciones Técnicas Secuencias
SOLICITUD DE ALIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EVENTO DE TALLER SIGA A SER REALIZADO EN NUESTRA -

| wersidn 13.04.01

E. Gestion Presupuestal

MARCO PRESUPUESTAL

Presupuestal 2> Marco Presupuestal

Cp o e e
4 Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas  Programacion  Pedidos

Adgquisiciones Alrmacenes  Utilitarios I Gestion Presupuestal

Marce Presupuestal

Afectacién Presupuestal
Seguimiento de Certificacion
PCA

Certificaciones

Para poder visualizar el marco presupuestal que tenemos en el SIAF, vamos al menu Gestion
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El sistema muestra el marco presupuestal con su respectivo PIM para un determinado Afio fiscal

- . .
& Marco Presupuestal (PIM)

E=N ECR =<~

Aﬁu:l 2014
Meta: I vI I

FFIRb: | v[ I
Geneérica: I vI I

Buscar

Tipo de Meta: I vl|7

Cargar PIM del SIAF |

Clasifi. Gasto: I - l Ird

Ejecucion x Centro de Custul

Cadena

CN

Reserva

r. Cmp.

Fase

Fun al

Total Regl 232
|
_ (Cadena funcional}

15.024.0070. 1111

15.024.0070.9002. 2555500 5000722 1111 0.00 0.00 0.00
1-00 0017 15.024.0070.5002 2955550 5000810 231111 4800 5125.00 0.00 0.00 0.00
1-00 0015 15.024.0070.2002 2955550 S000T22 231211 £5,852.00 51,200.00 0.00 -2,530.00 2394178
1-00 0016 15.034.0070.9002. 3995599 5000722 231211 Ta5.g2 9,800.00 0.00 0.00 0.00
100 0017 15.034.0070.9002. 2995555 5000810 221211 5,484 24 5,565.00 0.00 0.00 0.00
100 0015 15.024.0070.9002. 2995550 5000722 2212132 15,200.00 21, 750,00 0.00 2,530.00 5,237.00
100 0016 15.024.0070.9002.2555500 5000722 231213 4,252,895 1,850.00 0.00 0.00 0.00
100 0017 15.024.0070.9002.2955550 5000210 2312132 2,850.00 4,750.00 0.00 0.00 0.00
1-00 0015 15.024.0070.2002 2955550 S000T22 231311 114,400 45 172,200.00 0.00 0.00 1727347

Totales 5.

Compromiso

-

\probado Anual

167 82973 BAZIT1 80700 2618700  12.60D.00[ 4.844676.76.5875
1 |

Benérica 23 BIENES Y SERVICIOS

Fn TRANSFORTE -
DivF TRANSPORTE FERROVIARIO Sub genérics 1 22,1 COMPRA DE BIENES
GroF FERROVIAS Sub gendrica2 2.3.1 1 ALIMENTOS Y BEBIDAS
Frg ASIGNACIONES (SIN PROGRAMA) Especifica! 2.2.1 1.1  ALIMENTOS Y BEBIDAS
ProdiPry SN PRODUCTO Especifica1  2.3.1 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS FARA CONSUMO HUMANO
ACtAl/Obr DIRECCION ¥ GESTION
CESHUN ADMINS e Proceso Masivo de Actualizacion de Marco Presupuestal
| wersidn 13.04.01

Pongamos el caso que se quiera saber si tenemos saldo presupuestal por la meta 15, fte R.O. y
clasificador 23.15.12, para esto selecionamos la meta, fuente, genérica y clasificador. Luego daremos

clic al botén Buscar.

A& Mddulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Archive Ventana

[o][E ]ms]

& Marco Presupuestal (PIM)

ERC L

=% ECR ===

Afio: I 2014

FFiRb: | 1-00 -

Buscar | Cargar PIM del SIAF |

Tipo de Meta:l vl|7 [

Genérica: |2.3 ;l

Meta: |0015 -

Ejecucion x Centro de Cnstl:rl

ICIa.s.iﬂ.GastD: |2z2.1512 ~[T l

Cadena
Funcional

TotslReg. [ 1
Kl I

& 15.024.D07D.9002. 3050500 5000722 2.3

Totales §i.: 0.0 o.ﬂ 0.00]

Fase
Compromiso
B.BTRE2

Reserva
Pptal

Clasificador
Gasto

1612

Rsv. Cmp.
Anual

55,280.38

s,m.azi 95,230.3&'

‘Cadena funcional
En —TRENSFORTE Genérica 23 BIENES Y SERVICIOS
DivF TRANSFORTE FERROVIARIO ELHETLELE 8 U COM A I ERES
GrpF FERROVIAS Sub genérica2 2.3.1 5 MATERIALES ¥ UTILES
Prg AZIBNACIONES (SIN PROGRAMA) Especifica! 2.3.1 5.1  DE OFICINA
Frod/Fry SIN FRODUCTO Especifica1 2.3.1 5.1 2 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE
Act/Al/Obr DIRECCION Y GESTION CFICINA
Meta (GESTION ADMINISTRATIVE - R
Proceso Masivo de Actualizacion de Marco Presupuestal
| wersion 13.04.01 y
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AFECTACION PRESUPUESTAL

Ingresaremos a esta opcidn para migrar las ordenes giradas en el SIGA.

& Wédulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas Programacidn Pedidos Adquisiciones Almacenes Utilitarios [ Gestion Presupuestal

N - e Marco Presupuestal

Y ! oy Afectacion Presupuestal

Seguimiento de Cerbificacion
PCA

Certificaciones

El sistema mostrara la siguiente ventana

& Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA

Origen | vl I Tipo Doc | vl [¥ N°Doc I W Ne Cert.SlGAI v

Expediente SIGA———————— — Compromiso Buscar |
Afio IZD‘H - I Desde I Febrero - I Hasta I Febrero - "_
Nra. I v W= Exp.SIAF I Ica Proveedor]| ~|[¥ | Respuesta SIAF-5 |

<& Listado de Expedientes SIGA

RUC Proveedor | Tipo Doc.| Nro. Doc.

0261 18/02/2014 PAD Crden de compra - Guia d¢ 20529339781 Qic 00045 181022014 0000000329 &2
0282 190272014 PAD Orden de compra - Guia de 10422810945 aic 00045 19/02/2014 0000000333 ik
0263 19/02/2014 PAD Orden de compra - Guia de 10422810949 aic 00047 18/02/2014 0000000334 i
0264 19022014 PAD Crden de compra - Guia de 10422810549 oic 00043 18/02/2014 0000000335 =k
0285 190272014 PAD Orden de compra - Guia de 10422810945 aic 00049 19/02/2014 0000000336 ik
0266 189/02/2014 PAD Orden de compra - Guia de 20522348750 aic 00050 19/02/2014 0000000337
0267 19022014 PAD Orden de compra - Guia de 20518722400 oic 00051 18/02/2014 0000000338 =k
0268 19022014 PAD Crden de compra - Guia d¢ 20546549951 Qic 00052 191022014 0000000339 &2
0259 189/02/2014 PAD Orden de compra - Guia de 20100282721 aic 00053 19/02/2014 0000000345
0270 19/02/2014 PAD Orden de compra - Guia de 10325161591 aic 00054 18/02/2014 0000000344  iEx
0271 19022014 PAD Crden de compra - Guia d¢ 20256844789 Qic 00055 191022014 0000000343 &2
0272 190272014 PAD Orden de Servicio 10409770724 Qs 00139 130212014 0000000000 ik
0273 19/02/2014 PAD Orden de Servicio 10091401058 oI5 00220 180212014 0000000342
nzr4 19022014 PAD Orden de Servicio 10437435524 Qs 00221 18/02/2014 0000000341 =k
0275 19/02/2014 PAD Orden de Servicio 10801396670 ois nozz22 180212014 0000000000 R
0278 189/02/2014 PAD Orden de Servicio 10078555918 als 00223 180212014 0000000340 i =
0277 19/02/2014 PAD Orden de Servicio 10443345667 Qs 00218 14/02/2014 0000000346 ik
0278 19022014 PAD Crden de compra - Guia d¢ 20515331272 Qic 00056 191022014 0000000347 2 -
o T | b
| wersion 13.04.00

SEGUIMEINTO CERTIFICACION

Visualizaremos las certificaciones emitidas en el SIGA

& Médulo de logisﬁca - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA

Adquisiciones Almacenes  Utilitarios [ Gestign Presupuestal

Tablas  Programacién Pedidos

‘:\-‘.“" e = Marco Presupuestal
Lo b o Wahs Frream v
s ! !

Seguimiento de Certificacién
PCA

L

Certificaciones
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Mostrara dicha ventana

Archive Ventana

e
& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA =N R

— Parametros de Busqueda de Certificaciones

[

& Seguimiento de Certificaciones EIE

Afio |2EI14 vl Nro Certificacion I Estado Certificacion ITust vl Tipo tem ITm:IDs vI
Nro PAOI Tipo EjecuciﬁnITudDg vl Tipo Proceso I vI F Estado PAO I - Il«

— Certificaciones

Estado

I T e I T I
s @ ASP

2 000002 15/01/2014 SERVICIO DEALQUILER DE CALL  Activo 11,100.00 01006 130172014 Autorizade =

3 000003 15/01/2014 SERVICIO DE ARRENDAMENTO Activo 520000 S5 01007 ASP 130172014 Autorizade %I

4 000004 15/01/2014 SERWVICIO DE INTERNET Activo 708040 S5 01008 ASP 130172014 Autorizade %I

5 000005  15/01/2014 SERVICIO DE INTERMET 6144 KBl Activo 832605 S 01009 ASP 13/01/2014 Autorizado %I

6 000006  15/01/2014 SERVICIOS NOTARIALES Activo 1,800.00 S L] ASP 13/01/2014 Autorizado %I

7 000007 15/01/2014 SERVICIO DE INTERMET -1024 KE  Activo 826025 S 0012 ASP 130172014 Autorizado %I
PCA

Veremos el PCA asignado a cada genérica y clasificador de gasto

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA [F=--=-]F
Tablas  Programacion  Pedidos Utilitarios | Gestion Presupuestal

Marco Presupuestal

Adquisiciones Almacenes

Afectacion Presupuestal
Seguimiento de Certificacidn
PCA

Certificaciones

Se muestra dicha ventana.

3
]

& Programacion de Compromiso Anual (PCA) o] o] =

Afie [2014 ~| argar PCA del SIAF |

FFth:I vl ¥ Genérica:l vI ¥  Clasific. Ga.stn:l 'l I~

| Cat |[Tran/Gen
SIAF Reserva SIAF Logistica Saldo SIAF Reserva Pptal
21

1 1,900,000.00 .00 1,900,000.00 1,232 457.00 0.00 0.00

1 00 5 23 20,000,000.00 00 20,000,000.00 11,324 34567 26,304.50 12,600.00 1,382 856.30
100 6 25 400,000,000.00 00 400,000,000.00  193,022,856.71 0.00 0.00 2,025,792.88
2 08 5 23 15,000,000.00 00 15,000,000.00  15,000,000.00 0.00 0.00 0.00

2 08 6 25 25,000,000.00 00 25,000,000.00  25,000,000.00 0.00 0.00 0.00

3 19 5 21 0.00 00 0.00 0.00

313 5 22 0.00 00 0.00 0.00

3 13 5 23 0.00 00 0.00 0.00

-

LU

Clasificador PCA

I Logiztica

FAR .14 J 1.011,047.00 o
11 342,934.00 L] 342,524.00 o
132 167, 10.00 L] 167, 110,00 0.00 0.0 o
21 56.521.00 D 56,521.00 0.00 0.00 0.
32 63,085.00 D 63,088.00 0.00 0.00 0.
33 20,000.00 o0 20,000.00 0.00 0.00 .
i1 0.00 1] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
11 64, 500.00 1] 64,500.00 0.00 0.00 0.
[ versidn 13.04.01 .
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e CERTIFICACIONES

En esta opcién migraremos los certificado y compromisos anuales emitidos en el SIGA hacia el

Modulo Administrativo del SIAF

Ingresamos al Menu Gestidn Presupuestal=> Certificaciones

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA [F=--=-]F
Tablas  Programacién Pedidos Adquisiciones Almacenes  Utilitarios I Gestidn Presupuestal

Marco Presupuestal

Afectacion Presupuestal
Seguimiento de Certificacién
PCA

Certificaciones

La ventana es la siguiente

4 Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA == E=R

Archivo  Ventana

I
& Certificaciones EIE

— [ Parametros de Busgueda de Certificacionss |

[ Datos de Contrato F5 y Otros ]
Adio: IZUH 'I ’7 Mro. Documento: | Estado Contrato: I YI v
” [ Datos de PAD ]

[ Datos del Documento |
Mro PAD: I Tipo Proceso: I ~ |~ ‘

V¥ Tipo: I vl Nro Documento: I
’7 [ Certificacion SIGA ] | ’7 [Certrﬁc:amon SIAF ]

Nro.: I Nro.: Estado: I vl|7

~ [ Listado de Certificaciones ]

Qrigen Walor ipo Mro ipo che Sintesiz Espeu_mu > cl

* | Certificado f..=rt|ﬂ| -ado C,Pl'llﬁl -ado

m@-@m-

2 000002 150172014 @ 11,100.00 01008 13401/2014 SERVICIO DE ALQUILER DE CALLE CARLO CRD
3 PAD 000003 15/01/2014 @ 520000 S5 sl 01007 ASP 13/01/2014 SERVICIO DE ARRENDAMIEENTO

4 PAD 000004 1510112014 laf 706040 5 i 01008 ASP  13/01/2014 SERVICIO DE NTERNET

5 PAD 000005 15/01/2014 @ B8,326.05 S @ 01009 ASP 13/01/2014 SERVICIO DE INTERMET 6144 KBPS

G PAD 000006 15/01/2014 @ 1,800.00 S @ 1010 ASP 1340172014 SERVICIOS NOTARIALES

T PAD 000007 15/01/2014 @ 826025 S E 01012 ASP 1340172014 SERVICIO DE INTERNET -1024 KBPS

8 PAD Q00008 15/0M/2014 @ 13,260.00 S @ 01015 MC 020172014 CONTRATACION DE UN LOCADOR INGENIERO £
< 0 | 3

Respuesta SIAF |

[versian 13.04.00 v




F. PrimeraInterfaz SIGA-SIAF

¢ PrimeraInterfaz SIGA-SIAF paralas migraciones de certificaciones presupuestales

Generamos el Certificado Presupuestal en el SIGA ingresando para ello a
escogemos el PAO al cual se le va ha emitir un certificado.

la opcion del PAO y

& Plan Anual de Obtencién - Actualizado

Lo (O]

- | . X | Tipo |
Aflo [2014 2] Wod Ada:| =] Estado B0 > 1 Ejecrl =l Actualiz. PAO Autorizacion Presupuestal
Aut.
Tipo: | Todos_» | Tipo Proc.: | _x|¥ Respons: | I~ Pptal_jl =¥ Detalle del PAD Seguimiento PAD

\

Valor Estimado Estado PAO

sintesis de

Origen
Ezpe:

B ADQUISICION DE MUEBL 10,345.00 Autorizado
01260 B ADQUISICION DE CALZS ASP  Pedidos 2,587.00 0000 Autorizado
01261 B SUSCRIPCIOM ANUALA ASP  Pedidos T708.00 0000 Autorizado
01262 B ADQUISICION DE PINTUR ASP  Pedidos 216.00 0000 Autorizado
01263 B ADQUISICION DE PIZARF ASP  Pedidos 675.00 0000 Autorizado
284 S AFORO VEHICULARY C ASP  Pedidos 11,400.00 0000 Autorizado
01265 5 CONTRATACIONDEDE L ASP  Pedidos 11,300.00 0000 Autorizado
01286 S Servicio de 01 Técnico E ASP  Pedidos 3,000.00 0000 Autorizado
01267 S CONTRATACION DE PEF ASP  Pedidos 4,200.00 0000 Autorizado
01268 B ADQUISICION DE GASOL ASP  Pedidos 6,762.20 0000 Autorizado
01269 B ADQUISICION DE COMBL ASP  Pedidos 6,935.00 0000 Autorizado
M270 S Contratacion por Locacii ASP  Pedidos 7,000.00 0000 Autorizado
01271 5 Contratacion por Locacit Autorizado
01777 % _[ootra ici i
| B . 7. ]
01274 B ADQUISICION DE UTILES ASP  Pedidos g Si. Tr4.44 0000 Autorizado I_
4| m ]
Cinénnin An Cannnffinnninnan TAnninnn

Ingresamos los campos Requerimiento y damos clic al Botén Autorizar

| Cuadro de. v
== 000271 |Cuadrode. >
== 000277 |Cuadrode.
& 000274 |Cuadro de. v
| 000289 |Cuadro de. v
2| 000281 |SinRuta
=] 000278 |cuadro de. v
== 000276 |Cuadro de. v
#a| 000275 |Cuadro de. v
| SinRuta -
| SinRuta -
| 000280 |SinRuta
=2 000278 |Sin Auta

=]

SinRuta w |

=

—

Camnanniao

& Certificacion de Dispenibilidad Presupuestal

L= [

afio[ 2014 nePao 01273 Tipo | Bienes

Tipo Proc. IASP 'l Fecha PA0 ESI'EIZI’ZDH Estado PAD Euturlzadu

N®= Certif. Pptal. I Fecha Aut. Pptal. I 00/00/0000 I_ MDnedaINuevn Sol “alor Estimado S/,

Objeto |BEEN

Requerimiento |pc 284 Y 285 I
Informado con Documento N® I

Sintesis de Especificaciones Técnicas

ISOLICITUD DE ALIMENTOS PARAEL COFEE BREAK DEL EVENTO DE TALLER SIGA A SER REALIZADO EN NUESTRA

Estado Fecha ) Autorizar
Estado
Certificacion - Operac Inicial | Pendiente [25r022014 | Revertir

Marco Presupuestal

Consulta PCA |

— Secuencias de Operac.

{~ Ampliacion
(" Rebaja

" Anulacion

Sechencia

Cl sto Saldo de Disponib.
Presupuestal

32,380.00

1-00  ONE

1503400709002, 290000, E000T22 231111 "7.80

32,242.50

| version 13.04.01
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Aceptamos los mensajes

Mensaje al Usuario

Impresidn de Certificacién

Aplicado a Pedidos Fecha Certificacion 2500272014
Mro Certificacion 282

8 o ®

Mensaje al Usuario

Mensaje al Usuario

Existen algunos Clasificadores sin Disp. presupuestal PCA - SIAF por
Fuente/Categoria/Tipo Transaccion/Generica/Especifica.
Desea Continuar?

P

Mensaje al Usuario

==
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Y finalmente tendremos el certificado emitido por el SIGA

< Reporte
Registro  Opciones
4> EBE 2m W
-
Fecha: 25/02/2014
Hora: 20:28
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Nro.: 000282 Pagna: 1de 1
N* CCP SIAF: [_oooooooo00
1-nformacién del Proceso
Tipo de Proceso de Seleccion * ADJUDICACION SIN PROCESD
Objeto del Proceso : BIEN
Sintesis de Especificaciones Técnicas - SOLICITUD DE ALIMENTOS PARA EL COFEE BREAK DEL EVENTO DE TALLER SIGAA SER REALIZADO EN NUEST|
Nro. de Ref. en el PAC :
Incluide en el PAC mediante Resolucion |
Base Legal : Literal i), Mumeral 3.3 del Articulo 3° de la Ley de Contrataciones del Estado
2.-Contenido del Expediente de Contratacion
Requerimiento *PC 2847 285
Informado con Documento N
Valor Referencial : 8/ 117.50 Nuevos Soles
Fecha 25022014
Firma del Responsable de Logistica
3.- Disponibilidad Presupuestal
FF/Rb| Meta / | Cadena Funcional Centro de Costo Clasificador Gasto Valor Ref. S/,
MNEMO
2014
00 0ME 15.034.0070.3002.2995999.5000722 010501 OFICINA DE ADMINISTRAGION 231111 24.00 e
100 0I5 15.034.0070.5002.3955999. 5000722 010504 JEFATURA DE LOGISTICA 231 111 93.50
Sub Total nr.e
Total n7.50
Resumen Presupuestal por Producto | Proyecto
|FF.be| Froducto / Proyecto Valor Ref. S/,
100 3995559 SIN PRODUCTO n7.50
Total 1750
Visto el expediente de: ADJUDICACION SIN PROCESO
cuyo contenido se detalla en los numerales 2 y 3 del presente documento y al ampare de Io dispuesto en el Articulo 18° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y al Articulo 77° de la Ley 28411, Ley General del Sistema Macional de Presupuesto, se aprueba la presente certificacion
para que se continue con el tramite respectivo.
-

e Migrar dicho Certificado.

Ingresamos al Menu Gestion Presupuestal = Certificaciones

& Médulo de Logistica - Ejecutora: ENTIDAD PRUEBA
Tablas  Programacién  Pedidos Adquisiciones Almacenes  Utilitarios | Gestion Presupuestal

Marce Presupuestal

Afectacion Presupuestal

Seguimiento de Certificacion

PCA

Certificaciones




Digitamos el Numero de PAO en este caso el N° 01273, damos clic a la carpeta amarilla

2 Madule de Logistica - Ejecutera: ENTIDAD PRUEBA
Archive Ventana

— [ Parametros de Blsgueda de Certificaciones |

Afio: IZD‘M vl

|’ [ Datos de Contrato F6 y Otros ]

Nro. Documento: | Estado Contrata: | |V

— [ Datos de PAC ] — [ katos del Documento ]
Nro PAD: |12?3 Tipo Pl}ce&l}: | ~I¥ ||¥ Tipo: I 'i Nro Documento: I
— [ Certificacion SIGA ] — [ Certificacidn SIAF ]
Nro.: | Nro.: | Estado: | |~

~[ Listado de Cerificaciones ]

4 LI} L3

Respuesta SIAF |

| wersidn 13.04.01

Seleccionamos la certificacion y damos clic al botén Certificacion SIAF.

— [ Datos de la Certificacian ]

Afio Ecm [SIGA] [ SIAF]
Nro. Certificacion E32 Mro. Certificacion IEI-
Origen Pa0

Cert. Fecha Es,ruzrzm 4 Estado IPendiente

— [ Secuencia de Fases ] [ Datos Adicionales ]
Tipo Origen Proveedor: |
Certificacion (TXECE R P orry IR | | EsPeciicacion  [SolICITUD DE ALMENTOS PARAEL

TecnicalConcepto|enree BREAK DEL EVENTO DE
ALLER SIGAA SER REALIZADO EN
NUESTRA

— [ Operacién por Fase ] [ Secuencias de Operacién de Fase por Fuente de Financiamiento ]
Operacion Valor Soles

L

— - Certificacion SLAl
Inicial ' 117 50Pendients ] | —FI
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Nos pedird que ingresemos una contrasefia, para ello digitamos la clave “siga” para realizar el

envio y con esto la primera interfaz SIGA-SIAF

& Detalle de Certificacion =]
— [ Datos de la Certificacion ]
Afio 014 [ SIGA] [ SIAF ]
Nro. Certificacion E&Z Nro. Certificacion ID
Origen  PAQ
Cert. .
& Fech| Proceso Protegido Por Clave

— [ Secuencia de Fases ] Maédulo: |m Logistica

Proceso SIGA: F:emﬁmmm - Envio de Certificacion SIAF

Clave: Iq {TUD DE ALIMENTOS PARAEL
F BREAK DEL EVENTO DE

F | Estado

001273 Cper. Inicial

1-00 0000000000 Pendiente

=

Aceptamos el mensaje de envio

Informacion

@ El envio se realizé con édto...

& Certificaciones = =N
— [ Parametros de Busgueda de Certificaciones |
[ Datos de C F5y Otros |
Afio: IZD'H 'l ’7 Nro. Documento: | Estado Contrato: I 'I It

Nro PA0: |12'r’3 Tipo Proceso: I v“7 |7 Tipo: I 'I Nro Documento: I
" [ Certificacion SIGA ] ‘ " [ Certificacion SIAF ]

Nro.: | Estado: | vl|7

’—[Datosdemol [ Datos del D to] ‘

Nro.:

—[ Listado de Certificaciones |

4 LlJ 3

Respuesta SIAF |

| versisn 13.04.01 4




Ingreso al Médulo Administrativo del SIAF
Aqui debemos ingresar al SIAF para procesar el envio que se ha hecho desde el SIGA.

Ingresaremos con nuestro usuario.

Sistema Integrado de
Administracion Financiera del SIAF-SP
Sector Publico

Ado | 2p14 15
Usuario |r

Ingresaremos con nuestro usuario. Damos clic a icono de Médulo Administrativo

D R ) .l
Seleccién de Etapa:

Modulos : Etapas :

=) SIAF

Modula Administrador Del Sistema

Médula De Conciliacidn De Operaciones Siaf
Madulo Contable

Mddula De Ejecucion De Propectos

Médula De Cantral De Paga De Planilas
Mddula De Proceso Presupuestario i

Médule Administrative - Ejecutoras Del Gob
Ejecutora

Y damos clic a la opcién “Certificacion y Compromiso Anual”

M W SUAT WAEIIUE s | PRI SO D LR | ULt IR L I UL I I LU 1 LI I U RIS D LN | i e

Sisternas  Mantenimiente  Registro | Procesos | Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
J I O 3 Q Control de Envio de Programacidn de Calendaric de Pago

Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas

Hoja de Trabajo T6

Expertacion por Area

Registro Administrativos - Compromiso

Actualiza Saldos en Libro Banco
Registro Administrativos - Devengado

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace Registro Administrativos - Girado

Hoja de Trabajo Conciliacién de Cuentas de Enlace 4 Registro Administrativos - Determinado

Registro Administrativos - Recaudado
Registro Administrativos - Log de Errores

Certificado y Compromiso Anual
Maestros

Exportar Informacion Presupuestaria
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Damos clic en Procesar
e A A AP P18 At

L PO SRR L

Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

AR LU CULT W EIILE L s s

Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos

Interfase de Certificados Administrativos

Registros Procesados

Registros Nuevos

PROCESAR
Ejecutora EstadoEs Com Tipo Oper. -

Registros Huevos: 0000001

Secuencial Docum. N°® Docum. Fecha Aiio

|« Lo

Tipo Transaccion Generica Subgenerica  Subgenerica_Det Especifica Especifica_Det =

Secuencial

Aceptamos el mensaje

Alerta (==l

:I Esta seguro de Procesar Registros

Aceptar l [ Cancelar

Si ha procesado sin ningln problema tendremos esta ventana

AR LD LU T VSISO LTS T | TIPS ST ESL LYY T L SLULAIG | UL IO IVILLT FULL UG AULUTTSTTS LT SIS0 LITLL e e — L | [

Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Interfase de Certificados Administrativos
Registros Nuevos Registros Procesados
[ P ][ FY— Registros Validos @ | 00000004
Secuencial Docum. N® Docum. Fecha Afio Ejecutol T ECTIU0ES COM—TI00 UDET, T
|« [m b
[ —— ][ Detalle ] Registros No Validos: | 00000000
Secuencial Docum. N°® Docum. Fecha Afio Ejecutora EstadoEs Com Tipo Oper e
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Y revisamos si ya ha sido procesado dicho documento, nos vamos a la opcion Certificacion y

Compromiso Anual

Sistemas  Mantenimiento stro | Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Certificacién y Compromiso Anual
Registro SIAF
Modificaciones SIAF

Programacion Mensual de Pagos

Folandacin da Bomne Klamcselon- b

Aqui seleccionamos el certificado y habilitariamos el envio para su posterior aprobacién

Sisternas  Mantenimiento  Registre Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion
Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificado | 0000000313 (4]«
Faze Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen  CertAnul EE ER Modificar Eliminar Monto Iricial WM (+]
086|005/ | 0.000000000000000 117.50[ Mo [No| P ... | J 117.50
Modificaciones [+]
Insertar Certificacion : a lD.DD
Insertar Compromisc Anual S AT lg]DD
Anulacién... Saldo % Comprometer
. o i 117.50
Ampliacian...
Detalle de la Certificacion Ly I'ues a la Certificacidn
Documento : | 086 - MEMORANDLM =i ene Fecha: [25/02/2014
Fubro: | 00 - RECURSOS ORDIMNARIOS
Froveedor: | -
Justificacidn . PAD-001273: SOLICITUD DE ALIMENTQS PaRA EL COFEE BREAK DEL EWENTO DE TALLER SIGA A SER REALIZAL
Clasificador Meta
Clasificador Monta Origen - S.Func. Dezeripeidn Maonta Origen -
231111 117.50 0015 (0000888 GESTION ADMINISTRATIA 117.50

Hariamos la transmisidn iendo a la opcién Transferencia de datos

SME DIAF ZULY - WEFSION L3.U7UL - | WMISAUID AJMINISTFTIVO - EJECUTONE | UULSSE IMITC- AUTOMAad AUTONOME Ll 3IST. EIECTr| =" |, — 20| ||

Sistemas  Mantenimiento  Registro  Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios

Correo Electrénico

Transferencia de Datos

Y damos clic al botéon Enviar/Recibir

sur SIAF 2014 - Versidn 13.07.02 - [ Médulo Administrativo - Ejecutora ] 001338 Mtc- Autoridad Autonoma Del Sist. Electr| <=+ | [ = || B ||o£3=
Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
Transferencia de Datos ==> MODULO ADMINISTRATIVO

;ﬁ_l_'!_w_._r_i_:;_l_'{g_g_cip___: Procesar XML Procesar VFP Organizar Salir
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En el SIGA tenemos que refrescar este certificado enviado al SIAF dando clic al botén Respuesta

SIAF.

Archive Ventana

IEIEY L

— [ Parametros de Blsgueda de Certificaciones |

[ Datos de Contrato F5 y Otros ]
Afio: |2914 'l |7 Nro. Documento: | Estado Contrata: | |V
— [ Datos de PAO ] — [ katos del Documento ]
Mro PAD: |12?3 Tipo Proceso: | v“7 |7 Tipo: | vl Nro Documento: I
— [ Certificacion SIGA ] — [ Certificacidn SIAF ]
Nro.: | Nro.: | Estado: | |~

~[ Listado de Cerificaciones ]

4 LI} L3

Respuesta SIAF |

| wersidn 13.04.01 v

Ingresamos la contrasefa “siga”

Modulo: Médulo Logistica

Proceso SIGA: F:ertiﬁul:umes - Respuesta de Certificacion SIAF

Clave: |

| M

Aceptamos el mensaje

m

é i! Se culming el proceso de Respuesta SIAF




Notamos que en el SIGA se muestra el Numero de Certificado

~ [ Parametros de Blisgueda de Certificaciones |

Nro. Documento: |

[ Datos de Contrato F5y Otros ]
Adio: |2EH4 vI ’7

Estado Contrato: | |

— [ Datos de PAO ]

Nro PAO: |1273 Tipo Proceso: I '“7

— [ Datos del Documento ]
v Tipo:

| Nro Documento: I

— [ Certificacion SIGA ]

Nro.: |

— [ Certificacion SIAF |
Nro.:

S e |

[ Listado de Certificaciones ]
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