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Simplifique su modo de trabajar con Cisco WebEx Meeting Center

1. Cémo integrar audio con Cisco WebEx

- Enla pagina de inicio de Cisco WebEx, haga clic en
My WebEx (Mi WebEx)

- En el menu del extremo izquierdo de la pagina, haga
clic en MY AUDIO (MI AUDIO), haga clic en
ADD ACCOUNT (ANADIR CUENTA) y finalmente
aflada los detalles de su InterCall Reservationless-Plus.

- Reservationless-Plus estéd ahora configurado como el
servicio de audio predeterminado para sus reuniones
online con Cisco WebEx

2. Coémo programar una reunion 3. Cémo iniciar una reuniéon

- Enla pagina de inicio de Cisco WebEx, haga clic en « Inicie sesién en Cisco WebEx

HOST LOG IN (INICIO DE SESION DE HOST)

- En el menu del extremo izquierdo de la pagina, haga

« Introduzca su nombre de usuario y su contrasefia y clic en MY MEETINGS (MIS REUNIONES)

haga clic en LOGIN (INICIAR SESION)

- En el menu del extremo izquierdo de la pagina, haga
clic en SCHEDULE A MEETING (PROGRAMAR UNA
REUNION)

En el centro de la pagina, especifique el tema de la
reunion, la hora y la fecha

Especifique las direcciones de correo electrénico de
sus asistentes en el cuadro ASISTENTES

. Haga clic en SCHEDULE MEETING (PROGRAMAR REUNION)

Encuentre la reunién que desee iniciar en la lista y
haga clic en START (INICIAR)

-
Sugprenoia:

También puede configurar e iniciar
llamadas desde su cliente de correo
electrénico. Aprenda cémo en
learn.intercalleurope.com/webex-fr
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4. Cémo identificar su linea si ha marcado de
manera manual

. Haga clic en la ficha MEETING INFO (INFORMACION
SOBRE LA REUNION) situada en la esquina superior
izquierda de la pantalla

- Especifique el ID de asistente (con los simbolos # en
los dos lados) que se muestra y marquelo en el
teclado de su teléfono

- Su presencia web y de audio ahora se combinaran
en la lista de participantes

Cisco WebEx Meeting Center - sal "

File Edit Share View Audio Participant Meeting Help

Meeting Info

Quick Start

Meeting Topic: sales meeting

Host: InterCall Trainer

Teleconference:  Call-in toll-free number 8006942408 (United Kingdom)
Call-in number +44-2081184186 (United Kingdom)
View global numbers

Leader PIN: 6121

Conference Code: 181 381 2936

Attendee ID: #13¢#

Meeting number: 705 903 254

Host key: 392261

5. Coémo compartir contenido como archivos
y videos

Haga clic en el boton SHARE (COMPARTIR) situado

en el medio de la pantallay, a continuacion, elija
compartir su escritorio, sus aplicaciones o sus archivos
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Share Application:

(@ Microsoft PowerPoint - [Updated Webex Module T 040210 Svenja [Compatibility Mot
(v Inbox - Microsoft Outiook

) Documentl - Microsoft Word

[ Microsoft Excel - Book1 [Compatibility Mode]

@ Conferencing | Web Conferencing | Conference Call - InterCall - Windows Internet
] Windows Explarer
Other application...

6. How to share control and transfer documents

Transferir el derecho a presentar la reunion
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Transferir archivos a sus participantes

En la pagina de inicio, haga clic en FILE> TRANSFER >
SHARE FILE (ARCHIVO> TRANSFERIR > COMPARTIR
ARCHIVO) y desplacese hasta el archivo que desee
compartir

Haga doble clic en el archivo que desee compartir para
cargarlo en la ventana de transferencias. Esta ventana
aparecera en las pantallas de sus participantes para
que puedan iniciar la descarga

SE<ts listo para conocer mis en detalle
funciones de Cisco WebEx que ayudan a
impuléar [a Prooluoﬁ\/iolaol Y la colaboracién?
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