< g
C 4

1 Oficina virtual para gestion, informacion y
comunicacion en salud de la Integracion
Centroamericana y Dominicana

Guia del usuario

Version borrador
17 /Feb/2011




Organizacién del portal

Acceso al Plan de

Salud - Encabezado

Seccioén de busqueda de
contenido del portal

Enlace a informacién de
— las diferentes comisiones
del Plan de Salud

i
Lot

Acceso a areas de
interés relacionadas al
portal

l
il

4
i

Lea 1~
e .
= v Somme ou e o s E Enlace a las diferentes

== 1| L gociones de la Sala

Acceso a otros enlaces Eennibue an sigibirnia

e Situacional Virtual
. , r_‘_—b I; noredores de S8
de interés == e

e
i}i.:?zli
|

i

!

Calendario de eventos
y actividades
programadas

r
!
|
|
|

Seccion de inicio de
sesion para usuarios B
registrados

!
£
|

BraCIT N SetsEC S S o [ R A T I
o sty Dommsecesa

e

) i = -
Indica los usuarios que == Enlace a la encuesta
se encuentran = i

=om== activa

conectados ==

Men( de navegacion — <

7 om it > Banda lateral derecha

Banda lateral izauierd « Seccion de Ultimas noticias
anda lateral izquierda Contador de visitas €= @ 2y eventos publicados




Organizacién del portal

Acceso al Plan de

Salud Encabezado

Seccién de busqueda de

contenido del portal . L
Enlace a informacion de

las diferentes comisiones
del Plan de Salud

TR
}!,'ii:li:

Acceso a otros portales
COMISCA

|

|
|

|

.
{
i
:

If

i e e “ﬂﬁ:ulﬁﬁzﬁmﬂ-—-‘—- —
==== WM - TR -
Acceso a otros enlaces | == I D

i
!
i

de interés

;

[
I
]

i
l
|

Enlace a las diferentes
- opciones de la Sala
Situacional Virtual

I

l
|

!
i
|

i

N
e

[ S

il
i
|
|
:

I

5
{
I:
I
E
|
[

Seccion de inicio de

sesion para usuarios B = === )
registrados e —— | e = Calenqlarlo de eventos
T s ™ Aot _ : y actividades

[ || s to= —— e e OBl programadas
Indica los usuarios que EommmmmEeEs =
se encuentran - [ S
conectados s : Enl_ace ala encuesta

activa
Menu de navegacion
—> Banda lateral derecha

Banda lateral izquierda

Seccién de Ultimas noticias
y eventos publicados




www.sicasalud.net
B

o1 Este es un portal es una oficina virtual disenada para crear
un entorno de trabajo en un ambiente de colaboracién
dindmico.
~ Algunos componentes:

m  Publicacién de contenido (Documentos, noticias, encuestas, foros de discusién,
blogs, etc.).

m  Suscripciones

m  Relacién de contenido a través de taxonomia



Ingresar y salir del portal

Para poder ingresar es necesario contar con una cuenta de
usuario asignada por el administrador del sistema, esta
cuenta esta conformada por un nombre de usuario y
contrasena o clave de acceso. [a]

Para ingresar deberd de digitar los datos de su cuenta en
la seccidn “Inicio de sesidn” y hacer clic en el botdn Iniciar
sesion.

Si sus datos son correctos su nombre de usuario aparecerd
en el drea de Quién esta en lineq, ubicada en la parte
inferior de la banda lateral izquierda. También se
habilitard una barra de mends en la parte superior del
portal con opciones a las que tiene acceso el usuario. [b]

Para salir del portal sélo es necesario hacer clic en Log out
<nombre usuario> ubicado en el lado final derecho de la
barra de menu. [c]

© Inicio de sesion

Usuario: *

administrador

Contrasena: *

Iniciar sesion

Registrarse

Solicitar una nueva

contrasena

B (Quién esti en linea

Actualment
0 invitados

e hay {1 usuario y
en linea.

Usuarios en inea

© administrador

1718

Log out administrador

[b]

[c]



Una vez tengamos asignada una cuenta de usuario para
poder ingresar al portal, nosotros podremos personalizarla
accediendo a la informacién de la misma.

Habiendo ingresado al portal debemos ir al menu de
Navegacion y seleccionar la opcién Mi cuenta [a], y nos
aparecerdn los datos generales de la misma. Para poder
modificar o cambiar los datos de nuestra cuenta habrd que
hacer clic en el botén Editar [b]. En la siguiente pantalla nos
aparecerdn varias opciones de personalizacién de nuestra
cuenta como: Correo electrénico, idioma, agregar o cambiar
la imagen de nuestro perfil, etc.

Nota importante, se recomienda cambiar la contrasefa
asignada por el administrador la primera vez que se
ingrese al portal, y considerar para su definiciéon una
cadena no menor a los 6 caracteres incorporando ademas
nimeros y mayuUsculas y minUsculas, esto hard una clave de
acceso mds robusta y dificil de adivinar o descubrir por

terceros.

Personalizacion de nuestra cuenta

a| Mi cuenta }v [CI]

9 Lrear conter

o Agregador de feeds

Ver Editar Suscripciones

Informacion Person

Nembres

Cristian Mauricio [b]
Apellidos
Rodrigues

Institucicn



Cambiar contraseina e imagen de perfil

— Informacion de la cuenta

Direccién de correo electrénico. Para registrar o cambiar la

direccién de correo de la cuenta solo es necesario ingresar o L S
crodriguezi@sica.int <— [q]
cambiar en la casilla correspondiente[a], esta direccién es Una direccién de corres elecirdnics valk
de _c:'::rfaln rn-.-a-f.E!-hlm.E y solamente
importante ya que todos los correos del sistema son enviados ety neiessa=
Contrasena:
a esta cuenta.
~ . ~ . a b
Contrasena. Para cambiar la contrasena debe de ingresar el Confirmar contrasefia: [b]
nueva clave y confirmarla en las casillas correspondientes[b].
Si la va a cambiar cualquier otra informacién diferente a la [c]
contrasena, asegurese que estas dos casillas queden en /
blanco, con esto el sistema entenderd que solo debe measn /
actualizarse los demds datos menos la contrasena. Subir imagen: — L
minar—

Su cara virtusl o su imagen. Las dimensiones

Imagen. Esta es la imagen virtual que aparecerd en el perfil

del usuario, para agregarla o cambiarla solo habrd que
hacer clic en el botén Examinar...[c] y buscar la imagen que

vamos a colocar en nuestra cuenta.
Guardar < [d]

Luego de haber realizado los cambios deseados hacer clic en
el botén Guardar[d] ubicado al pie del formulario.



Publicacion de contenido

La publicacion de contenido sélo esta permitida a
usuarios registrados, es decir, usuarios que
cuentan con una cuenta de usuario asignada por
el administrador del portal. Usuarios no
registrados Unicamente pueden consultar
informacién publica.

Cada usuario registrado es asignado por el
administrador a un rol especifico[a] de acuerdo a
sus funciones dentro del portal, por lo que no
todos los usuarios registrados tendrdn acceso a
publicar cualquier tipo de contenido. Por ejemplo
un usuario asignado a la Sala situacional, es el
Unico que tendrd acceso a publicar informes y
boletines epidemiolégicos que serdn mostrados
en la Sala de Situacién virtual del portal.

Nombre

usuario anenimo

usuaric sutenticado

Usuarioc ceip

usuaro ceo

usuaric cirh

usuaric ctsm

usuaric editor

usuaric grupo atencion prestacicnes
usuaric grupo cambio climatico
usuaric grupo enfermedades transmisibles
usuaric grupoe higiene seguridad ccupacional
usuaric grupo investigacion

usuaric grupo protocolos guias
usuaric grupo riesgos desastres
usuaric grupo seguridad alimentaria
usuaric grupo sistemas informacion
usuaric grupo tecnologias

usuaric grupotrabajo

usuaric morvih

ususrio sala situacion

usuaric suscriptor




Publicacion de contenido

Para publicar contenido, habiendo ingresado al
portal, ir al MenlU de navegacién y seleccionar la
opciéon Crear contenido[a]. Cabe mencionar que las
opciones habilitadas dependerdn del rol al cual
estemos asignados. Luego se nos desplegardn todos
los tipos de contenido que podemos publicar.

Vamos a ejemplificar con la publicaciéon de un
documento borrador, para ello debemos seleccionar
el tipo de Documento borrador[b].

Luego nos aparecerd un formulario donde debemos
de llenar la informacién segun se nos indica[c]:
Titulo -

PC“S Estos datos solo se llenan para

’ e . relacionar el contenido al Plan
Lmeo de accion (POI’ e|e)' = de Salud, temas y fuente de

Titulo: *

— = Vocabularios

0 Micuenta
o Crear contenido

@ Documento borrador

o Documento finalizado <— [b]

O Informes o boletines de

la Sala Situacional de
COMISC

wFhe

0 Agregador de feeds

@ Terminar sesion

Pais:
- Ninguna selgccion -

P—
— & Eje 1. Fines de |a Integr: [C]

— Bk Eje 2 Apgentes Integrado

Tema.

Fuente de financiamiento_|

financiamiento, y s6lo se llenan
en caso de ser necesario.

— Bk Eje 3 Avance Inte

;;;;;

—



Publicacion de contenido

En archivos adjuntos, seleccionar el
documento que se va a publicar haciendo
clic en el botén Examinar...[a], luego dar
clic en el botén Adjuntar[b]. Luego de
adjuntado se volverd a habilitar una nueva
casilla para poder seguir adjuntando
documentos en la misma publicacion.

Para publicar el contenido luego de haber
adjuntado todos los documentos hacer clic

en el botén Guardar|c] ubicado al pie del

formulario.

— * Archivos adjuntos

Los cambios gque se hacen a los adjuntos no
archivo de la lista se incluye en los origenes RS

Adjuntar un archivo nuewvo:
C:\Temp“Cronograma Proyecto| | Baminar_; [<—— [CI]

El tamafo maximo de subida es 1 ME. Solo =& pus
pnyg txt doc docx xls xisx pdf ppt pps odi ods odp.

Adjuntar  €<— [b]

Guardar Vista previa

N ]



Suscripcidn a contenido

Para suscribirse a un tema de interés seleccione del m
menuU de navegacion la opcidn Mi cuenta[a], luego

. , . . x;-l Wi cuenta }v [CI]
hacer clic en el botén Suscripciones[b]. Las © Crear contenido

o Agregador de feeds

suscripciones disponibles son:

@ Terminar Sesion

Tipos de contenido[c]. Permite suscripciones a tipos de
contenido de cardcter mds general, tales como: Encuestas,

Ver Editar Suscripciones
temas de foros, documentos, etc.
, . . . . ; ; Informacion Personal
Categorias|[d]. Permite suscripciones a temas de interés mads . T
NOmbores
especificos tales como: Boletines e informes relacionados a Cristian Mauricio [b]
. . . Apellidos
eventos de la sala situacional como Dengue, VIH; o L
contenido relacionados a temas del plan de salud como sus Institucién
SE-COMISCA

lineas de accién en cada eje.

Para ambos casos se deberd de ingresar haciendo

. , . . Tipos de contenido Categorias
clic en el botén correspondiente y luego seleccionar el i)
tema o contenido de nuestro interés. T T

[d]

[c]



Suscripcidn a contenido

La figura [a] ilustra las opciones de suscripcién Suseripeiones actuales:
relacionadas a los tipos de contenido disponibles en el [ _subscription
I [7] Entrada de biticora
pOI"l'CI . Encuesta
Seleccione los tipos de contenido de su interés y luego [ Tema del foro
haga clic en el botén Guardar del formulario. L1 Panel - [a]
[ Accezos
En la figura [b] pueden verse las opciones de [} Book page
e _er . . ’ [ e t
suscripcion disponibles para la categoria de Sala - D::&rﬂ" —
Situacional. Documentos
. . . ¥ D to b d
Luego de haber escogido las diferentes opciones de la JTEE POTEE
[V Documento finalizado

categoria, hacer clic en el botén Guardar del formulario.

Subscription

Boletin Epidemioldgico

Una suscripcion implica recibir un correo cada vez que

Informe o boletin de Calera

en el portal se publique contenido relacionado a los

temas suscritos, esto permite mantenerse informado de

Informe o boletin de Influenza

Informe o boletin de | eptospirosis

temas que sean de interés en el portal.

1
0
|:| Informe o boletin de Dengue
(o
[V

Informe o boletin de VIH/SIDA,




