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EExxcceell  ppuueeddee  ccrreeaarr  ggrrááffiiccooss  aa  ppaarrttiirr  ddee  ddaattooss  pprreevviiaammeennttee  sseelleecccciioonnaaddooss  eenn  
uunnaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo..  EEll  uussuuaarriioo  ppuueeddee  ““iinnccrruussttaarr””  uunn  ggrrááffiiccoo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo,,  
oo  ccrreeaarr  eell  ggrrááffiiccoo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  eessppeecciiaall  ppaarraa  ggrrááffiiccooss..  EEnn  ccaaddaa  ccaassoo  eell  ggrrááffiiccoo  qquueeddaa  
vviinnccuullaaddoo  aa  llooss  ddaattooss  aa  ppaarrttiirr  ddee  llooss  ccuuaalleess  ffuuee  ccrreeaaddoo,,  ppoorr  lloo  qquuee  ssii  eenn  aallggúúnn  
mmoommeennttoo  llooss  ddaattooss  ccaammbbiiaann,,  eell  ggrrááffiiccoo  ssee  aaccttuuaalliizzaarráá  ddee  ffoorrmmaa  aauuttoommááttiiccaa..  

LLooss  ggrrááffiiccooss  ddee  EExxcceell  ccoonnttiieenneenn  mmuucchhooss  oobbjjeettooss  ((ttííttuullooss,,  eettiiqquueettaass  eenn  llooss  
eejjeess,,  eettcc..)),,  qquuee  ppuueeddeenn  sseerr  sseelleecccciioonnaaddooss  yy  mmooddiiffiiccaaddooss  iinnddiivviidduuaallmmeennttee..    

Tipos de gráficosTipos de gráficosTipos de gráficosTipos de gráficos    

EEll  ttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  aa  uuttiilliizzaarr  ddeeppeennddee  ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  yy  ddee  ccóómmoo  ssee  qquuiieerraa  
pprreesseennttaarrllaa..  AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  eexxpplliiccaann  llooss  pprriinncciippaalleess  ttiippooss  ddee  ggrrááffiiccooss  yy  ssuuss  
pprrooppóóssiittooss..  

• Circular: Utilizado cuando se desea mostrar la relación entre las partes 
de un todo. 

• Barras: Se utiliza para comparar valores en un punto dado del tiempo. 

• Columnas: Similar al gráfico de barras; es usado para enfatizar la 
diferencia entre diferentes valores. 

• Líneas: Permite enfatizar la evolución y el cambio de distintos valores 
en el tiempo. 

• Superficie: Similar al de líneas; es útil para hacer notar la cantidad de 
cambios en los valores graficados. 

Terminología de los gráficosTerminología de los gráficosTerminología de los gráficosTerminología de los gráficos    

SSeerriiee  ddee  ddaattooss::  LLaass  bbaarrrraass,,  llaass  sseecccciioonneess  ddeell  ccíírrccuulloo,,  llíínneeaass  uu  oottrrooss  
eelleemmeennttooss  qquuee  rreepprreesseennttaann  llooss  vvaalloorreess  ttrraazzaaddooss..  

CCaatteeggoorrííaass::  LLaass  ccaatteeggoorrííaass  rreefflleejjaann  eell  nnúúmmeerroo  ddee  eelleemmeennttooss  eenn  llaass  sseerriieess..  
EEssttaass  ccoorrrreessppoonnddeenn  ppoorr  lloo  ggeenneerraall  aa  llaass  ccoolluummnnaass  qquuee  ttiieennee  eenn  ssuu  ggrrááffiiccoo  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn..  

EEjjeess::  UUnn  llaaddoo  ddeell  ggrrááffiiccoo..  PPoorr  eejjeemmpplloo  eenn  uunn  ggrrááffiiccoo  bbiiddiimmeennssiioonnaall,,  hhaayy  uunn  eejjee  
XX  ((hhoorriizzoonnttaall,,  eell  qquuee  ccoonnttiieennee  llaa  ccaatteeggoorrííaa  yy  //oo  rróóttuullooss  ddee  sseerriieess  ddee  ddaattooss))  yy  uunn  eejjee  
YY  ((vveerrttiiccaall,,  lliissttaa  llooss  ppoossiibblleess  vvaalloorreess))..  LLooss  ppuunnttooss  ddee  ssuuss  ddaattooss  ssee  eennccuueennttrraann  eenn  eell  
cceennttrroo  ppaarraa  iinnddiiccaarr  eell  vvaalloorr  ddee  uunnaa  ccaatteeggoorrííaa  oo  sseerriieess  ddee  ddaattooss..  
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LLeeyyeennddaass::  LLaass  lleeyyeennddaass  ddeeffiinneenn  eelleemmeennttooss  sseeppaarraaddooss  ddee  uunn  ggrrááffiiccoo..  PPoorr  
eejjeemmpplloo  llaa  lleeyyeennddaa  ppaarraa  uunn  ggrrááffiiccoo  cciirrccuullaarr  mmoossttrraarráá  lloo  qquuee  rreepprreesseennttaa  ccaaddaa  
sseecccciióónn  ddeell  ccíírrccuulloo..  

LLíínneeaass  ddee  ddiivviissiióónn::  EEssttaass  nnooss  sseerráánn  úúttiilleess  ppaarraa  eennffaattiizzaarr  llaass  eessccaallaass  ddeell  eejjee  
YY  oo  XX  ddee  llaass  sseerriieess  ddee  ddaattooss..  PPoorr  eejjeemmpplloo,,  llaass  llíínneeaass  ddee  ddiivviissiióónn  pprriinncciippaalleess  ddeell  eejjee  YY  
ppuueeddeenn  aayyuuddaarrnnooss  ppaarraa  sseegguuiirr  uunn  ppuunnttoo  ddeessddee  eell  eejjee  XX  oo  YY  ddee  ffoorrmmaa  ddee  iiddeennttiiffiiccaarr  
eell  vvaalloorr  eexxaaccttoo  ddeell  ppuunnttoo..  

AAAAAAAAssssssssiiiiiiiisssssssstttttttteeeeeeeennnnnnnntttttttteeeeeeee        ppppppppaaaaaaaarrrrrrrraaaaaaaa        ggggggggrrrrrrrrááááááááffffffffiiiiiiiiccccccccoooooooossssssss        

LLaa  mmaanneerraa  mmááss  ssiimmppllee  ddee  iinnttrroodduucciirr  uunn  ggrrááffiiccoo  eenn  EExxcceell  eess  mmeeddiiaannttee  llaa  
uuttiilliizzaacciióónn  ddeell  AAssiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss..  AAnntteess  ddee  aacccceeddeerr  aa  ddiicchhoo  aassiisstteennttee,,  
ddeebbeenn  sseelleecccciioonnaarrssee  ssoobbrree  llaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo,,  llooss  ddaattooss  qquuee  ssee  ddeesseeaann  rreepprreesseennttaarr..  
AAuunnqquuee  eessttee  aassiisstteennttee  ppeerrmmiittee  ttaammbbiiéénn  sseelleecccciioonnaarr  mmeeddiiaannttee  rreeffeerreenncciiaass  llooss  ddaattooss  
aa  rreepprreesseennttaarr  ggrrááffiiccaammeennttee,,  eell  pprroocceessoo  rreessuullttaa  mmuucchhoo  mmááss  sseenncciilllloo  ssii  ddiicchhaa  
sseelleecccciióónn  ssee  rreeaalliizzaa  pprreevviiaa  aall  llllaammaaddoo  ddeell  mmiissmmoo..    

PPaarraa  ccrreeaarr  uunn  ggrrááffiiccoo  ccoonn  eell  AAssiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss,,  ddeebbeenn  sseegguuiirrssee  llooss  
ssiigguuiieenntteess  ppaassooss::  

11..  SSeelleecccciioonnaarr  llooss  ddaattooss  aa  rreepprreesseennttaarr..  

22..  SSeelleecccciioonnaarr  llaa  ooppcciióónn  GGrrááffiiccoo  ddeell  mmeennúú  IInnsseerrttaarr  oo  hhaacceerr  cclliicc  eenn  eell  
bboottóónn    AAssiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss  ddee  llaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  
EEssttáánnddaarr..  

AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  aappaarreeccee  eell  pprriimmeerroo  ddee  uunnaa  sseerriiee  ddee  ccuuaaddrrooss  ddee  ddiiáállooggoo  ddeell  
AAssiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss,,  ccuuyyaass  iinnddiiccaacciioonneess  ddeebbeenn  sseegguuiirrssee  ppaarraa  tteerrmmiinnaarr  ddee  
ccoonnffeecccciioonnaarr  eell  ggrrááffiiccoo  ddeesseeaaddoo..    

EEssttee  pprriimmeerr  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  
mmoossttrraaddoo  ppoorr  eell  AAssiisstteennttee  ppeerrmmiittee  
eelleeggiirr  eell  ttiippoo  yy  ssuubbttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  qquuee  
ssee  vvaa  aa  uuttiilliizzaarr,,  eennttrree  ddooss  lliissttaass  qquuee  
ccllaassiiffiiccaann  llooss  ggrrááffiiccooss  eenn  eessttáánnddaarr  yy  
ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

AAll  sseelleecccciioonnaarr  ccaaddaa  ppoossiibbiilliiddaadd,,  
aappaarreeccee  uunnaa  bbrreevvee  eexxpplliiccaacciióónn  ddee  llaa  
iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ccaaddaa  ggrrááffiiccoo  
pprrooppoorrcciioonnaa..  AAddeemmááss  ssee  ppooddrráá  oobbtteenneerr  
uunnaa  vviissttaa  pprreelliimmiinnaarr  ddeell  ggrrááffiiccoo  eelleeggiiddoo,,  
sseelleecccciioonnaannddoo  eell  bboottóónn  PPrreessiioonnaarr  ppaarraa  
vveerr  mmuueessttrraa..  
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EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ddee  ccaaddaa  ccuuaaddrroo  ddeell  aassiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss,,  ssee  
eennccuueennttrraann  uunnooss  bboottoonneess  llooss  qquuee  ppeerrmmiitteenn::  SSiigguuiieennttee,,  ppaassaarr  aall  ssiigguuiieennttee  ccuuaaddrroo  ddeell  
aassiisstteennttee;;  AAttrrááss,,  vvoollvveerr  aall  ccuuaaddrroo  aanntteerriioorr  ((aaccttiivvoo  aa  ppaarrttiirr  ddeell  sseegguunnddoo  ccuuaaddrroo));;  
TTeerrmmiinnaarr,,  iinnsseerrttaarr  eell  ggrrááffiiccoo  ttaall  ccoommoo  aappaarreeccee  eenn  llaa  vviissttaa  pprreelliimmiinnaarr;;  yy  CCaanncceellaarr,,  
ddeejjaarr  ssiinn  eeffeeccttoo  llaa  ccrreeaacciióónn  ddeell  mmiissmmoo..  AAddeemmááss,,  ddeessddee  ccuuaallqquuiieerr  ccuuaaddrroo  ssee  ppuueeddee  
aacccceeddeerr  ddiirreeccttaammeennttee  aa  llaa  aayyuuddaa,,  sseelleecccciioonnaaddoo  eell  bboottóónn    qquuee  aappaarreeccee  eenn  llaa  ppaarrttee  
iinnffeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ddee  llooss  mmiissmmooss..  

UUnnaa  vveezz  rreeaalliizzaaddaa  llaa  sseelleecccciióónn  ddeell  ttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  aa  uuttiilliizzaarr,,  sseelleecccciioonnaarr  eell  
bboottóónn  SSiigguuiieennttee..    

EEll  sseegguunnddoo  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  
ppeerrmmiittee  ccoommpprroobbaarr  oo  ccoorrrreeggiirr,,  mmeeddiiaannttee  
ssuuss  rreeffeerreenncciiaass,,  llaa  sseelleecccciióónn  ddee  ddaattooss  
rreeaalliizzaaddaa..  ÉÉssttaa  aappaarreeccee  rreepprreesseennttaaddaa  
ddeell  mmiissmmoo  mmooddoo  qquuee  eenn  llaa  bbaarrrraa  ddee  
ffóórrmmuullaass..  AAssíí,,  llooss  rraannggooss  ddee  ddaattooss  nnoo  
ccoonnttiinnuuooss  eessttáánn  sseeppaarraaddooss  eenn  eell  ccuuaaddrroo  
RRaannggoo  ddee  DDaattooss::  ppoorr  uunn  ccaarráácctteerr  ppuunnttoo  
yy  ccoommaa  ((;;))..  

SSii  ssee  qquuiieerree  mmooddiiffiiccaarr  eell  rraannggoo,,  
eexxiisstteenn  ddooss  ppoossiibbiilliiddaaddeess::  11))  ccaammbbiiaarr  llaass  
rreeffeerreenncciiaass  ddee  llaass  cceellddaass  sseelleecccciioonnaaddaass  
ddiirreeccttaammeennttee  ssoobbrree  eell  ccuuaaddrroo;;  22))  oo  
hhaacciieennddoo  cclliicc  ssoobbrree  eell  bboottóónn  ooccuullttaarr  
ccuuaaddrroo    qquuee  aappaarreeccee  eenn  llaa  ppaarrttee  
ddeerreecchhaa  ddee  ééssttee..  CCoonn  eessttaa  úúllttiimmaa  ooppcciióónn,,  ssee  aacccceeddee  ddee  nnuueevvoo  aa  llaa  hhoojjaa  ddee  ttrraabbaajjoo  
eenn  llaa  qquuee  aappaarreecceenn  llooss  ddaattooss  sseelleecccciioonnaaddooss  rrooddeeaaddooss  ppoorr  uunn  ccoonnttoorrnnoo  cciirrccuullaannttee,,  
aaddeemmááss  ddee  uunnaa  vveennttaannaa  qquuee  rreefflleejjaa  llaass  rreeffeerreenncciiaass  ddee  llaass  cceellddaass  eelleeggiiddaass,,  ccaaddaa  vveezz  
qquuee  ccaammbbiiaa  llaa  sseelleecccciióónn..  AAll  hhaacceerr  nnuueevvaammeennttee  cclliicc  ssoobbrree  llaa  ppaarrttee  ddeerreecchhaa  ddeell  
ccuuaaddrroo,,  ssee  vvuueellvvee  aa  vviissuuaalliizzaarr  eenn  ssuu  ttoottaalliiddaadd  eell  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  ddeell  AAssiisstteennttee..  

DDeessddee  eessttee  mmiissmmoo  ccuuaaddrroo  ssee  ppuueeddee  ccoonnttrroollaarr  ssii  llaa  sseelleecccciióónn  ssee  lleeee  ppoorr  ffiillaass  oo  
ppoorr  ccoolluummnnaass  ((sseeccttoorr  SSeerriieess  eenn)),,  aassíí  ccoommoo  llaass  sseerriieess  qquuee  eessttáánn  ccoonnssiiddeerraaddaass  ppaarraa  llaa  
rreepprreesseennttaacciióónn  ggrrááffiiccaa  yy  ppaarraa  llooss  rróóttuullooss  ddee  llooss  eejjeess..  ÉÉssttaass  vviieenneenn  ddaaddaass  ppoorr  ssuuss  
rreeffeerreenncciiaass  eenn  ccuuaaddrrooss  sseemmeejjaanntteess  aall  aanntteerriioorr,,  ssiieennddoo  aannáállooggoo  eell  pprroocceessoo  aa  sseegguuiirr  
ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  ccuuaallqquuiieerraa  ddee  llaass  sseerriieess..  DDeessddee  eessttee  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  ssee  ppuueeddee  ddaarr  
ppoorr  tteerrmmiinnaaddoo  eell  ggrrááffiiccoo  sseelleecccciioonnaaddoo  eell  bboottóónn  TTeerrmmiinnaarr  oo  ppaassaarr  aall  ssiigguuiieennttee  
ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  sseelleecccciioonnaannddoo  eell  bboottóónn  SSiigguuiieennttee..  

EEll  tteerrcceerr  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  ppeerrmmiittee  ccoonnffiigguurraarr  ttooddooss  llooss  aassppeeccttooss  qquuee  
ccoonncciieerrnneenn  aa  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddeell  ggrrááffiiccoo,,  aappoorrttaannddoo  uunnaa  vviissttaa  pprreelliimmiinnaarr  ddeell  mmiissmmoo..  
AAssíí  ssee  ddeetteerrmmiinnaa  eell  ttííttuulloo,,  llaass  iinnssccrriippcciioonneess  ddee  llooss  eejjeess,,  llaa  aappaarriieenncciiaa  ddee  ééssttooss,,  llaa  
lleeyyeennddaa,,  llaa  aappaarriicciióónn  oo  nnoo  ddee  ttaabbllaa  ddee  ddaattooss  yy  llooss  rróóttuullooss..  LLaass  ooppcciioonneess  ddee  tteerrmmiinnaarr,,  
ccoonnttiinnuuaarr  oo  vvoollvveerr  hhaacciiaa  aattrrááss,,  ssoonn  llaass  mmiissmmaass  qquuee  eenn  llooss  ccuuaaddrrooss  aanntteerriioorreess..  

Especificar si las series están 

dispuestas en filas o columnas 
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EEll  ccuuaarrttoo  yy  úúllttiimmoo  ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo,,  ssee  rreeffiieerree  aa  llaa  uubbiiccaacciióónn  ddeell  ggrrááffiiccoo..  AAssíí  
ssee  ppuueeddee  ccoollooccaarr  ccoommoo  oobbjjeettoo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo  oo  ccoollooccaarr  eenn  uunnaa  nnuueevvaa  hhoojjaa..  

  

PPaarraa  ssiittuuaarr  aall  ggrrááffiiccoo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  ggrrááffiiccoo  nnuueevvaa,,  ddoonnddee  eell  ggrrááffiiccoo  
ooccuuppaarráá  llaa  ttoottaalliiddaadd  llaa  mmiissmmaa,,  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ooppcciióónn  EEnn  uunnaa  hhoojjaa  nnuueevvaa  yy,,  
aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn,,  eessccrriibbiirr  uunn  nnoommbbrree  ppaarraa  llaa  mmiissmmaa..  

PPaarraa  ssiittuuaarr  aall  ggrrááffiiccoo  ccoommoo  uunn  oobbjjeettoo  iinnccrruussttaaddoo  eenn  uunnaa  hhoojjaa  ddee  
ccáállccuulloo,,  ddoonnddee  eell  ggrrááffiiccoo  qquueeddaarráá  fflloottaannddoo  ssoobbrree  llaa  mmiissmmaa,,  sseelleecccciioonnaarr  llaa  
ooppcciióónn  CCoommoo  oobbjjeettoo  eenn  yy,,  aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn,,  eessccooggeerr  ddee  llaa  lliissttaa  llaa  hhoojjaa  
ddeesseeaaddaa..  

SSeelleecccciioonnaannddoo  eell  bboottóónn  TTeerrmmiinnaarr,,  eell  ggrrááffiiccoo  aappaarreeccee  yyaa  eenn  eell  lluuggaarr  iinnddiiccaaddoo..  

SSii  eell  ggrrááffiiccoo  eess  ssiittuuaaddoo  ccoommoo  uunn  
oobbjjeettoo,,  ssee  ppooddrráá  ddeessppllaazzaarr  aa  aallggúúnn  
oottrroo  lluuggaarr  ssoobbrree  llaa  pprrooppiiaa  hhoojjaa  eenn  qquuee  
ssee  eennccuueennttrraa..  BBaassttaa  sseelleecccciioonnaarr  ttooddoo  
eell  ggrrááffiiccoo  hhaacciieennddoo  cclliicc  ssoobbrree  ééll  ((llooss  
ttiirraaddoorreess  oo  ccuuaaddrrooss  ddee  ddiimmeennssiióónn  
aappaarreecceenn  eenn  llooss  bboorrddeess  ddeell  mmiissmmoo))  yy  
aarrrraassttrraarrlloo  ccoonn  eell  rraattóónn  ((eell  ppuunntteerroo  
aaddooppttaarráá  llaa  ffoorrmmaa  ddee  ccrruuzz    aall  aarrrraassttrraarrlloo))  ssoollttáánnddoolloo  eenn  eell  lluuggaarr  ddeesseeaaddoo..  NNoo  eess  
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nneecceessaarriioo  qquuee  eell  ggrrááffiiccoo  eessttéé  aalliinneeaaddoo  ccoonn  eell  bboorrddee  ddee  llaass  cceellddaass  ppuueess  nnoo  eessttáá  
ccoonntteenniiddoo  ssiinnoo  ssuuppeerrppuueessttoo  ssoobbrree  llaass  mmiissmmaass..  

++++ UUnnaa  vveezz  ccrreeaaddoo  eell  ggrrááffiiccoo,,  yyaa  eess  ppaarrttee  ddee  llaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo,,  eell  qquuee  ssee
gguuaarrddaa  yy  aabbrree,,  ccoonn  eell  lliibbrroo  ddee  ttrraabbaajjoo  ddoonnddee  ffuuee  iinnccrruussttaaddoo..  

SSSSSSSSeeeeeeeelllllllleeeeeeeecccccccccccccccciiiiiiiióóóóóóóónnnnnnnn        yyyyyyyy        eeeeeeeeddddddddiiiiiiiicccccccciiiiiiiióóóóóóóónnnnnnnn        ddddddddeeeeeeee        oooooooobbbbbbbbjjjjjjjjeeeeeeeettttttttoooooooossssssss        ggggggggrrrrrrrrááááááááffffffffiiiiiiiiccccccccoooooooossssssss        

LLooss  ggrrááffiiccooss  ddee  EExxcceell  eessttáánn  ccoommppuueessttooss  ppoorr  oobbjjeettooss  ttaalleess  ccoommoo  mmaarrccaaddoorreess,,  
lleeyyeennddaass,,  ttííttuullooss,,  eejjeess,,  tteexxttoo  yy  llaa  pprrooppiiaa  áárreeaa  ddeell  ggrrááffiiccoo..  EEll  uussuuaarriioo  ppuueeddee  
ccoonnffiigguurraarr  llooss  ggrrááffiiccooss,,  ppuueeddee  aaññaaddiirr  oobbjjeettooss,,  oo  bbiieenn  ddaarr  ffoorrmmaattoo  aa  llooss  yyaa  
eexxiisstteenntteess  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  ssuu  aappaarriieenncciiaa..  AAnntteess  ddee  ddaarr  ffoorrmmaattoo  aa  uunn  oobbjjeettoo  ggrrááffiiccoo,,  
eess  nneecceessaarriioo  sseelleecccciioonnaarrlloo..  

  

CCuuaannddoo  ssee  sseelleecccciioonnaa  uunn  ggrrááffiiccoo,,  EExxcceell  mmuueessttrraa  llaass  cceellddaass  qquuee  ssee  ttoommaarroonn  
ppaarraa  ssuu  ccoonnffeecccciióónn  ((rróóttuullooss  yy  sseerriieess  ddee  ddaattooss))  rreessaallttaaddaass  yy  sseeññaallaaddaass  eenn  llaa  hhoojjaa  ddee  
ccáállccuulloo..  

PPaarraa  sseelleecccciioonnaarr  uunn  eelleemmeennttoo  ccoonnccrreettoo  ddeell  ggrrááffiiccoo,,  hhaacceerr  cclliicc  eenn  eell  eelleemmeennttoo  
ddeell  ggrrááffiiccoo  qquuee  ssee  ddeesseeee..  LLaass  sseerriieess  ddee  ddaattooss,,  llooss  rróóttuullooss  ddee  ddaattooss  yy  llaa  lleeyyeennddaa  
ttiieenneenn  eelleemmeennttooss  iinnddiivviidduuaalleess  qquuee  ppuueeddeenn  sseelleecccciioonnaarrssee,,  uunnaa  vveezz  sseelleecccciioonnaaddoo  eell  
ggrruuppoo..  OOttrrooss  oobbjjeettooss  ccoommoo  eell  ttííttuulloo  ddeell  ggrrááffiiccoo  yy  llooss  ttííttuullooss  ddee  llooss  eejjeess,,  ssee  
sseelleecccciioonnaann  ddiirreeccttaammeennttee  hhaacciieennddoo  cclliicc  ssoobbrree  llooss  mmiissmmooss..  PPoorr  eejjeemmpplloo,,  ppaarraa  
sseelleecccciioonnaarr  uunn  úúnniiccoo  mmaarrccaaddoorr  ddee  ddaattooss  eenn  uunnaa  sseerriiee  ddee  ddaattooss,,  hhaacceerr  cclliicc  eenn  llaass  
sseerriieess  ddee  ddaattooss  yy,,  aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn,,  hhaacceerr  cclliicc  eenn  eell  mmaarrccaaddoorr  ddee  ddaattooss  qquuee  ssee  ddeesseeee..  
EExxcceell  pprreesseennttaarráá  eell  nnoommbbrree  ddee  uunn  eelleemmeennttoo  ddeell  ggrrááffiiccoo  eenn  uunnaa  ssuuggeerreenncciiaa  ssii  ssee  
ddeejjaa  rreeppoossaarr  eell  ppuunntteerroo  ddeell  rraattóónn  ssoobbrree  eell  eelleemmeennttoo..  
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LLaa  aacccciióónn  ddee  ddoobbllee  cclliicc  ssoobbrree  ccuuaallqquuiieerr  oobbjjeettoo  ddeell  ggrrááffiiccoo,,  ddeesspplliieeggaa  uunn  
ccuuaaddrroo  ddee  ddiiáállooggoo  ccoonn  ooppcciioonneess  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  eell  ffoorrmmaattoo  ddee  ddiicchhoo  oobbjjeettoo..  

SSii  ppoorr  eejjeemmpplloo  ssee  
hhaaccee  ddoobbllee  cclliicc  ssoobbrree  uunnaa  
ddee  llaass  sseerriieess  pprreesseennttaaddaass,,  
aappaarreeccee  uunn  ccuuaaddrroo  ddee  
ddiiáállooggoo  ccoonn  ooppcciioonneess  ppaarraa  
mmooddiiffiiccaarr  ssuu  ffoorrmmaattoo,,  
eennttrree  llaass  qquuee  ssee  ddeessttaaccaann::  
ooppcciioonneess  ppaarraa  ccaammbbiiaarr  llaass  
ttrraammaass  ((ddoonnddee  ssee  ppuueeddee  
mmooddiiffiiccaarr  eell  eessttiilloo,,  ccoolloorr  yy  
ggrroossoorr  ppaarraa  llooss  bboorrddeess;;  yy  eell  
ccoolloorr  aassíí  ccoommoo  llooss  eeffeeccttooss  
ddee  rreelllleennoo  ppaarraa  eell  áárreeaa  ddee  llaa  
mmiissmmaa)),,  ooppcciioonneess  ppaarraa  
mmoossttrraarr  llooss  rróóttuullooss  oo  llooss  vvaalloorreess,,  ccaammbbiiaarr  eell  oorrddeenn  ddee  llaass  sseerriieess,,  eettcc..  

OOttrraa  ffoorrmmaa  ddee  sseelleecccciioonnaarr  uunn  eelleemmeennttoo  ddeell  
ggrrááffiiccoo,,  eess  lluueeggoo  ddee  sseelleecccciioonnaaddoo  eell  ggrrááffiiccoo,,  hhaacceerr  
cclliicc  eenn  llaa  fflleecchhaa  qquuee  aappaarreeccee  jjuunnttoo  aall  ccuuaaddrroo  OObbjjeettooss  

ddeell  ggrrááffiiccoo  ddee  llaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  GGrrááffiiccoo  yy,,  aa  
ccoonnttiinnuuaacciióónn  eelleeggiirr  eell  eelleemmeennttoo  qquuee  ssee  ddeesseeee  ddee  llaa  
lliissttaa  qquuee  ssee  ddeesspplliieeggaa..  

OOttrraa  ffoorrmmaa  ddee  sseelleecccciioonnaarr  llooss  eelleemmeennttooss  ddee  uunn  ggrrááffiiccoo  ppaarraa  ssuu  ppoosstteerriioorr  
mmooddiiffiiccaacciióónn,,  eess  hhaacciieennddoo  cclliicc  ccoonn  eell  bboottóónn  ddeerreecchhoo  ddeell  rraattóónn  ssoobbrree  eell  oobbjjeettoo  qquuee  
iinntteerreessaa,,  eenn  ccaaddaa  ccaassoo  aappaarreecceerráá  uunn  mmeennúú  ccoonntteexxttuuaall  qquuee  ppeerrmmiittee  ccaammbbiiaarr  llaass  
ccaarraacctteerrííssttiiccaass  ddeell  mmiissmmoo..  

SSeeggúúnn  eell  eelleemmeennttoo  ddeell  ggrrááffiiccoo  ssoobbrree  eell  ccuuaall  ssee  rreeaalliiccee  eessttaa  aacccciióónn,,  sseerráá  eell  
mmeennúú  ccoonntteexxttuuaall  qquuee  ssee  ddeesspplliieegguuee::  

Título del gráfico seleccionado Marcador de serie de datos seleccionado
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CCuuaannddoo  uunn  ggrrááffiiccoo  oo  aallgguunnoo  ddee  ssuuss  eelleemmeennttooss  ssee  eennccuueennttrraa  sseelleecccciioonnaaddoo,,  llaass  
ooppcciioonneess  ddee  mmeennúú  pprriinncciippaall  IInnsseerrttaarr  yy  FFoorrmmaattoo,,  mmuueessttrraann  ppoossiibbiilliiddaaddeess  eessppeeccííffiiccaass  
ppaarraa  ddiicchhoo  ggrrááffiiccoo  yy  ppaarraa  ssuuss  eelleemmeennttooss..  

BBBBBBBBaaaaaaaarrrrrrrrrrrrrrrraaaaaaaa        ddddddddeeeeeeee        hhhhhhhheeeeeeeerrrrrrrrrrrrrrrraaaaaaaammmmmmmmiiiiiiiieeeeeeeennnnnnnnttttttttaaaaaaaassssssss        ggggggggrrrrrrrrááááááááffffffffiiiiiiiiccccccccaaaaaaaa        

  

EExxcceell  ddiissppoonnee  ddee  uunnaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  ggrrááffiiccaa,,  ddeennoommiinnaaddaa  GGrrááffiiccoo,,  qquuee  
ppuueeddee  vviissuuaalliizzaarrssee  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ppoorr  mmeeddiioo  ddeell  mmeennúú  ccoonntteexxttuuaall..  EEnn  eessttaa  bbaarrrraa  ssee  
llooccaalliizzaa  eell  bboottóónn    TTiippoo  ddee  GGrrááffiiccoo,,  qquuee  ddaa  ppaassoo  aall  mmeennúú  ddeesspplleeggaabbllee  ddoonnddee  eess  
ppoossiibbllee  eelleeggiirr  eell  ttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  ddeesseeaaddoo,,  eenn  ccaassoo  ddee  qquueerreerr  ccaammbbiiaarrlloo..  

AAddeemmááss,,  EExxcceell  ttiieennee  uunnaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  ddee  ddiibbuujjoo,,  ddeennoommiinnaaddaa  
DDiibbuujjoo..  

  

UUttiilliizzaannddoo  llooss  bboottoonneess  ddee  eessttaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  ssee  ppuueeddeenn  aaggrreeggaarr  
ddiissttiinnttooss  ttiippooss  ddee  aauuttooffoorrmmaass  ((ccoonnjjuunnttoo  ddee  ffoorrmmaass  pprreevviiaammeennttee  ddiisseeññaaddaass  qquuee  
iinncclluuyyee  ffoorrmmaass  bbáássiiccaass  ccoommoo  rreeccttáánngguullooss  yy  ccíírrccuullooss,,  uunnaa  aammpplliiaa  vvaarriieeddaadd  ddee  llíínneeaass  yy  
sseeññaallaaddoorreess,,  fflleecchhaass  ddee  bbllooqquuee,,  ssíímmbboollooss  ddee  oorrggaanniiggrraammaa,,  cciinnttaass  yy  eessttrreellllaass,,  yy  
llllaammaaddaass)),,  ffiigguurraass  ggeeoommééttrriiccaass  ((llíínneeaass,,  rreeccttáánngguullooss,,  eecclliippsseess))  ccuuaaddrrooss  ddee  tteexxttoo,,  
oobbjjeettooss  ddee  WWoorrddAArrtt,,  eenn  llaa  pprrooppiiaa  hhoojjaa  ddee  ccáállccuulloo..  

TTaammbbiiéénn  eexxiisstteenn  bboottoonneess  qquuee  ppeerrmmiitteenn  aaggrreeggaarr  ccoolloorr,,  ccaammbbiiaarr  llooss  bboorrddeess,,  
ggiirraarr  oo  aaggrreeggaarr  ssoommbbrraass  oo  eeffeeccttooss  33DD  aa  uunnaa  ffoorrmmaa..  PPaarraa  eessttoo,,  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ffoorrmmaa  
yy,,  ppoosstteerriioorrmmeennttee  uuttiilliizzaarr  ddiicchhaass  hheerrrraammiieennttaass  ddee  llaa  bbaarrrraa  ddee  hheerrrraammiieennttaass  DDiibbuujjoo..  

Acción sobre ejes 

del gráfico 

Acción sobre una de 

las series 

Acción sobre alguna 

parte del área 

Acción sobre las 

líneas de división 
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LLooss  ggrrááffiiccooss  ccoommbbiinnaaddooss  
ppeerrmmiitteenn  rreepprreesseennttaarr  ddooss  oo  mmááss  
sseerriieess  ddee  ddaattooss  ccoonn  ffoorrmmaattooss  
ddiiffeerreenntteess  ssoobbrree  uunn  mmiissmmoo  
ggrrááffiiccoo..  PPoorr  eejjeemmpplloo  ssee  ppuueeddee  
ddiibbuujjaarr  ssoobbrree  uunn  mmiissmmoo  ggrrááffiiccoo  
ddooss  sseerriieess  uussaannddoo  ccoolluummnnaass  ppaarraa  
rreepprreesseennttaarr  uunnaa  sseerriiee  yy  llíínneeaass  
ppaarraa  llaa  oottrraa..  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  
ffaacciilliittaa  llaa  ccoommppaarraacciióónn  eennttrree  
eellllaass  yy  eess  ppoossiibbllee  iinnvveessttiiggaarr  
ppoossiibblleess  iinntteerraacccciioonneess  eennttrree  llooss  ddooss  ccoonnjjuunnttooss  ddee  ddaattooss..  UUnn  ggrrááffiiccoo  ccoommbbiinnaaddoo  
ttaammbbiiéénn  ppuueeddee  uuttiilliizzaarrssee  eenn  eell  ccaassoo  ddee  nneecceessiittaarr  ddooss  eejjeess  ddee  aabbsscciissaass  ddiiffeerreenntteess,,  
nnoorrmmaallmmeennttee  ddeebbiiddoo  aa  rraannggooss  ddee  eessccaallaa  mmuuyy  ddiiffeerreenntteess..  

PPaarraa  iinnttrroodduucciirr  uunn  ggrrááffiiccoo  ccoommbbiinnaaddoo,,  sseegguuiirr  eell  ssiigguuiieennttee  pprroocceeddiimmiieennttoo::  

11..  CCoonnssttrruuiirr  iinniicciiaallmmeennttee  uunn  ggrrááffiiccoo  ddeell  mmiissmmoo  ttiippoo  ppaarraa  ttooddaass  llaass  sseerriieess..  

22..  TTrraass  ccoollooccaarrlloo  eenn  llaa  hhoojjaa,,  ssee  sseelleecccciioonnaa  llaa  sseerriiee  qquuee  ssee  qquuiieerree  
rreepprreesseennttaarr  ccoonn  oottrroo  ttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  ((hhaacciieennddoo  cclliicc  ssoobbrree  ccuuaallqquuiieerr  
ppuunnttoo  ddee  eellllaa))  yy  ppoosstteerriioorrmmeennttee  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ooppcciióónn  TTiippoo  ddee  GGrrááffiiccoo,,  
ddeell  mmeennúú  GGrrááffiiccoo,,  oo  eell  bboottóónn    TTiippoo  ddee  GGrrááffiiccoo  ddee  llaa  bbaarrrraa  ddee  
hheerrrraammiieennttaass  GGrrááffiiccoo..  

33..  SSee  aabbrree  ddee  nnuueevvoo  llaa  pprriimmeerraa  vveennttaannaa  ddeell  AAssiisstteennttee  ppaarraa  GGrrááffiiccooss,,  ddoonnddee  
ssee  ppooddrráá  eessccooggeerr  eell  ttiippoo  ddee  ggrrááffiiccoo  qquuee  ssee  vvaa  aa  aapplliiccaarr  aa  llaa  sseerriiee  
sseelleecccciioonnaaddaa..  

44..  FFiinnaalliizzaarr  hhaacciieennddoo  cclliicc  eenn  eell  bboottóónn  TTeerrmmiinnaarr..  


