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Teléfono: 959219185

Pagina web: https://moodle.uhu.es/

Tutorias presenciales: Cuatrimestre 1: Miércoles, de 10.30 a 14 h.
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DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

1. DESCRIPTOR

Conocimiento basico del contenido y organizacién de los principales Archivos Histéricos y
Bibliotecas de Espafia.

Basic knowledge of the content and organization of the main Archives and Libraries of Spain.

2. REQUISITOS Y RECOMENDACIONES

Conocimientos basicos de Historia.

El horario de tutorias y el horario de clase pueden sufrir modificaciones con fecha posterior a la publicaciéon de esta guia
docente. Los cambios permanentes a dichos horarios apareceran debidamente anunciados en la pagina web de la Facultad (en
el caso de horarios de clase) y en los tablones de anuncios de los departamentos respectivamente (en el caso de los horarios de
tutoria)


https://moodle.uhu.es/�

3. TEMARIO DESARROLLADO

BLOQUE I. EL PATRIMONIO HISTORICO ESPANOL: CONCEPTO Y LEGISLACION

TEMA 1: CONCEPTO DE PATRIMONIO. LEGISLACION VIGENTE SOBRE EL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y

BIBLIOGRAFICO EN ESPANA.

BLOQUE I1. EL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y SU GESTION: LOS TRABAJOS DEL ARCHIVERO

TEMAZ2:
TEMAS3:
TEMA4:

TEMAS

TEMAG:

TEMAT7:
TEMAS:

ARCHIVISTICA Y GESTION DE DOCUMENTOS.

LAS EDADES DEL DOCUMENTO: Tipos de Archivos que genera. PRINCIPALES ARCHIVOS ESPANOLES.
ORGANIZACION DE ARCHIVOS (1): Normalizacion, clasificacion y ordenacion de fondos.

: ORGANIZACION DE ARCHIVOS (11): Instalacion y descripcién documental.

PORMENORES SOBRE LOS INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION DE ARCHIVOS: Guias, inventarios y
catalogos.

BLOQUE 111. EL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y SU GESTION

LOS TRABAJOS DEL BIBLIOTECARIO.
NOCIONES BASICAS DE BIBLIOTECONOMIA. PRINCIPALES BIBLIOTECAS.

BLOQUE 1V. LA INVESTIGACION HISTORICA BASADA EN FUENTES DOCUMENTALES Y

BIBLIOGRAFICAS: UNA NECESIDAD DEL HISTORIADOR

TEMA9: ANALISIS DE LAS FUENTES HISTORICAS.
TEMA 10: NORMAS BASICAS DE INVESTIGACION EN HISTORIA.

4. BIBLIOGRAFIA

4.1 GENERAL

BLOQUE 1) CONCEPTO Y LEGISLACION DEL PATRIMONIO HISTORICO:

ALEGRE AVILA, Juan Manuel: Evolucion y régimen juridico del Patrimonio Histérico. Madrid:
Ministerio de Cultura, 1994.

ALONSO IBANEZ, M2 del Rosario: El Patrimonio Histérico: destino publico y valor cultural.
Madrid: Civitas, 1992.

ALVAREZ ALVAREZ, José Luis: Estudios sobre el Patrimonio Histérico espafiol y la Ley de 25 de
junio de 1985. Madrid: Civitas, 1989.

ALVAREZ ALVAREZ, J. L.: La naturaleza juridica de los bienes culturales y sus consecuencias
econdmicas Yy fiscales. Madrid: Junta de Decanos de los Colegios Notariales de Espafia, 1989.
ALVAREZ LOPERA, José: La politica de bienes culturales del gobierno republicano durante la
Guerra Civil Espafiola. 2 vols. Madrid: Direccion General de Bellas Artes, Archivos y Bibliotecas,
1982.

ANGLE, I. C.: «Evolucién del concepto de Patrimonio Cultural en Europa» en Actas de las |
Jornadas del Patrimonio Histdérico-Artistico, I, Burgos, Consejo General de Castilla 'y Le6n,
1982, 53-69.

ARIAS EIBE, Manuel José: El patrimonio cultural: la nueva proteccion en los arts. 321 a 324
del Codigo penal de 1995. Granada: Comares, 2001.

BALLART, Joseph: El patrimonio histérico y arqueolégico: valor y uso. Barcelona: Ariel, 1997.
BALLART, J. y JUAN, J.: Gestién del Patrimonio cultural. Madrid: Ariel, 2001.

BARRERO RODRIGUEZ, Concepcién: La ordenacion juridica del Patrimonio Histérico. Madrid:
Civitas, 1990.

BASSOLS COMA, Martin: El Patrimonio histérico espafiol, aspectos de su régimen juridico.RAP,
n°® 114, 1987.

BENITEZ DE LUGO Y GUILLEN, Félix: El patrimonio cultural espafiol (aspectos juridicos,
administrativos y fiscales. Incentivos en la Ley de fundaciones). Granada: Comares, 1995.
CARRION GUTIEZ, Manuel: "El Patrimonio Bibliografico Histérico y el mundo bibliotecario
espariol. I. La Biblioteca Nacional. Situacién y perspectivas". Patrimonio Cultural y Derecho, 1,
1997.

CHITTI Mario, P.: Beni Culturale e Communita Europea. Milano: Giuffre, 1994.



® CORRAL, Carlos et al.: Espafa. Codigo del patrimonio cultural de la Iglesia. Madrid: Edice,
2001.

e DESANTES GUANTER, J. M.: Teoria y régimen juridico de la documentacién. Madrid: EUDEMA,
1987.

e FERNANDEZ RODRIGUEZ, C.: La legislacion espafiola sobre el Patrimonio Histérico-Artistico.
Cadiz: UNED, 1981.

e  GARCIA DE ENTERRIA, E.: «Consideraciones sobre una nueva legislaciéon del patrimonio
artistico, histoérico y cultural», en Civitas. Revista Espafiola de Derecho Administrativo, 39
(1983), pp. 575-591.

e GONZALEZ-VARAS IBANEZ, Ignacio: Conservacion de bienes culturales: teorfa, historia,
principios y normas. Madrid: Catedra, 1999.

®  GUISASOLA LERMA, Cristina: Delitos contra el patrimonio cultural: articulos 321 a 324 del
codigo penal. Valencia: Tirant lo Blanch, 2001.

e HERNANDEZ NUNEZ, Juan Carlos: Los instrumentos de tutela del patrimonio histérico espafiol:
sociedad y bienes culturales. [S.l.]: Grupo de Publicaciones del Sur, 1998.

e LANCIOTTI, A.: La circolazionedeibeniculturalineldirittointernazionaleprivato e comunitario.
Napoles: EdizioniScientificheltaliane, 1996.

e |LEY 26/1972, de 21 de junio, sobre Defensa del Tesoro Documental y Bibliografico de la
Nacion y regulaciéon del comercio de exportacion de obras pertenecientes al mismo.

LEY 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histoérico Espariol.
LEY 14/2007, de 3 de julio, de Patrimonio Histérico de Andalucia.

e LOPEZ BRAVO, Carlos: El Patrimonio Cultural en el Sistema de Derechos Fundamentales.
Sevilla: Universidad, 1999.

e  MORALES, Alfredo J.: “Patrimonio histdrico-artistico: conservacion de bienes culturales”.
Madrid: Historia 16, 1996, p. 9-10.

e  MOTILLA DE LA CALLE, Agustin: Régimen juridico de los bienes histérico-artisticos de la Iglesia
Catoélica, Madrid: Eurolex, 1995.

e PEREZ DE ARMINAN Y DE LA SERNA, Alfredo: Las competencias del Estado sobre el patrimonio
historico espafol en la Constitucion de 1978. Madrid: Civitas, 1997.

e PRIETO DE PEDRO, Jesus: Cultura, Culturas y Constitucién. Madrid,1993.

e PRIETO DE PEDRO, Jesus: Diversidad y derechos culturales. Medellin,2005.
http://www.c3fes.net/docs/memoriasprieto.pdf

e PROPUESTA de Directiva del Parlamento Europeo y del Consejo por la que se modifica la
Directiva 93/7/CEE del Consejo, relativa a la restitucion de bienes culturales que hayan salido
de forma ilegal del territorio de un estado miembro. COM (2000) 844 final de 22.12.2000.

e REAL Decreto 111/1986 de 10 de enero de desarrollo parcial de la ley 16/1985 de 25 de junio,
del Patrimonio Histérico Espafiol.

e  SALINERO, Carmen: La proteccion del patrimonio histérico en el Coédigo Penal de 1995,
Barcelona: Cedecs, 1997.

e VV. AA.: Normativa sobre el Patrimonio Histérico Cultural, Madrid: Ministerio de Cultura, 1996.

e VV. AA.: Directorio 2000 del Patrocinio y Mecenazgo en Esparia. La responsabilidad social de la
empresa. Barcelona, Angle Editorial S.L., 2000.

e VV. AA.: Actas del VII Congreso Nacional de ANABAD. Informaciéon y derechos de los
ciudadanos, Boletin de ANABAD n° XLXIX (3-4). Madrid, 1999.

e VV. AA.: Patrimonio histérico espariol. 62 ed. Madrid: Civitas, 2004.

e VV. AA_: Patrimonio cultural: documentacion, informacion. Madrid: Secretariado Nacional de la
Comision Episcopal para el Patrimonio Cultural, 1983.

e VV. AA.: El patrimonio cultural en el Consejo de Europa: textos, conceptos y concordancias.
Madrid: Hispania Nostra - Boletin Oficial del Estado, 25-30 (1999).

BLOQUE 2) GESTION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL: Los trabajos del archivero:

. ALBERCH | FUGUERAS, R., BOIX LLONCH, L., NAVARRO SASTRE, N. y VELA PALOMARES, S.:
Archivos y cultura: manual de dinamizacion. Gijon: Trea, 2001.

e ALVAREZ-COCA GONZALEZ, M. Jesus; GOMEZ-LLERA GARCIA-NAVA, Eduardo. “Redes y
sistemas de archivos. Legislacion. Organos. Centros. Recursos”. Ponencia presentada al 1V
Congreso de la ANABAD (A Coruifia, 25-28 mayo 1988). En Boletin de la ANABAD, 1-2 (1988),
pp. 9-80.


http://www.c3fes.net/docs/memoriasprieto.pdf�

e ALVAREZ GARCIA, Carlos. “Los archivos de la Administracién Central en Espafia. Sus fondos.
Organizacioén y descripcion de los mismos”. En Boletin de la ANABAD, 1-2 (1987), pp. 111-161.

. BELLO URGELLES, C.: El Patrimonio bibliografico y documental: claves para suconservacion
preventiva. Gijon: Trea, D.L. 2001.

. BURON CASTRO, T.: "Archivologia: una mirada hacia atras", Boletin de la ANABAD, XLIII: 1
(1993).

e CERDA DIiAZ, J.: Archivos municipales espafioles. Guia Bibliogréafica. Gijon: Trea, 1999.

-- Los archivos municipales en la Espafia contemporanea. Gijon: Trea, 1997.

e  GARCIA EJARQUE, L.: Diccionario del archivero-bibliotecario. Terminologia de la elaboracion,
tratamiento y utilizacion de los materiales de los centros documentales. Gijon: Trea, 2000.

e  GESTION electrénica documental: los archivos del siglo XXI. Material del curso organizado por
la AAD, impartido en Sevilla los dias 11 y 12 de noviembre de 1998 por Vicente Martinez
Sereno y coordinado por Pilar Ruiz Bernier.

e  GUIA de los Archivos Estatales Espafioles. Guia del investigador. Madrid, 1984.

e HEREDIA HERRERA, A.: Guia del Archivo General de Andalucia y catalogo de sus fondos y
colecciones. Sevilla: Consejeria de Cultura — Junta de Andalucia, 2000.

. JORNADAS SOBRE CATALOGACION DEL PATRIMONIO HISTORICO (1°. 1995. Sevilla).
Organizadas por el Instituto Andaluz del Patrimonio Historico. Sevilla: 1APH, 1996.

e LOPEZ GOMEZ, P. y GALLEGO DOMINGUEZ, O.: Introduccion a la Archivistica. Vitoria, 1989.

e MARTIN-POZUELO CAMPILLO, M. P.: La construccion tedérica en Archivistica: el principio de
procedencia. Madrid, 1996.

. MARTINENA, J. J.: Guia del Archivo General de Navarra. Pamplona: Gobierno de Navarra,
1997.

. MATILLA TASCON, A.: "Historia de los archivos espafioles y sus fondos documentales”, en
Andlisis e Investigaciones Culturales, 18 (1984), pp. 12-29.

. MENDO CARMONA, C.: “El largo camino de la Archivistica: de préctica a ciencia”, en Signo, 2
(1995), pp. 113-132.

¢ NUNEZ FERNANDEZ, E.: Organizacién y gestién de archivos. Gijén: Trea, 1999.

. PROSPERI, C.: Il restauro deidocumenti di archivio. Dizionariettodeitermini. Roma, 1999.

. RODRIGUEZ CABANAS, A.: “El Patrimonio documental en la provincia de Cadiz : esperanzas y

. Desafios”. PH. vol. 10, n. 38 (2002) , pp. 148-161.

. SERRANO, M. A. y GARCUA, M. (eds.): El Patrimonio Documental: Fuentes documentales y
Archivos. Cuenca, 1999.

e VIVAS MORENO, A.: El Archivo Histdrico de la Universidad de Salamanca. Gijon: Trea, 2003.

e VV. A.A.: El Patrimonio Documental y los Archivos Nacionales. Madrid, 1994.

e VV. A.A.: Estudio basico sobre el patrimonio documental industrial asturiano: los archivos
histdricos industriales y mercantiles. Gijén, Trea: 2000.

Manuales de Archivistica:

e CRUZ MUNDET, José Ramon: Manual de Archivistica. Madrid: Fundacion German Sanchez
Ruipérez, (52 edic.) 2003.

e GALLEGO DOMINGUEZ, Olga: Manual de archivos familiares. Madrid, ANABAD, 1993.

e GALLEGO DOMINGUEZ, Olga; LOPEZ GOMEZ, Pedro: ArtxibistikanSarrera/Introduccion a la
Archivistica. Vitoria-Gasteiz, Gobierno Vasco, 1989.

e HEREDIA HERRERA, Antonia: Archivistica General: Teoria y Practica. Sevilla: Diputacion
Provincial, (72 edic.) 1995.
LODOLINI, Elio: Archivistica: Principios y problemas. Madrid: ANABAD, 1993.
PESCADOR DEL HOYO, Maria del Carmen: El Archivo: Edificios y Mobiliarios. Madrid: Norma,
1988.

e ROMERO TALLAFIGO, Manuel: Archivistica y Archivos: Soportes, edificios y organizacion.
Carmona: S&C Ediciones, (32 edic.) 1997.

e RUIZ RODRIGUEZ, Antonio Angel et al.: Manual de Archivistica. Madrid: Sintesis, 1995.

e TAMAYO, Alberto: Archivistica, Diplomatica y Sigilografia. Madrid, Catedra, 1996.

BLOQUE 3) GESTION DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO: El mundo de las Bibliotecas:

e AMAT | NOGUERA, N.: La biblioteca. Tratado general sobre su organizacién, técnicas y
utilizacion. Barcelona, Diafora, 1982.



BELLO URGELLES, C.: El Patrimonio bibliografico y documental: claves para suconservacion
preventiva. Gijon: Trea, D.L. 2001.

BIBLIOTECAS publicas municipales: el derecho de todos a acceder a la cultura. Informe
especial al Parlamento de Andalucia del Defensor del Pueblo Andaluz. Sevilla: Defensor del
Pueblo Andaluz, 2000.

CARAVIA NOGUERAS, S.:La Biblioteca y su organizacion. Gijon: Trea, 1995.

CATALOGO COLECTIVO DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO ESPANOL [Recurso electrénico].
Madrid:Subdireccion General de Coordinacion Bibliotecaria.

CANFORA, L.: La biblioteca desaparecida. Gijon: Trea, 1998.

CASSON, L.: Libraries in the Ancient World. Yale: U. P., 2001.

-- Las bibliotecas del mundo antiguo. Barcelona, 2003.

CAVALLO, G. (ed.): Le Bibliotechenel mondo antico e medievale. Roma: Laterza, 2002.
ESCOLAR SOBRINO, H.: Historia de las bibliotecas. Madrid: Fund. G. S. Ruipérez, 1992.

-- La Biblioteca de Alejandria. Madrid: Gredos, 2001.

HARRIS, M. H.: History of Libraries in the Western World, Metuchen (N.Y.): Scarecrow Press,
1995.

MAGAN WALS, J. A. (coord.): Tratado basico de Biblioteconomia.Madrid: Ed. Complutense,
1996.

MARSA VILA, M.: El fondo antiguo en la biblioteca. Gijon: Trea, 1999.

NEBBIAI - DALLA GUARDA, D.: | documenti per la storia delle bibliotechemedievali (Secoli IX-
XV). Roma, 1992. Interesanterepertoriobibliografico.

ORERA ORERA, Luisa (ed.): Manual de Biblioteconomia. Editorial Sintesis. Madrid. 1997.
POSNER, E.: Archives in the Ancient World, Cambridge (Mass.): U. P., 1972.

STAIKOS, K. S.: The Great Libraries. From Antiquity to the Renaissance, TheBritisch Library:
Oak Knoll Press, 2000.

STUEART, R. D., MORAN, B. B.: Gestion de bibliotecas y centros de informacion. Lleida: Pagés
Editors; Barcelona: Diputaci6, 1998.

VV. A.A.: El Patrimonio bibliografico: campafia “Protecciéon y conservacion del Patrimonio
bibliografico”. Sevilla, 1995.

BLOQUE 4) LA INVESTIGACION HISTORICA BASADA EN FUENTES DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICAS:

ALIA MIRANDA, F.:Fuentes de informacion para historiadores.Gijon: Trea, 1998.

CENSO-GUIA de Archivos espafioles. Madrid, Ministerio de Cultura, 1984.

Actualizacion en: http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/historia.htm

DIRECTORIO de Archivos del Sistema andaluz: 2000. Sevilla: Junta de Andalucia, Consejeria
de Cultura, 2000. Actualizacién en:
http://www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos/ConsultaDirectorio?id=ec05400c-1e99-
11de-abcc-00e000a6f9bf&idContArch=ec05400c-1e99-11de-abcc-00e000a6f9bf

GALLO LEON, Francisco José: Archivos espafioles. Guia del usuario. Madrid, Alianza, 2002.
GUIA de los archivos estatales espafioles: guia del investigador, Madrid, 1977.

GUIA de las bibliotecas espafiolas, Madrid, 1977.

RODRIGUEZ MARIN, Francisco (dir.): Guia histoérica y descriptiva de los Archivos, Bibliotecas y
Museos... Seccion de Archivos, Archivos Histéricos, Madrid, 1916.

Obras complementarias:

ALBERCH FUGUERAS, Ramon: Los archivos, entre la memoria histérica y la sociedad del
conocimiento. Barcelona, 2003.

CORTES ALONSO, Vicenta: Archivos de Espafia y América. Materiales para un manual.
Madrid: Universidad Complutense, 1979.

-.- Manual de archivos municipales. Madrid, 1989.

DICCIONARIO de terminologia archivistica. Normas Técnicas de la Subdireccidon General de los
Archivos Estatales, 1. Madrid: Ministerio de Cultura. 22 ed., 1995.

FUSTER RUIZ, Francisco: Politica y planificacidon de Archivos. Murcia, 1995.

-.- "Archivistica, archivo, documento de archivo... Necesidad de clarificar los conceptos". En
Anales de Documentacion, 2 (1999), pp. 103-120.

MOLINA NORTES, J. y V. LEYVA PALMA: Técnicas de archivo y tratamiento de la
documentacion administrativa. Guadalajara, 1996.
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. NUNEZ FERNANDEZ, Eduardo: Organizacién y gestiéon de archivos. Gijon: Trea, 1999.

. PESCADOR DEL HOYO, Maria del Carmen: El archivo: instrumentos de trabajo. Las Rozas,
Madrid: Norma, 1993.

. SCHELLENBERG, Theodor: Archivos Modernos. Principios y técnicas. La Habana, 1958.

. SIMONET BARRIO, Julio E.: Recomendaciones para la edificacion de archivos. Normas
Técnicas de la Subdireccion General de los Archivos Estatales, 3. Madrid, 1997.

Metodologia para la edicién de documentos

. FERNANDEZ CATON, José M2: Normas metodolégicas para la presentacion de originales de
imprenta, Ledén, 1987.

. NORMAS de edicién y transcripcién de textos y documentos.Escuela de Estudios Medievales
del CSIC, Madrid, 1944.

e VIVES, José: Esquemas de metodologia, Barcelona, 1947.

e VV.AA.: Diplomatica et Sigillographiaca. Travauxpreliminaries de la Comission International de
Diplomatique. Folia Caesaragustana |, Zaragoza, 1984.

(*) La Bibliografia especifica de los temas se indicara a lo largo del desarrollo de las clases.

4.2 LECTURAS OBLIGATORIAS

Se especificaran durante el desarrollo de las clases.

4.3ENLACES

ARCHIVOS - Ministerio de Cultura: http://www.mcu.es/archivos/index.html

BIBLIOTECA NACIONAL: http://catalogo.bne.es/uhtbin/webcat

CINDOC-CSIC (Base de Datos de la bibliografia espafiola):
http://www.cindoc.csic.es/servicios/dbinfo.htm

DIALNET: http://dialnet.unirioja.es (basica para la bibliografia de las Universidades espafiolas, con
enlaces a los estudios si estan disponibles en la red)

PARES = Portal de Archivos Espafoles: http://pares.mcu.es/

PERSEE: http://www.persee.fr/web/guest/home (acceso a importantes revistas francesas, entre ellas
la Bibliothéque de I'Ecole des Chartes)

RETI MEDIEVALI (portal sobre medievalismo, con publicaciones digitalizadas):
http://www.rm.unina.it/.

5.1 COMPETENCIAS GENERICAS

CG4: Adquirir un conocimiento basico de los métodos, técnicas e instrumentos de analisis
principales del historiador.

CG5: Capacidad de examinar criticamente cualquier clase de fuentes y documentos
historicos.

CG6: Habilidad para manejar los medios de bUsqueda, identificacion, seleccidon y recogida
de informaciéon y de emplearlos para el estudio y la investigacion histéricos.

CG7: Conocimiento basico de los conceptos, categorias, teorias y temas mas relevantes de
las diferentes ramas de la investigacioén historica.

CG8: Comprension de la problematica inherente al desarrollo historiografico.

CG9: Empleo correcto de la terminologia propia de la disciplina.

CG10: Encaminar hacia el ejercicio profesional y capacitaciéon préactica en las diversas
salidas profesionales potenciales(en Archivos y Bibliotecas).

5.2 COMPETENCIAS ESPECIFICAS

CE14: Familiarizacion con la metodologia cientifica que hace posible el conocimiento
historico a partir de las evidencias materiales, principalmente libros y documentos.

CE15: Capacidad para interpretar documentos y objetos en distintos soportes producidos
durante las sucesivas etapas historicas.

CE16: Dominio de la lectura comprensiva de los diferentes sistemas de archivacion usados
a lo largo de la historia.
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- CT1: Capacidad de utilizar las TIC en la practica profesional.

5.3. OTROS RESULTADOS DEL APRENDIZAJE
Quien haya completado con éxito esta materia podra:

= Adquirir conocimientos relativos a métodos de clasificacion y herramientas de busqueda
de los documentos que registran el pasado.

e Localizar con mayor facilidad los documentos y libros en Archivos y Bibliotecas.

e Tener mayores habilidades para la investigacion histérica basada en fuentes primarias y
secundarias.

e Dominar de los métodos basicos de interpretacion de las escrituras del pasado y de los
documentos que las recogen con independencia de su soporte.

6. METODOLOGIA DOCENTE

A una asignatura de 6 créditos le corresponden 150 horas de trabajo del alumno, de las cuales
45 horas son presenciales.

Las diferentes actividades de la asignatura se distribuyen de la siguiente manera:
* Clases Teoricas: 30 h
« Clases Précticas: 15 h
« Tutorias especializadas: 2 h
= Otro Trabajo Personal Auténomo:
A) Horas de estudio: 75 h
B) Horas de lectura: 8 h
C) Realizacién de ejercicios practicos: 12 h
« Realizaciéon de Actividades Académicas Dirigidas:
A) Con presencia del profesor:
1. Visita a Archivo / Biblioteca: 5 h
= Realizacién de examenes:
A) Exdmenes escritos: 2 h
B) Revision de examenes: 1 h

Para el desarrollo de esta asignatura se harad uso de las siguientes actividades docentes
presenciales:
= Sesiones académicas teoricas
= Sesiones académicas practicas
= Exposicion y debate
= Trabajos de grupo
= Tutorias especializadas

Y como actividades docentes no presencialesse contemplan:
= Lectura de bibliografia especifica
= Preparacion de trabajos individuales
= Localizacion de fuentes en plataformas virtuales

DESARROLLO Y JUSTIFICACION:

A. SESIONES DE GRUPO GRANDE:
GRUPO PRESENCIAL:

La actividad docente tendrd como finalidad el desarrollo de capacidades analiticas y criticas.
Las clases tienen una doble orientacion (tedrica y préactica) y los respectivos contenidos
tedricos y practicos estaran plenamente integrados. De este modo se intenta que, de forma
simultanea, se realice la adquisicion de contenidos juntamente con el desarrollo de
capacidades vinculadas al trabajo del archivero/bibliotecario.

Se recomienda a los alumnos la asistencia regular a clase (obligatoria en los Grados), el uso
de las tutorias y el manejo habitual de la bibliografia, incluida la consulta de material
préctico.



» Sesiones académicas teodricas:

Las clases tedricas se imparten mediante las explicaciones del profesor ilustradas con la
aportacion de facsimiles documentales y con el apoyo de materiales graficos y medios
audiovisuales. La exposicion del profesor se ajustara a los principios de claridad conceptual,
coherencia discursiva y coordinacion expositiva.

Asi mismo, los alumnos participaran también en esta faceta de la asignatura preparando algin
tema tedrico, o parte del mismo, que podra ser expuesto en clase.
B. SESIONES DE GRUPO REDUCIDO (PRACTICAS)
» Sesiones académicas practicas:
Las clases préacticas ocuparan una parte importante del curso y consistirdn en la realizacion de
tareas propias del archivero o bibliotecario.
En este sentido se considera necesario el trabajo individual fuera de las horas de clase.
C. OTRAS ACTIVIDADES DOCENTES
La asignatura cuenta con las ventajas que proporcionan al proceso de ensefianza-aprendizaje
el uso de la plataforma del campus virtual de la Universidad de Huelva Moodle 2.1 como
apoyo a la ensefianza presencial, donde el profesor colgara sus presentaciones y/o apuntes
de los temas de la asignatura y los alumnos sus actividades practicas y exposiciones
tedricas. El Campus virtual de la UHU seré asi un elemento complementario en el desarrollo
del curso (materiales docentes, participacion en clase, etc.).
Se contempla también la visita a algun Archivo/Biblioteca ubicado en la propia ciudad o fuera

de ella.

7. TECNICAS DE EVALUACION

A. PRIMERA CONVOCATORIA:

INSTRUMENTOS DE EVALUACION:

Para evaluar la adquisicion de competencias en esta materia se usara una combinacion de
estastécnicas de evaluacion:

= Examen final

= Controles escritos periédicos (pruebas parciales)

=  Exposiciones orales

= Trabajos practicos

= Ejercicios de clase: asistencia y participacion

= Evaluaciéon continua

CRITERIOS DE CALIFICACION:

La valoracion de la asignatura se hara sobre el resultado del examen final, aunque se tendra en
cuenta la participacion en las actividades practicas y en las actividades académicas dirigidas por el
profesor.
= Examen final (con una parte tedrica valorada en 7 puntos sobre 10) y otra practica en
3 puntos sobre 10): 70% de la calificacion final (para aprobarlo hay que sacar 5 puntos
de 10).
= Participacién activa y positiva en clase: 10%.
= Actividades, trabajos y exposiciones: 20%.

CRITERIOS DE EVALUACION:

Para superar la asignatura el alumno debe demostrar una adquisicién suficiente de los
resultados del aprendizaje. Se evaluaran los siguientes aspectos:



- Nivel de conocimientos

- Compresion general y razonada de la materia

- Correcta expresion oral y escrita

- Capacidad de sintesis

- Adecuado uso de la terminologia histérica y archivistico-bibliotecobnoma

- Capacidad de aplicar los contenidos teéricos y, en particular, de realizar un correcto guion
desarrollado para la realizacion de una investigacion cientifica basada en fuentes
documentales y bibliogréficas.

E =

En los trabajos, ejercicios y exposiciones se valorara la capacidad de sintesis y analitica junto al
nivel de conocimientos. Estas tareas deben entregarse en las fechas establecidas, que se iran
anunciando por el profesor en clase y/o en la plataforma virtual de la asignatura, no siendo
aceptados en ningun caso fuera de los plazos establecidos. Dichos ejercicios de clase y
trabajos se califican como ‘apto’ o ‘no apto’.

El examen final constara de dos partes, una tedrica y otra practica. La tedrica (de varias
preguntas del temario) tiene una valoracion de 7 puntos sobre 10, y la parte préactica se
valora con 3 puntos sobre 10. A la hora de la calificacibn se tendrd en cuenta: el
conocimiento de los contenidos de la materia, el uso correcto y riguroso de categorias,
conceptos y términos histéricos y archivistico-biblioteconomos, los aspectos formales (orden
de exposicidn, estructuracion sistematica y légica explicativa), asi como los aspectos
linglisticos (capacidad de expresion y riqueza de vocabulario). Las faltas de ortografia seran
penalizadas con 0,25 puntos por cada ocurrencia y, en el caso de faltas graves, se penalizara
con 0’50 puntos.

B. SEGUNDA CONVOCATORIA:

Se efectuara un examen con una parte teédrica (valoracién: 7 puntos sobre 10) y otra practica
(valoraciéon: 3 puntos sobre 10).

CRITERIOS DEEVALUACION:

Para superar la asignatura el alumno debe demostrar una adquisicion suficiente de los
resultados del aprendizaje.



8. PREVISION DE LA ORGANIZACION DOCENTE SEMANAL

Este cronograma es una aproximacion y puede sufrir cambios.

SEGUNDO Sesiones Sesiones Segiqnes Tutorias . . FULESES Temas del
CUATRIMESTRE tedricas practicas tep rco= Especializadas visitas s .. | temario a tratar
practicas evaluacion

OBSERVACIONES
15-19Feb 3 1 Pieiirr‘szc'l%”
22-26Feb 3 Tema 1
29 Feb-4 Marzo 1 2 Temal
7-11 Marzo 3 Tema2
14-18 Marzo 3 Tema3
21-25 Marzo SR

SANTA
28 Marzo-1 Abril 3 Tema4d
4-8 Abril 3 Tema4d
11-15 Abril 2 1 Temas5-6
18-22 Abril Tema6
25-29 Abril 3 Tema6
2-6 Mayo 1 2 Tema7
9-11 Mayo** 3 Tema8
18-20 Mayo** 2 1 Tema9
23-27 Mayo 3 1 Tema 10
30 Mayo-3 Junio 3 TemalO
6-10 Junio 3
vatuacion 2+1

** Romeria del Rocio (se reducen los dias de la semana con docencia)
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