Microsoft Dynamics

Microsoft Dynamics™ GP
Reportes fiscales



Copyright

Marcas comerciales

Propiedad intelectual

Renuncia de garantia

Limitacion de
responsabilidad

Contrato de licencia

Fecha de publicacion

Copyright © 2008 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

El cumplimiento de todas las leyes de copyright correspondientes es responsabilidad del usuario.
Sin limitacién de los derechos protegidos por copyright, ninguna parte del presente documento
puede reproducirse, almacenarse ni introducirse en un sistema de recuperacion, ni transmitirse
de ninguna forma o en ningin medio (electronico, mecanico, mediante fotocopia o grabacion,
etc.), ni con ningun propodsito, sin la autorizacion expresa y por escrito de Microsoft Corporation.
No obstante lo expresado anteriormente, el licenciatario del software que se proporciono con
este documento podra realizar una cantidad razonable de copias del presente so6lo para uso
interno.

Microsoft y Microsoft Dynamics son marcas comerciales o marcas registradas de Microsoft
Corporation o de sus filiales en los Estados Unidos y/o en otros paises. FairCom y c-tree Plus son
marcas comerciales de FairCom Corporation y estan registradas en los Estados Unidos y en otros
paises.

Los nombres de las companias y productos reales mencionados en esta documentacion pueden
ser marcas comerciales o marcas registradas, en los Estados Unidos y/o en otros paises, de sus
respectivos propietarios.

Los ejemplos de companias, organizaciones, productos, nombres de dominio, direcciones de
correo electrénico, logotipos, personas, lugares y acontecimientos descritos aqui son ficticios. No
representan de ningin modo a ninguna persona, compania, organizaciéon, producto, nombre de
dominio, direccién de correo electrénico, logotipo, lugar o acontecimiento reales.

Microsoft puede ser titular de patentes, solicitudes de patentes, marcas comerciales, derechos
de copyright u otros derechos de propiedad intelectual que protejan los contenidos del presente
documento. Excepto en lo dispuesto expresamente en cualquier contrato escrito de licencia de
Microsoft, la entrega del presente documento no otorga licencia alguna sobre estas patentes,
marcas comerciales, derechos de copyright o propiedad intelectual.

Microsoft Corporation renuncia a toda responsabilidad con respecto al cédigo de muestra
contenido en esta documentacion, incluidas las garantias implicitas de comerciabilidad
e idoneidad para un fin determinado.

El contenido de este documento se proporciona solo para uso informativo, esta sujeto a cambios
sin previo aviso y no debe interpretarse como un compromiso por parte de Microsoft Corporation.
Microsoft Corporation no asume ninguna responsabilidad derivada de algun error o inexactitud
que pueda aparecer en este manual. Ni Microsoft Corporation ni ninguna de las partes involucradas
en la creacion, producciéon o entrega de esta documentacion seran responsables por ningun tipo
de dano, ya sea indirecto, incidental, especial, ejemplar o derivado, incluida, pero sin limitarse
a, la pérdida de beneficios anticipados, provocado por el uso de esta documentacion o del codigo
de muestra.

El uso de este producto esta protegido por un contrato de licencia proporcionado con el producto
de software. Si tiene alguna duda, llame al Departamento de atencion al cliente de Microsoft
Dynamics GP al 800-456-0025 (en los EE.UU. o en Canada) o al +1-701-281-6500.

Marzo de 2008



Contenido

INEFOAUCCION ...ttt 1
Contenido de eSte MANUAL.........ceviiiriiiriie ettt ettt sttt ebe 1
SIMDOIOS ¥ CONVENCIONES ......cocviiiiiiiiiiiiic s 2
Recursos disponibles desde el ment Ayuda ..........ccvuieieiiiiciiiiiiici e 2
Envienos sus comentarios sobre la documentacion...........cccoueieeiriiieinieineiee et 4

Capitulo 1: ConfiguUIracCioN ... 5
Activacion de las ventanas alternativas..........coceeveirieirieirinie ettt 5
Configuracion de cuentas de impPUESTOS ........ccccviiiiiiiiniiiiiii e 6
Seleccion de intervalos de SEZMENTOS .........c.cuiiiiiiiiiiiiiiii e 8
Configuracion de cuentas de deStino...........coceeviiiiiniiicciic 9
Configuracion de codigos de departamento............cccuviiiiriiiiiiiiiiii s 10
Modificacion del intervalo de CUENEA. ........cccveueuiiririeieieeeier ettt sttt s eeeaenens

Configuracién de los Identificadores de concepto de impuestos de retencion ...

Creacion de NUMETOS NIT .....c.co.iiiiiieeee ettt eb ettt be e neene

Carga de NMET0s NIT ...

Asignacién del niimero registro de impuestos a varios clientes............c.ccocevviniiiinininciines 15
Asignacion del niimero registro de impuestos a varios proveedores...........c.cooeevriiiieininieieinicnnns 16
Configuracion de la informacién de la compania.........ccoccvuviiiiiiiiniiic s 17
Configuracion de tipos de doCUMENLO .........ccouviiiiiiiiiiiii s 18
Configuracion de tipos de fOrmato ..o 18

Configuracion de los conceptos

Capitulo 2: TArJETAS ...........ccoooocoooio s 21
Introduccién de informacion adicional de Clientes..........ccceueucueirieiiieieiiicinierccee e 21
Introduccién de informacién adicional de proveedores ... 22

Capitulo 3: TraNSACCIONES....................cccooooooioeeeee s
Asignacion de proveedores a las cuentas de distribucién
Asignacién de proveedores o clientes a las cuentas de distribucion de Contabilidad. .................... 24

Capitulo 4: CoNSUILA ... 25
Vista de saldos de cuenta para un perfodo ... 25
Visualizacion de las transacciones contabiliZadas ..........c.coceeueveueuereuerereiereuererereienereererereneenenesenesenenens 26

Capitulo 5: REPOITES ...

Actualizacion de 10s saldos de CUENLa ..........ccuiiiiiiiiiii s
Impresion de reportes fiscales.................

Impresién de certificados de retencién

Especificacion del nimero de etiqueta

Impresion de reportes de cONfiGUIACION..........cuevvuiviiiiiiiici s 31
Informacién general de formatos de TePOrte .........coccuviviiiiiiiiiiiiiii 32
Generacion de archivos MagnétiCos.........uuieiiiiiniiiiie e 34
Exportacion de archivos magnétiCos..........oouuiiiiiiiiiiiiiiic s 36
GIUOSANTO...........ooooeeeeeeee e 37
APECNAICE: ...ttt 39
BV EC ..o ees e 49

REPORTES FISCALES i



REPORTES FISCALES



Introduccion

Reportes fiscales es una herramienta que permite imprimir reportes en funcién de
los requisitos legales sobre reportes de Colombia. Estos reportes de basan en los
numeros NIT, C.E., C.C. o R.S. Estos ntimeros son los nimeros de registro de
impuestos que las autoridades fiscales asignan a un cliente o proveedor.

Asegiirese de instalar la version 10 del visor Crystal Reports para ver e imprimir los reportes
de IVA. Debe tener la version 10 de Crystal Reports instalada en el sistema.

Compruebe si existen instrucciones actualizadas

La presente informacién entré en vigencia en febrero de 2008. Es posible que la
documentacién se actualice cuando exista informacién nueva disponible. Para
obtener la dltima version de la documentacion, visite el sitio Web de Microsoft
Dynamics GP (http://go.microsoft.com/fwlink /?1inklD=79222). Para obtener la
informacién mas reciente sobre formatos de reportes, ingrese a la pagina Web de las
autoridades legales de Colombia.

La introduccién se divide en las siguientes secciones:

e Contenido de este manual

e Simbolos y convenciones

*  Recursos disponibles desde el menii Ayuda

e  Enwvienos sus comentarios sobre la documentacion

Contenido de este manual

Este manual est4 disefiado para brindar una descripcién detallada acerca del uso
de las funciones de Reportes fiscales y la integracion con el sistema Microsoft
Dynamics™ GP.

Para un mejor uso de Reportes fiscales, debe estar familiarizado con las funciones
del sistema descritas en la Guia del usuario del sistema, la Guia de configuracion
del sistema y la Guia del administrador del sistema.

Algunas de las funciones descritas en la documentacién son opcionales y pueden
adquirirse a través de su representante de Microsoft Dynamics GP.

Para ver informacién acerca de la version de Microsoft Dynamics GP que estd
utilizando y cuédles son los médulos o las funciones que esta registrado para utilizar,
elija Ayuda >> Acerca de Microsoft Dynamics GP.

Este manual se divide en los siguientes capitulos:

¢ Capitulo 1, “Configuracién”, describe cémo configurar la informacién de los
Reportes fiscales para su compaiiia. También puede configurar las cuentas
de impuestos, los coédigos y subcédigos, los cédigos de departamento y los
numeros de registro de impuestos para clientes y proveedores.

e Capitulo 2, “Tarjetas”, describe el proceso de especificacion de la informacién
adicional, como el nimero registro de impuestos y el tipo para cada cliente
y proveedor.
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e Capitulo 3, “Transacciones”, describe como asignar los terceros proveedores
a las cuentas de distribucién desde los médulos Administracién de cuentas
por pagar y Procesamiento de 6rdenes de compra. También describe cémo ver
o modificar los identificadores de terceros proveedores asignados a las cuentas
de distribucién en el médulo Contabilidad.

¢ Capitulo 4, “Consulta”, describe cémo ver las cuentas de distribucion asignadas
a terceros proveedores o clientes contabilizadas en el médulo Contabilidad.

e Capitulo 5, “Reportes”, describe el proceso de actualizacién de las cuentas de
impuestos y de impresion de los reportes y archivos magnéticos para enviarlos
a las autoridades fiscales.

Simbolos y convenciones

Si desea buscar el significado de los términos que no conoce, consulte el glosario
incluido en el manual o el que se proporciona en Ayuda.

Simbolo Descripcion

NV El simbolo de la bombilla indica consejos utiles, accesos
- — directos y sugerencias.

El simbolo de advertencia indica situaciones en las que debe
prestar especial atencidén a cudndo completar las tareas.

En este manual se utilizan las siguientes convenciones para hacer referencia
a secciones, exploracion y otro tipo de informacioén.

Convencion Descripcion

Creacion de un lote El texto en cursiva indica el nombre de una seccién o un
procedimiento.

Archivo >> Imprimir Los simbolos (>>) o (>) indican una secuencia de acciones,

o Archivo > Imprimir | como seleccionar elementos de un menu o de una barra de
herramientas, o presionar los botones de una ventana. Este
ejemplo indica que debe ir al menu Archivo y elegir Imprimir.

TABULADOR 0 INTRO Las letras en mayuscula indican una tecla o una secuencia de
teclas.

Recursos disponibles desde el menu Ayuda

El ment Ayuda de Microsoft Dynamics GP proporciona acceso a los recursos de
asistencia al usuario en el equipo y en la Web.

Contenido

Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP y
muestra el tema de “contenido” principal. Para examinar una tabla de contenido
mas detallada, haga clic en la ficha Contenido ubicada en la parte superior del panel
de exploracién Ayuda. Los elementos de la ficha y del tema de contenido estan
dispuestos por médulo. Si el contenido de un componente activo incluye el tema
“Archivos de ayuda adicionales”, haga clic en los vinculos para ver los archivos de
Ayuda especificos que describen los componentes adicionales.
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Para buscar informacién en Ayuda con la bisqueda de texto completo o el indice,
haga clic en la ficha correspondiente en la parte superior del panel de exploracién
y escriba la palabra clave que desea buscar.

Para guardar el vinculo de un tema en Ayuda, seleccione un tema y luego seleccione
la ficha Favoritos. Haga clic en Agregar.

indice
Abre el archivo de Ayuda del componente activo de Microsoft Dynamics GP, en la

ficha Indice. Para buscar informacién sobre una ventana que no se muestra en ese
momento, escriba el nombre de la ventana y haga clic en Mostrar.

Acerca de esta ventana

Muestra informacion general acerca de la ventana actual. Para ver temas relacionados
y descripciones de los campos, botones y ments de la ventana, elija el vinculo
correspondiente en el tema. También puede presionar F1 para mostrar la Ayuda de
la ventana actual.

Consulta

Abre una ventana de consulta, si la ventana que esta visualizando tiene una ventana
de consulta. Por ejemplo, si la ventana Mantenimiento chequera esté abierta, puede
elegir este elemento para abrir la ventana de consulta Chequeras.

Mostrar campos requeridos

Resalta los campos en los que es obligatorio escribir informacién. Para poder
guardar el registro y cerrar la ventana, se debe incluir informacién en los campos
requeridos. Puede cambiar el color y el estilo de la fuente que se utiliza para resaltar
los campos requeridos. En el mend Microsoft Dynamics GP, elija Preferencias de
usuario y luego elija Mostrar.

Manuales imprimibles

Muestra una lista de manuales en formato .pdf de Adobe Acrobat, que puede
consultar o imprimir.

Aprendizaje de orientacion

Otorga acceso a tutoriales en linea que muestran cémo realizar los procedimientos
basicos de Microsoft Dynamics GP. En el sitio Web de CustomerSource, se encuentran
disponibles tutoriales adicionales.

Novedades

Proporciona informacién acerca de las mejoras que se incorporaron a Microsoft
Dynamics GP desde la tltima version.

Microsoft Dynamics GP en linea

Abre una pagina Web que proporciona vinculos a varios recursos de asistencia al
usuario en la Web. Para tener acceso a algunos elementos, se requiere registrarse en
un plan de soporte pago.

Informacion actual sobre actualizaciones e implementaciones
Las revisiones mas recientes de la documentacion sobre actualizaciones

e implementaciones, ademés de la documentacién correspondiente a las
actualizaciones de impuestos en némina y service packs.
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Documentacién y recursos para usuarios Las guias del usuario, los
articulos explicativos y los documentos técnicos mds recientes para usuarios.

Documentacion y recursos para desarrolladores La documentacién
mas reciente e informacion actualizada destinada a los desarrolladores.

Informacion sobre soporte técnico Informacion acerca de los planes
y opciones de soporte técnico de Microsoft Dynamics GP disponibles, junto con
informacién acerca de recursos de soporte entre pares y autosoporte.

Informacion sobre servicios Informacion sobre servicios de soporte
técnico, aprendizaje y consultoria de Microsoft Dynamics GP.

Comunidad de Microsoft Dynamics GP Acceso a grupos de noticias,
donde puede formular preguntas o compartir sus experiencias con otros
usuarios de Microsoft Dynamics GP.

Pagina principal de CustomerSource Una gran variedad de recursos
disponibles para los clientes registrados en un plan de soporte pago. Incluye
acceso a articulos de Knowledge Base, descargas de software, autosoporte

y mucho maés.

Actualizaciones de nomina EE.UU.

Proporciona acceso a las actualizaciones de impuestos para la retencién de impuestos
estatales y federales. Al seleccionar una opcion, comienza inmediatamente el proceso
de instalacién de las actualizaciones.

Consulte al administrador del sistema antes de instalar actualizaciones de impuestos. Para
asegurarse de que las actualizaciones de impuestos se instalaron correctamente, consulte
la documentacién sobre actualizaciones de impuestos especificas en el sitio Web de
CustomerSource.

Opciones de comentarios del cliente

Brinda informacién sobre cémo participar en el Programa de mejora de la
experiencia del cliente a fin de mejorar la calidad, la confiabilidad y el rendimiento
de los servicios y el software de Microsoft®.

Envienos sus comentarios sobre la documentacion

Le agradecemos que comparta con nosotros sus comentarios sobre la utilidad

de la documentacién de Microsoft Dynamics GP. Si tiene sugerencias especificas

0 encuentra errores en este manual, envienos sus comentarios por correo electrénico
a la siguiente direccién: bizdoc@microsoft.com.

Para enviar comentarios sobre temas especificos desde la Ayuda, haga clic en el
vinculo Comentarios de la documentacién, ubicado en la parte inferior de cada
tema de Ayuda.

Nota: Al ofrecer sus sugerencias a Microsoft, estd dando su consentimiento para que
Microsoft las pueda usar con total libertad.
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Capitulo 1:

Configuracion

Use esta informacién para completar las configuraciones requeridas para generar
los reportes fiscales para su compafiia. Esto incluye configurar la informacién de
la compaiiia, las cuentas de impuestos, los cédigos, los subcédigos, los coédigos
de departamento, los identificadores de concepto para retenciones y los ntimeros
registro de impuestos para clientes y proveedores.

Al configurar los Reportes fiscales, puede abrir cada ventana de configuracion

y especificar informacién, o puede usar la ventana Lista de comprobacién de
configuraciéon (mend Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Lista de comprobacién de configuracion) como guia para el proceso de
configuracién. Para obtener mas informacién sobre la ventana Lista de comprobacién
de configuracién, consulte la Guia de configuracién del sistema (Ayuda >>
Contenido >> seleccione Configuracién del sistema).

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Activacién de las ventanas alternativas

o Configuracion de cuentas de impuestos

o Seleccion de intervalos de segmentos

o Configuracién de cuentas de destino

o Configuracion de cédigos de departamento

*  Modificacién del intervalo de cuenta

*  Confiquracion de los Identificadores de concepto de impuestos de retencion
e Creacion de niimeros NIT

o Carga de mimeros NIT

*  Asignacidn del miimero registro de impuestos a varios clientes

¢ Asignacion del niimero registro de impuestos a varios proveedores
o Confiquracion de la informacion de la compaiiia

*  Confiquracion de tipos de documento

e Configuracion de tipos de formato

*  Confiquracion de los conceptos

Activacion de las ventanas alternativas

Debe activar las ventanas alternativas para Reportes de impuestos para especificar
y ver las transacciones de terceros en las series Compras y Financiero. Para hacerlo,
debe otorgar acceso a todos los Id. de reportes y de formularios alternativos o
modificados para la serie requerida en la ventana Reportes y formularios alternativos
o modificados. Consulte la documentacion Configuracion del sistema si desea
obtener mas informacién.

Para activar las ventanas alternativas de la serie Compras:
En la ventana Reportes y formularios alternativos o modificados, siga los siguientes

pasos para todos los identificadores para activar las ventanas alternativas de la serie
Compras en los Reportes de impuestos.
1. Abrala ventana Reportes y formularios alternativos o modificados.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >> Sistema
>> Reportes y formularios alternativos o modificados)

2. Seleccione el Id. de reportes y formularios alternativos o modificados.

3. Seleccione Reportes de impuestos como producto.
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4. Seleccione Ventana como tipo.

5. Marque la opcién Reportes de impuestos para las siguientes ventanas en la serie
Compras para activarlas:

¢ Distribucién de entrada de transacciones de cuentas por pagar
e Entrada de distribucién de compras
e Entrada de distribucién de factura de compras

Para activar las ventanas alternativas para la serie
Financiero:

En la ventana Reportes y formulario alternativos o modificados, siga los siguientes
pasos para todos los identificadores para activar las ventanas alternativas para la
serie Financiero en los Reportes de impuestos.

1. Abra la ventana Reportes y formularios alternativos o modificados.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >> Sistema
>> Reportes y formularios alternativos o modificados)

2. Seleccione el Id. de reportes y formularios alternativos o modificados.

3. Seleccione Reportes de impuestos como producto.

4. Seleccione Ventana como tipo.

5. Marque la opcién Reportes de impuestos para las siguientes ventanas en la serie
Compras para activarlas:

¢ Ventana Entrada de transaccion
¢ Ventana Consulta detallada
¢ Ventana Consulta de resumen

Configuracion de cuentas de impuestos

Use la ventana Configuracién de cuentas de impuestos para asociar un intervalo de
cuenta que configuré en la ventana Creacién de conceptos. Si agrega una cuenta en
la ventana Mantenimiento de cuentas que se encuentra dentro del intervalo que
configurd, dicha cuenta serd autométicamente incluida en el intervalo. Los detalles
de cuenta estardn incluidos en el reporte para el formato al cual esta vinculado el
concepto. Consulte Configuracion de los conceptos en la pagina 19 para obtener mas
informacién.
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CAPITULO 1 CONFIGURACION

Para configurar cuentas de impuestos:

1.

Abra la ventana Configuracién de cuenta de impuestos.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Config. de cuentas)

(Tarjetas >> Financiero >> Cuenta >> Seleccione una cuenta >> Adicional >>
Informacion adicional)

Il Configuracin de cuenta de impuestos Qlﬁ‘@

nﬁualdal A Barar ¥ Eliminar | Cuentas de desting

Cuenta | - - - - [}

Soporte magnético
[] Repoita Medios Magneticos [] Cuenta de Retencion
[ NIT Informante:
Lédian Ed
Subctdign L2

Walor 1 v Aotividad de el
Walor 2 Atividsd de &2

Walor 3 e

<

Certificado de impuesto

Esta cuenta informa ~

4 4 b k| porcuents v 7 e

En el campo Seleccionar por, seleccione si desea configurar un intervalo basado
en cuentas o en segmentos.

Cuentas Seleccione esta opcidn para seleccionar el intervalo por nimero de
cuenta.

Segmentos Seleccione esta opcidn para abrir la ventana Seleccionar
intervalos de segmentos de cuentas. Puede especificar un intervalo de
segmentos de cuenta para cada Id. de segmento para incluirlo en el intervalo
de cuenta en la ventana Configuracién de cuenta de impuestos. Consulte
Seleccién de intervalos de segmentos en la pagina 8 para obtener mas informacion.

Seleccione un intervalo de cuentas. El campo Descripcion muestra la descripcion
de las cuentas seleccionadas.

Desde Especifique o seleccione el nimero inicial de la cuenta para el
intervalo de cuenta si seleccion Cuentas en el campo Seleccionar por. Este
campo no estara disponible si seleccioné Segmentos en el campo Seleccionar

por.

Hasta Especifique o seleccione el niimero final de cuenta para el intervalo de
cuenta si selecciond Cuentas en el campo Seleccionar por. Este campo no estard
disponible si seleccioné Segmentos en el campo Seleccionar por.

Marque la casilla de verificacion Saldo de reporte por terceros para indicar que
la cuenta es una cuenta de terceros.

Marque la casilla de verificacion Medios magnéticos de reportes para registrar
los detalles de la transaccién para la cuenta seleccionada a partir de un medio

magnético.

Marque la casilla de verificacién Cuenta de retencién para las cuentas que se
usan para registrar los montos de impuestos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Marque esta opcion para formatos de reporte 1002, 1003, 1005 y 1006. Deje esta opcion
sin marcar para formatos de reporte 1001, 1007, 1008, 1009, 1011 y 1012. Para obtener
mds informacion, consulte [nformacion general de formatos de reporte en la pdgina 32.

Seleccione uno o més conceptos asociados a la cuenta. La informacién de cuenta
estard incluida en los formatos a los cuales se vinculan los conceptos.

Seleccione la opcién adecuada en el campo Valor. Las opciones disponibles son
Actividad, Saldo y NIT.

Actividad Registra la suma de todos los montos de débito y de crédito de la
cuenta segtn se especifique en el campo Actividad.

Saldo Seleccione Saldo para registrar el saldo de débito por sobre el de
crédito o viceversa basado en la configuracion de saldo tipica de la cuenta. Por
ejemplo, si el saldo de cuenta tipico esta definido en Débito, entonces el reporte
incluira esta cuenta sélo si cuenta con un saldo de débito al momento de la
notificacién.

Si marcé Actividad en el campo Valor 1, seleccione una opcién adecuada en
el campo Actividad. Las opciones disponibles son débito, crédito y ambas.
Si selecciond Saldo o NIT, este campo no estara disponible.

Seleccione + o - en el campo Propiedad para indicar si necesita sumar o restar el
saldo de la cuenta para el concepto al obtener el total para un formato que debe
estar enumerado en la lista.

Seleccione imprimir el tipo de impuesto de retencion para actualizar la cuenta
seleccionada en el campo Reportes de esta cuenta. Los diferentes tipos de
certificados de impuestos que puede seleccionar son Retencién de origen,
Retencién de IVA y Retencién de ICA.

Seleccione Modificar intervalo de cuentas para abrir la ventana Modificar
intervalo de cuentas. Consulte Modificacion del intervalo de cuenta en la pagina 11
para obtener mas informacién.

Seleccione Cuentas de destino para abrir la ventana Configuracion de cuenta de
destino donde puede seleccionar las cuentas de destino. Consulte Configuracion
de cuentas de destino en la pagina 9 para obtener mas informacién. Debe marcar
la casilla de verificacion Medios magnéticos de reportes para abrir la ventana
Configuraciéon de cuenta de destino.

Seleccione Guardar para guardar el intervalo de cuenta que configuro.

Seleccione Borrar para borrar los valores y Eliminar para eliminar el intervalo
de cuenta que configurd.

Seleccion de intervalos de segmentos

Use la ventana Seleccionar intervalos de segmentos de cuentas para seleccionar el
intervalo de cuenta basado en los segmentos en la ventana Configuracién de
cuentas de impuestos. Puede especificar el intervalo de segmentos de cuenta para
incluirlo en el intervalo de cuenta. El valor inicial y final del intervalo de segmentos
se encontrara predeterminado en la ventana Configuracion de cuenta de impuestos
y no se puede cambiar. Consulte Configuracion de cuentas de impuestos en la pagina 6
para obtener mds informacién.
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Para seleccionar intervalos de segmentos:

1. Abra la ventana Seleccionar intervalos de segmentos de cuentas.
(Herramientas >> Configuracién >> Financiero >> Config. de cuentas >>
Seleccione los segmentos en el campo Seleccionar por)

(Tarjetas >> Financiero >> Cuenta >> Seleccionar una cuenta >> Adicionales >>
Adicional >> Informacién adicional >> Seleccione los segmentos en el campo
Seleccionar por)

Bl Select Account Segment Ranges g@@

Ele  Edit Tools  Help sa Fabrikam, Inc. 4j12jz017

H sae | & Cea

Segment ID Segment] el

From: 100 el
To 400 (%]

Segment! Fram 100 To 400

Account From | 100 -5100-00
Until 400 -90320 -00

2. Seleccione el Id. de segmento para restringir las cuentas en el intervalo de
cuenta.

3. Especifique el nimero inicial del segmento de cuenta para el Id. de segmento en
el campo Desde.

4. Especifique el nimero final del segmento de cuenta para el Id. de segmento en
el campo A.

5. Seleccione Insertar para insertar el intervalo seleccionado en la lista.
Puede insertar el intervalo de segmentos para cada Id. de segmento. Sélo
aquellas cuentas que estan incluidas dentro de los intervalos de segmentos

especificados aparecen en la ventana Configuracién de cuenta de impuestos.

6. Para quitar un intervalo de segmentos de la lista, seleccione el intervalo y ejecute
Quitar.

Configuracion de cuentas de destino

Use la ventana Configuracion de cuentas de destino para seleccionar las cuentas de
destino asociadas al intervalo de cuenta en la ventana Configuracién de cuenta de
impuestos. El saldo acumulado de estas cuentas también se incluye en el reporte
fiscal.
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Para configurar las cuentas de destino:

1.

Abra la ventana Configuracion de cuenta de destino.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Config. de cuentas >> Seleccionar el identificador de concepto >>
Seleccionar un intervalo de cuenta >> Marcar la casilla de verificacién Medios
magnéticos de reportes >> Cuentas de destino).

=i Configuracidn de cuenta de destino Q@@
‘/ Aceptar

Cuenta basica | 1000-0000-0000-1300-0000

Descripcion | INVENTORY

Cuentas disponibles e Cuentas seleccionadas &

Descripcidn ¥ Descripcion ¥

1000-1000-0000-1100 -0000 ~ A

1000-1000-0000-1100-00045

1000-1000-0100-1100 -0000 -

1000-1000-0000-1200 -0000

1000-1000-0000-1201 -0000 -

1000-1000-0000-1250 -0000

1000-1000-0100-1250 -0000

1000 -0000-0000-1300 -0000

1000-0000-0000-1300-0100

1000 -0000-0000-1300-0200

1000-1000-0000-1300 -0000

1000-1000-0100-1300-0000

1000-1000-0100-1300-0001

1000-1000-0100-1300-0002

1000-1000-0100-1300-0002

1000-1000-0200-1300-0000 v ™

F9

El campo Ndmero muestra el ndmero correlativo de la cuenta que se muestra
en la ventana Modificar intervalo de cuentas. Use la consulta Ndmero para
seleccionar otra cuenta del intervalo.

Los campos Cuenta base y Descripciéon muestran el nimero de cuenta y su
descripcién desde la ventana Configuracién de cuenta de impuestos.

Seleccione una cuenta de la lista de Cuentas disponibles y seleccione Insertar
a para agregarla a la lista de Cuentas seleccionadas. Puede insertar varias
cuentas aqui.

Seleccione Quitar para quitar la cuenta seleccionada de la lista de Cuentas
seleccionadas.

Seleccione Aceptar para guardar los cambios y volver a la ventana
Configuracién de cuenta de impuestos.

Configuracion de codigos de departamento

Use la ventana Creacién de cédigo municipal para establecer los c6digos de
departamento y de ciudad. El campo Departamento/Municipalidad es una
combinacioén del cédigo de departamento y el cédigo de ciudad que son emitidos
por las autoridades fiscales.

REPORTES FISCALES
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Para configurar codigos de departamento:

1. Abra la ventana Creacién de c6digo municipal.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Cddigos de config.)

I Creacidn de cadigo municipal E|§|g]
I Guadar | & Borar | % Eliminar

D epartamenta/municipalidad Q

Departamsnto el
Cédigo

Ciudad .d)
Cadign

RERN| iyl

2. Especifique el nombre de departamento.
3. Especifique un cédigo de dos digitos para el departamento.

4. Los campos Concepto y Descripcion muestran el identificador de concepto y su
descripcién en la ventana Configuracion de cuenta fiscal.

5. Especifique el nombre de la ciudad.
6. Especifique un cédigo de tres digitos para la ciudad.

7. Presione LA TECLA TABULADOR. La combinacién del c6digo de departamento
y el c6digo de ciudad se muestra en el campo Departamento/Municipalidad.

8. Seleccione Guardar para guardar el c6digo de departamento/municipalidad.

9. Seleccione Borrar para borrar los valores o Eliminar para eliminar el c6digo de
ciudad o municipalidad.

Modificacion del intervalo de cuenta

Use la ventana Modificar intervalo de cuenta para agregar o eliminar cuentas del
intervalo de cuenta seleccionado en la ventana Configuracién de cuenta de impuestos.

REPORTES FISCALES 1
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Para modificar el intervalo de cuenta:

1. Abra la ventana Modificar intervalo de cuenta.
(Herramientas >> Configuracién >> Financiero >> Config. de cuentas >>
Seleccionar un intervalo de cuenta >> Seleccionar un concepto >> Seleccionar
Modificar intervalo de cuentas)

m Modify Accounts Range Elﬁ‘@

Eile  Edt Tools  Help sa Fabrikam, Inc. 4j12j2017
v OK
Accounts From |000-1101-00 Cash in Bank - Canada

Until 000 -1107 -00 Cash in Bank - Singapare
Concept 1 Concept 1

Available Accounts &
Deseription

0oC 1101 00

00C 1107 -0C 00C 1104 .00

0001108 0
et a0r 1106 0
0001107 .0

Selected Accaunts

Deseription
00¢ 1102 .00

3| [
3|«

2. Los campos Desde y Hasta de la cuenta muestran el intervalo de cuenta
seleccionado en la ventana Configuracién de cuenta de impuestos.

3. Los campos Concepto y Descripciéon muestran el Identificador de concepto
asociado al intervalo de cuenta y su descripcion respectivamente desde la
ventana Configuracion de cuenta de impuestos.

4. La columna de Cuentas disponibles muestra las cuentas que excluy¢ del
intervalo seleccionado.

5. La columna de Cuentas seleccionadas muestra las cuentas que se incluyeron en
el intervalo de cuenta seleccionado.

6. Seleccione una cuenta de la lista de Cuentas disponibles y seleccione Insertar
a para agregarla a la lista de Cuentas seleccionadas. Puede insertar varias
cuentas aqui.

7. Para quitar una cuenta de la columna de Cuentas seleccionadas, resalte la
cuenta y seleccione Quitar. Esta cuenta no se mostrara en la columna de
Cuentas disponibles.

8. Seleccione Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Configuracion de los Identificadores de concepto de
impuestos de retencion

Use la ventana Configuraciéon de concepto de retencién para configurar los
identificadores de concepto de los impuestos de retencién. Puede asociar estos
identificadores a los de detalle de impuestos que configuré en la ventana
Mantenimiento de detalles de impuestos (mentd Microsoft Dynamics GP >>
Herramientas >> Configuracién >> Compafiia >> Detalles de impuestos).
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Para configurar los Identificadores de concepto de los
impuestos de retencion:

1. Abra la ventana Configuracién de retencion de concepto.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Articulos de retencion).

Il Configuracion de concepto de retencign
I Guardar | & Borar | ¢ Elminar

Id. de concepto Q
Descripcian

14 4 » »lporcodigo '3 LF @

2. Especifique un identificador de concepto.
3. Especifique una descripcién para el identificador en el campo Descripcion.
4. Seleccione Guardar para guardar el identificador de concepto que configuré.

5. Seleccione Borrar para borrar los valores o Eliminar para eliminar el identificador
de concepto que configurd.

Creacion de numeros NIT

Use la ventana Creacién de NIT de terceros para crea los ntimeros de registro de
impuestos emitidos por las autoridades fiscales para las compafiias. Puede crear

los nimeros registro de impuestos para companias medianas, negocios pequefios
y companias extranjeras.

Para crear los numeros NIT:

1. Abra la ventana Creacion de NIT de terceros.

(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Creacién de Nits).

Il Creacidn de NIT de tercero

I Guardar | & Bovar | % Elminar | €3 Cancelar

Tipo N

NIT - D 000000000 (.0
Nombre

Tipo de NIT b

44 r 7 @

2. Seleccione el tipo de documento. Debe haber seleccionado estos tipos de
documentos en la ventana Configuracién de tipo de documento. Consulte
Configuracion de tipos de documento en la pagina 18 para obtener mas
informacion.

3. Seleccione el nimero registro de impuestos en el campo NIT-DV.
4. Especifique el nombre del cliente o proveedor en el campo Nombre.

5. Seleccione el tipo de NIT en el campo Tipo de NIT.

REPORTES FISCALES 13
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9.

Régimen comin Seleccione esta opcion para crear los nimeros registro de
impuestos para entidades con ingresos de nivel medio que pagan el tipo de
impuesto IVA.

Régimen simplificado Seleccione esta opcioén para crear los ntimeros
registro de impuestos para clientes o proveedores con ingresos bajos.

Gran contribucion Seleccione esta opcion para crear los nimeros registro
de impuestos para compafiias autorizadas que recaudan impuestos de clientes
y proveedores.

Seleccione Cargar ciudades para crear las ciudades para los distribuidores
y proveedores.

Seleccione Cargar NIT para abrir la ventana Cargar NIT donde puede crear
todos los NIT de clientes y proveedores. Consulte Carga de niimeros NIT en la
pagina 14 para obtener mas informacion.

Seleccione Guardar para guardar el nidmero registro de impuestos que
configuro.

Seleccione Borrar para borrar los valores o Eliminar para eliminar el nimero
registro de impuestos que configuré.

Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Carga de numeros NIT

Los ndmeros NIT son ntimeros registro de impuestos de 10 digitos emitidos por las
autoridades fiscales. Use la ventana Cargar NIT para crear los ntimeros NIT para
todos los clientes y proveedores.

Para cargar los numeros NIT:

1.

2.

REPORTES FISCALES

Abra la ventana Cargar NIT.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Creacién de Nits >> Seleccione Cargar NIT).

Il Cargar NIT Qlﬁ‘@

CARGANDO NIT

() Id_cliente/ld_piovesdor
() Definido por el usuario [1)
) Definido por el usuario (2)

< fhids 2 Imprimir
| J
| J

Puede elegir alguna de las siguientes opciones para crear los nimeros NIT.

Id. de cliente/ld. de proveedor Seleccione esta opcién para procesar el Id.
de cliente y el Id. de proveedor como el NIT.



CAPITULO 1 CONFIGURACION

Definido por el usuario (1) Seleccione esta opcién para crear el NIT para
el nimero registro especificado en el campo Definido por el usuario 1 en las
ventanas Mantenimiento de clientes (Tarjetas >> Ventas >> Cliente) y Opciones
de mantenimiento de proveedores (Tarjetas >> Compras >> Proveedor >>
Botén Opciones).

Definido por el usuario (2) Seleccione esta opcién para crear el NIT para
el niimero registro especificado en el campo Definido por el usuario 2 en las
ventanas Mantenimiento de clientes y Opciones de mantenimiento de
proveedores. Para obtener mas informacién, consulte la documentacién de la
Administracién de cuentas por cobrar y de la Administraciéon de cuentas por
pagar.

3. Seleccione Siguiente para crear los niimeros NIT.

4. Seleccione Cancelar para cancelar el proceso.

5. Seleccione Imprimir para imprimir los ntimeros NIT creados.

Asignacion del numero registro de impuestos a varios
clientes

Use la ventana Asignacién de NIT de cliente para asignar el niamero registro de
impuestos a varios clientes.

Para asignar el numero registro de impuestos a varios
clientes:

1. Abra la ventana Asignar NIT de cliente.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Cliente para NITs).

Il Asignacidn de NIT de cliente E@@
Il Guardar| & Borar | ¥ Eliminar | €3 Cancelar
Tipo de DOC, b %
NIT - DV F3 Nombre
Ciudad/Muricipslida r
Descripcidn
CLIENTES
Id de cliente -, Mombre
~
A
44 »pl Lr @

2. Seleccione el tipo de documento en el campo Tipo de DOC. Debe haber
seleccionado estos tipos de documentos emitidos por las autoridades fiscales en
la ventana Configuracion de tipo de documento. Consulte Configuracion de tipos
de documento en la pagina 18 para obtener méas informacion.

3. Especifique o seleccione el niimero registro de impuestos en el campo NIT-DV.
El nombre de cliente se muestra en el campo Nombre.

4. Especifique o seleccione el cédigo de ciudad/municipio. La descripcién del
cédigo se muestra en el campo Descripcion.

REPORTES FISCALES 15



CAPIiTULO 1

CONFIGURACION

Especifique o seleccione el identificador de cliente al cual se asigna el nimero
registro de impuestos en la columna identificador de cliente, en la ventana
desplazable. La columna Nombre muestra la descripcién del identificador de
cliente seleccionado.

Elija Guardar para guardar los valores especificados.

Seleccione Borrar para borrar los valores, Eliminar para eliminar la configuracién,
o Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Asignacion del numero registro de impuestos a varios
proveedores

Use la ventana Asignacién de NIT de distribuidor para asignar el niimero registro
de impuestos a varios proveedores.

Para asignar el numero registro de impuestos a varios
proveedores:

1.

16 REPORTES FISCALES

Abra la ventana Asignacion de NIT de proveedor.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Proveedores para NITs).

[ Asignacicn de NIT de proveedor g@@
I Guardar| & Bonar | ¥ Elminar | €3 Carcelar
Tipe de DOC. [—]
NIT - D¥ > HNombre
M unicipaldad/ciud: r
Deseripcidn
Proveedores
Id. proveedar Q MNombre
-~
v
44 r r &

Seleccione el tipo de documento en el campo Tipo de DOC. Debe haber
seleccionado estos tipos de documentos en la ventana Configurar tipo de
documento. Consulte Configuracion de tipos de documento en la pagina 18 para
obtener mas informacién.

Especifique o seleccione el niimero registro de impuestos en el campo NIT-DV.
El nombre de proveedor se muestra en el campo Nombre.

Especifique o seleccione el cédigo de ciudad/municipalidad.

La descripcién del cédigo se muestra en el campo Descripcion.

Especifique o seleccione el Id. de proveedor al cual se asigna el ntimero registro
de impuestos en la columna Id. de proveedor, en la ventana desplazable.

La columna Nombre muestra la descripcién del Id. de proveedor seleccionado.



9.
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Seleccione Guardar para guardar la configuracién efectuada.

10. Seleccione Borrar para borrar los valores, Eliminar para eliminar la

configuracién, o Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Configuracion de la informacion de la compaiia

Use la ventana Informacién de la compania para especificar la informacién de la
compafifa, como el nimero de registro de impuestos, el nombre y la direccién.

Para configurar informacion de la compainia:

1.

10.

11.

Abra la ventana Informacién de la compaiiia.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Config. de la compafiia)

I Informacidn de la compaiiia.

" Aceptar
HIT 000000000
Hombre de la compafiia
Direccidn
Cintreo slschréricn
Niimeras conseculivos
Actividad Retencion de origen
Departamento/municipali IV
Tipo de entidad 1LCA

Sistema de waloracidn de inventario
Sistema de inventario
Ciudad de administracin de impu

Cadigo de administracién de impu

Especifique el nimero registro de impuestos para la compariia en el campo NIT.

Especifique el identificador de nombre, de direccién y de correo electrénico de
la compania.

Especifique el cédigo de la actividad econémica de la compaiiia en el campo
Actividad.

Especifique el c6digo de departamento/municipalidad.
Especifique el codigo de la entidad en el campo Tipo de entidad.

En el grupo de niimeros consecutivos especifique los niimeros siguientes para
los certificados de retenciones, retencion de origen, LV.A. e .C.A.

Especifique el Sistema de valuacién de inventario y el Sistema de inventario
usado por la compaiiia.

Especifique la ciudad donde se cobran los impuestos en el campo Ciudad de
administracién de impuestos.

Especifique el cédigo de la ciudad donde se cobran los impuestos en el campo
Codigo de administracién de impuestos.

Seleccione Aceptar para guardar la informacién que configuré para la compania
y cierre la ventana.
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Configuracion de tipos de documento

Use la ventana Configuracion de tipo de documento para configurar los
identificadores de tipo de documento dados por las autoridades fiscales.

Para configurar tipos de documento:

1. Abra la ventana Configuracién de tipo de documento.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Configuracién de tipo de documento)

B™ Document Type Configuration E @ @

Fle Edt Tools Hep sa Fabrikam, Inc, 4{12/2007

| save & Clear | ¥ Delete

Identiication Type 03 [y
Description [5ales Doc Typel]

[ Estemal Client
[ Create Verification Cods

I [ 7

2. Especifique el tipo de identificacién segtin lo especificado por DIAN en el
campo Tipo de identificacion y especifique también la descripcién.

3. Marque la casilla de verificaciéon Cliente externo si el tipo de documento es para
un cliente o proveedor extranjero.

4. Marque Crear c6digo de verificacién si necesita verificar el tipo de documento.

5. Seleccione Guardar para guardar la informacién que ha configurado.

Configuracion de tipos de formato

Use la ventana Configuracion de tipo de formato para configurar la serie de
formatos para los medios magnéticos de reportes segtin lo dispuesto por DIAN.
También puede crear nuevos ntimeros de formato y asociarlos con los formatos

especificados por DIAN. Luego puede usar estos ntimeros de formato para generar
reportes.

Para configurar tipos de formato:

1. Abra la ventana Configuracién de tipo de formato.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Configuracién de tipo de formato)

B Format Type Configuration g@@

Fle Edt Took Help sa Fabrikam, Inc. 4/12/2007
E save & Cear X Delste

Format Number 001 i3
Description Format1
Mirimum Y alue $1.00
Report smaller quantities | Grouped v
Extemal Client Report Grouped w
Group by
[ Identification Num.
[] Department Code
[ Municipal Code

44 r M iy @
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2. Especifique un nimero de formato en el campo Niimero de formato y su
descripcion en el campo Descripcion.

3. Especifique el valor minimo para el formato en el campo Valor minimo, si
es necesario. Este valor minimo serd considerado para las transacciones de
reportes si es que son mayores al valor minimo especificado para el concepto
asociado con el formato seleccionado. Consulte Configuracién de los conceptos en
la pagina 19 para obtener més informacioén.

4. Seleccione la opcién en el campo Cantidades mds pequeiias de reporte, o bien
agrupados o detallados si ha especificado un valor minimo.

* Seleccione Agrupados para agrupar todos los montos por debajo del valor
minimo y notificarlos con NIT 222222222.

* Seleccione Detallados para enumerar todos los terceros,
independientemente del monto notificado.

5. Seleccione la opcién en el campo Reporte de cliente externo, o bien Agrupados
o Detallados. Seleccione Agrupados para notificar todos los clientes extranjeros
con NIT 444444444. Seleccione Detallados para usar niimeros NIT consecutivos
para cada cliente extranjero. (444444441, 444444442, 444444443 etc.)

6. Marque las casillas de verificacién para agrupar de acuerdo con el concepto,
tipo de documento, NIT, c6digo de departamento y cédigo municipal.

7. Seleccione Guardar para guardar la informacién que especifico.

Configuracion de los conceptos

Use la ventana Creacién de conceptos para configurar los conceptos. Puede asociar
estos conceptos con un intervalo de cuentas y de formatos de reporte para generar
reportes de medios magnéticos. Consulte Configuracion de cuentas de impuestos en la
pagina 6 para obtener mas informacion.

Para configurar los conceptos:

1. Abra la ventana Creacién de conceptos.
(Ment Microsoft Dynamics GP >> Herramientas >> Configuracién >>
Financiero >> Conceptos)

mCuncepts Creation g@@

Fle Edt Toos Help sa Fabrikam, Inc. 4/12/2007

B Save & Clar | X Delte

Concept o2 5]

Deseription Concept two

Format Type oo »]

Minimum Yalue [SL.U18

Mit Report ® Grouped ) Detailed
Financial TRX Percentage | () es O No
Percentage

RN e

2. Especifique un concepto conforme a DIAN y especifique también la
descripcion.
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Especifique o seleccione un formato existente en el campo Tipo de formato para
asociarlo al concepto. Debe haber seleccionado estos formatos en la ventana
Configuracién de tipo de formato. Consulte Configuracion de tipos de formato en
la pagina 18 para obtener més informacioén.

Especifique el valor minimo para el concepto en el campo Valor minimo, si

es necesario. Este valor minimo serd considerado para las transacciones de
reportes si es que son mayores al valor minimo especificado para el formato
asociado con el concepto seleccionado. Consulte Configuracion de tipos de formato
en la pagina 18 para obtener mas informacioén.

Seleccione si desea agrupar todos los registros con el mismo NIT juntos o si
desea registrar cada uno en detalle.

Seleccione si desea configurar un porcentaje para calcular la base imponible
para transacciones. El campo de porcentaje estard disponible basado en su
eleccion.

Marque Agrupar clientes externos si desea agrupar los clientes extranjeros.

Marque la casilla de verificacién Excluir saldo en cero para excluir cuentas con
saldos en cero al imprimir los reportes.

Seleccione Guardar para guardar la informacién del concepto.

Seleccione Borrar para borrar los valores en la ventana y Eliminar para eliminar
la informacién del concepto que se muestra en la ventana.



Capitulo 2:

Tarjetas

Puede especificar o cambiar la informacién adicional como el tipo y ntimero registro
de impuestos para cada cliente o proveedor.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

e Introduccién de informacién adicional de clientes
e Introduccién de informacién adicional de proveedores

Introduccion de informacion adicional de clientes

Use la ventana Informacién adicional para especificar el ndmero registro de
impuestos y asignar el tipo para cada cliente.

Para especificar informacion adicional de clientes:

1. Abra la ventana Informacién adicional.
(Tarjetas >> Ventas >> Cliente >> Seleccione un Id. de cliente >> Adicional >>
Informacion adicional)

I Informacicn adicional E‘§|@

|l Guardar| ¥ Elminar | €¥ Cancelar

Tipo de doc (S Clignts
NIT 000000000 . Proveedar
Id. de cliente IWOwW!

Nombre de NIT Ohl What a feeling!

Ciudad/Municipalidad "

Descripeion

2. Especifique o seleccione el tipo de documento en el campo Tipo de doc.
Debe haber seleccionado estos tipos de documentos como lo especifican
las autoridades fiscales en la ventana Configuracién de tipo de documento.
Consulte Configuracion de tipos de documento en la pagina 18 para obtener mas
informacién.

3. Especifique o seleccione el nimero registro de impuestos.

4. Los campos Id. de cliente y Nombre de NIT muestran el Id. de cliente y el
nombre desde la ventana Mantenimiento de clientes.

5. Los campos Nombre, Otro nombre, Primer apellido, Segundo apellido
muestran el primer nombre de cliente, el segundo nombre, el primer apellido
y el segundo apellido respectivamente desde la ventana Mantenimiento de
clientes.

6. El campo Nombre de compafiia muestra el nombre de cliente desde la ventana
Mantenimiento de clientes. Este campo esta disponible sélo si el tipo de
documento es 31.

7. Especifique o seleccione el cddigo de ciudad /municipalidad. El campo
Descripcién muestra la descripcién para el coédigo.

8. Seleccione Guardar para guardar la informacién adicional que especificé para

el cliente, Eliminar para eliminar la informacién que especificé o Cancelar para
cancelar el proceso y cerrar la ventana.
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Introduccion de informacion adicional de proveedores

Use la ventana Informacién adicional para especificar el ndmero registro de
impuestos y asignar el tipo para cada proveedor.

Para especificar informacion adicional de proveedores:

1. Abra la ventana Informacién adicional.
(Tarjetas >> Compras >> Proveedor >> Seleccione un Id. de proveedor >>
Adicional >> Informacién adicional)

Il Informacicn adicional
|l Guardar| ¢ Efminar | € Cancelar

Tipo de doc [ Cliente
NIT 000000000 .4 Proveedor
Id. proveeedon %hgl

Nambre de NIT Light

Ciudad/Municipalidad 3

Deseripcidn

2. Especifique o seleccione el tipo de documento en el campo Tipo de doc.
Debehaber seleccionado estos tipos de documentos como lo especifican las
autoridades fiscales en la ventana Configuracion de tipo de documento.
Consulte Configuracion de tipos de documento en la pagina 18 para obtener més
informacién.

3. Especifique o seleccione el niimero registro de impuestos.

4. Los campos Id. de proveedor y Nombre de NIT muestran el Id. y el nombre de
proveedor respectivamente desde la ventana Mantenimiento de proveedores.

5. Los campos Nombre, Otro nombre, Primer apellido, Segundo apellido muestran
el primer nombre, el segundo nombre, el primer apellido y el segundo apellido
del proveedor respectivamente desde la ventana Mantenimiento de proveedores.

6. El campo Nombre de compafiia muestra el nombre del proveedor desde la
ventana Mantenimiento de proveedores. Este campo est4 disponible sélo si
el tipo de documento es 31.

7. Especifique o seleccione el cédigo de ciudad /municipalidad. El campo
Descripcion muestra la descripcién para el cédigo.

8. Seleccione Guardar para guardar la informacién adicional que especificé para

el cliente, Eliminar para eliminar la informacién que especificé o Cancelar para
cancelar el proceso y cerrar la ventana.
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Capitulo 3:

Transacciones

Esta parte de la documentacién describe cémo asignar los terceros proveedores a las
cuentas de distribucién desde los médulos Administracién de cuentas por pagar

y Procesamiento de 6rdenes de compra. También describe cémo ver o modificar
los identificadores de terceros proveedores asignados a las cuentas de distribucién
en el médulo Contabilidad. Estas distribuciones estan contabilizadas desde los
modulos Administracién de cuentas por pagar y Procesamiento de 6rdenes de
compra.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Asignacién de proveedores a las cuentas de distribucion.
*  Asignacién de proveedores o clientes a las cuentas de distribucion de Contabilidad..

Asignacion de proveedores a las cuentas de
distribucion

Puede distribuir los montos de transaccién para terceros proveedores mediante el
uso de cuentas de distribucion en los médulos Administracién de cuentas por pagar
y Procesamiento de 6rdenes de compra. Puede asignar varios proveedores a las
mismas cuentas de distribucion para transacciones de terceros y generar los reportes.

Para asignar proveedores a las cuentas de distribucion:

1. Abra la ventana de distribucién de transacciones Administracién de cuentas
por pagar y Procesamiento de 6rdenes de compra.
(Transacciones >> Compras >> Entrada de transacciones >> Botén
Distribuciones)
(Transacciones >> Compras >> Insertar/asociar facturas >> Especifique
o seleccione una factura >> Bot6n Distribuciones)
(Transacciones >> Compras >> Entrada trans. recepciones >> Especifique
o seleccione un tipo de documento de factura o envio >> Botén Distribuciones)

m Payables Transaction Entry Distribution Qlil@
Fle Edt  Tooks  Wiew Help sa Fabrikam, Inc. 4/12/2007
Wendor 1D ACETRAYEDDD Woucher Number 00000000000000463
Wendar Name £ Travel Campany Document Type Imwoice
Currency ID ZUs$ Functional Amaount $5,000.00

Originating Amount $0.00
Lo ID Account L4 Type Dehit Credit A
Deseription Originating D ebit Originating Credit ¥
Distribution Reference Comesp. Co. D
Bl -6520-00 PURCH v $5,000.00 $0.00 A
000-2100-00 P& v $0.00 $5.000.00
- - ~ $0.00 $0.00
v
Functional Totals $5,000.00 $5.000.00
Originating Totals $0.00 $0.00
Ly @ 0k | [ Delete | [ Defaut | [ Rediplay

2. Seleccione el Id. de proveedor en el campo Id. de proveedor al cual desea
asociar con la cuenta de distribucién en la ventana desplazable.
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3. El campo Nombre de proveedor muestra el nombre para el Id. de proveedor
seleccionado.

4. Sidesea obtener mas informacion, consulte la documentacién de Microsoft
Dynamics GP.

Asignacion de proveedores o clientes a las cuentas de
distribucion de Contabilidad.

Use la ventana Entrada de transaccién para visualizar las distribuciones de
transaccion de terceros contabilizadas desde los médulos de Administracién de
cuentas por pagar y de Procesamiento de 6rdenes de compra. Puede asignar un Id.
de proveedor de terceros o un Id. de cliente diferente para las transacciones de
compras o ventas que contabilizé en Contabilidad.

Para asignar proveedores o clientes a las cuentas de
distribucion de Contabilidad:

1. Abra la ventana Entrada de transaccién.
(Transacciones >> Financiero >> General)

B Transaction Entry E@@
Fle Edt Tools Help sa Fabrikam, Inc. 4f12/2007
[H save | ¥ Delste 4 Post Correct Copy %' =5
Jourmal Entry B ©31 [ Intercompany Baich ID | [B1E
Transaction Type @ Standard O Reversing Source Document G &
Transaction Date |4nzzo @ Reference -
LCurrency 1D ZUs§ Q=+ 0

Co. ID Account | 14 = Debit Credit Third Party Type  Third Party [D »i)
Deescription Third Party Name
Distribution Feference Conesp Co. [D

$0.00 $0.00 v

@

>

Total $0.00] $0.00
Difference | $0.00

4 4 b »l| |byBatchID v Status | Unposted | r@

2. Seleccione si desea asignar la cuenta de distribucién a un proveedor o cliente de
terceros en el campo Tipo de terceros.

3. Seleccione un Id. de proveedor o un Id. de cliente en el campo Identificador de
terceros. El campo Nombre de terceros muestra el nombre para el identificador
de terceros seleccionado.
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Capitulo 4:

Consulta

Esta parte de la documentacién explica cémo ver las cuentas de distribuciéon

asignadas a los clientes o proveedores terceros contabilizadas desde el médulo
Contabilidad.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

o Vista de saldos de cuenta para un periodo
e Visualizacion de las transacciones contabilizadas

Vista de saldos de cuenta para un periodo

Use la ventana Consulta de periodo de terceros para ver los saldos de cuenta

resumidos para un periodo seleccionado para todas las transacciones de terceros.

También puede ver la diferencia entre el saldo de débito y el saldo de crédito de
cuenta.

Para ver los saldos de cuenta de un periodo:

1. Abra la ventana Consulta de periodo de terceros.
(Consulta >> Financiero >> Consulta de periodo de terceros)

B Third Party Period Inquiry. Q@El

Fle Edt Tools Wew Help sa Fabrikam, Inc. 4/12/2007
& Clear B
Account 000 -1100-00 S
D escription Cash - Operating Account
Year |EE %] | Period: @ Al O From:
Ta
Third Party ID ehit Credit Net Channe
~
v
Totals $0.00 $0.00 $0.00
M A b M| [y Account Type v 7]

2. Especifique o seleccione una cuenta para ver los saldos de cuenta resumidos.

El campo Descripcién muestra la descripcién de la cuenta seleccionada.

3. Especifique o seleccione un afio para ver la informacién de cuenta resumida.

4. Enel grupo Periodo, seleccione el periodo del cual desea mostrar las
transacciones de terceros.

Todo Seleccione esta opcién para ver todas las transacciones.

Desde Seleccione esta opcion para especificar un intervalo de periodo valido.

Especifique el periodo de inicio y el periodo de finalizacién en los campos
Desde y Hasta respectivamente. Todas las transacciones que se encuentran
dentro del intervalo de periodo especificado se muestran en la ventana
desplazable.
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7.

Visualizacion de las transacciones contabilizadas

Use las ventanas Consulta de resumen y Consulta detallada para ver informacién
resumida y detallada de la transaccién para transacciones de terceros contabilizadas
desde el modulo Contabilidad. Para obtener informacién, consulte la documentaciéon

El campo Totales muestra el total de las columnas de Débito, Crédito y Cambio

neto de las cuentas seleccionadas.

Seleccione Moneda para abrir la ventana Consulta de resumen multimoneda,
si utiliza Administracién de multimoneda. Para obtener mas informacion,

consulte la documentacion de Administraciéon multimoneda.

Seleccione Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

de Contabilidad.

Para ver las transacciones contabilizadas:

1.

2. Enel grupo Identificador de terceros, seleccione el identificador de terceros del
cliente o proveedor del cual desea ver informacién sobre transacciones en la
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Abra la ventana Consulta de contabilidad.
(Consulta >> Financiero >> Detalle)
(Consulta >> Financiero >> Detalle)

File

&

Edit

Clear

Account
Description

Periad

Period 1
Period 2
Period 2
Periad 4
Period 5
Peiiod &
Periad 7
Period &
Period 3
Periad 10
Period 11
Period 12

Tatals

R

Tools

Thid Party I (& Customer

Beginning Balance

-] Summary Inguiry

Help

o000-1101-00
Cashin Bank - Canada

O Vendor

=1
I
=

$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

$0.00

by Account Type v

>

$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

$0.00

2

Met Change

30.00
$0.00
$0.00
$0.00
30.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
30.00
$0.00
$0.00

$0.00

EBX

sa Fabrikam, Inc, 4{12/2007

&5

Year:

Period Balance

4000 A
$0.00
4000
$0.00
$0.00
4000
$0.00
$0.00
4000
$0.00
$0.00
4000
$0.00

v
$0.00

@

ventana desplazable.




Capitulo 5:

Reportes

Use esta informacién para actualizar las cuentas de impuestos. También puede
imprimir los reportes y generar archivos magnéticos para enviarlos a las
autoridades fiscales.

La informacién se divide en las siguientes secciones:

*  Actualizacién de los saldos de cuenta

e Impresion de reportes fiscales

*  Impresion de certificados de retencion

»  Lspecificacion del miimero de etigueta

e [mpresion de reportes de configuracion

e Informacién general de formatos de reporte
*  Generacion de archivos magnéticos

e Exportacién de archivos magnéticos

Actualizacion de los saldos de cuenta

Use la ventana Actualizacién de saldo para actualizar las cuentas que configuré
en la ventana Configuracién de cuenta de impuestos. Este proceso actualiza el
modulo Reportes fiscales con los detalles de las transacciones de ventas y compras
contabilizadas en un afio histérico o cerrado en Microsoft Dynamics GP. Siempre
debe ejecutar este proceso, antes de generar los reportes fiscales para asegurarse
de que la informacién de transaccién mas actualizada se incluya en el reporte

Si ejecuta este proceso mediante el uso de filtros, cualquier informacion que haya actualizado
previamente para los reportes de impuestos se eliminard. Por lo tanto, le recomendamos que
ejecute este proceso sin el uso de filtros.

Para actualizar los saldos de cuenta:

1. Abra la ventana Actualizacion de saldo.
(Reportes >> Financiero >> Actualizacién de saldo)

I Actualizacion de saldo Qli‘@‘

PROCESO DE CONCILIACION DE SALDOS

Incluic [ @fieits [ Histérico

Afio () Todo O Desde: v | Para ¥
Mes &) Toda O Desde | Hasta: v

Cuenta &) Todo () Desde:

550

< Alrds Siguiens »

2. En el grupo Incluir, seleccione si desea efectuar el proceso de conciliacién para

transacciones abiertas o histodricas.

3. Enel grupo Ao, seleccione Todo para efectuar el proceso de conciliacién

para todos los afios o especifique un intervalo en los campos Desde y A
respectivamente. Los campos Desde y A no estaran disponibles si marca las
casillas de verificacién Abrir e Historia en el grupo Incluir.
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En el grupo Mes, seleccione Todo para efectuar el proceso de conciliaciéon para
todos los meses en el afio seleccionado o especifique un intervalo en los campos
Desde y A respectivamente. Los campos Desde y A no estaran disponibles si
marca las casillas de verificacion Abrir e Historia en el grupo Incluir.

En el grupo Cuenta, seleccione Todo para todas las cuentas que configuré en la
ventana Configuraciéon de cuenta de impuestos o especifique un intervalo de
cuentas.

Seleccione Siguiente para reconciliar los saldos de cuenta. Una vez que se
complete el proceso de conciliacién aparecerd un mensaje.

Impresion de reportes fiscales

Use la ventana Reportes de informacion fiscal para imprimir el resumen y el detalle
de los reportes fiscales para todas las cuentas o para las cuentas de terceros.

Para imprimir los reportes fiscales:

1.

28 REPORTES FISCALES

Abra la ventana Reportes de informacién fiscal.
(Reportes >> Financiero >> Reportes fiscales)

I Reportes de informacion de impuestos E‘§|@

S Imprimic Yolver amostiar | @) Cancelar
Reporte auxiliar Tw | (3 pbieto () Histérica
Cuentas: (=) Todo () Desde - - - - r
Hasta: = = = = F
Afio: v Mes: () Todos () Desde
Hasta:
Teweos: &) Todos () Desde C
Hasta I
NIT () Todos () Desde [EEJe[T]e)
Hasta: 00000060 K
5w

Seleccione el tipo de reporte para imprimir en el campo Reporte Auxiliar.
Puede imprimir un reporte detallado o resumido que muestre el saldo de
apertura, el saldo de débito, el saldo de crédito y el saldo de cierre para todas
las cuentas de cliente o proveedor, cuentas de terceros y niimeros registro de
impuestos.

Seleccione si desea imprimir los reportes para transacciones Abiertas
o Historicas.

Seleccione si desea imprimir el reporte para todas o para un intervalo de cuentas
en el grupo Cuentas.

Seleccione el afio para el cual desea imprimir el reporte. Seleccione todos los
meses o seleccione un intervalo de meses para el reporte.

Seleccione Todo o un intervalo de de cuentas de terceros para las cuales
imprimir el reporte en el grupo Terceros. Seleccione CxC o CxP para imprimir
el reporte para las cuentas de cliente de terceros o de proveedor de terceros
respectivamente.
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El grupo Terceros estard disponible sélo si seleccioné las opciones Detalle
de cuenta y de terceros, Resumen de cuenta y de terceros, Detalle de terceros
y cuenta o Terceros y Resumen en el campo Reporte auxiliar.

7. Seleccione si desea imprimir el reporte para todos los nimeros de NIT
que configuré o especifique un intervalo en los campos Desde y Hasta
respectivamente. El grupo NIT estara disponible sélo si seleccioné las opciones
Detalle de cuenta y de NIT, Resumen de cuenta y de NIT, Detalle de NIT
y cuenta o Resumen de NIT y cuenta en el campo Reporte auxiliar.

8. Seleccione Imprimir para imprimir el reporte fiscal.
9. Seleccione Volver a mostrar para actualizar la informacién en la ventana.

10. Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y cerrar la ventana.

Impresion de certificados de retencion

Use la ventana Consulta de certificado de retencién para imprimir los certificados
de retencién para la retencion de impuestos. Puede imprimir estos certificados de
retencién para todos o para periodos seleccionados de un afio fiscal.

Para imprimir los certificados de retencion:

1. Abra la ventana Consulta de certificado de retencion.
(Reportes >> Financiero >> Certificacién — Retencién)

I Consulia de certificado de retencion g@@
Yolver amostiar | %y Procesar | & Impinir

MNombre de compafifa

Direccitn

NIT &) Todos O Desds SIS Fecha de impresisn | 0/0/0000
Hasta 000000000

Id. de tercero () Todos ) Desde F
Hasta r

Afio v

A ol NIT T

Perioda (& Todos O Desde 0 EEEDE @ ® Tz

0 Inclui I, LA ORIGEN

Hasta

Id. de proveedon Retenciones # Id deretencién  Conceplo % Base de istenciin Total ietenido

Nombre del proveedor N2 de documento Seiie Afin Peiioda

3 e,

2. Especifique el nombre y la direccién de la compaiiia para la cual desea imprimir
el certificado de retencion.

3. Seleccione Todo para imprimir los certificados de retencién para todos los
numeros registro de impuestos que seleccioné o especifique un intervalo en los
campos Desde y Hasta.

4. Seleccione Todo para imprimir los certificados de retencién para todos los

proveedores de terceros, o especifique un intervalo en los campos Desde
y Hasta.
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5. Especifique la fecha en la cual desea imprimir el certificado de retencién en el
campo Fecha de impresion.

6. Especifique el afio para el cual desea imprimir el certificado de retencién.

7. Seleccione Todo para imprimir los certificados de retencién para todos los
periodos o especifique un intervalo en los campos Desde y Hasta.

8. Seleccione si desea agrupar los certificados de retencion por niimeros registro
de impuestos o por terceros en el campo Agrupar por.

9. En el grupo Incluir, marque las casillas de verificacién para incluir los
impuestos de retencién al imprimir los certificados de retencion.

10. La ventana desplazable muestra los detalles basados en los criterios
seleccionados. Seleccione el botén de expansion de retencién para abrir la
ventana Asignacién de etiqueta donde puede especificar el ndmero de etiqueta
provisto por el banco. Consulte Especificacion del niimero de etigueta en la
pagina 30 para obtener mas informacion.

11. Seleccione Volver a mostrar para actualizar la informacién en la ventana.
12. Seleccione Proceso para procesar la informacién en la ventana.

13. Seleccione Imprimir para imprimir los certificados de retencién para los
criterios seleccionados.

Especificacion del numero de etiqueta

Use la ventana Asignacién de etiqueta para especificar el nimero de etiqueta
provisto por el banco para la retencion de impuestos. El niimero de etiqueta es un
numero de referencia provisto por el banco para el proveedor, por el pago de la
retencién de impuestos.

Para especificar el numero de etiqueta:

1. Abrala ventana Asignacion de etiqueta.
(Reportes >> Financiero >> Certificacién - Retencién >> Botén de expansion
Retencion)

B Sticker Assignment: E@@

Eile  Edit Tools Help sa Fabrikam, Inc, 4j12j2007
I Save | & Cka | ¥ Delete

Supplier ID
DOC Mo

Month

Sticker No

Doc Date i
Paid Amaunt

Bark Name

44 b M v 7]

2. Los campos Identificador de distribuidor y el Nium. DOC muestran el Id. de
proveedor y el Nam. Doc. respectivamente para el cual se especifica el nimero
de etiqueta.

3. Especifique el mes para el cual pagé el monto de retencién en el campo Mes.
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4. Especifique el niimero de etiqueta provisto por el banco para el ndmero de
documento en el campo Num. de etiqueta

5. Especifique la fecha para la cual pagé el monto de retencion para el mes en el
campo Fecha DOC.

6. Especifique el monto de retenciéon pagado en el campo Monto pagado.

7. Especifique el nombre de banco donde pagé el monto de retencién en el campo
Nombre del banco.

8. Seleccione Guardar para asignar el niimero de etiqueta que especifico en el
documento seleccionado.

9. Seleccione Borrar para borrar los valores que se muestran en la ventana.

10. Seleccione Eliminar para eliminar el niimero de etiqueta que asigné para el
documento seleccionado.

Impresion de reportes de configuracion

Use la ventana Configuracion de reportes para imprimir el reporte para las
configuraciones que realiz6 en Reportes de impuestos. Este reporte contiene
informacién de las cuentas que se asignan para cada concepto y de los conceptos
asignados para cada formato.

Para imprimir los reportes de configuracion:

1. Abrala ventana Reportes de configuracion.
(Reportes >> Financiero >> Reportes de configuracion)

Fle Edt Toos Help sa Fabrikam, Inc. 4{12j2017

B Save (& Cear | ¥ Delete | S Piint

Option Option 1 v Report | Tax Reports Setup

Ranges Format v

From =

To Q

From Format 1 To 10
@

2. Especifique o seleccione una opcién de reporte.

3. Seleccione un intervalo para el reporte. Las opciones disponibles son Formato,
Concepto y Cuentas.

4. Especifique el valor inicial y el valor final para el intervalo en los campos Desde
y Hasta respectivamente.

5. Seleccione Insertar para insertar el rango seleccionado en la lista de restricciones.

6. Para quitar una restriccién de la lista de restricciones, resalte una restriccién
y seleccione Quitar.
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7. Seleccione Destino para abrir la ventana Destino de reporte. Puede imprimir
reportes desde la pantalla, la impresora o desde un archivo. Puede indicar que
desea seleccionar un destino cada vez que se imprime la opcién de reporte.

8. Seleccione Guardar para guardar las entradas que realiz6 en esta ventana,
Borrar para borrar las entradas, Eliminar para eliminar la opcién de reporte que
se muestra en la ventana.

9. Seleccione Imprimir para imprimir el reporte mediante el uso de las opciones
que seleccioné.

10. Seleccione Mis reportes para abrir la ventana Agregar a Mis reportes donde
puede agregar un reporte a la lista de Mis reportes.

Informacion general de formatos de reporte

Las autoridades legales de Colombia requieren que las personas u organizaciones
presenten sus reportes de impuestos en el formato definido. Existen 10 formatos
diferentes: 1001, 1002, 1003,1005, 1006, 1007, 1008, 1009, 1011, and 1012. Cada uno de
estos formatos registra un tipo de elemento financiero especifico, tal como pagos
realizados, pagos recibidos, impuestos, retenciones, etc. El reporte para un formato
enumerara los valores para todos los conceptos que se configuraron para un
formato particular. Cada concepto se asocia a su vez a varias cuentas.

~~-~ Los formatos 1004 y 1010 no se admiten actualmente en Microsoft Dynamics GP.

Formato 1001 Contiene los saldos de proveedor basados en las transacciones
contabilizadas desde las series Compras y Financiero, asi como las transacciones
por pérdida realizada.

Formato 1002 Contiene los detalles de retencién de impuestos basados en las
transacciones contabilizadas desde las series Compras y Financiero. También
enumera los montos base para las retenciones de impuestos correspondientes.

Formato 1003 Contiene los detalles de los impuestos de retencién retenidos por
los clientes basados en las transacciones contabilizadas desde las series Ventas y
Financiero.

Formato 1005 Contiene la suma de los impuestos pagados por la compaiia
basada en las transacciones contabilizadas desde las series Compras y Financiero.

Formato 1006 Contiene la suma de los impuestos cobrados por la compaifiia
basada en las transacciones contabilizadas desde las series Ventas y Financiero.

Formato 1007 Contiene los detalles de los saldos de cliente basados en las
transacciones contabilizadas desde las series Ventas y Financiero, asi como las
transacciones por ganancia realizada. Este reporte también incluye una columna
que enumera el monto por devoluciones de ventas y los descuentos permitidos para
cada cliente.

Formato 1008 Contiene los saldos vencidos de fin de afio de clientes basados en
las transacciones contabilizadas desde la serie Financiero, asi como las transacciones
por ganancia realizada o pérdida realizada.

Formato 1009 Contiene los saldos vencidos de fin de afio para los proveedores

basados en las transacciones contabilizadas desde la serie Financiero, asi como las
transacciones por ganancia realizada o pérdida realizada.
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Formato 1011 Contiene el saldo correspondiente al afio fiscal para cada concepto
en una Unica fila, sin considerar los clientes de terceros ni los proveedores.

Formato 1012 Contiene el saldo correspondiente al afio fiscal para cada concepto
en una Unica fila para clientes de terceros o proveedores.

Consulte la siguiente tabla para obtener una lista de los campos que aparecen en el

encabezado del reporte y la descripcion de los valores que se muestran en cada campo.

Campos del Descripcion

encabezado

Ano Ano para el cual se genera el reporte.

CodCpt Muestra 1 para reporte Original y 2 para reporte Modificado.

Formato Muestra el formato del reporte. Consulte Configuracion de tipos
de formato en la pagina 18 para obtener mas informacion.

Version Muestra el ultimo digito del ano fiscal para el cual genera el

reporte.

EnviarNumero

Muestra 1 para reporte Original y 2 para reporte Modificado.

EnviarFecha

Muestra la fecha y hora en que se genero el reporte.

Para formato 1001
Para formato 1002
Para formato 1003
Para formato 1005
Para formato 1006
Para formato 1007
Para formato 1008
Para formato 1009
Para formato 1011

Para formato 1012

Fechalnicial Muestra el primer dia del ano fiscal. Por ejemplo, para el ano
fiscal 2006, el primer dia es el 01/01/06.

FechaFinal Muestra el ultimo dia del ano fiscal.

Valor total Muestra el valor que depende del formato del reporte elegido.

Suma de todos los pagos en la columna Pag.
Suma de todos los valores en la columna Vret.
Suma de todos los valores en la columna Vret.
Suma de todos los valores en la columna Vimp.
Suma de todos los valores en la columna Vimp.
Suma de todos los valores en la columna Ing.
Suma de los valores en la columna Sal.

Suma de los valores en la columna Sal.

Suma de los valores en la columna Sal.

Suma de los valores en la columna Val.

Registros de cantidades

Muestra el numero total de registros impresos en el reporte
para el formato seleccionado.

Consulte la siguiente tabla para obtener una lista de los campos que se incluyen en
el reporte y una descripcién de los valores que se muestran en cada campo.

campos

Descripcion

Cpt

Muestra el Identificador de concepto.

Tdoc

Muestra el cédigo para el tipo de documento. Los tipos de
documento 42 y 43 indican clientes o proveedores extranjeros.

Nid

Muestra el niumero de identificacion del documento del cliente
o proveedor. El nimero NIT para un tipo de documento 43 sera
444444000.

El nimero NIT sera 222222222 para montos inferiores al valor
minimo especificado en la ventana Configuracién de tipo de
formato.

Consulte Configuracion de tipos de documento en la pagina 18
y Configuracion de tipos de formato en la pagina 18 para
obtener mas informacién.

dv

Muestra el digito de verificacion para el nimero NIT.
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campos Descripcion

Apl1 Muestra el primer apellido del cliente o proveedor. Este campo
estara en blanco si el tipo de documento es 31.

Apl2 Muestra el ultimo apellido del cliente o proveedor. Este campo
estara en blanco si el tipo de documento es 31.

Nom?1 Muestra el primer nombre del cliente o proveedor. Este campo
estd en blanco si el tipo de documento es 31.

Nom2 Muestra el ultimo nombre del cliente o proveedor. Este campo
estara en blanco si el tipo de documento es 31.

Raz Muestra el nombre de la compahia. Si el numero Nid es
444444000, este campo mostrara Operacién en el extranjero
Para formatos 1005 y 1006:

Muestra los montos minimos si la suma de un monto gravable
y de un monto de impuestos es menor al valor minimo
especificado en la ventana Configuracion de tipo de formato.

Dir Muestra la direccion de la compania desde la ventana
Informacion adicional. Consulte Introduccion de informacion
adicional de clientes en la pagina 21y Introduccion de
informacion adicional de proveedores en la pagina 22para
obtener mas informacién.

Si el niumero de Nid es 222222222, este campo mostrara
Montos minimos.

Dpto Muestra el codigo de departamento. Consulte Configuracion de
codigos de departamento en la pagina 10 para obtener mas
informacion.

Mun Muestra el cédigo de ciudad. Consulte Configuracion de
codigos de departamento en la pagina 10 para obtener mas
informacion.

Pag Muestra la suma de los saldos de débito menos la suma de los
saldos de crédito para cada concepto asociado al formato elegido
para generar reportes de medios magnéticos.

Vabo Muestra la suma de los montos base sobre la cual se calcula la
retencion de impuestos negativa.

Vret Total de impuestos de retenciones para los pagos de cada
concepto.

Vimp Para formato 1005:

Muestra la suma de impuestos sobre las compras, devoluciones
de ventas y notas de crédito.

Para formato 1006:

Muestra la suma de impuestos sobre las ventas, devoluciones
de compras y notas de débito.

Ing Muestra el total de las ventas realizadas por la compania.

Dev Muestra los descuentos sobre las ventas y devoluciones de
ventas.

Sal Para formatos 1008 y 1009:

Muestra los saldos de las cuentas por cobrar y los saldos de las
cuentas por pagar respectivamente para el ano fiscal.

Para formato 1011:

Muestra solo los saldos para cada concepto en una unica fila,
para el ano fiscal, sin considerar los clientes ni los proveedores
de terceros.

Val Muestra los saldos de cada concepto en una Unica fila, para el
ano fiscal, para clientes o terceros proveedores.

Generacion de archivos magnéticos

Use la ventana Consulta de medios magnéticos para imprimir los reportes fiscales
en un formato de archivo magnético para enviarlo a las autoridades fiscales.
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Para generar los archivos magnéticos:

1.

10.

Abra la ventana Consulta de medios magnéticos.
(Reportes >> Financiero >> Medios magnéticos)

@Iveramoslr % Procesar é Imgrinnit % Crear archiva | & Barrar

Afin * | Periodo mersual | &) Todos () Desde Fecha de Creacidn
Hasta:

1d. de tercero () Todos ) Desds s

Hasta e

Config (%) Todos ) Desds - - T
Hasta: r

IT @ Todos QO Desde 000000000
Hasta el o)

Codign  Subcddign  Cuenta Afio Id. de tercem NIT Walor 1 Walor 2 Ap

v

Desmarcartode || Marcartoda |

]

Seleccione el afio y el mes para los cuales desea generar el archivo magnético.
Puede generar el archivo magnético para todos los meses en el afio seleccionado
o especificar el intervalo de meses en los campos Desde y Hasta.

Especifique la fecha en la cual se genera el archivo magnético en el campo Fecha
de creacién.

Seleccione Todo o un intervalo de Id. de cliente o proveedor de tercero para los
cuales generar el archivo magnético en el grupo Id. de tercero. Seleccione CxC
o CxP para generar el archivo magnético para los clientes de tercero o para los
proveedores de tercero respectivamente.

En el grupo Config., seleccione Todo para generar el reporte magnético para
todas las cuentas o especifique un intervalo de cuenta en los campos Desde
y Hasta.

En el grupo NIT, seleccione Todo para generar el reporte magnético para todos
los niimeros registro de impuestos que configuré o especifique un intervalo en
los campos Desde y Hasta. La ventana desplazable muestra la informacién
basada en los criterios seleccionados.

Marque la casilla de verificacién Ap para las cuentas en la ventana desplazable
para las cuales desea generar el archivo magnético. La ventana desplazable
muestra las cuentas basadas en los criterios seleccionados.

Seleccione Volver a mostrar para actualizar la informacién en la ventana.
Seleccione Proceso para procesar la informacioén en la ventana.

Seleccione Imprimir para abrir la ventana Generacién de archivo donde puede
seleccionar los reportes para exportar. Consulte Exportacion de archivos magnéticos
en la pagina 36 para obtener méas informacién.
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11. Seleccione Crear archivo para guardar la informacién en un formato de archivo
de texto.

12. Seleccione Borrar para borrar los valores en la ventana.

Exportacion de archivos magnéticos

Use la ventana Generacién de archivo para seleccionar los archivos magnéticos para
exportar a las autoridades fiscales. Puede exportar estos archivos tanto en formato
Excel como en XML

Para exportar los archivos magnéticos:

1. Abrala ventana Generacién de archivo.
(Reportes >> Financiero >> Medios magnéticos >> Seleccionar el afio >> Botén
Imprimir)

/Accept & cancel

Print Format Export
0 |oot Encel v A

2. Seleccione el formato de reporte para exportar a las autoridades fiscales.

3. Seleccione el formato, ya sea Excel o XML para exportar el archivo en el campo
Exportacion.

4. Seleccione Aceptar y especifique el destino para exportar los archivos
seleccionados.

Una barra de progreso en la parte inferior indica el estado de impresién del
reporte.

5. Seleccione Cancelar para cancelar el proceso y volver a la ventana Consulta de
medios magnéticos.
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Glosario

Cuenta de destino
Una cuenta asociada a las cuentas de
impuestos. El saldo acumulado de estas
cuentas se incluye en el reporte de
impuestos.

Id. de concepto
La combinacién de un cédigo y de un cédigo
secundario emitidos por las autoridades
fiscales y usados en los reportes de medios
magnéticos.

Id. de formato
Un requisito legal de Colombia que
especifica el formato en el cual la compafiia
o las personas deben presentar sus reportes
fiscales.

Numero de etiqueta
Un ntiimero de referencia provisto por el
banco para el proveedor, por el pago de la
retencion de impuestos.

Terceros
Un proveedor o un cliente al cual puede
asociar una cuenta de distribuciéon durante
la entrada de transaccion.

REPORTES FISCALES 37



38 REPORTES FISCALES



Consulte los siguientes diagramas de flujo de procesos para entender los distintos
formatos de reporte en Reportes de impuestos.

Diagrama de flujo para formato de reporte 1001

elect Ano(Year) in Consulta de
medios Magneticos(Magnetic
Media Query Window). Click
Imprimir button(Print) and Select
1001.

Check account setting for each
transactions from nsalF_GL00100,
where Reporta Medios Magnetica is
turned on and Cuenta De Retencion
is turned off

heck for concepts o
each account is assigned
to 1001

Payment or Sales or
Financial Transactions from | Trye
GL_Account_TRX_HIST(GL3

0000)

Validation of
Year(Ano).

[ I}

True

Payment or Sales or Financial
Transactions from
GL_YTD_TRX_OPEN(GL20000
). Same process will be executed
as for History Year. The only
difference will be transactions
from Open Year

False — Move for next transaction

False - Move for next

If Valor is activad(activity)

If activad is Debitos
IDENT/pag = Sum of Debit

If activad is Creditos

IDENT/pag = Sum of Credits
If activad is Ambos
IDENT/pag= Sum of Debitos -Sum of Creditos
If Valor1 is Saldo
IDENT/pag = Sum of Debitos -Sum of Creditos (Balance)
If Valor1 is NIT
IDENT/pag =0

True
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Diagrama de flujo para formato de reporte 1002

elect Ano(Year) in Consulta de
medios Magneticos(Magnetic Media
Query Window). Click Imprimir
button(Print) and Select 1002.

Check account setting for each
transactions from nsalF_GL00100,

Financial or Sales or
Purchase transactions which

Validation of

Year(Ano). are Non voided from where Reporta Medios Magnetica is
GL_Account_TRX_HIST(GL3 turned on and Cuenta De Retencion
0000) / is turned on
A
Open Year False — Move for next transactio
True
Move for next transactionr——
Financial or Sales or Purchase
transactions which are Non 1) Vabo/FIELD2 - 'Taxable Amount' of table
voided from taxHistory.
GL_YTD_TRX_OPEN e S—
(GL20000). Same process as 2) Vret/IDENT - 'Tax Amount' of table taxHistory
like History Year
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Diagrama de flujo para formato de reporte 1003

Select Ano(Year) in Consulta de medios
Magneticos(Magnetic Media Query Window).
Click Imprimir button(Print) and Select 1002.

Financial or Sales or
Validation of
Year(Ano). are Non voided from

0000) /

Purchase transactions which

GL_Account_TRX_HIST(GL3

Check account setting for each
transactions from nsalF_GL00100, where
Reporta Medios Magnetica is turned on
and Cuenta De Retencion is turned o

Open Year

Financial or Sales or Purchase
transactions which are Non
voided from
GL_YTD_TRX_OPEN
(GL20000). Same process as
like History Year

False — Move for next transaction Tn

Move for next transaction—‘

ue

RET/ IDENT - 'Tax Amount' of table
taxHistory
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Diagrama de flujo para reporte 1005

Select Year in the

—»| Magnetic Media
Query window

Select
format
1005

Validate
year

History

Any purchasing and financial
transactions that aren't

voided, and for which the
tax must be paid, in the
GL_Account_TRX_HIST table
(GL30000)

Check the account setting
for the transaction in
nSallF_GL00100. Are the
Reports Magnetic Media
and the Withholding
Account options marked?

Selecta
transaction

Any purchasing and
financial transactions that

Vimp / IDENT = ‘Tax
Amount’ from the
table taxHistory
with Nid 222222222

Minimum
amount
validation

No¢

Vimp / IDENT = ‘Tax
Amount’ from the
table taxHistory

aren't voided, and for
which the tax must be paid,
in the GL_YTD_TRX_OPEN
table (GL20000)
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Diagrama de flujo para formato de reporte 1006

Select Year in the

Magnetic Media
Query window

History

Select
format
1006

Validate
year

Any sales and financial

transactions that aren't
voided, and for which the
tax must be paid, in the
GL_Account_TRX_HIST table
(6L30000)

Vimp / IDENT = ‘Tax
Amount’ from the
table taxHistory
with Nid 222222222

Check the account setting
for the transaction in
nSallF_GL00100. Are the
Reports Magnetic Media
and the Withholding
Account options marked?

Selecta Minimum

transaction

amount

validation

Vimp / IDENT = ‘Tax
Amount’ from the
table taxHistory

Any sales and financial

transactions that aren't
voided, and for which the
tax must be paid, in the
GL_YTD_TRX_OPEN table
(GL20000)
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Diagrama de flujo para formato de reporte 1007

Select Ano(Year) in
Consulta de medios
Magneticos(Magnetic Media
Query Window). Click
Imprimir button(Print) and
Select 1007.

Validation of
Year(Ano).

True

Check account setting for each transactions from
nsalF_GL00100, where Reporta Medios Magnetica is
turned on and Cuenta De Retencion is turned off and
Account should not be a destination account

Financial / Purchase / Sales
transactions from
GL_Account_TRX_HIST(GL3 [T"u€

0000)

Financial / Purchase / Sales
transactions from
GL_YTD_TRX_OPEN(GL20000
). Same process will be executed
as History Year.
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False — Move for next transactiol

False — Move for next transaction-

Check for concepts of
Source and Destination
account is assigned to 1007

IDENT/Ing= Sum of Debit -Sum of Credit

FIELD2/ DEV= Sum of Debit -Sum of Credit (Balances of destination

accounts mapped to Income Accounts from Financial / Purchase / Sales
transactions)




APENDICE

Diagrama de flujo para formato de reporte 1008

Select Year in the
Magnetic Media
Pl Query window

History Any sales transactions in

(GL_Account_TRX_HIST
table (GL30000)

No

Is Activity
= Debit?

IDENT/SAL
Sum of Debits

Yes Check the account setting Is Valuel Is IDENT/SAL = Sum
for each transaction in Are the _ Activity = of Credits
Credit?
electa nSallF_GLO0100. Is the concepts for Activity?

Reports Magnetic Media the accounts

transaction
assigned to

format 1008?

option marked and
Withholding Account
option unmarked?

IDENT/SAL = Sum of
Debits — Sum of Credits

Is Activity
=Both?

Is Valuel =
Balance?

Validate
Year

IDENT/SAL=
nsalF_SF[12] of (>
nsalF_GLO00S0(Balance)

Any sales transactions
in GL_YTD_TRX_OPEN
table (GL20000)

Open

If the account’s typical
balance Is Credit and
IDENT/Val < 0, then
IDENT/Val =0
If the account’s typical
balance Is Debit and
IDENT/Val > 0, then
IDENT/Val = 0
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P

Select Year in the
Magnetic Media
Query window

Validate
Year

istory
—

Diagrama de flujo para formato de reporte 1009

Any purchasing
transactions in

(GL_Account_TRX_HIST
table (GL30000)

Is Activity
= Debit?

IDENT/SAL
Sum of Debits

Is

Check the account setting
for each transaction in
nSallF_GL00100. Is the
Reports Magnetic Media

IDENT/SAL = Sum
of Credits

Is Valuel

Activity =
Credit?

Are the
concepts for
the accounts

Activity?

Selecta

transaction

option marked and
Withholding Account
option unmarked?

assigned to

format 10097
IDENT/SAL = Sum of

Debits — Sum of Credits

Is Activity
= Both?

Is Valuel =

Balance? IDENT/SAL=

Yes

Any purchasing
transactions in
GL_YTD_TRX_OPEN
table (GL20000)

nsalF_GL000S0(Balance)

If the account’s typical
balance Is Credit and
IDENT/Val <0, then

IDENT/Val =0

If the account’s typical
balance Is Debit and
IDENT/Val > 0, then

IDENT/Val =0

nsalF_SF[12] of (>
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Select Year in the
Magnetic Media
Query window

APENDICE

Diagrama de flujo para formato de reporte 1011

Retrieve concepts
that are associated
with format 1011

Retrieve accounts that are

> associated with the concepts

Select
format
1011

Is Activity
= Debit?

Is Activity
= Credit?

Is Valuel
= Activity?

Is Activity
=Both?

Is Valuel =
Balance?

IDENT/SAL = Sum of Debits

IDENT/SAL = Sum of Credits

If the account’s typical balance Is Credit
and IDENT/Val < 0, then
IDENT/Val =0
If the account’s typical balance Is Debit
and IDENT/Val > 0, then
IDENT/Val =0

IDENT/SAL = Sum of Debits —
Sum of Credits

IDENT/SAL= nsalF_SF [12] of
nsalF_GL00050 (Balance)
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Select Year in the
Magnetic Media
Query window

Diagrama de flujo para formato de reporte 1012

Retrieve concepts
that are associated ||
with format 1012

Retrieve third party accounts that
are associated with the concepts
where the Reports Magnetic Media |-
option is marked and Withholding
Account option is unmarked
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Yes

Is Valuel
= Activity?

No

Is Valuel =
Balance?

No

Is Valuel
=NIT?

Is Activity
= Debit?

Is Activity
= Credit?

Is Activity
= Both?

IDENT/SAL = Sum of Debits

IDENT/SAL = Sum of Credits

IDENT/SAL = Sum of Debits —
Sum of Credits

IDENT/SAL= nsalF_SF[12] of
nsalF_GLO0050(Balance)

Yes
IDENT =0

If the account’s typical balance Is Credit
and IDENT/Val <0, then
IDENT/Val = 0
If the account’s typical balance Is Debit
and IDENT/Val > 0, then
IDENT/Val = 0
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visualizacién 19
Ventana Creacion de NIT de terceros:
visualizaciéon 13
ventana de consulta
visualizacion 3
Ventana Distribucion de entrada de trans.
de ctas. por pagar
visualizacion 23
Ventana Entrada de transaccién
visualizacion 24
Ventana Generacién de archivo
visualizacion 36
Ventana Informacion adicional
visualizacion 21, 22
Ventana Informacién de la compafiia
visualizacion 17
Ventana Modificar intervalo de cuentas
visualizacién 12
Ventana Reportes de informacion de
impuestos
visualizacion 28
Ventana Seleccionar intervalos de
segmentos de cuenta
visualizacion 9
ventanas alternativas, activacion 5
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