2222222222222222

CardMinder

Guia del usuario

O
FUJITSU



Introduccioén
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CardMinder es una aplicacion que digitaliza sus tarjetas de visita con un escaner de imagen y
las convierte en bases de datos de direcciones.

Esta guia le proporciona una vista general y le describe acerca de las ventanas y las
funciones de CardMinder.

Para visualizar o imprimir esta guia, se necesita Adobe® Acrobat® (7.0 o mas reciente) o

Adobe® Reader™ (7.0 0 més reciente).

Marcas comerciales

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, y Outlook son marcas comerciales o
marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u otros paises.

Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, y Adobe Reader son marcas registradas o
nombres comerciales de Adobe Systems Incorporated en los Estados Unidos y/u otros
paises.

Intel, Pentium, e Intel Core son marcas comerciales o0 marcas registradas de Intel
Corporation en los Estados Unidos y otros paises.

ACT! es una marca comercial de Sage Software, Inc.
GoldMine es una marca registrada de FrontRange Solutions USA Inc.

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, y CardMinder son marcas comerciales o marcas
registradas de PFU LIMITED en Japon.

Los demas nombres de compafiias y productos son las marcas comerciales o las
marcas registradas de las respectivas compaiiias.

Fabricante

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group
Solid Square East Tower

580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan
Teléfono: (81-44) 540-4538

Todos los derechos reservados, Copyright© PFU LIMITED 2010
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1997 Copyright by I.R.1.S., All rights reserved
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Copyright 1984 All rights reserved

Proximity Technology Inc.
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Uso

The Proximity / Merriam Webster Linguibase
Copyright 1984 All rights reserved

Proximity Technology Inc.

Copyright 1984 All rights reserved

Williams Collins Sons & Co. Ltd.

en aplicaciones de alta seguridad

Este producto se ha disefiado y fabricado para un uso general, asumiendo su uso en
aplicaciones de oficina, personales, domésticas, industriales regulares y con fines
generales.

No se ha disefiado y fabricado para la utilizacién en aplicaciones (llamadas
simplemente de aqui en adelante como "aplicaciones de alta seguridad") que implican
directamente grandes riesgos a la vida y a la salud, es decir cuando se requiere un
grado extremadamente alto de seguridad, por ejemplo, en el control de reacciones
nucleares en las instalaciones de alimentacidn nuclear, en el control de vuelo
automatico de avion, en el control de trafico aéreo, en el control de operaciones de
sistemas de transporte masivo, en el equipo médico para la vida sustentada, en el
control de lanzamiento de armas y cuando provisionalmente la seguridad en cuestion
no esta asegurada.

El usuario debe utilizar este producto adoptando las debidas medidas de seguridad en
tales aplicaciones. PFU LIMITED no asume en absoluto ninguna responsabilidad por
los dafios surgidos al usuario durante el uso de este producto en las aplicaciones de
alta seguridad, ni admite por los dafios causados reclamaciones o indemnizaciones de
parte del usuario o de un tercero.

Manuales

Para el uso de CardMinder, lea los siguientes manuales segln le sea necesario.

Manual

Descripcion

Método de referencia

Guia del usuario de
ScanSnap

Lea esta guia para obtener informacion
acerca de las operaciones basicas del
ScanSnap, instalacion de los software,
métodos de digitalizacion, varias
configuraciones y el manejo del
ScanSnap.

Seleccione el mend [Inicio] -
[Todos los programas] -
[ScanSnap Manager] - [Guia del
usuario].

Guia del usuario de

Lea esta guia si es la primera vez que

Seleccione el mend [Inicio] =

CardMinder usa CardMinder o si necesita obtener [Todos los programas] =
(esta guia) detalles acerca del entorno operativo, [CardMinder] = [Manual].
pantallas, caracteristicas y funciones de
CardMinder.
Ayuda de Use la ayuda si tiene problemas con las Para obtener informacién sobre
CardMinder operaciones de CardMinder (ej. al cémo iniciar la Ayuda, consulte
configurar items). "Apéndice A Abrir la Ayuda"
Ayuda de

CardMinder Mobile
Viewer

Cada ayuda le proporciona una
explicacién para cada operacion, ventana
y mensaje.

(pagina 41).
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BMAcerca de esta guia

Estructura de esta guia

Esta guia estd compuesta de la siguiente forma:

Capitulo 1 Vista general de CardMinder
Este capitulo le proporciona una vision general sobre las caracteristicas y
requisitos del sistema de CardMinder, ademas describe cémo iniciar y cerrar
CardMinder.

Capitulo 2 Ventanas de CardMinder
Este capitulo le proporciona detalles de las ventanas de CardMinder para la
operacioén de este.

Capitulo 3 Funciones
Este capitulo le explica varias funciones de CardMinder.

Capitulo 4 Autoridad del usuario
Este capitulo le explica sobre la autoridad del usuario para usar CardMinder.

Apéndice A Abrir la Ayuda
Este apéndice le describe cdmo abrir la Ayuda mientras usa CardMinder.

Apéndice B Instalar y desinstalar CardMinder
Este apéndice le indica las referencias sobre como instalar y desinstalar
CardMinder.

Se recomienda leer desde el Capitulo 1 al Capitulo 4 antes de comenzar a usar
CardMinder.

Para obtener mas detalles acerca de las operaciones, ventanas de CardMinder y los
mensajes de error y sus soluciones, consulte Ayuda de CardMinder y Ayuda de
CardMinder Mobile Viewer.

Simbolos usados en esta guia

Esta guia usa los siguientes simbolos con explicaciones.

Simbolo Descripcion

Este simbolo alerta a los operadores cuando hay una informacién particularmente
importante.
Asegurese de leer esta informacion.

Este simbolo avisa a los operadores cuando hay una informacién de ayuda

M respecto a la operacion.

Simbolos de flecha en esta guia

Los simbolos de flecha hacia la derecha (=) son usados para conectar iconos o
opciones de menu que tiene que seleccionar en sucesion.

Ejemplo: Seleccione el menu [Inicio] = [Equipo].
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Pantallas usadas en los ejemplos de esta guia

Los ejemplos de pantalla en esta guia fueron creados de acuerdo a la normas de
Microsoft Corporation.

Los ejemplos de pantalla utilizados en esta guia pueden estar sujetos a cambios sin
previo aviso por el interés dado en la mejora del producto.

Los ejemplos de pantalla utilizados en esta guia son de Windows Vista.
Las ventanas y las operaciones actuales pueden diferir de acuerdo al sistema operativo

gue esta usando.

Abreviaciones usadas en esta guia

Las siguientes abreviaciones son utilizadas en esta guia.

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows
Microsoft Office

Excel

Internet Explorer

Windows Mail

Outlook

ACT!

GoldMine

. Sistema operativo Windows® 7 Starter, versién en Espariol

Sistema operativo Windows® 7 Home Premium, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Professional, version en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise, version en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Ultimate, version en Espafiol

: Sistema operativo Windows Vista® Home Basic, versién en Espafiol

Sistema operativo Windows Vista® Home Premium, version en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Business, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise, version en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate, versién en Espafiol

. Sistema operativo Windows® XP Home Edition, versién en Espafiol

Sistema operativo Windows® XP Professional, version en Espafiol

: Windows 7, Windows Vista y Windows XP
: Microsoft® Office

. Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002

: Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

: Microsoft® Windows® Mail

: Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003
Microsoft® Office Outlook® 2002

: ACTI™

. GoldMine®
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Outlook Express : Microsoft® Outlook® Express

ScanSnap . Escaner de imagen a color ScanSnap
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Vista general de CardMinder

Este capitulo le proporciona una vision general sobre las caracteristicas y requisitos del
sistema de CardMinder, ademas describe como iniciar y cerrar CardMinder.

1.1 RESUMEN . . oo 10
1.2 CaraCteristiCas. . . . ..ottt 11
1.3 Requisitos del sistema. . . ...t 12
1.4 Iniciary finalizar CardMinder. . . ... .. 14



1.1 Resumen

1.1 Resumen

CardMinder es una aplicacion para la digitalizacion de tarjetas de visita.

Esta aplicacion digitaliza rapidamente grandes cantidades de tarjetas de visita y las
reproduce en imagenes, ademas reconoce el texto de estas tarjetas, permitiéndole asi poder
buscar con rapidez las tarjetas de visita de sus clientes desde los datos obtenidos y crear
eficazmente sus bases de datos.

CardMinder usa la tecnologia Optical Character Recognition o reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR) para realizar el reconocimiento de texto en las tarjetas y compartir los datos
creados con aplicaciones de Personal Information Manager (PIM).

CardMinder contiene dos funciones adicionales: CardMinder Viewer, que permite realizar
blusquedas de las tarjetas de visita desde otras aplicaciones y CardMinder Mobile Viewer,
gue permite visualizar los datos de tarjetas de visita digitalizados en otros ordenadores que
no tienen instalado CardMinder.
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1.2 Caracteristicas

1.2 Caracteristicas

CardMinder proporciona las siguientes caracteristicas:

Realiza la digitalizacién simplex y daplex con operaciones de un solo botdn (cuando
lo usa con ScanSnap)

Reconoce el texto y genera automaticamente bases de datos de tarjeta por los
items de informacién (items de contactos de negocio) tales como el "Nombre
completo” y "Compaiiia”

CardMinder puede generar automaticamente los siguientes items de informacion
- Nombre completo

- Compaiiia

- Departamento

- Cargo laboral

- Cabdigo postal

- Direccion

- Lugar/Regién

- Numero de teléfono

- Ndmero de fax

- Teléfono movil

- Correo electronico

- URL

- Fecha de registro

Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una cara para crear una tarjeta de
doble cara

® Administra las imagenes de tarjeta y las bases de datos también como su

informacién suplementaria afiadida manualmente en el campo [Notas]

Exporta los datos de tarjeta a otras aplicaciones a través del Personal Information
Manager o administrador de informacién personal (PIM)

Las aplicaciones donde puede exportar los datos de tarjeta son:

- Outlook 2002, 2003, 2007, 2010

- Outlook Express 6.0

- ACT! Versién 6.0, 9.0, 10.0, 11.1, 12.0

- GoldMine Version 6.0

- Windows Mail (en Windows Vista)

- Excel (cuando usa el formato CSV)

Realiza busquedas de los datos de tarjeta usando items de informacion, tales como
"Nombre completo" y "Compaiiia”

Inicia el programa de correo electrénico enlazado para enviar mensajes a la(s)
direccion(es) de correo electronico reconocida(s)

Inicia el explorador Web enlazado para visualizar el sitio Web reconocido de la
compafiia

Realiza una busqueda de los datos de tarjeta usando el texto en otras aplicaciones
Con CardMinder Mobile Viewer podra ver las imagenes de la tarjeta en un
ordenador que no tiene instalado CardMinder

11



1.3 Requisitos del sistema

1.3 Requisitos del sistema

Los requisitos del sistema para CardMinder son los siguientes:

Sistema operativo Windows 7 Windows Vista Windows XP
(1)
CPU (*2) Intel® Pentium® 4 Processor 1.8 GHz
(se recomienda Intel® Core™ 2 Duo Processor 2.2 GHz o superior)
Memoria (*2) 32-bit: 1 GB 0 mas 512 MB 256 MB
64-bit: 2 GB 0 mas (se recomienda 1 GB o (se recomienda 1 GB o
mas) mas)
Espacio libre en el 280 MB o0 més de espacio libre en el disco duro (*3)
disco duro
Resolucion de Se requiere 800 x 600 pixeles o mas (*4)
pantalla
Unidad de disco Necesario para la instalacion

Escéner de imagen ScanSnap (*5) o un escaner que funcione con TWAIN standards (necesario para
digitalizar las tarjetas)

Explorador web Internet Explorer 6.0 o mas reciente

Memoria portatil 8 MB 0 mas de espacio libre (necesario para la funcion Memoria portatil)

*1: Se recomienda usar el sistema operativo con el Ultimo Service Pack aplicado.

*2: Se recomienda usar CardMinder en un entorno que cumpla los requisitos del sistema del
escaner 0 superior si son superiores a los requisitos del sistema operativo.

*3: Para guardar un dato de tarjeta (cuando digitaliza con Duplex, Color y Superior), se necesita
acerca de 250 KB o mas de espacio libre en el disco duro.
Calcule el espacio libre necesario basandose en el nimero de tarjetas a digitalizar.

*4: Cuando el tamafio de fuente es demasiado grande, es posible que algunas pantallas no sean
visualizadas correctamente.
En dicho caso, use una fuente de tamafio mas pequefio.

*5: ScanSnap es un escaner de imagen a color. Para obtener mas detalles, visite nuestro sitio
web: http://scansnap.fujitsu.com/

Para poder reconocer y ver tarjetas en Japonés, Chino (simplificado o tradicional) o Coreano,
necesita cambiar las configuraciones de su sistema operativo de la siguiente manera:
® Para Windows 7 o Windows Vista
- Instale la Fuente universal (Arial Unicode MS) desde el disco de instalacion de Microsoft
Office XP o una version mas reciente.
® Windows XP
- Seleccione [Panel de control] = [Configuracion regional y de idioma] - la ficha [Idiomas].
Seleccione [Instalar archivos para los idiomas de Asia oriental] debajo de [Compatibilidad
con idioma adicional].
- Instale la Fuente universal (Arial Unicode MS) desde el disco de instalacion de Microsoft
Office XP o una version mas reciente.

12
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1.3 Requisitos del sistema

Los siguientes tipos de datos de tarjeta son soportados:

Tipo de dato Datos de tarjeta creados con un ScanSnap o un escaner compatible con
TWAIN
Tamafio de papel ® Para escaneres ScanSnap

Tamafio A6 o mas pequefios
® Para escaneres compatibles con TWAIN
Depende del modelo que esta usando

Lado del reconocimientode | Lado frontal
texto

Tamafio de fuente que De 6 a 24 puntos
puede ser reconocido

) ) ) Intercambiar imagenes
® Para reconocer el texto del lado posterior de una tarjeta, haga clicen  [frantal y posteriar]

ubicado en la ficha [Disefio de imagen] para cambiar al lado posterior antes de ejecutar el
proceso de reconocimiento.
® El reconocimiento de caracteres escritos a mano no es soportado.

13



1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

Esta seccién le describe como iniciar y finalizar CardMinder.

B CardMinder

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder son los siguientes:

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1. seleccione el mend [Inicio] = [Todos los programas] = [CardMinder] =
[CardMinder].

= Se iniciara CardMinder.

® También puede iniciar CardMinder haciendo:

- 3

- Doble clic en el acceso rapido del escritorio (  CardMinder ).

- Clic en el botén [Mostrar CardMinder] ( = ) de la Barra de herramientas de imagenes

ubicada en la ventana CardMinder Viewer.
® Cuando inicia por primera vez después de la instalacion, CardMinder predeterminadamente
creara una base de datos para cada cuenta de usuario en:
- En Windows 7 o Windows Vista
Nombre de la unidad de disco: \Users\<nombre del
usuario>\Documents\CardMinde\ENTRYDB.BID
- En Windows XP
Nombre de la unidad de disco: \Documents and Settings\<nombre del usuario>\Mis
documentos\CardMinde\ENTRYDB.BID
® Desde la siguiente vez, CardMinder se iniciard mostrando en esta ventana siempre los
contenidos de la ultima base datos de CardMinder que ha sido usada.

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en el [Boton de aplicacion] ('E j ).

= Aparecera el Menu de aplicacion.

14



1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

2. Haga clic en el botdn [Salir] ubicado en el MenU de aplicacion.

= CardMinder sera finalizado.

También puede finalizar CardMinder haciendo:

M ® Clic en el boton [Cerrar] ( |4 ) ubicado en la barra de titulo

® Doble clic en el [Botén de aplicacion] ( @ ).

B CardMinder Viewer

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder Viewer son los siguientes:

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1. seleccione el mend [Inicio] = [Todos los programas] = [CardMinder] =
[CardMinder Viewer].

= Se iniciard CardMinder Viewer.

® También puede iniciar CardMinder Viewer haciendo:

M - Doble clic en el icono [CardMinder Viewer] ( %" ).

- Clic derecho en el icono [CardMinder Viewer] ( 55| ) ubicado en la barra de tareas y
luego seleccionando [Mostrar CardMinder Viewer] desde el menu que aparece.

® En Windows 7, el icono CardMinder Viewer ( S| ) se visualiza en el menu que aparece

cuando hace clic en E ubicado en la barra de tareas.

(@ e

Personalizar...

® Cuando CardMinder Viewer se esta ejecutando, podra usar el texto en otra aplicacion para
buscar alguin particular dato de tarjeta dentro de CardMinder: seleccione la cadena de texto
deseada en la aplicacion y pulse las teclas [Alt] + [F3] (método abreviado de teclado).
Una vez que la busqueda haya finalizado, la ventana CardMinder Viewer se abrira, listando
los datos de tarjeta que coincidieron con el término de la bisqueda.
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1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1. Haga clic derecho en el icono [CardMinder Viewer] ( 1 ) ubicado en la
barra de tareas y seleccione [Salir] desde el menu que aparece.

= CardMinder Viewer sera finalizado.

® Si el CardMinder Viewer no sera usado después del inicio de sesion, podra ocultarlo

M haciendo:

- Clic en el boton [Cerrar] ( gs#ss ) ubicado en la barra de titulo
- Doble clic en ( 55| ) ubicado en la barra de titulo
® En Windows 7, el icono CardMinder Viewer ( 55 ) se visualiza en el menl que aparece

cuando hace clic en E ubicado en la barra de tareas.

@e

Personalizar...

® Una vez CardMinder Viewer se haya cerrado, ya no podra realizar la busqueda de los datos
de tarjeta desde otra aplicacion tal como Bloc de notas.

B CardMinder Mobile Viewer

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder Mobile Viewer son los siguientes.

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1. Conecte la memoria portatil que contiene los datos de tarjetay la
aplicacion CardMinder Mobile Viewer a otro ordenador.

Para usar CardMinder Mobile Viewer, primero necesita exportar los datos de tarjeta y la

M aplicacion desde el CardMinder de su ordenador a otro ordenador. Para obtener mas detalles,
consulte la Ayuda de CardMinder.

2. Seleccione el menu [Inicio] = [Equipo].

J En Windows 7, seleccione el menu [Inicio] = [Equipo].
u En Windows XP, seleccione el menu [Inicio] = [Mi PC].

16



1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

3. Seleccione la memoria portatil conectada.

4. Haga doble clic en el icono [BzCardViewer.exe].
= Se iniciard CardMinder Mobile Viewer.

® CardMinder Mobile Viewer no se iniciard mientras que la ventana [Ajustes de la memoria
portatil] esté abierta.
Primero, cierre la ventana [Ajustes de la memoria portatil] y luego reinicie CardMinder Mobile
Viewer.

® Si CardMinder Mobile Viewer esté protegido por una contrasefia, aparecera una ventana
para la introduccion de una contrasefia al hacer doble clic en el icono [BzCardViewer.exe].
Para abrir CardMinder Mobile Viewer, introduzca una contrasefia en la ventana y haga clic
en el botén [Aceptar].
Use la contrasefia especificada en la ventana [Ajustes de la memoria portatil].

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en el botdn [Cerrar] ( 4 ) ubicado en la barra de titulo.

= CardMinder Mobile Viewer sera finalizado.

También podra finalizar CardMinder Mobile Viewer haciendo doble clic en el boton 55|
u ubicado en la barra de titulo.

17
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Ventanas de CardMinder

Este capitulo le describe las ventanas de CardMinder.

Las ventanas de CardMinder incluye las ventanas CardMinder, CardMinder Viewer y
CardMinder Mobile Viewer.

La ventana CardMinder es usada para administrar los datos de tarjeta que ha digitalizado.
La ventana CardMinder Viewer le permite realizar busquedas de los datos de tarjeta
deseados desde otras aplicaciones.

La ventana de CardMinder Mobile Viewer ayuda a confirmar el dato de tarjeta en otro
ordenador, el cual no fue usado para digitalizar las tarjetas actuales.

Para obtener informacién acerca de las funciones de CardMinder y su uso, consulte la Ayuda
de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.
Para obtener informacion sobre como abrir la Ayuda, consulte "Apéndice A Abrir la Ayuda

(pagina 41)".
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2.2 Ventana CardMinder VIEWET . . . . .. oot e 30
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2.1 Ventana CardMinder

2.1 Ventana CardMinder

Esta ventana es usada para administrar datos de tarjeta.
La ventana CardMinder consiste de lo siguiente:

Botén de aplicacién

Barra de herramientas de
acceso rapido

Cinta de opciones

————Ubicacion de la base de datos
——Imagen de la tarjeta

Barra de herramientas de
blusqueda basica

Buidal tadiets

Lita de wapetas
il Carpeta de entrada
— & Exportados

& Memaria portitil
3 Papelera

\

8 Michalla Leboaud Lherioge S.A

e e [ JOSE LOPEZ|

Departamento de Ventas

Tel.000-888-999  FAX.000-111-222

Av. el pasito grande #123, La Mancha Blanca
e-mail: josef@pg.com

Web: www.perezgil.com

—Lista de carpetas

® Botdn de aplicacion

L J
e itiee nenrtn 5 A
& e
tempolbmg  temga2 p 1
N Z
arrn 3\
] Mombre complein | Jose Lope:
Compafia {Poroz & GII 5,
o Mimero de teléfono | [000.833.993
. A &
(Rt srtectionador 1 17 3o Cavgels seiccoseade Carnela dr rrbiads  Rrconccimitnto de chom Espanal Porcectuie d¢ aumserta: 5% = | i)
. . | .
—Lista de datos de tarjeta Barra de estado Editar dato

Archivo adjunto —

Mini barra de herramientas ——

Proporciona un acceso para ejecutar las funciones de la aplicaciéon CardMinder para
operar las bases de datos, para ver o imprimir las imagenes de los datos de tarjeta,
para ajustar las configuraciones de operacion y salir de CardMinder.
Incluso lista las bases de datos y los datos de tarjetas usados recientemente.

® Barra de herramientas de acceso rapido
Contiene iconos de acceso rapido para los comandos de uso frecuente en la Cinta

de opciones.

Esta barra de herramientas puede ser personalizada para incluir accesos rapidos de
los comandos de uso frecuente de CardMinder y puede ser ubicado encima o abajo

de la Cinta de opciones.
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® Cinta de opciones
Organizado en fichas, cada uno contiene comandos agrupados por funciones.
Los comandos estan agrupados en una de las siguientes fichas de acuerdo al tipo
de operacion (por ejemplo, digitalizar tarjeta y editar dato).
- Ficha [Inicio]
- Ficha [Editar dato]
- Ficha [Disefio de imagen]
- Ficha [Vista]
- Ficha [Reconocer item]

® Barra de herramientas de blsqueda bésica
Busca los datos de tarjeta dentro de las carpetas que estan en de la actual base de
datos.
Para iniciar la busqueda, introduzca un término de busqueda (por ejemplo, el
nombre de una persona o de su compairiia) en el campo de entrada correspondiente
(por ejemplo, [Nombre completo] o [Compaiiia] y pulse la tecla [Enter] de su teclado.
Si se encuentran mas de dos datos de tarjeta, haga clic en [Busqueda anterior] o
[Busqueda siguiente] para mostrar la imagen de la tarjeta anterior o siguiente del
panel Imagen de la tarjeta.

® Ubicacion de la base de datos
Muestra la ruta de la actual base de datos.

® Lista de carpetas
Lista las siguientes carpetas de tarjeta clasificadas con el propdsito de administrar
los datos.

Carpeta Descripcion

Carpeta de Almacena los datos de tarjeta que todavia no han sido exportados a

entrada aplicaciones enlazadas.

Exportados Almacena los datos de tarjeta que ya han sido exportados a aplicaciones
enlazadas.

Memoria portatil Almacena los datos de tarjeta que se usaran en un ordenador diferente.

Papelera Mantiene los datos de tarjeta que ya fueron eliminados de la carpeta
[Carpeta de entrada] o [Exportados].

® Lista de datos de tarjeta
Lista cada dato de tarjeta almacenado en la actual carpeta.

® Imagen de la tarjeta
Muestra la imagen del dato de tarjeta seleccionado actualmente en el panel Lista de
datos de tarjeta.
La Mini barra de herramientas aparecera cuando hace clic derecho en la imagen de
tarjeta 0 hace clic y arrastra para seleccionar el area de texto en la imagen de
tarjeta.

® Mini barra de herramientas
Contiene accesos rapidos de comandos de uso frecuente.

20



2.1 Ventana CardMinder

Archivo adjunto

Muestra archivos como iconos cuando estan adjuntados al actual dato de tarjeta.
Editar dato

Reproduce el texto reconocido (por ejemplo, "Nombre completo" y "Compaiiia") de
la imagen de tarjeta que se visualiza actualmente en el panel Imagen de la tarjeta.
Puede editar o corregir estos items directamente usando el teclado.

Cuando selecciona la cadena de texto en un campo de entrada, la seccién de texto
correspondiente en la imagen de tarjeta es encerrada por un rectangulo de color
azul.

Para reconocer un item de informacion tal como "Nombre completo" y "Compafiia",
por ejemplo, encierre la seccidn de texto de la imagen y luego reintente el

reconocimiento haciendo clic en el botdn correspondiente ( | § Nombre compieto | O

[ B Compafiia [ ). Esta accion hara reconocer solo el texto del area seleccionada

y de acuerdo a esta informacion se actualizara el campo de entrada

correspondiente.

Barra de estado

Muestra los siguientes items. Tenga en cuenta que puede seleccionar si desea

mostrar o ocultar estos items en la Barra de estado.

- Numero de items seleccionados

- El orden de la tarjeta seleccionada en la Lista de datos de tarjeta/Cantidad total
de tarjetas en la lista

- Carpeta seleccionada

- Reconocimiento de idioma

- Nivel de aumento de la imagen (para mostrar el nivel de aumento de las
imagenes de los datos de tarjeta seleccionados)

- Deslizador de aumento (para cambiar el nivel de aumento de las imagenes de
tarjeta actualmente visualizadas)

Botones de la Cinta de opciones
Los nombres y las funciones de los botones mostrados en la Cinta de opciones son los

siguientes:
® [Ficha [Inicio]
Boton Nombre Descripcion
T T Escéaner X TH
=T Haga clic en L] para iniciar la

Escaner digitalizacién directamente.

Escdner
Haga clic en b para cambiar el modo de

digitalizacion entre Simplex y Duplex.

Haga clic en Mueva registracian [&] para abrir la
ventana [Configuraciones del escaner], donde
puede ajustar las configuraciones de digitalizacion
de las tarjetas.
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Botén Nombre Descripcion
Reconocer
Y Y
Haga clic en para reintentar el
Reconocer reconocimiento de texto en el idioma indicado en el

-

lado frontal del actual dato de tarjeta.

Reconocer
Haga clic en = para mostrar la lista de los
idiomas soportados. Puede seleccionar uno de los
siguientes:
® Automatica

H

[©N

® Inglés

> T
= =
o] © o o 0
3 5
5 Q
5 D
»

® |[taliano

I

[ ]
m
%)
°
)
=
=}

&

® Ruso

&

® Portugués

&>

(0N

® Japonés

e

® Chino (simplificado)

&

® Chino (tradicional)

&

® Coreano

&
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Boton

Nombre

Descripcion

L

P

Correo
electranico

Correo
electrénico

Inicia su programa de correo electrénico enlazado
para enviar un mensaje a las direcciones de correo
electronico reconocidas mostradas en el panel
Editar dato.

Cuando selecciona dos o0 mas tarjetas, CardMinder
inicia su programa de correo electrénico para enviar
un mensaje con sus respectivas direcciones de
correo electrénico ajustadas como destinatarios.

&

Pagina
web

Péagina web

Inicia su explorador Web enlazado para ver el sitio
de la direccion reconocida mostrada en el panel
Editar dato.

Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

e
Aplicacion

-

Aplicacién

C o
Haga clic en - para exportar el texto
reconocido a la aplicacion seleccionada.

Aplicacion
Haga clic en * para mostrar la lista de las
aplicaciones soportadas. Puede seleccionar uno de
los siguientes:
® Excel

=

® \Windows Mail

N

® Microsoft Outlook

g

® Outlook Express

e
® ACT!

‘@
® GoldMine

B
\_/
Memoria
portatil

Memoria
portatil

Copiatodo el programa CardMinder Mobile Viewer y
los datos de tarjeta guardados en la carpeta
seleccionada a una memoria portatil.
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® Ficha[Editar dato]

Boton Nombre Descripcion
Seleccionar Selecciona todos los datos de tarjeta listados en el
Iljﬁ todo panel Lista de datos de tarjeta.
Seleccionar
todo
— Eliminar Elimina el texto resaltado del panel Editar dato o los
I'-_:.dl datos de tarjeta seleccionados desde el panel Lista
= de datos de tarjeta.
E||r|1|nar Haga clic en [Eliminar texto] para eliminar el texto
seleccionado.
Haga clic en [Eliminar dato] para eliminar el dato de
tarjeta seleccionado.
o Pegar Pega el texto que ha sido copiado o cortado.
Pegar
% cort Cortar Corta el texto seleccionado.
- arar
=2+ Copiar Copiar Copia el texto seleccionado.
W Deshacer Deshacer Deshace la Gltima operacion realizada (por ejemplo,
cortar, pegar o eliminar).
- Adjuntar Adjunta un archivo adjunto al dato de tarjeta.
Y é} Sélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Adjuntar
[Ely Cambiar nombre del archivo Cambiar Cambia el nombre del archivo adjunto seleccionado.
nombre del
archivo
L Eliminar archivo Eliminar Elimina el archivo adjunto seleccionado.
— archivo

B Propiedades

Propiedades

Muestra las propiedades del archivo adjunto
seleccionado.
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Ficha [Disefio de imagen]

Boton

Nombre

Descripcion

N

Girar

Girar

Haga clic en para hacer girar 90 grados la
imagen del lado frontal del dato de tarjeta
seleccionado.

Girar
Haga clic en * para especificar el lado y el
angulo a girar.
Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

Intercambiar

Intercambia la imagen frontal y posterior del dato de

=]
Lﬁ imagenes tarjeta seleccionado.
o (frontal y Se reconocerd el texto de la imagen del lado frontal.
Intercambiar imagenes posterior) Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
(frontal y posterior)
= Crear una Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una
L.yi tarjeta de cara para crear una tarjeta de doble cara.
doble cara Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Crear una tarjeta
de doble cara
Eliminar Elimina la imagen posterior del dato de tarjeta
E—r imagen seleccionado.
= posterior Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Eliminar imagen
posterior
Ficha [Vista]
Boton Nombre Descripcion

|E_:E|

Maostrar/ocultar

-

Mostrar/ocultar

Muestra y oculta los siguientes paneles y la Barra
de ubicacion de la base de datos.

® |ista de carpetas

® Imagen de la tarjeta

® Archivo adjunto

® Editar dato

Zoom

Especifica el porcentaje de aumento de las
imagenes de tarjeta.

El porcentaje de aumento incluye [6%], [12%],
[25%], [50%], [75%], [100%)], [150%)] y [200%].
Especifique el porcentaje de aumento deseado
para las actuales imagenes de tarjeta.

Cada vez que haga clic en [Aumentar], las
imagenes se agrandaran por un porcentaje.
Cada vez que haga clic en [Reducir], las imagenes
Se encogeran por un porcentaje.

Lado frontal

Solo muestra el lado frontal de la imagen de una
tarjeta en el panel Imagen de la tarjeta.

Lado posterior

S6lo muestra el lado posterior de la imagen de
una tarjeta en el panel Imagen de la tarjeta.
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Boton Nombre Descripcion
o Automatico Determina automaticamente si dividir el panel
= Imagen de la tarjeta verticalmente o
horizontalmente para mostrar ambos lados de la
imagen de una tarjeta.

— Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta
visualizacion dividiendo el panel Imagen de la tarjeta
verticalmente verticalmente.

- Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta

- visualizacion dividiendo el panel Imagen de la tarjeta
horizontalmente horizontalmente.

T Ajustar al area Ajusta la imagen de tarjeta a la altura y anchura

del panel Imagen de la tarjeta.

£ Ajustar a la Ajusta la imagen de tarjeta a la altura del panel
altura Imagen de la tarjeta.

= Ajustar al ancho | Ajusta la imagen de tarjeta a la anchura del panel

Imagen de la tarjeta.

A

Disefio
predeterminado

Disefio
predeterminado

Reajusta cada panel a su posicién y tamafio
predeterminado.

Ficha [Reconocer item]
Boton Nombre Descripcion
Nombre Reconoce el nombre completo en el area
J Mombre completo )
completo seleccionada.
. Compaiiia Reconoce el nombre de la compafiia en el area
Compania )
seleccionada.
Departamento | Reconoce el nombre del departamento en el area

= Departamento

seleccionada.

! Cargo laboral

Cargo laboral

Reconoce el cargo laboral en el area seleccionada.

:.'.'..,1: Cadigo postal

Cadigo postal

Reconoce el codigo postal en el &rea seleccionada.

) . Direccion Reconoce la direccion en el area seleccionada.
@ Direccion
. . Nuamero de Reconoce el nimero de teléfono en el area
.f;' MNumero de telefono B .
teléfono seleccionada.

= Mumero de fax

Numero de fax

Reconoce el numero de fax en el area seleccionada.

'-! I3 . .
L] Telefono movil

Teléfono movil

Reconoce el nimero del teléfono movil en el area
seleccionada.

»| Carreo electronico

Correo
electrénico

Reconoce la direccién de correo electrénico en el
area seleccionada.
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Boton Nombre Descripcion
A URL URL Reconoce la direccion del sitio web en el area
= seleccionada.
Natas Notas Reconoce las notas en el area seleccionada.
LT

M

La ficha [Reconocer item] aparecera sélo cuando hace clic y arrastra el cursor en la
imagen de tarjeta actualmente visualizada para seleccionar el area.

Mini barra de herramientas
Los nombres y las funciones de los botones en la Mini barra de herramientas son los
siguientes:
ftem Nombre Descripcion
El (1) (%2) Ajustar al area Ajusta la imagen de tarjeta a la altura y anchura del panel Imagen
de la tarjeta.
%13 (% Ajustar a la altura | Ajusta la imagen de tarjeta a la altura del panel Imagen de la
£ (D (2) :
tarjeta.
= (1) (*2) Ajustar al ancho Ajusta la imagen de tarjeta a la anchura del panel Imagen de la

tarjeta.

¥ (1) (2) Aumentar Agranda las imagenes de tarjeta actualmente visualizadas por un
- porcentaje cada vez que hace clic en este boton.
) (*1) (*2) Reducir Encoge las imagenes de tarjeta actualmente visualizadas por un
< porcentaje cada vez que hace clic en este boton.
Girar Gira la imagen de tarjeta 90 grados a la derecha.

& - (2

Haga clic en = para especificar el(los) lado(s) y el angulo a girar.

1 (*2) (*3)

Lado frontal

Solo muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.

Lado posterior

Solo muestra la imagen del lado posterior de la tarjeta.

@ (*2) (*3)
oo (%2) (3) Automatico Determina automaticamente si dividir el panel Imagen de la
= tarjeta verticalmente o horizontalmente para mostrar ambos lados
de la imagen de una tarjeta.
Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta dividiendo el

= (*2) (*3)

visualizaciéon
verticalmente

panel Imagen de la tarjeta verticalmente.

= (2) (*3)

Dividir la
visualizaciéon
horizontalmente

Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta dividiendo el
panel Imagen de la tarjeta horizontalmente.

Xy (2

Intercambiar
imagenes (frontal
y posterior)

Intercambia la imagen del lado frontal con la del lado posterior de
la imagen de una tarjeta.
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item Nombre Descripcion

 (*2) Crear una tarjeta Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una cara para
S de doble cara crear una tarjeta de doble cara.
Sélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

B (*2) Eliminar imagen Elimina la imagen posterior del dato de tarjeta seleccionado.
= posterior Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

Reconocer Reintenta el reconocimiento de texto en el idioma indicado en
A - .
lado frontal del actual dato de tarjeta.

1 (2 i i idi
Haga clic en = para mostrar la lista de los idiomas soportados.
Puede seleccionar uno de los siguientes:

® Automatica

® Inglés
G-

® Francés
& -

® Aleman
B3 -

® |[taliano
i -

® Espafiol

® Portugués
& -

® Japonés
o

® Chino (simplificado)
-

® Chino (tradicional)
o

® Coreano

@v

j (*1) Nombre completo | Reconoce el nombre completo en el &rea seleccionada.

’__Ll (*1) Compafiia Reconoce el nombre de la compafiia en el area seleccionada.
HE

SHG)) Departamento Reconoce el nombre del departamento en el area seleccionada.

2 (1 Cargo laboral Reconoce el cargo laboral en el area seleccionada.
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item Nombre Descripcion
w1 (*1) Cadigo postal Reconoce el codigo postal en el area seleccionada.
(*1) Direccién Reconoce la direccién en el area seleccionada.
L
.ﬁ (*1) Numero de Reconoce el nimero de teléfono en el area seleccionada.
teléfono
Fa (*1) Numero de fax Reconoce el nimero de fax en el area seleccionada.
m (*1) Teléfono movil Reconoce el nimero del teléfono movil en el area seleccionada.
1 (1) Correo Reconoce la direccién de correo electrénico en el area
electrénico seleccionada.
(1) URL Reconoce la direccién del sitio web en el area seleccionada.
Ly
(*1) Notas Reconoce las notas en el area seleccionada.
1
*1: Aparece cuando hace clic y arrastra en la imagen para seleccionar el area de texto en el panel
Imagen de la tarjeta o cuando hace clic y arrastra en laimagen y luego hace clic derecho en la
misma.
*2: Aparece cuando hace clic derecho en la imagen sin seleccionar el area de texto en el panel
Imagen de la tarjeta.
*3: Aparece cuando hace clic derecho en el &rea con indicacion "No Image" en el panel Imagen

de la tarjeta.

29



2.2 Ventana CardMinder Viewer

2.2 Ventana CardMinder Viewer

Esta ventana es usada para buscar rapidamente datos de tarjeta.
La ventana CardMinder Viewer consiste en lo siguiente:

I - Barra de herramientas

B CardMinder Viewsr I = | B | de imaaenes
=0~ 0= col v Jool= @) g
3 Y -
e de e L 2 Texto de busqueda
Nombre completo  Compaiiia . h
Jose Lopez Perez & Gil Perez & Gil S.A
Michelle Leboeuf  L'horloge S|
JOSE LOPEZ
Departamento de Ventas
pr gy it Imagen de la tarjeta
e-mail: josa@pg.com
Web: www.perezgil.com
N, Z
a - n{\ )
tempOl.bmp  temp02.pdf ArC h IVO adJ u nto
] 0 | N /)
|

Panel Lista del resultado de
blusqueda de los datos

® Barra de herramientas de imagenes
Muestra los botones usados para la edicién de las imagenes de tarjeta en el panel
Imagen de la tarjeta.
La Barra de herramientas de imagenes consiste de:

ftem Nombre Descripcién
— Mostrar lista Muestra y oculta el panel Lista del resultado de
— blsqueda de los datos.
Herramienta de mano | Usado para arrastrar y desplazarse sobre la imagen
= de tarjeta en panel Imagen de la tarjeta.
P Herramienta de Aumenta el area donde se hizo clic en panel Imagen
~ aumento de la tarjeta.
Cuando hace clic en este botén, la forma del puntero
)
del ratén cambiaraa # ~ .
Jo Herramienta de Reduce el area donde se hizo clic en panel Imagen
reduccion de la tarjeta.
Cuando hace clic en este botén, la forma del puntero
del raton cambiara a *
= Mostrar imagen Solo muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.
frontal
= Mostrar imagen S6lo muestra la imagen del lado posterior de la
posterior tarjeta.
Este item se habilita cuando las tarjetas son
digitalizadas en el modo de digitalizacion duplex.
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ftem Nombre Descripcion

9 Primera Muestra la primera imagen de tarjeta de los
resultados de la busqueda.

o Anterior Muestra la imagen de tarjeta anterior.

Muestra el nUmero de | Muestra el orden de la tarjeta seleccionada en el

172
/ tarjetas de visita panel Lista del resultado de busqueda de los datos/

cantidad total de tarjetas encontradas.

G Siguiente Muestra la siguiente imagen de tarjeta.

m Ultima Muestra la Ultima imagen de tarjeta de los resultados
de busqueda.

= Mostrar CardMinder Muestra el dato de tarjeta seleccionado en la
ventana de CardMinder.

g Panel del archivo Muestra y oculta el panel Archivo adjunto.

adjunto

Texto de busqueda

Introduzca una palabra clave que es usada en "Nombre completo" o "Compaiiia” del
dato de tarjeta que desea buscar. Luego de introducir la palabra clave, pulse la tecla
[Enter] del teclado para iniciar la busqueda.

Panel Lista del resultado de basqueda de los datos

Lista si se encuentra por lo menos un dato con [Texto de busqueda:]

Haga clic Nombre completo para ordenar el dato de tarjeta por el nombre completo.

Haga clic Compaiia para ordenar el dato de tarjeta por el nombre de la
compaiiia.

Imagen de la tarjeta

Muestra la imagen de la tarjeta seleccionada en el panel Lista del resultado de
blusqueda de los datos.

Archivo adjunto

Muestra los iconos de los archivos adjuntos al dato de tarjeta actualmente
visualizado.
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2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer

Esta ventana es usada para confirmar el dato de tarjeta en un ordenador diferente al suyo en
el cual se digitalizaron las tarjetas.
La ventana CardMinder Mobile Viewer consiste en lo siguiente:

I Barrade herramientas de
1 CardMinder Mabile Viewer | E@ . ~
imagenes

Slom|Q O 1= |Qc)|_)

Texto de busqueda: |L

) Texto de busqueda

 Nombre completo  Compafiia
Jose Lopez Perez & Gil
Michelle Leboeuf  L'horloge 5.

Jose Lopez
Perez & Gil S.A.

Departmento De Ventas

000-888-999
111-222

Panel Datos de tarjeta

jose .com
http://www.perezgil.com

< T N Yy,
h

L Panel Lista del resultado de
busqueda de los datos

® Barra de herramientas de imagenes
Muestra los botones usados para operar CardMinder Mobile Viewer.
La Barra de herramientas de imagenes consiste de lo siguiente:

item Nombre Descripcion
— Mostrar lista Muestra y oculta la lista de resultado de busqueda de
= los datos.
= Mostrar imagen Muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.
frontal Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
han sido exportadas a una memoria portatil.
= Mostrar imagen Muestra la imagen del lado posterior de la tarjeta.
posterior Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
se encuentran transferidas en una memoria portéatil con
la condicion que las tarjetas hayan sido digitalizadas en
el modo duplex.
9 Primera Muestra la primera imagen de tarjeta de los resultados
de la busqueda.
9 Anterior Muestra la imagen de tarjeta anterior.

12 Muestra el Muestra el orden de la tarjeta seleccionada en el panel
numero de Lista del resultado de bisqueda de los datos/cantidad
tarjetas de visita total de tarjetas encontradas.

9 Siguiente Muestra la siguiente imagen de tarjeta.
9 Ultima Muestra la ultima imagen de tarjeta de los resultados
de busqueda.
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item Nombre Descripcion

Imagen Intercambia al modo de vista Imagen.
Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
han sido exportadas a una memoria portatil.

Texto Intercambia al modo de vista Texto

® Texto de busqueda
Introduzca una palabra clave que es usada en "Nombre completo” o "Compafiia" del
dato de tarjeta que desea buscar. Luego de introducir la palabra clave, pulse la tecla
[Enter] del teclado para iniciar la busqueda.

® Panel Lista del resultado de busqueda de los datos
Lista el dato de tarjeta si se encuentra por lo menos un dato con [Texto de
busqueda:]
Haga clic Nombre completo para ordenar el dato de tarjeta por el nombre completo.

Haga clic Compaiiia para ordenar el dato de tarjeta por el nombre de la
compafiia.

® Panel Datos de tarjeta
Muestra la imagen o el texto del dato de tarjeta seleccionado en en Panel lista del
resultado de busqueda de los datos.
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Capitulo 3
AN NN NN NN

Funciones

Este capitulo le describe las funciones de CardMinder.

Para obtener mas detalles acerca de las funciones y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

Para obtener informacion sobre como abrir la Ayuda, consulte "Apéndice A Abrir la Ayuda

(pagina 41)".

3.1  FUNCIONES DASICAS. . . . o oot 35
3.2  FUNCIiONES avanzZadas . . . . .. ottt 37
3.3 Funcidbndelabasede datos . . .. ....... . 39
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3.1 Funciones bésicas

3.1 Funciones basicas

Esta seccion le explica las funciones bésicas.
Para obtener mas detalles acerca de las caracteristicas y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Digitalizar tarjetas

CardMinder digitaliza rapidamente las tarjetas colocadas en el escaner.

Puede ajustar las configuraciones del escaner tales como el lado a digitalizar, modo de color y
resolucion.

B Reconocer el texto de las tarjetas

CardMinder reconoce el texto de las tarjetas de un idioma de reconocimiento, el cual puede
ser cambiado en cada digitalizacion.

Después de cada digitalizacién, puede reintentar el reconocimiento manualmente en una
parte del texto de la imagen de tarjeta:
® Todo el texto
Reintenta el reconocimiento de todo el texto de la imagen de tarjeta seleccionada.
® Soélo el area de texto seleccionada
Reintenta el reconocimiento sélo en el &rea de texto seleccionada.
® tems de informacion por separado
Reintenta el reconocimiento por separado de los datos de tarjeta usando items de
informacién como "Nombre completo" y "Compaiiia”.

® Para realizar el reconocimiento de texto de las tarjetas impresas en Chino (simplificado o
tradicional) o Coreano, necesitara usar ScanSnap, esta funcién no es soportada por
escaneres compatibles con TWAIN.

® Para digitalizar una tarjeta con el ScanSnap y reconocer su texto en Chino (simplificado o
tradicional) o Coreano, necesitara configurar el ScanSnap para realizar la digitalizacién.
Asegurese de que el ScanSnap se encuentre encendido y que el icono ScanSnap Manager

ubicado en la barra de tareas se muestre como @ ) E

En Windows 7, el icono ScanSnap Manager (@) es visualizado en el menul que aparece

cuando hace clic en B ubicado en la barra de tareas.

E]

Personalizar...
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3.1 Funciones bésicas

B Editar el texto de las tarjetas

Puede editar o corregir directamente desde el teclado el texto de las tarjetas. La fecha de
almacenamiento puede ser editada cuando el dato de tarjeta se haya guardado.
La informacion suplementaria puede ser afiadida en el campo [Notas].

B Buscar datos de tarjeta

Puede buscar los datos de tarjeta que fueron digitalizados.
Para realizar una busqueda, use una de las siguientes opciones:
® Barra de herramientas de blsqueda basica (busca el texto dentro del actual archivo
de base de datos)
Introduzca un término de bdsqueda tal como "Nombre completo" y "Compaiiia” en el
campo de entrada de la Barra de herramientas de blsqueda basica y luego inicie la
blusqueda.
® Tecla de acceso rapido (busca el texto dentro del archivo de base de datos usado
recientemente)
Seleccione la cadena de texto en otra aplicacion y pulse las teclas de acceso rapido
([Alf] + [F3)).

B Administrar los datos de tarjeta

Cada tarjeta puede tener incluido archivos adjuntos (por ejemplo, fotografias o perfiles
relacionados a la tarjeta digitalizada).

Si algunos de los datos de tarjeta ya no les son necesarios, puede eliminarlos desde
CardMinder. O puede restaurar el dato a sus carpetas originales. Sin embargo, no pueden ser
restaurados una vez que estos hayan sido eliminados de la Papelera de reciclaje.
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3.2 Funciones avanzadas

3.2 Funciones avanzadas

Esta seccion le explica las funciones avanzadas.
Para obtener mas detalles acerca de las caracteristicas de CardMinder y sus operaciones,
consulte la Ayuda de CardMinder y Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Utilizar los datos de tarjeta

Los datos de tarjeta pueden ser exportados a una aplicacién enlazada o pueden ser vistos en
otro ordenador.

Si su dato de tarjeta incluye una direccién de correo de electrénico o de un sitio web,
CardMinder reconoce la direccién y envia un mensaje a la direccion del correo electrénico o
visualiza el sitio web con su programa de correo electrénico o explorador web enlazado.

Es posible que algunas aplicaciones enlazadas no visualicen correctamente el texto de la
tarjeta recibida si el texto esta en un idioma que no es soportado por el sistema operativo (SO).
Ejemplo: Los texto de tarjeta en aleman mostrados en un sistema operativo en japonés
Asegurese de exportar los datos de tarjeta en un idioma que es soportado por el sistema

operativo.

B Manipular las imagenes de tarjeta

Las imagenes de tarjetas pueden ser manipuladas con facilidad.
Las siguientes funciones estan disponibles:

Guardar las imagenes de tarjeta

Guarda las imagenes de tarjeta en archivos PDF.

Editar las imagenes de tarjeta

Intercambia el lado frontal y posterior de las imagenes de tarjetas, crea tarjetas de
doble cara, elimina el lador posterior de las imagenes o gira las imagenes.

Cambiar las configuraciones de visualizacion

Cambia el nivel de aumento y selecciona el(los) lado(s) de la tarjeta a mostrar en la
ventana.

Imprimir las imagenes de tarjeta

Imprime las imagenes de tarjeta.

B Ordenar el disefio de la ventana

Puede elegir si desea mostrar o ocultar los paneles, minimizar la Cinta de opciones y
personalizar el orden del panel (Lista de carpetas, Imagen de la tarjeta, Editar dato y Archivo
adjunto) como desee para tener una ventana mas facil de operar.
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3.2 Funciones avanzadas

B Cambiar las configuraciones basicas

Los siguientes items se pueden personalizar en CardMinder: el color de marco de la ventana
de CardMinder, la accion del programa que se realizara al finalizar la digitalizacion y las teclas
de acceso rapido de la Barra de herramientas de acceso rapido.

Las configuraciones de CardMinder Viewer también pueden ser cambiadas desde su
escritorio.

B Actualizacidon en linea

La ultima versién del programa CardMinder le sera suminitrado oportunamente en base a la
necesidad a mejorar su uso y funcionalidad.

Desde la ventana CardMinder, verifique si hay algin paquete de actualizacion emitido para
realizar la actualizacion del programa.
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3.3 Funcioén de la base de datos

3.3 Funcidén de la base de datos

Esta seccién explica la funcion de la base de datos.
Para obtener méas detalles acerca de las caracteristicas y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Administrar bases de datos

CardMinder le permite crear una base de datos en donde los datos de tarjeta seran
almacenados, abrir o restaurar base de datos, realizar sus copias de seguridad, protegerlos
con una contrasefia y confirmar la ruta en donde la base de datos ha sido guardada.
Usando tales base de datos, podra configurar otro entorno de CardMinder (base de datos) en
otro ordenador haciendolos migrar a dicho ordenador.
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Capitulo 4
AN NN NN N NN

Autoridad del usuario

Este capitulo le describe sobre la autoridad del usuario para usar CardMinder.

® Para Windows 7 o Windows Vista
Debe de estar autorizado como "usuario estandar" (grupo de usuarios avanzados) o
de niveles mas altos para iniciar sesién y usar esta aplicacion.

® Para Windows XP Professional
Debe de estar autorizado como "usuario estandar" (grupo de usuarios avanzados) o
de niveles mas altos para iniciar sesién y usar esta aplicacion.

® Para Windows XP Home Edition
Debe de estar autorizado como un "administrador" del ordenador para iniciar sesion
y usar esta aplicacion.
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Apéndice A

NN NN NN
Abrir la Ayuda

Este apéndice le describe como abrir la Ayuda desde CardMinder.

B Ayuda de CardMinder

Realice los siguientes pasos.

Abrir desde la ventana CardMinder
Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder, pulse la tecla [F1] del teclado o haga clic en el

botdn [Ayuda] ( & ) ubicado en la parte lateral de la Barra de herramientas de bisqueda
basica.

.-- E_1 x o

Buscar tarjeta: Escriba el texto de bisqueda - | (g% -.-s."’

Abrir desde la ventana CardMinder Viewer
Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder Viewer, sélo pulse la tecla [F1] del teclado. Esa
accion abrira la Ayuda, mostrandole temas acerca de la ventana CardMinder Viewer.

(3 CardMinder Hlp L ]
(R:C I & o

Ocuber  Ards Impemie Dpcones

Corsands [ n [ Ventana CardMinder Viewer

1L Ayetn o CondMirater La vertana CardMinder Viewsr muestra las imagenes de tareta buscadas en una aplicacion de
7 gerwenl e CardMirnier
da O

softwarie (por epemplo. Microsoh® Ofice Outlook® y Microsoh® Notepad)

s¢ encuenlia ningdn dato de tarjeta. continde la siguiente bisqueda usanda olro em de
macion tal coma "Nombre complela” y "Compafia” S los resultados son muchas. imie la
introducsends ka brisqueda dé términas adicionales en o campo [Texto de bisqueda |
soparanda los WrmIngs con un ESpERco

7] Bara de heramertas de
Vertana Corfracones de
Vertana Corfuracones del
Vertana [uttes de la memer La ventana CardMinder Viewer consiste de b siguiente

Vertana [rroduc cortrmme’ ; Barrade h
Vertana [imper] Dic L ima
e L de imagen

Vertana [Crear rusva base d
Vertana |Anr base de dat
e - —Texto de b

Vertana [Crear cop de peg.

Vertana Dpcones de Cardb
Vertana Dpcones de Cardb
Vertana Dpcones de Cardb
Vertana [Opoones de Cardb
Vertana [Admrmsteacin de o

Persz 4 GI SA.

JOSE LOPEZ

phbbbbbRbbbbhE

——Imagen de

— ——Archivo at

}—Panel List:
busqueda
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Abrir con el botén [Ayuda] de la ventana

Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder, pulse el botén [Ayuda] de la ventana actual si
en dicha ventana se visualiza el botdn [Ayuda]. Esa accidn abrira la Ayuda, mostrandole
temas acerca de la ventana actualmente visualizada. También puede abrir la Ayuda pulsando
la tecla [F1] del teclado.

Configuracicnes del esciner J—— 5 Comtbntes iorpy -
o= & o
Evcine e G :
o — e Ventana del escaner]
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T de escdner
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St e e e

i o i s

Nota: Alives I osets o e
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kg B [

Tenerd st [ ———

ford
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gt mtcn i) = ¢ [En =] ¢ i

Driples: [ombos lados] | ¢ | Coter | ¢ [ Superioe =

[ Aconta | tm{husa} P

B Ayuda de CardMinder Mobile Viewer

Realice los siguientes pasos.

Abrir desde la ventana CardMinder Mobile Viewer

Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder Mobile Viewer, sélo pulse la tecla [F1] del

teclado.
2 CardMinder Mobile Viewer = | B |
e BF
Ocuttar Imprimir  Opciones

Contenido | fndice | Busear |

S0 o ke Ve Visién general de CardMinder Mobile Viewer

Abreviaciones usadas en esta Ayuc
g Ventana CardMinder Mobile Viewer CardMinder Mobile Viewer es una aplicacion que permite al usuario buscar o
® Operacionss de Cardhinder Mobie examinar los datos de tarjeta digitalizados con CardMinder a través de una

@ Mensaes 3
memoria portatil (p.e]. memoria USB).

Si este programa se encuentra instalado en el ordenador, podra ademas
buscar o examinar el dato de tarjeta exportado. Con CardMinder Mobile
Viewer, sin tener necesidad de instalar CardMinder en un ordenador, podréa
buscar los datos de tarjeta con sélo cargar al ordenador este programa y los
datos de tarjeta a través de una memoria portatil.

Afiadiendo contrasefias para usar CardMinder Mobile Viewer, podra proteger
sus datos confidenciales y evitar la filtracion de informacién.

SUGERENCIA

« Para poder usar CardMinder Mobile Viewer, necesita transferir de
antemano los datos de tarjeta y el programa CardMinder Mobile Viewer a
la memoria portatil desde un ordenador que tiene instalado CardMinder.

Abrir el archivo Ayuda
Para abrir la Ayuda, haga doble clic en el icono [MobileViewer.chm] el cual se encuentra
incluido en la memoria portatil conectada (por ejemplo: memoria USB).
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Apéndice B

AN N NN NN

Instalar y desinstalar CardMinder

Este apéndice le indica las referencias sobre como instalar y desinstalar CardMinder.

B Instalar

Para obtener mas detalles sobre como instalar CardMinder, consulte "Instalacion de los
software" en la Guia del usuario de su modelo de escaner.

B Desinstalar

Para obtener méas detalles sobre como desinstalar CardMinder, consulte "Apéndice
Desinstalacion de los software" en la Guia del usuario de su modelo de escaner.

43



Indice

AN N NN NN

A
Actualizacion en linea ..........cccccceevvviiennnnn 38
Administrar base de datos................cccce.... 39
Administrar los datos de tarjeta.................. 36
Archivo adjunto..........cccuvveeeeeeeniiiinnne, 21,31
Autoridad del usuario ...........cccceevviniiennnne 40
Ayuda de CardMinder .........cc.oceevvvvevinnnnnnn. 41
Ayuda de CardMinder Mobile Viewer......... 42
B
Barra de estado...........ccooevvviiiiiieeniniie 21

Barra de herramientas de acceso rapido ... 19
Barra de herramientas de busqueda basica20

Barra de herramientas de imagenes

Ventana CardMinder Mobile Viewer..... 32

Ventana CardMinder Viewer ................ 30
Boton de aplicacion ...........ccccoccvveeeiiiiineenne 19
Boton de la Cinta de opciones ................... 21
Buscar datos de tarjeta ...........ccccceeeeieeeenne 36

C

Cambiar las configuraciones basicas......... 38
(O 0 1Y 10T [T 9
Carpeta [Carpeta de entrada]..................... 20
Carpeta [Exportados] ........ccoevvvviieiieereennnnns 20
Carpeta [Memoria portatil]...........cccecveeene 20
Carpeta [Papelera] .......cccccceviiviiiieeeeennnnne 20
Cinta de OpCIONEeS...........vvvvvvvviveriinnnnnnns 19, 20

44

D
Desinstalar............ccovveiiiiiiiinie 43
Digitalizar tarjetas ..........ccceecvvveeveeeeiinnnne 35

E
Editar dato .........cccvveeeeiiii 21
Editar el texto de las tarjetas ...................... 36

F
Ficha [Vista] ....ccoveevvieeiiiiiii 25
Ficha [Disefio de imagen] ........cccccceeevrnnnen 25
Ficha [Editar dato]...........cccccevvvvvivieiieennnn. 24
Ficha [INICIO]......ccevvieiiiiei e 21
Ficha [Reconocer item]..........cccceeviiiniennne 26
Finalizar

CardMiNder .........cccoveeiviiiieeiieee e 14
CardMinder Mobile Viewer.................... 17
CardMinder Viewer ..........ccccceeeeviniinnn. 16
I
Imagen de la tarjeta
Ventana CardMinder............cccccvveeeeenn. 20
Ventana CardMinder Viewer................. 31
Iniciar
CardMinder .........ccccevviiiiiiiiiieeeee 14
CardMinder Mobile Viewer.................... 16
CardMinder VieWer ..........ccccoccuvveennnnenn. 15
INSEAAN ..o 43
items de informacion .............c.ccccceeiiieen, 11



indice

L
Lista de carpetas........cccccccveeiiiieeeeeveeeinnnnnnn, 20
Lista de datos de tarjeta.............ceceeeeeeennnn. 20
M
Manipular las imagenes de tarjeta.............. 37
Mini barra de herramientas.................. 20, 27
@)

OCR e 10
Ordenar el disefio de la ventana................ 37
P
Panel Datos de tarjeta ............cccooocueeiiniens 33

Panel Lista del resultado de basqueda
de los datos
Ventana CardMinder Mobile Viewer .... 33

Ventana CardMinder Viewer ................ 31
PIM e 10
R
Reconocer el texto de las tarjetas.............. 35
S
SCANSNAP ..evvviieeiiiiiieeieeeeeeeeeeee e 12
T

Texto de busqueda
Ventana CardMinder Mobile Viewer .... 33

Ventana CardMinder Viewer................ 31

U
Ubicacioén de la base de datos................... 20
Utilizar los datos de tarjeta...............cooo.... 37

45

Ventana CardMinder ............

Ventana CardMinder Mobile Viewer.....

Ventana CardMinder Viewer



CardMinder
Guia del usuario
P2WW-2642-01ESZ0
Fecha de publicacién Octubre de 2010
Publicado por PFU LIMITED

® E| contenido de esta guia puede estar sujeto a cambios sin previo aviso.

® PFU LIMITED no asume responsabilidad alguna por dafios incidentales o
consecuentes surgidos por el uso de este producto, ni acepta reclamaciones por
medio de terceros.

® Queda prohibida, bajo la ley de los derechos de autor (Copyright), la reproduccién
no autorizada en parte o en todo del contenido de esta guia y las copias de las
aplicaciones del escaner.



	Introducción
	Acerca de esta guía

	Contenidos
	Capítulo 1 Vista general de CardMinder
	1.1 Resumen
	1.2 Características
	1.3 Requisitos del sistema
	1.4 Iniciar y finalizar CardMinder
	CardMinder
	CardMinder Viewer
	CardMinder Mobile Viewer


	Capítulo 2 Ventanas de CardMinder
	2.1 Ventana CardMinder
	2.2 Ventana CardMinder Viewer
	2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer

	Capítulo 3 Funciones
	3.1 Funciones básicas
	Digitalizar tarjetas
	Reconocer el texto de las tarjetas
	Editar el texto de las tarjetas
	Buscar datos de tarjeta
	Administrar los datos de tarjeta

	3.2 Funciones avanzadas
	Utilizar los datos de tarjeta
	Manipular las imágenes de tarjeta
	Ordenar el diseño de la ventana
	Cambiar las configuraciones básicas
	Actualización en línea

	3.3 Función de la base de datos
	Administrar bases de datos


	Capítulo 4 Autoridad del usuario
	Apéndice A Abrir la Ayuda
	Ayuda de CardMinder
	Ayuda de CardMinder Mobile Viewer

	Apéndice B Instalar y desinstalar CardMinder
	Instalar
	Desinstalar

	Índice

